Csongrad Megyei Katasztrofavédelmi

Igazgatésag
A CSONGRAD MEGYEI KATASZTROFAVEDELMI
IGAZGATO
.l.\./ 2018. szamu
INTEZKEDESE

a Csongrad Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatésag adatvédelmi, adatbiztonsagi és az
informaciészabadsagrél sz6l6 szabalyzatarol

Szeged, 2018. januar 26.

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek Normaalkotasi Szabalyzatarél szolo 11/2014. (VILI.
4.) BM OKF utasitds mellékletének 8. pont ¢) alpontja és a BM Orszagos Katasztrofavédelmi
Féigazgaté 3/2017. szam utasitasanak 3.§ alapjan kiadom az alabbi

intézkedést:

1. Az intézkedés hatalya kiterjed a Csongrad Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag
szervezeti egységei, valamint helyi szervei (katasztrofavédelmi kirendeltségek, hivatésos
tlizolto-parancsnoksagok, kataszirofavédelmi 6rsok) (a tovabbiakban: Csongrad MKI)
teljes személyi allomanyara.

2. A Csongrad MKI adatvédelmi, adatbiztonsigi és az informacioszabadsagrol sz6l6
szabalyzatit jelen intézkedés mellékleteként adom ki, amelyet a BM OKF 3/2017. sz.
utasitasaval egyiitt kell alkalmazni és értelmezni.

3. Jelen intézkedés a kozzétételét kivets napon Iép hatalyba.

4. Hatalyat veszti a 6/2016. sz. igazgatoi intézkedés.
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Csongrad MKI Igazgat6 4/2018. szamu intézkedésének 1. szamu melléklete
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Csongrad Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag adatvédelmi,
adatbiztonsagi és az informacidoszabadsagrol szolo szabalyzata



L.
A Szabalyzat kibocsatasanak célja

1. A BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag 3/2017. sz. utasitasaval, a
hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok
nyilvanossagéara vonatkozo szabalyzatarol, (a tovabbiakban: OKF Szabalyzat) egytitt
alkalmazva, biztositani a katasztréfavédelmi szervek miitkodése soran a személyes
adatok védelmét, valamint a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerését, kiilonos tekintettel a helyi sajatossagokra.

II.
Az adatkezelést, illetve adatfeldolgozast végzo szervek elhelyezésére szolgalo helyiségek
kialakitasa soran iranyado6 adatbiztonsagi eldirasok, az illetéktelen hozzaférés
megakadalyozasa érdekében alkalmazandé helyi védelmi intézkedések

II/A  Fizikai biztonsag

2. Az adatok biztonsagat meghatdrozza az épiilet, amelyben az adathordozokat taroljak.
A katasztrofavédelmi szervek objektumait el kell latni a sziikséges vagyon- ¢és
tizvédelmi eszkézokkel, amelyet a mindenkor hatdlyos Tizvédelmi Szabalyzat
részletez.

3. Az épiileten beliil fontos az irodak elhelyezése, célszerli a magasabb biztonsagi
fokozatba sorolt adatokat olyan iroddkban kezelni:
- amelyek az épiilet kevésbé forgalmas részén, kiillonosen kiilsé személyektol,
igyfelektdl tavol talalhatdk;
- az adatok megsemmisiilésének kockazata kisebb;
- vagyonvédelmi eszk6zokkel jobban fel van szerelve.

4. Az irodakban, egyéb helyiségekben az adathordozok kozvetlen tarolasara szolgdlo
berendezési targyak is az adatok biztonsagat szolgaljdk, a nyilt polci tarolastol, a
zarhaté szekrényen, lemezszekrényen at a pancélszekrényig. Személyes adatokat
tartalmazo iratokat csak zarhat6 helyen szabad tarolni.

A fizikai biztonsagot részletesen szabalyozza, az OKF Szabalyzat 34. alfejezete, az
infrastrukturahoz €s a hivatasos katasztrofavédelmi szervek objektumaihoz kapcsolodd
adatbiztonsagi intézkedések.

II/B  Személyi biztonsag

6. Meghatarozott adatok kezelését, csak az arra megfeleld jogosultsaggal rendelkezd
személyek végezhetik. Az adattarolokhoz valoé hozzaférés az objektumba torténd
bejutassal kezdddik (elektronikus adattdroloknél egyéb lehetdségek is vannak, ezek
védelmérdl gondoskodik az OKF IBSZ), amelyet a mindenkor hatdlyos — a Csongrad
megyei katasztrofavédelmi szervek elhelyezéséiil szolgdlo épiiletekbe torténd be- ¢€s



15.

16.

17.

IV.
A teriileti és helyi adatvédelem rendszerérol, egymashoz valo viszonyarol

A teriileti szerv vezetdjének dontése alapjan a teriileti szerv, a helyi szint adatvédelmi
feladatait maganal tartja és az eseti, helyi ismereteket igényld feladatok a
hagyomanyos feladatszabdsok szabalyai szerint, eseti jelleggel keriilnek a helyi
szinthez.

V.
A teriileti adatvédelmi felelos feladat- és hataskore

Az adatvédelmi felelds eljar a részére atruhazott — és munkakori leirasdban rogzitett —
adatvédelemmel Osszefliggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje
ugyanakkor tovabbra is felelés az adatkezelés jogszeriisége érdekében hatdskorébe
tartozo intézkedések megtételéért. A teriileti belsd adatvédelmi felelds adatvédelmi
feladatainak gyakorldsa soran az Ot kinevezd vezetd kozvetlen aldrendeltségébe
tartozik.

A teriileti adatvédelmi felelds:

a) segiti az adatkezeld szerv vezetdjét és a helyi adatvédelmi feleldst a
katasztrofavédelemi adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok és belsd normak
érvényre juttatasaban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel Osszefliggd
jogszabaly-valtozasokat, elokésziti az adatkezeld szerv vezetdjének
adatvédelmi targyu dontéseit;

b) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket; és adatvédelmi incidens észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozot,
indokolt esetben vizsgéalat lefolytatdsat kezdeményezi az adatkezeld szerv
vezetdjénél, javaslatot tesz az incidens kdros kovetkezményeinek elharitasara,
a hasonlo6 jovObeni incidensek megeldzésére;

c) segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

d) az adatkezeld szerv vezetdjének megbizdsabol ellendrzi az adatkezeld szervnél,
illetve az alarendelt adatkezeld szerveknél az adatvédelmi kovetelmények
megtartasat, az eldéirdsok megszegésének ¢észlelése esetén felhiv a jogszerii
allapot haladéktalan helyreallitasara €s a hidnyossdgokat jelzi a szerv
vezetdjének, és indokolt esetben a szerv vezetdjénél kezdeményezi a feleldsség
megallapitasdhoz sziikséges eljaras lefolytatasat;

e) gondoskodik a teriileti szerv személyi allomanya és a helyi adatvédelmi
feleldsok oktatasarol, sziikség szerinti vizsgaztatasarol, a helyi szerv személyi
allomanyanak oktatdsadhoz segédanyagot biztosit a helyi adatvédelmi felelos
részére vagy az oktatast 6 maga veégzi;

f) elkésziti az adatkezeld szerv adatvédelmet érintd belsé normainak tervezetét,
kozremiikodik az adatvédelmi jogszabalyok és magasabb szintli belsé normak
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas soran tudomaséra
jutott, esetleges normamodositast igényld problémakat;

g) vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartdst, az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasat és az adatvédelmi ¢€s informdacioszabadsaggal kapcsolatos
igyekkel kapcsolatban felmeriild adattovabbitasok tekintetében az
adattovabbitasi nyilvantartast;

h) a kérelem targyaban ¢érintett szakteriilet kozremiikodésével elkésziti az
érintettnek a személyes adatai kezelésére vonatkozd kérelmére, illetve a



VIL

A kozzétételi listakkal kapcsolatos feladatokrol, felelosségi kérdésekrol, az adatfelelos

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

személyek Kkijelolésérol

A listak tartalménak honlapon torténd elhelyezésérdl a belsd adatvédelmi felelds,
tavollétében a honlap szerkesztéséért felelos szovivo gondoskodik.

A Szabalyzat 1. szamu fliggeléke tartalmazza a Csongrad MKI kozzétételi listait és a
listdk egyes részei tekintetében adatszolgaltatdsra kotelezett szervezeti elemek
megjelolését.

A kozzétételi listdkba feltoltott adatok helytallosagaért €s naprakészségéért az
adatfelelds személy (az 1. szdmu fliiggelék tartalmazza), a kapott adatok feltoltéséért az
adatkozlo, a listdk egyes részei feltoltottségének ellendrzéséért a belsd adatvédelmi
felelos felel.

VIIIL.
Nyilvantartasok

Az adatvédelmi incidensekrdl a Csongrad MKI adatvédelmi feleldse - az Infotv. 15.§
(la) bekezdésben meghatarozott adattartalmi, e Szabalyzat 4. szamu fliggeléke
szerinti - nyilvantartast vezet.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozéasa, igy
kiilondosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés.

Az elutasitott kérelmekrdl a Csongrad MKI adatvédelmi felelése - az Infotv. 30.§ (3)
bekezdésben meghatarozott adattartalmi, e Szabalyzat 2. szamu fiiggeléke szerinti -
nyilvantartast vezet.

Az ¢érintett kérelmének megtagaddsa esetén a tédjékoztatds kiterjed a birosagi
jogorvoslat, tovabbad a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidoszabadsdg Hatdsaghoz
fordulas lehetdségére.

A Csongrad MKI hivatasos katasztrofavédelmi szervei éltal kezelt személyes adatok
tovabbitasarol, szervezeti egységenként az Infotv. 15.§ (2) bekezdésben meghatarozott
adattartalommal, e Szabalyzat 3. szamu fiiggeléke szerinti adattovabbitasi
nyilvantartast kell vezetni.



Csongrad MKI adatvédelmi, adatbiztonsagi és informaciészabadsagrol sz6l6 szabalyzatéanak 1. sz. fliggeléke

Adat | Frissités Megorzés | Adatfelelos
Altalanos kézzétételi lista
I. Szervezeti, személyzeti adatok
Kapcsolat, szervezet, vezetdk
Elérhetoségi adatok: A kozfeladatot ellato A valtozasokat kovetéen azonnal Az el6z0 allapot torlendd
szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak
clérhetGségei Hivatal
Ugyfélfogadas: A szervezeten beliil illetékes A valtozasokat kovetéen azonnal Az el6z0 allapot torlendd
igyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az iigvfélfosadasi rend Hivatal
Szervezeti struktira: A kozfeladatot ellato A valtozasokat kovetéen azonnal Az el6z0 allapot torlendd
szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
és vezetdik megjelolésével, az egyes szervezeti
egyséoek feladatai Hivatal
A szerv vezetoi: A szerv vezetGinek és az egyes| A valtozasokat kovetden azonnal Az el6z0 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)
Hivatal
Fellgyelt kdltségvetési szervek
A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, A valtozasokat kovetéen azonnal Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy tartasaval
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és elérhetdségi
adatai Hivatal

Felettes, felugyeleti, tdrvényességi ellenérzést vagy fellgyeletet gyakorlé szerv




A kozfeladatot ellatod szerv felettes, illetve
feltigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szerv elérhetdségi adatai, tigyfélszolgalatanak,
kozonségkapcesolatanak elérhetdségi adatai

A valtozasokat kovetoen azonnal Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Hivatal

Il. Tevékenységre, mikodésre vonatkozd adatok

A szerv alaptevékenysége, feladat- és
hataskore: A kozfeladatot ellato szerv
feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szdvege

A valtozasokat kovetoen azonnal Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Hivatal




A hatoésagi tligyek intézésének rendjével
kapcsolatos adatok: Hatosagi iigyekben
igyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapveto eljarasi szabalyok, az
eljarast megindito irat benyujtasainak modja
(helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az
igyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridd), az tigyek intézését segitd itmutatok,
az ligymenetre vonatkozo6 tajékoztatas és az
igyintézéshez hasznalt letolthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld

A valtozasokat kovetden azonnal

el6z6 allapot torlendo

Valamennyi hatosagi,
szakhatosagi feladatot
ellato szervezeti egység
Katasztrofavédelmi
Hatosagi Osztaly

A Csongrad MKI nyilvantartasai: A
fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok
leir6 adatai (név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, idotartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén
a kitoltendo kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendo
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gylijtott és

feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
141~ SN IS P4 H

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig tartod archivumban
tartasaval

Belso adatvédelmi
felel6s (az informatikai
biztonsagi felel6s
egyetértésével)




Nyilvanos kiadvanyok: A kozfeladatot ellato
szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaéja, a
hozzaférés maodja, a kiadvany ingyenessége,
illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Hivatal

Palyazatok: A kozfeladatot ellato szerv altal
kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

A palyazatot el6készito
szervezeti egység

Hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Hivatal

Kozérdekii adatok igénylése: A kozérdekii
adatok megismerésére iranyulo igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre
keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az

Linformaciasioookkal foolalkoza személy neve

Negyedévente

el6z6 allapot torlendo

Hivatal

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo adatai

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig tartod archivumban
tartasaval

Hivatal

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a
kozadatok ijrahasznositasarol szolo torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd
kulturalis kdzadatok listaja a rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo,

a kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint Ujrahasznosithato kdzadat tipusokrol
valo tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Hivatal

A kozadatok és kulturalis kézadatok
Ujrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerzOdési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

el6z6 allapot torlendo

Hivatal




A kozadatok és kulturalis kdzadatok
Ujrahasznositas céljabdl torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendo dijak altalanos jegyzéke,
a dijszamitas alapjat képez6 tényezokkel
egviittesen

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

el6z6 allapot torlendo

Gazdasagi Igazgato-
helyettesi szervezet
Koltségvetési Osztaly

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

el6z6 allapot torlendo

Hivatal

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok ijrahasznositasarol szolo torvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek megjelolése,
a kizardlagossag idotartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb 1ényeges

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

el6z6 allapot torlendo

Hivatal

A kozfeladatot ellatod szerv altal kotott, a
kozadatok ijrahasznositasarol szolo torvény
szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztositd megallapodasok
szovegse

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

el6z6 allapot torlendo

Hivatal

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelez6 erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetGségére
mutatd hivatkozas), amely az ijrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathato kozadat
gyljtésével, eloallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld

alcizfaladatat ollAtA czar i 8oz o

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

el6z6 allapot torlendo

Gazdasagi Igazgato-
helyettesi szervezet
Koltségvetési Osztaly

lll. Gazdalkodasi adatok
A mikodés térvényessége, ellenbrzések




Vizsgalatok, ellendrzések listaja: A
kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos -nyilvanos
megallapitasokat tartalmaz6 - vizsgalatok
ellendrzések felsoroldsa

A vizsgalatrol szol6 jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Az érintett szervezeti
egyseg

Az Allami Szamvevészék ellendrzései: az
ASZ ellendrzések nyilvinos megallapitasai

A vizsgalatrol szol6 jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z0 allapot 1 évig tartod archivumban
tartasaval

Az érintett szervezeti
egyseg

Egyéb ellenorzések, vizsgalatok: egyéb
ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos
megallapitdsai

A vizsgalatrol szol6 jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Az érintett szervezeti
egyseg

Koltségvetések, beszamoldk

Eves (elemi) koltségvetés: A kozfeladatot
ellato szerv éves koltségvetése

A valtozasokat kovetden azonnal

a kozzétételt kovetd 10 évig

Gazdasag1 Igazgato-
helyettesi szervezet
Koltségvetési Osztaly

Szamviteli beszamolok: a kozfeladatot ellatd
szerv torvény szerint beszamoloja

A valtozasokat kovetden azonnal

a kozzétételt kovetd 10 évig

Gazdasag1 Igazgato-
helyettesi szervezet
Koltségvetési Osztaly

A koltségvetés végrehajtasa: kiilon
jogszabalyban meghatarozott beszamolok

A valtozasokat kovetden azonnal

a kozzétételt kovetd 10 évig

Gazdasag1 Igazgato-
helyettesi szervezet
Koltségvetési Osztaly

Mikodés

Foglalkoztatottak: A kozfeladatot ellato
szervnél foglalkoztatottak 1étszamara €s
személyi juttatasaira vonatkozo Osszesitett
adatok, illetve 0sszesitve a vezetok és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig archivumban tartasaval

Gazdasagi Igazgato-
helyettesi szervezet
Koltségvetési Osztaly




Tamogatasok: A kozfeladatot ellato szerv altal
nyujtott, az allamhaztartasrol szolo torvény
szerinti koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdimogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
laccal o kadvezmadnvezatt lamand

A dontés meghozatalat kdveto hatvanadik
napig

a kozzétételt koveto 5 évig

Gazdasagi Igazgato-
helyettesi szervezet
Koltségvetési Osztaly

felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefiiggo,
otmilli6 forintot elérd vagy azt meghalado
értékli arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékill jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddést koto felek neve, a szerzodés értéke,
hatarozott idore kotott szerzédés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kdzvetleniil 6sszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A dontés meghozatalat kdveto hatvanadik
napig

a kozzétételt koveto 5 évig

Gazdasagi Igazgato-
helyettesi szervezet
Miszaki Osztaly

Koncessziok: A koncessziorol szolo
torvényben meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat
gredménve)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig archivumban tartasaval

Gazdasagi Igazgato-
helyettesi szervezet
Miszaki Osztaly




Egyéb kifizetések: A kozfeladatot ellato szerv
altal nem alapfeladatai ellatasara (igy
kiilonosen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi
érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggé kifizetésre) forditott,
6tmilli6 forintot meghalad6 kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig archivumban tartasaval

Gazdasagi Igazgato-
helyettesi szervezet
Koltségvetési Osztaly

Eurépai unié altal tAmogatott fejlesztések:
Az Eurépai Uni6 tamogatasaval megvalosuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo
szerzdédések

Negyedévente

Az el6éz6 allapot legalabb 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Gazdasagi Igazgato-
helyettesi szervezet
Miszaki Osztaly

Kozbeszerzési informaciok: éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkdtott szerzodésekrol

Negyedévente

Az el6éz6 allapot legalabb 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Gazdasagi Igazgato-
helyettesi szervezet

b) pontja

Miiszaki Osztaly
KULONOS KOZZETETELI LISTA
A KOZZETETELT ELOIRO A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS
ADATOK LEIRASA JOGSZABALY HATARIDOK ADATFELELOS
Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok
A hivatasos
335/2005. (XIL. 29.) Korm. rendelet a katasztréfavédelmi
elektronikus ~ uton  torténé  iratbenyijtas|kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének| . =~ . szervek elektronikus
szabalyai dltalanos kovetelményeirél 46. § (2) bekezdés|” viltozist kovetben azonnal iratbenytjtasban

érintett szervezeti
egységei




nyilvantartas a bejelentés-koteles tlizvédelmi
szolgaltatokrol, valamint a  szolgaltatasi
tevékenységtdl jogerdsen eltiltott tlizvédelmi
szolgaltatokrol a bejelentéskoteles tiizvédelmi
szolgaltatasi tevékenységek megkezdésének és
folytatasanak részletes szabalyairdl szolo|
50/2011. (XII. 20.) BM. rendelet 1. § (5)
bekezdésére is figyelemmel

a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és
folytatasanak altalanos szabalyair6l szolo
2009. évi LXXVI. torvény 30. § (2) bekezdése

a valtozast kGvetden azonnal

Katasztrofavédelmi
Hatosagi Osztaly

kéménysepro-ipari kozszolgaltatok
nyilvantartasa: a) a szolgaltatd neve,
lakcime/székhelye b) a képviseletet ellatd
természetes személy személyazonosito adatai,

c) a tevékenység gyakorlasara jogosult vagy|

képviseldje telefonszama, elektronikus
levélcime, székhelye és telephelye,
d) a kozszolgaltatds megkezdésének és

befejezésének idopontja

e) a folytatni kivant szolgaltatasi tevékenység
megjelolése, f) sziikség szerint a 2009. évi
LXXVI. torvény 22. § (2)-(3) bekezdéseiben
foglalt adatok

2009. évi LXXVI. torvény 30. § (1) bekezdése
és 2015. évi CCXI. torvény 7. §-a, 21/2016.
(VL. 9.) BM rendelet

a 21/2016. (VL. 9.) BM rendelet szerint a
tevékenység megkezdése el6tt, valamint
adatvaltozas esetében tizendt napon beliil
tovabbitja a tlizvédelmi hatdsag részére

Katasztrofavédelmi
Hatosagi Osztaly

A vizgazdalkodasrol szolo 1995. évi LVIIL
torvény 44/F. § (2) bekezdése értelmében a nem
kozmiivel Osszegylijtott haztartasi szennyviz
begylijtésével foglalkozo szolgaltatok

nyilvantartasa

2009. évi LXXVI. torvény 30. § (1) bekezdése

a valtozast kGvetden azonnal

Katasztrofavédelmi
Hatosagi Osztaly

Gazdalkodasi adatok




kozbeszerzési kozbeszerzési  terv

modositasa

terv,

a kozbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLIIL.
torvény 43. § (1) bekezdés a) pontja

az elfogadast kdvetden haladéktalanul, a
targyévet koveto évre vonatkozo kozbeszerzési
terv honlapon torténd kozzétételéig kell
elérhetonek lennie.a kozzététel a a
Kozbeszerési Hatosag altal miikodtetett
Kozbeszerési Adatbazisban torténd
kozzétételre hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu
link megjelenitésével torténik

Gazdasagi Igazgato-
helyettesi szervezet
Miszaki Osztaly

az elozetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt.
80. § (2) bekezdése szerinti adatok, vagyis az
irasbeli Osszegezés vagy egyéb dokumentum,
vagy eljarasi cselekmény jogsértonek tartott
eleme, a kérelmez6 javaslata,
valamint az allaspontjat alatamasztd adatok,
tények, tovabba az  azt  alatamaszto
dokumentumokra ha vannak ilyenek —
vonatkozo hivatkozis

észrevétele,

a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL.
torvény 43. § (1) bekezdés b) pontja

az el6zetes vitarendezési kérelem
kézhezvételét kovetden haladéktalanul,
legalabb 5 évig elérhetonek kell lennie.a
kozzététel a a Kozbeszerési Hatosag altal
miukodtetett Kozbeszerési Adatbazisban
torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
torténik

Gazdasagi Igazgato-
helyettesi szervezet
Miszaki Osztaly

a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)—i) pontjai alapjan
kotott és a kozbeszerzési eljaras alapjan
megkotott szerzodések

a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL.
torvény 43. § (1) bekezdés c¢)-d) pontja

a szerz6déskotést kovetden haladéktalanul,
legalabb a szerzodés teljesitését kdveto 5 évig
elérhetdnek kell lennie.a kozzététel a a
Kozbeszerési Hatosag altal miikddtetett
Ko6zbeszerési Adatbazisban torténd
kozzétételre hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu
link megjelenitésével torténik.

Gazdasagi Igazgato-
helyettesi szervezet
Miszaki Osztaly

a részvételi jelentkezések és az ajanlatok
elbiralasarol szolo osszegezés

a kozbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLIIL.
torvény 43. § (1) bekezdés e) pontja

a részvételre jelentkezoknek vagy az
ajanlattevoknek valo megkiildéssel
egyidejiileg, a kozzététel a a Kozbeszerési
Hatosag altal mitkodtetett Kozbeszerési
Adatbazisban torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
1orténik

Gazdasagi Igazgato-
helyettesi szervezet
Miszaki Osztaly




szerzodések teljesitésére vonatkozo adatok:
hivatkozas a kozbeszerzési eljarast megindito

hirdetményre  (hirdetmény nélkil induld
eljarasok esetében felhivasra), a szerz6do felek
megnevezése, azt, hogy a  teljesités

szerz6désszerl volt-e, a szerzodés teljesitésének
az ajanlatkéro altal elismert idGpontja, tovabba
az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontja és a
kifizetett ellenszolgaltatas értéke

a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL.
torvény 43. § (1) bekezdés f) pontja

a szerz6dés mindegyik fél — tdmogatasbol
megvalosulo kdzbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet —
altal tortént teljesitését kdvetd harminc napon
beliil, legalabb 5 évig kételes elérhetévé tenni
€s az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan
idore kotott szerzodés esetében a szerzodés
megkdtésétdl szamitva évenként kell
aktualizalni, a kozzététel a a Kozbeszerési
Hatosag altal mitkodtetett Kozbeszerési
Adatbazisban torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
torténik

Gazdasagi Igazgato-
helyettesi szervezet
Miszaki Osztaly

a Kkiilon jogszabalyban meghatirozott éves
statisztikai 0sszegzés

a kozbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLIIL.
torvény 43. § (1) bekezdés g) pontja

a kiilon jogszabalyban el6irt hatariddig,
legalabb 5 évig koteles elérhetoveé tenni, a
kozzététel a a Kozbeszerési Hatosag altal
mikodtetett Kozbeszerési Adatbazisban
torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
1orténik

Gazdasagi Igazgato-
helyettesi szervezet
Miszaki Osztaly

A kozbeszerzési eljards eredményeként az
allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozo
koltségvetési szerv, tovabba a fejezeti kezelésii
eléiranyzat, elkiilonitett allami pénzalap terhére
megkotott, nettd 100 millio forint teljesitési
értéket meghaladd  szerzédések  alapjan
teljesitett kifizetés dsszege, kozvetlen jogosultja
és a kifizetés idépontja

az allamhaztartasrol sz616 torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 6. mellékletének 12. sora

A kifizetést kdvetd 8 napon belill. Az elézd
allapot nem torolhetd

Gazdasagi Igazgato-
helyettesi szervezet
Miszaki Osztaly

Az  eur6pai  unids  tarsfinanszirozassal
bonyolitott palyazatok esetében a nettd 100
milli6 forintot meghalado, teljesitett kifizetés
Osszege, kedvezményezettje, ¢és a kifizetés
idépontja

az allamhaztartasrol sz616 torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 6. mellékletének 13. sora

A kifizetést kdvetd 8 napon belill. Az elézd
allapot nem torolhetd

Gazdasagi Igazgato-
helyettesi szervezet
Miiszaki Osztaly

EGYEDI KOZZETETELI LISTA




ADATOK LEIRASA

A KOZZETETELT ELOIRO
JOGSZABALY VAGY BELSO
SZABALYOZzO

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS
HATARIDOK

ADATFELELOS

Szervezeti, személyzeti adatok

kozérdeki bejelentésekkel
tajékoztatd  adatok: cim, az
elektronikus levelezési a telefonszam,
faxszam, esetlegesen a telefonos vagy — ha erre
lehetdség van — a személyes iigyfélfogadasi ido,
a hataskor és illetékesség rovid ismertetése — a
panasz, a kozérdekli bejelentés benyujtasanak
modjara  vonatkozd  tajékoztatas,  szobeli
kozérdekii bejelentés irasba foglalasarol késziilt
masodpéldany személyes atvételének lehetdsége

kapcsolatos
levelezési
cim,

22/2014. (XII. 5.) BM utasitas 2-3. §

a valtozast kGvetden azonnal

Hivatal

Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

a "hozzaférés lzemeltet6i adatokhoz" korben
megadott adatok

a veszélyes anyagokkal kapcsolatos stlyos
balesetek elleni védekezésrdl szolo 219/2011.
(X. 20.) Korm. rendelet 45. §

a valtozast kGvetden azonnal

a hivatasos
katasztrofavédelmi
szervek valamennyi
hatosagi tevékenységet
végzd szervezeti
egysége
Katasztrofavédelmi
Hatdsagi Osztaly

Gazdalkodasi adatok




otvenezer forintnal nagyobb értékii adomanyra
¢és az adomanyozodra vonatkozoé adatok

a beliigyminiszter iranyitasa alatt allo6 egyes
rendvédelmi szervek és oktatasi intézmények
részére felajanlott adomanyok elfogadasanak
rendjér6l szolo szabalyzat kiadasarol szolo
26/2010. (XII. 29.) BM utasitas;

a BM Orszagos Katasztrofavédelmi
Foigazgatosag és szervei részére felajanlott
adomanyok elfogadasanak rendjérél szolo
40/2015. BM OKF foigazgatoi intézkedés

az adomany elfogadasatol szamitott 8§ napon
beliil koteles honlapjan kozzétenni és annak
megismerhetségét 3 éven  keresztiil
biztositani

Gazdasagi Igazgato-
helyettesi szervezet
Koltségvetési Osztaly




Csongrad MKI adatvédelmi, adatbiztonsagi és az informacioszabadsagrol szolo szabalyzatanak 2. sz. fiiggeléke

Nyilvantartas
a kozérdekii adat megismerése targyaban benyujtott
elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairol
(2011. évi CXII. torvény. 30.§ (3) bekezdés alapjan)

s.sz. | A kérelem Iktatoszam: Az elutasitott Az elutasitas
beérkezésének kérelem: indokai:
idépontja:

10.

11.

12.




Csongrad MKI adatvédelmi, adatbiztonsagi és az informacioszabadsagrol szolo szabalyzatanak 3. sz. figgeléke

Adattovabbitasi nyilvantartas
(2011.évi CXII. torvény 15.§ (2) bekezdés alapjan)

s.sz. | Erintett: Személyes adat | Adattovabbitas | Adattovabbitds | A tovabbitott Az adatkezelést Az elutasitott
tovabbitasanak | jogalapja: cimzettje: személyes adatok eléird jogszabalyban | adattovabbitasi
idépontja: korének meghatarozott egyéb | kérelmek és a
meghatarozasa: adatok: megtagadas indoka:

10.




Csongrad MKI adatvédelmi, adatbiztonsagi és az informacioszabadsagrol szolo szabalyzatanak 4. sz. fliggeléke

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa
(2011.évi CXII. torvény 15.§ (1a) bekezdés alapjan)

s.sz. | Erintett személyes adatok kore: | Erintettek kore: Erintettek szama: | Idpont: | Koriilmények: | Hatasok: | Intézkedések: | Egyebek:

10.




