VIIL. FEJEZET

AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

VII.1. Ellenorzési Szolgalat

I.
2.

b)

f)

2
h)

Az Ellendrzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kdzvetlen alarendeltségében végzi.

Feladatkorében eljarva egyiittmiikodik az allami ellendrzd szervekkel €s a rendvédelmi
szervek ellendrzd szerveivel.
Az Ellendrzési Szolgalat vezetdje az Igazgatdsag belsd ellendrzési vezetdje.
Az EllenOrzési Szolgélat feladatai végrehajtasahoz személyeket vonhat be az Igazgatosag
valamennyi szervezeti egységétol és szervezeti elemétol.
A szakmai ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabalyait, moddszertandit a BM OKF {f0igazgatdja altal jovahagyott
Ellen6rzési €s Feliigyeleti Szabalyzat tartalmazza.
Az Igazgatosag koltségvetési belsd ellendrzésének szabalyait, modszertanat, az
ellenérzések soran kovetendd eljaras rendjét, a kovetelmények rendszerét a belsd
ellenérzési vezetd altal kidolgozott €s az igazgatd altal jovahagyott Belsé Ellendrzési
Kézikonyv tartalmazza.
Az Ellendrzési Szolgalat:
az ellen6rzés modszereivel €és eszkozeivel fellép a jogszabalyi €s belsé normak
eloirasainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a jogszabalyoknak,
a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek, valamint az ligyintézés rendjének
modositasara, sziikség esetén — az igazgatdé megbizdsabol — az erre feljogositott
szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;
az ellenOrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi az egyes szervek vagy
tevékenységi korok soron kiviili ellendrzését, vezetdik soron kiviili beszamoltatasat;
az ellendrzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a jogszabalyoknak
¢s a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a belsé normativak kiadasara,
modositasara, hatdlyon kiviil helyezésére;
kezdeményezi a szervek vezetdinél belsd normak kiadasat, ha az a jogszabalyok
egyseéges végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévd szabalyozas
elégtelensége miatt sziikségessé valt;
nyilvantartja és nyomon koveti a kiils6 ellendrzések megallapitasaira tett intézkedések
végrehajtasat, valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasarol szolo éves
beszamolot;
kapcsolattartoként részt vesz a Kockazatkezelési Bizottsag munkéjaban, koordinalja
az integritas felméréssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat;
szakiranyitja az [gazgatdsag €s a helyi szervek ellendrzési tevékenyseégét;
tovabbképzéseket, értekezleteket tervez, szervez, illetve vezet le.

Revizori szakteriilet:

a)

b)

c)

kidolgozza ¢és sziikség szerint aktualizalja az Igazgatosag belsd ellendrzési
kézikonyvét;

Osszeallitja az Igazgatosag kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves belsd
ellenOrzési terveit;

végrehajtja az éves belsO ellendrzési tervben foglalt ellendrzéseket, illetve igazgatoi
utasitasra soron kiviil bizonyossagot add és tandcsado tevékenységet végez;
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elemzi, vizsgéalja és értékeli a belsd kontrollrendszerek kiépitése €s mitkodése
jogszabalyoknak ¢€s szabdlyzatoknak valdo megfelelését, valamint miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat ¢és eredményességét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo erdforrasokkal valdé gazdalkodast, a vagyon
megovasat €s gyarapitasat, valamint az elszdmolasok megfeleldségét, a beszamolok
valodisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket ¢s
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezOk, hidnyossdgok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv mikodése eredményességének novelése és
a belso kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

nyilvantartja és nyomon koveti a belsé ellendrzési jelentések megallapitasai alapjan
megtett intézkedéseket;

biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
vizsgalja és értékeli a pénziigyl iranyitasi és ellendrzési rendszerek mitkodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

a mulasztasok, hidnyossagok feltdrasaval érvényesiti a személyes feleldsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlddését;

biintetd-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljards meginditasara okot add
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag esetén haladéktalanul jelentést tesz a szerv
vezetdjének a megfeleld eljaras meginditasara;

a belsd ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcios jelenségekkel
szemben, megeldzése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;

végrehajtja és gyakorolja az irdnyité szerv altal részére atruhdzott ellendrzési
jogosultsagokat;

elkésziti, Osszeallitja és felterjeszti az Igazgatosag belsd ellendrzési tevékenységrol
sz0l06 éves jelentést;

biztositja a belsd ellendrzés funkcionalis fliggetlenségét biztosito torvényes garanciak
érvényesiilését;

betartja a belsd ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetéen az adatvédelmi
és minositett adatok védelmére vonatkozo eldirasokat;

véleményezi a hataskorébe tartozo ellendrzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi és
egyeb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

Szakmai belsO ellenOrzési szakterilet:

: 3
b)

c)

d)

tervezi €s 0sszehangolja az Igazgatosag ellendrzési tevékenységét;

Osszeallitja az Igazgatosag féléves ellendrzési €s feliigyeleti tervét, végrehajtja, illetve
feliigyeli annak végrehajtasat;

szervezi, €s szakterlilete vonatkozasdban végrehajtja a tervezett és terven feliili
ellenorzéseket;

gyljti és Osszesiti az Igazgatosag szervezeti egységei altal végrehajtott ellendrzések
tapasztalatait;

az ellendrzési tevékenységgel kapcsolatosan beszamold jelentéseket készit, a
szakiranyito részére adatot szolgaltat;

szakmai feliigyeletet gyakorol az Igazgatdsag szervezeti egységei €s az alarendelt
szervek szakmai ellendrz6 tevékenysége felett;
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ellendérzi az Igazgatdsag szervezeti egységeinél, valamint a kozvetlen iranyitas alatt
allo szerveknél a szakiranyitasi és szakmai feliigyeleti tevékenység végzését, vizsgalja
annak érvényestilését, hatékonysagat;
részt vesz a BM OKF szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;
az ellendrzési és szakmai felligyeleti tevékenység tapasztalatainak elemezésével, és
feldolgozasaval kozremiikodik a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kiilonb6zd
szaktertileti tovabbképzéseiben.

Mobil ellendrzési szaktertilet:
az ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, dltalanos rendelkezéseit, végrehajtasi
szabalyait, modszertanat a BM OKF Ellen6rzési Szolgalat szolgalatvezetd altal
kidolgozott ¢és a féigazgatd altal jovahagyott Ellendrzési és Feliigyeleti Szabalyzat
tartalmazza;
ellendrzeési hataskore kiterjed a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv teriileti és helyi
szerveire, a létesitményi tlizoltésagokra, valamint a hivatasos katasztrofavédelmi
szervekkel egytittmiikdési megallapodast kotott onkéntes tlizoltd egyesiiletekre;
biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
érvényesiti az ellendrzés segitd és megeldzo jellegét, biztositja az altalanosithatod
tapasztalatok kozreadasat, széleskori hasznositasat;
a mulasztasok, hidnyossagok feltarasdval érvényesiti a személyes feleldsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlddését;
a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzott szerv mitkodése eredményességének
novelése érdekében;
figyelemmel kiséri az ellendrzott szerv altal megtett intézkedéseket;
biintetd-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot add
cselekményt, mulasztast vagy hidnyossagot haladéktalanul jelenti a szolgalati ut
betartasaval az igazgat6 részére, ¢s az altala meghatdrozottak szerint jar el;
az ellendrzések soran feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira
figyelemmel az ellenérzott szervek vonatkozdsdban atfogd ellendrzést vagy
témavizsgalatot kezdeményez.

VIL.2. Human Szolgalat

11

12.

b)

Felelds az Igazgatdsag human stratégidja és a human erdforrasokkal vald gazdalkodas
elveinek kidolgozasaért, a személyiigyi ¢és dallomanyszervezési munkaért, ezzel
kapcsolatos nyilvantartasokért, a feladatkdrébe tartozo (személyiigyi, munkaiigyi,
szocidlis, fegyelmi valamint oktatasi €s képzési) iligyek torvényes rendezéséért, az
allomany egészségligyl és mentdlis allapotaért, valamint a munkavédelmi feladatok
végrehajtasaért.
Személyzeti szakteriileten:
részt vesz a személyi allomany foglalkoztatdsi jogviszonydra és munkaviszonyara
vonatkoz6 teriileti szintli kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok elokészitésében,
humadanigazgatasi szakteriiletre vonatkozo6 jogszabalyok végrehajtasaban, jogszabalyok
végrehajtasa soran — a katasztrofavédelmi kirendeltségi kiemelt f6eléadd (humén,
gazdasagi) felett — a humdanigazgatasi szakszolgdlatra vonatkozd targykorokben
szakiranyitast gyakorol;
elokésziti az igazgatd személyligyi, munkaiigyi, szocidlis €s kegyeleti dontéseit,
javaslatait;



k)

)
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szervezi €s veégzi az lgazgatdsag létszam- €s statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
személyligyi feladatokat;

elkésziti és folyamatosan vezeti a nevesitett allomanytablazatot, gondoskodik tartalmi
elemeinek naprakészen tartasarol;

végzi az allomany szocidlis helyzetének elemzését, értékelését, javaslatot tesz a
szocidlis jellegi dontésekre, elldtja az Igazgatdsagon miikodd szocidlis bizottsag
titkari feladatait;

kidolgozza ¢és iranyitja az allomanykiegészitési, palyara iranyitdsi €s toborzasi
feladatokat, végzi a vezetd allomdny utanpotldsanak tervezését, a vezetd allomany
mindsitésével és utanpotlasanak kivalasztasaval kapcsolatos feladatokat, javaslatot
tesz az utanpotlasi adatbankba torténd felvételre, tervezi, szervezi a jutalmazasi keret
felhasznalasat és elokésziti az elismerési tinnepségek személyiigyi okmanyait;

végzi a szervezeti teljesitményértékelés koordindlasaval kapcsolatos feladatokat;
képesitési kovetelmények alapjan tervezi €s szervezi az allomany beiskolazasat;
végzi az alloméany biztonsagi ellendrzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

végzi az ¢érintett allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személyligyi
feladatokat. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok jegyzéke a
3. fiiggelékben talalhato;

jogviszony létesitésekor végzi az elektronikus iigyintézéshez sziikséges Ugyfélkapu
létrehozasat;

elokésziti a rendvédelmi egészségkarosodasi kereset kiegészités €s rendvédelmi
egeészségkarosodasi jaradékkal kapcsolatos vezetdi dontéseket;

végzi a személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatosan keletkezett, a
tevékenységi korébe tartozd valamennyi irat elektronikus tigyintézését;

végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsolatos el6készitd munkalatokat;

végzi a munkaltatolr jogok gyakorldsat érintd személyiigyi €s munkaligyi targya
panaszok iligyintézését, nyilvantartasat;

végzi a gondozasi korbe tartozd nyugallomanyuakkal, szolgélati jarandosagban
részesiilokkel kapcsolatos feladatokat;

ellatja a személyligyi és munkaiigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését €s védelmét.

Fegyelmi munka terén:

az igazgatd hataskorébe tartozd fegyelmi iigyekben hivatasos allomanytak esetén
lefolytatja az elsé foku fegyelmi eljardsokat; rendvédelmi igazgatdsi alkalmazottak
esetén sziikség szerint kozremiikodik a fegyelmi eljdrasban, a hataskorét meghalado
esetekben javaslatot tesz a fenyités kiszabasara;

az lIgazgatdsag személyi allomanya altal szolgdlati helyen, vagy szolgalattal
Osszefliggésben elkovetett szabalysértések fegyelmi jogkorben torténd elbirdlasa soran
lefolytatja az eljarast;

az allomdny kotelezettségeinek ¢és jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez;

egylttmiikodik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, a Nemzeti Védelmi
Szolgélat és a rendvédelmi szervek érintett vezetdivel,

folyamatosan gylijti a fegyelmi helyzetre vonatkozd jelentdszolgalati adatokat,
adatszolgaltatast végez a BM OKF Human Szolgalata fel¢, adatszolgaltatassal segiti a
vezetd1 munkat €s a belso tajekoztatast;
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¢ves szinten atfogdan elemzi az Igazgatdosag allomanyanak fegyelmi helyzetét,
sziikség szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z0 munka hatékonysaganak
javitasara;

az igazgato hataskorébe tartozo katonai blincselekmények esetén feljelentést készit,
vagy lefolytatja a nyomozast;

az 1gazgatd hatdskorébe tartoz6 méltatlansagi eljarast megalapozo {ligyekben
lefolytatja az eljarast, és az ligyet dontésre elokésziti.

Oktatasi, képzési szakteriileten:

kozremiikodik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek szakmai
elokeészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
kozremiikodik a katasztrofa- és tlizvédelmi agazatba tartozo, az Orszagos Képzési
Jegyzékben szerepld szakképesitések oktatasszervezési feladatai ellatasaban;

tervezi ¢€s szervezi az Igazgatdsdg hivatdsos allomanyat érintd képzését ¢&s
tovabbképzését.

koordinalja alloméanya polgari védelmi, iparbiztonsagi és tlizvédelmi képzésének,
tovabbképzésének végrehajtasat;

koordinalja és feliigyeli az onkéntes tlizoltd egyesiiletek és létesitményi tlizoltosdgok
tagjainak képzésével, tovabbképzeésével kapcsolatos feladatait;

kozremiikodik a teriileti szintli kdzigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédséggel, a
rendvédelmi szervekkel, a «civil ¢és Kkaritativ szervezetekkel megkdtendd
egylttmiikodési megallapodasok kidolgozasaban;

részt vesz a polgari kozoktatasi intézmények katasztrofavédelmi témaji versenyeinek
szervezésében,;

koordinalja az Igazgatdsag esélyegyenldségi tevékenységeét.

Kiképzési és sport szakteriileten:

koordindlja a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket az Igazgatésidg allomanya
részére;

szervezi a személyi allomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sport életét;
szervezi a hivatasos 4llomanyba jelentkezdk fizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az allomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordindlja a sportrendezvényeket;

szervezi a beliigyi €s mas szervezetek rendezvényein az Igazgatdsag csapatainak ¢és
versenyzOinek részvételét.

Egészségiigyi €s pszichologiai szakteriileten:

az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréhez igazodva, szervezi €s a szomszédos
varmegyei katasztréfavédelmi Igazgatosag szervezetében 1€vo, illetékes TEPMEK
utjan végrehajtja az allomanyaba jelentkezok munkakori egészségiigyi alkalmassagi
vizsgalatat, az allomanyban 1évok idészakos egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat,
valamint az allomény foglalkozéas-egészségiigyi alapellatasat;

a TEPMEK utjan a rendszeres idokozokben végrehajtott egészségiigyi szlirdvizsgalat
alapjan tervszerli gondozasi, rehabilitacios programot allit 6ssze, szervezi az allomany

crcr

crcr

szakteriileti tanicsadasi feladatokat lat el, fejleszti az allomany egészségiigyi
kultrajat;
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tervezi az egészségiigyli €s pszichologiai szakteriilet mikodtetéséhez sziikséges
egészségligyl anyagi ¢és technikai eszkdzoket, gyogyaszati fogyd anyagokat,
oltbanyagokat;

szervezi €és a TEPMEK utjan végzi az allomanyaba jelentkezdk elséfoku pszichologiai
alkalmassagi vizsgalatat, valamint az altaldnos és célzott, rendszeres ¢s iddszakos
alkalmassagi vizsgalatokat;

részt vesz a vezetdk pszichologiai, pedagdgiai ismereteinek, vezetdi készségeinek
fejlesztésében, igény szerint az oktatdsban;

a TEPMEK ftjan végzi a devians jelenségeket sziir és megel6zd krizisintervencios,
valamint az egyéni €s szervezeti tanacsadoi tevékenységet;

kapcsolatot tart az egylittmikodd szervek megfeleld szintli szakmai szervezeti
elemeivel.

Munkavédelmi szakteriileten:

végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellendrzi a létesitményi tlizoltosagok munkavédelmi tevékenységét;
sziikség szerint tajékoztato jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos 1ényeges
kérdésekrol, problémakrol;

¢venként statisztikailag értékeli az allomanyban illetve az illetékességi teriiletén
miik6do Iétesitményi tlizoltosdgoknal bekdvetkezett szolgalati- és munkabaleseteket;
¢venként a megadott szempontok alapjan Osszegzd értékeld jelentést készit az
allomany, ¢és az illetékességi teriiletén mikodd Iétesitményi tlizoltosdgok
munkavédelmi helyzetérdl az esetleges dontések meghozatala céljabol, melynek 1
példanyat felterjeszti a BM OKF-hez;

az allomanyt ért, Munkavédelmi Térvényben meghatarozott stilyos munkabalesetekrol
a BM OKF Human Szolgéalatat munkaiddben bekovetkezett balesetek esetén azonnal,
munkaidén tul bekovetkezett balesetek esetén az els6 munkanapon telefonon
tajékoztatja, a balesetek kivizsgdlasardl készitett jelentést a megadott szempontok
alapjan annak lezarasa utan irasban felterjeszti;

munkavédelmet érintd jogszabalyok, szabalyzatok, utasitdsok, intézkedések
elokészitésében részt vesz;

kidolgozza az egyes munkakdrokre vonatkozd egyéni véddeszkoz juttatas rendjét;
megszervezi az allomany munkavédelmi oktatdsat és a vizsgaztatasokat, vezeti a
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat;

elkésziti az Igazgatosdg kockazatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

végzi az lizembe helyezéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatokat;

végzi az Igazgatosdgon valamennyi baleset kivizsgalasat;

megtartja az allomanyba felvételre keriilok eldzetes munkavédelmi oktatasat,
megszervezi az allomany ismétlddo és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;
megszervezi az [gazgatdsag ¢ves munkavédelmi bejarasat;

ellatja a képernyd eldtti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatokat.

VIIL.3. Hivatal

18.

19.

A Hivatal az igazgat6d kozvetlen alarendeltségében — a hivatalvezetd iranyitdsaval — latja
el feladatait.
A Hivatal vezetdje egyuttal az [gazgatosag biztonsagi vezetdje, koordinalja a kapcsolodo
feladatokat.



20. A Hivatal feladatkorében eljarva:

a)
b)
©)

d)
e)
f)

2
h)

i)

21.
a)

b)
©)

22.
a)

b)
©)
d)
e)
f)

2
h)

3

feliigyeli az tligyiratkezelési feladatokat, szervezi az Igazgatdosag mindsitett és nyilt
adatvédelmi ¢€s ligyiratkezelési tevékenységét;

rendszeresen ellendrzi a nyilt €s mindsitett adatok védelmével kapcsolatos eldirasok
betartasat;

koordinalja a nemzeti és kiilfoldi mindsitett adatok nyilvantartojanak miikodéséhez
sziikséges feltételek biztositasat, a nyilvantarté miikodésének felligyeletét;
figyelemmel kiséri, segiti €s ellendrzi a helyi szervek igazgatési, titkarsagi feladatait;
karbantartja az [gazgatosag Hataridos Jelentések Téablazatat;

koordinalja a munkatervezéssel kapcsolatos feladatokat; elkésziti az Igazgatosag évet
értékeld jelentését;

Osszeallitja az [gazgatdsag féléves vezetdi munkatervét;

koordinalja az allami, kormanyzati, dnkormanyzati, civil szervezetekkel fennallo
egylttmikodésekkel 0sszefliggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

végzi a jogszabalyokban, belsé normakban meghatarozott, a belsd kontrollrendszer
mitkddtetésével kapcsolatos adminisztrativ, koordindciés feladatokat, mely
feladatkorében eljarva koordinalja a belsd kontrollrendszer kiépitése, miikodése,
valamint mitkddtetése tekintetében a jogszabalyoknak és belsd szabalyozdknak vald
megfelelést, a miikodés gazdasagossdganak, hatékonysaganak €s eredményességének
elemzését, azok vizsgalatat, tovabba a kockdzatelemzés és értékelés modszertani
feliilvizsgalatat.

A nemzetkdzi kapcsolattartassal kapcsolatos szakteriileten:

a katasztrofavédelmi alapfeladatok ellatasa céljabol kapcsolatot tart, egyiittmiikddik a
partnerorszagok katasztrofavédelmi, polgari védelmi €s tizolto szervezeteivel;

elkésziti az [gazgatdsag éves kiutazasi és fogadasi tervét;
ellatja a nemzetkozi rendezvényekkel kapcsolatos feladatokat, feliigyeli a jelentési
rend miikodését.

Jogi szaktertileten:

a szakteriiletek feladatainak ellatdsdhoz — sziikség esetén — jogi tandcsot és
tajékoztatast ad;

felhivja az igazgatd figyelmét a feladatkorében tudomdsara jutott jogsértésekre, €s
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

részt vesz a gazdasagi €s egyéb dontések jogi szempontu elékészitésében;

feliigyeli a helyi szervek jogi természetli tevékenyseégét;

figyelemmel kiséri az Igazgatosag jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt esetben belsd
norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil helyezését kezdeményezi;
amennyiben a belsé norma jogszabalyba iitkozésérdl szerez tudomast, az attdl valo
eltérést jelzi a dontésre jogosult vezetonek;

vezeti a belsd szabalyozd eszk6zok elektronikus nyilvantartasat;

véleményezi az Igazgatdsag belsé normainak tervezetét, egyetértése esetén jogi
megfeleldségét tanusitja;

¢vente el0késziti a belsd normak deregulacidjat €s a hatdlyos normak cimjegyzékének
a kiadasat;

végzi a szakteriilet altal elOkészitett és részére megkiildott szakmai tervezet jogi
szempontu véleményezeését;



k)

D

0)
a)

b)

e)

24.
a)

b)

©)
d)

e)
f)

2

h)

h)
k)

véleményezi az Igazgatdsag €s helyi szervei altal kotendd szerzddéseket, egyetértése
esetén jogi megfeleldségiiket tanusitja, kiilon vezetdi dontés alapjan a szerzodéseket
megszerkeszti €s ellenjegyzésre elokésziti;

véleményezi az Igazgatdosag ¢€s helyi szervei altal kiilsd szervekkel kotendd
egylttmiikodési megallapodéasokat, egyetértése esetén jogi megfeleldoségiiket tanusitja,
kiilon vezetdi dontés alapjan az egyiittmiikodési megallapodasokat megszerkeszti €s
ellenjegyzésre elokésziti, tovabba kiilsd szervtdl vagy belsd szervezeti elemtdl érkezd
megkeresés esetén koordinalja az egyilittmiikodési megallapodasok megkdtésének,
moddositasanak, megsziintetésének véleményezését;

kozremiikodik a szolgélati feladatok ellatdsa soran sulyos munkabalesetet
szenvedettek kartéritésével kapcsolatos ligyintézésben;

ellatja az Igazgatdsag jogi képviseletét a birdsdgi eljarasokban. Ezen képviseleti
tevékenységét az [gazgatosag miikodésébol adodd munka- €s polgari €s kozigazgatasi
jogi iigyekben a targy szerint illetékes szakteriilettel egyiittmiitkodve végzi;

kiilon megbizas alapjan eljar a helyi szervek peres és nem peres iigyeiben.

Adatvédelmi szakterileten:

javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos bels6 normdk kibocsatasara,
modositasara;

segiti €s ellendrzi az Igazgatdsag és a helyi szervei adatvédelmi tevékenységét,
szervezi az adatvédelmi képzéseket, tovabbképzéseket a hivatasos katasztréfavédelmi
szervek munkatarsai részére;

ellatja az altalanos adatvédelmi rendeletben €s az informacids onrendelkezési jogrol
¢s az informacidszabadsagrol sz6l6 torvényben az adatvédelmi és az
informacidszabadsaggal foglalkoz6 tisztviseld szamara meghatarozott feladatokat;
kidolgozza és sziikség esetén modositja az [gazgatosag Adatvédelmi €s Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, tovabba ellendrzi az abban foglaltak betartasat;

teljesiti a személyes adatok kezelésével és a kozérdekli adatok megismerésével
kapcsolatos kérelmekkel 6sszefliggd jelentéstételi kotelezettségeket.

[gazgatasi szakteriileten:

koordindlja az Igazgatdosag iinnepeinek, belsd ¢€s kiilsé rendezvényeinek
lebonyolitasat, azokat feliigyeli, illetve részt vesz a szervezésiikben;

elkésziti az igazgatdi szintll rendezvények, iinnepségek, 4allomanygytilések
forgatokonyvét, berendeldjét €s megkiildi az érintett szakteriileteknek;

kozremiikodik a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

kozremiikodik kiils6 rendezvényeken, kiallitdsokon az Igazgatésag megjelenésének
szervezésében,;

szervezi €s koordindlja az igazgatd altal elrendelt értekezleteket, megbeszéléseket,
végzi azok dokumentélasat;

kapcsolatot tart €és a kozds rendezvények fliggvényében egyiittmikodik a
tarsszervezetekkel;

javaslatot tesz az Igazgatosag arculatanak kialakitdsara, felelés az arculati terv
megvalositasaért;

gondoskodik reklam-, emlék- és ajandéktargyak beszerzeésérol;

a szakterliletek kérésére kozremiikodik kidllitasok ¢€s mas rendezvények
megszervezésében, eseményhez kototten palyazatokat hirdet meg;

biztositja az igazgatdi dontés végrehajtasanak megszervezését és koordinalasat;
gyljti és elokésziti vezetdi értekezletre az eldterjesztéseket, a hattéranyagokat;



2

h)

folyamatosan ¢€s eldzetesen tajékoztatja a varmegyei katasztréfavédelmi szovivot az
Igazgatdsag varhato eseményeirdl €s rendezvényeirdl;
elkésziti az éves munkatervhez a rendezvénytervet;

a Katasztrofavédelem Kozponti Mzeum szakmai iranymutatésa alapjan szervezi és
feliigyeli a csapat-emlékszobdk kialakitasat.

Ugyvitel, {igykezelés szakteriileten:

ellatja az Igazgatosaghoz érkezd €s az ott keletkezd nemzeti és kiilfoldi mindsitett és
nem mindsitett adat védelmébdl adddo ligyiratkezelési feladatokat, szervezi az
Igazgatdsaghoz érkezd és az ott keletkezd mindsitett €s nem mindsitett adat fizikai
védelmével 0sszefiiggd tigyiratkezelési tevékenységet;

rendszeresen ellenérzi a mindsitett adatokkal kapcsolatban a titokvédelmi eldirasok
betartasat;

kidolgozza ¢és karbantartja az Igazgat6sdg mindsitett adatok védelmérdl szolo
Biztonsagi Szabalyzatat;

koordinalja a nemzeti €és kiilfoldi mindsitett adatok nyilvantart6janak miikodéséhez
sziikséges feltételek biztositasat, a nyilvantarté miikodésének felligyeletét;

segiti és ellendrzi a helyi szervek tligyviteli tevékenységét, szervezi az iigyviteli
képzéseket, az Igazgatdosag €s a helyi szervek munkatarsai részére erre vonatkozé
képzéseket, tovabbképzeéseket szervez;

kidolgozza és sziikség esetén modositja az [gazgatdosag nem mindsitett adat védelmérol
sz016 Iratkezelési Szabalyzatat és Irattari Tervét;

feliigyeli és koordinalja az elektronikus iratkezelési rendszerhez kapcsolddo
igyiratkezelési feladatok ellatasat;

feliigyeli az ligyiratkészités formai kdvetelményeinek érvényesiilését, meghatarozza
az ligyiratforgalom rendjét.

26. A Hivatal ellatja az tigyfélszolgalattal kapcsolatos feladatokat, ennek keretében:

a)

b)

©)
d)

e)
f)

2

h)

koordindlja a kozérdekill bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal, panaszokkal és
belsd visszaélés-bejelentésekkel kapcsolatos eljardsokat, végzi a bejelentések,
panaszok kivizsgalasanak koordinalasat, a bejelentd t4jékoztatasat;

hivatali idében biztositja a telefonos tligyfélszolgalat miikkodését, tovabba szervezi,
illetve végzi az ligyfélszolgalati tevékenységet érintd elektronikus tton, illetve postai
kiildeményként érkezd levelekkel kapcsolatos teenddket;

ellatja a kozzétett tigyfélfogadasi idoben személyesen tett bejelentések felvételét;
figyelemmel kiséri az attett tigyek intézését, a hataridok betartasat;
kozremiikodik a bejelentések, panaszok kivizsgalasdban;

értékeli, elemzi az el6z6 évi kozérdekli bejelentéseket, javaslatokat, kérelmeket,
panaszokat €s belsd vissza¢lés-bejelentéseket, errdl jelentést készit és terjeszt fel;

feliigyeletet gyakorol, és szakmai tdmogatast nyujt a helyi szervek tigyfélszolgalati
tevékenységéhez, sziikség esetén képzéseket, konzultacids lehetdséget szervez;

részt vesz az Igazgatdsag altal tartott atfogd-, utd- és célellendrzéseken.

27. A kommunikacio- és sajtofeladatok teriiletén a varmegyei katasztrofavédelmi szovivo az
alabbi feladatokat latja el:

a)

b)
©)

tervezi és elokésziti az Igazgatdsag vezetdinek sajtdszereplését, elkésziti az
Igazgatdsag sajtokozleményeit, sajtomeghivoit és sajto-hattéranyagait;

riasztas alapjan vonul a katasztrofa-, tliz- és karesetek helyszinére;

szervezi €s végzi a karhelyszini kommunikaciot;



d) a karesetek helyszinén kozvetlen kapcsolatot tart a katasztrofavédelmi egységeket
iranyitd vezetOkkel, akiknek az erre iranyuld engedélye alapjan koordindlja a sajtod
jelenlévo képviseldinek karhelyen torténd mozgasat;

e) a beavatkozasokrél, jelentdséglikhoz mérten €rtesiti a sajtot, és felvilagositast ad az
eseményekrol;

f)  az Igazgatosdg milkodésének kozérdekii informacioit személyesen kozvetiti a
nyilvanossag fel¢;

h) tervezi és szervezi az Igazgatdsdg kommunikicids tevékenységét, valamint az
1ddészakos sajtotevékenységet;

1)  az Igazgatdsag munkatervei alapjan elkésziti az éves kommunikacios tervet;

1) ellatja a kommunikécios tevékenyseéggel kapcsolatos jelentéstételi kotelezettsegeket;

k)  részt vesz a szervezet bels6 kommunikacidjaban;

)  részt vesz a médidval torténd kapcsolattartas kialakitasdban és fenntartasaban;

m) részt vesz a nyomtatott és elektronikus kozlemények szerkesztésében, és hatdsukat
elemzi;

n)  részt vesz a protokollfeladatok ellatasaban;

o) kozremiikodik az Igazgatosag €s a helyi szervek rendezvényeinek eldkészitésében,
lebonyolitasédban;

p) a napi szintli sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz felettes vezetdjének a reagalast
igénylo sajtoanyagokra;

q) rendszeres kapcsolatot tart és egyeztet mas kozigazgatasi €s rendvédelmi szervek
kommunikaciods szakteriiletével, szovivoivel;

r)  felelds a szervezet kommunikacios képviseletéért.

VIIL.4. Igazgato-helyettesi Szervezet
28. Az igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségébe tartozik a varmegyei fofeliigyeloség, a
varmegyeli katasztrofavédelmi hatosagi osztaly és a varmegyei foiigyeleti osztaly.

VIl4.1. Varmegyei Fofeliigyeloség
29. A varmegyei fofeligyeloség az igazgato-helyettesi szervezetben, annak kozvetlen
alarendeltségében mitkodik:
a)  meghatarozza, szakmailag irdnyitja és ellendrzi a szakteriileti tevékenységet végzdk
szakmai munkdjat, szervezi felkészitésiiket és tovabbképzésiiket;
b) a katasztrofavédelmi hatdsagi osztaly hatosagi tevékenységét szakteriiletenként
szakiranyitja;
c)  kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel;
d)  koordinalja kdresemények, katasztrofak esetén az Igazgatdsagra haruld szakteriileti
tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;
e)  végzi a jogszabalyokban meghatéarozott feliigyeleti, tovabbképzési €s szakiranyitasi,
feliigyeleti feladatokat;
f)  tervezi és szervezi a felligyelok tovabbképzését;
g) avédelmi bizottsagok altal szervezett gyakorlatokat szaktertiletenként értékeli;
h)  feladatai végrehajtasdba bevonja a feliigyeloket, illetve a foiigyeleti osztalyvezeton
keresztiil a katasztrofavédelmi miiveleti szolgalatot;
1) szakteriiletenként kozremiikddik az egylittmiikodést megallapodasok megkdtésében,
feliilvizsgalataban,;



3
k)

)

n)
0)

elkésziti a varmegyei veszélyhelyzeti prognézist, illetve végzi annak bevalas
vizsgalatat;

kozremiikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szold jelentések Gsszeallitasaban, az
informaciods anyagok készitésében,;

szakteriiletenként kozremiikodik az Igazgatosdg belsd kontrollrendszerének
mukodtetésében;

a hatalyos jogszabalyok alapjan az Igazgatosadg rendszerelemei tekintetében ellatja
a biztonsagi 0sszekotd feladatokat, felel a szervezetnél eléforduld valamennyi,
a létfontossagi  rendszerek  védelméhez  kapcsolodd  feladat  ellatasaért,
0sszehangolasaért;

felelds az Igazgatdsag honlapjan megjelenitett szakmai tartalomért;

szakteriiletenként részt vesz a helyi szervek szakmai tevékenységének ellendrzésében.

30. A tilizoltosagi szakteriileten:

a)

b)

c)

d)

2

h)

3

k)

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi €s a feladatkorébe tartozd kozigazgatasi, szakiranyitasi feladatokat;
iranyitja ¢és feliigyeli a varmegye illetékességi teriiletén beliill végzett tlizoltasi,
miiszaki mentési és katasztrofa-elharitasi tevékenységet, feliilvizsgalja a mentd
tizvédelemre vonatkozdan a helyi szervek altal készitett terveket;

ellatja a helyi szervek, a hivatdsos, valamint a Iétesitményi tlizoltosagok és az
onkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési €s katasztrofa-elharitasi
tevékenységének szakmai feliigyeletét, ellendrzését, segiti az Onkéntes tlizoltd
egyesiiletek munkajat;

iranyitja €s feliigyeli a helyi szervek onkéntes tlizoltd egyesiiletekkel és 1étesitményi
tizoltosadgokkal kapcsolatos tevékenyseégét;

kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel;

a helyi szervek altal szolgaltatott adatok alapjan nyilvantartja a 1étesitményi tlizoltosag
nevét, sz€khelyét, létrehozasanak datumat, 1étszamat, a tiizoltasba, miiszaki mentésbe
bevonhat6 technikai eszkdzok korét, felszerelését, oltd- €s mentesitd anyagait;
tervezi, szervezi a készenléti szolgalatot ellatd tlizoltdk napi képzésével,
tovabbképzésével 0sszefliggd feladatok végrehajtasat;

iranyitja, feliigyeli és értékeli a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal szervezett
gyakorlatokat, illetéleg varmegyei szintli gyakorlatokat készit eld, szervez, lebonyolit
és értékel;

szakteriiletét érintéen a kirendeltségi tlizoltosagi feliigyeldinek, illetve a hivatasos
tizolto-parancsnoksagok tlizoltoparancsnokai részére tovabbképzést, tajekoztatdt
tervez és szervez, gondoskodik a szakmai felkésziiltség szinvonalanak biztositasarol,
a tlizoltasi €s miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujtod szervekkel, személyekkel,

részt vesz a meglévd egyiittmiikdési megallapodasok szakteriiletét érintd szakmai
feliilvizsgélataban, javaslatot tesz azok mddositasara;

kozremiikodik a szakteriiletét érintd szakmai vizsgaztatasok lefolytatdsaban;

indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltésagok rendkiviili készenléti szolgdlatanak
elrendelését;

vizsgalja és értékeli a tlizoltosagok szolgalatszervezésének helyzetét, javaslatot készit
a sziikséges modositasok végrehajtasara;

ellatja a teriileti tizmegeldzési bizottsag ligyvezetd elndki feladatait;

szervezi az Igazgatosag tlizoltdsport €s szakmai vetélkeddjét;



q)

s)
t)

kozremiikodik, illetve segitséget nyujt a korszerl tlizoltasi €s mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

szakmai feliigyeletet 1at el a tlizvizsgalati tevékenység felett;

szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;
jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érinté eseményekrdl, feldolgozza, elemzi,
értékeli €s tovabbitja az azzal kapcsolatos anyagokat;

javaslatot tesz az egyes tliz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetéen
eseti miveletelemzés készités elrendelésére, végzi és irdnyitja a miiveletelemzési
tevékenységet;

a varmegyel polgari védelmi szakteriilettel €s az iparbiztonsagi szakteriilettel kozosen
szervezi a katasztrofavédelmi, tlizoltd és polgari védelmi szervek terrorcselekmények
kovetkezményeinek felszamolasaban valo részvételét;

részt vesz a varmegyei Operativ Torzs mikodtetésében;

részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érinté eseménykommunikacié folyamataban;
részt vesz a teriileti szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok és az
onkormanyzatok altal szervezett karelharitdsra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

az aktualitadsok figyelembevételével tiizoltdsi, a polgari védelmi szakteriilettel
egyeztetve mentési €s katasztrofa-felszdmolasi gyakorlatokat tervez és szervez;
szakteriileti érintettség esetén részt vesz az Igazgatdsag kozbeszerzési eljardsainak,
palyazatainak lebonyolitdsaban.

31. A polgari védelmi szakteriileten:

a)

b)

2

h)

3

k)

iranyitja és feliigyeli a varmegye illetékességi tertiiletén beliil végzett polgari védelmi
tevékenységet, elkésziti az [gazgatosag béke iddszaki €s kiilonleges jogrend iddszaki
feladatokra vonatkozo terveit, feliilvizsgalja a helyi szervek altal készitett terveket;
végzi a katasztrofavédelem feladatkorébe tartozod védelmi igazgatassal kapcsolatos
elokészitési, tervezési €és szervezési feladatokat, irdnyitja és feliigyeli a helyi
szerveknek ezzel kapcsolatos tevékenységét;

szervezi a Terlileti Védelmi Bizottsag operativ munkaszerve miikddési feltételeinek
megteremtését, mitkodteti az igazgatdsag operativ torzsét;

feligyeli az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasaval,
felkészitésével és alkalmazédsaval kapcsolatos szakmai tevékenységet, koordinalja a
kapcsolodo okmanyok, adatbazisok 1étrehozasat karbantartasat;

feliigyeli és szakmailag iranyitja a katasztréfavédelmi kirendeltségek polgari védelmi
feliigyeldinek tevékenységét;

iranyitja, feliigyeli és értékeli a helyi szintli polgari védelmi gyakorlatokat, illetdleg
varmegyel szintli gyakorlatokat szervez;

felelds az Igazgatdésag vis maior palyadzatokkal kapcsolatos feladatainak
koordinalasaért;

végzi az Igazgatosdg ¢és helyi szerveinek védekezési ¢€s karfelszdmolasi,
lakossagvédelmi, ¢€s helyreallitdsi tevékenységének szakmai koordinalasat, a
beavatkozasok elemzését;

kapcsolatot tart a varmegyei polgari védelmi szovetséggel;

az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag katasztréfavédelmi €s honvédelmi
tipusu felkészitésének feladatait;

elkésziti és naprakészen tartja a teriileti veszély-elharitasi tervet;
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t)
w

kozremiikodik a  szakteriilet¢hez wutalt egylittmiikodési megallapodasok
kidolgozasdban, részt vesz a meglévo egyiittmikodési megallapodasok
feliilvizsgalataban, szakteriilete vonatkozasaban javaslatot tesz azok modositasara;
részt vesz a polgari védelmi adattar kialakitdsaban, tovabbfejlesztésében;

kapcsolatot tart a Csongrad-Csanad Varmegyei Teriileti Védelmi Bizottsaggal;
tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyel0k tovabbképzését;

részt vesz a szakteriiletét érintd6 gyakorlatok szakmai elékészitésében,
lebonyolitasdban és értékelésében;

részt vesz a kozigazgatdsi vezetOk katasztrofavedelmi felkészitésének tertileti
feladataiban,;

feliigyeli a teriileti -, jarasi -, telepiilési Onkéntes mentdcsoportok rendszerbe allito -,
illetve mindsitd gyakorlatait;

kapcsolatot tart a katasztrofa-elharitdsba bevonhatd tarsadalmi- ¢és karitativ
szervezetekkel;

a helyi szervek utjan koordindlja az 6nkéntes mentdszervezetek tevékenységét;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és
teriileti szintli végrehajtasaban.

32. Az iparbiztonsagi szakteriileten a veszélyes iizemekkel, veszélyes aruszallitassal és
létfontossagi rendszerelemekkel kapcsolatban:

a)

2

h)

3

k)

ellatja az Igazgatosdg folyamatos milkddésének biztositasahoz sziikséges
infrastruktura elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hidnyossagokat
az elharitasukra irdnyuld javaslataival egyiitt jelenti az eloljaronak;

végzi a létfontossagli rendszerek ¢€s Iétesitmények vizsgalataval és védelmével
kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

végzi a létfontossagl rendszerek ¢€s 1étesitmeények kijelolésével kapcsolatos hatdsagi
¢s véleményezési feladatokat;

koordindlja a kritikus infrastruktara vizsgélataval és védelmével kapcsolatos tertiileti
feladatokat;

végzi a KIV-et érintd biztonsagi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti
feladatokat;

tervezi a KIV-vel 6sszefliggd katasztrofavédelmi targyu, teriileti szintli gyakorlatokat;
ellatja a rotacios kikapcsoldsi renddel, valamint az alapvetd elektromos felhasznalok
kijelolési eljarasaval kapcsolatos javaslattételi €s véleményezési feladatokat, feliigyeli
¢s ellendrzi a helyi szervek ez iranyu tevékenységét;

kapcsolatot tart a kritikus infrastruktura tulajdonosaval, tizemeltetdjével, a kiemelt
informatikai és tavkozlési szolgéltatokkal, valamint a nemzeti haldzatbiztonsagi
feladatokat ellatd szervezetekkel,;

iranyitja a Katasztréfavédelmi Mobil Labor (a tovabbiakban: KML) Kat. IV.
fejezetének hatdlya ald tartozo lizemekhez kapcsolodd szakfeladatait, valamint a
nukledris és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos tevékenységét;

szakmai irdnymutatast ad a veszélyes aru kozuti, vasuti és 1égi szallitasa, illetve e
szallitasok elokészitése soran bekodvetkezett balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasahoz;

szakmai iranymutatast ad a veszélyes szallitmanyok ellendrzése soran feltart
szabalytalansdgok szankcionalasdval kapcsolatos els6- és masodfoku hatosagi
feladatok ellatasahoz;
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célellendrzés keretében, szuroprobaszerien végzi a helyi szervek veszélyes aru
kozati, vasuti szallitasanak, tovabba e szallitasok telephelyi ellendrzéseit;

m) folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében érintett

33.
34. A KML feladatai

a)

b)

d)

35.
36.

37.

38.

39.

40.

41.

tarsszervekkel, illetve szakmai, civil érdekképviseleti szervezetekkel.

Katasztrofavédelmi Mobil Labor

a veszé€lyes anyagok jelenlétével, kornyezetbe keriilésével jaro balesetek, természeti
és civilizacios katasztrofak esetén a beavatkozoi allomany, a lakossag €s az anyagi
javak védelmének érdekében az aldbbi feladatok ellatasa, illetve kézremiikodés azok
végrehajtasaban;

- aveszélyeztetett teriilet felderitése;

- a beavatkozoi allomany, a lakossdg, valamint az anyagi javak
veszélyeztetettségének felmérése és a valtozasok figyelemmel kisérése, a
veszélyeztetésrol szo16 adatok, informaciok gytijtése és tovabbitasa;

- a beavatkozas biztonsdganak ¢s hatékonysaganak elOsegitése érdekében
javaslattétel a karhelyparancsnok dontéseinek elokészitésehez;

- kozremiikodés a lakossag gyors helyszini riasztasdnak végrehajtasaban;

- a mentesitési (fertOtlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve
kozremiikodés annak végrehajtasaban;

- vesz€lyes anyagok kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jard balesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- és biologiai anyagokkal szennyezett
teriileten torténd munkavégzés soran egyiittmiikdodés a tlizoltdsagokkal és az
egyéb beavatkozé szervekkel,

végzi a veszélyes aru kozuti (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN), légi (ICAO)
szallitasaval kapcsolatos ellendrzéseket;
veszélyes aru kozuti (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN), légi (ICAO) szallitdsaval
kapcsolatos balesetek ¢€s rendkiviili események kivizsgalasa;
kozremiikodés a felsd €s also kiiszobértekii veszélyes anyagokkal foglalkozo tizemek
belsd védelmi terv, a kiiszobérték alatti veszélyes lizemek stilyos karesemény elharitasi
terv gyakorlatainak helyszini ellendrzésében.
Kozremiikddés a telepiilések veszélyeztetettségének felmérésében.
Kapcsolattartas és egylittmiikodeés mas, felderitéssel, karelharitassal,
kornyezetvédelemmel foglalkoz6 szervezetekkel.
Az ellendrzési tevékenység sordn feltart szabalytalansagok, valamint veszélyes
széllitmannyal kapcsolatos baleset kivizsgalasa soran a jogszabalyokban és a belsd
szabalyzdkban meghatarozottak szerint jar el, illetve teljesiti jelentési kotelezettségeét.
Olyan feltart hidnyossadg esetén, mely azonnali helyszini intézkedést igényel, a
jogszabalyokban és a belsd szabalyzokban meghatarozottak szerint jar el.
A vezényelt allomdnya hetenkénti valtdssal hivatali munkarendben miikodik az
iigyrendjében meghatéarozottak szerint.
Végzi a lakossag normal és rendkiviili idészaki tajékoztatasaval kapcsolatos feladatokat,
valamint gyijti és értékeli a varmegyei hattérsugarzasi adatokat, amelyeket havi
rendszerességgel, tdjékoztatds céljabol megkiild a varmegyei védelmi igazgatas
szerepldinek.
Végzi a kozlekedési birsagnyilvantartd rendszer adatfeltoltésével kapcsolatos feladatokat.



VILI. 4.2. Katasztrofavédelmi Hatdésagi Osztaly

42. A Tiazvédelem teriiletén:

a)
b)

c)

d)

2
h)
i)
j)

43,
a)

b)

c)

d)

2

gyakorolja a tlizvédelmi szervi szakértdi jogkoroket;

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott, hataskorébe utalt tizvédelmi hatosagi
jogkoroket;

végzi a szakteriilet tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartédsi €s
adatszolgaltatési feladatokat;

hatdsagi teriiletet érintden véleményezi a katasztrofavédelmet, tliz- €s polgari
védelmet €s iparbiztonsagot érintd jogszabalytervezeteket;

kapcsolatot tart a feladatokhoz tartozd szervezeti egységek hasonld jogallasu
vezetdivel, ligyintézdivel, felkérésre részt vesz a feliigyeleti és az ellendrzési
tevékenységben, a szakteriiletet érintd kozponti vagy regionalis tovabbképzéseken,
szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

hatosagi szakteriiletet érintéen tovabbképzést, tdjékoztatot szervez az érintett
gazdalkodo szervezetek részére;

a katasztrofavédelmi kirendeltségek hatdsagi osztalyai részére rendszeres
tovabbképzést szervez;

végrehajtja az Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Programmal 6sszefliggé BM OKF
altal  meghatarozott  feladatokat  (beépitett  tlizvédelmi  berendezések,
megeldzési/hatosagi statisztika);

ellatja a kiilon jogszabalyok 4ltal hataskorébe utalt nuklearis biztonsaggal kapcsolatos
hatosagi feladatokat;

végzi az Igazgatosag tlizvédelmi megbizotti feladatait.

Az iparbiztonsag teriiletén

ellatja a kiilon jogszabalyok altal hataskorébe utalt nuklearis biztonsaggal kapcsolatos
hat6sagi feladatokat;

végzi a veszélyes aru kozuati, vasuti, vizi, 1égi szallitdsanak, tovabba e szallitasok
telephelyi  elOkészitésével, ellendrzésével kapcsolatosan hatdskorébe utalt
katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

eleget tesz a hatosagi jogkorében jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi €s tajékoztatasi
kotelezettségeinek; adatszolgéltatdsra kotelezi a szabalyozds ala nem tartozd
domindhatas miatt €érintett veszélyes lizemeket;

végzi a katasztrofavédelmi birsdgok ¢és igazgatasszolgdltatdsi dijak fizetési
kotelezettségével kapcsolatos ellendrzéseket;

végzi a veszélyes aru szallitmanyok bejelentésével kapcsolatos katasztrofavédelmi
hatosagi feladatokat;

az ellendrzési tevékenység soran feltart szabalytalansagok, valamint veszélyes
szallitmannyal kapcsolatos baleset kivizsgalasa soran a jogszabalyokban ¢€s a belsd
szabalyzdkban meghatarozottak szerint jar el, illetve teljesiti jelentési kotelezettségét;
az egységes eljaras és joggyakorlat szerint gyakorolja els6- és masodfoka hatosagi
jogkorét a veszélyes aru szallitdsaval kapcsolatos hatosagi eljarasok soran.

44, Hatosagi szakteriileten:

a)

b)

végzi és dontésre elokésziti a tlizvédelmi hatosagi jogkorébdl adoddan a tiizvedelmi
birsaggal kapcsolatos feladatokat;
végzi a hatdsagi jogkorébdl adddoan a helyszini szabalysértési birsagolast;



d)
e)

2

h)

3

k)

D)

45.
a)

b)

c)

d)
e)

VIL.4.3.

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott, hataskorébe utalt elsd- ¢s masodfoku
hat6sagi jogkoroket;

iranyitja a katasztréfavédelmi kirendeltségek hatosagi tevékenységét;

lefolytatja a jogszabalyban meghatarozott esetek soran a tlizvizsgalati hatosagi
eljarast;

az Ellendrzési és Feliigyeleti Szabalyzatban eldirt eljarasi rend betartasaval belsd
ellenérzés keretében vezetdi ellendrzést végez;

indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil
helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érintd jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok kidolgozasdban, véleményezésében, deregulacids célu
feliilvizsgalataban,;

részt vesz a katasztrofavédelmi kirendeltségek hatdsagi tevékenységének
ellendrzésében, a feliigyeleti eljarasokban, kozremiikodik, részt vesz a szakteriiletre
vonatkozo6 jelentések, értékelések elkészitésében;

koordindlja, végrehajtja a hatdsagi adatszolgaltatdsi rendszer hasznélataval
kapcsolatos varmegyei szintli feladatokat és feliigyeli a helyi szervek ezen irdnyu
tevékenységét;

koordinalja, végrehajtja a szabdlysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl sz616 jogszabalyban és belsd intézkedésekben
foglalt szabalysértési feladatokat;

kozremiikodik az igazgatdsag kiilsé - és belsé kommunikacids tevékenységében,
kiadvanyok készitésében, az igazgatdésag honlapjanak elkészitésében ¢€s
aktualizalasaban;

gondoskodik a szakteriiletet érintd jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozo
eszk6zO0k egységes értelmezéseérdl, a szakteriiletre torténd lebontasardl. Sajat
hataskorben intézkedik az észlelt hidnyossdgok megsziintetésére, a szervezet
folyamatos ¢és hatékony miikddésének fenntartdsa érdekében sziikséges feladatok
végrehajtasara.

Szolgaltatas feliigyeleti szakteriileten:

bejelentés alapjan, a vonatkoz6 jogszabalyban meghatédrozott esetekben igazolast ad
ki;

a hataskorébe tartozd szolgéltatdsok feliigyelete sordn kiilon rendeletben
meghatarozott szankciot alkalmaz;

nyilvantartasba veszi a bejelentés koteles tlizvédelmi szolgaltatasi tevékenységek
megkezdésének és folytatasanak részletes szabalyair6l sz6lo 50/2011. (XII. 20.) BM
rendeletben meghatarozott tevékenységet végzd szervezeteket, személyeket;

kimutatast vezet a tlizvédelmi szakvizsgat szerzett személyekrol;

feliigyeli €s ellendrzi a nyilvantartasba vett tlizvédelmi szolgéltatasi tevékenységet
végzok munkajat.

Varmegyei Foiigyeleti Osztaly

46. A Varmegyei Foligyeleti Osztaly:

a)

b)

mikodteti az Igazgatdsag Fotigyeletét, Katasztrofavédelmi Muveleti Szolgalatat és
Miiveletiranyitasi Ugyeletét, irdnyitja a helyi szervek iigyeleti szolgalatainak
tevékenységét;

ellatja a létesitményi tlizoltdsagok, valamint az dnkéntes tlizoltod egyesiiletek ligyeleti
tevékenységének szakmai iranyitasat és feliigyeletét;



2

h)

3

k)
D)

0)
p)

q)

az Igazgatdsag Foligyelete titjan biztositja a jelentések megtételének rendjét és teljesiti
jelentési kotelezettségeit;

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi,
valamint az osztaly feladatkorébe tartoz6 kozigazgatési, szakiranyitasi €s feliigyeleti
feladatokat;

véleményezi az Igazgatdsagra érkezo, szakteriiletét érintd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszk0zok, belsd normativak és mas szakmai anyagok tervezetét;
a vezetOi értekezleteken beszdmol a Varmegyei Foiigyeleti Osztaly szakteriileti
munkajarol;

jelentéseket allit 6ssze és tovabbit a bekovetkezett eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat és tovabbitja az érintett szervek
részére;

gondoskodik az tigyeleti nyilvantartasok vezetésérol;

az Ellendrzési Szolgalat felkérésére részt vesz a helyi szervek tigyeleti szolgalatanak
ellendrzésében;

betartja, valamint szakteriiletét érintden betartatja a katasztrofavédelem tigyeleti
szolgalatai és azok kozremiikdodésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérdl
sz0l6 jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben és belsd
szabalyzokban foglaltakat;

az aktualis EDR-VPN utasitds alapjan végrehajtja a diszpécseri feladatokat,

a vesz€lyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés tertiletén, azok
megeldzése €s kezelése érdekében mikodtetett Monitoring, Lakossdgi Riaszto- és
Téjékoztatd Rendszer (MoLaRi) esetében az Igazgatdosagra haruld feladatait
végrehajtja, valamint kozremiikodik az Orszdgos Nuklearis Baleset Elharitasi
Rendszer (ONER) riasztasi feladatainak végrehajtasadban;

meghatarozott esetben figyelemmel kiséri, és végrehajtja a nuklearis fiitdanyag
széllitasaval kapcsolatban részére megszabott feladatokat;

a helyi szervek altal felterjesztett és az [gazgatdsag szervezeti egységei altal készitett
jelentések alapjan Napi Jelentést készit, melyet az igazgatod jovahagydsa utan tovabbit
a BM OKF Kozponti Féligyelet részére;

kapcsolatot tart a teriileti tarsszervek tigyeleteivel,

kapcsolatot tart — elsdsorban tligyeleteik Utjan — a meghatarozott teriileti hataskor
szervekkel, a kdzszolgalati médiaszolgaltatokkal és mas egylittmiikodo szervekkel,

a napi eseményekkel kapcsolatosan tdjékoztatja a varmegyei katasztrofavédelmi
SzOVIvOt;

végzi a miiveletiranyitd tervekkel kapcsolatos, belsd szabdlyzokban meghatarozott
igyeleti feladatokat;

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl sz6lo jelentések Osszedllitasaban, az
informacidés anyagok készitésében, azok ¢érintett szervek részére torténd
tovabbitasaban;

a hely1 szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes €rtelmezés €s
gyakorlat érdekében Utmutatdkat, tajékoztatdkat bocsat ki;

kozremiikodik az Igazgatosag és helyi szervei értesitésében és magasabb készenlétbe
helyezésében, kiilonleges jogrend ¢életbe Iéptetése esetén a mitkodésével kapcesolatos
feladatok kidolgozéasaban;



végrehajtja az Igazgatosag kiilonleges jogrend iddszak miikddésével, a személyi
allomanyanak értesitésével ¢és készenlétbe helyezésével kapcsolatos iigyeleti
szolgélatra harulo feladatokat;

a polgari védelmi ¢és katasztréfavédelmi feladatok végrehajtasa soran egyiittmiikddik
a Magyar Honvédség, a rendvédelmi szervek és egyéb szervek tligyeleti szolgalataival,
valamint a teriileti illetékességli, kozponti iranyitasu kozigazgatasi szervekkel, a civil
¢és karitativ szervezetekkel;

kozremiikodik a nemzetkdzi egyezményekbdl, illetve nemzetkozi
egylttmiikodésekbdl az Igazgatosagra haruld tajékoztatasi feladatok ellatdsdban és
egylttmiikodik az e teriileten tevékenykedd munkacsoportokkal.

47. Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat
48.

a)

b)

49.

50.

A KMSZ feladatai:

tagjai a szolgalatteljesités helyén, allandé készenléti jellegti szolgalatot latnak el ,,A,
B, C” szolgalati csoportban, valtasos, 24/48 oras folyamatos munkarendben,;

a karesemény sordn elsddleges feladata a tlizoltas-vezetésre jogosultak iranyitassal
Osszefliggd ondllo tevékenységének segitése, sziikség esetén a kareset irdnyitasdnak
atvétele.

Katasztrofa esetén a helyszinre érkezd allomany azonnal megkezdi a katasztrofa
felszdmolasanak iranyitasat.

elvégzi a jogszabdlyban meghatarozott esetek soran a tlizvizsgalati hatdsagi eljarashoz
kapcsolodo helyszini szemlét és meghallgatasokat;

Beavatkozas-elemzési feladatok:

a KMSZ folyamatosan figyelemmel kiséri az illetékességi teriiletén tortént tlizolto1
beavatkozasokat;

értékeli a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabdlyozo eszkozokben, belsd
szabalyozokban foglaltak végrehajthatdsagat, az alkalmazott tlizoltdsi €s muszaki
mentési terv, tlizriado terv, miiveleti terv megfeleldségét;

a beavatkozasokrol ¢és ellenOrzeésrdl késziilt jelentését a varmegyei foiigyeleti
osztalyvezetd havonta Osszefoglald jelentés formajaban az igazgatd-helyettesnek
felterjeszti, aki gondoskodik réla, hogy a hasznosithaté tapasztalatokat a rendszeres
tovabbképzéseken az allomany megismerhesse.

52. Beavatkozok biztonsaga ¢érdekében végrehajtando tevékenységek:

a)

b)

53.

a karesemény helyszinén a beavatkozé allomadny biztonsdgosabb beavatkozasat
feliigyeli és ellendrzi. A beavatkozas biztonsagaval kapcsolatban tapasztalt hianyossag
esetén azonnal intézkedik annak elharitasara;

folyamatosan figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz sziikséges személyi,
targyl feltételek meglétét. Kiemelt figyelmet fordit a veszélyes vegyi anyagok
jelenlétében, valamint a mélybdl vagy magasbol torténd mentéssel kapcsolatos
beavatkozasokra;

gyljti az adatokat az egyéni véddeszkdzok hasznalatdval, bevalasukkal, esetleges
hianyossagaikkal, sériilésiikkel kapcsolatban;

beavatkozas soran a tlizolto1 alloméany korében eléfordult személyi sériilés esetén a
koriilményeket €és a tapasztalatait jelentésben rogziti;

a tlizoltd sulyos, életveszélyes sériilése esetén a koriilményeket €s a tapasztalatait
jelentésben rogziti.

Gyakorlatok megszervezése, tlizoltosagi gyakorlatok ellendrzése:



b)

54.

55.

56.

57.
38.

59.

60.

61.

62.
63.

64.

a)

b)

A KMSZ a miikodési teriiletén miikodé valamennyi HTP ¢€s katasztrofavédelmi Ors (a
tovabbiakban: KO) mindharom szolgalati csoportjanal évente legalabb egy
alkalommal gyakorlatot ellenériz vagy specidlis ellendrzést tart és azt értékeli.
Amennyiben a KMSZ karesethez vonult €s az irdnyitast nem vette at - amennyiben
szakmailag indokoltnak tartja - ellendrizheti a beavatkozast. Az ellendrzés
megallapitasait sajat ellendrzési naplojaban rogziti;
szervezi a tlizoltasi, miiszaki-mentési szituacids gyakorlatokat, a nem 4ltala szervezett
¢s nem a részvételével zajlo gyakorlatok végrehajtasat ellendrzi;
kozremiikodik a torzsvezetési gyakorlatok, tlzoltasi gyakorlatok, katasztrofa-
felszamolasi  egyiittmiikodési  gyakorlatok megszervezésében, végrehajtasuk
ellenOrzésében, értékelésében.
Nagy kiterjedésti, bonyolult, nagy eréket igényld karesetek soran részt vesz a vezetési
torzs megszervezésében €s iranyitasaban.
A szolgalati ut betartdsaval kezdeményezi az Onkéntes mentdcsoportok alkalmazésat,
iranyitja kartertileten beliili tevékenységiiket.
A lakossag valamint az anyagi javak veszélyeztetettsége esetén, a kialakult helyzet és a
mérési  eredmények alapjan dont lakossagvédelmi intézkedések bevezetésérol,
gondoskodik annak végrehajtasardl.
Informaciot gyljt a kareset helyszinére vonatkozoan.
Végzi a szakmai anyagok véleményezését, készitését, oktatasat. Részt vesz a készenléti
allomany napi képzésében, tovabbképzéseken, ifjusag- és lakossagfelkészitéseken,
valamint el6adasokat tart.
Részt vesz a katasztrofavédelmi miiveletek elemzésében, értékelést készit a
tevékenységérdl, valamint azzal 6sszefliggésben fejlesztési javaslatokat tesz.
Tekintet nélkiil a joghatdsagara, valamint a hataskorére és az illetékességére hivatalbol
koteles megtenni azt az ideiglenes intézkedést, amelynek hidnyaban a késedelem
elharithatatlan karral, a személyiségi jogok elharithatatlan sérelmével vagy elharithatatlan
veszéllyel jarna. Az ideiglenes intézkedésérdl szolo végzését haladéktalanul kozli az
ugyfellel, valamint az illetékes hatosaggal.
A KMSZ végzi a katasztrofavédelem kozponti, teriileti €s helyi szervei hatdsagi
tevékenységének rendjérdl szolo foigazgatodi intézkedésekben részére meghatarozott
hatdsagi eljarasi cselekményeket.

Miiveletiranyitasi Ugyelet
A Féiigyelet kozvetlen alarendeltségében miikodé Miveletiranyitasi Ugyelet a
karesemények kezelésére, a jelentési ¢és meghatarozott adatszolgaltatasi rendszer
mikodtetésére létrehozott miveletiranyitdsi varmegyei hataskorti 24 oras iigyeleti
szolgalat. A miiveletiranyit6 iigyelet az ligyeletvezetd iranyitasaval latja el feladatait.
Feladatai:
a miveletiranyité tligyelet altal feliigyelt terlileten bekovetkezett tlizesetekrdl és
miiszaki mentésekrdl, rendkiviili eseményekrdl érkezett jelzések értékelése, a
sziikséges tovabbi adatok bekérése és dsszegzése;
a sziikséges intézkedések megtétele, az erdk, eszk6zOk riasztdsanak, esetleges
atcsoportositasanak biztositasa, a tlizesetekkel és miiszaki mentésekkel kapcsolatos
hirforgalom, valamint egy¢b szolgalati hirkapcsolat biztositésa;
kapcsolattartas ¢és sziikség szerint kozos intézkedések biztositdsa az egylittmiikodo
szervek ligyeleteivel a rendkiviili események, illetve tlizesetek és miiszaki mentések
hatékony felszamoladsa érdekében, tovabba segitségnyujtas €s segitség igénybevétele
a hatalyban 1év6 egylittmiikodési megallapodasok alapjan;



d)

2

h)

3

k)

a jelentési kotelezettségbe tartozo tlizeseteket és miiszaki mentéseket, valamint a tett
intézkedéseket az ligyeletvezetonek jelenteni;

intézkedik a tlizeseti és miiszaki mentési tevékenység, illetve szolgalatellatas
érdekében a sziikséges ¢és lehetséges szer- €s I€tszam atcsoportositdsokra, 3 oOrat
meghalad6 mikodés vagy egyéb indokolt koriilmények esetén a valtas
megszervezesere;

hosszantartd igénybevétel esetén segitséget nyujt a beavatkozo allomany védoditallal
torténd ellatasaban, valamint a pihentetésiik €s valtasuk megszervezésében;

a szolgalatbol tdvozo a szolgalatba 1épot részletesen tajékoztatja a szolgalati ideje alatt
tortént eseményekrol;

a mindenkor hatalyos 52-es VPN {izemeltetésének és hasznalatanak szabalyair6l sz616
intézkedés alapjan radidoprobat kell tartani;

a Miveletiranyito tigyelet ellatja a hivatasos katasztrofavédelmi szervek értesitése €s
készenlétbe helyezésének elrendelése esetén a riasztasi feladatokat.

amennyiben a karesemény kijelolt létfontossdgi rendszert, rendszerelemet érint,
minden esetben fel kell venni a kapcsolatot radion keresztiil az tizemeltetdvel vagy a
Biztonsagi Osszekotd Személlyel. Az esetleges sikertelen kapcsolatfelvételrdl a
varmegyeli iparbiztonsagi féfeliigyeldt értesiteni kell;

a tartalék szerek allapotvaltozasait rogziteni a PAJZS Rendszer, az EDR halozat
TACTILON nyilvantartasadban ¢s KAP rendszerben, feliigyelni a helyi szervek
készenlétben tartott szereinek allapotvaltozasait.

VILS. Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet

65. A

gazdasagi igazgatd-helyettes ellatja a Koltségvetési Osztaly, a Miiszaki Osztaly,

valamint az Informatikai Osztaly tevékenységének iranyitasat, valamint miikodteti a
kockézatkezelési rendszert.

66. A gazdasagi igazgatd-helyettesi szervezet:

a)
b)

©)
d)

VILS.1.

részt vesz az Igazgatdsag hataskorébe tartozo dontések eldkészitésében;

gondoskodik az Igazgatosadg szerzOdéses kotelezettségeinek betartdsarol, az abban
foglaltak végrehajtasarol;

szakteriiletét érintden iranyitja a helyi szervek tevékenységét;

végrehajtja a szakteriiletre vonatkozo jogszabalyokban, k6zjogi szervezetszabalyozd
eszkozokben és belsd szabalyzokban eldirt feladatokat.

Koltségvetési Osztaly

67. Kozgazdasagi €s szamviteli szakteriileten:

a)

b)

c)

d)

a jogszabalyok alapjan 0sszeallitja az Igazgatosag koltségvetési tervjavaslatat, elemi
koltségvetését, végrehajtja az eldiranyzat gazdalkodast, modositast;

elokeésziti a koltségvetési eldiranyzatok felosztasat, sziikség esetén végrehajtja azok
modositasat;

gondoskodik a koltségvetési szervre vonatkozoan jogszabalyban, valamint a
feliigyeleti szerv részérdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, feliilvizsgalatarol,
0sszesitésérol;

elemzi ¢és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

felelds a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsé normativak kialakitasaért,
folyamatos karbantartasaért;



f)  részt vesz a palyazat Gtjan, valamint az egyedi dontés alapjan odaitélt tamogatasokkal
kapcsolatban az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek ¢és Onkéntes mentdszervezetek
tamogatasarol szold megallapodasok elokészitésében, a juttatott koltségvetési
tamogatas pénziigyi elszamolasanak ellendrzésében;

g) adatot biztosit és részt vesz a Szocialis Bizottsag dontéseinek elokészitésében, és
végrehajtja mindezek pénziigyi rendezésével kapcsolatos feladatokat;

h)  kozremilikodik palyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozdsu elOkészitésében,
nyilvantartasokban, elszamolasokban,;

1)  igazgatosagi szinten végrehajtja a személyi juttatds kiemelt eldiranyzatanak, a
kapcsolédd munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi add kiemelt
eldéirdnyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos feladatokat, elemzéseket, valamint
prognozisokat készit;

J)  hataridében teljesiti a jogszabalyokban eldirt bevallasi és befizetési kotelezettséget;
végrehajtja a jogszabalyban eldirt kincstari kérelmeket, bejelentéseket, engedélyezés
esetén ellatja a pénziigyi feladatokat;

k)  gazdalkodasi és pénziigyl szempontbol véleményezi a tarsosztalyok €s az eloljaro
szerv altal megkiildott jogszabalytervezeteket és végzi a kapcsolodd kodifikacios
feladatokat;

)  végzi a szolgélati feladatok ellatdsa sordn sulyos munkabaleseteket szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozast feladatokat;

m) nem fizetok esetében intézi a felszolitdsok végrehajtasat;

n)  végrehajtja a kotelezd kozzététellel kapcesolatos adatszolgaltatasokat;

o) gondoskodik az elektronikus iratkezeld rendszeren keresztiill érkezett
dokumentumokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasarol;

p)  Osszedllitja az Igazgatdsag beszamolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket,
beszamoldkat, zarszamadast;

q)  végzi a koltségvetési szerv szamviteli tevékenységét;

r) felelés a szamvitellel kapcsolatos belsé normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért;

s)  figyelemmel kiséri és kdnyveli a hatosagi eljarasokbol szarmazo bevételeket;

t)  teljesiti a Magyar Allamkincstar felé a kozponti koltségvetés kozpontositott
bevételeire vonatkozd adatszolgaltatasi, beszdmolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatos feladatokat;

u) gondoskodik az Igazgatosag bevételeinek beszedésérol;

v) teljesiti a koltségvetési gazdalkodas feltételeit biztositd nyilvantartdsi, pénziigyi
folyamatok szervezését, végrehajtasat.

VILS5.2. Miiszaki Osztaly
68. Miszaki szakteriileten:

a) tervezi, el6késziti, végrehajtja az Igazgatdsag beszerzéssel, kozbeszerzések kapcsolatos
feladatait;

b) elkésziti az Igazgatosag kozbeszerzési tervét;

c) gondoskodik a koltségvetési év soran esetlegesen felmeriild méodositasok jovahagyott
kozbeszerzési terveken torténo atvezetésérol;

d) elkésziti az Igazgatosag Kozbeszerzési Szabalyzatat; tovabba gondoskodik arrdl, hogy

a szabalyzat megfeleljen a mindenkor hatdlyos jogszabalyoknak



e) az igazgatdsag vonatkozasdban kozremiikodik a kozbeszerzési eljarasok
elokészitésében;

f) az igazgatosdg vonatkozdsdban gondoskodik a felelés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado szerzodésének elokészitésérdl, megkotésérol;

g) azigazgatdsag altal kezdeményezett €s jovahagyott kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa
soran egyiittmiikodik a szerzddott felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddval;

h) hatalyos jogszabalyokkal Osszhangban kivalasztott beszerzési eljdrasmodnak
megfelelden a beszerzd szervezeti egységhez szakmai képviselét vagy birdlo
bizottsagi tagot delegal;

1)  végzi a munkaltatoil kdlesonnel kapcsolatos ligyintézési €s adminisztracios feladatokat,
sziikség szerint helyszini szemlét folytat le, a munkaltatéi kolcson kérelmekrol
nyilvantartast vezet;

J)  elOkésziti a hataskorébe tartozo selejtezési javaslatot;

k) végzi a teriileti lakasgazdalkodasi, bérlokijelolési feladatokat.

69. A gépjarmi €s tlizolto technikai szakteriileten:

a) Osszeadllitja és a BM OKF részére felterjeszti az [gazgatosag technikai eszkdzeinek és
anyagainak éves fejlesztési és beszerzési terveit;

b) biztositja a (koz)beszerzésekhez sziikséges miiszaki dokumentéciot, kozremitkddik az
eljaras lefolytatasaban;

c) szervezi, koordinalja az erre kotelezett iparbiztonsagi, katasztrofa- €s tlizoltod technikai
eszk6z0k és anyagok iddszaki ellendrzését, feliilvizsgalatat és hitelesitését;

d) iranyitja, végzi az Igazgatdsag iparbiztonsagi, polgari védelmi ¢€s tlizoltd technikai
eszkozeinek lizemeltetését, lizemben tartasat €s iddszakos feliilvizsgalatat;

e) végrehajtja az Igazgatdsag technikai eszkéz- ¢€s anyagellatdsaval kapcsolatos
feladatokat;

f) javaslatot tesz a tlizoltdo- és polgari védelmi technikai eszkdzok ¢€s anyagok
rendszeresitésére, valamint rendszerbdl torténo kivonasara;

g) végrehajtja a helyi szerveknél készenlétben tartott tiizoltd technikai eszkdzdk és
anyagok miiszaki allapotanak ellendrzését;

h) feliigyeli és ellendrzi az [gazgatdsag jarmiiallomanyanak nyilvantartasat;

1) végrehajtja az Igazgatdsdg jarmiiallomanyanak {iizemeltetési és {lizemben tartasi
feladatait, valamint hatosagi engedélyeivel, idészaki miiszaki megvizsgéalasaval,
feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat;

J) jarmifenntartd rendszert miikodtet;

k) kozremikodik a megkiilonboztetd jelzés  engedélyeztetésével  kapcsolatos
igyintézésben;

1) végzi az igazgatdsag jarmiiveinek ¢€s a jogszabalyokban meghatarozott igénylok
dijmentes uthasznadlataval, valamint a talméretes jarmiivek uthasznalati
engedélyezésével kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

m) végzi a jarmivek kozponti kotelezd gépjarmiifeleldsség-biztositassal kapcsolatos
adatszolgaltatasokat;

n) koordindlja és végrehajtja az igazgatdosag technikai eszkdz- és anyagellatasaval
kapcsolatos feladatait;

70. Ruhazati szakteriileten:

a) végzi az allomany ruhdzati alapellatasaval, utanpotlasaval kapcsolatos feladatokat, a
munka- és védoruhazattal, védOeszkozokkel torténo ellatasat, vezeti ezek
nyilvantartasait, a ruhazati nyilvantarté programot;



b)
©)

d)

71.
a)

b)

©)

d)

kozremiikodik a ruhdzattal kapcsolatos belsé normék elékészitésében;

beszerzi a természetbeni ellatas cikkeit, végzi az egyenruhdzat beszerzésével
kapcsolatos adatszolgaltatast a BM OKF felé;

ellendrzi a személyi allomany 61t6zkddésének szinvonalat, valamint a kifizetett ruhazati
illetmények felhasznaldsat és elszdmolasat, melyrdl jelentést kiild a BM OKF részére.

Ingatlangazdalkodasi szaktertiileten:

végzi az lgazgatdsag haszndlataban 1€vé ingatlanok nyilvantartasat és teljesiti az
adatszolgaltatasokat;

végzi az ingatlanok hasznositasdval kapcsolatos feladatokat ¢&s teljesiti az
adatszolgaltatasokat;

végzi az [gazgatdsag hasznalatdban 1évo ingatlanallomany iizemeltetését, és elvégezteti
a felujitasi és karbantartasi feladatokat, elokésziti a sziikséges szerzddéseket, feliigyeli,
ellendrzi, illetdleg igazolja azok teljesiilését;

kozremiikodik a BM OKEF 4altal kozpontilag finanszirozott ingatlan épitési- és felujitasi
munkaban;

elkésziti az igazgatosag éves ingatlan beruhazasi és felujitasi tervét;

részt vesz az intézményi beruhazasok és felajitasok tizembe helyezési €s dtadas-atvételi
eljarasain.

VILS5.3. Informatikai Osztaly

72.
73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

Végzi az [gazgatosag informatika, térinformatikai és tavkozlési szakmai feliigyeletet.
Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai és infokommunikécios
tervezési, szervezési €és menedzselési feladatokat, melyek az Igazgatosdg, valamint
szervei hirkozlési és az informatikai tevékenységének biztositdsdhoz sziikségesek.
Szervezi az Igazgatosdg ¢s helyi szervei tavkozlési, térinformatikai €s informatikai
szaktertilettel 0sszefliggd képzéseket €s tovabbképzéseket.
Felterjeszti az eloljaro szerv részére az informatikdval, térinformatikaval és a tavkozléssel
kapcsolatos fejlesztési terveket.
Ellatja a teriileti szerv és a helyi szervek informatikai biztonsdgaval kapcsolatos
feladatokat, szervezi az ilyen targya képzéseket, tovabbképzéseket. Az informatikai
biztonsagra vonatkozoan teriileti €s helyi szinten ellendrzést végez.
Az elektronikus informacids rendszereket fenyegetd kockéazatokkal Osszefliggésben
tajékoztatja az lizemeltetot.
A bekdvetkezett biztonsagi eseményrdl technoldgiai naplét vezet, amely tartalmazza a
biztonsagi esemény kivizsgalasdnak tamogatisa soran tett intézkedéseket és azok
eredményét is.
Szakmai tamogatast nyujt a belsd ellendri szervezeti egység szamara az elektronikus
informacids rendszerekkel érintett ellendrzések elokészitésében, végrehajtasaban és
értékelésében.
A térinformatikai és tavkozlési szakteriileten:
térinformatikai tamogatast nyujt szervezési, veszélyhelyzet-kezelési €s hatdsagi
feladatok ellatasahoz;
sziikség esetén a térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket és egyéb
adatgytjtéseket szervez;
mikodteti a BM OKF-t6l kapott térinformatikai eszkozoket, gondoskodik a
kozpontilag biztositott digitalis térképek letoltésérdl, valamint a szakteriileti igények
¢s a rendelkezésre allo digitalis térképi adatok alapjan térképek publikalasarol;
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allami alapadatokat igényel a BM OKF-t4l;

részt vesz a térinformatikai rendszerek fejlesztésében;

kiilon felhatalmazds alapjan feliigyeli, koordindlja az Egységes Digitalis
Radiorendszer (a tovabbiakban: EDR) 52-s virtualis maganhéalozatban (a
tovabbiakban: VPN) 1év0 varmegyei szervezetek felhasznalasi jogosultsagait,
végrehajtja a VPN gazdai utasitasban foglalt feladatokat;

szervezi ¢€s iranyitja az Igazgatdsag vezetékes ¢€s vezeték nélkiili tavkozlési
rendszereinek lizemeltetését, biztositja azok folyamatos iizemképességét;

iizemelteti az Igazgatosdg ¢€s helyi szervei telefonhalozatat, javaslatot tesz a
telefonkoltségek csokkentésére, kidolgozza a telefonhasznalat belsd szabalyzésat, €s
figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat, adatszolgaltatast teljesit a BM OKF fel¢;
kozponti szabalyzé alapjan kidolgozza ¢€s elosztja a rddidrendszer forgalmi é€s
iizemeltetési adatait, ellendrzi a kiadott forgalmi adatok felhasznalasat;

milkddteti az Igazgatosdg radio hirrendszerét, koordinilja a technikai ellatas
varmegyel feladatait, szervezi az Igazgatésdg, valamint a hivatdsos tlizolto-
parancsnoksagok, valamint az Onkéntes ¢és létesitményi tlizoltosagok EDR
eszkozeinek meghibasodasaval, javitasaval kapcsolatos feladatait;

feliigyeli a radidrendszer miikodését, jelzi a rendszerszintli meghibasodast a BM OKF
felé;

koordinalja a tizoltosagok, az dnkéntes tlizoltd egyesiiletek €s az alkalmazésra kertild
polgari védelmi szervezetek hirforgalmi rendszerét, gondoskodik annak szabalyszerti
¢s zavartalan mikodésérol,

kiilonleges jogrend iddszakaban biztositja az Igazgatdsag €s alarendeltjei, a szakmai
feliigyelt szervek, valamint a polgari védelmi szervezetek részére a tavkozlési
eszkozoket, megszervezi azok kiszallitasat, tizemeltetését;

nyilvantartast vezet a vezetékes- és vezeték nélkiili hiradastechnikai eszk6zokrol;
vezeti a szolgalati radiotelefonok nyilvantartasat, intézkedik az igazgatd altal tortént
engedélyeztetésrdl, figyelemmel kiséri a vonatkoz6 intézkedésben eldirtak betartasat;
a BM OKEF altal megkotott GSM szolgaltatasi szerz6dés alapjan munkaltatoi és
dolgozd6i szerzédést kot;

végzi az lIgazgatdsag szolgalati mobiltelefonjainak iizemeltetésével kapcsolatos
mindennemi feladatot (késziilékek javittatasa, cseréje, stb.);

ellatja a hiradé berendezések beszerzésével kapcsolatos feladatokat, figyelemmel
kiséri a hirado technikai eszk6zok, radiok lizembiztonsagat;

tervezi €s szervezi a gyakorlatok hirad6 biztositasat;

tervezi és veégzi, iranyitja a varmegyei vonatkozéasban a pilota nélkiili jarmiivekkel
kapcsolatos tevékenységeket.

Az informatikai szaktertleten:

nyilvantartast vezet az Igazgatosag elektronikus informacids rendszereirdl és
informatikai eszkdzeirdl, azokat folyamatosan aktualizalja;

biztositja és feliigyeli az Igazgatosag foligyelete, a Veszélyhelyzeti Kozpont (VK),
valamint az Operativ Torzs feladatai ellatdsahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat,
infokommunikaciéos  halozatokat ¢és kozponti informéciotechnologiai  (IT)
szolgaltatasokat;

biztositja az Igazgatdsag részére a koltségvetési, az egységes humdanerdforras-
gazdalkodasi, pénziigyi €s szamviteli adminisztraciot tamogatd szamitogépes
alkalmazasok miikodési feltételeinek megteremtését;
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gondoskodik a jogtiszta szoftver kdrnyezet rendelkezésre allasarol;

végzi az lgazgatésagnal és szerveinél a Nemzeti Tavkozlési Gerinchalozattal
kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

gondoskodik a MARATHON TERRA rendszer Igazgatdsag szintii tizemeltetésérol;
biztositja az Igazgatdosag informatikai biztonsagi kovetelményeihez sziikséges
feltételeket;

megtervezi az Igazgatosag szamitogépes halozatat, majd az eszk6zok konfiguralasa
utan, a megfeleld jogosultsagokat kiosztja a felhasznalok részére;

megtervezi az Igazgatosag szamitogépes halozatat, majd az eszkdzok konfiguralasa
utan azokat kiosztja a felhasznaldk részére;

szervezi €s végzi az Igazgatosadg informatikai tevékenységét, iranyitja, feliigyeli és
ellendrzi a szamitdgépes haldzat mitkddését;

gondoskodik az informatikai haldzat, az informaciodtechnologiai berendezések
iizemeltetésérdl, biztositja a menedzseléséhez sziikséges erdforrasok rendelkezésre
allasat, igy kiilonosen a hardver és szoftver ellatast, €s a rendszerek virusvédelmét;
gondoskodik az informaciovédelemmel kapcsolatos eldirasok betartasarol;

jogtiszta szoftverek alkalmazisdval gondoskodik az Igazgatdsagon telepitett
szamitogépek lizemeltethetdségérdl;

végzi az IT szolgaltatasok jogosultsag fliggd elérésének biztositasat;

biztositja a felhasznalok szamara a szoftverek alkalmazasahoz sziikséges kezelési €s
felhasznaloi utasitasokat;

javaslatot tesz az informatikai rendszer tovabbfejlesztésére;

gondoskodik a szamitastechnikai beruhdzéasi igények koordinalasarél, javaslatot
dolgoz ki a beszerzésre vonatkozdan;

végzi a halozatok és egyedi gépek karbantartasat, ellendrzését, sziikség esetén
gondoskodik javittatasukrol,

archivalja az elektronikus adatokat;

biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési ¢€s statisztikai rendszerek
elérhetdségét;

szakteriileti igényeknek megfelelden alkalmazasfejlesztési, adatbazis tervezési és IKT
(Informacios és Kommunikacios Technologia) rendszerintegratori feladatokat 1at el
karbantartja az Igazgatdsag internetes honlapjat;

kapcsolatot tart a szakmai és gazdasagi teriilettel, a felmertilt helyi fejlesztési igényeket
specifikalva;

folyamatosan figyeli az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési ¢€s statisztikai
szakrendszerek alkalmazédsait ¢és gondoskodik az optimalizalashoz sziikséges
javaslatok és egyéb igények felterjesztésérol;

ellatja a riaszt6 tajékoztatd rendszerek szakfeliigyeletét;

végzi a MoLaRi rendszer mikodtetésével, {iizemeltetésével ¢€s hasznalataval
kapcsolatos feladatokat;

nyilvantartja a megyében 1év0 lakossag légi- és katasztrofariasztasi eszkozeinek
adatait;

feliigyeli a végrehajtott szirénaprobakat;

a lakossagriasztd és tajékoztatd rendszerek lizembiztonsdganak érdekében napi
kapcsolatot tart fenn a teriiletileg illetékes katasztréfavédelmi kirendeltség, valamint
az aram- €s tavkozlési szolgaltatd szakembereivel;



dd) gondoskodik a lakossagriasztdé eszkdzok ilizembiztonsagaval — Osszefiiggd
tevékenységek elvégzésérdl;

ee) gondoskodik a folyamatleirasok, a I€trehozott alkalmazdsok fejlesztési
dokumentéciok, oktatasi anyagainak elkészitésérdl és folyamatos karbantartasarol.



