A BM orszagos katasztrofavédelmi foigazgato

1/2022. (01. 27.) BM OKF utasitasa

a hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok
nyilvanossagara vonatkozo szabalyzatarol

A jogalkotésrol sz6ld 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan — az
informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény
25/A. § (3) bekezdésében, 30. § (6) bekezdéseében, valamint 35. § (3) bekezdésében
meghatarozottak alapjan — a kovetkezo utasitast adom ki:

1. § Az utasitas hatalya a BM Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatosagra €s az iranyitasa
ala tartozo teriileti, teriileti jogallasu (a tovabbiakban egyiitt: teriileti szerv) €s helyi szervekre
terjed ki.

2. § A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekli adatok
nyilvanossagéara vonatkoz6 szabalyzatat a Melléklet tartalmazza.

3.§ Az utasitds hatdlybalépésétdl szamitott 60 napon beliil a teriileti szervek vezetoi
intézkednek az iranyitdsuk ala tartozo szerv teriileti sajatossagainak megteleld szabalyzat
kidolgozasara. A szabdlyzatban rendelkezni kell kiilondsen a teriileti adatvédelmi tisztviseld
részletes feladat- €s hataskorérdl, a helyir adatvédelem rendszerérdl, valamint a kozzétételi
listakkal kapcsolatos feladatokrdl, felelosségi kérdésekrdl, tovabba — sziikség szerint — a
vizligyi hataskort €s szakhatosagi feladatokat ellatd szervezeti elem elhelyezéséiil szolgald
objektumra vonatkozd, a helyi sajatossdgokat tartalmaz6, de az altalanos adatvédelmi és
biztonsagi szabalyoknak megfeleld adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokrol.

4. § Ez az utasités a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

5.§!

! Hatalyon kiviil helyezte: 2010. évi CXXX. torvény 12-12/B. § alapjan. Hatalytalan: 2022. 1. 29-t6L.



Melléklet az 1/2022. (1. 27.) BM OKF utasitashoz

A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok
nyilvanossagara vonatkozo szabalyzata

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyozas célja

1. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekli adatok
nyilvanossagara vonatkozo szabdlyzata (a tovabbiakban: Szabdlyzat) kibocsatdsanak célja,
hogy a hivatasos katasztrofavédelmi szerv tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez
fiz6d6 alkotmanyos alapjogon alapuld informaciés Onrendelkezési jog érvényesiilését
biztositsa, illetve az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak
megakadalyozasa érdekében meghatdrozasra keriiljenek az adatvédelmi és adatbiztonsagi
eloirasok, valamint a hivatasos katasztrofavédelmi szerv kezelésében 1évo kozérdekii adatok
nyilvanossagdnak biztositdsa, ennek érdekében a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
igények elbirdlasa, illetve az elektronikus forméaban kozzéteendd adatok megismerésére
iranyuld igények elbirdlasa sordn iranyado eljarasi szabalyok, valamint az elektronikus
formaban kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldval 6sszefiiggd feladatok meghatéarozasa.

2. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatkezelési tevékenységében allandd vagy eseti
jelleggel részt vevd vagy abban kozremiikodd, a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv
érdekkorében adatfeldolgozoként vagy kozos adatkezelokeént eljard természetes €s jogi
személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekkel kotendd szerzodésekben,
megallapodasokban érvényesiteni kell a személyes adatok kezelésére vonatkozoan a
Szabalyzatban meghatarozott kovetelményeket.

3. A Szabdlyzatban foglaltakat kell alkalmazni a hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal
folytatott adatkezelési miiveletekre az adatok megjelenési formdjatol fliggetleniil, az
adatkezelés teljes folyamatara kiterjedden — az adatok megszerzésétdl vagy a hivatasos
katasztrofavédelmi szervnél torténd keletkezésétol azok torléséig, illetve megsemmisitéséig —,
fiiggetleniil attol, hogy az adatok valamely nyilvantartasi rendszer vagy valamely ligyben
keletkezett irat részét képezik-e.

4. A mindsitett adatok kezelésére vonatkozd jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnyaban a
Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a mindsitett adathordozoban szerepeltetett személyes
adatok kezelése soran.

2. Ertelmez6 rendelkezések

5. A Szabdlyzat alkalmazasa soran

5.1. adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilonosen megszerzése,
kozlése, feldolgozasa, megvaltoztatisa, elvesztése €s megsemmisitése elleni szervezési,
technikai megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon allapota,
amelyben a kockdzati tényezOket — ¢és ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési, muszaki
megoldasok €s intézkedések megsziintetik, vagy legalabb minimalis szintre csokkentik;



5.2. adatfelelos személy: az adatfelelds szervezeti elemnél kijelolt személy, aki felels a
kozzétételi listak részét képezd adatok adatkozlo felé torténd tovabbitasaért;

5.3. adatfelelds szervezeti elem. a hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az a szervezeti elem,
amely az elektronikus uton kotelezOen kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve
amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett, vagy amely részére mikodése sordn az
adatot szolgaltattak;

5.4. adathordozo: barmely alakban, barmilyen eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal
eloallitott, személyes adatot tartalmazd, megjelenitdé vagy azt megdérzd targy, eszkdz vagy
kozeg;

5.5. adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa: a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
felelosségi korébe tartozdéan végzett, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl €és az ilyen adatok szabad dramldsarol, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz616, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti €s
tandcsi rendelet hatdlya ald tartozd adatkezelési tevékenységeket tartalmazd nyilvantartas,
amelyet az adatvédelmi tisztviseld vezet;

5.6. adatkezeloi nyilvantartas: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kezelésében 1évo
bliniigyi személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseket tartalmazd nyilvantartas, amelyet az
adatvédelmi tisztviselO vezet;

5.7. adatkoézI6: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az a
személy, amely vagy aki az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatokat a szerv kozzétételi
listaiban k&zzéteszi;

5.8. adatvédelem: a személyes adatok jogszerii kezelését, az érintett személyek védelmét
biztositd alapelvek, szabalyok, eljardsok, adatkezelési eszkdzok és modszerek Osszessége;

5.9. kozzétételi lista: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal honlapjukon kdételezden
nyilvanossagra hozott adattartalom, amely

a) dltalanos kozzétételi lista: az informacidos Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 37. § (1)
bekezdése alapjan, az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott adattartalommal rendelkezd
kozzététel lista;

b) kiilonds kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal a hivatasos
katasztrofavédelmi szerveket is magaban foglald agazatokra, a kozfeladatot ellatd vagy
rendvédelmi szervtipusra vonatkozoan meghatarozott, kozzéteendd adatokat tartalmazo
kozzétételi lista;

c) egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatasos katasztrofavédelmi
szerv vezetdje — a Nemzeti Adatvédelmi €és Informacidszabadsdg Hatdsag (a tovabbiakban:
NAIH) véleményének kikérésével —, valamint jogszabaly altal a hivatasos katasztréfavédelmi
szervekre, azok irdnyitasa, felligyelete ala tartozod szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatallyal kotelezOen kozzéteendd adatkort tartalmazo kozzétételi lista.

I1. Fejezet
A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi intézményrendszere

3. Az adatkezelések szintjei

6. A hivatdsos katasztrofavédelmi szerv kozponti adatkezeld szerve a Beliigyminisztérium
Orszéagos Katasztrofavédelmi Foigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF), teriileti adatkezeld
szervek a katasztrofavédelmi igazgatdosagok, a BM OKF Gazdasagi Ellatdé Kozpont (a
tovabbiakban: BM OKF GEK) ¢és a Katasztrofavédelmi Oktatasi Kozpont (a tovabbiakban:
KOK). A katasztrofavédelmi kirendeltségek és a hivatasos tlizoltosagok a katasztrofavédelmi
igazgatosagok iranyitasaval latnak el adatvédelmi feladatokat.



4. Az adatkezel6 szerv vezetéjének felelosségi rendszere

7. Az adatvédelemre és informacidszabadsagra vonatkozo eldirasok alkalmazasa soran
adatkezeld szerv vezetdjének kell tekinteni a BM OKF fdigazgatojat, a KOK és a BM OKF
GEK igazgatdjat, a varmegyei’ (févarosi) katasztrofavédelmi igazgatosagok igazgatait.

8. Az adatkezeld szerv vezetdje felelds

a) az iranyitdsa ald tartozd szerv adatvédelmi ¢és adatbiztonsdgi intézményrendszerének
kiépitéseert és mikodtetéséért, ennek keretében a szerv altal kezelt személyes adatok
védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo, hataskorébe
tartozo intézkedések megtételéért;

b) a kezelésében 1évo kozérdekli adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitéséért;

c¢) a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kiadasara iranyuld adatigénylések
hataridében torténd megvalaszolasaért;

d) a kozzétételi egységek leird adatainak az egységes kozadatkeresd rendszer lizemeltetdjehez
torténo tovabbitasaért és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéséért;

e) az alarendelt személyi allomany adatvédelmi oktatasaért €s tovabbképzéséért;

f) az ranyitésa ald tartozo szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellendrzéséért, az
ellen6rzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy jogszabalysértd koriilmények
megszintetéséért, a  személyi felelésség  megallapitdsdhoz  sziikséges  eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatdsaért, az altala vezetett szerv kozzétételi listdinak
naprakészségéeért;

g) az érintett jogainak gyakorolasahoz sziikséges feltételek biztositasaért.

9. Az adatkezeld szervek vezetdinek felelossége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes allomanytagok feleldsségét.

10. Amennyiben a személyes adatokhoz wvalé jog megsértése miatt a hivatasos
katasztrofavédelmi szervnek sérelemdij, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a
személyes adatokhoz fiz6d0 jogsértést ténylegesen elkdvetd személy kilétének felderitésére
mindent meg kell tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben kartéritési eljarast kell
kezdeményezni.

5. Az adatkezel6 szerv vezetdjének feladat- és hataskore

11. Adatkezeld szerv vezetdjének feladat- és hataskore:

a) kialakitja €s iranyitja a jogszabaly altal a feladat- és hataskorbe utalt adatkezelési rendszerek
egészének (nyilvantartisok, adattdrak, munkafolyamatok, informacidaramlasok ¢és
feldolgozasok, jogosultsagok) rendeltetésszeri muikodtetését, amelynek keretében teljes
felelosséget visel a személyes adatok kezeléséért, valamint az informacidszabadsagra
vonatkoz6 jogszabalyok és az ezen alapulo rendelkezések érvényre juttatasaért;

b) gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaférés, kozlés, megvaltoztatas
vagy torlés megelézésérdl, a szervezési, technikai védelemrdl, tovabba hogy a személyes
adatok védelmének biztositasa érdekében az érintett az adatkezeld altal kezelt adataihoz — ha
torvény kivételt nem tesz — hozzaférhessen, illetve gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy
torléshez, adathordozhatosdghoz vald jogat, kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést,
amennyiben annak feltételei fennallnak, tiltakozhasson személyes adatai kezelése ellen;

2 Modositotta: 3/2023. BM OKF figazgatoi utasitas. Hatélyos 2023. aprilis 04-t6l



c) személyes felelosséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve az irdnyitasa ala tartozo
szervek tevékenységéért, azok torvényes €s szakszerli miikodéséért, ezen beliil az irdnyitasa
alatt all6 allomany adatkezeldi tevékenységéért, az adatvédelmi eldirasok, valamint a
kapcsolddo tigyviteli €s mindsitettadat-védelmi szabalyok betartasaért;

d) ellendrzi a védelmi €s biztonsdgi szabalyok gyakorlati érvényesiilését, intézkedik a
hidnyossagok felszdmolasara;

e) kialakitja az adatkezelések szervezeti €s miikodési feltételeit, gondoskodik a miikddési
kovetelmények €s az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre juttatasardl.

6. A BM OKF adatvédelmi tisztviseloje és informacioszabadsaggal foglalkozo
tisztviseldje

12. A BM OKF adatvédelmi tisztviseléje a BM OKF Biztonsagi Féosztaly alloméanyanak
adatvédelmi tisztvisel6i munkakor ellatasara kinevezett, jogi végzettséggel €s az adatvédelem
¢s informécios jogok teriiletén a feladat ellatasahoz sziikséges szakmai tapasztalattal rendelkezd
tagja. A BM OKF adatvédelmi tisztviselje adatvédelmi feladatainak gyakorldsa soran az 6t
kinevez0 vezetd kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

13. Az adatvédelmi  tisztvisel6  munkakori leirdsaban az  adatvédelemmel,
informacidszabadsaggal kapcsolatos feladatokat rogziteni kell.

14. A BM OKF adatvédelmi tisztviseldje feladatkore keretében

a) ellatja a hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi tevékenységének iranyitasat;

b) kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

¢) ellendrzi a hivatasos katasztréfavédelmi szervnél az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok,
valamint a bels6 adatvédelmi ¢€s adatbiztonsadgi szabalyzat rendelkezéseinek ¢és az
adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat és a teriileti adatvédelmi tisztviselok altal
végzett tevékenységet;

d) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, ¢s adatvédelmi incidens észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozot, indokolt esetben vizsgalat
lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetdjénél, javaslatot tesz az incidens karos
kovetkezményeinek elharitasara, a hasonld jovébeni incidensek megelézésére;

e) vezett a BM OKF adatkezelési tevékenységének nyilvantartasat, az adatkezeldi
kapcsolatos intézkedésekrdl szold nyilvantartast (a tovabbiakban egylitt: adatvédelmi
nyilvantartasok);

f) az adatvédelmet érintd jogszabalytervezetek koordindcioja soran kidolgozza és képviseli a
BM OKEF allaspontjat;

g) elkésziti az adatvédelem targyaban kiadandé foigazgatoi normak tervezetét, kozremiikdik
az adatvédelmet érintd egyéb belsd normak kidolgozasaban. Segiti a szerv vezetdjét a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek adatkezeléseire vonatkozd jogszabalyok és belsé normék érvényre
juttatasdban, ennek soran figyelemmel kiséri az adatvédelemmel Osszefliggd
jogszabalyvaltozasokat, €s jelzi a szerv vezetdjének a katasztrofavédelmi gyakorlat ebbdl adédo
modositasanak sziikségességét;

h) az adatkezeld szervek megkeresése alapjan kozremiikddik az érintett allomédny oktatasdban
¢€s vizsgaztatasaban;

i) egyedi tigyekben kidolgozott allasfoglalasaval segiti az adatkezeld szervek adatvédelmi
tevékenységét, az egységes gyakorlat kialakitasat;



J) a hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatkezelési tevékenységét érintd ligyekben kialakitja a
BM OKEF allaspontjat, kapcsolatot tart a NAIH-hal, a Beliigyminisztérium és a tarsszervek
adatvédelmi tisztviseloivel, kozremiikodik a NAIH hivatasos katasztrofavédelmi szervet érinto
vizsgalatainak lefolytatasaban és az ezekkel 6sszefliggd megkeresések megvalaszolasaban;

k) a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremiikodésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkoz6 kérelmére adando valasziratokat;

/) gondoskodik a BM OKF honlapjan megjelenitett adatvédelmi irdnyelvek €s adatkezelési
tajékoztatd naprakészen tartasarol;

m) kozremiikodik az adatvédelmi targyu perben, szakmai véleményével segiti a BM OKF
kijelolt jogtanacsosanak perképviseletét, a targyalasokon hallgatosagként részt vesz;

n) végzi a személyes adatok kezelése ¢és feldolgozadsa kapcsan tdjékoztatds irant benyujtott,
elutasitott kérelmekkel kapcsolatos tajékoztatast;

o) ateriileti adatvédelmi tisztviselok éves jelentései alapjan minden évben januar 31-ig elkésziti
a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi helyzetérdl sz6lo éves jelentést, ennek
keretében, tovabba sziikség szerint mas alkalommal is, értékeli a hivatasos katasztrofavédelmi
szervek adatvédelmi tevékenységét;’

p) adatvédelmi szempontbdl véleményezi a személyes adatokat tartalmazd szamitdogépes
nyilvantartasokra vonatkozo fejlesztési javaslatokat;

q) feladat- és hataskorében — a célhoz kotottség elvére figyelemmel — jogosult a hivatasos
katasztrofavédelmi szervnél folytatott adatkezelésekbe betekinteni, az adatkezel6tol
felvilagositast kérni;

r) feliigyeli a betekintési €s hozzaférési jogosultsagokat;

s) segiti az adatvédelmi hatasvizsgalatot, kozremiikddik az adatfeldolgozoi, k6zos adatkezeldi
szerzOdések megkdtésében.

15. A BM OKF adatvédelmi tisztviseléje a BM OKF-nél més feladatokat is ellathat, azonban
az adatkezel6 szerv vezetdje koteles biztositani, hogy ezekbdl a feladatokbol adoddan ne
keletkezzen 0sszeférhetetlenség, és az egyéb munkakori feladatok ellatasa ne veszélyeztesse az
adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellatasat. Az Osszeférhetetlenség fennallasat folyamatosan
vizsgalni kell.

16. Amennyiben a BM OKF adatvédelmi tisztviseldje a szervezetben beosztasa vagy
munkakdre miatt a Szabalyzatban foglalt feladataitol eltérd c€lbol is jogosult személyes adatok
kezelésének céljat meghatdrozni vagy adatkezeléssel kapcsolatos dontéseket meghozni, az
Osszeférhetetlenség megeldzése érdekében az adatkezeld szerv vezetdje koteles adatvédelmi
tisztviseld II. kijelolésére. Az adatvédelmi tisztviseld 1. feladatkore azokra az adatkezelésekre
terjed ki, amelyekben az adatvédelmi tisztviseldi feladatok elldtasaban Gsszeférhetetlenség all
fenn.

17. A BM OKF informécioszabadsaggal foglalkozé tisztviseldje a BM OKF Biztonsagi
Fdosztaly allomanyéanak informacidszabadsaggal foglalkozd tisztviseldi munkakor ellatasara
kinevezett, fels6foku végzettséggel ¢s az informacios jogok teriiletén a feladat ellatasahoz
sziikséges szakmai tapasztalattal rendelkez6 tagja.

18. A BM OKEF informacioszabadsaggal foglalkoz¢ tisztviseldje feladatkore tekintetében:

a) teljesiti a kozérdekii adatok megismerésével kapcsolatos kérelmekkel, az Alapvetd Jogok
Biztosdnak Hivatalatol, valamint az orszaggytilési képviseloktdl érkezd megkeresésekkel
Osszefliggd jelentéstételi kotelezettségeket, koordindlja a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek
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kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek, az Alapvetd Jogok Biztosdnak
Hivatalatol, valamint az orszaggylilési képviseldktdl érkezd megkeresések teljesitésével
kapcsolatos tevékenységét;*

b) a kérelem targyaban ¢érintett szakterlilet kozremiikdodésével elkésziti a kozérdekii adat
megismerésére iranyuld kérelmekre, az Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatalatol, valamint az
orszaggylilési képviseloktdl érkezd megkeresésekre adando valasziratokat;

c¢) rendszeresen ellen6rzi a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kozzétételi listainak
naprakészségét €s teljességét;

d) az elutasitott kozérdekti adatigényekrdl, valamint az elutasitds indokairdl nyilvantartast
vezet, €s az abban foglaltakr6l minden év januar 31-ig t4jékoztatja a NAIH-ot;

e) ellatja az Egységes Kozadatkeresd Rendszerrel, a Kozponti Jegyzékkel, valamint a K6zponti
Informaciés Kozadat-nyilvantartassal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat.’

7. A teriileti szervek adatvédelmi tisztviseloi

19. A tertileti szervek vezetoi kotelesek az iranyitasuk ald tartozo személyi allomanybol az
adatvédelmi tevékenység tamogatasa, feliigyelete ¢és ellendrzése érdekében — jogi,
kozigazgatasi, informatikai fels6foku végzettséggel rendelkezé — teriileti adatvédelmi
tisztviseldt kijelolni. A tertileti szerv adatvédelmi tisztviseldje az adatkezeld szervnél mas
feladatokat is ellathat, azonban az adatkezel6 szerv vezetdje koteles biztositani, hogy ezekbdl a
feladatokbol adodoan ne keletkezzen Osszeférhetetlenség, és az egyéb munkakori feladatok
ellatasa ne veszélyeztesse az adatvédelmi tisztviseldi feladatok ellatasat. Az 6sszeférhetetlenség
fennallasat folyamatosan vizsgalni kell.

20. A tertileti adatvédelmi tisztviseld eljar a munkakori leirdsaban rogzitett, adatvédelemmel
Osszefliggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor tovabbra is felelds az
adatkezelés jogszerlisége ¢érdekében hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért. A teriileti
adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi feladatainak gyakorlasa soran az 6t kinevezd vezetd
kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

21. A teriileti szerv adatvédelmi tisztviseldje koteles jelenteni az adatkezeld szerv vezetdjének,
amennyiben azt észleli, hogy egy ligy elintézése kapcsan vele kapcsolatban 6sszeférhetetlenségi
helyzet meriil fel, igy kiilondsen, ha az alapul szolgald liggyel Gsszefliggd adatkezelési
tevékenység kapcsan kordbban dontést hozott. Ebben az esetben az {igy elintézésével
kapcsolatos dontési jogkort az adatkezeld szerv vezetdje gyakorolja, aki a dontés elokészitésére
kijeloli az tigyben eljar6 szervezeti egységet.

22. A teruleti adatvédelmi tisztviselo feladata:

a) segiti az adatkezeld szerv vezetdjét az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok és belsd
normdk érvényre juttatasdban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel 0Osszefliggd
jogszabalyvaltozasokat, elokésziti az adatkezeld szerv vezetdjének adatvédelmi targya
dontéseit;

b) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, és adatvédelmi incidens észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozoét, indokolt esetben vizsgalat
lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetdjénél, javaslatot tesz az incidens karos
kovetkezményeinek elharitasara, a hasonld jovébeni incidensek megeldzésére;
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c) segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

d) az adatkezeld szerv vezetdjének megbizasabol ellendrzi az adatkezeld szervnél, illetve az
alarendelt szerveknél az adatvédelmi kovetelmények megtartasat, az eldirasok megszegésének
¢szlelése esetén felhiv a jogszerl allapot haladéktalan helyreallitasara, és a hidnyossagokat jelzi
a szerv vezetOjének, €és indokolt esetben a szerv vezet0jénél kezdeményezi a felelosség
megallapitasdhoz sziikséges eljaras lefolytatasat;

e) gondoskodik a teriileti szerv személyi allomanya és a helyi adatvédelmi megbizott
oktatasarol, sziikség szerinti vizsgaztatasarol, a helyi szerv személyi allomanyanak oktatasahoz
segédanyagot biztosit a részére, vagy az oktatast 6 maga végzi;

) elkésziti az adatkezeld szerv adatvédelmet érinté belsd normainak tervezetét, kozremukodik
az adatvédelmi jogszabdlyok ¢és magasabb szintli bels6 normdk tervezeteinek
véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas soran tudomasara jutott, esetleges normamodositast
1gényld problémakat;

g) vezeti az adatkezeldi tevékenységek nyilvantartasat, az adatkezel6éi nyilvantartas, az
adatvédelmi incidensek nyilvantartdsat, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos
intézkedésekrdl szolo nyilvantartast €s az elutasitott kozérdekli adat megismerési kérelmek
nyilvantartasat;

h) a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremiikodésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozd kérelmére, illetve a kozérdekli adat megismerésére
iranyul6 kérelmekre adand6 valasziratokat;

i) gondoskodik a teriileti adatkezeld szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek és
adatkezelési tajékoztatok naprakészen tartasardl;

j) rendszeresen ellendrzi a teriileti adatkezeld szerv kozzétételi listainak naprakészségét €s
teljességét, az egyes szakteriileteket adatkdzlésre hivja fel;

k) feliigyeli az adatkezeld szerv adatszolgaltatasi tevékenységét, adatvédelmi szempontbol
allast foglal az adatok tovabbitasdnak jogszertiségével kapcsolatban;

/) feladatédnak ellatasa soran sziikség szerint egylittmiikodik a rendszergazdaval, illetve —
amennyiben van ilyen — az elektronikus informacios rendszerek biztonsagéért felelds
személlyel;

m) évente, januar 20-ig jelentésben értékeli a teriileti €s helyi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi
és informacioszabadsaggal kapcsolatos helyzetét;®

n) végzi az elutasitott koézérdekiiadat-megismerési igényekkel kapcsolatos, NAIH felé
teljesitendd tajékoztatast;

o) ellatja az Egységes Kozadatkeresd Rendszerrel, a Kozponti Jegyzékkel, valamint a Kézponti
Informaciés Kozadat-nyilvantartassal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat;’
p) kozremiikodik az adatvédelmi targy( perben, szakmai véleményével segiti a BM OKF
kijelolt jogtanacsosanak perképviseletét, a targyalasokon hallgatosagként részt vesz;

q) segiti az adatvédelmi hatasvizsgalatot, kozremiikodik az adatfeldolgozoi, kozos adatkezeldi
szerzOdések megkdtéseben;

r) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezeld szerv Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatként meghataroz.

23. A 22. pont m) alpontjaban meghatarozott jelentés tartalmazza kiilonosen

a) az adatkezeld szerveknél végzett adatvédelmi targya ellendrzések megjelolését, azok
fontosabb megallapitdsait, a feltart lényeges szabdlytalansdgokat, hidnyossadgokat, a
megsziintetésiikre tett intézkedéseket;
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b) az elvégzett honlapellendrzések iddpontjat, eredményét €s a hianyossagok potlasara
vonatkoz6 informacidkat;

¢) az adatkezel6 szervek alloményaba tartozok ellen az adatvédelmi eldirasok megsértése miatt
inditott fegyelmi, szabalysértési €s biintetdeljarasokra vonatkozo adatokat (az érintettek
megjeldlése nélkiil);

d) az adatkezeld szerveknél lefolytatott oktatdsok, tovabbképzések gyakorlatat;

e) a NAIH altal végzett vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb megéllapitasait;

f) az adatvédelemmel, informacidszabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkozo6 adatokat;

g) a kozérdekli adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek utjan ¢€s honlapon torténd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél;®

h) az adatvédelem és informacidszabadsag teriiletén adodott egyedi iigyeket;

i) a kovetkezd naptari évre tervezett feladatokat;

j) a NAIH részére az Infotv. alapjan készitett éves jelentés adatlapjat, kiilon kitérve az egy
témakorben beérkezett tobb adatigényre.’

8. A helyi szervek adatvédelmi megbizottjai

24. A teriileti szerv adatvédelmi tisztviseldje ellatja a varmegyei (fovarosi) katasztrofavédelmi
igazgatdsag alarendeltségébe tartozo helyi szervek adatvédelmi tisztviseldi feladatait is.'”

25. A teriileti szerv vezetdje az ellatando feladatok jellege, Osszetettsége €s mennyisége alapjan
a teriileti adatvédelmi tisztviseld tevékenységének tdmogatasa érdekében a helyi szerv
allomanyabol adatvédelmi megbizottat jeldlhet ki.

26. A helyi adatvédelmi megbizottak kdozremiikodnek a személyes adatok jogszerii kezelését
biztositdé feladatok végrehajtasdban. Az adatvédelmi megbizott a helyi szerv adatvédelmi
kovetelményeknek megfeleldé miikodésének biztositdsa érdekében kozremiikodik az
adatvédelmi tisztviseld altal meghatarozott feladatok ellatasaban.

27. Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi megbizott szdméara a Szabalyzatban
meghatarozott tevékenységében torténd kdzremikodes érdekében feladatot hatarozhat meg.

28. A helyi adatvédelmi megbizott eljar a részére meghatarozott — ¢s munkakori leirdsaban
rogzitett —, adatvédelemmel 6sszefliggd feladatkorokben, a teriileti adatkezeld szerv vezetdje
ugyanakkor tovabbra is felelés az adatkezelés jogszertisége érdekében hataskorébe tartozo
intézkedések megtételéért.

29. Amennyiben a tertiileti szerv vezetdje helyi adatvédelmi megbizottat jelol ki, ennek részletes
szabalyozasat a teriileti szerv koteles hatalyos adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekli adatok
nyilvanossagara vonatkozo szabalyzatdban rogziteni.

9. A teriileti adatvédelmi tisztviselore és a helyi adatvédelmi megbizottra vonatkozo
kozos szabalyok

30. Az adatvédelmi tisztviselt €és az adatvédelmi megbizottat a személyes adatok védelme
teriiletén szerzett ismeretei €s gyakorlati tapasztalatai, valamint a szdmara jogszabalyban vagy
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normaban meghatarozott feladatok ellatasara munkakorébdl, ismereteibdl adodo alkalmassag
alapjan, irasban kell kijel6Ini.

31. Nem Ilehet olyan személyt kijelolni adatvédelmi tisztviselonek vagy adatvédelmi
megbizottnak, akinek a Polgari Torvénykonyvrol szoldo 2013. évi V. torvény szerinti
hozzatartozoja az adatkezeld szervnél adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalara
jogosult személy.

32. Az adatvédelmi tisztviseld €s az adatvédelmi megbizott munkakori leirasanak tartalmaznia
kell a fObb ellatando feladatait, kiilonosen azt, hogy tevékenységét mely szervek
vonatkozéasaban végzi.

33. Az adatvédelmi tisztviseld szamara feladatainak elldtasa céljabol, az ahhoz sziikséges
mértékben biztositani kell a mindsitéssel védett iratokba torténd betekintést.

34. Adatvédelmi tisztviselonek ¢és adatvédelmi megbizottnak felséfoku végzettséggel
rendelkezd és az adatvédelmi ismeretekbdl sikeres vizsgat tett személy jelolhetd ki. Az
adatvédelmi tisztviseld6 a BM OKF adatvédelmi tisztviseloje altal szervezett képzést kovetd
vizsga teljesitésével igazolja a sziikséges adatvédelmi ismeretek meglétét.

I11. Fejezet
A személyes adatok védelme a hivatasos katasztrofavédelmi szervnél

10. Az adatkezelés alapvet6 szabalyai

35. A hivatasos katasztrofavédelmi szervnél kezelt adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni
kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvdnossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

36. Az adatkezeld koteles az adatkezelési miiveleteket gy megtervezni €s végrehajtani, hogy
biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

37. Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozd koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket
¢s kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi szabalyok érvényre
juttatasdhoz sziikségesek.

38. A kiilonb6z0 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok —
kivéve, ha azt torvény lehetdvé teszi — kozvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhatok és az
érintetthez rendelhetdk.

39. Az adatkezelOnek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgalo intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére,
¢s a rendelkezésre 4llo legjobb technologiat az érintettek maganszférajanak védelme érdekében
alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget
jelentene az adatkezelOnek.



40. A kozfoglalkoztatottak kizarolag abban az esetben lathatnak el iigykezeldi, ligyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott adatok kezelése
egyértelmiien azonosithato, és esetleges késobbi adatsértés esetén bizonyithatd, hogy ki és
milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabalyzatban, a Hivatdsos
Katasztrofavédelmi Szervek Egységes Iratkezelési Szabdlyzataban ¢és az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatban foglaltak ismeretébdl az adatvédelmi tisztviseld és az ligykezelésért
felelés vezetd altal szervezett oktatason eredményes vizsgat tett, tovabba amennyiben a
kozfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben feleldsséget vallal az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyok betartasaért. A kozfoglalkoztatottak feladataik ellatasa soran
kizardlag az tligyviteli tevékenységhez kapcsolodd adatfeldolgozasi tevékenységben torténd
részvétel tekintetében kerlilhetnek kapcsolatba a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv
allomanyaba tartozd személyre vonatkozo személyes vagy kiilonleges adattal, megjelenési
formajatol fiiggetleniil, humanigazgatési eljarast érintd iratanyagot, illetve az illetményre,
juttatasokra vonatkozo iratokat, adatokat, nyilvantartasokat nem kezelhetnek. Ezen adatokat
még az tlgyviteli tevékenységhez kapcsolodd adatfeldolgozasi tevékenységben torténd
részvétel tekintetében sem kezelhetik.

11. Adatkezelések megkezdése, adatvédelmi hatasvizsgalat, az érintetti jogok

41. Amennyiben a személyesadat-kezelés belsd szabalyozo vagy egyéb irasos formaban kertil
elrendelésre, erre orszagos szinten a BM OKF fdigazgatdja vagy a szakteriilet szerint érintett
helyettese, teriileti szinti adatkezelés esetén az érintett teriileti szerv vezetdje jogosult.

42. Személyesadat-kezelési kotelezettséget eldird belsd szabalyozd vagy irasbeli dontés
elokészitése soran az érintett szakteriilet, ha a tervezett adatkezelés valamely — kiilondsen 1]
technologiakat alkalmazd — tipusa magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira €s
szabadsagara nézve, vagy ha az adatkezelés a NAIH hatdsvizsgalati jegyzékében szerepel,
elézetes hatasvizsgélatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok és az érintettek védelmét hogyan érintik.

43. Nem kell adatvédelmi hatasvizsgéalatot végezni, ha az adatkezelés az adatkezeldre
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges vagy kozérdekli vagy az adatkezeldre
ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
sziikséges, ¢€s az adatkezelést jogszabaly irja eld, amennyiben a jogalkoté a jogszabaly-
elokészités soran adatvédelmi hatdsvizsgalatot végzett.

44. Az adatvédelmi hatasvizsgélat sziikségességének megallapitasdhoz az érintett szakteriilet
megvalaszolja az 1. fliggelékben foglalt kérdéseket.

45. Ha a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére,
az adatkezelési miiveletek soran alkalmazott technologiara tekintettel — az adatkezeléssel
varhatdéan érintett személyek jogaira €s szabadsagaira nézve — valdsziniisithetden magas
kockéazatot nem azonosit, vagy megallapitdst nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi
jogszabalyban meghatéarozott kivételi korbe tartozik, igy ennek tényét az érintett szakteriilet
irasban rogziti.

46. Amennyiben az érintett szakteriilet az adatkezeléssel varhatoan érintett személyek jogaira
¢s szabadsdgaira nézve magas kockazatot azonosit, vagy jogszabalyi rendelkezés alapjan
adatvédelmi hatasvizsgalattal kotelezoen vizsgalandd adatkezelési tevékenységek esete all
fenn, adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetdjénél.



47. Az adatkezeld szerv vezetOje az ¢rintett szakteriilet javaslatara elrendeli az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasat, vagy irasban rogziti mellézésének okait. Az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasdig vagy az annak elmaradédsaval kapcsolatos okok irasban torténd
rogzitéséig az adatkezelésrdl sz616 dontés nem hozhatd meg.

48. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaban az adatkezelés altal érintett szakteriilet vesz
részt. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatvédelmi tisztviseld €s az elektronikus informdacios
rendszer biztonsagéért felelds személy segiti. Az adatvédelmi hatésvizsgélat iratai dontés-
elokeészitd iratok, ezért azok nem nyilvanosak.

49. Az adatkezelési hatasvizsgalatot végzd szakteriilet az adatvédelmi hatésvizsgélatrol
Osszefoglald jelentést készit a 2. fliggelékben foglaltak alapjan. Az 6sszefoglald jelentést az
adatkezeld szerv vezetdje hagyja jova, amelyet kovetden az adatkezelést a 41. pont szerint kell
elrendelni.

50. Az érintett hozzajaruldsan alapulo adatkezelés esetén — késObbi igazolhatosaga érdekében
— a hozzajarulast kiilonleges adatnak nem mindsiilé személyes adatok esetén is irasban kell
rogziteni, kivéve a 114. pontban foglalt esetben.

51. Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzajaruldsanak beszerzése eldtt tajékoztatni kell

a) arrol, hogy milyen adatait, milyen célbol, mennyi ideig kivanja kezelni az adatkezeld
hivatasos katasztrofavédelmi szerv;

b) arrdl, hogy mely hivatdsos katasztrofavédelmi szerv €s hol végzi az adatkezelést, illetve
adatfeldolgozo igénybevétele esetén mely adatfeldolgozo €s hol végzi az adatfeldolgozast;

¢) arrdl, hogy az adatok tovabbitasara milyen célbdl és mely szervek részére kertilhet sor;

d) arr6l, hogy az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (eldzetes
tajékozodashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozasdhoz, torléshez,
adathordozhatosaghoz vald jog), €s azokat milyen médon érvényesitheti;

e) az adatok esetleges automatizalt dontéshozatal céljabol valo felhasznalasarol;

f) a hozzajarulds barmely idOpontban torténd visszavondsanak jogar6l és arrdl, hogy a
hozz4jarulds visszavondsa nem €rinti a visszavonast megeldz6 adatkezelés jogszeriiségét;

g) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen
alapul, vagy szerz8dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, tovdbba hogy milyen Ilehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa;

h) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségérdl,;

i) arrol, hogy milyen jogorvoslati lehetdséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulds, birdsagi
jogérvényesités utja).

52. Az érintettek tajékoztatasa az adatkezelést végzd szervezeti elem kdotelezettsége.

53. Az egyedi iigyekben alkalmazand6 hozzajaruld nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozo
adatvédelmi tajékoztatot az adatkezeld szerv adatvédelmi tisztviseldje, a rendszeresen
eléfordulo, adatkezelési hozzajarulast igényld {ligyekben alkalmazandd hozzajarulo
nyilatkozatot a BM OKF adatvédelmi tisztviseldje az érintett szakteriilet kozremiikodésével
késziti el.

54. A tobb hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés
esetén az adatkezelésrdl torténd tdjekoztatas €s a hozzajaruld nyilatkozat elkészitése soran



igyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezeld szerv adatkezel6ként torténd megjelolésére sor
kertiljon.

55. Egy adatéllomanyhoz tobb adatkezelési cél is kapcsolodhat, azonban minden egyes célhoz
rendelkezésre kell dllnia a sziikséges jogalapnak.

12. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

56. Aki a tevékenységének ellatdsa soran a hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal végzett
adatkezeléssel kapcsolatban adatvédelmi incidens gyantjat észleli, koteles azt a szolgalati ut
betartasaval a vonatkozd belsé szabalyoz6 szerint haladéktalanul jelezni a hivatésos
katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi tisztviseldjének.

57. Aki a munkaltato altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens gyanujat észleli, jogosult azt kozvetleniil jelezni a BM OKF adatvédelmi
tisztviseldjének.

58. Az adatvédelmi tisztviseld az 56-57. pont alapjan neki bejelentett és a sajat hataskorben
¢szlelt adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes
adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
idépontjat, koriilményeit, hatdsait és az elhdritdsara megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

59. A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kovetkezmények elharitasi és a
hasonld esetek bekovetkezésének megelozési modjara az adatvédelmi tisztviseld tesz
javaslatot.

13. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

60. Az adatvédelmi tisztviseld legkésdbb az adatkezelés megkezdése eldtti tizennegyedik napig
koteles az adatkezelé hivatdsos katasztréfavédelmi szerv feleldsségébe tartozoan kezelt
személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelésekrdl vezetett nyilvantartdsban rogziteni a
személyes adat érintettjének a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad dramlédsardl, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz616, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti €s
tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 30. cikk (1) bekezdésében foglaltakat.

61. Az adatkezelésekben bekdvetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését az érintett
szakteriilet nyolc napon beliil bejelenti az adatvédelmi tisztviselonek.

14. Az adatkezeldi nyilvantartas
62. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv a kezelésében 1évo bliniildozési célu adatkezelés
(katonai vétség miatti parancsnoki nyomozas) esetén adatkezeldi nyilvantartasban rogziti az
Infotv. 25/E. § (1) bekezdésében foglaltakat.

15. Az adatfeldolgozas szabalyai

63. Az adatfeldolgozasra vonatkoz6 szerzodést vagy mas jogi aktust irasba kell foglalni, amely
a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében foglaltakon tul a tartalmazza kiilondsen



a) az adatkezeld ¢€s az adatfeldolgozo megnevezését,

b) az adatfeldolgozoi feladatot képezd technikai miiveletek pontos meghatarozasat,

¢) a feldolgozasra atadott adatbazis vagy adatkor megjelolését,

d) az atadott személyes adatok tarolasara és megdrzésére vonatkozo rendelkezéseket,

e) a szerzOdés teljesitése, megsziinése esetére — igy kiilondsen az eredeti €s a feldolgozott
adatbazis visszaszolgaltatasara, torlésére, e miiveletek jegyzOkonyvezésére — vonatkozo
rendelkezéseket,

/) a feleldsségi kérdéseket,

g) atovabbi adatfeldolgozo igénybevételének lehetdségét vagy tilalmat,

h) az adatfeldolgozo kotelezettségét, hogy az adatkezeld irasbeli utasitasa szerint jar el,

i) az adatfeldolgozondl személyes adatokhoz vald hozzaférésre feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettségét €s

j) az adatkezeld részére nyujtott, az érintettek jogainak érvényesitésében valod segitségnyu;jtasi
¢s az adatkezeld részére torténd informacidatadasi kotelezettséget.

16. Kozos adatkezelés szabalyai

64. Amennyiben ugyanazon személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzét két vagy tobb
hivatasos katasztrofavédelmi szerv vagy hivatdsos katasztrofavédelmi szerv és mdas szerv
kozosen hatarozza meg, az adatkezelés szabalyait megéllapodasban rogzitik, kivéve, ha az
adatvédelmi jogszabalyok szerinti kotelezettségeik teljesitéséért fennallo, feladataikkal
Osszefliggd feleldsségiik megosztasat jogszabaly hatarozza meg.

17. Adattovabbitas a hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatkezeléseibol

65. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatkezeléseibdl adatvédelmi szempontbol akkor
tekinthetd az adattovabbitds jogszeriinek, ha a személyes adat birtokaban 1év0 szerv vagy
személy jogosult annak tovabbitdsara, az adattovabbitas cimzettje (adatkérd) rendelkezik az
adat kezeléséhez sziikséges jogalappal, harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd adattovabbitas esetén a GDPR V. fejezetében foglalt valamely garanciaval vagy az
érintett — a vonatkozo jogszabalyi elvarasoknak megfeleld tartalmi — irasos hozzajarulasaval,
¢és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van.

66. Az adattovabbitas feltételeinek meglétét az adatot tovabbitdo adatkezelé minden egyes
személyes adattal 6sszefiiggésben ellendrizni koteles.

67. Harmadik személy vagy szerv altal benyljtott adattovabbitasi kérelem elbirdlasa — a
torvényben kotelezden eldirt adattovabbitas esetét kivéve — az adatkezeld szerv vezetdjének
vagy az altala kijelolt vezetonek a hataskorébe tartozik. Az adatigénylést abban az esetben
teljesitheti, ha az tartalmazza

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;

b) a kért adatok korének pontos meghatarozasat;

c¢) az ¢rintett személy azonositasdhoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozd
adatigénylés esetén az érintettek azonositasdhoz sziikséges csoportképzd ismérveket.

68. A hivatésos katasztrofavédelmi szerv — torvény eltérd rendelkezése hidnydban — csak olyan
személyes adatokat tovabbithat, amelyeknek a hivatasos katasztrofavédelmi szerv az
adatkezel6je. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés olyan személyes adatra
vonatkozik, amely esetében a torvényben meghatarozott adatkezeld mas szerv, az adatkérést —



torvény eltérd rendelkezése hianyaban — el kell utasitani, €s az adatkérot tajékoztatni kell arrol,
hogy a kért adatokat mely szervtdl igényelheti.

69. Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalma rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithatd kérelem alapjan torténd egyedi
adatszolgaltatassal vagy szadmitogépes (online) lekérdezés lehetdve tételével.

70. A személyes adatnak nem mindsiilé adatok tovabbitasa soran is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovabbitdsanak jogszabalyban meghatarozott korlatja fennall-e.
Sziikség esetén ki kell kérni az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

18. A kozvetlen lekérdezés

71. A kozvetlen lekérdezés lehetdségének megteremtésére iranyuld kérelmet az adatkezeld
szerv vezetdje — az érintett szakmai szakteriilet és az informatikai rendszerek biztonsagéaért
felelds eldzetes javaslata alapjan — biralja el. Amennyiben a sziikséges biztonsagi feltételek nem
allnak fenn, vagy azok megteremtését és fenntartasat a kérelmezd nem vallalja, a kdzvetlen
hozzaférés nem biztosithato.

72. A kozvetlen hozzaférés feltételeinek fennallasa esetén az adatkezeld ¢s az adatigényld
megallapodast — nem a Beliigyminisztérium iranyitasa al tartozo szerv esetén szerzodést — kot
a rendszer igénybevételének feltételeirdl, illetve a rendszer haszndlatanak technikai és
adatbiztonsagi kdvetelményeirdl, valamint a koltségviselés rendjérol.

73. A megaéllapodas, illetve a szerzddés alapjan kiadott kozvetlen lekérdezési engedély
tartalmazza a lekérdezések céljat, jogalapjat, a lehivhatdé adatfajtdkat, a lekérdezésre
feljogositott személyi kor megjelolését, a lekérdezési lehetdség kezdd és végsd idopontjat,
valamint az adatok jogszerii felhasznalasara felhivo zaradékot.

74. A lekérdezési lehetdség biztositasa esetén a lekérdezett adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza. A kdzvetlen lekérdezést biztosito rendszerbdl kizardlag az engedélyezett célra
¢s az engedélyben meghatarozott adatok kérhetdk le, valamint a lekérdezett adatok csak
jogszerl — az engedélyben meghatarozott — célra hasznéalhatok fel.

75. A lekérdezésre jogosult személyekrdl és egyedi azonositoéjukrdl naprakész nyilvantartast
kell vezetni. A jogosultak személyérdl és az abban bekdvetkezett valtozasokrol az adatkezeld
szervet kérésére — illetve a megéllapodasban vagy a szerzddésben meghatarozott esetekben —
tajékoztatast kell nyljtani.

76. A kozvetlen lekérdezést biztositd rendszert gy kell kialakitani, hogy a személyes
adatokhoz torténd hozzaférés egyedi azonosito és jelszdo megadasahoz kototten torténjen, €s a
lekérdezés napldzasara sor keriiljon. A visszaé¢lések megakadalyozéasa érdekében a jelszavak
kezelésének biztonsagarol gondoskodni kell.

77. Az adatfelhasznalés és a lekérdezés jogszeriségének dokumentélasa érdekében a kozvetlen
lekérdezést biztositod rendszert tigy kell kialakitani, hogy a lekérdezést végzo a lekérdezéskor a
rendszer erre a célra kialakitott allomanyadban rogziteni tudja az adatlekérdezés céljara utald
adatot (példaul az ligyszdmot), amennyiben erre programtechnikailag nincs lehetdség, az
érintett adatkezelés megjelolését, az adatlekérdezés idopontjat és céljat dokumentalni kell.



19. Adattovabbitas hirkozlo eszkoz alkalmazasaval

78. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal kezelt személyes adatot hirkozld eszkozon
csak a jogosult nyomozd hatésdgok, nemzetbiztonsagi szervek, birdsagok, valamint az
adatkezeldvel kozOs szervezetbe tartozd személyek szdmadra, szervezetszerien milkodo
igyfélszolgalat, tigyeleti szolgalat, illetve a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban erre
kijelolt szervezeti elem tovabbithat. Ett6l eltérni csak halaszthatatlan esetben, az é€let, a testi
€pség, az egészség vagy a vagyonbiztonsdg megovasa €rdekében lehet.

79. A hivd jogosultsagardl jelszo alkalmazéasaval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
moddon meg kell gy6zddni. Ha a hivo jogosultsaga nem allapithaté meg, a tajékoztatas hirk6zld
eszkdzon nem teljesithetd.

80. Abban az esetben, ha egy nyilvantartasbol hordozhatd szamitastechnikai eszkozzel torténik
a lekérdezés, és ezek naplozasira az igénybe vett nyilvantartds nem alkalmas, akkor az
adatlekérés idopontjat, az adatkérd személyét (név, rendfokozat €s beosztas megjelolésével), a
kért adat fajtajat manualis modon kell rogziteni, és a hordozhaté szadmitastechnikai eszkoz
leadasakor azt az eszkozt kezeld szervnek kell leadni.

81. Hirk6zI6 eszkdzon torténd adatszolgaltatas esetén a legsziikségesebb adatok kozlésére kell
szoritkozni.

20. Az adatigénylés soran iranyado szabalyok

82. A hivatésos katasztrofavédelmi szervek adatallomanyaibol kizardlag a katasztrofavédelmi
feladat- €s hataskorok gyakorlasa érdekében, tovabba térvényben meghatarozott esetben — a
c¢lhoz kotottség elvének szigort érvényre juttatasa mellett — igényelhetd és hasznalhato fel
kozérdekbdl nyilvanosnak nem mindsiild személyes adat. A mas adatkezeldk altal kezelt olyan
adatallomanyokbdl, amelyekbdl torténd adatigénylésre a hivatdsos katasztrofavédelmi
szerveket az ¢€rintett adatkezelésre irdnyado térvény felhatalmazza, csak az adott torvényben
meghatarozott katasztrofavédelmi feladat ellatasa érdekében végezhetd adatlekérdezés, azok
harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

83. Az egyes eljardsok sordn a kiilonbozd adattarakbol lekért, de az ligy szempontjabol
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatokat az ligy el6addja az ligyirat tovabbitasat,
illetve irattarba helyezését megel6zden kiteles megsemmisiteni. A megsemmisités tényét €s
idépontjat az iratboritdn, az el6adodi iven vagy az ligyiratban elhelyezett kiilon iraton rogziteni
¢s alairassal igazolni kell.

84. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késdbbi azonosithatosaga
érdekében a lekérdezés iddpontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett nyilvantartas
megjelolését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem szerepeltethetdk.

85. Az adatkérés naplozasara iranyadd szabalyokat megfelelden alkalmazni kell az alloméany
részére az ligyeleti szolgélat altal teljesitett adatszolgaltatas esetén is. Ebben az esetben — a
rendelkezésre allo technikai lehetdségek figyelembevételével szamitogépen, hangrégzitéssel
vagy manualis médon — régziteni kell az adatkérés idopontjat, az adatkérd személyét (név,
rendfokozat és beosztas megjelolésével), a kért adatok fajtajat és az adatszolgaltatast teljesitd
személyét. A manualis naplozast az adatkérés kezdeményezdje a szolgdlat befejezését kovetden



alairasaval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdség, akkor a sajat maga altal vezetett
nyilvantartasban dokumentélja az 4ltala kezdeményezett lekérdezést.

86. A folyamatos tigyeleti szolgalatot ellatok esetében a nyilvantartdsokba torténd belépés €s
azokbol adatszolgaltatas csak az ligyeleti szolgélatot ellatd személy sajat hozzaférési kodjanak
felhasznalasaval torténhet. A szolgédlat atadasaval egy idOben ezért kotelesek kilépni a
szamitogépes rendszerekbdl, a szolgalatba 1€épdk pedig sajat jogosultsaguk és azonositd kodjuk
alapjan belépni a rendszerekbe.

21. Az érintetti jogok gyakorlasa

87. Az érintetti jogok gyakorlasanak lehetdségére ¢s modjara, a kapcsolattarté személyére és
elérhetdségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozo tajékoztatas nytjtasa soran
a tajékoztato részeként fel kell hivni.

88. A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az érintetti jogok gyakorlasa tekintetében az
¢rintettekkel az adatvédelmi tisztviseld tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és az adott
adatkezelés tekintetében a szakteriilettel torténd kdzvetlen kapcsolattartas indokolt.

89. A beérkezett kérelmeket az adatvédelmi tisztviseld tovabbitja az adatkezelést végzo
szervezeti elem részére.

90. Az érintettet megilletd jogok gyakorlasara csak az érintett kérelmez6 megfeleld azonositasa
esetén van lehetdség.

91. Nem biztosithatd ezen jogok gyakorlasa kiilondsen az elektronikus alairassal nem
hitelesitett vagy a kérelmezd személyének azonositasat nem biztositoé uton érkezett kérelmek
esetén. A biztonsagos elektronikus kézbesitési szolgaltatas utjan kiildott kérelmet ugy kell
tekinteni, hogy az a jogosulttdl szarmazik.

92. A beérkezett kérelmeket az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésObb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben
teljesiti. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét €s a kérelmek szamat, a
hatarid6 tovabbi két honappal meghosszabbithato.

93. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a
kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni. Az adaton a tarolason tul egyéb adatkezelési
miiveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben
meghatarozottak szerint lehet végezni.

94. Az adat helyesbitésérdl, torlésérdl s korlatozasarol az érintettet és mindazokat tajékoztatni
kell, akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tajékoztatas elmaradasa az adatkezelés céljara
tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen té4jékoztatist a szervezeti elemek
kozvetleniil végzik, az adatvédelmi tisztvisel6t a levél masolatanak megkiildésével
tajékoztatjak.

95. Az ¢érintett hozzaférési joganak gyakorlasa sordn az adatkezel6 az érintett jogainak ismételt
¢s megalapozatlan érvényesitésével Osszefliggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek
megtéritését a hivatdsos katasztrofavédelmi szervekhez érkezett kozérdekliadat-megismerési



igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Osszegének meghatdrozasa soran
alkalmazand6 onkoltségszamitasi szabalyok szerint kdvetelheti az érintettol.

96. A koltségtérités megallapitasanal a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésére vonatkozo koltségtéritési szabalyokat kell alkalmazni.

22. Eljaras a NAIH fellépése esetén

97. Amennyiben a hivatasos katasztrofavédelmi szervnél a NAIH

a) vizsgalatot,

b) adatvédelmi hatdsagi eljarast vagy

c) titokfeliigyeleti hatdsagi eljarast

indit, az ¢érintett adatkezeld szerv adatvédelmi tisztviseldje a BM OKF adatvédelmi
tisztviseldjét — a szolgalati ut betartasaval — haladéktalanul értesiti.

98. A NAIH vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és a titokfeliigyeleti hatosagi eljarassal
érintett adatkezeld szervezeti egység vezetdje koteles a NAIH részére

a) minden sziikséges tajékoztatast szoban €s irdsban megadni,

b) az Gsszes olyan iratba vald betekintést €s a masolatok készitését lehetdveé tenni, amely
személyes adatokkal, kozérdekli adatokkal vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal
Osszefligghet,

¢) biztositani azokba a helyiségekbe vald belépést, ahol adatkezelés folyik,

d) a mindsitett adatok megismerését eldsegiteni.

99. Az adatkezeld a 98. pontban meghatarozott kotelezettségeinek az Infotv. 54. § (2)
bekezdésében meghatarozott hatariddig koteles eleget tenni.

100. Az adatkezeld, illetve a tajékoztatasra felkért személy a tajékoztatast az Infotv. 54. § (3)
bekezdése alapjan tagadhatja meg.

101. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv a NAIH vizsgdlata alapjan a személyes adatok
kezelésével, illetve kozérdekli adatok vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismeréséhez
fiz6do6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye fennéllasat
megalapozottnak tartd6 megallapitasaval vald egyetértése vagy egyet nem éErtése esetén az
Infotv. 56. § (2) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

102. Ha a hivatasos katasztrofavédelmi szerv vezetdje a NAIH adatvédelmi és titokfeliigyeleti
hatosagi eljarasban hozott hatarozatat nem fogadja el, adatvédelmi hatdsagi eljaras esetén az
adatvédelmi tisztviseld, titokfelligyeleti hatosagi eljards esetén a biztonsagi vezetd
véleményének kikérését kovetden a birdsagi feliilvizsgdlat kezdeményezésére nyitva alld
hataridon beliil a bir6saghoz fordulhat.

103. A keresetinditasi hataridé lejartaig, illetve kozigazgatasi per inditasa esetén a birdsag
jogerds hatarozatdig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem torolhetdk, illetve nem



semmisithetok meg, az adatok kezelését a NAIH hatarozatanak kézhezvételekor, illetve a NAIH
eljarasanak megkezdésekor fel kell fliggeszteni, €s az adatokat zarolni kell.

IV. Fejezet

23. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv személyi allomanyaba jelentkezok személyes
adatainak kezelése, az j belépok tajékoztatasa

104. A hivatésos katasztrofavédelmi szerv altal az allashely meghirdetésekor az adatkezelési
tajékoztatasra vonatkozo altalanos szabalyok szerint tajékoztatni kell a lehetséges palydzokat
az adatkezelés koriilményeirdl.

105. Annak érdekében, hogy a nem palyazati kiiras eredményeként érkezd onéletrajz benyujtoja
személyes adatok védelméhez fiz6d0 joga ne sériiljon, a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
honlapjan az 6néletrajzok kezelésével €s tarolasaval kapcsolatos tajékoztatot kell elhelyezni az
Allaspalyazatok link alatt. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv kizarolag annak vizsgalatara
jogosult, hogy a palydzati anyagnak megfeleld betdltetlen allashellyel rendelkezik-e,
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kiildeni vagy meg kell semmisiteni.

106. Az onéletrajzok tarolasi ideje az adott palyazat lezarulasatol, amennyiben a jelentkezés
palyazattol fliggetleniil érkezett, a jelentkezés benytjtasatdl szamitott 3 honap. Ennek elteltét
kovetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

107. Az adattarolasi hataridd lejartat kovetden a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezd kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrdl
jegyzdkonyvet kell felvenni.

108. Az adatkezeld szerv adatvédelmi tisztviseldje a szerv altal végzett dolgozoi
adatkezelésekrdl tajékoztatot készit, amelyet az ) allomanytagok részére a munkaba allast
kovetden atad vagy elektronikusan hozzaférhetdvé tesz, amelynek tényérdl és az elérési utrol
dokumentéltan tajékoztatja az allomany tagjat. Az 0j allomanytag az ismeretek atadasat
alairasaval igazolja.

24. Telefon- és internethasznalat ellenorzése

109. Az e-mail-fiok ellenérzésekor a tisztességes adatkezelés elvébodl kovetkezden eldzetesen
tajékoztatni kell az allomanytagot a tervezett munkaltatoi intézkedésrdl, masrészt lehetdséget
kell biztositani szamara, hogy 6 vagy helyette meghatalmazottja vagy képviseldje jelen legyen.

110. Az e-mail-fiok attekintésének koriilményeit olyan modon kell jegyz8kdnyvben régzitent,
hogy annak pontos menete, az annak sordn megismert adatok kore, az elvégzett adatkezelési
miveletek és azok jogszertisége utdlag ellendrizhetd legyen.

111. A munkahelyi internet- és telefonhasznalat, valamint az elektronikus levelezés
ellenérzésérdl egyebekben a hivatasos katasztrofavédelmi szervek Informatikai Biztonsagi
Szabalyzata rendelkezik.



112. A vezetékes munkahelyi telefonok hasznalatdval kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket a
BM Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatosag informatikai szakteriiletének Gazdalkodasi
Szabalyzatarol szol6 BM OKF fdigazgatoi intézkedés rendezi.

25. Nem allomanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

113. A hivatésos katasztréfavédelmi szerv allomanyaba nem tartoz6 személyekrdl készitendd
kép- vagy kép- €s hangfelvételeken torténd részvétel kapcsan a képmasnak mint személyes
adatnak kezelésére — torvényi felhatalmazds hidnydban — kizardlag az érintett elézetes
hozzéjarulasaval keriilhet sor. Az érintettek hozzajarulasat nem kell megszerezni, ha a felvétel

a) nyilvanos kozéleti szereplés sordn késziilt felvételnek vagy tomegfelvételnek mindsiil,
b) a hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal ellatott szolgalati feladattal Gsszefliggésben
hat6sagi ellendrzés vagy beavatkozas soran késziil.

114. Amennyiben a felvétel készitdjének modjaban all megfeleld szobeli tajékoztatast adni az
adatkezelésrol, az érintettek hozzajarulasa szoban is beszerezhetd.

115. A tajékoztatas €s a hozzajarulds beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfeleld
adatkezeldi szint(ek) megjelolésére és arra, hogy a hozzajarulas valamennyi nyilvdnossagra
hozatali helyre (a BM OKF, a teriileti szervek honlapja, a Médiaszerver, a katasztrofavédelem
Facebook-oldala és YouTube-csatorndja, Instagram- és Twitter-profilja, a Katasztrofavédelem
cimii elektronikus magazin, a Katasztrofavédelem Kozponti Zenekar honlapja, a
Katasztrofavédelem Kozponti Muzeum honlapja, a Katasztrofavédelmi Kutatointézet honlapja,
az Orszagos Katasztréfavédelmi Sportegyesiilet honlapja) kiterjedjen.

116. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezoje lehetdség
szerint eldzetesen koteles gondoskodni az érintettek megfeleld tajékoztatasarol és a
hozzajarulasok beszerzésérol.

26. Mozg6 kamerak

117. A beavatkozéaselemzési, oktatasi célbol telepitett kamera esetében, amennyiben a kamera
a személyeket azonosithaté moddon rogziti (pl. allo jarmi elé¢ keriild6 személyek), és a
felvételeket a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv késobb fel kivanja haszndlni, de a
felhasznalasi cél az arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hatteret kell biztositani,
amely alkalmas a személyazonositasra alkalmas felvételek anonimizalasara.

118. A beavatkozaselemzési, oktatasi célbol telepitett kamera altal rogzitett felvételt illetéktelen
személyeknek atadni, valamint a felvételt nyilvanossdgra hozni nem lehet, kivétel a felvétel
oktatasi célbol torténd bemutatasa. A személyes adatokat azonban ilyenkor is
felismerhetetlenné kell tenni.

119. A hivatdsos katasztrofavédelmi szerv gépjarmiivébe a szolgalatteljesitést ellendrzo
technikai eszkozként telepitett képfelvevd altal rogzitett felvétel megismerésére az
allomanyilletékes parancsnok ¢és az altala erre munkakoriiknél fogva kijelolt személyek
jogosultak, az még oktatési célra sem haszndlhato fel, torvényi felhatalmazas hianyaban nem
bocsathatd harmadik személyek rendelkezésére. A képfelvevd felszerelésérdl az adott
gépjarmiivon szolgalatot teljesitd allomanyt eldzetes irasbeli tdjékoztatasban kell részesiteni.



120. A felvételen lathatdo gépjarmii rendszamat kizarolag abban az esetben kell kitakarni,
amennyiben az maganszemély gépjarmiive. A hivatdsos katasztréfavédelmi szerv €s mas
kozfeladatot ellatd szervek, személyek gépjarmiivei esetén a kitakarasra nincs sziikség.

121. A kamerédval rendelkezd gépjarmii kamerdjanak iizemeltetéséért felelés személy a
gépjarmiivezetd.

122. Ha a gépjarmii mozgasa sordn valamely kiilonleges esemény torténik, a kamera altal
rogzitett eseményrol késziilt felvételt a szolgalati eldljaronak at kell adni.

123. A gépjarmil és a kamera haszndloi, kezeldi adatvédelmi oktatasban részesiilnek az
adatvédelmi tisztviselotdl a kamera uzemeltetési kore és a felvételek anonimizalasa
tekintetében.

124. Az adatvédelmi tisztviseld barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe ellendrzés
céljabol.

125. A hivatésos katasztrofavédelmi szerv objektumain taldlhato mozgd kamerai kizarolag
maganteriileten, illetve a maganteriiletnek a k6zons€g szamara nyilvanos részén hasznalhatok.

27. Hatosagi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelési szabalyok

126. A hatosagi tigyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés az altalanos kozigazgatési
rendtartasrol szo16 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Akr.) és az adott hatosagi tigytipusra
iranyado adatkezelési szabalyok szerint torténik.

127. Az ligyfél s az eljaras egyéb résztvevojét tajékoztatni kell a zart adatkezelés lehetdségérol
¢s annak indokair6l. Az ligyfél és az eljaras egyéb résztvevije természetes személyazonositd
adatainak és lakcimének zart kezelését ugy kell biztositani, hogy a védett személy adatait
tartalmazo eredeti iratokat az tigy iratai kozott elkiilonitetten, zart, lepecsételt boritékban kell
elhelyezni.

128. A kiskoru, cselekvOképtelen vagy cselekvoképességében részlegesen korlatozott nagykora
igyfél, tanu, szemletargybirtokos vagy megtfigyelt személy érdekében a hatdsag a kiskoru, a
cselekvoképtelen és a cselekvoképességében részlegesen korlatozott nagykoru iigyfél, tanu,
szemletargybirtokos vagy megfigyelt személy védelme érdekében erre iranyuld kérelem nélkiil
1s donthet az érintett személy adatainak zart kezelésérdl €s az iratbetekintési jog korlatozasarol.

129. A zartan kezelt adatok megismerésére a hatosag, a feliigyeleti szerv, valamint a fellebbezés
elbiralasara jogosult hatosag, az illetékes ligyész és a birdsag jogosult.

130. Ugyféli minéség hidnya esetén iratbetekintést kéré személy személyes adatot tartalmazé
iratba kizardlag akkor tekinthet be, ha az adat megismerése joga érvényesitéséhez,
kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges, ellenkezd esetben a kérelmet el kell utasitani.

131. Ha torvény a dontés nyilvanossadgat nem korlatozza vagy nem zarja ki, és az igényld az
eljaras befejezését kovetden a véglegessé valt hatarozatot, valamint az elséfokl hatarozatot
megsemmisitd €s az els6fokt hatarozatot hozod hatdsagot 01 eljarasra utasitd végzést szeretné
megismerni, akkor csak a személyes adatot és a védett adatot nem tartalmazo iratot ismerheti
meg.



132. A kozérdeki bejelentés vagy panasz alapjan indult hatosagi eljarast lezaro, mar véglegessé
valt dontés megismerhetdsége nem zarhato el a korabbi bejelent6tdl vagy panaszostol arra
hivatkozéssal, hogy az anonimizalt hatarozat kivonatabol kovetkeztetések vonhatdak le az
igyfél személyére nézve, mivel a kdzérdekii bejelentést vagy panaszt benyujtd személy az
igyfelet nyilvanvaldan ismeri.

133. A torvény alapjan kotelezOen kozzéteendd végleges vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatova nyilvanitott hatosagi hatarozatok kozzétételének adatvédelmi szabalyait kiilon
intézkedés hatarozza meg.

28. Beavatkozasokkal kapcsolatos adatkezelési szabalyok

134. A tiiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl és a tlizoltosagrol szolo 1996. évi XXXI.
torvény 10/A. § (2) bekezdésében rogzitett adatokat tartalmazd iratanyagot a hivatdsos
tizoltosdgokon és katasztrofavédelmi 6rsokon elzarva kell tarolni.

V. Fejezet
Adatbiztonsagi eléirasok
29. Adatbiztonsagi intézkedések

135. Az adatbiztonsagi intézkedéseket — a vonatkozo jogszabalyok ¢és a Szabalyzat keretei
kozott — valamennyi hivatasos katasztrofavédelmi szervnél a biztonsagos adatkezeléshez ¢€s a
helyi adottsagokhoz igazodva kell meghatarozni €és végrehajtani.

136. Az infrastruktirédhoz, a hivatasos katasztrofavédelmi szerv objektumaihoz kapcsolodo é€s
a hardvereszk6zok védelmét szolgaldé adatbiztonsagi kovetelményekrdl, valamint az
informatikai rendszerekben tarolt adatok védelmérdl az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat €s
kiilon belsd szabalyozok rendelkeznek.

137. A személyes adatok kezelésére vonatkozd szigorubb eldirasokat a személyes adatok
kezelése figyelembevételével tortént magasabb informaciobiztonsagi kockazati osztalyba
sorolas kezeli.

30. Az adatkezelés dokumentaciojanak védelmére vonatkozo adatbiztonsagi
intézkedések

138. A személyes adatokat tartalmaz6 adatallomanyok dokumentécioit nyilvantartasba kell
venni €s gondoskodni kell azok aktualizalasarol. Meg kell hatdrozni a dokumentaciokhoz
torténd hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak az adatkezeld szerv
vezetdjének engedélyével torténhet. Szabdlyozni kell a dokumentacidk tarolasdnak,
masolasanak, esetleges kdlcsonzésének rendjét.

139. A személyes adatokat ¢és a személyes adatok kiilonleges kategoéridit tartalmazo
adatkezelések dokumentacioit pancélszekrényben vagy biztonsagi zarral és falakattal ellatott
lemezszekrényben, vagy biztonsagi zarral, vasraccsal és falakattal, illetve elektronikus
védelemmel ellatott helyiségben kell Orizni.

31. A személyhez fiiz6d6 és az alkalmazoi tevékenységgel osszefiiggo intézkedések



140. Az adatkezel6 szerv vezetdjének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végzo
allomany megfeleld képzésérdl és tovabbképzeésérol.

141. A szamitdgépes halozaton személyes adatokat tartalmaz6 dokumentumot kizardlag abban
az esetben lehet tobb személy altal is hozzaférhetd mappaban elhelyezni, amennyiben a
személyes adatot tartalmazé irat a mappahoz hozzaférési jogosultsdggal bird szervezeti egység
allomanyanak feladatkorébe tartozo tigytipus tligyirata.

VI. Fejezet
Informacioszabadsag a hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél

32. Az informacioszabadsag tartalma

142. A hivatésos katasztrofavédelmi szervnek €s személyi dllomanyéanak lehetévé kell tennie,
hogy az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel a kezelésében 1évd kozérdekii adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) erre iranyuld igény
alapjan barki megismerhesse.

143. A kozérdekti adatokhoz torténd hozzaférés biztosithatdo kozzététellel, kiilonosen a
kozérdeki adatokat kezeld szerv honlapjan és az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben, vagy
erre irdnyul6 egyedi igény megvalaszolasaval.

144. Az adatkezeld szerv vezetdjének dontése alapjan a kozérdekli adatok irasban megjeldlt
korét az eldirt modon kiilon erre irdnyuld kérelem hidnyédban is nyilvanossagra kell hozni. Az
adatkezeld szerv vezetdje altali dontés alapjan nyilvanossagra hozandé adatok korére barmely
szervezeti elem javaslatot tehet, kiilondsen akkor, ha ugyanazon témaban tobb helyrdl érkezik
adatigény vagy sajtomegkeresés.

33. Szerzodésekkel, tamogatasokkal kapcsolatos adatnyilvanossag és az iizleti titok

145. A hivatésos katasztrofavédelmi szervekkel szerzddéses kapcsolatban allo szervekkel,
személyekkel kotott szerzédésekben az aldbbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6do felek tudomasul
veszik, hogy az Infotv. 27. § (3)—(3a) bekezdése alapjan a szerzddés tartalma kézérdekd, illetve
kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil, és az nem mindsiil lizleti titoknak. Az esetleges
nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilondsen a
védett ismerethez — valdo hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése
szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akaddlyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetoségét. A felek az arra irdnyuld kérelem
esetén kotelesek a szerzddés kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvdnos adatnak mindsiild
tartalmara vonatkozodan tajékoztatast adni.”

146. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kiadési eldirdnyzat terhére kotott visszterhes
szerzOdésekben az aldbbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6dd felek tudomasul veszik, hogy a
kotelezettséget vallalo az atlathatosag ellendrzése céljabol, a szerz6désbol eredd kovetelések
eléviiléséig az allamhdztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6) bekezdése és 55. §-a
alapjan jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet atlathatosagaval
Osszefliggd, az 55. §-ban meghatarozott adatok kezelésére, amelybdl a b) pont ba)—bc)



alpontjdban €s a ¢) pont ca) €s cd) alpontjaban foglalt adatok személyes adatnak mindsiilnek,
amelyek tekintetében az adatkezelés kotelezd.”

147. Az allami vagyonnal valo gazdalkodasra és az azzal valo rendelkezésre vonatkozo
szerzOdések esetén a szerzOdésben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerzodo felek tudomasul
veszik, hogy az éallami vagyonrdl sz616 2007. évi CVI. térvény 5. § (1) bekezdése alapjan a
szerz6dés kozérdekli adatnak nem mindsiild tartalma kozérdekbdl nyilvanos adat, ha kiilon
torvény masként nem rendelkezik.”

34. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények, az Alapveto Jogok Biztosanak
Hivatalatol, valamint az orszaggyiilési képviseloktol érkezo megkeresések intézésének
eljarasi szabalyai és a koltségtérités

148. Kozérdeki adat megismerése irant barki szoban, irasban vagy elektronikus uton terjeszthet
eld igényt.

149. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényt €s az Alapvetd Jogok Biztosanak
Hivatalatol, valamint az orszaggytlési képviseloktdl érkez6 megkereséseket — a szolgalati ut
betartasaval — soron kiviil be kell mutatni az adatot kezeld szerv vezetdjének, aki az
informacidszabadsaggal foglalkozd tisztviseld utjan koteles gondoskodni a megkeresés
hataridében torténd megvalaszolasarol.

150. A BM OKF informécidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje intézi a BM OKF altal kezelt
adatokra, tovabba a BM OKF és mas hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kozosen kezelt
adatokra irdnyul6 kézérdekiiadat-megismerési igényeket, tovabba az olyan, gazdasagi adatokra
iranyuld kérelmeket, amelyek a BM OKF és a BM OKF GEK adatkezeléséhez egyarant
kapcsolodnak.

151. A tertileti adatvédelmi tisztviseldk intézik a teriileti €s a helyi szerv altal kezelt adatokra
iranyuld kozérdekliadat-megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem valamennyi
hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kezelt vagy a BM OKF-fel kozosen kezelt adat
kiadasara irdnyul. Amennyiben a kért adatok besoroldsa nem egyértelmli vagy az gy
bonyolultsiga azt indokolja, a teriileti adatvédelmi tisztvisel6 a BM OKF
informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldjének allasfoglalasat kéri.

152. A teriileti adatvédelmi tisztviseld a kérelem beérkezésérdl, ideértve az Alapvetd Jogok
Biztosdnak Hivatalatol, valamint az orszaggytilési képviseloktol érkezd megkereséseket is, a
BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo6 tisztviseldjét haladéktalanul értesiti. A BM OKF
informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje koordinalja a hivatisos katasztrofavédelmi
szerveknek a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek, az Alapvetd Jogok
Biztosdnak Hivatalatol, valamint az orszaggytlési képviseloktdl érkezd megkeresések
teljesitésével kapcsolatos tevékenységét. A koordinacid lezéarultdit kovetéen a BM OKF
informacidszabadsaggal foglalkozo6 tisztviseldje megkiildi a jovahagyott valaszt a teriileti
adatvédelmi tisztviseld részére, aki gondoskodik annak megkiildésérél az adatigényld, az
Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala vagy az orszaggytilési képviseld részére.!!
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153. A BM OKF informécioszabadsaggal foglalkozé tisztviseldje és a teriileti adatvédelmi
tisztviseld a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy a kérelem
teljesitésehez sziikséges alabbi alapvetd informaciok rendelkezésre allnak-e:

a) az igényld neve vagy megnevezeése;
b) az értesitések €s a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdség;
¢) az igényelt adatok pontos meghatarozasa.

154. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigényld a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjeldlni —, a BM OKF informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, illetve a teriileti
adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul, de legkésébb az igény kézhezvételét kdvetd 5 napon
beliil felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

155. A BM OKF informécioszabadsaggal foglalkozé tisztviseldje és a teriileti adatvédelmi
tisztviseld az igény pontositasanak elmulasztasa esetén figyelmezteti az adatigényldt arra, hogy
amennyiben a pontositast elmulasztja, igényének teljesitése részben vagy egészben meghiusul.

156. Az igényelt adatot tartalmazd nyilvanos forras megjelolése kizarolag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében torténd megvalaszolasat, amennyiben a nyilvdnossagra
hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.

157. Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem a megkeresett szerv, és az igényelt kdozérdeki
adatot kezeld szerv a megkeresett szerv eldtt ismert, errdl a tényrdl, azon szerv megjeldlésével,
amelytdl a kért adat igényelhetd, az igénylot tajékoztatni kell.

158. Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiilondsen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositdsban nem allnak rendelkezésre és azok kigytijtése a hataridon beliil
objektiv okbol nem lehetséges, vagy az igény nagyszamu, nagy terjedelmi adatra vonatkozik,
az ugyintéz¢si hataridd tovabbi 15 nappal meghosszabbithato. Ebben az esetben az igénylot a
BM OKEF informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje €s a teriileti adatvédelmi tisztviseld
az igény kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatja a hataridé meghosszabbitasanak
okarol!'?,

159. Ha az igényl6 az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl masolatot
kivan kérni, az adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv koltséget allapithat meg!>.

160. A koltségtérités megallapitasanal az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt koltségelemek
vehetdk figyelembe, a kozérdekili adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékeérdl szol6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint.

161.1

162. A dologi koltségek szdmitasi modjat a hivatasos katasztrofavédelmi szervekhez érkezett
kozérdekliadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Osszegének
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meghatarozdsa soran alkalmazandd Onkoltségszamitdsi szabalyokrol sz6l6 BM  OKF
foigazgatoi intézkedés tartalmazza'®.

163. A dologi koltségekrél a BM OKF tekintetében a Koltségvetési FOosztaly, teriileti szervek
vonatkozasaban a Koltségvetési Osztaly allit ki szamviteli bizonylatot!®.

164. A dologi koltségek megallapitasara van lehetdség a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkozd adatigény teljesitésekor.!”

165. A BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, illetve a teriileti adatvédelmi
tisztviseld az adatigény megvalaszoldsaban érintett szervezeti elemnek megkiildi a hivatasos
katasztrofavédelmi szervekhez érkezett kozérdekiiadat-megismerési igények teljesitésével
kapcsolatos koltségtérités 0sszegének meghatarozasa soran alkalmazandd 6nkoltségszamitasi
szabalyokrol sz6l6 BM OKF fdigazgatoi intézkedésben meghatarozott dokumentumot az
adatigénnyel egyiitt'®.

166.1°

167. Ha a dologi koltségek vonatkozasaban a masolando oldalak szadma a 10 oldalt meghaladja,
e-mailben az igényelt kozérdekii adatot kezeld szervezeti elem vezetdje megkiildi a hivatasos
katasztrofavédelmi szervekhez érkezett kozérdekiiadat-megismerési igények teljesitésével
kapcsolatos koltségtérités 0sszegének meghatarozasa soran alkalmazandd 6nkoltségszamitasi
szabalyokrol sz616 BM OKF f0igazgatdi intézkedésben meghatarozott dokumentumot a BM
OKF tekintetében a Koltségvetési Foosztaly, teriileti szervek vonatkozasaban a Koltségvetési
Osztaly vezetdjének a koltségszamitas elkészitése céljabol?’.

168. A BM OKF tekintetében a Koltségvetési Foosztaly, teriileti szervek vonatkozédsdban a
Koltségvetési Osztaly a rendelkezésre allo tényleges dologi koltségek feltiintetése utdn, a
hivatasos katasztréfavédelmi szervekhez érkezett kozérdekliadat-megismerési igények
teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Osszegének meghatarozasa soran alkalmazando
onkoltségszamitasi szabalyokrol sz6l6 BM OKF fdigazgatoi intézkedésben meghatarozott
dokumentumot megkiildi a BM OKF informécidszabadsaggal foglalkozé tisztviseldje, illetve a
teriileti adatvédelmi tisztviseld részére a koltségek dsszegszerii kimutatasaval?!.

169. A BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, illetve a teriileti adatvédelmi
tisztviseld a varhatd dologi kiadasok Osszegérdl a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo
igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatast kiild az adatigényld részére??.

170. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt,
jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
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meghatarozott 0sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megtizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni®.

171. A t4jékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigényld a tajékoztatasban
foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatol szamitott 15 napon beliil koteles azt befizetni az
adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal irdsban meghatéarozott folydoszamlaszdmra.

172. A BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, illetve a teriileti adatvédelmi
tisztviseld a szdmviteli bizonylat elkészitése céljabol az adatigénylonek — a koltségekrol szolo
tajékoztatoval egy idoben — megkiildi a 4. fliggelékben meghatarozott dokumentumot, amelyen
az adatigényl6 nevét €s cimét sziikséges feltiintetni a szamviteli bizonylat kiallitdsa céljabol.

173. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdekli adatok
kozlése ne jarjon masok jogainak vagy torvény alapjan korlatozottan megismerheté adatok
bizalmassaganak sérelmével. Kiilonos figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgéltatassal
ne keriiljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok, torvény altal
nyilvanossagéaban korlatozott vagy — ha az adatkezeld szerv vezetdje masként nem dontott —
dontés-elokeészitd, nem nyilvanos adatok.

174. Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan
moddon, hogy a korldtozottan megismerheté adatok tartalmara megalapozott kovetkeztetést ne
lehessen levonni. A meg nem ismerhetd adatok kitakarasa soran figyelemmel kell lenni arra is,
hogy az igényld altal megismerhetd adatok ne essenek kitakaras ala.

175. A kozérdekli adatigényekrdl, az abban szerepld adatkorokrdl a teriileti adatvédelmi
tisztviseld negyedévente egyeztet a BM OKF informacidészabadsaggal foglalkozé
tisztviseldjével. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokair6l a BM OKF
informacidszabadsaggal foglalkoz6 tisztviseldje, illetve a teriileti adatvédelmi tisztviseld
nyilvantartast vezet, €s az abban foglaltakrdl a targyévet kovetd év januar 31-¢€ig tajékoztatja a
NAIH-ot.**

176. A kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kiadasara irdnyuld sajto- ¢és
meédiamegkeresések intézésébe a hivatasos katasztrofavédelmi szerv szovivoje a BM OKF
informacidszabadsaggal foglalkoz6 tisztviseldjét, illetve a teriileti adatvédelmi tisztviselOt
bevonja.

177. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhetéek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését €s az azonos 1génylotdl, egy éven beliil beérkezett jelleg ellendrzését —
elengedhetetlentil sziikséges. Az adatigény beérkezésétdl szamitott 1 éves idétartam lejartat
kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell. A torlésrdl az ligy eléadoja
kitakarassal gondoskodik.

35. A hatosagi iigyekkel kapcsolatban érkezo adatigények megvalaszolasara vonatkozo
szabalyok
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178. Ha az adatigény folyamatban 1évé hatdsagi igyet érint, a megvélaszolasakor az Akr.
iratbetekintési rendelkezéseiben foglalt korlatozasokat is figyelembe kell venni. Erre a
valasziratban fel kell hivni az adatigényld figyelmét.

179. Ha az igény olyan hatosagi eljaras kapcsan érkezik, amely még folyamatban van, az Infotv.
27. § (5) bekezdése dontés-eldkészitd iratokra vonatkozé rendelkezése, tovabba az Akr. 34. §
(1) bekezdése alapjan — miszerint nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe — meg kell tagadni
az igény teljesitését, ¢és felhivni az igényld figyelmét, hogy megkeresését a késébbiekben az
Akr. 33. § (5) bekezdése értelmében nyujthatja be az adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi
szervhez.

180. A hatésagi tigyekre vonatkozo adatigények esetén az Akr. 33. § (5) bekezdése alapjan
barki szamara megismerhetd hatdrozatok, azok véglegessé valasarol szolo feljegyzéssel
(zaradékkal) vagy a véglegessé valasrol szolo kiilon tajékoztatassal egyidejiileg adhatok ki az
anonimizalasi szabalyok betartdsaval, egyébként barmely mas irat tekintetében fel kell hivni az
adatigénylét az Akr. szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara.?’

181. Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informaciok kiadaséra iranyul, figyelemmel
kell lenni arra, hogy az adott informaci6 mely iratb6l szdrmazik. Ha nem adhatd vélasz a
kérdésre a végleges hatarozat tartalma alapjan, fel kell hivni az adatigénylét az Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlasara.?®

182. %7
183. 28

184. Ha az adatigény azért nem teljesitheté, mert a hivatasos katasztrofavédelmi szerv az Akr.
szerinti iratbetekintési jog gyakorldsara hivja fel az adatigénylét, a valasz az igény
teljesitésének részben vagy egészben torténd megtagadasanak mindsiil, ennélfogva az igénylot
tajékoztatni kell a jogorvoslati lehetdségekrol.

36. A kozérdekii adatok elektronikus aton torténo kozzététele

185. Az elektronikus informécidoszabadsag megvaldsitdsa érdekében a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek honlapjukon kozzétételi listakat miikodtetnek.

186. A listak tartalménak honlapon torténd elhelyezésérdl a honlap szerkesztéséért felelds
személy vagy szervezeti elem gondoskodik.

187. A kozzétételi listdkat a nyitolaprol kozvetleniil elérheté oldalon, ,,K6zérdekii adatok™
hivatkozas alatt kell kozzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresd Rendszerre, a
Kozponti Elektronikus Jegyzékre mutatd hivatkozast is el kell helyezni.

188. Az Altalanos kozzétételi listdban az adott hivatasos katasztrofavédelmi szerv
vonatkozasadban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos
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tajékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdekii adat a szervnél nem all
rendelkezésre.

189. A frissitett adatok 11j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban val6 elérhetdségét.

190. Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotdnak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és
az adat mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, az 0 allapot fellelhetdségét, valamint
feltind mdodon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem iddszerti.

191. A kotelezo archivalasi ido6 elteltét kovetden az adatfelelos szerv dontést hoz az adat
torlésérdl vagy archivumban tartasarol.

192. A kozzétételi lista altal eldirt meglrzési kotelezettség lejartakor a BM  OKF
informacidszabadsaggal foglalkozd tisztviseldje, illetve a teriileti adatvédelmi tisztviseld a
kozzétett, kiillon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket atadja a kozponti
elektronikus jegyzek mitkddtetdje részére.

193. Az 5. fiiggelék tartalmazza a BM OKF kozzétételi listait és a listak egyes részei
tekintetében adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti elemek megjelolését. Az adatfelelds
személyt az adatfelelos szervezeti elem vezetdje jeloli ki.

194. Amennyiben a BM OKF altalanos kozzétételi listdjanak gazdalkodasi adatai kozott olyan
adatok is szerepelnek, amelyekkel a BM OKF Gazdasagi FOigazgato-helyettesi Szervezetének
adatfelelos szervezeti eleme nem rendelkezik, az adatokat a BM OKF GEK koteles a
honlapfelelds rendelkezésére bocsatani.

195. A tertileti szervek a 6. fliggelék alapjan készitik el kozzétételi listaikat.
196. A 6. fiiggelékben foglaltaktol az alabbi esetekben lehet eltérni:

a) a KOK ¢és a BM OKF GEK tekintetében a tobbi hivatasos katasztréfavédelmi szervtdl eltérd
feladatkorok miatt nem relevans kozzétételi egységek a kiilonds és egyedi kozzétételi listabol
torolhetok,

b) barmely teriileti szerv a teriileti sajatossdgoknak megfeleléen kiegészitheti az egyedi
kozzétételi listat.

197. A kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések adatai
alapjan a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkoz6 tisztviseldje, illetve a teriileti
adatvédelmi tisztviseld legalabb évente feliilvizsgalja a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
egyedi kozzétételi listajat, €s a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmertilt adatigénylések
alapjan azt kiegésziti.

198. Az adatfelelds szervezeti elemeket €s személyeket a teriileti szervek sajat hataskorben
hatarozzak meg.

199. A BM OKF-n¢l az adatfelelds személyek a kozzétételi listdkban meghatdrozott adatokat
kozvetleniil vagy az adatfelelds szervezeti elem utjan, elektronikus uton kiildik meg a BM OKF
informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje részére, aki az adatokat tovabbitja a BM OKF



Kommunikaciés Szolgalatanak mint adatkdzldnek, amely gondoskodik a tovabbitott kozérdekli
adatok honlapon t6rténd nyilvanossagra hozatalarol.

200. A BM OKF informacioszabadsaggal foglalkozo6 tisztviseldje, illetve a tertileti adatvédelmi
tisztviseld az altala megkiildott adatokat elmenti, hogy amennyiben a honlapon adatvesztés
kovetkezne be, az adatokat haladéktalanul potolni lehessen.

201. Az adatfelelds személyek gondoskodnak a kozremiikodeésiikkel kozzétett adatok
adatfajtara meghatarozott id6k6zonként — azonnali adatfrissitést eldiro rendelkezés esetén a
valtozast kovetd munkanapon — torténd frissitésének, a korabbi adatok archivalasanak, tovabba,
amennyiben a kotelezd archivalasi 1d6 mar eltelt, és az informaci6 honlapon torténd
megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbdl torténd torlés kezdeményezésérol.

202. A kozzétételi listakba feltoltott adatok helytallosagaért €s naprakészségéért az adatfelelds
személy, a kapott adatok feltoltéséért az adatkozld, a listdk egyes részei feltoltottségének
ellenérzéséért a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, illetve a teriileti
adatvédelmi tisztviseld felel.

203. A helyi szervek — mint adatfelelésok — a tevékenységilikre vonatkozé kozérdekii adatokat
a felettes tertileti szervnek kiildik meg. A tertileti szerv az alarendeltségébe tartozo helyi szervek
vonatkozasaban gondoskodik a megkiildott kozérdekl adatok kdzzétételérol.

204. Az adatfelelds, valamint a honlapon adatkdzlést intéz6 személyek feladatait munkakori
leirasukban rogziteni kell.

205. Az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben €s a Kdzponti Jegyzékben torténd kozzétételt a
BM OKF informécioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, illetve a teriileti adatvédelmi
tisztviseld folyamatosan végzi. A BM OKF informacidszabadsaggal foglalkoz6 tisztviseldje,
illetve a teriileti adatvédelmi tisztviseld a Kozponti Informécios Kozadat-nyilvantartas
elektronikus feliiletén az 5. és 6. fliggelék 111. Gazdalkodasi adatok Tamogatasok, Szerzédések
¢s Egyéb kifizetések pontjaira vonatkozd adatszolgaltatast a digitalis allamrdl és a digitalis
szolgaltatasok nyljtasanak egyes szabalyairdl sz616 2023. évi CIIL. torvény® szerinti személyre
szabott ligyintézési feliileten talalhato elektronikus trlap kitdltésével, valamint az Infotv. 37/C.
§ (2) bekezdése szerinti rogzitésre szolgald kitdltott adatlap egyidejii csatolasaval, tovabba azok
Nemzeti Adatvagyon Ugyndkség hivatali tarhelyére torténd bekiildésével teljesiti.*”

VII. Fejezet
37. Ellenérzés

206. Az adatkezelési rendelkezések betartdsanak ellendrzésére jogosult:

a) az adatkezeld szerv vezetOje vagy az altala irasban kijelolt személy;

b) az adatkezeld szerv vagy a felettes szerv adatvédelmi tisztviseldje;

¢) a kozponti szakirdnyitast ellatd szerv vezetdje altal ellendrzésre irdsban kijelolt személy;

d) a BM OKF Ellendrzési Szolgalatdnak ¢és az adatkezeld szerv ellendrzési szolgalata
allomanyanak erre irasban felhatalmazott tagja;

2 Modositotta:  /2024. BM OKF fbigazgatoi utasitis
30 Modositotta: 6/2022. BM OKF f8igazgatdi utasitas



e) a beliigyminiszter altal irdsban felhatalmazott személy;
f) ajogszabalyban erre felhatalmazott személy.

207. Az ellendrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellendrzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzoktdl minden
olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet vagy abba
betekinthet, amely az ellendrzott szerv adatkezelési tevékenységével osszefligg.

208. Az egyes szervek, szakterliletek szakmai tevékenységét érintd atfogo ellendrzéseknek ki
kell terjedniiik a szakmai feladatellatashoz sziikséges adatkezelések torvényességének
ellendérzésére is.

209. Az adatkezel0 szerv adatvédelmi tevékenységének célellendrzését a BM OKF adatvédelmi
tisztviseldje vagy az adatkezeld szerv szakiranyitasara jogosult szerv vezetdje rendelheti el.

210. A napldzasi kotelezettség teljesitésére automatikusan, elektronikusan kertil sor, amelyet
az informatikai szakteriilet ellendriz.

211. Az adatvédelmi tisztviseld altal végzett ellendrzés elsdsorban az alabbiakra terjed ki:

a) kozzétételi listak allapota;

b) személyes adatok kezelése az ellendrzott szerv szervezeti elemeinél,

c) adatkezelési tevékenységek nyilvantartasdnak allapota;

d) az ellen6rzott szerv, szervezeti elem altal vezetett nyilvantartdsok adatvédelmi
megfeleldsége;

e) a Human Szabalyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartésa;

/) az adatbiztonsag kovetelményeinek valo megfelelés.

212. Az imformaciobiztonsaggal foglalkozd tisztviseld, a terlileti szervek esetében az
adatvédelmi tisztviseld legalabb negyedévente koteles ellendrizni a szerv kozzétételi listainak
feltoltottsegét.

213. Az adatvédelmi tisztviseld ellendrzi az adatkezeld szervnél kiosztott hozzaférési
jogosultsdgok aktualizaltsagat. Az ellendrzést az adatvédelmi tisztviseld a szerv
rendszergazdajaval kozosen koteles végrehajtani, annak lefolytatdsa sordn a jelszavak
meghatarozott id0szakonkénti megvaltoztatdsara vonatkozd kotelezettség teljesitését is
ellendrizni kell.

214. Az adatvédelmi tisztviseld ellendrzi a szakterililetek adatkezelési tevékenységét €s a
dolgozoi1 adatkezeléseket.

215. Az ellenOrzés soran feltart hianyossagokrol, esetleges jogszabaly- vagy normasértésekrol
az ellendrzést végzd az ellendrzés befejezését kovetden irasban koteles tajékoztatni az
adatkezeld szerv vezetdjét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszeri allapot
helyreallitasdhoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi feleldsség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

VIII. Fejezet

38. Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas



216. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv allomanyaba Gjonnan kertilt olyan személyeket, akik
munkakoriiknél fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztviseld — az adatkezeld
szerv személyzeti feladatot ellatd szervezeti elemével torténd rendszeres egyeztetés alapjan —
koteles az alloméanyba vételt kovetd harom hénapon beliil adatvédelmi oktatasban részesitent,
¢s részére a sziikséges jogszabalyokat, belsé normakat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre
bocsatani.

217. Az adatvédelmi tisztviselok kijeloléstiket kovetden a BM OKF adatvédelmi tisztviseldje
altal megallapitott elméleti €s gyakorlati ismereteket egyarant tartalmazé targykorben vizsgat
tesznek. Rendszeres tovabbképzésiik szervezésérdl, felkésziiltségiik, ismereteik folyamatos
karbantartasahoz sziikséges ismeretanyaggal torténd ellatdsukr6l a BM OKF adatvédelmi
tisztviseld koteles gondoskodni.

218. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeld szerv személyes adatok kezelését végzd személyi
allomanyat a bekovetkezett adatvédelmi targyu jogszabaly- €és normavaltozasokrdl koteles
tajékoztatni, indokolt esetben — kiilondsen a jelentdsebb adatvédelmi targyi normavaltozasok
vagy az ellendrzés soran feltart visszatérd vagy egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az
érintett allomany kotelezd adatvédelmi oktatdsat elvégezni.

219. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeld szerv informdacidszabadsaggal Osszefiiggd
feladatok ellatasaért felelés személyi allomanyat a kozérdekii adatok nyilvanossagéaval
Osszefliggd jogszabaly- és normavaltozasokrol koteles tajékoztatni, indokolt esetben —
kiilonosen a jelentdsebb normavaltozdsok vagy az ellendrzés soran feltart visszatérd vagy
egyébként stlyos hidnyossagok esetén — az érintett dllomany kdételezd, informacidszabadsag
targyu oktatasat elvégezni.



1. fiiggelék

Kérdoiv az elozetes kockazatelemzéshez
Els6 rész: Sziikséges-e a hatasvizsgalat lefolytatdsa? Elézetes adatvédelmi kockazatelemzés
1. Hasznal vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?
Igeno Nem o
2. Sziikséges-e személyes adatokat gylijteni a szolgaltatas miikodtetéséhez?
Igeno Nem o

3. Megval6dsul-e a korabbiaktdl eltéré célu adatkezelés mar meglévd személyes adatokkal
kapcsolatban?

Igeno Nem o

a) Alkalmaz 1) adatkoroket gyiijté technologiat, amely jelentds mértékben megvaltoztatja az
adatkezelést?

Igeno Nem o

b) Ha relevans szervezeti valtozas kovetkezik be:

- az egyeslilés, beolvadas vagy egyéb szervezeti atalakulas hatdssal van-e az adatbazisokra?
Igeno Nem o

- ez a valtozas eredményezi 1j adatok kezelését vagy 0j nyilvanossagra hozatali eljarasokat?
Igeno Nem o

c¢) Ha ez az informaci6 mar korabban be lett gytijtve:

- érint-e Uj vagy nagy létszamu érintett csoportot?

Igeno Nem o

- r0gzit-e ezen feliil tovabbi személyes adatot?

Igeno Nem o

4. A szolgaltatas korlatozza-e az érintettek személyes adataikhoz val6d hozzaféréséhez fiz6do
jogait?

Igeno Nem o

5. Tervezi-e egymast kovetd 12 honapbol 4116 1dészak soran nagyszamu érintettekre vonatkozd
személyes adatainak kezelését?

Igeno Nem o

6. Megvalosul-e kiilonleges adatok, tartozkodasi helyre utalé adatok, illetve gyermekekre vagy
munkavallalékra vonatkoz6, széleskorii nyilvantartasi rendszerekben tarolt adatok kezelése?

Igeno Nem o



7. Megvalosul-e profilalkotas, amelyre az érintett személy tekintetében joghatassal bird vagy
az egyént hasonloan jelentds mértékben érintd intézkedések épiilnek?

Igeno Nem o

8. Megvalosul-e egészségiigyi ellatas nyujtasara, jarvanyiigyi kutatdsokra, mentalis vagy
fert6zo betegségekre irdnyuld felmérésekre vonatkozo személyes adatok kezelése, amennyiben
az adatok feldolgozéasara meghatarozott egyénekre széles korben vonatkozo intézkedések vagy
dontések meghozatala érdekében kertil sor?

Igeno Nem o

9. Megvalosul-e nyilvanossag szamara hozzaférhetd terliletek (kozteriiletek) nagyaranyu,
automatizalt nyomon kovetése?

Igeno Nem o

10. Megvaldsul-e olyan adatkezelés, amely soran a személyes adatok megsértése varhatoan
hatranyosan érintené az érintett személyes adatainak, magéanéletének, jogainak vagy jogos
érdekeinek védelmét?

Igeno Nem o

11. Az adatkezeld vagy adatfeldolgozd {0 tevékenységei olyan eljarasokat foglalnak-e
magukban, amelyek jellegiiknél, alkalmazasi teriiletiiknél, illetve céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és rendszerszerli megfigyelését igénylik?

Igeno Nem o

12. A személyes adatokat olyan jelentds szdmu személy szdmara teszi-e hozzaférhetdveé, amely
ésszeriien elvarhaté modon nem korlatozhato?

Igeno Nem o

13. Létrejon-e 0j azonositd vagy hozzaférési jogosultsagot ellenérz6 rendszer, példaul
biometrikus azonositas?

Igeno Nem o

14. Megfigyelés alatt allnak-e az érintettek helyvaltoztatas, masokkal vald6 kommunikéci6 vagy
egy¢eb magatartas tanusitasa kozben?

Igeno Nem o
15. Megvalosul-e automatizalt adatfeldolgozas?
Igeno Nem o

16. Személyes adatok védelmének novelése érdekében eldir-e (ha volt ilyen) a kordbbinal
magasabb szinti adatbiztonsagi kovetelményeket?

Igeno Nem o

17. Személyes adatokkal vald visszaé¢lés megeldzése érdekében bevezetésre keriilnek-e uj vagy
modositott eldirasok?



Igeno Nem o

18. Személyes adatok tarolasaval kapcsolatban bevezetésre keriilnek-e 1j vagy mddositott
eloirasok?

Igeno Nem o

19. Megvalosul-e tudomanyos kutatdsi vagy statisztikai célbol torténd adatkezelés?

Igeno Nem o

20. Az adatkezelés kiterjed-e kiilonleges adatokra?

Igeno Nem o

21. Megvalosul-e barmilyen mas, maganszférat érinté magatartas?

Igeno Nem o

22. Végeztek-e mar korabban hatasvizsgalatot? Ha a valasz igen, csatolja a dokumentumot!
Igeno Nem o

Masodik rész: Eldzetes hatasvizsgalat

1. Ki a tajékoztatasra kitelezett személy (név, telefonszam, e-mail-cim)? (Ha van adatvédelmi
tisztviseld, akkor az 6 adatai.)

2. Mutassa be a szolgaltatas miikodését, felépitését!
3. Ki az adatkezeld (név, telefonszdm, e-mail-cim, postai cim)?

4. Mi az adatkezelés pontos cime/helye/webhelye? (Csak akkor toltse ki, ha az eltér az
adatkezeld cimétol!)

5. Mi az adatkezelés célja, modja és jogalapja?
6. Mi az adatkezelés id6tartama?

7. Kivan-e adatfeldolgozot igénybe venni? Ha igen, mutassa be részletesen az adatfeldolgozo
személyét (kapcsolattartd, adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenység, adatfeldolgozd cime,
adatfeldolgozas helye, technologiaja stb.)!

8. Melyek a kezelni kivant adatk6rok?

9. Hatdrozza meg a gytijteni kivant adatok mennyiségét, illetve az €rintett személyek szamat
(hozzavetdlegesen)!

10. Melyek az adatfelvétel formai? Megvalosulhat az adatgyiijtés személy azonositdsara
alkalmas igazolvany segitségével is? Ha igen, fejtse ki!

11. Az adatszolgaltatds onkéntes? Ha igen, az érintettek megfeleld mértékben tajékoztatva
vannak-e a kezelt adatok korérdl, illetve jogaikrol?

12. Az ¢érintetteknek van-e lehetdséglik arra, hogy adataik kizardlag meghatarozott célokra
torténd felhasznalasahoz nyujtsanak hozzajarulast? Ha igen, hogyan?



13. Megvalosul-e harmadik orszagba iranyuld adattovabbitas? Ha igen, irja le a tovabbitando
adatok fajtait, a tovabbitas cimzettjének adatait, valamint az adattovabbitas jogalapjat!

14. Fejtse ki, milyen lépéseket tesz az adatok biztonsaganak megdrzése érdekében!

15. Ha megfeleld szintlinek vélt az adatok biztonsaga, milyen eszk6zok dvjak az azonositatlan
hozzaféréstol?

16. A megfeleld védelmi eszkdzdket haszndlja azonositatlan hozzaférés megakadalyozéasa
érdekében? Fejtse ki allaspontjat!

17. Van egyéb kozlendd informacidja?
Harmadik rész: Tovabbi analizis
1. Hogyan biztositja az érintettek jogainak érvényesitését?

2. Fejtse ki azokat az On 4ltal is ismert, alternativ megoldasokat, amelyek az eredeti eljarashoz
képest a cél elérése mellett kisebb mértékben érintenék a maganszférat!

. Milyen modszerekkel kivanja csokkenteni az azonositott kockéazati tényezdket?
. Hogyan ellendrzi az adatok teljességét?

. Megfeleléen naprakészek-e a gyiijtott adatok? Ha igen, tdmassza ala valaszat!

. Kifejtett és részletezett az adatok természete?

. Kinek van hozzaférési joga (lehetdsége) a személyes adatokhoz?

. Mi alapjan kertilnek kivalasztasra azok a személyek, akik rendelkeznek ezzel a joggal?
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. A személyes adatokhoz valé hozzaférés feltételei, modja, korlatai rogzitve vannak?
10. Milyen eszk6zok biztositjak az adatkezelés céljatol eltérd felhasznalds megakadalyozasat?
11. Hozzaférhet-e mas rendszer a sajat rendszerben kezelt adatokhoz? Ha igen, fejtse ki!

12. Az adatkezelés idejének lejarta utdn milyen modon keriilnek torlésre az adatok? Hogyan
lesz dokumentalva az adattorlés?



2. fiiggelék

Az adatvédelmi hatasvizsgalatrol szolo osszefoglalo jelentés tartalmi elemei

1. A tervezett vagy megvaltozott adatkezelés leirdsa:

A tervezett/megvaltozott adatkezelés folyamatanak leirdsa, melyben bemutatasra keriilnek az
alabbiak:

a)
b)

©)
d)

e)
f)

2

h)

i)

adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei;

a személyes adatok, a cimzettek, valamint a személyes adatok tarolasi idétartamanak
meghatarozasa;

funkcionalis leiras az adatkezelési miiveletrol;

moddszeres leirds az adatfeldolgozasrol, az adatkezelés céljainak ismertetésére, beleértve
adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

jogalap meghatarozasa;

a személyes adatokhoz hasznalt eszkozok (hardverek, szoftverek, halozatok, személyek,
papirok vagy papiralapu tovabbitdsi csatornak) megnevezése;

a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatisara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel vald Osszhang igazolasat szolgald, az érintettek €s mas
személyek jogait ¢és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi
mtézkedéseket és mechanizmusokat;

az adatkezelésre vonatkozd, rendelkezésre all6 igazgatdsi rendszerterv, vagy
folyamatleiras bemutatésa;

hatasvizsgalatra vonatkoz6 szerep- €s felelosségi korok meghatarozasa.

2. Az adatkezelési miiveletek sziikségességi €s ardnyossagi vizsgalata:

a)

b)
©)

d)

meghatarozottak, kifejezettek és jogosak-e a cél(ok) [célhoz kotottség elve — GDPR
rendelet 5. cikk (1) bekezdés b) pontja];

az adatkezelés jogszertisége (GDPR rendelet 6. cikke);

a kezelni kivant adatok megfeleldek, relevansak, és csak a sziikséges adatokra
korlatozddnak [adattakarékossag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés c) pontja];
korlatozott tarolasi idotartam [korlatozott tarolhatosadg elve — GDPR rendelet 5. cikk (1)
bekezdés e) pontja].

3. Meglévé vagy tervezett intézkedések: az adatkezeléssel Osszefiiggd, a hatasvizsgalat
elvégzésekor meglévo intézkedések felsorolasa pl. jogosultsag kezelés.

4. A jogokat és szabadsagokat érintd kockazatok vizsgalata:

A kérddivek kitoltése, valamint az érintettekkel torténd esetleges konzulticid utdn a
hatasvizsgalatot lefolytatd szerv az adatkezelés minden relevans részelemének ismeretében
elvégzi a kockazatkezelést, amelynek elemei az alabbiak:

a)
b)

c)

a lehetséges kockazati tényez0k azonositésa,

a kockazati tényezOk értékelése,

a kockazati tényezOk csokkentésére, megsziintetésére iranyuld javaslatok
megfogalmazasa.



A kockazati tényezOk azonositdsdban nagy szerepe van tovabba az érintettekkel valo
konzultacionak. A GDPR rendelet az érintettekkel valdé konzultaciot nem sziikségszeriien irja
eld. Az adatkezeld ,,adott esetben” kéri ki az érintettek illetve képviseldik véleményét. Ha az
adatkezeld végleges dontése eltér az érintettek véleményétdl, akkor dokumentumokkal ald kell
tamasztania annak végrehajtdsanak vagy elvetésének okait. Az adatkezeldonek
dokumentumokkal kell indokolnia azt is, hogy miért nem kéri ki az érintettek véleményét,
amennyiben gy dont, hogy erre nincs sziikség.

4.1. Konzultacié az érintett szereplokkel

Azonositani kell az érintett szereplok lehetséges korét, majd megfelelé mértékben tajékoztatni
kell dket az eljarasrol. A tajekoztatas célja — a visszajelzések Utjan — a negativ hatasok
csokkentése, illetve a figyelem felhivasa a jogorvoslati lehetdségre. A tajékoztatas soran ki kell
térni az eljards menetére, idejére, vart eredményére. Az esetleges konzulticiot mar a
tervezési/fejlesztési szakaszban célszerli elvégezni, hogy az érintettek észrevételeit, ajanlasait
esetlegesen implementalni lehessen, jelentds tobbletkoltség nélkiil. Az érintetti kor nincs
korlatozva, a projekt targyat tekintve érintett lehet allami és civil szervezet, tamogato,
szolgaltato, fejlesztd €s az adatkezelés adatalanyai egyarant.

Az érintettek hatasvizsgalatba valdo bevonasanak lehetdségei:

- az egyes ¢rintett kategdridk meghatarozasa és parbeszéd folytatdsa az egyes kategoriak
képviseldivel,

- konzultacios eljarasok biztositdsa, hogy az érintetteknek lehetdségiik legyen allaspontjaik
kifejtésére;

- a tervezet érintettek szamara torténd hozzaférhetové tétele.

A konzultacié formdja tobbféle lehet: interji, kozvélemény-kutatas, meghallgatas, workshop,
online konzultacio.

A tervezett adatkezelés negativ hatdsainak csokkentése vagy kikiiszobolése érdekében célszerti
a visszajelzéseket dokumentalni és az adatkezelés megvalositasa soran figyelembe venni.

4.2. A lehetséges kockazatok csoportjai
Személyeket érintd kockazatok:

- az adatok nem megfeleld nyilvanossagra hozatala noveli annak esélyét, hogy olyan adatokat
1s megosztanak, amelyeket jogszeriien nem lehetne;

- az adatkezelés célja megvaltozhat, igy az id6 mulasaval a tarolt adatokat masra hasznaljak fel
az érintett tudta nélkiil;

- adatbazisok dsszefésiilése, amelynek koszonhetden olyan felhasznaloi profilok hozhatok létre,
amelyekbdl 1) informaciok nyerhetdk ki;

- azonositok dsszekapcsolasa, amely meggatolja az anonim felhasznalast.
Szervezeteket érinté kockazatok:

- adatvédelmi hatdsag allaspontjaba vagy olyan jogszabalyi eldirasba valo {itkdzés, amelynek
kovetkezményeként birsag vagy mas szankciok is kiszabhatok;



- olyan problémak felmeriilése, amelyekre csupan a projekt elinditasat kovetden deriil fény, €s
a kijavitasuk rendkiviil koltségigényes;

- az adatminimalizalas elvébe 1itk6z6 felesleges, készletezd, esetleg tobbszori adatgyiijtés,
amely igy csOkkentheti a projekt hatékonysagat;

- a bizonytalan és nem megfelelé adatkezelés a tarsadalomban bizalomvesztést eredményezhet,
amely bevételcsokkenés formajaban jelenhet meg;

- adatvesztés, amely az érintettek szdmara kart okoz, valamint az érintettek részérdl kartéritési
igényt general.

Jogi szabalyozéasnak valéo megfelelés vizsgalata:

- az adatkezelés nem felel meg a tagallami hatosag allasfoglaldsaiban foglaltaknak, az dgazat-
specifikus eléirasoknak vagy az alkotmanyjogi eldirasoknak.

4.3. Az adatvédelmi kockézatok rangsorolasa

Az elemzés az 1. fliggelékben szerepld kérdéssor alapjan azonositott kockazatok, és az érintett
konzultacio értékelésével folytatodik. A magéanszférara gyakorolt hatdsuk mértéke alapjan
megkiilonboztethetd:

- alacsony (esély van a kockdzat megjelenésére, de vannak enyhité koriilmények);
- kozepes (valoszinii, hogy megjelenik a kockéazat, ha nem torténik korrekcio);

- magas (megjelenik a kockazat, ha nem torténik korrekcio) szintii kockazat.

Egy kockéazat mértékét négy tényezd befolyasolja:

A személyes adatkezelés alapjat képezd elektronikus informécios rendszer kritikussdga: nem
kritikus=1 kritikus=2.

Az adatkezelés hatokoréhez tartozo adatokhoz képest (pl. az adott népesség aradnya) az
adatkezelés

1. kis szamu =1,

2. kozepes =2,

3. nagy szamu =3

érintett adatkezelését valdsitja meg.

A kockazat elharitasanak tigyviteli slirgdssége: a bejelentd nem itéli stirgdsnek=1, a bejelentd
stirgdsnek itéli=2.

Az adatkezelés fontossaga (stlya) a szervezet szempontjabdl: kritikus=3, nem kritikus=1.
A kockézati szint szamértékét a tényezok 0sszege adja.

Ha az adott eseménynél egy tényezd nem értékelhetd, akkor a legkisebb szamértéket kell
hasznalni.

A tényezok alapjan harom kockézati szint hasznalhato:



Magas = 8 vagy tobb

Kozepes = 5-7

Alacsony =4

4.4. A ,,valoszintsithetden magas kockdzattal jar6™ adatkezelési muveletek megéllapitasa
Ertékelési szempontok:

- Ertékelés vagy pontozas: ideértve a profilalkotast és az elérejelzést is, kiilondsen ,,az érintett
munkahelyi teljesitményére, gazdasadgi helyzetére, egészségi allapotara, személyes
preferencidira vagy érdeklédési korokre, megbizhatdsagra vagy viselkedésre, tartozkodasi
helyére vagy mozgasara vonatkozd jellemzOk” alapjan [GDPR rendelet (71) és (91)
preambulum bekezdés]. Erre példaként emlithetd a pénziigyi vallalkozas, amely hitelreferencia-
, pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa elleni vagy csalasellenes adatbéazist hasznal
igyfelei sziirésére, vagy a biotechnologiai vallalat, amely kozvetleniil a fogyasztoknak kinal
genetikai vizsgalatokat, hogy értékelje, és eldre jelezze a betegségek kockézatat és az
egészségligyi kockazatokat, vagy a vallalkozés, amely viselkedési vagy lizletszerzési profilokat
készit a honlapjanak haszndlata vagy bongészése alapjan.

- Joghatéssal vagy hasonlo jelentds hatassal jaro automatizalt dontéshozatal: adatkezelés,
amelynek célja a ,természetes személy tekintetében joghatassal bird” vagy ,,a természetes
személyt hasonloképpen jelentds mértékben érintd” dontések meghozatala [GDPR rendelet 35.
cikk (3) bekezdés a) pontja]. Az adatkezelés adott esetben példaul egyének kirekesztését vagy
hatranyos megkiilonboztetését eredményezheti. Az egyénekre nézve csekély vagy semmilyen
hatassal nem jar6 adatkezelés nem felel meg ennek a konkrét szempontnak. Az itt emlitett
fogalmakrol tovabbi felvilagositast nyujt majd a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport
soron kovetkezo, profilalkotasrol szol6 iranymutatasa.

- Mddszeres megfigyelés: érintettek megfigyelése, nyomon kdvetése vagy ellendrzése céljabol
végzett adatkezelés, tobbek kozott a halézatokon keresztiili adatgylijtés vagy a ,,nyilvanos
helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése” [GDPR rendelet 35. cikk (3) bekezdés c)
pontja]. Az ilyen jellegli megfigyelés azért tartozik a figyelembe veendd szempontok kozé,
mivel a személyes adatok gytijtése olyan koriilmények kozott folyhat, ahol eldfordulhat, hogy
az érintettek nem tudjak, ki gytijti és hogyan hasznalja fel adataikat. Ezen kiviil az egyéneknek
talan nincs lehetdségiik elkeriilni, hogy kozteriileteken (vagy nyilvanos helyeken) érintetté
valjanak ilyen adatkezelésben.

- Kiilonleges adatok vagy fokozottan személyes jellegli adatok: ide tartoznak a személyes
adatok a GDPR rendelet 9. cikkében meghatarozott kiilonleges kategoriai (példaul az egyének
politikai véleményére vonatkoz6 adatok), valamint a GDPR rendelet 10. cikkében
meghatarozott, biintetéjogi feleldsség megallapitdsara vonatkozd hatarozatokra ¢és a
blincselekményekre vonatkoz6 személyes adatok. Példaként emlithetd az altaldnos korhaz,
amely nyilvantartast vezet a betegek kortorténetérdl, vagy a magannyomozo, aki megdrzi az
elkovetok adatait. Az GDPR rendelet e rendelkezésein tiulmenden bizonyos adatkategoriak
tekinthetok ugy, hogy fokozzak az egyének jogait €s szabadsdgait érintd lehetséges
kockéazatokat. Ezek a személyes adatok (a fogalom altalanosan ismert jelentését tekintve)
kiilonlegesnek mindsiilhetnek, mivel otthoni vagy maganjellegli tevékenységekhez
kapcsolddnak (példaul elektronikus hirkdzlési tevékenységekhez, amelyek bizalmassaga



védendd), kihatnak valamely alapvetd jog gyakorlasara (példaul helymeghatdrozéd adatok,
amelyek gyljtése megkérddjelezi a mozgds szabadsdgat), vagy az Oket érintd jogsértések
egyértelmiien stlyos hatdst gyakorolnak az érintett mindennapi életére (példaul pénziigyi
adatok, amelyek csaldsra hasznalhatok). E tekintetben lényeges lehet, hogy az érintett vagy
valamely harmadik személy mar nyilvanosan hozzaférhetdvé tette-e az adatokat. A személyes
adatok nyilvanos hozzaférhetdsége az értékelés sordn egyik tényezdként figyelembe vehetd, ha
az adatok bizonyos célu tovabbi felhasznalasara lehet szamitani. Ez a szempont olyan adatokra
is vonatkozhat, mint példaul a személyes iratok, e-mailek, naplok, jegyzetelési funkcioval
rendelkezd e-olvasdkbdl szarmazod jegyzetek, valamint az életnapldézé alkalmazéasokban tarolt,
rendkiviil személyes jellegli adatok.

- Nagy szamban kezelt adatok: a GDPR rendelet nem hatarozza meg, mi értendé nagy szadm
alatt, jollehet a GDPR rendelet (91) preambulum bekezdése nyujt némi irdnymutatast.
Mindenesetre a GDPR rendelet 29. cikke szerinti adatvédelmi munkacsoport ajanlasa szerint
kiilondsen az alabbi tényezdket kell figyelembe venni annak megéllapitdsakor, hogy az
adatkezelés nagy szdmban torténik-e:

a) az ¢érintettek szama konkrét szamadatként vagy a lakossag aranyéaban;
b) a kezelt adatok mennyisége vagy adatfajtak kore;

c) az adatkezelési tevékenység idotartama vagy allando jellege;

d) az adatkezelési tevékenység foldrajzi kiterjedése.

Adatkészletek egymassal vald megfeleltetése vagy Osszevondsa példaul két vagy tobb,
kiilonb6zd célokbol, illetve eltérd adatkezeldk altal végzett adatkezelési miiveletbdl szarmazéd
adatokkal, az érintett észszerl elvarasait meghaladé médon.

- Adatkészletek egymassal valdo megfeleltetése vagy 6sszevondsa

- Kiszolgaltatott helyzetben 1évd ¢érintettekkel kapcsolatos adatok (GDPR rendelet (75)
preambulum bekezdése): az ilyen jellegli adatok kezelése azért tartozik a figyelembe veendd
szempontok koz¢, mivel nincs hatalmi egyensuly az érintettek €s az adatkezeld kozott, ami azt
jelenti, hogy az egyének adott esetben nem tudjak adataik kezelését konnyen engedélyezni vagy
ellenezni, illetve nem tudjék a jogaikat gyakorolni. A kiszolgaltatott helyzetben 1€évo érintettek
kozé sorolhatok a gyermekek (0k ugy tekintendok, mint akik nem tudjak tudatosan €s
atgondoltan ellenezni vagy engedélyezni adataik kezelését), a munkavallalok, a lakossag
kiilonleges védelmet igényld, kiszolgaltatottabb helyzetben 1évo rétegei (mentalis betegségben
szenvedOk, menedékkérdk vagy az iddsek, betegek stb.), valamint az egyének minden olyan
esetben, amikor az érintett és az adatkezeld k6zotti kapcsolatban egyenldtlen helyzet alakul ki.

- Uj technoldgiai vagy szervezési megoldasok innovativ hasznalata vagy alkalmazasa: példaul
az ujjlenyomat- és az arcfelismerés egylittes hasznalata a hatékonyabb beléptetés érdekében stb.
Az GDPR rendelet egyértelmiien megfogalmazza [, hogy ,,a technologia elismert allasanak
megfeleld” moédon meghatarozott 0 technoldgia hasznalata sziikségessé teheti az adatvédelmi
hatasvizsgalat elvégzését [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése, (89) és (91) preambulum
bekezdése]. Ennek oka, hogy az ilyen technologidk hasznalatdhoz ujfajta adatgyiijtési és -
felhasznalasi formak kapcsolddhatnak, ami magas kockazattal jarhat az egyének jogaira €s
szabadsdgaira nézve. Az 1j technoldgidk bevezetésének személyes ¢és tarsadalmi
kovetkezményei tehat belathatatlanok lehetnek. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat révén az



adatkezeld megismerheti €s orvosolhatja az ilyen jellegli kockazatokat. Példaul bizonyos, a
»dolgok internetét” hasznalé alkalmazédsok jelentds hatast gyakorolhatnak az egyének
mindennapi ¢€letére és maganéletére, ezért sziikségessé teszik az adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzését.

- Azok az esetek, amikor az adatkezelés 6nmagéaban véve ,,megakadéalyozza, hogy az érintettek
a jogaikat gyakoroljdk vagy szolgaltatdsokat vegyenek igénybe vagy szerzOdést
érvényesitsenek”’[GDPR rendelet 22. cikke €s (91) preambulum bekezdése]. Ide tartoznak az
érintettek szdmara szolgaltatas igénybevételének vagy szerzodéskotésnek a lehetdveé tételére,
modositasara vagy elutasitasara irdnyuld adatkezelési miiveletek. Erre példa, ha egy bank
hitelreferencia- adatbazis alapjan sztri tigyfeleit, hogy eldontse, kinal-e nekik hitelt.

Az esetek tobbségében az adatkezeld tekintheti gy, hogy két szempontnak megfeleld
adatkezel€s esetében sziikség van adatvédelmi hatasvizsgalatra.

4.5. A hatasvizsgalat melldzésének esetei:

- ha az adatkezelés valdszintisithetden nem jar ,,magas kockazattal [...] a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve” [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése];

- ha az adatkezelés a jellegét, hatokorét, koriilményét és céljait tekintve nagyon hasonlit olyan
adatkezelésre, amelyr6l mar késziilt adatvédelmi hatdsvizsgalat. Ilyen esetekben
felhasznalhatok a hasonld adatkezelés adatvédelmi hatasvizsgalatdnak eredményei [GDPR
rendelet 35. cikk (1) bekezdése];

- ha az adatkezelési miiveleteket feliigyeleti hatosag meghatarozott, azdta valtozatlan feltételek
mellett 2018. majus elott ellendrizte (lasd a GDPR rendelet I11. fejezet C. szakaszat);

- ha a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés c¢) vagy e) pontja szerinti adatkezelési miivelet
jogalappal rendelkezik az unids vagy tagallami jogban, a jog szabalyozza az adott adatkezelési
miiveletet, és az emlitett jogalap megallapitasa soran mar késziilt adatvédelmi hatasvizsgalat
[GDPR rendelet 35. cikk (10) preambulum bekezdése], kivéve, ha a tagallam kimondta, hogy
az adatkezelési muiveletet megel6zden hatasvizsgalatot sziikséges végezni,

- ha az adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési miiveleteknek a (feliigyeleti hatdsag altal
Osszeallitott) nem kotelezd jegyzékében, amelyekre vonatkozoan nem kell adatvédelmi
hatasvizsgalatot végezni.

5. A kockazatok kezelésére iranyulo intézkedések:

Az azonositott kockazati tényezOk kategorizdlasa utan a kovetkezd Iépés a kockazatokat
csokkentd eljarasok megfogalmazdsa, amelyek csokkentik vagy megsziintetik az adott
kockézati tényezot.

A kockazat kezelésére iranyulo intézkedések bemutatésa, ideértve a személyes adatok védelmét
¢s arendelettel vald 6sszhang igazolasat szolgélo, az érintettek €s mas személyek jogait €s jogos
érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

- Az adatbiztonsag informatikai szempontu meghatarozasa.

6. Dokumentacio, azaz a kockazatelemzés 0sszegzése, eredményének megallapitasa:



Beszamolo elkészitése, a folyamat, a fennmaradd kockdzatok leirdsa, gazdasagi szemponta
értékelése. Annak indoklassal aldtamasztott megallapitasa, hogy sziikséges-e az eldzetes
konzultacio.

7. Nyomon kovetés és feliilvizsgalat:

Az adatkezel6 sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockéazat
valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatasvizsgéalatnak megteleléen torténik-e.

A kockazatok kezelésére hozott dontések rendszeres feliilvizsgéalatanak a vezetési folyamat
részéve kell valnia. Ezen tilmenden, az azonositas - elemzés - értékelés - kezelésfolyamat (a
kockéazatok karaktereitdl fliggd gyakorisdgi) rendszeres ismétlése kritikus fontossagti az
idobeli reagalas biztositasa miatt. A kockazatkezelési folyamatot magat, illetve eredményét
(elemzés, dontéshozatal, ellendrzés, kiegészitve a kontroll folyamatokkal) folyamatosan
dokumentalni kell és gondoskodni kell a kiils6-belsd érintettek megfeleld, rendszeres
tajékoztatasardl is.



3. fiiggelék!
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4. fiiggelék

Adatlap az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szélo 2011.
évi CXILI. torvény 28. § (2) bekezdése alapjan az igénylé altal megfizetend6é koltségtérités
teljesitéséhez sziikséges személyes adatairol

Téjékoztatjuk, hogy az adatlapon talalhatd személyes adatait az adatkezeld szamviteli bizonylat
kiallitaisahoz hasznalja fel. Az adatkezelés idejére €s az adatok atadasanak szabalyaira a
pénziigyi bizonylatok megdrzésére ¢és ellendrzésére vonatkozo torvényi eldirasok az
iranyadoak. Ennek megfelelden az adatokra vonatkoz6 adatkezelési idd 8 év.

Az adatkezeld a személyes adatokat harmadik fél szdmara csak kiilon torvényben foglaltak
alapjan megfelel6 jogalap fennallasa esetén adja at.

Az adatkezeld megnevezése: BM Orszdgos Katasztrofavédelmi Foigazgatdosag (a
tovabbiakban: BM OKF)

Székhelye: 1149 Budapest, Mogyorddi ut 43.

Postai cime: 1903 Budapest, Pf. 314

Telefonszama: (+36-1) 469-4347, (+36-20) 820-0089
Telefaxszama: (+36-1) 469-4157

Adatvédelmi tisztviseldje: dr. Kodmon Didna Emese tii. alezredes
Szolgalati helye: BM OKF Biztonsagi Féosztaly

Elektronikus levélcime: dpo@katved.gov.hu

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztataskéréshez vald jog: az adatkezelonél a tajékoztatdban felsorolt elérhetdségeken
irasban tajékoztatast kérhet arrdl, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,
- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzatérést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

- elé6fordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 30 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben
teljesitjiik.

A helyesbitéshez valdo jog: a tdjékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti, hogy az
adatkezelé modositsa valamely személyes adatat (pl. hibdsan feltiintetett képalairas). Az



adatkezelé a kérelmét legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl a megadott elérhetéségre
kiildott levélben értesiti.

A torléshez vald jog: a tdjékoztatdban felsorolt elérhetdségeken kérheti az adatkezel6tol
személyes adatainak torlését. Az adatkezeld az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly alapjan kotelezo kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet
legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl a megadott elérhetdségre értesitést kiild.

A korlatozéashoz valo jog: a tdjékoztatdban felsorolt elérhetdségeken kiildott levélben kérheti
személyes adatai kezelésének korlatozasat. A korlatozas addig tart, amig a megjeldlt indok
sziikségessé teszi az adatok tarolasat. Adatai kezelésének korlatozasat kérheti példaul abban az
esetben, ha ugy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte, azonban
az érintett altal kezdeményezett hatdsagi vagy birdsagi eljaras érdekében sziikséges az, hogy az
adatait, vagy az adatait tartalmazo dokumentumot az adatkezel6 ne térdlje. Ebben az esetben
az adatkezel6 a hatosag vagy a birosag megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd
a megkeresést €s az adattovabbitast kovetden torli azt.

Mit tehet, ha ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben ugy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjiik, hogy elsddlegesen
keresse meg az adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjét a tajékoztatoban megjeldlt
elérhetdségeken.

Amennyiben az adatkezeld megkeresése nem vezetett eredményre, az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény 52. §-a
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagnal bejelentést tehet, tovabba
az informacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény 23. §-a, a Polgari Torvénykonyvrdol szolo 2013. évi V. térvény Masodik Konyv
Harmadik Része, a polgari perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. torvény 502-503. §-a
alapjan birésaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag elérhetdsége:
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A fenti tajékoztatast tudomasul veszem.



A kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény targya:
Az igényld

Neve:

Cime:

Addazonositd jele/addszama:

Szamlazasra vonatkoz6 adatok:

Szamlazasi név:

Szamlazasi cim:



5. fiiggelék™

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA BM OKF

Adat

Frissités

Megorzés

Adatfelelos

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezetok

Elérhetoségi adatok: A kozfeladatot ellatd
szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak
elérhet6ségei

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Igazgatasi Foosztaly

Ugyfélfogadas: A szervezeten beliil illetékes
igyfélkapcsolati vezetd neve, elérhet6sége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6éz6 allapot torlendd

Igazgatasi Foosztaly

Szervezeti struktira: A kozfeladatot ellato
szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
és vezetSik megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Human Szolgalat

A katasztréfavédelem vezetéi: A BM OKF
vezetdinek és az egyes szervezeti egységek
vezetOinek neve, beosztasa, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6éz6 allapot torlendd

Human Szolgalat

Feliugyelt kdltségvetési szervek

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellenérzése alatt allé, vagy
alarendeltségében miikod6 mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és elérhetdségi
adatai

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Biztonsagi Féosztaly

Gazdalkodo szervezetek
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A szerv tulajdonaban all6 vagy részvételével
miikod6 gazdalkodo szervezetek: A
kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miikodo gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai | A valtozasokat kovetden azonnal
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Gazdasagi Foigazgato-helyettesi szervezet

Koézalapitvanyok

a BM OKF tekintetében nem relevans

Lapok

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztoség és kiado neve és A valtozasokat kdvetden azonnal
cime, valamint a foszerkesztd neve

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Kommunikacidés Szolgalat

Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy felligyeletet gyakorlé szerv




Felettes, feliigyeleti, torvényességi

ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv:

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feligyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot
ellato szerv felett torvényességi ellenérzést
gyakorld szerv elérhet6ségi adatai,
igyfélszolgalatanak, kdzonségkapcsolatanak
elérhetdségi adatai

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Biztonsagi Féosztaly

Koltségvetési szervek

a BM OKEF tekintetében nem relevans

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

A szerv alaptevékenysége, feladat- és
hataskore: A kozfeladatot ellato szerv
feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szovege

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Igazgatasi Foosztaly; Jogi Féosztaly;
Biztonsagi Féosztaly

A tevékenységérol szolo tajékoztaté magyar
€s angol nyelven

A valtozasokat kdvetden azonnal

Az el6éz6 allapot torlendd

Igazgatasi Foosztaly; Nemzetkozi Féosztaly




A hatésagi iigyek intézésének rendjével
kapcsolatos adatok: Hatdsagi iigyekben
igyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvet6 eljarasi szabalyok, az
eljarast megindito irat benyijtasanak modja
(helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az
igyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezesi
hatarido), az ligyek intézését segitd utmutatok,
az iigymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
iigyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol €s az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kdvetden azonnal

Az el6éz6 allapot torlendd

Hatosagi Foigazgato-helyettesi Szervezet

Kozszolgaltatasok

a BM OKF tekintetében nem relevans

A BM OKF nyilvantartasai: A fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa) ; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja,
a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Biztonsagi Féosztaly

Nyilvanos kiadvanyok: A kozfeladatot ellato
szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a
hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége,
illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Igazgatasi Foosztaly

Dontéshozatal, iilések

a BM OKF tekintetében nem relevans




A szerv dontései, koncepciok, tervezetek,
javaslatok

A BM

OKF részvételével elokészitett, katasztrofavédelmet érintd

jogszabalyok tervezete a

Beliigyminisztérium kdzzétételi listajaban tekintheté meg

A helyi 6nkormanyzat képviselo-
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott
eloterjesztések a benyujtas idépontjatol.
Osszefoglalo a véleményezok észrevételeirol,
és az észrevételek elutasitasanak indokairol

a BM OKF tekintetében nem relevans

Palyazatok: A kozfeladatot ellato szerv altal
kiirt palyazatok szakmai leirdsa, azok
eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az eldz0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

A palyazatot el6készito szervezeti egység

Hirdetmények: a szerv altal kiadott
hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Az eldz0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Kommunikacidés Szolgalat

Kozérdekii adatok igénylése: A kozérdeki
adatok megismerésére iranyul6 igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre
keriil, az adatvédelmi tisztviseld, vagy az
informacios jogokkal foglalkoz6 személy neve

Negyedévente

Az ¢l6z0 allapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezo
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkoz6 adatai

Negyedévente

Az eldz0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Biztonsagi Féosztaly

A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében levo, a
kozadatok jrahasznositasarol szolo torvény
szerint jrahasznositas céljara elérhetd
kulturalis kdzadatok listaja a rendelkezésre allo
formatumok megjel6lésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo,

a kozadatok ujrahasznositasarol szolo térvény
szerint Ujrahasznosithato kézadat tipusokrol
valo tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az eldz0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Biztonsagi Féosztaly

A kozadatok és kulturalis kézadatok
Ujrahasznositasara vonatkozo6 altalanos
szerzddési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az ¢l6z0 allapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly




A kozadatok és kulturalis kdzadatok
Ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendo dijak altalanos jegyzéke,
a dijszamitas alapjat képez6 tényezokkel
egylttesen

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az el6éz6 allapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

A kozadatok Ujrahasznositasarol szolo térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az el6éz6 allapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok jrahasznositasarol szolo torvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztosito
megallapodasok szerzodo feleinek
megjeldlése, a kizarolagossag idotartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
Iényeges elemeinek megjelolése

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az el6éz6 allapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizardlagos jogot biztosité megallapodasok
szovege

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az el6éz6 allapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

A kozadatok Ujrahasznositasarol szolo térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelez6 erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutato6 hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathato kdzadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld
a kozfeladatot ellato szerv részére

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az el6éz6 allapot torlendd

Biztonsagi Foosztaly

Kozzétételi listak

kiilon linken elhelyezve

Ill. Gazdalkodasi adatok

A miikodés torvényessége, ellenérzések

Vizsgalatok, ellendrzések listaja: A
kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos -nyilvanos

A vizsgalatrol sz0l6 jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Ellen6rzési Szolgalat




megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok
ellendrzések felsorolasa

Az Allami Szamvevészék ellendrzései: az
ASZ ellenérzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol szol6 jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Ellen6rzési Szolgalat

Egyéb ellenorzések, vizsgalatok: egycb
ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrol szol6 jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Ellen6rzési Szolgalat

Miikodés eredményessége, teljesitmény

a BM OKF tekintetében nem relevans

Miikodési statisztika: A kozfeladatot ellatd
szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon
alapul¢ statisztikai adatgyijtés eredményei,
iddbeli valtozasuk

a BM OKF tekintetében nem relevans

Koltségvetések, beszamolok

Eves (elemi) koltségvetés: A kozfeladatot
ellato szerv éves koltségvetése

A valtozasokat kovetéen azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

Gazdasagi Foigazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Foosztaly

Szamviteli beszamolok: a kdzfeladatot ellato
szerv torvény szerint beszamolodja

A valtozasokat kovetéen azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

Gazdasagi Foigazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Foosztaly

A koltségvetés végrehajtasa: kiillon
jogszabalyban meghatarozott beszamolok

A valtozasokat kovetéen azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

Gazdasagi Foigazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Foosztaly

Miikodés

Foglalkoztatottak: A kozfeladatot ellato
szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és
személyi juttatasaira vonatkozo Osszesitett
adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban meghatarozott
ideig, de legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

Gazdasagi Foigazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Féosztaly (BM OKF GEK
sziikség szerint szolgaltat adatokat)




Tamogatasok: A kozfeladatot ellato szerv
altal nyugjtott, az allamhaztartasrol sz6l6
torvény szerinti koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas

A kozzététel a Kozponti Informacios
Kozadat-nyilvantartas elektronikus feliilet
alkalmazasaval els6 alkalommal legkésébb
2023. februar 28-ig az erre mutato link

céljara, Osszegére, tovabba a tdmogatasi Kéthavonta A kozzétételt kovetd 10 évig megjelenitésével, az ezen idopontot megel6z6
program megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok tekintetében a szerv hivatalos
adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a honlapjan tortén6 megjelenitésével torténik.
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy Gazdasagi Foigazgato-helyettesi szervezet
arrol a kedvezményezett lemond Koltségvetési Foosztaly
A kozzététel a Kozponti Informacios
Kozadat-nyilvantartas elektronikus feliilet
Szerzédések: Az allamhaztartas pénzeszkozei alkalmazasaval els6 alkalommal legkésébb
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo 2023. februar 28-ig az erre mutato link
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggo, megjelenitésével, az ezen idopontot megel6z6
otmillio forintot elérd vagy azt meghalado adatok tekintetében a szerv hivatalos
értékli arubeszerzésre, épitési beruhazasra, honlapjan torténé megjelenitésével torténik.
szolgaltatas megrendelésre, Gazdasagi Foigazgato-helyettesi Szervezet
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, Koltségvetési Foosztaly (Megjegyzés) A
vagyon vagy vagyoni értékil jog atadasara, szerz6dés értéke alatt a szerzddés targyaért
valamint koncesszioba adasra vonatkozo . . . . aan e kikotott — altalanos forgalmi ado nélkiil
s , . . Kéthavonta A kozzétételt kovetd 10 évig . Thes e
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szamitott — ellenszolgaltatast kell értent,
szerz6dést koto felek neve, a szerzodés értéke, ingyenes tligylet esetén a vagyon piaci vagy
hatarozott idore kotott szerzodés esetében konyv szerinti értéke koziil a magasabb
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok osszeget kell figyelembe venni. Az
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve idészakonkeént visszatérd — egy évnél
honvédelmi érdekkel kozvetlentil 6sszefliggd hosszabb id6tartamra kotott — szerzoédéseknél
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
kivételével egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz0do féllel kotott azonos targyu
szerzodések értékét egybe kell szamitani.
Koncessziok: A koncessziorol szolo
tOI"VGI’be(?n .rpt?ghatarf)zo’tt n yllvanqs adatok . A kulon Jogsza’balybran. meghe}tarozott Gazdasagi Foigazgato-helyettesi szervezet
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az Negyedévente ideig, de legalabb 1 évig archivumban

elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat
eredménye)

tartasaval

Koltségvetési Foosztaly




Egyéb kifizetések: A kozfeladatot ellato szerv
altal nem alapfeladatai ellatasara (igy
kiilongsen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai €s munkavallalo6i
érdek-képviseleti szervei szamara,

A kozzététel a Kozponti Informacios
Kozadat-nyilvantartas elektronikus feliilet
alkalmazasaval els6 alkalommal legkésobb
2023. februar 28-ig az erre mutato link

foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, | Kéthavonta A kozzétételt kovetd 10 évig megjelenitésével, az ezen idopontot megel6z6
szocialis és sporttevékenységet segitd adatok tekintetében a szerv hivatalos
szervezet timogatasara, alapitvanyok altal honlapjan tortén6 megjelenitésével torténik.
ellatott feladatokkal 6sszefiliggd kifizetésre) Gazdasagi Foigazgato-helyettesi szervezet
forditott, 6tmillio forintot meghalado Koltségvetési Foosztaly
kifizetések
Eurépai unié altal tAmogatott fejlesztések:
Az Eurdpai Uni6 tamogatasaval megvalosulo N dévent Az el6éz6 allapot legalabb 1 évig tartd Gazdasagi Foigazgato-helyettesi szervezet
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo cgyedevente archivumban tartasaval Beruhazasi és Fejlesztési Foosztaly
szerzOdések
{(ozbes%erzem. ! nformacu')k’: cves terv, , Az el6éz6 allapot legalabb 1 évig tartd Gazdasagi Foigazgato-helyettesi szervezet
Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a Negyedévente , il = o Tn .

o o 1x . archivumban tartasaval Beruhazasi és Fejlesztési Foosztaly
megkotott szerzodésekrol

KULONOS KOZZETETELI LISTA BM OKF
ADATOK LEIRASA A KOZZETETELT ELOIRO A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS |FELELOS SZERVEZETI EGYSEG
JOGSZABALY HATARIDOK

Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

A hatésag dontésének hirdetményi tton
torténo kozlése, illetve kozhirré tétele

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo

2016. évi CL. torvény 88-89. §,

a vizgazdalkodasrol szo6lo 1995. évi LVIIL.
torvény 28/D. § (4) és (5) bekezdés,

a kornyezet védelmének altalanos
szabalyairol szo6l6 1995. évi LIII. térvény
91/D. § (1) bekezdés,

a vizgazdalkodasi hatosagi jogkor
gyakorlasarol szo6l6 72/1996. (V. 22.) Korm.

rendelet 1/E. § (1) bekezdés és 1/F. § (1)—(3)

bekezdés

haladéktalanul, ha a hirdetményi Gton
torténd kozlés, illetve a kozhirré tétel
feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitando

Hatosagi Foigazgato-helyettesi Szervezet




A hato6sag dontéseinek Akr. 89. §(1)és @)
bekezdése alapjan torténé kozhirré tétele

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo
2016. évi CL. torvény 89. § (1) és (4)
bekezdés

haladéktalanul, ha a kdzhirré tétel
feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitando

Hatosagi Foigazgato-helyettesi Szervezet

A személyek széles vagy pontosan meg nem
hatarozhaté kore szamara életveszéllyel
vagy sulyos karral fenyegeté helyzet
megelozése, elharitasa vagy karos
kovetkezményeinek enyhitése érdekében
hozott dontések [Akr. 89. § (3) bekezdés]

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo
2016. évi CL. torvény 89. § (3) bekezdés

haladéktalanul, ha a kdzhirré tétel
feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitando

Hatosagi Foigazgato-helyettesi Szervezet

A kozérdekii keresettel megtamadhaté
dontések [Akr. 89. § (3) bekezdés]

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo
2016. évi CL. torvény 89. § (3) bekezdés

haladéktalanul, ha a kdzhirré tétel
feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitando

Hatosagi Foigazgato-helyettesi Szervezet

Az elektronikus titon torténd iratbenyujtas
szabalyai

a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirol szol6 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet 46. § (2) bekezdés
b) pont

a valtozast kovetden azonnal

Ugyviteli Iroda

Nyilvantartas a kijelolt megfeleloségértékel6
szervezetekrol

a megfeleldségértékel szervezetek
kijelolésérol szold 2009. évi CXXXIII.
torvény 8. § (3) bekezdés

a valtozast kovetden azonnal

Hatosagi Foigazgato-helyettesi Szervezet
Thzmegel6zési Foosztaly

Onkéntes mentdszervezetek Nemzeti

rrrrr

a katasztrofavédelemrol és a hozza
kapcsolodo egyes torvények modositasarol
sz616 2011. évi CXXVIII. térvény
végrehajtasarol szolo 234/2011. (XI. 10.)
Korm. rendelet 57. § (1) bekezdése

minden év januar 31-ig

Orszagos Polgari Védelmi Fofeliigyel6ség

Az egyes onkormanyzati tiizoltésagokra esé
veszélyeztetettségi pontszamok

az dnkormanyzati és létesitményi
tizoltdsagokra, valamint a hivatasos
tizoltdsag, dnkormanyzati tizoltosag és
onkéntes tlizolto egyesiilet fenntartasahoz
val6 hozzajarulasra vonatkozo szabalyokrol
sz616 239/2011. (XI. 18.) Korm. rendelet 13.
§ (6) bekezdés

minden évben a december 31-ei allapotra
tekintettel

Orszagos Tlizoltosagi Fofeliigyel6ség




Veszélyes aru vasiti vagy vizi szallitassal
kapcsolatos bejelentési kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges
formanyomtatvanyok

a hivatasos katasztrofavédelmi szerv eljarasai
soran a veszélyes aruk vasuti és belvizi
szallitasanak ellendrzésére és a birsag
kivetésére vonatkozo egységes eljaras
szabalyairol, tovabba az egyes
szabalytalansagokért kiszabhat6 birsagok
0Osszegérdl, valamint a birsagolassal
Osszefliggd hatdsagi feladatok altalanos
szabalyairol sz6l6 312/2011. (XII. 23.) Korm.
rendelet 6. § (1) bekezdés és 7. § (1) bekezdés

a valtozast kovetden azonnal

Orszagos Iparbiztonsagi Fofeliigyel0ség

Veszélyes aru légi szallitasaval kapcsolatos
bejelentési kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges formanyomtatvanyok

a veszélyes aru légi szallitasaval kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi ellenérzésrol és a
birsag kivetésének szabalyairol szolo
313/2014. (XII. 12.) Korm. rendelet 3. §

a valtozast kovetden azonnal

Orszagos Iparbiztonsagi Fofeliigyel0ség

A tiizvédelmi szakvizsga torzsanyaga és a
javasolt szakirodalom kore

a tlizvédelmi szakvizsgara kotelezett
foglalkozasi agakrol, munkakorokrol, a
tizvédelmi szakvizsgaval dsszefiiggd
oktatasszervezésrol és a tlizvédelmi
szakvizsga részletes szabalyairdl sz6lo
45/2011. (XII. 7.) BM rendelet 11. § (1)
bekezdése

a Hivatalos ErtesitSben torténd
megjelenéssel egyidejiileg

Orszagos Tlizoltosagi Fofeliigyel6ség

Az egyes tiizvédelmi szakértéi szakteriiletek
vizsga torzsanyaga

a tlizvédelmi szakértdi tevékenység
szabalyairol szo6l6 47/2011. (XII. 15.) BM
rendelet 6. § (1) bekezdése

a valtozast kovetden azonnal

Orszagos Tlizoltosagi Fofeliigyel6ség

A tiizvédelmi szakértok névjegyzékének
nyilvanos adatai

a tlizvédelmi szakértdi tevékenység
szabalyairol szo6lo 47/2011. (XII. 15.) BM
rendelet 6. § (2) bekezdése

a valtozast kovetden azonnal

Orszagos Tlizoltosagi Fofeliigyel0ség

AKktiv és passziv lakossagtajékoztatasi
forrasok

a katasztrofak elleni védekezés egyes
szabalyairol szo6l6 62/2011. (XII. 29.) BM
rendelet [X. fejezete, a kozigazgatasi vezetok,
a polgari védelmi szervezetek, a
koznevelésben és a felsGoktatasban
résztvevok, valamint a pedagdgusok
katasztrofavédelmi felkészitésének
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokrol
sz0616 7/2012. BM OKF f6igazgatoi utasitas

id6szerliség esetén haladéktalanul

Miiveleti Féigazgato-helyettesi Szervezet




A kozepes mértékben és a nagymértékben
veszélyeztetett megyék védelmi terve

az erddk tiz elleni vedelmérdl sz016 4 /2008.
(VIIL. 1.) OM rendelet 5. § (3) bekezdése

a védelmi terv elkészitését kovetden
haladéktalanul

Orszagos Tlizoltosagi Fofeliigyel6ség
Thizoltosagi Foosztaly

A rendszeresitett és rendszerbol kivont
tizvédelmi technikak (eszkozok) naprakész
allapota

a tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységhez
kapcsolodo tiizvédelmi technika
alkalmazhatosagarol szolo 15/2010. (V. 12.)
OM rendelet 7. § (4) bekezdése,

a rendszeresitésre kotelezett termékek
rendszeresitési eljarasarol szol6 12/2020.
szamu foigazgatdi intézkedés 22. pontja

haladéktalanul

Orszagos Tlizoltosagi Fofeliigyel 0ség
Tthizoltosagi Foosztaly

Gazdasagi Foigazgato-helyettesi Szervezet
Miszaki Féosztaly

Gazdalkodasi adatok

Kozbeszerzési terv, kozbeszerzési terv
modositasa

a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIII.
torvény 43. § (2) bekezdés a) pont

az elfogadast kovetéen haladéktalanul, a
targyévet kovetd évre vonatkozo
kozbeszerzési terv honlapon torténd
kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

a kozzététel az elektronikus kozbeszerzeési
rendszerben (a tovabbiakban: EKR) a
https://ekr.gov.hu/ link megjelenitésével, a
2018. évnél korabbi tervek a Kozbeszerési
Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerési
Adatbazisban torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
torténik

Az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt.
80. § (2) bekezdése szerinti adatok, vagyis az
irasbeli 0sszegezés vagy egyéb dokumentum,
vagy eljarasi cselekmény jogsértének tartott
eleme, a kérelmez0 javaslata, észrevétele,
valamint az allaspontjat alatamaszto adatok,
tények, tovabba az azt alatamaszto
dokumentumokra — ha vannak ilyenek —
vonatkozo hivatkozas

a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII.
torvény 43. § (2) bekezdés b) pont

az elOzetes vitarendezési kérelem
kézhezvételét kovetden haladéktalanul,
legalabb 5 évig elérhetonek kell lennie

a kozzététel az elektronikus kozbeszerzési
rendszerben (a tovabbiakban: EKR) a
https://ekr.gov.hu/ link megjelenitésével, a
2018. 04.15. eldtti adatok a Kozbeszerési
Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerési
Adatbazisban torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
torténik

A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)—i) pontjai
alapjan kotott és a kozbeszerzési eljaras
alapjan megkotott szerzodések

a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII.
torvény 43. § (1) bekezdés a)-b) pont

a szerzOdéskotést kovetden
haladéktalanul, legalabb a szerzodés
teljesitését kovetd 5 évig elérhetének kell
lennie

a kozzététel a Kozbeszerési Hatosag altal
mikodtetett Szerzodésnyilvantarto
Rendszerben (CoRe) torténd kozzétételre
hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

A részvételi jelentkezések és az ajanlatok

rrrrr

a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII.
torvény 43. § (2) bekezdés ¢) pont

a részvételre jelentkezoknek vagy az
ajanlattevoknek valdo megkiildéssel
egyidejlileg

a kozzététel az elektronikus kozbeszerzési
rendszerben (a tovabbiakban: EKR) a
https://ekr.gov.hu/ link megjelenitésével, a
2018. 04.15. eldtti adatok a Kdzbeszerési
Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerési




Adatbazisban torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
torténik

Szerzédések teljesitésére vonatkozé adatok:
hivatkozas a kdzbeszerzési eljarast meginditod
hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé
eljarasok esetében felhivasra), a szerzodo felek
megnevezése, azt, hogy a teljesités
szerzddésszeri volt-e, a szerzddés
teljesitésének az ajanlatkéro altal elismert
idépontja, tovabba az ellenszolgaltatas
teljesitésének idopontja és a kifizetett
ellenszolgaltatas értéke

a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII.
torvény 43. § (1) bekezdés ¢) pont

a szerz0dés mindegyik fél — tamogatasbol
megvalosulo kdzbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre koteles
szervezet — altal tortént teljesitését kovetd
harminc napon beliil, legalabb 5 évig
kételes elérhetdvé tenni és az egy évnél
hosszabb vagy hatarozatlan id6re kotott
szerz6dés esetében a szerzodés
megkdtésétdl szamitva évenként kell
aktualizalni

a kozzététel a Kozbeszerési Hatosag altal
mikodtetett Szerzodésnyilvantarto
Rendszerben (CoRe) torténd kozzétételre
hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

A Kkiilon jogszabalyban meghatarozott éves
statisztikai 0sszegzés

a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII.
torvény modositasa miatt — figyelemmel az
EKR rendszer bevezetésére — a 2019. évtdl
mar nem kell statisztikai 0sszegzést késziteni
és kdzzétenni

a kiilon jogszabalyban elGirt
hatariddig,legalabb 5 évig koteles
elérhet6vé tenni

kozzététel a Kozbeszerési Hatosag altal
milkddtetett Kozbeszerési Adatbazisban
torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
torténik (utolso kozzétételi kotelezettség:
2018. évre vonatkozo6 éves statisztikai
OsszegezEs)

Kozbeszerzési eljaras eredményeként netto
100 milli6 forint teljesitési értéket
meghalado szerzodések: A kozbeszerzési
eljaras eredményeként az allamhaztartas
kozponti alrendszerébe tartozo koltségvetési
szerv, tovabba a fejezeti kezelésii eldiranyzat,
elkiilonitett allami pénzalap terhére megkotott,
nettd 100 millio forint teljesitési értéket
meghalado szerzédések alapjan teljesitett
kifizetés dsszege, kozvetlen jogosultja és a
kifizetés idépontja

az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 6. melléklet 12. sor

A kifizetést kovetd 8 napon beliil. Az
el6z6 allapot nem tordlheto.

Gazdasagi Foigazgato-helyettesi szervezet

Az eurdpai unids tarsfinanszirozassal
bonyolitott palyazatok esetében a netté 100
millié forintot meghaladé, teljesitett
kifizetések: a kifizetések Osszege,
kedvezményezettje, €s a kifizetés id6pontja

az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 6. melléklet 13. sor

A kifizetést kovetd 8 napon beliil. Az
el6z6 allapot nem tordlhetd

Gazdasagi Foéigazgato-helyettesi Szervezet
Beruhazasi és Fejlesztési Foosztaly

EGYEDI KOZZETETELI LISTA BM OKF




ADATOK LEIRASA

A KOZZEIETELT ELOIRO ]
JOGSZABALY VAGY BELSO
SZABALYOZO

A KC")’ZZET”ETELLEL KAPCSOLATOS
HATARIDOK

FELELOS SZERVEZETI EGYSEG

Gazdalkodasi adatok

Adomanyok: 6tvenezer forintnal nagyobb
értékli adomanyra és az adomanyozora
vonatkoz6 adatok

a belligyminiszter iranyitasa, feligyelete alatt
allo szervek és intézmények részére
felajanlott adomanyok elfogadasanak
rendjérdl szol6 szabalyzat kiadasarol szolo
16/2023. (V1.9.) BM utasitas;

a BM Orszagos Katasztrofavédelmi
Foigazgatosag és szervei részére felajanlott
adomanyok elfogadasanak rendjérdl szolo
22/2019. BM OKF f6igazgatoi intézkedés

az adomany elfogadasatol szamitott 8
napon belill kdteles honlapjan kozzétenni
€s annak megismerhetdségét 3 éven
keresztiil biztositani

Az adomany elfogadasat kezdeményez6
szervezeti egység




6. fliggelék33

Adat

Frissités

Megorzés

Altalanos kozzétételi lista

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezetdk

Elérhetoségi adatok: A kozfeladatot
ellato szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6éz6 allapot torlendd

Ugyfélfogadas: A szervezeten beliil
illetékes iigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az
igyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6éz6 allapot torlendd

Szervezeti struktira: A kozfeladatot
ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek €és vezetdik
megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6éz6 allapot torlendd

A szerv vezetdi: A szerv vezetGinek és
az egyes szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6éz6 allapot torlendd

Fel

tgyelt koltségvetési szervek

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellendérzése alatt allo,
vagy alarendeltségében miik6dé mas
kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, €s elérhetdségi adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Gazdalkodo szervezetek

a ... tekintetében nem relevans

Lapok

A kozfeladatot ellato szerv altal
alapitott lapok neve, a szerkeszt6ség €s
kiado neve és cime, valamint a
fészerkeszt6 neve

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6éz6 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Felettes, felligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv

A kozfeladatot ellato szerv felettes,
illetve feliigyeleti szervének, hatdsagi
dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellato szerv
felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szerv elérhetdségi adatai,
igyfélszolgalatanak,
kozonségkapcesolatanak elérhetségi
adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Koltségvetési szervek

a ... tekintetében nem relevans

33 Modositotta:

/2024. BM OKF f6igazgatoi utasitas




Il. Tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok

A szerv alaptevékenysége, feladat- és
hataskore: A kozfeladatot ellato szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a
szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint
a szervezeti és milkodési szabalyzat
vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

A hatésagi iigyek intézésének
rendjével kapcsolatos adatok:
Hatosagi igyekben tligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast
megindito irat benytjtasanak modja
(helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az
iigyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az iigyek
intézését segitd itmutatok, az
iigymenetre vonatkozo tajékoztatas és
az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe
vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az igytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd
jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6éz6 allapot torlendd

Kozszolgaltatasok

a ... tekin

tetében nem relevans

A ... nyilvantartasai: A fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, id6tartama, az
érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a
kitoltendo kérdbiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e tdrvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatod
szerv altal - alaptevékenysége keretében
- gyijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat koveten
azonnal

Az el6éz6 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval




Nyilvanos kiadvanyok: A kozfeladatot
ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6éz6 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Dontéshozatal, iilések

a ... tekintetében nem relevans

A szerv dontései, koncepciok,
tervezetek, javaslatok

a ... tekintetében nem relevans

A helyi 6nkormanyzat képviselé-
testiiletének nyilvanos iilésére
benyujtott eloterjesztések a benyujtas
idopontjatol.

Osszefoglal6 a véleményezok
észrevételeirol, és az észrevételek
elutasitasanak indokairal

a ... tekintetében nem relevans

Palyazatok: A kozfeladatot ellatd
szerv altal kiirt palyazatok szakmai
leirasa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6éz6 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Hirdetmények, kozlemények

Folyamatosan

Az eléz6 allapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

Kozérdekii adatok igénylése: A
kozérdekl adatok megismerésére
iranyulo igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve,
elérhet6sége, s ahol kijeldlésre keriil, az
adatvédelmi tisztviseld, vagy az
informacios jogokkal foglalkozo
személy neve

Negyedévente

Az el6éz6 allapot torlendd

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos
kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozé adatai

Negyedévente

Az el6éz6 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében
levé, a kdzadatok ujrahasznositasarol
sz616 torvény szerint ujrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kdzadatok
listaja a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot
ellato szerv kezelésében levo,

a kozadatok ujrahasznositasarol szolo
torvény szerint Gjrahasznosithato
kozadat tipusokrol valo tajékoztatas, a
rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével

A valtozasokat kovet6 15

napon beliil

Az el6éz6 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

A kozadatok és kulturalis kdzadatok
Ujrahasznositasara vonatkozo6 altalanos
szerzddési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kovet6 15

napon beliil

Az el6éz6 allapot torlendd

A kozadatok és kulturalis kdzadatok
ujrahasznositas c€ljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendo
dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas
alapjat képezo tényezokkel egyiittesen

A valtozasokat kovet6 15

napon beliil

Az el6éz6 allapot torlendd

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo
térvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A valtozasokat kovet6 15

napon beliil

Az el6éz6 allapot torlendd




A kozfeladatot ellato szerv altal
megkotott, a kozadatok
ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek
megjeldlése, a kizarolagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kovet6 15
napon beliil

Az el6éz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott,
a kozadatok ujrahasznositasarol szolo
torvény szerint

a kulturalis kézadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szdvege

A valtozasokat kovet6 15
napon beliil

Az eléz6 allapot torlendd

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo
torvény szerinti azon jogszabaly,
kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kételezé erdvel bird dokumentum (vagy
az annak elérhetdségére mutatod
hivatkozas), amely az ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathato
kozadat gyiijtésével, eléallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének
sajat bevételbol valo fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kovet6 15
napon beliil

Az el6éz6 allapot torlendd

Ill. Gazdalkodasi adatok

A miikodés torvényessége, ellendrzések

Vizsgalatok, ellenérzések listaja: A
kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos -
nyilvanos megallapitasokat tartalmazo -
vizsgalatok ellenérzések felsorolasa

A vizsgalatrol sz6l6
jelentés megismerését
kovetéen haladéktalanul

Az el6éz6 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Az Allami Szamvevészék ellenérzései:
az ASZ ellen6rzések nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrol sz6lo
jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6éz6 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Egyéb ellenérzések, vizsgalatok:
egyéb ellendrzések, vizsgalatok
nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol szo6lo
jelentés megismerését
kovetéen haladéktalanul

Az el6éz6 allapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

Miikodés eredményessége,
teljesitmény

a ... tekintetében nem relevans

Miikodési statisztika: A kozfeladatot
ellato szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapul6 statisztikai
adatgylijtés eredményei, id6beli
valtozasuk

a ... tekintetében nem relevans

Koltségvetések, beszamolok

Eves (elemi) koltségvetés: A
kozfeladatot ellato szerv éves
koltségvetése

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

Szamviteli beszamolok: a kozfeladatot
ellato szerv torvény szerint beszamoloja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig




A koltségvetés végrehajtasa: kiilon
jogszabalyban meghatarozott

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kdvetd 10 évig

beszamolok
Miikodés
Foglalkoztatottak: A kozfeladatot
ellato szervnél foglalkoztatottak
1étszamara és személyi juttatasaira
Yonatk’ozo ossze51rt'ett'adatok,ﬂllletve A Kiilén jogszabdlyban meghatérozott
Osszesitve a vezetdk és vezetd . S , , . ,
. . i Negyedévente ideig, de legalabb 1 évig archivumban
tisztségviseldk illetménye, munkabére, il
. . . . tartasaval
¢és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Osszesitve
Tamogatasok: A kozfeladatot ellato A kozzététel a Kdzponti Informacios
szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrol Koézadat-nyilvantartas elektronikus
sz616 torvény szerinti koltségvetési feliilet alkalmazasaval elsd
tamogatasok kedvezményezettjeinek alkalommal legkésobb 2023. februar
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, . 28-ig az erre mutato link
Lt s L . Kéthavonta ; C i

tovabba a tdmogatasi program megjelenitésével, az ezen idépontot
megvalositasi helyére vonatkozo megel6z6 adatok tekintetében a szerv
adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a hivatalos honlapjan torténd
koltségvetési tamogatast visszavonjak megjelenitésével torténik.
vagy arrdl a kedvezményezett lemond A kozzétételt kovetd 10 évig
Szerzédések: Az allamhaztartas
pénzeszkdzei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal
torténd gazdalkodassal dsszefliggo,
6tmilli6 forintot elérd vagy azt
r'ne:grh glado er’te’ . arubest TZESTE, A kozzététel a Kozponti Informacios
¢épitési beruhazasra, szolgaltatas N o , .

, (o s Koézadat-nyilvantartas elektronikus
megrendelésre, vagyonértékesitésre, N . A
vagyonhasznositasra, vagyon vagy feliilet alkalmazasaval els6

e Oy . alkalommal legkésobb 2023. februar
vagyoni értékii jog atadasara, valamint . L
- . . , 28-ig az erre mutato link

koncesszidba adasra vonatkozd Kéthavonta ; C - 1x

14 . . megjelenitésével, az ezen idépontot
szerz6dések megnevezése (tipusa), i S

. e 1 megel6z6 adatok tekintetében a szerv

targya, a szerz6dést koto felek neve, a . e

e A . a1 hivatalos honlapjan torténd
szerzddés értéke, hatarozott idére kotott . rr o p

14 . . megjelenitésével torténik.
szerz6dés esetében annak idGtartama, A Kézzétételt kovetd 10 evi
valamint az emlitett adatok valtozasai, a &
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kdzvetleniil dsszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett
adatok kivételével
Koncessziok: A koncessziordl szolo
torvényben meghatarozott nyilvanos A kiilon jogszabalyban meghatarozott
adatok (palyazati kiirasok, palyazok Negyedévente ideig, de legalabb 1 évig archivumban

adatai, az elbiralasrol készitett
emlékeztetok, palyazat eredménye)

tartasaval




Egyéb kifizetések: A kozfeladatot
ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai
€s munkavallaloi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai,

A kozzététel a Kozponti Informacios
Koézadat-nyilvantartas elektronikus
feliilet alkalmazasaval els6
alkalommal legkésdbb 2023. februar
28-ig az erre mutato link

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis cthavonta megjelenitésével, az ezen idépontot
és sporttevékenységet segitd szervezet megel6z6 adatok tekintetében a szerv
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott hivatalos honlapjan torténé
feladatokkal osszefiiggd kifizetésre) megjelenitésével torténik.
forditott, 6tmillié forintot meghalado A kozzétételt kdvetd 10 évig.
kifizetések
Europai uni6 altal tamogatott
fgleszte’se’k: Az Europal U’mo. . , Az eléz6 allapot legalabb 1 évig tartd
tamogatasaval megvaldsuld fejlesztések | Negyedévente , Al

. , archivumban tartasaval
leirasa, az azokra vonatkozo
szerz6dések
!(()zbes%erzem. ! nformacl(r)k’: cves terv, , Az el6z0 allapot legalabb 1 évig tarto
Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a Negyedévente

megkotott szerzodésekrol

archivumban tartasaval

KULONOS KOZZETETELI LISTA

ADATOK LEIRASA

A KOZZETETELT ,
ELOIRO JOGSZABALY

A KOZZETETELLEL , '
KAPCSOLATOS HATARIDOK

Tevékenységre, mitkodésre vonatkozé adatok

A hatésag dontésének hirdetményi uton
torténd kozlése

az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol szol6 2016.
évi CL. torvény 88—89. §

Haladéktalanul, ha a hirdetményi uton
torténd kozlés, illetve a kozhirré tétel
feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitandd

A hatosag dontéseinek Akr. 89. § (1) és
(4) bekezdése alapjan torténd kdzhirré
tétele

az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol sz6l6 2016.
évi CL. torvény 89. § (1) és
(4) bekezdés

haladéktalanul, ha a k6ézhirré tétel
feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitando

A személyek széles vagy pontosan meg
nem hatarozhat6 kére szamara
¢életveszéllyel vagy sulyos karral
fenyegetd helyzet megelézése,
elharitasa vagy karos
kovetkezményeinek enyhitése
érdekében hozott dontések (Akr. 89. §
(3) bekezdés)

az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol sz616 2016.
évi CL. torvény 89. § (3)
bekezdés

haladéktalanul, ha a k6ézhirré tétel
feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitando

A kozerdeki keresettel megtamadhatd
dontések [Akr. 89. § (3) bekezdés]

az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol sz616 2016.
évi CL. torvény 89. § (3)
bekezdés

haladéktalanul, ha a k6ézhirré tétel
feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitando




A kéménysepré-ipari kozszolgaltatok
nyilvantartasa:

a) a szolgaltatd neve,
lakcime/székhelye,

b) az engedélyezett szolgaltatasi
tevékenység megjeldlése,

¢) sziikség szerint a 2009. évi LXXVI.
torvény 22. § (2)—(3) bekezdéseiben,
foglalt adatok,

d) a2009. évi LXXVI. térvény 29. § a)—
d) pontjaban meghatarozott adatok.

a szolgaltatasi tevékenység
megkezdésének és
folytatasanak altalanos
szabalyairol sz6l6 2009. évi
LXXVI. torvény 30. § (2)
bekezdés

Adatvaltozas esetén 15 napon beliil

Gazdalkodasi adatok

Kozbeszerzési terv, kozbeszerzési terv
maodositasa

a kozbeszerzésekrol sz616
2015. évi CXLIIL. torvény
43. § (2) bekezdés a) pont

Az elfogadast kovetden
haladéktalanul, a targyévet kovetd évre
vonatkoz6 kdzbeszerzési terv
honlapon torténd kozzétételéig kell
elérhetének lennie. A kozzététel az
elektronikus kozbeszerzési
rendszerben (a tovabbiakban: EKR) a
https://ekr.gov.hu/ link
megjelenitésével, a 2018. évnél
korabbi tervek a Kozbeszerzési
Hatosag altal mikodtetett
Ko6zbeszerzési Adatbazisban torténd
kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

Az eldzetes vitarendezéssel
kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése
szerinti adatok, vagyis az irasbeli
Osszegezés vagy egyéb dokumentum,
vagy eljarasi cselekmény jogsértének
tartott eleme, a kérelmezo javaslata,
észrevétele, valamint az allaspontjat
alatamaszto adatok, tények, tovabba az
azt alatamasztoé dokumentumokra — ha
vannak ilyenek — vonatkozé hivatkozas

a kozbeszerzésekrol sz616
2015. évi CXLIIL. torvény
43. § (2) bekezdés b) pont

Az elbzetes vitarendezési kérelem
kézhezvételét kovetéen haladéktalanul,
legalabb 5 évig elérhetének kell lennie.
A kozzététel az elektronikus
kozbeszerzési rendszerben (a
tovabbiakban: EKR) a
https://ekr.gov.hu/ link
megjelenitésével, a 2018.04.15. elotti
adatok a Kozbeszerzési Hatosag altal
milkddtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban torténé kozzétételre
hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)—i) pontjai
alapjan kotott és a kozbeszerzési
eljaras alapjan megkotott
szerzodések

a kozbeszerzésekrol sz616
2015. évi CXLIIL. torvény
43. § (1) bekezdés a)-b)
pontok

A szerz6déskotést kovetden
haladéktalanul, legalabb a szerzédés
teljesitését kovetd 5 évig elérhetének
kell lennie. A kozzététel a
Kozbeszerzési Hatosag altal
mikddtetett Szerzodésnyilvantartod
Rendszerben (CoRe) torténd
kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik




A részvételi jelentkezések és az
ajanlatok elbiralasarol szo6loé
0sszegezés

a kozbeszerzésekrol sz616
2015. évi CXLIIL. torvény
43. § (2) bekezdés ¢) pont

A részvételre jelentkezOknek vagy az
ajanlattevoknek valdo megkiildéssel
egyidejlileg, a kozzététel az
elektronikus kozbeszerzési
rendszerben (a tovabbiakban: EKR) a
https://ekr.gov.hu/ link
megjelenitésével, a 2018. 04.15. el6tti
adatok a Kozbeszerzési Hatosag altal
mikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban torténd kozzétételre
hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

Szerzodések teljesitésére vonatkozo
adatok: hivatkozas a kdzbeszerzési
eljarast megindito hirdetményre
(hirdetmény nélkiil indul6 eljarasok
esetében felhivasra), a szerz6dé felek
megnevezése, azt, hogy a teljesités
szerzddésszerl volt-e, a szerz6dés
teljesitésének az ajanlatkéro altal
elismert idépontja, tovabba az
ellenszolgaltatas teljesitésének
idépontja és a kifizetett ellenszolgaltatas
értéke

a kozbeszerzésekrol sz616
2015. évi CXLIIL. torvény
43. § (1) bekezdés ¢) pont

A szerz6dés mindegyik fél —
tamogatasbol megvaldosuld
kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet —
altal tortént teljesitését kovetd harminc
napon beliil, legalabb 5 évig koteles
elérhetévé tenni és az egy évnél
hosszabb vagy hatarozatlan idére
kotott szerzodés esetében a szerzodés
megkotésétdl szamitva évenként kell
aktualizalni, a kozzététel a a
Kozbeszerzési Hatosag altal
mikddtetett Szerzodésnyilvantartod
Rendszerben (CoRe) torténd
kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

A kozbeszerzési eljaras eredményeként
az allamhaztartas kdzponti
alrendszerébe tartozo koltségvetési
szerv, tovabba a fejezeti kezelési
eléiranyzat, elkiilonitett allami pénzalap
terhére megkdtott, nettd 100 millid
forint teljesitési értéket meghalado
szerz6dések alapjan teljesitett kifizetés
Osszege, kozvetlen jogosultja és a
kifizetés idépontja

az allamhaztartasrol sz616
torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XI1. 31.)
Korm. rendelet 6.
mellékletének 12. sora

A kifizetést kovetd 8 napon beliil. Az
el6z6 allapot nem tordlhetd

Az eur6pai unids tarsfinanszirozassal
bonyolitott palyazatok esetében a nettd
100 milli6 forintot meghalado, teljesitett
kifizetés Osszege, kedvezményezettje,
és a kifizetés idépontja

az allamhaztartasrol sz616
torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII1. 31.)
Korm. rendelet 6.
mellékletének 13. sora

A kifizetést kovetd 8 napon beliil. Az
el6z6 allapot nem tordlhetd

EGYEDI KOZZETETELI LISTA

ADATOK LEIRASA

A KOZZETETELT
ELOIRO JOGSZABALY
VAGY BELSO
SZABALYOZO

A KOZZETETELLEL , ]
KAPCSOLATOS HATARIDOK

Gazdalkodasi adatok




Az dtvenezer forintnal nagyobb értéki
adomanyra és az adomanyozora
vonatkozo adatok

a beliigyminiszter iranyitasa
alatt all6 egyes rendvédelmi
szervek és oktatasi
intézmények részére
felajanlott adomanyok
elfogadasanak rendjérol
sz016 szabalyzat kiadasarol
sz016 16/2023. (V1.9.) BM
utasitas;

a BM Orszagos
Katasztrofavédelmi
Foéigazgatosag és szervei
részére felajanlott
adomanyok elfogadasanak
rendjérdl szol6 22/2019.
BM OKF féigazgatoi
intézkedés

Az adomany elfogadasatol szamitott 8
napon beliil kételes honlapjan
kozzétenni és annak
megismerhetdségét 3 éven keresztiil
biztositani







