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|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. A Szervezeti és Mkodési Szabdlyzat hatalya

1. A Szervezeti és Kkodési Szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat)ysat Csongrad
Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatésag (a tovablaakblgazgatdsag) szervezeti
egysegeire, a katasztréfavedelmi kirendeltségekheyatasosiizoltdé-parancsnoksagokra,
katasztrofavédelmirsokre (a tovabbiakban egyiitt: helyi szervek) égjazgatdsag teljes
személyi allomanyara terjed ki.

[.2. Az Igazgatésag jogallasa, megnevezése

2. Az lgazgatosag terlleti hataskddllamigazgatasi, rendvédelmi szerv, amely feladata
katasztréfavédelerir és a hozza kapcsolodo egyes torvények moédositésadlo 2011.
évi CXXVIII. tdérvény (a tovabbiakban: Kat.) és magszabalyok alapjan hajtja végre.

3. Az lgazgatésdg a Belugyminisztérium (a tovabbiakiB) fejezethez, BM Orszagos
Katasztréfavedelmi &#igazgatosdg (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyitd
koltségvetési szervhez tartozo, az Aallamhaztattasedlo torvény végrehajtadsarol
rendelked 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 7. § alapjanatidoan nikods eés
gazdalkodo koltségvetési szerv.

4. Az lgazgatésag illetékességi teriilete Csongrad mégyilete.

5. Az Igazgatésag megnevezeése, szeékhelye:

Megnevezése: Csongrad Megyei Katasztréfavedelaziggtosag
Megnevezésének roviditése: Csongrad MKI

Székhelye: 6721 Szeged, Berlini krt. 16-18.

Postacime: 6701 Szeged, Pf.: 414

6. Az lgazgat6ség a hivatasos katasztrofavédelmi ekerriileti szerve, amely — a vizlgyi
és vizvédelmi hatosagi jogkorok kivéetelével - Cgangmegyei illetékességgelikodik.
Az lgazgatosag helyi szervei a katasztrofavédelneinkleltségek és a hivatasdzdlto-
parancsnoksagok, amelyek szervezetében katas@diiawi 6rsok, valamint Morahalom
szolgalati helyen kihelyezett katasztréfavédelmghieott iroda nikddik.

7. Az lgazgatésag jogszabalyban meghatarozott Ugyekimasagkent jar el, ellatia a
jogszabalyokban részére meghatarozott feladatokatyitia a katasztréfavédelmi
kirendeltségeket és az alarendeltségébe tartoafdsinsitzoltd-parancsnoksagokat.

8. Az lgazgatosag a Kat. 24. § (2) bekezdésében kdplbthtalmazas alapjan ellatja a
létesitményi zoltosdgok és az Onkénteszoltd egyeslletek szakmai iranyitasat és
feligyeletét, ellebrzi a létesitményitizoltosagok és az Onkéntezoltd egyestletek
tevékenységeét.

[.3. Az Igazgatésag szervezete

9. Az igazgatOhelyettesek az igazgatd kozvetlen atfatsegében, a jogszabalyokban és a
kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok Aaltal megbzdélr keretek kozott onalld
felelosséggel vezetik a kozvetlen alarendeltségikbe ztartgazgatdésagi szervezeti
egységeket.

10.Az lgazgat6ség szervezeti strukturdjat a Szabalyzsgamu figgeléke tartalmazza.
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I.4. Az lgazgatOsag feladat- és hataskdre, irangsa

11.Az lgazgatésag feladat- és hataskoret, illetéketségy nikodési szabalyait, az iranyitas
€s vezetés rendjét a jogszabalyok és a kdzjogvezetszabalyozé eszkozok hatarozzak
meg.

12.Az Igazgatdosadg a Kat-ban, dizt elleni védekezésl a miszaki mentésit és a
tlizoltosagrol szold 1996. évi XXXI. torvényben (a dbbiakban: Ttv.), a vizlgyi
igazgatasi €s a vizlgyi, valamint a vizvédelmi bagb feladatokat ellatd szervek
kijelolésébl szold 223/2014. (IX. 4.) Korm. rendeletben (a&bliakban: Vizhat. Korm.
rendelet) foglaltak szerint latja el alapfeladatdEmellett a méas vonatkozo
jogszabalyokban meghatarozott kdzfeladatokat végjaipved rendeltetése a lakossag
élet- és vagyonbiztonsdganak, a nemzetgazdasag kéikais infrastruktira elemek
biztonsagos rikddésének védelme, a katasztréfak hatdésagi egmd, a bekdvetkéz
polgari veszélyhelyzetekben a mentés végrehajtdsaedekezés megszervezése és
iranyitasa, a karos kovetkezmények felszamolastamwat a helyreallitas-ujjaépités
megvalodsitasa.

13. Az Igazgatdsag rendeltetésének betdltése érdekében:

a) polgari védelmi, tizvédelmi, iparbiztonségi, vizlgyi és vizvédelmi dsaiyi,
szakhatdsagi hataskoroket gyakorol;

b) veszélyhelyzetek medidése érdekében  6sszehangolia mas hatdsagok
tevékenységét;

c) kiemelt hataskoroket gyakorol a kritikus infrastiiiék beazonositasaban,
feligyeletében, a polgari veszélyhelyzeti terveeash védelmi igazgatasban;

d) szabalyozza, iranyitja, és teljes &én felligyeli a megyeiizvédelmi rendszert;

e) az lgazgatdsag helyi szervei Gtjan végziizoltast, a Miszaki mentést, a lakossag
védelmét, tdjékoztatasat és riasztasat;

f)  iranyitja a hivatasos, a létesitményizaltosagok, valamint az onkéntegzalto
egyesulletek részvételét aiizoltasban, miszaki mentésben, megyei s#int
miiveletiranyitasi tevékenységet végez;

g) tavkozlési, ndveletiranyitasi, informatikai, valamint n®€r  érzékeb,
lakossagriaszto-rendszereket tart fenn ékdutet;

h) szakmai iranyitasi jogkért gyakorol a katasztrofaglleni védekezéssel
0sszefuggésben a polgarmester altal kijel6lt kdahsagi referensek ikodese,
felkészitése, képzése tekintetében, tovabba a dagofelkészitése, riasztasa és
veszélyhelyzeti tajékoztatasa tekintetében;

i)  szabalysértési jogkorében eljarva a torvény altedjmatarozott esetekben helyszini
birsagot szab ki, ennek végrehajtasa érdekéberdafelalolgozd szerdt adatot
igényel;

j)  feladatainak ellatasa soran egylitkidik az allami és dnkormanyzat szervekkel, a
tarsadalmi és gazdalkod6 szervezetekkel, az &llapkkal, civil- és karitativ
szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatasindayos intézmeényekkel;

K) egyuttmikddik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédségg

)] a BM OKF Katasztréfavédelmi Oktatasi Kozpont telelgbként nfikodteti a
Terlleti Katasztroéfavédelmi Oktatasi Kozpontot ¢adabbiakban: BM OKF KOK
TOK);

m) mikddteti a Szegedi Katasztrofavédelmi Kirendeltségkialakitott Teruleti
Egészségugyi, Pszicholégiai és Munkabiztonsagit&lkbzpontot (tovabbiakban:
TEPMEK), amely Csongrad megye mellett Bacs-KiskiBakés és Jasz-Nagykun-
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Szolnok megye katasztréfavédelmi igazgatdosagai &wamis biztositja az
egészségugyi és pszicholdgiai szolgaltatast;
n)  mikddteti a Kishomoki Raktar- és Kikéfizazist.

14.Az Igazgatésag irdnyitasanak és vezetésének alapjaendvédelmi feladatokat ellatd
szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogvigaosi szoldé 2015. évi LXII. térvény
alapjan - a szolgalati eldljaréi és a szakmai &téljrendszer.

15.Szolgalati eldljaré a hivatasos allomany tagjavabmnsben a magasabb szolgalati
beosztasandl fogva parancs, intézkedés kiadasgsammankaltatdi jogkor gyakorlasara
jogosult személy.

16.A szakmai eldljar6 a sajat szaktertletén iranyijagkorrel van felruhazva. Szakmai
iranyitasi jogkorét csak a szakterlletet érikdrben, kizardlag a jogszabalyok, a kdzjogi
szabalyozé eszkdzok, a belmormativak, valamint a szolgalati eldljar6 dontede
keretein belll, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

17.A Szabalyzat alkalmazasa szempontjabdl a szaknmeyitds (a tovabbiakban:
szakiranyitas) az ehhez iranyitasi jogkorrel rekel®l szervezeti elem tevékenysége,
amely magaban foglalja az adott szakterlletre kozét egyedi dontések és normativ
rendelkezések @készitését, az iranyitott szervezeti egység vaggrvezeti elem
dontéseinek felllvizsgalatat, meghatarozott esetekbjovahagyasanakokeszitesét, az
adott szakteriilet tevékenységének élieését, elemzését, értékelését, a szakmai feladat
végrehajtasanak megszervezését és az erre vondit&lx @ormativa kiadasat.

18.Az Igazgatésagot a megyei igazgatd (a tovabbiakhgazgatd) iranyitja, vezeti és
képviseli. Allomanyilletékes parancsnok, aki a nefklmi szerv altalanos munkaltatéi
jogkort gyakorld azon hivatasos allomanyba tartatdljaréja vagy nem hivatasos
allomanyba tartozé munkahelyi veéjet aki a rendvédelmi szerv olyan szervezeti
egyseéget vezeti, amely onallo allomanytablazataidelkezik; az allomanyilletékes
parancsnok gyakorolja mindazon munkaltatéi jogokats teljesiti azokat a
kotelezettségeket, amelyeket e torvény vagy a wafiéesara kiadott kormanyrendelet
nem hataroz meg mas parancsnok vagy vaestzére.

19. Az igazgat6t tavolléte esetén — kilon jogszabdbl alz igazgatd kizardlagos hataskorébe
utalt tigyek kivételével — az igazgatohelyettes eibgiti.

20.Az igazgatOhelyettesek az igazgato kozvetlen affeiesegében, a jogszabalyok és a
kbzjogi szervezetszabalyozd eszkozok altal megbzoéir keretek kozott onallo
felelosséggel vezetik a kozvetlen alarendeltségiikbe ztartszervezeti egységeket,
iranyitjak az alarendelt szervekikbdesét.

I.5. Feladatok megoszlasa a szervezeti egységek &b

21.Az lgazgatésag szervei az iranyitasi és vezetdaddeaiknak megfeléen elkilonult
szakmai és funkciondlis szervezeti egységekre Gafjak. A Szabalyzat alkalmazéasa
soran szervezeti egységek alatt az igazgatohedyesteervezeti elemeket, a megyei
fofeligyebséget, a szolgalatokat, a hivatalt, illetve azalgakat kell érteni. A szervezeti
egység a Szabalyzat alkalmazasa szempontjabéloankllitekinthet, ha az igazgato,
illetve az igazgatohelyettesek kozvetlen aldresdgiben riikodik.

22.A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendefishéroket jelen Szabalyzat, az egyes
szervezeti egységeken bellli feladatok megoszésagyrendek tartalmazzak.

23.A szakmai és funkcionalis feladatok végrehajtasarakietes szabalyait bélsormativak
tartalmazzak.

24.Az |lgazgatGsag részletes szervezeti felépitéseemezési allomanytablazat tartalmazza.
Onallo alloménytablaval az lgazgatésag vonatkoz#sal igazgato rendelkezik.
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II. FEJEZET

A VEZET OK FELEL OSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES

KOTELEZETTSEGEIK

25.Az lgazgatdsag vezebeosztasu személye:

a)

b)

f)

9)

h)

)

K)

felelés az altala vezetett szervezet vagy szervezetiéggybetve iranyitasa vagy
szakiranyitasa alatt all6 szervezeti elemek tewsageeért, azok torvényes eés
szakszdal miikddéséért, tovabba a katasztrofaveszély, valankiitémleges jogrend
idején jelentke& feladatok végrehajtasaért;

gondoskodik a szervezetére vonatkozOd rendelkezesekenyesitésél, a
szakterileti feladatok végrehajtasarol és élipéséél, a jelentési kotelezettségek
teljesitesétl,

tevékenysége soran érvényesiti az éves munkaprogghatizéseit, gondoskodik
arrol, hogy azokkal a beosztott személyi allom&gzonosuljon;

a hivatasos katasztrofavédelmi szervek éleési és felligyeleti tevékenységének
szabdlyairdl sz6l6 balsnormaban élirt eljarasi rend betartdsaval belsllensrzés
keretében vezéiés munkafolyamatba épitett eltenést végez, illetve végeztet;

gyakorolja — a kozvetlenidl alarendelt veé#a@in keresztil — a hataskorébe utalt
ugyekben és feladatkorokben a végeiranyitdi és szakiranyitdi jogkéroket olyan
maodon, hogy a vezétaltal adott utasitasok, azok cimzettjei, a végtabdnataridi

és felebsei egyértelrien megallapithatok legyenek;

indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasstdositasat, vagy hatalyon
kivil helyezését, részt vesz a katasztroéfavédedme® jogszabalyok és a kdzjogi
szervezetszabalyozé eszkozok kidolgozasaban, veleamésében, deregulacios
célu felllvizsgalatdban;

a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerintdgskodik a bels normativak
elokészitésdil, kiadasardl, idszakonkénti felllvizsgalatardl, modositasarol tvige
a deregulécios feladatok rendszeres elvégéieseér

kidolgozza a szakterlleti fejlesztési terveket, viggli a vezetése alatt allo
szervezetet, részt vesz a személyi allomany képeksés tovabbképzésének
megszervezéseében;

részt vesz a Kkatasztrofavédelem terlleti #zirejlesztési elképzeléseinek
kialakitAsaban, nemzetk6zi kapcsolataiban, a &ésdéigfejlesztési programja
megvalositasaban;

biztositja az adatkezelés torvényességét, az lgidsezs a mibsitett adatkezelési
szabdlyok betartasat, valamint a munkahelyi bad&seegedzését, a munka-, -

és a kornyezetvedelmiddtasok érvenyesuiléseét;

kapcsolatot tart mas szervek azonos jogallasu &eeét intézkedéseket tesz az
egyuttmikodés fejlesztése érdekében;

szakterlletét ériden figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkdzi tapispkat
gondoskodik azok hasznositasarol;

megteszi a sziikséges intézkedéseketilodesi feltételek biztositasa, az eszkdzok
ésszel, takarékos hasznalata eérdekében.
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. FEJEZET

AZ IGAZGATOSAG VEZET Ol ALLOMANYA
lll.1. Azigazgatd
26.Az igazgatba BM OKF Bigazgatéjanak (a tovabbiakbanéidazgatd) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatAiz. igazgatiszolgalati elbljaréja az Igazgatosag teljes
szemelyi allomanyanak.
27.Az igazgato egyszemélyben jogosult képviselni az Igazgatésaépviseleti joga
korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdaskoediletre kiterjed.

28.A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetdhatzo eszkdzokben részletezett
feladatkdrokben az ott meghatarozottak szerintyitan fellgyeleti, kdzvetlen utasitasi,
ellendrzési és hatésagi jogkoért gyakorol, vezeti az Igaasagot, iranyitia a szervek
mikodését, tevékenységét, szervezi aigdzgaté altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egyuttikodik a tarsszervekkel.

29. A féigazgatod kifejezett hataskorébe utalt kinevezédeksentési jogkorok kivételével az

lgazgatosag teljes allomanya tekintetében gyakoeoinunkaltatoi jogokat.
30.1gazgato kozvetlen aldrendeltségébe tartozik a(z):

a) igazgatOhelyettes,

b) gazdasagi igazgatohelyettes,

c) human szolgéalatvezit

d) ellendrzési szolgalatvezét

e) hivatalvezed,

f)  titkarno,

g) Szegedi Katasztrofavédelmi Kirendeltség-vézet

h)  Szentesi Katasztréfavédelmi Kirendeltség-vézet

31.Feladat- és hataskorében eljarva:

a) iranyitja az Igazgat6sag szerveinek tevékenységét;

b) felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseketikadigazgatd részére;

c) javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztrofalrédtevekenységre, illéleg a
hivatasos katasztrofavédelmi szervek fejlesztésére;

d) javaslatot tesz adéfgazgatd részére a katasztréfavédelemre vonatkogd@desi
eléirdsok, a szakmai informéciés- és hirrendszer, biodda katasztroéfavédelmi
felkészités és felvilagositas, tajékoztatas és dgpralamint a szakmai képzés
rendszerének és elveinek szabalyozasara;

e) elldtja az Igazgatésag katasztréfavédelmi képzéséds kutatdmunkdjanak
irdnyitasat;

f)  intézkedéseket foganatosit abban awszdkban, amikor okszZen lehet szamolni
olyan katasztrofa bekovetkezésének valdssigével, amely veszélyezteti az
emberi egészséget, kornyezetet, az élet- és vagyonbagot (a tovabbiakban:
katasztrofaveszély), valamint a katasztrofssimhkdban végrehajtando feladatokra;

g) katasztrofaveszély és a kulonleges jogreridzdkaban ellatja a hatdskorébe utalt
feladatokat;

h) biztositia a Megyei Védelmi Bizottsag (a tovabbiakbMVB) elndkhelyettesi
teendit, rendszeres itk6zonként tajékoztatja az MVB-t, a megye katasat;dfiz-
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)

K)

y)

és polgari védelmi helyzet#ly a hivatasosiizoltosagok, Iétesitményiizoltosagok,
tizoltd egyesiletek tzvédelmi, valamint iizoltasi és mszaki mentési
tevékenységél, tovabba a Kkatasztroéfa- és polgari véedelmi szariek,
megalakitasanak helyze®dér a megyei jarasi és telepilési marsoportok
miikodésének tapasztalatairdl,

gyijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezeléséwagckolatos informaciokat,
jelentéseket allit dssze, javaslatokat tesz doktéseéajékoztatja az egyuttddo
szerveket, szervezeteket;

illetékesséqi teriletét ériden kozrenikddik a polgari veszélyhelyzeti tervezési
feladatok koordinalasaban, a nemzetgazdasagoi emoizgositasi €és a védelmi
igazgatasi feladatok tervezésében;

kapcsolatot tart az onkormanyzatokkal, dnkormanyzaervekkel, szervezi az
onkormanyzati vezék katasztrofavédelmi felkészitését, a lakossag aeyir
tajékoztatasat, szakmai iranyitast gyakorol a kiiebhsagi referensek thodése,
tanfolyaméanak szervezése, a képzés, valamint gaviastalmanak a meghatarozasa
tekintetében;

miikOdteti az Igazgatdsag informatikai rendszeréhakadsagi tajékoztatod rendszert;
helyi szerve Utjan iranyitja és eltgmi a létesitményitizoltésdg és aiizoltasi s
muszaki mentési feladatokat is ellaté oOnkéntézoltdé egyesiletek szakmai
tevékenységét;

gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozaedstyezési, személyzeti és
koltségvetési jogkort;

dont a hatadskorébe tartoz6 szervezeési kérdésekben;

egyeztetést kezdeményez a terlleti és kdzpontvezeti egységek kdzott felmerdilt
vitas kérdésekben;

jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe tartoavvazeti egyseégek tigyrendjét;
jovadhagyja az Igazgatésag éves, féléves és hawiokimanyait, az éves
tevékenységet értékiebsszefoglalot;

meghatarozza az Igazgatdsag sajto- és tajékoztav@gienységének rendjét;
gyakorolja a részére jogszabalyban és a kdzjogvezetszabalyozé eszkdzokben
megallapitott egyéb hataskoroket;

dont, illetleg intézkedik azokban az Ugyekben, amelyeket piufy, vagy e
Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy yeket sajat hataskorébe vont;
gondoskodik az lgazgatdség feladatainak ellatddekében szikséges személyes
adatnyilvantarté rendszerekiktdtetésésl és iranyitasarol;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapasolaevékenység
térvényessegél, az adatvédelmi szabalyok megtartasarol, az adatmi
nyilvantartas vezetés#lr kiadja az Igazgatésag Adatvédelmi és Adatbizigns
Szabalyzatat, megbizza az lgazgatdésagobeldatvédelmi felélsét a feladat
ellatasaval;

gondoskodik a nemzeti és a kilfoldi rbgitett adatok védelmére vonatkozd
jogszabalyok érvényre juttatasardl, a &sitett adatok védelméhez szikséges
szemelyi, adminisztrativ, fizikai és elektronikaiizonsagi kovetelmények
érvényesitésél, minssitési jogkordk tbrvényes meghatarozasarol, azgtdsag
Biztonsagi Szabalyzatainak kiadasarol, kinevedgazgatdsag biztonsagi vedyt

a feladat ellatédsaval;

gondoskodik az Igazgatdsag ugyviteli rendszerénalalitasarodl, a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag véddihsaold torvény alapjan felés
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aa)

bb)
cc)
dd)

ee)

32.Az
a)

b)
c)

d)

f)

¢)

az lgazgatdésdg — mint kozfeladatot ellatd szerv zammra meghatarozott
kovetelmények teljesitéséért, az iratok szakiszés biztonsdgos mégésére
alkalmas irattar kialakitasaért ésikidtetéséert, az iratkezeléshez sziukséges egyeb
targyi, technikai és személyi feltételek biztosAts,
kilonleges jogrend tbzakaban kijel6li a telepllésen a helyi kataszuédalmi
tevékenység iranyitasara jogosult személyt;
jogosult a kartalanitasi eljaras lefolytatasara &s kartalanitas 0sszegének
megallapitasara a gazdasagi és anyagi szolgalhtisszefliggésben a szolgaltatas
teljesitése miatt felmertlt vagyoni hatranyért;
nyilvantartast vezet a polgéri védelmi kotelezeftseljesitésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasa céljabol;
ellatja a szolgalati feladatok végzése soran suigjaskabaleseteket szenvedettek
kartéritésével kapcsolatos feladatokat;
ellatja a jogszabdalyokban, kézjogi szervezetszalélyeszkozokben az lgazgatosag
részére meghatarozott hatésagi, szakhatésagi felada
az MSZ EN ISO 9001:2009 szabvany kovetelményénelgfetelsen ellatjia a
kovetked vezeti feladatokat:

- meghatarozza az lgazgatésag dés@gpolitikajat és a kovetkézidészakra

vonatkoz6 midségcélokat
- irdnyitia a miségiranyitasi rendszer kialakitasaval, fenntarisées
folyamatos fejlesztésével kapcsolatos feladatokealegjtasat.

lgazgatosag irdnyitdsaval és koordinaldsavatda@ptos jogkdrében eljarva:

javaslatot tesz adfgazgatd részére a katasztrofavédeletikgdését, az Igazgatdésag
feladatkorét éririt jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyezédeoknek
megalkotasara;

biztositja az Igazgatosagikodesi feltételeit;

kozremikodik a katasztrofavédelemmel Osszeftiggrvezeési, szervezesi, felkészitési
szakmai kodvetelmények kidolgozasaban, végzi a tAganentésével kapcsolatos
terved, szerve# feladatokat, iranyitja a kévetkezmények felszamséa iranyuld
tevékenységet;

kozremikodik a katasztrofak varhato kdvetkezményeinek néegsére és elharitasara
vonatkoz6 nemzeti tervezésben;

gondoskodik katasztréfaveszély idején, valamintzébselyzetben a végrehajtand6
katasztrofavédelmi feladatok dokumentacidjarolidgkli a terlleti, telepulési és
munkahelyi veszélyelharitasi tervek elkészités@mndgskodik a veszélyelharitasi
tervek naprakészen tartasardl;

a katasztrofaveszély megéllapitasa esetén a kat@szdelmi feladatok ellatasa
keretében — adfgazgatd éaltal élzetesen jévahagyott terileti veszélyelhéritasi terv
szerint — azonnal intézkedik az emberi élet, aigttartashoz szikséges anyagi javak,
a kritikus infrastruktirak véedelme, a lakossag wddip ellatasanak biztositasa,
valamint a katasztrofa kovetkezményeinek léHegkisebbre csdokkentése érdekében,
a megtett intézkedésékmhaladéktalanul tajékoztatja éiazgatot;

kozremikodik a valdés kockazatokon alapulo telepilési katagavédelmi osztalyba
sorolasaban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban hai@gozott elégséges védelmi
szint biztositasat;
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h) gondoskodik a terileti polgari védelmi és speciatisnty szervezet létrehozasaral,
elldtja a polgéari védelmi szervezetek létrehozdsasdelkészitésével, ellatasaval és
alkalmazasaval, valamint a lakossag és az anyagik janentésével 0Osszefitgg
tervezési és szervezesi feladatokat;

i) szakmai iranyitast gyakorol a kodzbiztonsagi refse&nmikddésére, tanfolyamaik
szervezéseével, a képzésekkel, valamint a vizsgtltenak meghatarozasaval
kapcsolatos tigyekben;

j) jogszabalyban meghatarozott esetekben eés masodfokd polgari védelmi
szakhatosagként jar el;

K) gondoskodik az iparbiztonsagiizvédelmi és riszaki mentési, valamint a
katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasarol szakdbaetelményeidl, iranyitja és
ellerdrzi az alarendelt szervek szakmai munkajat €s tswdegét;

l) mint MVB elndkhelyettes gondoskodik a HVB elntkhattgsének, valamint annak a
kijelolt személynek szakiranyitasarol;

m) mukodteti a Megyei Veszélyhelyzeti Kbzpontot (a toviékban: MVK);

n) javaslatot tesz a katasztrofavédelmi hozzajarulagzérmazo bevétel iszaki-
technikai eszkozok, felszerelések beszerzése,sitflee, felljitasa €s objektumok
|étesitése céljara, védekezeési kiadasokra, kozisaty referensek képzésére, valamint
polgari védelmi szervezetek képzésére, felszemelgséilletve 0Onkéntes
mentszervezetek tamogatasdra felhasznalhatdé kataszd#ni hozzajaruléas
elosztasarol, visszatériteskr

o) a kritikus infrastruktira védelem feladatrendszerébelil képviseli a
katasztrofavédelmi szempontrendszer érvényesitéBétia a kritikus infrastruktura
vizsgalataval és véedelmével kapcsolatos feladatmasiztrofavédelmi koordinacios
feladatokat;

p) végzi a kritikus infrastruktira védelmet éfint veszély-elhéritasi tervek
felllvizsgalataval kapcsolatos tertileti sgifieladatokat, felligyeli a helyi szervek ez
irAnyu tevékenységét;

q) katasztrofavédelmi birsagot szab kikatasztréfavedelmi engedély nélkil végzett
engedélykoteles tevékenység végzése, a Ka.tv. djezdtben és a végrehajtasi
rendeletekben, vagy az azok alapjan meghozott &git@dntésben foglalt @rasok
elmulasztasa esetén, valamiat veszélyes tevékenységgel kapcsolatos sulyos
balesettel, vagy Uzemzavarral 0sszefliggésben #mégetlharito és helyreallitd
intézkedésekre vonatkozd kotelezettség be nenstaesetén;

N kidolgozza a lakosséagfelkészités irdnyait, felatiat@lamint az ehhez kapcsolodé
szervezeten bellli eljarasok rendjét;

s) egyuttmikddik a tertleti allamigazgatasi szervek agazaadetrofavedelmi feladatait
ellato szervezeti egységeivel;

t) jogszabalyban meghatarozott esetekbefi éks masodfokuikzveédelmi hatdésagként,
szakhatosagként jar el;

u) tizvédelmi szakédi tevékenységet végez;

v) iranyitjia a veszélyes aruk kozati, vasuat, vizi és légi $&dlnak a kilon
jogszabalyban meghatarozottak szerinti élieését, nikodteti a kapcsolédd
adatbazis-rendszert, valamint ellatja asdfelsi hatésagi feladatokat;

w) Végzi a veszeélyes anyagokkal kapcsolatos sulyassétk elleni védekezés hatosagi
engedélyezési és felligyeleti feladatait;

X) iranyitja és végzi a katasztréfavédeleimaaltd egységeinek dizoltasi és miszaki
mentési feladatait, az ezzel kapcsolatos felkéstzjgentéstételt;
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y) javaslatot tesz a hivatdsostzoltd parancsnoksdg, katasztrofavédelris
létrehozésardl, megszintetéggr

zZ) a Kkinevezés és felmentés kivételével gyakorolja kaliatéi jogkoroket a
katasztrofavédelmi kirendeltség-veaetl kapcsolatban;

aa) helyi szerve utjan szakiranyitja, felugyeli és mllzi a létesitményitizoltésag és a
tizoltasi és mszaki mentési feladatokat ellatd Onkénteszoltd egyesilet
tevékenységét;

bb) gondoskodik a kozfoglalkoztatas feltételeinek rdkelaesre allasardl a katasztrofak
elleni védekezésre val6 felkészlléssel, a védekekés a helyredllitassal 6sszefiigg
katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatédekében.

33. A nemzetkdzi egyuttiitkodéssel kapcsolatos jogkdrében:

a) kulon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetgyittniikodésben;

b) viszonossag alapjan egyutikbdik a katasztrofavédelmi, polgari védelmi,
iparbiztonsagi édizvédelmi nemzeti és nemzetkdzi szervekkel, szetekkel;

c) gondoskodik a katasztréfavédelmi gyakorlatok te@eésl, szervezését és az
azokon valo részvétélr

d) kozremikodik a katasztroéfavédelmi kormanyegyezményekbegaftak, valamint a
regionalis és hatar menti egyuttkddéssel 6sszefufdeladatok végrehajtasaban.

34.Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a) az Igazgatésdg éves Kkoltségvetésében biztositobiramyzatok mértékéig
szerddeseket kothet és kotelezettségeket vallalhat;

b) gyakorolja a katasztrofavédelem vonatkozasabanridete onalloan gazdalkodo
koltségvetési szerv vedgdt megillet jogokat, gondoskodik az @tt pénzigyi,
gazdalkodasi feladatok ellatasaral;

c) felelés az lgazgatosag koltségvetediidnyzatainak felhasznalasaeért, a szukségleti
tervek elkészitéséért, a jogszabalyokbéirebgyeztetések elvégzeséért;

d) folyamatosan ellefrzi a célszdiségre is kiterjeéen az 6nkéntesizoltd egyesuletek
koltségvetési forrasbol szarmazo pénzeszkozeideti@asat;

e) a hatdlyos jogszabdlyi keretek kozott meghataroazairanyitdsa ala tartozé
koltségvetési szervek beruhazasi és felljitasegelléves terveit, biztositja azok
koltségvetési fedezetét;

f)  gondoskodik az lgazgatosagiszaki, ruhazati, informatikai eszk6zokkel tokién
ellatasarol, szikség szerint kezdeményezi a rerelipesi eljardsba bevonandd
eszk6dzok korét, felterjeszti a rendszeresiteshéizsgges okmanyokat;

g) a hatalyos jogszabalyi keretek kozo6tt meghataroazairanyitdsa ala tartozo
szervezetek pénziigyi-gazdasagi iranyitasanak rendjé

h) feleléss az Igazgatésag tervséiségen és  gazdasagossagon alapuld
energiagazdalkodasaért;

i) meghatarozza a szabalytalansdgok kezeléséneksedjad@et, valamint elkésziti az
lgazgatosag ellémzési nyomvonalait;

)] a kockazati tenyéik figyelembevételével, a nemzetgazdasagi minisdtat kiadott
modszertani  Gtmutaték alapjan kockazatelemzést zvédgis kockazatkezelési
rendszert rikddtet;
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k) iranyitja, mikddteti az lgazgatdsag folyamatba épitetizeles és utdlagos veédit
valamint bel§ ellersrzésének rendszerét, melyaz éves koltségvetési beszamold
keretében beszamol.

[ll.2. Az igazgatOhelyettes

35. Az igazgatOhelyettes szolgalati eldljardja a gaadagjazgatohelyettes kivételével a teljes
személyi allomanynak, az igazgatot tavollétébere +gazgatd kizarélagos hataskorébe
utaltakon kivil - teljes hatdskorben helyettesiti.

36.Gyakorolja szakterillete vonatkozasaban a jogszekiddyn ebirt vagy igazgato altal
atruhazott hatésagi jogkoroket.

37.Az igazgatOhelyettes feladata kilondsen:

a) az alarendeltségébe tartozé szervezeti egységékamységének iranyitasa;

b) a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa,

c) intézkedések, a BM OKF-hez tortéfelterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

d) a jogszabalyok és a koOzjogi szervezetszabalyoz&koe8k végrehajtasanak
irdnyitasa, illetleg felugyelete;

e) programok, tervek megvalositasanak iranyitasa;

f) az iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek dieerkt és a dfeligyebk
beszamoltatasa, valamint a sziikséges informaciddtalrendszeres ellatasa;

g) feladatkdrében, illetve az igazgatd megbizasa ataggylttnikdodés szervezése,
fenntartasa a tarsszervekkel és a tarsadalmi zagekkel;

h) az igazgato felhatalmazasa alapjan képviseli azgifasagot, illetve az iranyitasa
ala tartozo szervezeti egységeket;

i)  dont az iranyitasa ala tartoz6 szervezeti egyskgeitt felmerilt vitas kérdésekben;

)] az iranyitasa ala tartozo szakteriletek allomaakatetében gyakorolja az igazgato
altal meghatarozott hataskoroket, javaslatot thsmerésre és felésségre vonasra;

K) koordinalja az Igazgatésag védekezeési tevekenységsrt vesz az lgazgatdsag
menteési tevékenységének iranyitasaban;

)] dont mindazon kérdésekben, amelyet e Szabalyzgt magpkakari leiras, illetve az
igazgato a hataskorébe utal, egyiittidik a felettes szervvel, a megyei védelmi
bizottsaggal, illetve a megyei szirdllamigazgatasi szervekkel;

m) koordinalja a megyében itk6ds katasztrofavédelmi kirendeltségek és a hivatasos
tzolto-parancsnoksagok vedetllomanyanak tovabbkéepzését, tervezi az ugyeleti
szolgalatot ellatd allomany éves felkészitéseét;

n) koordinalja az lgazgatdsadg és helyi szervei ééssitel és magasabb készilltségbe
helyezésével, katasztrofaveszély, valamint a kaljgs jogrend itbzakaban tortén
miikodésével és felkészitésével kapcsolatos felagatait

0) koordindlja a megyében talalhatd Iétfontossagu sestk elemeinek felligyelet ala
VOnasat;

p) részt vesz az MSZ EN ISO 9001:2009 szabvany szenintiségiranyitasi rendszer
folyamatos nikodtetésében;
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[11.3. A gazdasagi igazgatohelyettes
38.A gazdasagi igazgatohelyettes az igazgaté gazdasagittese, szolgalati el6ljaroja —az
igazgatOhelyettes kivételével — a teljes személjjoménynak. Az igazgatd és
helyettesének egyidejakadalyoztatasa esetén — kilon jogszabaly altaigazgatd
kizar6lagos hataskorébe utalt Ugyek kivételével z mazgatét a gazdasagi
igazgatOhelyettes helyettesiti.
39. A gazdasagi igazgatéhelyettes feladata kilondsen:
a) az alarendeltségébe tartozé szervezeti egységékamységének iranyitasa;
b) a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa,
c) intézkedések, a falbb szervekhez tortérelsterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;
d) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyoz&koes8k végrehajtasanak
irdnyitasa, illedleg feligyelete, tovabba az iranyitasa ala tarszayvezeti egységek
kozotti vitas kerdések eldontése;
e) a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, prakk kialakitasanak és
megvalositasanak iranyitasa,
f)  az iranyitasa ala tartozé szervezeti egysegek dieekt beszamoltatasa, valamint a
szilkséges informaciokkal valo rendszeres ellatasa;

g) feladatkdrében, illetve az igazgatd megbizasa ataggylttnikdodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, otmlnyzati, tarsadalmi
szervezetekkel,

h) részt vesz az MSZ EN ISO 9001:2009 szabvany szenintiségiranyitasi rendszer
folyamatos nikédtetésében.

[11.4. A megyei féfelligyelo

40.A megyei Bfelligyeb szakterllete vonatkozasaban gyakorolja a jogsyladdl ebirt,
vagy az igazgatdhelyettes altal &truhazott szayitési és fellgyeleti jogkoroket,
valamint az igazgato, illetve az igazgatohelyetkézvetlen iranyitasa mellett, azok
utasitasainak megfet@n — a jelen Szabdlyzatban foglaltak alapjan —yitgnaz adott
szakterllet tevékenységet. A sajat szakterlletéknsai eldljarékeént iranyitasi jogkorrel
felruhdzott személy. Szakmai iranyitdsi jogkorétkcsa szakterlletet érihtkorben,
kizarolag a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszalzél eszktzok, a bélsnormak,
valamint a szolgalati elbljar6 dontésének keretéiellil, azokkal ©6sszhangban
gyakorolhatja.

41. A megyei Bfelligyeb feladata kiulondsen:

a) kozremikddés az lgazgatdsag munkatervéenek elkészités@gheihagyas utan az
abban foglalt szaktertletét éntfeladatok végrehajtdsa és végrehajtasanak
folyamatos elletrzése;

b) szakterilete vonatkozasdban iranyitia a katasxdimi kirendeltségek
feligyebinek munkajat;

c) a helyi szervek tevékenységének szakmai irany#Zeamai el6ljaroként;

d) szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kitzgaerv részére;

e) a szabalyozasi koncepcio, intézkedés, tervezetieknéhyezese, javaslat, észrevétel
készitése;

f) a jogszabalyok és a koézjogi szervezetszabalyoz&koe8k veégrehajtasa és
végrehajtasanak felligyelete, tovdbba az iranyitédfikartoz6 szervezeti egységek
tevékenységeinek 6sszehangolasa;

g) afejlesztési programok, tervek kialakitasa és rakpitasanak iranyitasa,
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h)

)

az iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek &ep&t beszamoltatasa, valamint a
szilkséges informaciokkal valo rendszeres ellatasa;

feladatkorébe tartozo kerdésekben a medifeliigyebbség, tovabba — felhatalmazas
alapjan — az lgazgatésag képviselete;

dontés azokban az ugyekben, amelyeket jelen Szaalljetbleg az igazgatd vagy
az igazgatdhelyettes a hataskdrébe utalt;

a szakmai felkészlltség szinvonalanak biztositasa;

javaslattétel a létszam-, és személyi kerettedtdryjazdalkodasra,

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmaraswmal

szakiranyu tovabbképzések szervezése;

részt vesz az MSZ EN ISO 9001:2009 szabvany szenintségiranyitasi rendszer
folyamatos nikddtetésében;

feladatkorében, illetve az igazgatdhelyettes meaiz alapjan egyutiikodes
szervezése, fenntartasa és fejlesztése, tarsskelvaknkormanyzati, tarsadalmi
szervezetekkel.

[11.5. A hivatalvezeté

42.A hivatalvezed az igazgatd kdzvetlen alarendeltségében latjeladi&tait.

43.A hivatalvezet felelés a kdzvetlen alarendeltségébe tartozd szervevékdarységének
koordinalasaért, a munka szervezeéseért.

44. A hivatalvezed dont, illebleg intézkedik az igazgat6 altal a hataskorebd utatekben,
feladata kulonosen:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)
)
)

a stratégiak, munkatervek kimunkalasara iranyulékakban valé kozretikbdés;
terlleti szinti feladatokat ellatd szervezetekkel tofiémgyittmikddésben vald
részvétel;

a lakossaggal torténinteraktiv kapcsolattartds érdekében az Ugyféisdali iroda
miikodtetése;

a tarsadalmi kapcsolatokssitése, az Igazgatésag rendezvényeinek szervezzsst,
0sszefug§ protokoll feladatok végrehajtasa;

az lgazgatdsag kommunikéacios feladatainak irargyiégsfeliigyelete;

a hivatali szakteruletek tevékenységének 6sszekasago

a szabalyozasi koncepcidk, jelentések, kidolgozlsaanyitasa;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyoz&oe8k végrehajtasanak
felligyelete, tovabba a szervezeti egysegek kdzdmtidinacio végzése;

az ugyirat-kezelési, tgyviteli feladatok felligyeleaz lgazgatdésag ndisitett és nyilt
adatvédelmi és Ugyirat-kezelési tevékenységénekeszaese;

biztonsagi vezékeént ellatja a biztonsagi vesetjogszabalyban meghatarozott
feladatait;

az lgazgat6sag éves beszamolo jelentésének ebbgszit

a jogi és jogi képviseletet igériyleladatok koordinalasa;

veégzi a feladat-meghatarozo értekezletekkel égazgyato jelenlétében lebonyolitott
rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feldadto

az lgazgat6sag szervezeti egységei kozotti infoiagadas koordinacioja;
egyuttmikddési megallapodasokkal kapcsolatos feladatokdinalasa;

a bel$ kontrollrendszer rikddtetése;

kozérdelk bejelentésekkel és panaszigyekkel kapcsolatatatela koordinalasa;
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y

s)

Y

a nemzetkdzi kapcsolattartassal, a nemzetkdzi sykiddéssel, valamint a

nemzetkozi katasztréfa segitségnyujtassal kapesotatadatok biztositasa;

irdnyitja az Igazgatésagra érkeratok feldolgozasat, lgyintézését, tovabbitasat,
titkarsagi tgyviteli munka ellatasat;

szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyeteeh kiséri azok alakulasat és a
megvaldsulasukhoz sziikséges feltételek biztosjtaséat

figyelemmel kiséri és nyilvantartja a kiadott fedéwk végrehajtasanak helyzetét,
gondoskodik a hatéaritk és a szolgalati Ut betartasarol;

végzi az igazgatoi értekezletekkel, rendezvényeképtsolatos feladatokat.
dont a hataskorébe utalt tgyekben.

45. Az MSZ ISO 9001:2009 miségiranyitasi rendszer tkodtetésébl addéddéan a

a)
b)

c)

d)

mindsegiranyitasi vezékeént feladata:

koordinalja a mifiségiranyitasi rendszerrel kapcsolatos igazgatdsteaglatokat;
minéségiranyitasi felés kozrenikddésével rendszeresen tgjékoztatja a veegget
a minsségiranyitasi rendszer helyzéiea minsségcélok teljesilésér
minéségiranyitasi feléks kozrenikodésével megtervezi a beéls auditori
ellensrzéseket, ezek eredmeéngiéiajékoztatja a vezéséget;

minéségiranyitasi felés kozrenikodésével gondoskodik a folyamatok, a
mindségiranyitasi kézikonyv naprakészséés hozzaférhéségéébl.

[11.6. A szolgéalatvezet

A szolgalatvezét — a jogszabalyok és kodzjogi szervezetszabalyozkoesk, valamint jelen
Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgaté Wimveiranyitasa alatt iranyitja az
alarendeltségébe tartoz6 szolgalat munkajat, éelad feladatkorébe tartozd feladatok
hataridben tortén teljesitéseert.

A szolgélat feladatkdréhez kapcsolédd hataskorégglkorlasat munkakdri leirasban
beosztottjaira atruhazhatja.

46. A szolgalatvezétfeladata kilénosen:

a)
b)
c)

d)
€)

)
9)
h)
i)
)
K)
1)

a beosztottak iranyitasa, folyamatos beszamoltatdsiakajuk figyelemmel kisérése;
a beosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkapklikalasa,

a feladatkorébe tartozé lgyekben Belszabalyozok tervezetének kidolgozasa,
tovabba az egységes végrehajtas érdekében szikgagaeslatok szakmai
tervezeteinek kialakitasa;

bel normativak kiadasanak, modositasanak, visszavoaks&zdeményezese;
az ugyintézeés szaks#ségének és a hatasldbetartdsanak ellérzése;

részt vesz az MSZ EN ISO 9001:2009 szabvany szenintiségiranyitasi rendszer
folyamatos nikodtetésében.

szakteruletét illéten a szolgalat feladatkorébe tartozé kérdésekbfmthatalmazas
alapjan — az Igazgatosag képviselete;

dontés meghozatala azokban az tgyekben, amelyeigdazgatd a hataskorébe utalt;
a szakmai felkészlltség szinvonala folyamatos eszinartasanak, emelkedésének
biztositasa;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmaraswmal

a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;

a helyi szervek szakiranyu tovabbképzésének kezaganése;
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m)

n)

0)

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan dgyikodés szervezése, fenntartasa
és fejlesztése allami, dnkorméanyzati és civil seeetekkel;

az ugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsinbiehsok betartasdnak és betartatasdnak
rendszeres elléinzéese;

dont a hataskoérébe utalt tgyekben.

[11.7. Az osztalyvezeb

47.Az osztalyvezét - az igazgatd és az igazgatOhelyettesek utaditthgpelembe véve -
vezeti az osztaly munkajat. Felslaz osztaly feladatainak teljesitéséért.

48.Dont a hatdskorébe utalt tgyekben.
49. Az osztalyvezét feladata kilondsen:

a)

b)

c)

d)

f)
9)

h)

kozremikodés Igazgatésag munkatervének elkészitésébeihggyas utan az abban
foglalt szakteriletét éritit feladatok végrehajtadsa és végrehajtasanak folymmat
ellerdrzése;

részt vesz az MSZ EN ISO 9001:2009 szabvany szenintségiranyitasi rendszer
folyamatos nikédtetésében.

az Ugyintédk feladatkorének megallapitasa a munka aranyosztékdval, az
dgyintédk folyamatos beszamoltatadsa, munkajuk figyelemnigtrése, valamint a
fontosabb kérdéserval6 rendszeres tajékoztatasa;

az elintézendl tUgyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesiterxzémpontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasarislegitése és a végrehajtas ditegse;

az ugyintédk altal készitett tervezetek felllvizsgalata, aabkbrébe tartozé lgyek
kiadmanyozasa, a félsb szinti dontést igényl Gigyek felterjesztése;

az osztaly feladatkdrébe tartozo kérdésekben atdlpsképviselete, kulon eseti
felhatalmazas alapjan pedig az lgazgatésag képtesel

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan dgyikodés szervezése, fenntartasa
és fejlesztése tarsszervekkel és tarsadalmi szatpkdel;

javaslattétel az osztaly dolgozoinak elismerés#inearasztalasara.
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IV. FEJEZET
A BEOSZTOTTI ALLOMANY

IV.1. Aféeléadd és az Ugyintéx

50.A foelbadb és az lgyintéza Szabalyzatban, a szervezeti egység Ugyrendjéletve a
munkakari leirasdban meghatarozottak szerint &étgafeladatkorébe tartozé tigyeket.

51.A féelbaddé munkakori leirdsaban, vagy eseti vé@zeébntés alapjan, tgyintézfeladatai
mellett:

a) ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - véigetek feligyelete mellett - szervezi
és irdnyitja az azonos munkatertleten dolgozé tépdk, illetve Ugykezdlk (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

b) az adott csoportot illéen kialakitja az egységes ugyintézeés feltétel@itobitja az
Ugyintédk szamara a folyamatos konzultacié |éisépét;

c) a csoport tgyeiben személyesen referal vimetk, szikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek tgyintégvel, foeléaddjaval;

d) a csoport altal kiadmanyozasralalszitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

e) ellendrzi az iratra feljegyzett kezél és kiadasi utasitdsokat, valamint az irattari
tételszamot.

52.Az ugyintés:

a) felelés sajat tevékenységéeért, a részére meghatardhbetite ia vezet altal adott
feladatok szakszér a jogszabalyoknak és a koOzjogi szervezetszabélyoz
eszk6zoknek megfekgl hataridben tortén teljesitéseeért;

b) koteles tanulmanyozni é€s ismerni azokat a jogsyakat, szakmai éirasokat,
amelyek a szinvonalas tgyintézési munka végreldhjtasszikségesek;

c) koteles vezéfét az ugyben folytatott targyalasrol, szobeli nkegédasrol,
egyeztetésil — emlékeztét vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szdbel
jelentés formajaban tajékoztatni;

d) vezetjének koteles haladéktalanul jelenteni, ha felad&id@aridbre nem tudja
teljesiteni.

IV.2. Az Ugykezeb
53.Az Ugykezeb:

a) ellatia a munkakdri leirdsban részére megéllapitittve a vezet altal kiadott
adminisztraciés feladatokat a kapott utasitdsokataridk figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az Ugyviteli szabalyok isetében és megtartasaval,

b) ellata mindazokat a feladatokat, amelyekkel a naltakdi jogkor gyakorldja
megbizza.

IV.3. Fizikai alkalmazott
54. A fizikai alkalmazott:
a) ellatia a munkakori leirasaban meghatarozott allatds épulet-izemeltetési
feladatokat;

b) ellatja mindazokat a kisegitfeladatokat, amellyel a munkaltatéi jogkér gyakeal
megbizza.
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V. FEJEZET

AZ IGAZGATOSAG HELYI SZERVEI VEZET Ol ALLOMANYA

V.1. A kirendeltség-vezel
55. A kirendeltség-vezétfeladata kilondsen:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)
)
)

K)

a hataskorébe utalt szakhatdsagi, hatésagi jogkgirékorlasa

a kozvetlen alarendeltségébe tartozo wdezeés Ugyintédk tevekenységének
tervezése, szervezése, a feladat-végrehajtas fatgarfigyelemmel kisérése;

a kirendeltség képviselete;

az alarendeltségebe tartozd véketés Ugyintédk rendszeres tajékoztatasa,
munkajuk koordinalasa;

a feladatkdrébe tartozé Ugyekbeibtetjesztések kidolgozasa, tovdbba az egységes
végrehajtas érdekében szukséges intézkedések ateptét

helyi szinti fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

bel$$ normativak kiadasanak, modositasanak, hatalyonll kikelyezésének
kezdeményezése;

az ugyintézes szaks#segeének és a hatasidbetartasanak ellérzése;

dontés meghozatala az igazgato altal a hataskataliéigyekben;

javaslattétel a kirendeltség létszdm-, valamintrsdgi juttatasi keretével vald
gazdalkodasra;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmaraswal az altala vezetett
kirendeltség személyi allomanya vonatkozasaban;

az alarendeltségébe tartozé helyi szervek tevékgdymk szakmai iranyitasa;
feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan dgyikodes szervezése, fenntartasa
és fejlesztése a helyi allami, 6nkormanyzati ésadalmi szervezetekkel,

mindazon kérdésekben dont, amelyet e Szabalyzat magkakori leiras, illetve az
igazgato a hataskorébe utal, egyiittddik a felettes szervvel, a polgarmesterekkel
és a helyi védelmi szervek veéietl;

az Ugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsinbiehsok betartasdnak és betartatasdnak
rendszeres ellénzése;

felkérésre helyi védelmi igazgatasi kérdésekbétegesztések kidolgozasa;
katasztrofaveszély és kilonleges jogrenésikaban a jogszabalyokban szaméara
meghatarozott feladatok végrehajtasa;

katasztrofaveszély, valamint veszeélyhelyzet kiltiéde esetén illetékességi terlletén
kozremikodik a sziukségessé valt lakossagvedelmi intézlekdésyrehajtasaban;
katasztrofaveszély és kulonleges jogreniszéikaban, valamint egyéb, az igazgato
altal meghatarozott esetekben kirendeltségen Ugyetékddtet.

56.Megyei mikodési terlletén rendszeres kapcsolatot tart apiiElsi kozbiztonsagi
referensekkel értekezletek dsszehivasaval, mun&ijudeqiti, szervezi rendszeres
képzésuket.
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V.2. Afelugyeb

57. A felugyeb szakterllete vonatkozasdban gyakorolja a jogsybdal ebirt, vagy a
kirendeltség-vezét altal atruhazott szakiranyitasi és felligyeletikjirgket, valamint
végzi a felligydli tevékenységet.

58. A feliigyeb feladata kilondsen:

a) szakmai allasfoglalast ad a szakterlletéhez tattanisagi tevekenység végzeséhez,
valamint felligyeli annak szakmai végrehajtasat;

b) aszakmai alarendeltségébe tartozok tevékenység@mgitasa, szakfelligyelete;

c) a jogszabalyok, szakmai szabalyozOk és a kozjogivezetszabalyozd eszkdzok
végrehajtasanak fellgyelete, tovabba a szakfelagpdd tartozok tevékenységeinek
0sszehangolasa,;

d) a felugyelete ala tartozok szaktevékenysegehezikséges informaciokkal valo
rendszeres ellatasa;

e) feladatkdrébe tartoz6 kérdésekben a kirendeltspgiselete;
f)  kapcsolattartas a megyéié¢ligyebvel;

g) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmaraswmal

h)  szakiranyu tovabbképzések szervezese;

)] feladatkérében, illetve a kirendeltség vézehegbizasa alapjan egyitthddés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami,dkyati, Gnkormanyzati, tarsadalmi
szervezetek megfelebzinti képvisebivel.

V.3. A tiizolté-parancsnok

59.Vezeti a tizolto-parancsnoksagot, iranyitja d@kodeési tertletén lé&vlétesitményiizolto-
parancsnoksagok és az egyitki@dési megallapodas alapjan egyiitkids 6nkéntes
ttzolto egyesiletek szakmai tevékenysegeét.

60. Szolgalati eldljaréja a hivatasagblto-parancsnoksag személyi allomanyanak.

61.A kirendeltség-vezét felhatalmazasa alapjan illetékességi teriletén vikép
kirendeltséget, illetve az iranyitasa ala tartazensgezeti egyseégeket.

62.Javaslatot tesz a hivatasdmdlto-parancsnoksag létszam-, valamint személyatisi
keretével val6 gazdalkodasra.

63.Javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elnwéssat az altala vezetetlizolto-
parancsnoksag személyi allomanya vonatkozasaban.
64. A tlizolté-parancsnok feladata kulénésen:
a) A jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetsyabdleszkdzokben, tovabba a
bels rendelkezésekben meghatarozott feladatok végéstaajt

b) kozvetlen alarendeltségébe tartoz0  beosztottak yitgsa, folyamatos
beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése;

c) az alarendeltségébe tartozé beosztottak rendszgekeztatasa,;
d) a feladatkorébe tartoz6 kérdésekbetizalto-parancsnoksag képviselete;

e) dontés meghozatala azokban az Ugyekben, amelyekiereadeltség-vezét a
hataskorébe utalt;

f)  aszakmai felkésziltség folyamatos szinten tarts@melésének biztositasa;
g) a katasztrofavédelndirs tevekenységének szakmai iranyitasa;

h) feladatkdrében, illetve felhatalmazas alapjan dgyikodés szervezése, fenntartasa
eés fejlesztése helyi allami, 6nkormanyzati és tiabai szervezetekkel,
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)] mikodési terlletén rendszeres kapcsolatot tart apiksi kdzbiztonsagi
referensekkel;

)] szervezi, végzi dizolté-parancsnoksag képzési feladatait;
K) iranyitja az eszkdz karbantartasi feladatokat;
) kozremikddik a beavatkozas elemzési feladatokban.

m) értékeli a hivatasos uzolto-parancsnoksag vedet allomanyanak szakmai
tevékenységeét.

VI. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG HELYI SZERVEI BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VI.1. A tiizolté-parancsnok helyettes

65. Szolgélati eldljaroja a készenléti szolgalatottélgzemélyi dllomanynak.

66. Feladat és hataskore —taaltdé-parancsnok tavolléte és megbizasa esetérgegyezik a
ttzolto-parancsnok feladat és hataskorével.

67.Végzi a jogszabalyokban, koOzjogi szervezetszabdlyorszkdzokben, egyéb
szabalyzokban, valamint a munkakdri leirasban mégbzott feladatokat.

68.Végzi a tizoltd-parancsnoksag lakossagvedelmi tevekenységét.

69.Helyi szinten kozrerikddik a polgari védelmi szervezetek szervezésiyvesssi
feladataiban;

70.Végzi a részére meghatarozott hatésagi, szakhatésadatokat.

VI.2. Az érsparancsnok

71.El6ljaréja a katasztrofavedelrdiis teljes személyi allomanyanak.

72.Végzi a jogszabalyokban, koézjogi szervezetszabdlyoeszkdzOkben, egyéb
szabalyzdékban valamint a munkakdori leirasban mégbzott feladatokat.

73.Feladatai kulonosen:

a) Vegrehajtia a katasztroéfavédelmiors részére meghatarozott jelentési
kotelezettsegeket.

b) A laktanya rendjére vonatkozo6 6@lasok betartatasa, az elhelyezési korletek
tisztasdgat elleirizni.

c) Ertékeli beosztottainak tevékenységét és szilkségresntézkedik a hatékonyabb
munkavégzés erdekében.
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VI.3. Miiszaki biztonsagi tiszt

74.A tizolté-parancsnok kodzvetlen alarendeltségében végingszabalyokban, kdzjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzokben, egyéb szabalyzddiamint a munkakori leirdsban
meghatarozott feladatokat.

75.A tuzoltasi és riszaki mentési tevékenységeben a biztonsagi tisdizeltas-vezet
tevékenységét seditiizolto, a tizoltas-vezet kozvetlen alarendeltje; ézoltas-vezeivel
egyeztetett utasitasok végrehajtasa soran eld@jadjasztott és dizoltasban részt vév
tizoltoknak, és mas szervezetek helyszinen tartoztamgjainak.

76.Feladatai kulonosen:

a) ellendrzi a gépjarmivek napi, heti és havi karbantartasanak végrelgjtasiszaki
hianyossag esetén jelentést tesizalto-parancsnoknak;

b) végzi a védeszkozok, szakfelszerelések, egyéb berendezésakifsyalataval
kapcsolatos szakmai feladatokat;

c) a vonatkozo betsszabalyzokban meghatarozottak szerint biztonszgnket tart a
hivatasos itzolto-parancsnoksagon, katasztrofavedelirson, katasztrofavedelmi
irodan, valamint a felligyelete ala tartozé |étesitg fizolto-parancsnoksagokon;

d) nyilvantartast vezet dizolto-parancsnoksagon elhelyezett anyagi készidtekr

e) gondoskodik a ruhdzati szemlék végrehajtadsarol;

f)  kezdeményezi aiizolto-parancsnoksag vé&dés munkaruhazatanak beszerzését;

g) gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati tednésetében az alapanyagtol
fliggo tarolasi szabalyok betartasardl,

h)  rendszeresen vizsgélja a gépjamek miszaki és kdzlekedésbiztonsagi allapotat, a
KRESZ A&ltal ebirt felszereltségét, a biztonsagi és §blerendezések fkddeéset,
intézkedik a felmertlt hiAnyossagok megsziintetésére

)] ellerdrzi a gépjarnivek alapmalha és kiegégzinalhafelszereléseit;

)] gépjarmii  vezetk jogositvanyanak és PAV vizsgalatainak érvényessig
nyilvantartas vezetés;

K) leltarozas dlkészitésében, végrehajtasaban val6 részvétel,

)] a jogszabalyban foglaltaknak megféksh az allomany véitallal, védétellel valo
ellatasardl gondoskodas.

m) részt vesz a hivatasdsbltd-parancsnoksag allomanyanak képzésében.

n) negyedévente az oOnkéntefzdltoegyestleti vezékkel k6zds munkavédelmi és
miszaki szemlét tart, a hivatasodizalto-parancsnoksaggal egyutikddési
megallapodast két 6nkéntes itzoltéegyesulet(ek)nél, amely kiterjed az ©6nkéntes
tizoltoegyesilet altal hasznalt minden technikai @sm@k

0) részt vesz a hivataso&blté-parancsnoksag, létesitmenizdltd-parancsnoksag, és
onkéntesitzoltoegyesulet allomanya tekintetében a munkabiake sévizsgalasaban.

p) a létesitményitizolto-parancsnoksag parancsnokanak bevonasavetééentiszaki
szemlét tart a létesitményizolto-parancsnoksagon, amely kiterjed a létesitinény
tzolto-parancsnoksag altal hasznalt valamennyi ikahaszkozre, gépjarime.
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VI.4. Katasztréfavédelmi megbizott

77.A tazolté-parancsnok kodzvetlen alarendeltségében végingszabalyokban, kdzjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzokben, egyéb szabalyzdldiamint a munkakori leirdsban
meghatarozott feladatokat.

78.Feladata és hataskore:

a) koordindlja a polgarmesterek polgari védelmi hagbsés védelmi igazgatasi
feladatainak ellatasat;

b) kapcsolatot tart és egyittikodik az illetékességi teriletén a telepilések
polgarmestereivel, a szomszédos katasztréfavédkirandeltségekkel, hivatasos
tiizolté parancsnoksagokkal, tarsszervekkel, gazdélkéd tarsadalmi, karitativ
szervezetekkel,

c) feleloss a kozigazgatasi vesddt kozbiztonsagi referensek katasztréfavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a deitéseket, koordindlja és
szakmailag feligyeli a helyi felkészitéseket;

d) feleloss az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezk#tasztrofavédelmi
felkészitéseért;

e) felelss a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok saakinanyitasdért
célcsoportonkénti, helyi sziint felkészitések tervezéséért, szervezéseert e€s
lebonyolitasaért;

f) feleléss a helyi szint megebzési, védekezési, és helyreallitasi feladatok
koordinalasért;

g) felelés az 6nkormanyzati kozbiztonsagi referensek szafitdsaért;

h)  részt vesz a helyi szihwédelmi igazgatasi feladatok koordinalasaban;

i) részt vesz az illetékességi teriletén olételepllések katasztréfa kockézati
helyszineinek felmérésében;

)] kozremikddik a telepulések katasztrofavedelmi osztélylvaléedban;

K) kozremikodik a jogszabdlyokban meghatérozott, illetve H#jdeok altal kiadott
bel szabalyzd eszkdzok alapjan a telepilések védesmwyalo polgari védelmi
tervek kidolgozasdban, a polgari szervek polgaridel@mre vonatkozo tervei
elkészitésében.

79.Helyi védelmi bizottsag ikodését tamogatva:

a) kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsag titkgééal, a védelmi igazgatasban
résztvey és az egyuttiikods szervekkel,

b) szakmai tAmogatast nydjt a helyi védelmi bizotisggrendjének elkészitéséhez;

c) szikség szerint kdzrdikddik a helyi védelmi bizottsag éves munka-, ésriizési
tervének elkészitésében;

d) koézremikddik a helyi védelmi bizottsag alapdokumentumaingk intézkedesi
terveinek naprakészen tartdsaban ésomeégében;

e) kozremikddik a helyi védelmi bizottsdg Ugyirat-kezelési @slminisztracios
feladataiban;

f)  figyelemmel kiséri a helyi védelmi bizottsdg évesnkatervében meghatarozott, a
katasztrofavédelmet érihteladatok végrehajtasanak helyzetét;
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9)
h)

)
)

K)

n)

felkérésre kozrefikddik a helyi védelmi bizottsag Uléseinekladszitésében;
kozremikddik a helyi védelmi bizottsdg hatarozatainak amtéttekkel valo
kozlésében;

figyelemmel kiséri a helyi védelmi bizottsdg hat@miban foglalt feladatok
megvalosulasat;

kozremikddik a helyi védelmi bizottsag tagjai €s operativunkaszerveibe
beosztottak elérhéségének naprakészen tartasaban;

kozremikddik a helyi védelmi bizottsag veszélyhelyzeti tkddési helye
mikodoképességének folyamatos ellerésében és annak fenntartasaban;
felkérésre kozrefikddik a helyi koordiniciéban, a kijeldlt helyi szaik
informaciokkal tortéd ellatdsaban, a helyi szervek kozoétti kdézés munka
szervezeéseben;

gondoskodik a helyi védelmi bizottsag katasztroteehdni elndkhelyettese szakmai
tamogatasarol;

adatot szolgéltat a helyi védelmi bizottsag évesz@moldjanak elkészitéséhez.

80. Katasztrofavedelmi hatdsagi szaktertleten:

a)

b)
c)

d)

e)

f)

9)

h)

végrehajtia a kirendeltség katasztréfavedelmi [afiososztalyvezéje altal
meghatarozott kdzigazgatasi hatosagi eljarasi kselnyeket;

illetékesséqi terliletén részt vesz a hatésagi@ltések végrehajtasaban;
illetékességi teriletén részt vesz a vis maior r&d@k katasztrofavédelmi
feladataiban;

kozremikddik a hatésdgi tevékenységéhez kapcsolédd hostaliratok
elokészitésében;

biztositja a katasztrofavédelmi hatésagi eljarasakkapcsolodo iratok lgyfelekt
tortéerd  atvételét, és a hataskorrel, illetékességgel tkerie hivatasos
katasztrofavédelmi szervhez tordéeljuttatasat;

a kirendeltség katasztroéfavédelmi hatdésagi osztébetje felé kezdeményezi az
illetékességi teriletét érift hatdsagi-megékési feladatok tervezését és
végrehajtasat;

részt vesz a lakossag széles korét @rkatasztrofavédelmi hatésagi tajékoztatas
végrehajtasaban;

biztositia a polgarmester 6Ilsfokl polgari védelmi hatésagi eljarasainak
szakszdiséget;

kozremikddik a hatésagi feladatokkal kapcsolatos nyilvéatok vezetéseben,
adatszolgéltatast végez
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VI.7. A szolgélatparancsnok, rajparancsnok, szerpancsnok, kilénleges szerkezgl
ugyeletes, beosztottiizolto, gépjarmivezet

81.Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyorszkézokben, bedils
szabdlyzdékban, valamint a munkakdri leirdsban mégbzott feladatokat.

VI.7.1. Szolgalatparancsnok

82.A tizolté-parancsnok kozvetlen alarendeltjeként biggpsiz adott szolgalati napon a
tzoltasi és mszaki mentési feladatok szaksk@egrehajtasat. Végzi a jogszabalyokban,
kozjogi szervezetszabalyozd eszkbzokben, egyébalyzaikban, valamint a munkakdri
leirasban meghatarozott feladatokat.

83. Feladatai kulonosen:
a) gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozoasz@lgalatszervezési feladatok
végrehajtasarol, a beosztottai képzélsér
b) biztositja szolgalati napjan azo&r eszkdzok riaszthatosagat;
c) karhelyszinen aiizoltas vezetésének magasabb beosztasu személytGatead

atvételéig végzi az iranyitasi feladatokat a joQaéhgokban, szabdlyzatokban,
szakmai g@lirasokban meghatarozottak szerint;

d) egyuttmikodik a parancsnoksag masik szolgalati csoportjanak
szolgalatparancsnokaival,

e) veégrehajtja atizolto-parancsnoksag tovabbképzési tervét, ennedtddaen elméleti
és gyakorlati foglalkozasokat tart;

f)  értékeli a szolgalati csoport allomanyanak szakeatkenységét.
84.Felebs:
a) akeészenléti szolgalat ellatasaert;
b) a beérke& segélykés hivasok eértékeléséért és a megtelelasztasi fokozat
elrendeléséeért;
c) aszabadsagok és tavollétek megtelebmezéséért;
d) hivatali munkaidn kivil a laktanyai rendért es fegyelemert.

VI.7.2. Rajparancsnok

85.Végzi a jogszabalyokban, koézjogi szervezetszabdlyoeszkdzOkben, egyéb
szabalyzokban, valamint a munkakori leirasban mégbzott feladatokat, valamint a
részére a szolgalatparancsnok altal meghataragatidtokat.

86. Szolgalati eldljardja a napi szolgalati vezényléshk rendelt készenléti szolgalatot ellato
személyi &llomanynak.

87.Feladat- és hataskére — a szolgélatparancsnolétevés megbizasa esetén — megegyezik
a szolgalatparancsnok feladat- €s hataskorével.

VI.7.3. Szerparancsnok

88. Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabélyoeszktzokben, egyéb
szabalyzdkban valamint a munkakdri leirasban meégbabtt feladatokat, valamint a
részére a szolgalatparancsnok altal meghataraattatokat.

89. Szolgalati eldljaréja a napi szolgalati vezénylésladd rendelt készenléti szolgalatot
ellatd személyi allomanynak.

90. Feladat és hataskdre — a rajparancsnok tavolléteegbizasa esetén — megegyezik a
rajparancsnok feladat és hataskorével.
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VIl. FEJEZET

AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

VII.1. ELLEN ORZESI SZOLGALAT
1.
92.

93.
94.

95.

96.

97.

b)

f)

¢)

Az Ellensrzési Szolgéalat tevékenységét az igazgato kozvetéeendeltségében végzi.

Feladatkorében eljarva egyutikbdik a rendvédelmi szervek kiils ellersrzé
szerveivel.

Az Ellenérzési Szolgéalat vezée az Igazgatdsag bélellersrzési vezeije.

Az Ellensrzési Szolgalat feladatai végrehajtasdhoz személyelonhat be az
Igazgatosag valamennyi szervezeti egy<sd@at szervezeti elentidt

A szakmai elleirzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanasdekezéseit,
végrehajtasi szabalyait, mddszertanat a BM OKilkgazgatdja altal jovahagyott
Ellenérzési és Fellgyeleti Szabélyzat tartalmazza.

Az lgazgatdésdg koltségvetési Helellensrzésének szabalyait, mddszertanat, az
ellensrzések soran kovetetideljaras rendjét, a kovetelmények rendszerét adbels
ellendrzési vezet altal kidolgozott és az igazgato altal jovahaggetss Ellensrzési
Kézikonyv tartalmazza.

Az Ellenérzési Szolgalat:

az ellerdrzés maodszereivel és eszkozeivel fellép a jogsyaBal bel$ normativak
eléirasainak megsértése ellen, amelynek keretébesnlg@vatesz a jogszabalyoknak,
a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzoknek, valaramtigyintézés rendjének
modositasara, szilkkség esetén — az igazgatd medidkas az erre feljogositott
szervezetnél kezdeményezi a megtetdjaras lefolytatasat;

az ellebrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi az egyesvek vagy
tevékenyseégi korok soron kivili eliézését, vezéik soron kivili beszamoltatasat;
az ellebrzések tapasztalatai alapjan szikség szerint poasltesz a
jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozkoeék, valamint a bels
normativak kiadasara, modositasara, hatalyon kiellezésére;

kezdeményezi a szervek vedgatl bel$ normak kiadasat, ha az a jogszabalyok
egyseéges végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat rineigsése, a megléwzabalyozas
elégtelensége miatt szilkségessé valt;

nyilvantartia és nyomon koveti a Kkdlsellersrzések megéllapitasaira tett
intézkedések végrehajtasat, valamint elkészitinezzkedési tervek végrehajtasarol
sz06l6 éves beszamolot;

kulon intézkedésben meghatarozottak szerint végjgha helyi szervek éves
tevékenységének ninitéset;

szakiranyitja a helyi szervek ell@mzési tevékenységét.

98. Revizori szaktertilet:

a)
b)

c)

kidolgozza és szlikség szerint aktualizdlja az Ilgefg bels ellerrzési
kézikonyveét;

Osszedllitja az lgazgatdsag kockazatelemzéssahadarztott stratégiai és éves Bels
ellendrzeési terveit;

végrehajtja az éves bélellersrzeési tervben foglalt ellémzéseket, illetve igazgatoi
utasitasra soron kivili ellérzéseket folytat le;
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d)

e)

f)

9)

h)

)

k)

elemzi, vizsgalja és értékeli a bél&kontrollrendszerek kiépitése eésiikbdése
jogszabdlyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelésslamint ntikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredmenyessegeét;

elemzi, vizsgélja a rendelkezésre alléferrasokkal valo gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamotasgkelebségét, a beszamoldk
valodisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapkaso kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati témgkezhianyossagok megszintetése,
kikiiszObolése vagy csOkkentése, a szabalytalansdguebzése, illetve feltarasa
erdekében, valamint a koltségvetési szetikdnése eredményességének novelése és
a bel$ kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztéseladen;

nyilvantartja és nyomon koveti a bé&lsllersrzési jelentések megallapitasai alapjan
megtett intézkedéseket;

biztositja az elleérzések midségenek, hatékonysaganak megéetaiinvonalat;
vizsgalja és értékeli a pénzugyi iranyitasi eésnélieési rendszerek ikodésenek
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval érvémyasiszemélyes felésséget,
megakadalyozza a hibak isné&tését;

blntet-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyeltj@ms meginditasara okot adé
cselekmeény, mulasztas vagy hianyossag esetén ktdtdail tajékoztatja a szerv
vezebjét és javaslatot tesz a megféleljaras meginditasara;

a bel$ ellersrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrgppadensegekkel
szemben, megétése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetdmnkényezi a
megfeleb eljaras lefolytatasat;

végrehajtjia és gyakorolja az iranyitd szerv al@szere atruhazott ell@rzési
jogosultsagokat;

elkésziti, 0sszeallitja és felterjeszti az lgazgatpbels ellerdrzési tevekenyseégir
sz0l6 éves jelentést;

biztositia a bels ellerbrzés funkciondlis flggetlenségét biztositdo térvénye
garanciak érvényestilését;

betartja a belsellersrzési tevékenység soran kezelt adatokatlietaz adatvedelmi
és mirpsitett adatok védelmére vonatkoz6igdsokat;

a koltségvetési szerv vedgt részére hozzaadott értéket eredménygzolgaltatist
nyujt (tanacsado tevékenyseg);

véleményezi a hataskoérebe tartozé dlieasi, szakmai fellgyeleti, gazdalkodasi és
egyéb pénzugyi szabalyzatok tervezeteit.

99. Szakmai bel$ ellemrzési szakterilet:

a)
b)

c)
d)

e)

tervezi és 6sszehangolja az Igazgatosagdalési tevékenységét;

Osszedllitia az lgazgatdésag féléves élteési és felligyeleti tervét, végrehaijtja,
illetve fellgyeli annak végrehajtasat;

szervezi, és szakterllete vonatkozasaban végeehajtiervezett és terven feldli
ellendrzéseket;

gyiijti és dsszesiti az Igazgatdésag szervezeti egysdigéivégrehajtott ellginzések
tapasztalatait;

az ellerdrzési tevékenységgel kapcsolatosan beszamol6 éekdrdt készit, a
szakiranyito részére adatot szolgaltat;
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f)

9)

h)

szakmai felligyeletet gyakorol az Igazgatdésag szetvegységei és az alarendelt
szervek szakmai ellérz6 tevekenysége felett;

ellendrzi az lgazgatdsag szervezeti egységeinél, valamkizvetlen irdnyitas alatt
allo szerveknél a szakmai iranyitasi és szakmaigfadleti tevékenység veégzeéseét,
vizsgalja annak érvényesulését, hatékonysagat;

részt vesz a BM OKF szakmai €s stratégiai tervdetmiataiban;

az ellerdrzési és szakmai feligyeleti tevékenység tapasaiask elemezésével, és
feldolgozasaval kozretikddik a hivatdsos katasztrofavedelmi szervek kibatb
szakteruleti tovabbképzéseiben.

100. Fovizsgaloi szakterilet:

a)

b)

c)
d)

f)

¢)

h)

)

az elledrzési feladatok kdvetelményrendszerét, altalanosndekkezéseit,
végrehajtasi szabalyait, modszertanat a BM OKF neilgesi Szolgéalat
szolgéalatvezét altal kidolgozott és adéfgazgatd altal jévahagyott Elléreési és
Fellgyeleti Szabalyzat tartalmazza,;

ellendrzési hataskore kiterjed a hivatasos katasztroflagdszerv tertleti és helyi
szerveire, a létesitményiizoltosagokra, valamint a hivatasos katasztréfavéidel
szervekkel egyuttiikodési megallapodast kotott onkéntemolto egyesiletekre;
feladatait a megyei igazgato altal jévahagyott maunkaterv alapjan végzi;
biztositja az ellefrzések midségének, hatékonysaganak megéetzlinvonalat;
érvényesiti az elléimzés segét és megdizé jellegét, biztositja az altalanosithato
tapasztalatok kozreadasat, szélegshkiarsznositasat;

a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval érvémyasiszemélyes felésséget,
megakadalyozza a hibak isnéetését;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapkasoajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az @liiit szerv nikddése eredményességének
novelése érdekében;

figyelemmel kiséri az ellémzott szerv altal megtett intézkedéseket;

blntet-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelja@s meginditasara okot add
cselekmeényt, mulasztast vagy hianyossagot halddékiajelenti a szolgalati ut
betartasaval az igazgato részére, és az altalaatéghottak szerint jar el;

az ellerdrzések soran feltart szabalytalansagok, torvérgsegkt tapasztalataira
figyelemmel az elleérzott szervek vonatkozasaban atfogo diteast vagy
témavizsgalatot kezdeményez.
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VII.2. HUMAN SZOLGALAT
101. Felebs az Igazgatésag human stratégigja €és a hundéorrésokkal valé gazdalkodas

elveinek kidolgozasaért, a személyugyi és allomzsyezési munkaért, ezzel
kapcsolatos nyilvantartdsokért, a feladatkérébeozér (személyligyi, munkatgyi,
szocialis, fegyelmi valamint oktatasi és képzésiydk torvényes rendezéséért, az
allomany egészségigyi és mentalis allapotaért,mintaa munkavédelmi feladatok
végrehajtaséért.

102. Személyzeti szaktertleten:

a)

f)

¢)
h)

részt vesz a hivatasos allomanyuak, kormanytisdtiis a kdzalkalmazottak és a
munkavallalok hivatasos szolgalati, korméanyzati Igalati, kozalkalmazotti
jogviszonyara és munkaviszonyara vonatkozo terlledzinti  kozjogi
szervezetszabdlyozd eszkdzokbkélszitésében, humanigazgatasi szakteriletre
vonatkozO jogszabalyok veégrehajtasaban, jogszakalggrehajtasa soran — a
katasztrofavédelmi kirendeltségi kiemetielbadd (human, gazdasagi) felett — a
humanigazgatasi szakszolgalatra vonatkozo targyk@rd szakiranyitast gyakorol;
elokésziti a megyei igazgatdé személyligyi, munkatgyiocglis és kegyeleti
dontéseit, javaslatait;

szervezi €s végzi az lgazgatésag létszam- és amgazddlkodasaval kapcsolatos
szemelylgyi feladatokat;

elkésziti és folyamatosan vezeti a nevesitett d@lytablazatot, gondoskodik
tartalmi elemeinek naprakészen tartasarol;

végzi az allomany szocialis helyzetének elemzésdékelését, javaslatot tesz a
szocialis jelle§ dontésekre, ellatjia az lgazgatosagotikdad szocialis bizottsag
titkari feladatait;

kidolgozza és iranyitja az allomanykiegészitésilygga iranyitasi és toborzasi
feladatokat, végzi a vezetilllomany utanpétlasanak tervezését, a veallbmany
minésitésével és utanpodtlasanak kivalasztasaval kagiosofeladatokat, javaslatot
tesz az utdnpétlasi adatbankba téstéeivéetelre, tervezi, szervezi a jutalmazéasi keret
felhasznalasat ésaddésziti az elismeresi Unnepségek személyugyi okaiiny
képesitési kbvetelmények alapjan tervezi és szeazezllomany beiskolazasat;

végzi az allomany biztonsagi ellémésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

végzi az érintett hivatdsos, kormanytisztwisekdzalkalmazott és munkavallaloi
alloméany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatans2lylgyi feladatokat;

végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsoldtil@ezitt munkalatokat;

végzi a munkaltatdi jogok gyakorlasat éindzemélylgyi €s munkalgyi targyu
panaszok lgyintézését, nyilvantartasat,

végzi a gondozasi korbe tartoz6 nyugallomanylakkablgalati jaranddésagban
részesitikkel kapcsolatos feladatokat;

ellatja a személytigyi és munkaulgyi nyilvantartasalgttarak kezelését és védelmét.

103. Fegyelmi munka terén:

a)

az igazgato hataskorébe tartozo fegyelmi Ggyekéfatytatja az els foku fegyelmi
eljarasokat; hatdskorét meghalado esetekben javardaz a fenyités kiszabasara;
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b)

c)

d)

f)

0)

h)

104.

f)
¢)

105.

b)
c)

d)

az lgazgatésdg hivatasos allomanya A&ltal szolgdiatyen, vagy szolgalattal
Osszefluiggésben elkdvetett szabalysértések fegyelgkiorben tortéé elbirdlasa
soran lefolytatja az eljarast;

az allomanyba tartoz6 kormanytisztvidehltal elkbvetett fegyelemsértések esetében
szakmai segitséget nyujt az eljaras lefolytatasahoglolt vizsgald biztosnak;

az allomany kotelezettségeinek és jogainak isnémdetl kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez;

egyuttmikodik a terlletileg illetékes igazsagugyi szerveékkaz NVSZ és a
rendvédelmi szervek érintett vedieel;

folyamatosan gjjti a fegyelmi helyzetre vonatkoz6 jeléstkzolgalati adatokat,
adatszolgéltatast végez a BM OKF Human Szolgakdéa ddatszolgaltatassal segiti
a vezebi munkat és a beifstdjekoztatast;

eéves szinten atfogdéan elemzi az lgazgatosag allpamak fegyelmi helyzetét,
szikség szerint javaslatokat tesz a fegyelmi née§emunka hatékonysaganak
javitasara,

az igazgatd hataskorébe tartozo katortmicbelekmeények esetén feljelentést készit,
illetve lefolytatja a nyomozast.

Oktatasi, képzési szakterlleten:

kozremikddik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabélytaelezeszakmai
elokészitésében, szilkség esetén kezdeményezi a jahsdamodositasat;
kozremikodik a katasztrofa- édizvédelmi agazatba tartozo, az Orszagos Keépzési
Jegyzékben szerdpszakképesitések oktatasszervezeési feladataisélla;

koordinalja alloméanya polgéri védelmi, iparbiztogisés tizvédelmi képzésének,
tovabbképzésének végrehajtasat;

koordindlja és feligyeli az 6nkéntdgoltd egyesiletek és létesitméniaaltosagok
tagjainak képzeésével, tovabbképzésével kapcsdiatmatait;

kozremikodik a terileti szirt kbzigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédseéggel, a
rendvédelmi szervekkel, a tarsadalmi és Kkaritathensezetekkel megkotetd
egyuttmikddési megallapodasok kidolgozasaban;

részt vesz a polgari kbzoktatasi intézmények katafsxedelmi témaju versenyeinek
szervezeéseben;

koordindlja az lgazgatosag esélyegyeibi tevékenységét.

Kiképzési és sport szakterlleten:

koordindlja a gépjarirvezetéstechnikai képzéseket az Igazgatdésag allaman
részére;

szervezi a szemelyi allomany testnevelési képzBzidti felkészitését, sport életét;
szervezi a hivatasos allomanyba jelentkeZfizikai alkalmassagi felméréseét,
valamint az allomanyban |8k fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvénieke

szervezi a belligyi és mas szervezetek rendezvéayeigazgatdsag csapatainak és
versenydinek részvételét.
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106. Egészségugyi és pszicholdgiai szakterileten:

a)

f)
¢)

h)

107.

b)
c)

d)

f)

0)

h)

)

az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréhmxdigm szervezi €s a szomszédos
megyei katasztréfavédelmi lgazgatosdg szervezetdbed, illetékes Terlleti
Egészségugyi, Pszicholdgiai és Munkabiztonsagi&Ekazpontja (TEPMEK) utjan
végrehajtia az allomanyaba jelentélez munkakori egészségugyi alkalmassagi
vizsgalatat, az allomanyban tikvidészakos egészseégugyi alkalmassagi vizsgalatat,
valamint az &llomany foglalkozas-egészségugyi dtasat;

a TEPMEK utjan a rendszerekbzokben végrehajtott egészségugyirézizsgalat
alapjan tervszérgondozasi, rehabilitacios programot allit 6ssze;

szervezi az allomany egészségugyi intézetekben éntbrtgyogykezeléseét,
fejleszti az allomany egészségugyi kultarajat;

szervezi és a TEPMEK duatjan végzi az allomanyabaenjekdk elssfoku
pszicholégiai alkalmassagi vizsgalatat, valaminéialdnos és célzott, rendszeres és
idészakos alkalmassagi vizsgalatokat;

részt vesz a vezk pszichologiai, pedagogiai ismereteinek, véz&eszségeinek
fejlesztésében, igény szerint az oktatasban;

a TEPMEK utjan végzi a devians jelenségekét&es megeizé krizisintervencios,
valamint az egyéni és szervezeti tanacsadoi teyskeet;

kapcsolatot tart az egyuttkdods szervek megfelél szinti szakmai szervezeti
elemeivel.

Munkavédelmi szakterileten:

végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatai

szakmailag ellefrzi a Iétesitményitizoltdésagok munkavédelmi tevékenységeét;
szlikség szerint tdjékoztato jelentést készit a mnadelemmel kapcsolatos lényeges
kérdésekdl, problémékrél a szolgalatvedeek;

évenként a megadott szempontok alapjan statislatikadrtékeli az allomanyban
illetve az illetékességi tertletéenikodé létesitményitizoltdsagoknal bekdvetkezett
szolgdlati- és munkabaleseteket;

évenként a megadott szempontok alapjan 0sézégi®keb jelentést készit az
allomany, és az illetékességi teruleténtkads Iétesitményi zoltésdgok
munkavédelmi helyzeték, melynek 1 példanyat felterjeszti a BM OKF-hez;

az allomanyt ért, Munkavédelmi  Torvéenyben meghat@ito sulyos
munkabalesetekl a BM OKF Human Szolgalatat munkélien bekdvetkezett
balesetek esetén azonnal, munkaidul bekovetkezett balesetek esetén asd els
munkanapon telefonon tdjékoztatja, a balesetekzspélasarol készitett jelentést a
megadott szempontok alapjan annak lezarasa uslmaidelterjeszti;

munkavédelmet érit jogszabalyok, szabalyzatok, utasitasok, intézledeés
elokészitésében részt vesz;

kidolgozza az egyes munkakordkre vonatkozo egyédieszkoz juttatas rendjét;

megszervezi az allomany munkavédelmi oktatasat ezsmgaztatasokat, vezeti a
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartaséat, koziekadik a katasztréfavédelem hivatasos
szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgaztatdsb

elkésziti az lgazgatésag kockazatértékelését, renelsen ellefrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;
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k)
)

m)

Vvégzi az lgazgatdsagon valamennyi baleset kiviasgda)

megtartja az allomanyba felvételre keékil elozetes munkavédelmi oktatasat,
megszervezi az allomany isnid és rendkivili munkavédelmi oktatasat;

ellatja a képerny elétti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi febddat

108. Teruleti Oktatasi Kdzpont:

a)

b)

d)

a hivatasos katasztréfavedelmi szervek region&listasi szervezeti eleme, feladatait

az lgazgat0sag szervezetében, a KOK szakmai iéaadyial végzi;

rendeltetése a kozpontilag elrendelt, a KOK sz&séhzen, valamint a
vonzaskorzetébe tartozo igazgatdosadgok érdekébdikégratsi feladatatok ellatasa,
regionalis szint tanfolyamok és tovabbképzéseklaszitése és lebonyolitasa;
kiemelt feladatként végzi — igény szerint — a readé szakkodzeépiskolakkal
egyuttmikddve a szakképzés rendvédelmi alapozé modul sZakdsaének és a
Tizoltd 1. moduljanak végrehajtasat, tovabba a katipag elrendelt tanfolyamok
lebonyolitasat, a kdzbiztonsagi referensek éveahiok€pzését, a gépjalirezebk
vezetéstechnikai oktatasat, valamint kilortbigiszaki tanfolyamokat;

végrehajtja a létesitményiizoltésagok, valamint az dnkéntasaltdo egyesuiletek
szamara aizolté alaptanfolyamokat.

VII.3. HIVATAL

109. A Hivatal az igazgat6 kdzvetlen alarendeltségébarhivatalvezét iranyitasaval — latja
el feladatait.

110. A Hivatal vezebje egyuttal az Igazgatdésag biztonsagi véeets misegiranyitasi
vezebje, mikddteti a mibségiranyitasi rendszert, koordinalja a kapcsol@ikidatokat.

111. A Hivatal

a) felugyeli az lgyirat-kezelési feladatokat, szernv&zilgazgatésag misitett és nyilt
adatvédelmi és Ugyirat-kezelési tevékenységét;

b) rendszeresen ellérzi a mirbsitett adatok védelmével kapcsolatosiirdsok
betartasat;

c) koordindlja a nemzeti és kulféldi ndigitett adatok nyilvantartojanakiikbdésehez
szlikseéges feltételek biztositasat, a nyilvantatikinésenek felligyeletét;

d) figyelemmel Kkiséri, seqiti és ellémzi a terlleti szervek igazgatasi, titkarsagi
feladatait;

e) karbantartja az Igazgatésag Hatdsidelentések Tablazatat;

f)  koordindlja a munkatervezéssel kapcsolatos fel&dgto

g) Osszeallitja az lgazgatosag féléves w@zaunkatervét;

h) koordinalja az allami, ©Onkormanyzati, tarsadalmiersezetekkel fennallo
egyuttmikddésekkel dsszefufdeladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

i) mukodteti a midségirdnyitdsi rendszert, koordindlja az ahhoz |lapdé

)

feladatokat;
milkddteti a bels§ kontrollrendszert.
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112. A nemzetkdzi kapcsolattartdssal kapcsolatos sZ#dkten:

a)

b)
c)

a katasztréfavédelmi alapfeladatok ellatasa céljiéhdcsolatot tart, egydittikddik a
partnerorszagok katasztrofavédelmi, polgari védésrizoltd szervezeteivel,

elkésziti az lgazgatdésag éves kiutazasi és fogaelasit;
elldtja a nemzetkdzi rendezvényekkel kapcsolattdétokat, feligyeli a jelentési
rend mikodéseét.

113. Jogi szakterUleten:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

)
)

K)

n)

a szakterlletek feladatainak ellatdsahoz — sziles®ién — jogi tanacsot és
tajékoztatast ad;

felhivja az igazgato figyelmét a feladatkdrébenotudséara jutott jogsértésekre, és
javaslatot tesz azok megszintetésére;

részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi entimgbkészitésében;

fellgyeli a helyi szervek jogi termésidgevékenyseget;

figyelemmel kiséri az Igazgatdésag jogalkalmazasakgylatat, indokolt esetben
szabalyozo6k kiadasat, modositasat, vagy hatalyail kelyezését kezdeményezi;
figyelemmel kiséri a befsnormak jogszabalyi megfetedégét, az attdl vald eltérést
jelzi a dontésre jogosult vesdeek;

vezeti a bel§ szabalyoz6 eszk6zok elektronikus nyilvantartasat;

véleményezi, valamint ellenjegyzi az Igazgatésagmabiv bel§ rendelkezéseinek
tervezetét;

félévente dikésziti a bels normativ rendelkezések deregulacidjat és a hatalyo
normak cimjegyzekének a kiadasat;

vegzi a feladat- és hataskor szerint illetékes vezerti egység altal éészitett
szakmai tervezet véleményezését;

véleményezi és ellenjegyzi az lgazgatdsag és bebyivei altal koteniszerddések
és egyuttmikddési megallapodasok tervezeteit;

kozremikddik a szolgélati feladatok ellatasa sordn sulyosinkabalesetet
szenvedettek kartéritésével kapcsolatos tgyintérésb

ellatia az Igazgatosag jogi (peres és nem peregyidaletét. Ezen képviseleti
tevékenységét az Igazgatosagikadésébl adédé munka- és polgari és
kbzigazgatasi jogi Ugyekben a sz&dd$ztalyokkal egylttitkodve végzi;

kulon megbizas alapjan eljar a helyi szervek pésasem peres ugyeiben.

114. Adatvédelmi szakterileten:

a)
b)
c)
d)

e)

javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatoss kedabalyozok kibocsatasara,
modositasara;

segiti és ellebrzi a helyi szervek adatvédelmi tevékenységét, vezer az
adatvédelmi képzéseket, tovabbképzéseket a hegelz munkatarsai részére;
ellatia a bel§ adatvédelmi feléls szamara a 2011. évi CXIl. tv. 24. §-aban
meghatarozott feladatokat;

kidolgozza és karbantartia az Igazgatésag Adatwiidefs Adatbiztonsagi
Szabdlyzatét;

teljesiti a "Személyes adatok kezelésével és ar#ékie adatok megismerésével
kapcsolatos” kérelmekkel 6sszefidgglentéstételi kotelezettségeket.
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115. lgazgatasi szakterileten:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)
)
)

koordindlja az Igazgatdésag Unnepeinek, ®elés kil$ rendezvényeinek
lebonyolitasat, azokat felligyeli, illetve résztxasszervezésikben,;

elkésziti az igazgatoi szint rendezvények, Unnepségek, allomariyések
forgatokonyvét, berendiget és megkuldi az érintett szakteruleteknek;
kozremikodik a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében

kozremikddik kilss rendezvényeken, kiallitasokon az lgazgatésag neegjsenek
szervezéseben;

szervezi és koordinalja az igazgato altal elrenddkkezleteket, megbeszéléseket,
végzi azok dokumentalasat;

kapcsolatot tart és a kozos rendezvéenyek fluggvéemyebgyuttnikodik a
tarsszervezetekkel;

javaslatot tesz az arculat kialakitaséra, &sl@lz arculati terv megvalositaséért;
gondoskodik reklam-, emlék- és ajandéktargyak beézéél;

szakteruletek kérésére kozrghodik kiadllitaAsok €és mas rendezvények
megszervezésében, palyazatokat hirdet meg;

biztositja az igazgat6i dontés végrehajtasanak neegszését és koordinalasat;

gyijti és ebkésziti vezdii értekezletre az élerjesztéseket, a hattéranyagokat;
folyamatosan és &tetesen tajékoztatja a megyei katasztrofavédelwis# az
lgazgatosag varhaté eseméngeds rendezvénysi,

elkésziti az éves munkatervhez a rendezvénytervet;

a Katasztrofavédelem Kozponti Mlzeum szakmai iramgdsa alapjan szervezi és
fellgyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat.

116. Ugyvitel, (igykezelés szakteriileten:

a)

b)

f)
9)

h)

elldtja az lgazgatdsaghoz érke¥s az ott keletkéznemzeti és kulfoldi midsitett és
nem mirdsitett adat védelméb addédd Ugyirat-kezelési feladatokat, szervezi az
lgazgatdosag missitett €s nem misitett adatvédelmi és gyirat-kezelési
tevékenységét;

rendszeresen ellérei a mirbsitett adatokkal kapcsolatban a titokvédelndirésok
betartasat;

kidolgozza és karbantartja az lgazgatosag 6sitett adatok vedelmér szolo
Biztonsagi Szabalyzatat;

koordindlja a nemzeti és kilféldi ndigitett adatok nyilvantartojanakiiktdéséhez
szilkséges feltételek biztositaséat, a nyilvantatikiaésének felligyeletét;

segiti és elletrzi a helyi szervek Ugyviteli tevékenységét, szeinaz Ugyviteli
képzéseket, tovabbképzéseket a helyi szervek manskarészére;

kidolgozza és karbantartja az Igazgatdésag nenvsiigit adat védelmélr szold
Iratkezelési Szabalyzatat és Irattari Tervét;

mikodteti az elektronikus iktatasi rendszert, fellpggs koordinalja a kapcsol6dé
feladatok ellatasat;

fellgyeli az Ggyiratkészités formai kdvetelménykigevényesilését, meghatarozza
az ugyiratforgalom rendjét.
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117. A Hivatal ellatja az ugyfélszolgalattal kapcsolateldatokat, ennek keretében:

a) lefolytatia a kozérdek kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kégioso
eljarasokat, végzi a bejelentések, panaszok kiglasgnak koordinalasat, a bejetent
tajékoztatasat;

b) szervezi, illetve végzi az Ugyfélszolgalati elekikus postafiokra (Hivatali Kapura),
illetve postai kildeményként érketevelekkel kapcsolatos teefict;

c) javaslatot tesz a hivatali kapu kezelésére felhaabtt képvisélk kijelolésére, és
vezeti a jogszabalyban meghatérozott nyilvantakigtsu

d) ellatja a kdzzétett Uigyfélfogadasblien személyesen tett bejelentések felvételét;
e) figyelemmel kiséri az attett Ugyek intézését, atdik betartasat;
f)  kodzremikddik a bejelentések, panaszok kivizsgalasaban;

g) értékeli, elemzi az 8¥6 évi kozérdel bejelentéseket, javaslatokat, kérelmeket és
panaszokat, eft jelentést készit és terjeszt fel;

h) fellgyeletet gyakorol, és szakmai tamogatést ngtjelyi szervek tgyfélszolgalati
tevékenységéhez, szilkség esetén képzéseket, kmizsileheiséget szervez,

)] részt vesz az lgazgatosag altal tartott atfogd-, és célelleérzéseken.

118. A kommunikacio- és sajtofeladatok teriiletén a megpeasztréfavedelmi szovivaz
alabbi tdjékoztatasi feladatokat latja el:

a) tervezi és dlkésziti az lgazgatosdg vedieiek sajtoszereplését, kiadja a
sajtokozleményeket;

b) riasztds alapjan vonul a katasztréféz-tés karesetek helyszinére;

c) szervezi és végzi a karhelyszini kommunikaciot;

d) a kéresetek helyszinén kozvetlen kapcsolatot teatasztrofavédelmi egységeket
iranyité vezeaikkel, akiknek az erre iranyulé engedélye alapjaorémalja a sajtd
jelenlés képvisebinek karhelyen térté@hmozgasat;

e) a beavatkozasokrol, jelésegikhtz mérten értesiti a sajtot, és felvilagsstd az
eseményekil;

f) az lIgazgatésag ikodésének kozérdékinformacidit személyesen kdzvetiti a
nyilvanossag felé;

g) résztvesz az Igazgatdsag kommunikacios stratégi@j@dolgozasaban;

h) tervezi és szervezi az Igazgatésag kommunikacigekemyséegét, valamint az
idészakos sajtotevékenységet;

)] az lgazgatdsag munkatervei alapjan elkésziti ag Bommunikacios tervet;

)] ellatja a kommunikacios tevékenységgel kapcsojatestéstételi kotelezettsegeket;

K) részt vesz a szervezet liekommunikaciojaban;

)] részt vesz a médiaval tortékapcsolattartas kialakitdsaban és fenntartasaban;

m) részt vesz a nyomtatott €s elektronikus kozlemégyekkesztésében, és hatasukat
elemzi;

n) részt vesz a protokollfeladatok ellatasaban;

0) kozremikodik az Igazgatésag €s a helyi szervek rendezugslyebkészitésében,
lebonyolitasaban;

p) a napi szint sajtéfigyelés alapjan javaslatot tesz felettesetdggnek a reagalast
igényls sajtdbanyagokra;

q) felelés a szervezet kommunikaciés képviseletéért.
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VIl.4. IGAZGATOHELYETTESI SZERVEZET

119. Az igazgatéhelyettes kozvetlen alarendeltségéhiezikra megyei dfeligyebséeg, a
megyei katasztrofavédelmi hatdésagi osztaly és ayeidgiigyeleti osztaly.

VIl.4.1. MEGYEI F OFELUGYEL OSEG

120. A megyei bBfelligyebség az igazgatdhelyettesi szervezetben, annak t#ézve
alarendeltségébeniikodik:

a) meghatarozza, szakmailag iranyitja és éllena szakterileti tevékenységet végz
szakmai munkajat, szervezi felkészitésiuket és tukeizésiket;

b) a katasztréfavédelmi hatdésagi osztaly integrélt o$éi tevékenységét
szakteruleteként szakiranyitja;

c) kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévesatkteriletenkénti bontasban
beszamolot készit;

d) koordindlja veszélyhelyzetek, katasztréfak esetén Ilgazgatéosagra haruld
szakteruleti tevékenységekkel kapcsolatos felagatot

e) végzi a jogszabalyokban meghatarozott fellgyeletyabbképzési és szakmai
irdnyitasi, felligyeleti feladatokat;

f)  tervezi és szervezi a felliggkltovabbképzését;
g) aveédelmi bizottsagok altal szervezett gyakorlatskaktertletenként értékeli;

h) feladatai végrehajtasaba bevonja a felligiet, illetve a 8lgyeleti osztalyvezén
keresztll a katasztrofavédelmiineleti szolgélatot;

)] szakterlletenként kozrdikodik az egyuttrikddési megallapodasok megkdtésében,
felilvizsgalataban;

)] elkésziti a megyei veszélyhelyzeti prognozist, tibe végzi annak bevalas
vizsgalatat;

k) kozremikodik a bekdvetkezett esemenyékszold jelentések tsszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

l)  szakteriletenként kozrdikddik az lgazgatosag bélskontrollrendszerének és
minéségiranyitasi rendszerénekikidtetésében;

m) felel6s az lgazgatdsag honlapjan megjelenitett szakmialdmert;

n) szakterlletenként részt vesz a helyi szervek sziaknewékenységének
ellensrzésében.

121. A tiizoltéségi szaktertleten

a) iranyitja és felligyeli a megye illetékességi tediebelll végzettizoltasi, niiszaki
mentési és katasztréfa-elharitasi tevékenysédétyiesgalja a merit tizvédelemre
vonatkozoOan a helyi szervek altal készitett tertjeke

b) iranyitla és feligyeli a helyi szervekizolt6 egyesuletekkel kapcsolatos
tevékenységét;

c) kapcsolatot tart szakmai szdvetségekkel;

d) felugyeli a létesitményiizoltésagokat;

e) szakterlletét ériden végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinekdodasat;

f)  ellatja a tertletitzmegebzési bizottsag Uigyvezeelnoki feladatait;

g) ellendrzi a fizoltésagok készenléti szolgalatellatasat, szakmalkiésziltségét, a
szolgalatszervezési és Ugyeleti okmanyok vezetését;
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h) részt vesz a meglévegyuttnikddési megallapodasok szakmai felllvizsgalatdban,
javaslatot tesz azok modositasara,

) irdnyitja feligyeli és értékeli a hivatasos katesfawvédelmi szervek altal szervezett
gyakorlatokat, illetleg megyei szirit gyakorlatokat szervez;

)] ellendrzi a helyi szinii gyakorlatok végrehajtasat, a parancsnoki iranyéertrzo
tevékenységet;

k) szakterlletét ériben a tizoltosagok részére tovabbképzeést, tajékoztatowvezer
gondoskodik a szakmai felkésziiltség szinvonalaidkditasarol;

)] felelos az lgazgatosagzoltosport tevékenységéért;

m) végzi a niiszaki ment bazissal kapcsolatos szakmai feladatok koordiaglas

n)  kozremikodik, illetve segitséget nydjt a korsizdfizoltasi €s mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

0) szakmai felugyeletet lat el a helyi szervékvizsgalati tevékenysége felett;

p) kezdeményezi dizgyujtasi tilalom elrendelését;

q) Vvegzi az igazgatosag €s helyi szerveinekeoltasi és mszaki mentési
tevékenységénekiiaelet elemzését.

122. A polgari védelmi szaktertleten:

r)  iranyitja és felligyeli a megye illetékesseégi teidiebelll végzett polgari védelmi
tevékenységet, elkésziti az lgazgatdsag bélszaki és kilonleges jogrendakaki
feladatokra vonatkozo terveit, felllvizsgalja aymskzervek altal készitett terveket;

S) Vvégzi a katasztréfavédelem feladatkdrébe tartozteindi igazgatassal kapcsolatos
elokészitési, tervezési és szervezeési feladatokahyitfa és fellgyeli a helyi
szerveknek ezzel kapcsolatos tevékenységét;

t)  szervezi a Megyei Védelmi Bizottsag operativ munkage nikddési feltételeinek
megteremtéseét, kodteti az igazgatdsag operativ torzsét;

u) feligyeli az 6nkéntes és koteles polgari védelmenszzetek megalakitasaval,
felkészitésével és alkalmazasaval kapcsolatos srakwékenységet, koordinalja a
kapcsolodo okmanyok, adatbazisok Iétrehozasat ktatiasat;

v) felugyeli és szakmailag iranyitja a KvK-k polgaedelmi fellgyedinek szakmai
tevékenységét;

w) irdnyitja, feligyeli és értékeli a helyi sZinpolgari védelmi gyakorlatokat, illéteg
megyei szini gyakorlatokat szervez;

x) felelés az Igazgatéosag vis maior pélyazatokkal kapcsolafeladatainak
koordinalaséaért;

y) Vvégzi az Igazgatésag és helyi szerveinek védekezssi karfelszamolasi,
lakossagvédelmi, és helyreallitasi tevékenységéseikmai koordinélasat, a
beavatkozasok elemzését;

z) kapcsolatot tart a megyei polgari védelmi szovegség

aa) az Aaltalanos felkészités keretében ellatja a ldigpskatasztrofavédelmi és
honvédelmi tipusu felkészitésének feladatait.
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123. Az iparbiztonsagi szakteriileten a veszélyes Uzemedk veszélyes aruszallitdssal és

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

K)

létfontossagi rendszerelemekkel kapcsolatban:

ellatia az Igazgatdsag folyamatos tkidésének biztositasahoz szikséges
infrastruktara elemek vizsgalataval kapcsolatos adatokat, az észlelt
hianyossagokat az elharitasukra iranyulo javasialtaigyutt jelenti az eldljaronak;
végzi a létfontossagu rendszerek és létesitményedgalataval és védelmével
kapcsolatos katasztréfavedelmi koordinacios felalct

ellatia a rotacios kikapcsolasi renddel, valamiat @apved és |étfontossagu
elektromos felhasznaldk kijeldlési eljarasaval lsapatos koordinacios feladatokat,
fellgyeli és ellefirzi a helyi szervek eziranyu tevékenységét és agiiartasaikat;

kapcsolatot tart a kritikus infrastruktura tulajéséval, Gzemeltégevel, a kiemelt
informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal, valatnen nemzeti hal6zatbiztonsagi
feladatokat ellato szervezetekkel,

kozremikddink a veszélyes anyagokkal foglalkozé Uzemekesiimények és
kiiszobérték alatti lUzemek katasztrofavédelmi erlgedési és a biztonsagi

jelentések, elemzések és sulyos karesemény eHiaricdvek elfogadasaval,
idészakos felulvizsgéalataval kapcsolatos feladatokban;

kozremikddik a Kattv. IV. fejezete hatalya ald tartozé riae& tertletén
bekbvetkezett veszélyes anyaggal kapcsolatos sulymwesesetekkel és
Uzemzavarokkal kapcsolatos vizsgalatokban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkapcsolatos balesetek
megebzésében, elharitasaban érdekelt helyi hatéskézervek, szakmai és
gazdalkodé szervezetekkel, 6nkormanyzatokkal, faggenel kiséri a védekezésben
erintettek egyuttitkddésének helyzetét, kozrékddik a k6zos feladatok ellatasara
valo felkészulés feladatainakogkzakos egyeztetésében;

irdnyitjia a Katasztréfavédelmi Mobil Labor (a tobékban: KML) Kattv. IV.
fejezetének hatalya ala tartozo lUzemekhez kapoSobzdkfeladatait, valamint a
nuklearis és radioaktiv anyagokkal kapcsolatoskiewgségét;

szakmai irAnymutatast ad a veszélyes aru kozisitvas légi szllitasa, illetve e
szallitasok dikészitése soran bekdvetkezett balesetek kivizspadhkapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasah

szakmai iranymutatast ad a veszélyes szallitmangibdnorzése soran feltart
szabalytalansagok szankcionalasaval kapcsolatoéfolels hatésagi feladatok
ellatasahoz;

célellerbrzés keretében, szuropréobaseer végzi a helyi szervek veszélyes aru
kozuti, vasuti széllitasédnak, tovabbé e szallitastdphelyi elletirzéseit;
folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aruiti@hak ellefrzésében érintett
tarsszervekkel, illetve szakmai tarsadalmi érdeklsgpeti szervezetekkel.
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124. Katasztrofavédelmi Mobil Labor
125. A KML feladatai

a) a veszélyes anyagok jelenlétével, kdrnyezetbe &seilkl jard balesetek, természeti
és civilizacios katasztrofdk esetén a beavatkoltdinany, a lakossag és az anyagi
javak védelmének érdekében az alabbi feladatokisHailletve kbzrelikddés azok
végrehajtasaban;

- aveszélyeztetett terllet felderitése;

- a beavatkoz6i allomany, a lakossdg, valamint az aginyjavak
veszélyeztetettségeének felmérése és a valtozagykldmmel kisérése, a
veszélyeztetésl szolo adatok, informaciok gjtése és tovabbitasa;

- a beavatkozas biztonsaganak és hatékonysagarisegiese erdekében
javaslattétel a karhelyparancsnok dontéseingkeskzitéséhez;

- kdzremikddés a lakossag gyors helyszini riasztasanak égi@saban;

- a mentesitési (feftlenitési) feladatok tervezése, megszervezésetvelle
kozremikddés annak végrehajtasaban;

- veszélyes anyagok kiszabadulasaval, kornyezethdésével jaré balesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- éslobiai anyagokkal
szennyezett terlleten tortén munkavégzés soran egyuttkddés a
tazoltosagokkal és az egyéb beavatkozo szervekkel;

b) kozremikodik a Kat. IV. fejezete hatalya ala tartozo Uzknezlletén bekdvetkezett
veszélyes anyaggal kapcsolatos sulyos balesetékkékremzavarokkal kapcsolatos
vizsgalatokban és az azokrdl készitett Gzenteligentések feldolgozasaban;

c) a veszélyes aru kozuti (ADR), vasuti (RID), vizigN), 1égi (ICAO) szallitasaval
kapcsolatos ellégitzésekhez technikai segitséget nyljt a Megyei |pemhsagi
Fofelligyeb koordinacioja mellett;

d) veszélyes aru kozuati (ADR), vasuti (RID), vizi (ADNégi (ICAO) széllitaséval
kapcsolatos balesetek és rendkivili eseményeksgalasa;

e) a fel$ és also kiszobértékveszélyes anyagokkal foglalkozé tGzemek, valamint a
kliszbbérték alatti lzemekdsizakos hatdésagi elléreéseiben val6 kdzreffROdés;

f)  kodzremikddés a fel§ és alsé kiiszobértékreszélyes anyagokkal foglalkozé tizemek
belss védelmi terv, a kiszobérték alatti veszélyes lUkersélyos karesemény
elharitasi terv gyakorlatainak helyszini ebexésében és misitésének végzéseben;

g) a veszélyes anyagokkal foglalkozé Gzemek, valakiiiszobeérték alatti izemekben
bekovetke# balesetek, lizemzavarok korilményeinek kivizsgalasa

126. Kozremikodés a teleplilések veszélyeztetettségének feléidmgs

127. Kapcsolattartas és egyutikbdés mas, veszélyhelyzeti felderitéssel, karabssal,
kornyezetvédelemmel foglalkoz6 szervezetekkel.

128. Az ellerbrzési tevékenység soran feltart szabalytalansag@tamint veszélyes
szallitmannyal kapcsolatos baleset kivizsgalasa@nsa jogszabalyokban és a lels
szabélyzékban meghatarozottak szerint jar elydléeljesiti jelentési kotelezettségét.

129. Olyan feltart hidnyossag esetén, mely azonnali dzéhy intézkedést igényel, a
jogszabalyokban és a bélszabalyzdékban meghatarozottak szerint jar el.

130. A vezényelt allomanya hetenkénti valtdssal hivatalunkarendben tkodik az
ugyrendjében meghatarozottak szerint.

131. Végzi a lakossag normal és rendkivubsdaki tajékoztatasaval kapcsolatos feladatokat,
valamint gyijti és értékeli a megyei hattérsugarzasi adatokanhelyeket havi
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rendszeresseggel, tajékoztatdas céljabdl megkild egyen védelmi igazgatas
szerepdinek.

VII. 4.2. KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALY
132. A Tiizvédelem tertletén:

a) gyakorolja aiizvédelmi szervi szakéitjogkoroket;

b) gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott, hatabkordalt el§- és masodfoku
tizvédelmi hatosagi jogkoroket;

C) veégzi a szakterllet tevékenyseégi korét érippbgszabalyban &irt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

d) hatoésagi terlletet ériben véleményezi a katasztréfavédelmdiz-tés polgari
védelmet és iparbiztonsagot édifpgszabalytervezeteket;

e) kapcsolatot tart a feladatokhoz tartozd szerveegtységek hasonlé jogallasu
vezebivel, ugyintédivel, felkérésre részt vesz a felugyeleti és aznéikzési
tevékenységben, a szakterlletet érikbzponti vagy regionalis tovabbképzéseken,
szakmai konferenciakon, rendezvényeken;

f)  hatésagi szakterlletet érbein tovabbképzést, tajékoztatdét szervez az érintett
gazdalkodo szervezetek részére;

g0 a katasztrofavédelmi kirendeltségek hatésagi ogatalrészére rendszeres
tovabbképzést szervez;

h) illetékességi terlletén kezdeményezitagyujtasi tilalom elrendelését, valamint
visszavonasat, illetékességi teriletén végzi azskerthizvédelmi besorolasaval
kapcsolatos feladatokat;

)] ellatja a telepulésrendezési eljarasokkal kapaseiseakvéleményezési feladatokat;

J)  Vvégrehajtja az Orszagos Statisztikai Adéftasi Programmal dsszefigd®BM OKF
altal meghatarozott  feladatokat  (beépitett izvédelmi  berendezések,
megebzési/hatdésagi statisztika);

k) ellata a kuldon jogszabalyok &ltal hataskérébe tutaliklearis biztonsaggal
kapcsolatos szakhat6sagi feladatokat;

l)  végzi az lgazgatésafaveédelmi megbizotti feladatait.
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133. Az iparbiztonsag teruletén

a) a megyei iparbiztonsagbfelligyeb irAanymutatasa mellett végzi a veszélyes katonai
objektumokkal kapcsolatos szakhatosagi feladatokat;

b) ellatia a rotacios kikapcsolasi renddel, valamiat @apved és I|étfontossagu
elektromos felhasznaldk kijeldlési eljarasaval lsapatos feladatokat;

C) részt vesz a megyei iparbiztonsadifefigyel altali Iétesitmeényi ellefrzések
tervezésében és végrehajtasaban, a helyszinbedésen;

d) elldtia a kulén jogszabalyok altal hataskorébe tutalklearis biztonsaggal
kapcsolatos szakhat6sagi feladatokat;

e) Vvégzi a bel§ védelmi terv gyakorlatok ellénzésével kapcsolatos feladatokat;

f)  végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi, leghlbtasanak, tovabba e szallitasok
telephelyi ebkészitésével, ellémzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

g) részt vesz a hat0ségi eltemési Utemterv szerint a veszélyes anyagokkal fioogé
Uzemek Uzemeltéinek ellerbrzésében;

h) végzi a kozlekedési birsagnyilvantarté rendszer tfeltiditésével kapcsolatos
feladatokat;

)] eleget tesz a hatésagi jogkorében jogszabalybarritedty nyilvantartasi és
tajékoztatasi kotelezettségeinek; adatszolgélat&ételezi a szabalyozas ald nem
tartoz6 domindhatas miatt érintett veszélyes Uzemek

)] hatosagi ellebrzési Utemterv szerint szervezi a veszélyes anyagadioglalkozé
Uzemek jogszabalyban meghatarozotkizonkénti elletrzéseit, felugyeli a kiis
védelmi tervezéshez, a gyakorlatokhoz, a lakosstgékoztatashoz és a
telepililésrendezési tervezéshez kapcsolodo intézékadéegvalosulasat;

k) veégzi a katasztrofavédelmi birsagok és igazgatégaratasi dijak fizetési
kotelezettségével kapcsolatos eflereseket;

l)  végzi a veszélyes aru szallitmanyok bejelentéskaptsolatos katasztréfavédelmi
hatosagi feladatokat;

m) az ellerdrzési tevékenység soran feltart szabalytalansagakamint veszélyes
szallitmannyal kapcsolatos baleset kivizsgalasarnsarjogszabalyokban és a léels
szabélyzékban meghatarozottak szerint jar elydléeljesiti jelentési kotelezettségét;

n) az egyseéges eljaras és joggyakorlat szerint gy§aar@sodfokd hatdsagi jogkorét a
veszélyes aru szallitdsaval kapcsolatos hatogagasbk soran;

0) a megyei iparbiztonsagiofeligyeb iranymutatasaval ellatjia a veszélyes ipari
Uzemek katasztrofavédelmi engedélyezésével, felégyel és elletrzésével
kapcsolatos etdoku hatosagi feladatokat;

p) hatésagi ellefrzési Utemterv szerint végzi a veszélyes anyagok&glalkozo
Uzemek jogszabalyban meghatarozotkizonkénti elletrzéseit, felugyeli a kiits
védelmi tervezéshez, a gyakorlatokhoz, a lakosstgékoztatashoz és a
telepililésrendezési tervezéshez kapcsolodo intézékadéegvalosulasat;

q) figyelemmel kiséri a veszélyes lzemek altal veszbdbtett telepulések
telepulésrendezési és telepllésfejlesztési terveit.

134. Hat0sagi, szakhatosagi szakterlleten:
a) vegzi és dontésreddésziti a tizvedelmi hatosagi jogkdrébadodoan aiizveédelmi
birsaggal kapcsolatos feladatokat;
b)  végzi a hatdsagi jogkoérébaddddan a helyszini szabalysértési birsagolast;
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c)
d)

e)

)
¢)

h)

)

K)

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott, hatabkoréalt el§- és masodfoku
hatosagi jogkoroket;

Vvégzi az lgazgatdsdg 6élsés masodfoku szakhatésagi munkgjat, iranyitia a
katasztrofavédelmi kirendeltségek hatosagi, széklagi tevekenységét;

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozimvizsgalati masodfoku hatdésagi jogkort;
iranyitja és elledrzi a kirendeltségekukvizsgalati tevékenységét, ennek keretén
belul iranymutatasokat, tajékoztatokat ad ki;

az Ellerérzési és Felugyeleti Szabalyzatbadirleljarasi rend betartasaval bels
ellendrzés keretében vezges munkafolyamatba épitett elfenést végez;

indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasdidositasat, vagy hatalyon
kivil helyezését, részt vesz a katasztréfavédedriet jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozé eszkdzok kidolgozasaban, val@mésében, deregulaciés céla
felilvizsgalataban;

részt vesz a katasztrofavédelmi kirendeltségek shagip szakhatdsagi
tevékenységének ellérzéseben, a felugyeleti eljarasokban, koZdeddik, részt
vesz a szakterlletre vonatkoz0 jelentések, értedklélkészitésében;

koordinalja, végrehajtja az épitésugyi hatésagiedptyezeési eljarasokat Tamogatd
elektronikus Dokumentéciéos Rendszer (ETDR) hasinéh osszeflighy megyei
szinti feladatokat és feliigyeli a helyi szervek ezenyitdievekenyseget;

koordindlja, végrehajta a Hatdésagi AdatszolgatiatédRendszer (HADAR)
hasznalataval kapcsolatos megyei szfetadatokat és felligyeli a helyi szervek ezen
iranyu tevekenységét;

koordindlja, végrehajtia a szabalysérté8kkra szabalysértési eljarasrol és a
szabdlysértési  nyilvantartasi rendsékerr sz0l6  jogszabalyban és béls
intézkedésekben foglalt szabalysértési feladatokat;

kozremikodik az igazgatésag kidls- és bel§ kommunikacios tevékenységében,
kiadvanyok készitésében, az Iigazgatésag honlapjamdikészitésében és
aktualizalasaban;

gondoskodik a szakteriletet éfinfogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozé
eszk6zOk egyseges értelmezékéra szakterlletre tortén lebontasardl. Sajat
hatdskorben intézkedik az észlelt hianyossagok niegstésére, a szervezet
folyamatos és hatékony tikodésének fenntartasa érdekében sziikseges feladatok
végrehajtaséra,;

a supervisor-hatésagi szerepkorberbkésziti a mas hatdésagok felé iranyuld
adatszolgéaltatas kérésre vonatkozo javaslatotjvéllea meginditott eljarasban
javaslatot tesz mas hatésagok bevonaséra és teaéigket 6sszehangolja.

135. Szolgéltatas felugyeleti szakterileten:

a)

d)

bejelentés alapjan, a vonatkozo6 jogszabalyban nié@gizatt esetekben igazolast ad
ki;

a hataskorébe tartozd szolgaltatasok feligyeleteansokilon rendeletben
meghatarozott szankciot alkalmaz;

nyilvantartdsba veszi a bejelentéskotelésvédelmi szolgaltatasi tevékenységek
megkezdésének és folytatasanak részletes szalbbalyand 50/2011. (XIl. 20.) BM
rendeletben meghatarozott tevékenységetdvegervezeteket, személyeket;

kimutatast vezet dizrvédelmi szakvizsgat szerzett személgekr
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e)

felugyeli és ellefirzi a nyilvantartasba vettizvédelmi szolgaltatasi tevekenységet
végdk munkajéat.

136. Vizugyi és vizvédelmi hatdésagi, szakhatosagi szakdeen:

a)

b)
c)
d)

f)
9)
h)

)

K)

VII.4.3.

a vizigyi igazgatasi és a vizlgyi, valamint a viteléi hatésagi feladatokat ellatéd
szervek kijelolését sz6l6 223/2014. (IX. 4.) Kormany rendeletben amaint egyéb
jogszabalyokban megjel6lt hatésagi eljarasokbanigyiz elss foku hatosagként,
illetve els foka szakhatdésagkent jar el;

szolgaltatia a kormanyzati munka ellatasdhoz sz#ssétevékenységek soran
keletkezett adatokat;

ellatja a vizuigyi hatésagi elléreési tevékenyseget az illetékességi tertletén;
ellatia a vizkészlet jarulékkal kapcsolatos hatbd@pdatokat az Igazgatésag
gazdasagi igazgatohelyettesével egyfikibave;

elemzi és értékeli a feladat- és hataskoréet@jogszabalyok végrehajtasat;
véleményezi a feladat- és hataskorét 8rjogjszabalytervezeteket;

jogszabalyban meghatarozott nyilvantartast vezet;

ellatja azokat a feladatokat, amelyeket jogszabdlgtaskorébe utal;

ellatja a polgéari peres és nemperes eljarasokbakséges képviseleti feladatokat,
illetéleg gondoskodik azok ellatasaradl;

figyelemmel kiséri a vizgazdalkodassal kapcsolatwszagos programokat és
terveket;

ellatia a feladatkorét eritit kozérdek bejelentések, javaslatok és panaszok
kivizsgalaséaval, valamint az efitered intézkedésekkel jaro feladatokat;
dontéseivel szemben égdrjesztett jogorvoslati kérelmet, azok mellékletés az
Ugyben keletkezett valamennyi iratot a vonatkoz@siabalyi rendelkezésnek
megfeleben megkuldi a Il. fok( hatésag részére.

MEGYEI F OUGYELETI OSZTALY

137. A Megyei FBugyeleti Osztaly:

a)

b)

c)

d)

e)

)
¢)

h)

mikodteti az Igazgatdésdag Megyeidilgyeletét, Katasztréfavédelmi iMeleti
Szolgalatat és HKweletiranyitasi Ugyeletét, iranyitia a helyi szdevéigyeleti
szolgalatainak tevékenyseégét;

ellatja a Iétesitményiizoltésagok, valamint az 6nkéntézaltd egyestiletek tgyeleti
tevékenységének szakmai irdnyitasat és feligyeletét

az lgazgatésag Megyebigyelete Utjan biztositja a jelentések megtételépakijét
és teljesiti jelentési kotelezettségeit;

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott Ilbdéfizési, szabalyzat
kidolgozasi, valamint az osztaly feladatkoérébe oot kézigazgatasi, szakmai
iranyitasi és felligyeleti feladatokat;

véleményezi az lgazgatosagra étkeszakteriletét ériit jogszabalyok, kodzjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzok, belermativak €s mas szakmai anyagok tervezetét;
a vezebi értekezleteken beszamol a Megy8uigyelet szakterlleti munkajarol;
jelentéseket allit 6ssze és tovabbit a bekdvetkezstményekil, feldolgozza,
ertékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatoggokat és tovabbitja az érintett
szervek részére;

gondoskodik az lgyeleti nyilvantartasok vezetésér
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)
)

k)

az Ellerbrzési Szolgalat felkérésére részt vesz a helyvskdigyeleti szolgalatanak
ellendrzésében;

betartja, valamint szakterlletét éfieh betartatjia a katasztrofavédelem ugyeleti
szolgalatai és azok kozrékodésével teljesiteiddjelentési kbtelezettség rendjer
sz0l6 jogszabdlyokban, a kozjogi szervezetszabdlyeszkozokben és béls
szabalyzokban foglaltakat;

az aktualis EDR-VPN utasitas alapjan végrehajtjeegyei diszpécseri feladatokat,

a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balestésk védekezés terliletén, azok
megebzése és kezelése érdekébeiikdatetett Monitoring, Lakossagi Riaszto- és
T4jékoztatd Rendszer (MoLaRi) esetében az Igazggtas harulé feladatait
végrehajtja, valamint kozreaikodik az Orszagos Nuklearis Baleset Elharitasi
Rendszer (ONER) riasztasi feladatainak végrehdjtasa

meghatarozott esetben figyelemmel kiséri, és végfjaha nuklearis iftéanyag
szallitasaval kapcsolatban részére megszabotitelat;

a helyi szervek altal felterjesztett és az lgazgrgcszervezeti egységei altal készitett
jelentések alapjan Napi Jelentést készit, melyaktgyei igazgato jovahagyasa utan
tovabbit a BM OKF kodzpontitigyelet részére;

kapcsolatot tart a terleti tarsszervek Ugyeletgive

kapcsolatot tart — edsorban Ugyeleteik UtjdAn — a meghatarozott teriataskoi
szervekkel, a kdzszolgalati médiaszolgaltatokkahés egyittrikodé szervekkel;

a napi esemeényekkel kapcsolatosan tajékoztatja gyenekatasztrofavedelmi
SzOVi\bt;

veégzi a niiveletiranyito tervekkel kapcsolatos, lekszabalyzékban meghatarozott
Ugyeleti feladatokat;

kozremikodik a bekdvetkezett eseményilksz6lo jelentések dsszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében, azok érintettrveke részére tortén
tovabbitasdban;

a helyi szervek szaktertiletre vonatkoz6 jelentagjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében Utmutatokat, tajékoztatokasaiki;

kozremikodik az Igazgatdsag és helyi szervei értesitésébanagasabb készenlétbe
helyezésében, kilonleges jogrend életbe léptetetérea mikodésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban;

végrehajtia az lgazgatésag kulonleges jogreribzak niikodésével, a személyi
allomanyanak eértesitésével és készenlétbe helyadédépcsolatos Ugyeleti
szolgalatra harul6 feladatokat;

a polgéri védelmi és katasztrofavédelmi feladatégrehajtasa sordn egyuttkddik

a Magyar Honvédség, a rendvédelmi szervek és egysdrvek ugyeleti
szolgalataival, valamint a terileti illetékessgegozponti iranyitasu kozigazgatasi
szervekkel, a tarsadalmi és karitativ szervezetekke

kozremikodik a nemzetkozi egyezmeényekb illetve nemzetkozi
egyuttmikodésekBl az Igazgatésagra harulo tajékoztatasi feladati@asaban és
egyuttmikddik az e terlleten tevékenykeohunkacsoportokkal,
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138. Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat
139. A KMSZ feladatai:

a)

b)

tagjai a szolgalatteljesités helyén, alland6 kdstigellegi szolgalatot latnak el ,A,
B, C” szolgalati csoportban, valtasos, 24/48 6ofgaimatos munkarendben;

a karesemény soran étheges feladata dizoltas-vezetésre jogosultak iranyitassal
O0sszefug§ onallo tevékenységének segitése, szikség esdi@mset iranyitasanak
atvétele.

140. Katasztrofa esetén a helyszinre étkedlomany azonnal megkezdi a katasztréfa

felszamolasanak iranyitasat.

141. Beavatkozas-elemzési feladatok:

a)

b)

a KMSZ folyamatosan figyelemmel kiséri az illetékig terliletén torténtizoltoi
beavatkozasokat;

értékeli a jogszabalyokban, koOzjogi szervezetsyalél eszkbtzokben, béls
szabalyozékban foglaltak végrehajthatosagat, aalralkzott tizoltasi és mszaki
mentési terv,iizriado terv, niveleti terv megfeléiségét;

a beavatkozasokrol és elignéstl készillt jelentését a megyeisligyeleti
osztalyvezét havonta  0Osszefoglaldé jelentés formgjaban a  megyei
igazgatOhelyettesnek felterjeszti, aki gondoskoddta, hogy a hasznosithatd
tapasztalatokat a rendszeres tovabbképzésekelvaal megismerhesse.

142. BeavatkozOk biztonsaga érdekében végrehajtandkerysegek:

a)

b)

a karesemény helyszinén a beavatkozé allomany ns@agmsabb beavatkozésat
felugyeli és elleirzi. A beavatkozas biztonsagaval kapcsolatban raplhs

7 s s

hianyossag esetén azonnal intézkedik annak elbaréa

folyamatosan figyelemmel kiséri a biztonsagos béaza@shoz szikséges személyi,
targyi feltételek meglétét. Kiemelt figyelmet fordd veszélyes vegyi anyagok
jelenlétében, valamint a mélylb vagy magasbol tortén mentéssel kapcsolatos
beavatkozasokra;

gyijti az adatokat az egyéni v@ekzkdzOk hasznalataval, bevalasukkal, esetleges
hianyossagaikkal, sérilésiukkel kapcsolatban;

beavatkozas soran azbltoi allomany kérében &lordult személyi sérilés esetén a
korilményeket és a tapasztalatait jelentésbentipgzi

a fizoltd sulyos, életveszélyes sérilése esetén arkényleket és a tapasztalatait
jelentésben rogziti.

143. Gyakorlatok megszervezésézoltosagi gyakorlatok ellémzése:

a)

b)

féelévente a mkddési terlletén taldlhatotizoltésdgok mindharom szolgélati
csoportjanal legaldbb egy alkalommal gyakorlatetvié kiképzési foglalkozas
ellendrzést végez és azokat értékeli. Hétvégén és maidkas napon ellgirizheti a
készenléti szolgalat ellatasat és a valtast. Ambenykaresethez vonult, de az
iranyitast nem vette at, a beavatkozas éitegsét vegzi, a tett megallapitadsokat sajat
ellendrzési naplojaban rogziti;

szervezi a iizoltasi, miszaki-mentési szituaciés gyakorlatokat, a nem &ltal
szervezett és nem a részvételével zajloé gyakorladgkehajtasat ellénzi;
kozremikodik vezetési torzsgyakorlatok, izbltasi gyakorlatok, katasztrofa-
felszamolasi egyuttitkddési gyakorlatok megszervezésében, lebonyolisfisab
koordinalasaban, végrehajtasanak élizésében, értekelésében;
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144.
145.

146.

147.
148.

149.

150.

151.

152.
153.

154.

a)

b)

c)

d)

f)

Nagy kiterjedés, bonyolult, nagy eiket igényb kdresetek sordn részt vesz a vezetési
torzs megszervezésében és iranyitasaban.

A szolgalati Ut betartasaval kezdeményezi az dmiséntenicsoportok alkalmazasat,
iranyitja karteruleten bellli tevékenységuket.

A lakossag valamint az anyagi javak veszélyeztaigt esetén, a kialakult helyzet és a
mérési eredmények alapjan dont lakossagvédelmizkatiések bevezetésér
gondoskodik annak végrehajtasarol.

Inform@&ciot gyijt a kareset helyszinére vonatkozédan.

Végzi a szakmai anyagok véleményezését, készitddatasat. Részt vesz a készenléti
allomany napi képzésében, tovabbképzéseken, ifjugdglakossagfelkészitéseken,
valamint ebadésokat tart.

Részt vesz a Kkatasztrofavédelmitweletek elemzésében, értékelést készit a
tevékenységét, valamint azzal 6sszefliggésben fejlesztési jatalsht tesz.

Tekintet nélkil a joghatésagara, valamint a hat&skoés az illetékességére hivatalbol
koteles megtenni azt az ideiglenes intézkedést,lyamle hianyaban a késedelem
elharithatatlan karral, a személyiségi jogok ethatatlan sérelmével vagy
elharithatatlan veszéllyel jarna.

Végzi a hivatasos katasztrofavédelmi szervek igéshsagi, polgari védelmi és
tizmegebzési hatdésagi és szakhatdsdgi tevékenységével dlams bBigazgatoi
intézkedésekben részére meghatarozott hatosagiselE@elekményeket.

Megyei Miiveletiranyitasi Ugyelet

A Megyei RBugyelet kozvetlen alarendeltségébeikidd Miveletiranyitasi Ugyelet (a
tovabbiakban: NIVIR) a karesemények kezelésére, a jelentési és amvmglzott
adatszolgaltatasi rendszefikbdtetésére létrehozottiveletirdnyitdsi megyei hataskor
24 Oras ugyeleti szolgalat.

Feladatai:

a megyei niveletirdnyité Ugyelet altal fellgyelt tertleten bektkezettizesetekil
és niiszaki mentésekl, rendkivili eseményekl érkezett jelzések értékelése, a
szilkséges tovabbi adatok bekérése és 6sszegzése;

a szikséges intézkedések megtétele, @&k, eeszktzok riasztdsanak, esetleges
atcsoportositasanak biztositasajizesetekkel és tiszaki mentésekkel kapcsolatos
hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsobiatositasa;

kapcsolattartas és sziikség szerint kozos intézéked#gtositasa az egylttikddo
szervek ugyeleteivel a rendkivili események, ibefizesetek és fiszaki mentések
hatékony felszamolasa érdekében, tovabba segitsg@mgs segitség igénybevétele
a hatalyban l&v egyuttrmikddési megallapodasok alapjan;

a jelentési kotelezettségbe tartofibetseteket és imszaki mentéseket, valamint a tett
intézkedéseket a megyéiiigyeletesnek jelenteni;

intézkedik a tizeseti és ifszaki mentési tevékenyseg, illetve szolgalatellatas
erdekében a szilkséges és lehetséges szer- ésnlétzsoportositasokra, 4 Orat
meghaladé riikddés vagy egyéb indokolt korilmények esetén a asalt
megszervezésere;

gondoskodik a véiital elkészittetésél, illetve helyszinre szallittatasarol, hata-t

és ntiszaki mentési tevékenysedgm lathatdan a 4 érat meghaladja, tovabba ha a
tiizoltasvezéi kéri;
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g) a szolgalatbdl tavoz6 a szolgalatbadképészletesen tajékoztatja a szolgalati ideje
alatt tortént eseményeity

h) a mindenkor hatdlyos 52-es VPN Uzemeltetésénekadznhlatanak szabdlyairol
sz0l6 intézkedés alapjan radioprobat kell tartani;

) a Miveletiranyito tgyelet ellatja a hivatasos katagatrédelmi szervek értesitése és
készenlétbe helyezésének elrendelése esetén t@sidstadatokat.
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VII.5. GAZDASAGI IGAZGATOHELYETTESI SZERVEZET

155. A gazdasagi igazgatohelyettes ellatja a Koltségvet@sztaly, a Niszaki Osztaly,
valamint az Informatikai Osztaly tevékenységéndlnyitasat, valamint tikodteti a
kockézatkezelési rendszert.

156. A gazdasagi igazgatéhelyettesi szervezet:
a) résztvesz az Igazgatdsag hataskorébe tartozosgindékészitéseben;
b) gondoskodik az Igazgatésag sfeleses kotelezettségeinek betartasarol, az abban
foglaltak végrehajtasarol;
c) szakterilletét ériden irdnyitja a helyi szervek tevékenységét;

d) végrehajtja a szakterlletre vonatkozo jogszabalgokkozjogi szervezetszabalyozé
eszkdzokben és bélszabalyzokban éirt feladatokat.

VII.5.1. KOLTSEGVETESI OSZTALY
157. Kbzgazdasagi szakterileten:

a) a jogszabalyok alapjan 0Osszeallitia az Igazgatdsdlgségvetési tervjavaslatat,
kincstari és elemi koltségvetését, végrehajtia dairamyzat gazdalkodast,
modositast;

b) elékésziti a koltségvetési @tanyzatok felosztasat, szikség esetén végrelagl
modositasat;

c) elkésziti a felugyeleti szerv résékelsirt adatszolgaltatasokat;

d) elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beskiat, javaslatokat készit a
dontések élkeészitéshez;

e) feleloés a pénzigyi folyamatokkal kapcsolatos 6elsormativak kialakitasaért,
folyamatos karbantartaséaért;

f) az iranyitd szerv felhatalmazdsa esetén részt wegzalyazatok, tdmogatasok
felhasznalasaval kapcsolatos efler@ésekben, az onkénteszoltd egyesiletek és
onkéntes meniszervezetekkel kapcsolatos tamogatasékéslzitésében, valamint a
juttatott koltségvetési tAmogatas pénziigyi elszas@wlak elletrzésében;

g) részt vesz a Szocidlis Bizottsag dontéseinékeslzitésében, és végrehajtja mindezek
pénzlgyi rendezésével kapcsolatos feladatokat;

h)  veégrehajtja az Uvegzsebbel kapcsolatos adatszatigsdtkat;

) kozremikodik palyazatok, beszerzések pénziugyi vonatkozakkészitéseben,
nyilvantartdsokban, elszamolasokban;

j) teljesiti a személyi juttatdsokkal kapcsolatos satdAgaltatdsokat, hatéfice
felterjeszti az eldljar6 szerv részére;

K) hataridsben teljesiti a jogszabalyokbarbiet bevallasi és befizetési kbtelezettséget;

l)  végrehajtja az allamkincstarral sziikséges egyesziets;

m) gazdalkodasi és pénzigyi szempontbdl véleményeaarsmsztalyok és az eldljaro
szerv altal megkuldott jogszabélytervezeteket égivd kapcsolodd kodifikacios
feladatokat.

n) Ellatja a szolgéalati feladatok ellatasa soran ssllyjaunkabaleseteket szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénzigyi vonatkofedadatokat;

0) Nemfizetk esetében intézi a felszdlitdsok végrehajtasat.
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158. Szamviteli szakterlleten:

a)

b)

c)

VII.5.2.

Osszedllitia az Igazgatdésag beszamolasi kotelégettszerinti mérlegjelentéseket,
beszamolokat, zarszamadast;

gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozGzaigélyokban, valamint a
feligyeleti szerv részér elsirt adatszolgaltatasokban 6egtak végrehajtasarol,

felllvizsgalatarol, dsszesitéser

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beslikat, javaslatokat készit a
dontések élkészitéshez;

feleloss a szamvitellel kapcsolatos hielsiormativak kialakitasdért, folyamatos
karbantartasaert;

figyelemmel kiséri a birsag bevételek, illetve gredajtasi eljarasokbol szarmazdé
bevételek teljesiléseket;

teliesiti a Magyar Allamkincstar felé a kozponti ltkégvetés kozpontositott
bevételeire vonatkoz6 adatszolgéltatasi, beszaindéwelezettség teljesitésével
kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik az Igazgatdsag bevételeinek beszddiéser

felelos a szamvitellel kapcsolatos kielgogszabalyok kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaert;

gazdalkodasi és pénzigyi szempontbdl véleménydarsamsztalyok és az eldljard
szerv altal megkuldott jogszabélytervezeteket égivd kapcsolodd kodifikacios

feladatokat.

MUSZAKI OSZTALY

159. Fenntartasi szakterileten:

a)

b)

c)

d)

f)

végzi az allomany ruhazati alapellatasaval, utdapéval kapcsolatos feladatokat, a
munka- és véttuhazattal, védeszktzokkel tortah ellatasat, vezeti ezek
nyilvantartasait;

részt vesz az irodabltor beszerzések tervezésélmtkészitésében és
végrehajtasaban;

végzi a munkaltatéi kolcsbnnel kapcsolatos uUgyeséz és adminisztracios
feladatokat, szikség szerint helyszini szemléttdolye, a munkaltatoi kdlcson
kérelmek#l nyilvantartast vezet;

elokésziti a hataskorébe tartozo selejtezési javdslato

végzi a terileti lakdsgazdalkodasi feladatokat;

ellendrzi a személyi allomany o0ltozkodésének szinvonalatamint a kifizetett
ruhdzati illetmények felhasznalasat és elszamglasatyil jelentést kild a BM
OKF Muszaki Fosztaly reszére.

160. A gépjarni és tizolto technikai szaktertleten:

a)
b)

c)

Osszedllitja és a BM OKF részére felterjeszti azdgtdsag technikai eszkdzeinek és
anyagainak éves fejlesztési és beszerzési terveit;

biztositja a (k6z)beszerzésekhez szikségészaki dokumentaciot, kozrdikodik

az eljaras lefolytatasaban;

szervezi az erre kotelezett iparbiztonsagi, katéfet és izolté technikai eszk6zok
€s anyagok iékzaki ellebrzését, fellilvizsgalatat és hitelesitését;
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d) iranyitja, végzi az lgazgatdsag iparbiztonsagiganl védelmi ésiizolté technikai
eszkozeinek Uzemeltetését, lzemben tartasat;

e) Végrehajtia az lIgazgatésag technikai eszkoz- ésagmtiptasaval kapcsolatos
feladatokat;

f)  javaslatot tesz aturolt6- és polgari védelmi technikai eszk6zok eés agok
rendszeresitésére, valamint rendséletdrténs kivonasara;

g) veégrehajtja a helyi szerveknél készenlétben tattaoltd technikai eszk6zok és
anyagok niszaki allapotanak ellénzését;

h)  tervezi és vezeti az lgazgatdség jaattomanyanak nyilvantartasat;

i)  végrehajtia az Igazgatdésag jdr@lomanyanak Uzemeltetési és Uzemben tartasi
feladatait, valamint hatésagi engedélyeivelgswhki miszaki megvizsgalasaval,
felllvizsgalataval kapcsolatos feladatokat;

j)  jarmifenntarto rendszert imkodtet;

K) végzi a megklulonbozigt jelzést ado készilékek felszerelésével kapcsolatos
tgyintézést;

)] Végzi az lgazgatosag jativeinek dijmentes Uthasznalataval, valamint a t(dmesr
jarmiivek Uthasznalati jogosultsagaval kapcsolatos aolgtiratasokat;

m) végzi a jarnivek koteled gépjarntii felelosség-biztositassal kapcsolatos
Ugyintézéset;

n) kozremikodik az Igazgatésag kulonleges jogrenddel kapts®lanyagi-technikai
tervének dsszeallitasaban.

161. (K6z)beszerzési feladatok:

a) elokésziti, végrehajtja az lgazgatésag beruhazadtedvei beszerzéssel kapcsolatos
feladatait;

b) elkésziti az Igazgatdsag kdzbeszerzési szabalyzatat

c) elkésziti az Igazgatdsag kdozbeszerzési tervét;

d) lefolytatja az Igazgatdsag sajat hatagiiizbeszerzési eljarasat;

e) gondoskodik az éves statisztikai 6sszegzeés elk&gbit

f)  gondoskodik a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadékssiEsének ékészitéséil,
megkotéséil.

162. Ingatlangazdalkodassal kapcsolatos feladatok:

a) Végzi az lgazgatdsag hasznalatabad lagatlanok nyilvantartasat, felterjeszti a BM
OKF részére az ingatlanok bérbeadasaval és egysindsitasaval kapcsolatos
szerddéseket;

b) végzi az lgazgatdosdg hasznalatabané lémgatlanallomany Uzemeltetését, és
elvégezteti a feldjitasi és karbantartasi feladatokebkésziti a szukséges
szerddéseket, felugyeli, ellémzi, illetéleg igazolja azok teljestilését;

c) kozremikodik a BM OKF altal kdézpontilag finanszirozott attan épitési- és
feldjitasi munkaban;

d) részt vesz az intézményi beruhazasok és felljitdsmmnbehelyezési és atadas-
atvételi eljarasain.
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VII.5.3. INFORMATIKAI OSZTALY

163. Végzi az Igazgatosag informatika, térinformatikaitévkozlési szakmai felligyeletét.

164. Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, infortikai és infokommunikacios
tervezeési, szervezési €s menedzselési feladatokaijek az lgazgatdésag, valamint
szervei hirkozlési és az informatikai tevékenységénztositdsahoz sziikségesek.

165. Szervezi az lgazgatésag és helyi szervei tavkgztésinformatikai és informatikai
szakterulettel 0sszefugdepzéseket és tovabbképzeseket.

166. Felterjeszti az elbljar6 szerv részére az inforkdathl, térinformatikaval és a
tavkozléssel kapcsolatos fejlesztési terveket.

167. A térinformatikai és tavkozlési szakterileten:

a) térinformatikai tAmogatast nyujt szervezeési, vegmidlyzet-kezelési és hatdsagi
feladatok ellatasahoz;

b) mikodteti a BM OKF-6l kapott térinformatikai eszkdzoket, gondoskodik a
koézpontilag biztositott digitélis terképek letokéd, valamint a szakterileti igények
és a rendelkezésre allo digitalis térképi adatakjah térképek publikalasardl,

c) allami alapadatokat igényel a BM OK#l:t

d) részt vesz a térinformatikai rendszerek fejlestiésg

e) kulon felhatalmazas alapjan felligyeli, koordinaljaz Egységes Digitalis
Radiorendszer (EDR) 52-s virtudlis maganhalézatPdRN-ben) 16é¥ megyei
szervezetek felhasznalasi jogosultsagait, végiahaj/PN gazdai utasitasban foglalt
feladatokat;

f)  szervezi és iranyitja az Igazgatdosag vezetekes exeték neélkili tavkozlési
rendszereinek Uzemeltetését, biztositja azok folyamiizemképesseégeét;

g) Uzemelteti az lgazgatésag é€s helyi szervei telélidziatat, javaslatot tesz a
telefonkoltségek csokkentésére, kidolgozza a teleisznalat belsszabalyzasat, és
figyelemmel kiséri annak megvaldsulaséat, adatsialgét teljesit a BM OKF felé;

h)  kozponti szabdlyzé alapjan kidolgozza és elosztjaadiorendszer forgalmi és
Uzemeltetési adatait, ellénzi a kiadott forgalmi adatok felhasznalasét;

) muiikddteti az Igazgatdésag radid hirrendszerét, koétgira technikai ellatas megyei
feladatait, szervezi az lgazgatésag, valamint athsos itzolto-parancsnoksagok,
valamint az Onkéntes és létesitményiizaitosdgok EDR eszkdzeinek
meghibasodasaval, javitdsaval kapcsolatos feldadatai

)] feligyeli a veszélyhelyzeti radidrendszertukodését, jelzi a rendszersZint
meghibasodast a BM OKF felé;

K) koordinalja a izoltésagok, az oOnkéntesizbltdé egyesiletek és az alkalmazésra
keriilb polgéri védelmi szervezetek hirforgalmi rendszegndoskodik annak
szabalyszdr és zavartalan tik6désébl;

)] kulonleges jogrend tiszakdban biztositja az lgazgatésag és alarendealtgaakmai
feligyelt szervek, valamint a polgari védelmi sezmtek részére a tavkozlési
eszkdzoket, megszervezi azok kiszallitasat, Uzetéskt;

m) nyilvantartast vezet a vezetékes- és vezeték néikaldastechnikai eszkozaky

n) vezeti a szolgalati radiételefonok nyilvantartasatézkedik a megyei igazgaté altal
tortént engedélyeztetédr figyelemmel kiséri a vonatkozé intézkedésbebirelk
betartasat;

0) a BM OKF altal megkotott GSM szolgaltatési sdeles alapjan munkaltatéi és
dolgozadi szeré&dést kot;
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p) Vvégzi az lgazgatdésdg szolgalati mobiltelefonjain@emeltetésével kapcsolatos
mindenneni feladatot (készilékek javittatasa, cseréje, stb.);

q) elldtja a hiradd berendezések beszerzésével kapasdieladatokat, figyelemmel
kiséri a hirado technikai eszk6zok, radiok Uzenonigégat;

r)  tervezi és szervezi a gyakorlatok hirado biztoaftas

168. Az informatikai szakteruleten:

a) nyilvantartast vezet az lgazgatdsag informaciésdseereiél és informatikai
eszkozeibl, azokat folyamatosan aktualizalja;

b) biztositja és feligyeli az Igazgatosdgidyelete, a Veszélyhelyzeti Kozpont (VK),
valamint az Operativ Torzs feladatai ellatasahdikszges tavkozlési kapcsolatokat,
infokommunikaciés hél6zatokat és kozponti inforndéethnologiai  (IT)
szolgaltatasokat;

c) biztositia az Igazgatésag részére a koltségvetssiegységes humabéorras-
gazdalkodasi, pénzigyi és szamviteli adminiszttddi@mogatd szamitdogéepes
alkalmazasok ritkodési feltételeinek megteremtését;

d) gondoskodik a jogtiszta szoftver kornyezet rendadkee allasarol;

e) Vvégzi az lgazgatdésagnal és szerveinél a Nemzetkoedési Gerinchélozattal (a
tovabbiakban: NTG) kapcsolatos informatikai és tilési feladatokat;

f)  gondoskodik a MARATHON TERRA rendszer Igazgatoségts tizemeltetését;

g) biztositia az Igazgatésag informatikai biztonsagivetelményeihez szikséges
feltételeket;

h)  megtervezi az Igazgatésag szamitdégépes halozad@d, am eszk6zok konfiguralasa
utdn azokat kiosztja a felhasznalok részére;

)] szervezi és végzi az lgazgatésag informatikai temg&égét, iranyitja, feligyeli és
ellendrzi a szamitdégépes halozatikidéseét;

)] gondoskodik az informatikai hal6ézat, az informaeadinologiai berendezések
Uzemeltetésél, biztositia a menedzseléséhez szikségé&wredisok rendelkezésre
allasat, igy kulonosen a hardver és szoftver aliaés a rendszerek virusvédelmét;

k)  gondoskodik az informéaciévédelemmel kapcsolatésddok betartasarol;

l) jogtiszta szoftverek alkalmazasaval gondoskodik lgazgatosagon telepitett
szamitogeépek Uzemeltethségédl,

m) veégzi az IT szolgaltatasok jogosultsag fagderésének biztositasat;

n) biztositja a felhasznalok szdmara a szoftverekratkeasdhoz szikséges kezelési és
felhnasznaldi utasitasokat;

0) javaslatot tesz az informatikai rendszer tovabbgztesére;

p) gondoskodik a szamitastechnikai beruhazasi igéerkeirdinalasarol, javaslatot
dolgoz ki a beszerzésre vonatkozoéan;

q) Vveégzi a halézatok és egyedi gépek karbantartasiénoezését, szikség esetén
gondoskodik javittatasukrol;

r)  archivdlja az elektronikus adatokat;

s) biztositia az adatszolgéltatasi, tevékenységjetentEs statisztikai rendszerek
elérhebségét;

t)  szakterileti igényeknek megfaleh alkalmazasfejlesztési, adatbazis tervezési és
IKT (Informacios és Kommunikacios Technoldgia) reperintegratori feladatokat
lat el;
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u)

v)

w)

X)
y)

Z)

aa)
bb)

karbantartja az Igazgatdsag internetes honlapjat;

gondoskodik a BM OKF zart, bélstizenetkild, egyben a szakmai terlletek
munkatarsai részére férumot biztositdé komplex atlealas (Callisto) fikodésébl,
javaslatot tesz fejlesztésére;

javaslatot tesz a BM OKF altal biztositott kézpomiformatikai szolgaltatdsok
tovabbfejlesztésére;

ellatja a riaszto tajékoztatd rendszerek szakfedleggt;

végzi a MolLaRi rendszerithtdtetésével, Uzemeltetésével és hasznalataval
kapcsolatos feladatokat;

nyilvantartia a megyében lévlakossdg légi- és katasztréfariasztasi eszkdzeinek
adatait;

fellgyeli a végrehajtott szirénaprobakat;

a lakossagriaszto és tajékoztatd rendszerek Uztanbaganak érdekében napi
kapcsolatot tart fenn a teruletileg illetékes kati@gavédelmi kirendeltség, valamint
az aram- és tavkozlési szolgéltatd szakembereivel.



A Csongrad Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag 54. oldal
22/2015. szamu igazgatdi intézkedéssel kozzétett
Szervezeti és Modési Szabalyzata

VIIIL1.

VIIl. FEJEZET
KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG

T iizoltosagi terileten

169. A tiizoltésagi felligyé:

a)

b)

c)

d)

f)
9)

h)
)
)

K)

végzi a jogszabdlyokban részére meghatarozott yeléti tovabbképzési,
szabdlyzat kidolgozasi, szakmai iranyitasi és fgdiagi feladatokat;

ellatja a tizoltésdgok és onkénteézbltd egyesiletekiizoltasi, niiszaki mentési és
katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmaigyelétét, segiti a tzoltd
egyesiletek munkajat;

meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellemn a ftizoltosagok, oOnkéntesiizolto
egyesuletek szaktevékenységeét;

kapcsolatot tart a megyeiiZoltosagi 6feligyebvel, félévente szakteruletének
megfeleben beszamolot készit;

koordinélja a kirendeltségre harul@zoltasi, ntiszaki mentési tevékenységekkel
kapcsolatos feladatot;

végrehajtja a szakterilletét éfirtdatszolgaltatasi feladatokat;

tervezi €s szervezi atzoltosdgok és oOnkéntedizbltd egyesuletek szakmai
irdnyitoinak tovabbképzését;

a kirendeltség illetékességi tertletén bekovetkepdentsebb tiz- és karesetek
felszamolasanal segitséget nydjt teoltésagok részeére, szervezi a hataskorébe
tartoz6 feladatok végzéséizoltas vezédti feladatot lat el;

szervezi aitzoltosport €s szakmai versenyeket, szakmai vetéiketp

jelentéseket allit 6ssze a szakteriletét éreseményeld, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivélja az azzal kapcsolatos anyagokat

a fizoltdsi és miszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsdiatota
segitséget nyujtd szervekkel, személyekkel;

kozremikodik a bekodvetkezett eseményi@ksz6lo jelentések dsszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

részt vesz airoltoi beavatkozasokat érinesemény-kommunikacio folyamatéban;
részt vesz aizoltosagok, dnkéntesizoltd egyesiiletek, a helyi védelmi bizottsagok
és az onkormanyzatok altal szervezett karelhaasidsmentés végrehajtasara tditén
felkészllés felligyeletében, eli@nésében;

gyakorlatokat szervez &zoltésagok, 6nkéentefzolto egyesuletek részére;

szakteruletét ériden ellerdrzi a ftizolto-parancsnoksagok, az oOnkéntézottd
egyesuletek szakmai tevékenyseégeét;

részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkagléw helyi szinti
egyuttmikdodési megallapodasok felllvizsgalatdban, javaslatiesz azok
modositasara;

kozremikodik a szakterlletét érifit szakmai oktatasokban, vizsgaztatasok
lefolytatasaban;

iranyitja, felugyeli és ell@hzi a hivatasosiizoltd-parancsnoksagok iMeletiranyito
Tervek kidolgozasaval kapcsolatos feladatainakséipsét;

kozremikodik a fizoltésagokra vonatkozdizoltasi mentési és katasztrofavédelmi
elemzeések, értekelések elkészitésébéikeskiti a szakterlletére vonatkozo véret
dontések tervezeteit;
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u)

v)

w)

X)
y)

Z)

vizsgélja és értékeli dizoltosagok szolgélatszervezés helyzetét, javaskaiseit a
sziikséges moédositasok végrehajtasara;

részt vesz a szakterlletét édintgyakorlatok szakmai &készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében, végrehajtja akodgtok szemlézését, a
gyakorlaton résztveédk értékelését;

kozremikddik a KAP-Online rendszer i{fRodtetésében, a statisztikai rendszer
naprakészen tartasaban;

tlizvizsgalati helyszini szemlét végez, és azzal l@ptssan statisztikat készit;
jelentéseket allit 6ssze dzvizsgélattal kapcsolatos eseményékifeldolgozza,
ertékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatymgokat;

kozremikdédik az orszagos eftliz adattarhoz  meghatarozott adatok
szolgaltatasaban.

170. A beavatkozas-elemzéssel dsszefliggésben:

a)

b)

c)
d)

e)

VIIIL.2.

koltséghatékonysag-elemzés keretében 0sszegzisztskai adatokat, javaslatot tesz
tovabbi intézkedésekre;

értékeli a hivatasos uzolto-parancsnoksag és az Onkéntdzoltéegyesiilet
katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annalnvemalat, hatékonysagat,
koltségeit;

kozremikodik a bekodvetkezett eseményi@kszo6lo jelentések dsszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jodgp&babelss szabalyozék
modositasat kezdemeényezi,

részt vesz airoltdi beavatkozasokat értnesemény-kommunikacié folyamataban.

Polgari védelmi teriileten

171. A polgari védelmi feligyé:

a)

b)
c)

d)
e)
f)
9)
h)

)
)

K)

A polgari védelmi felugyél iranyitia a hivatasositoltd-parancsnoksag és a
katasztrofavédelntirs polgari védelmi feladatait ellatokat;
tervezi, szervezi a medgelkes, felkészilés és beavatkozas feladatait;

kozremikddik a valdés kockazatokon alapuld, telepllésekasatofavédelmi
osztalyba sorolasdhoz alkalmazando6 szakmai szerepaster kialakitasdban;

kozremikddik a kockazatbecslések végrehajtasaban;

gyijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezeléséwabckolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat késziki al dontések meghozataldhoz,
tajékoztatja a katasztrofavédelemben egyiiiidé helyi szerveket, szervezeteket;
végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos gekeési, beavatkozasi
feladatokat;

szakteruletét ériden fellgyeli kozbiztonsagi referensek polgari védel
tevékenységét;

kozremikdédik a  szakterllethez utalt egyiltikddési megallapodasok
kidolgozasaban;

végrehajtja az ar- és belvizek elleni védekezékrsaafeladatait;

végrehajtja a rendkivili &arasi korilmények hatasaira toréékatasztroéfavedelmi
reagalést és annak felkészilési feladatait illetségi tertlete tekintetében;
végrehajtja az influenza pandémiaval és egyéb dimilovédelemmel kapcsolatos
kozponti és teriileti szititfeladatokat;
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bb)

cC)
dd)

ee)

ff)

gg)
hh)

),

végrehajtja a migracioval kapcsolatos kozponteégleti feladatokat;

részt vesz a szakterlletét éfintgyakorlatok szakmai &készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgadel@i feladatainak tervezésében
és helyi szint végrehajtasaban;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészien;

kozremikodik a helyi szervek kildnleges jogrend idejénéiir tovabbnfikodésével
es felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolguzas,

kozremikodik a helyi szervek értesitésével és készenléghgezéséevel kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban;

ellatia a lakossag riasztasaval és veszélyhelyi@gékoztatasaval kapcsolatos
tervezési és szervezeési feladatokat;

vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelntaabkat;

végrehajtja a kulonleges jogrendszakdban szamara meghatarozott feladatokat;
tervezi és szervezi a lakossag, valamint a katafsztés polgari védelmi szervezetek
egyéni védeszkozzel valo ellatasat;

ellendrzi a kockazati helyszinek azonositasénak eljgrasat

kozremikddik a szakteriletet érifiszakhatdsagi feladatokban.

veégzi az onkéntes és a koteles polgari védelmivezetek megalakitasat (Iétszam,
eszkdz, szakfeladat);

helyi szinten koordinalja a kételes polgari védebmervezetek (kdzponti, terileti,
telepilési, munkahelyi) megalakitasat, felszere|dsdépzeéseét;

kozremikdédik a megye teruletén bekovetkezett jelerbb  karesetek
felszamolasanal, segitséget nyujt a kirendeltsezgré;

koordindlja a polgari védelmi szervezetek mozg&aitéalkalmazasat;

koordindlja, 0sszehangolja a polgari védelmi szamatek tevékenységét, az
Infokommunikacios Egység, a Lakossagvédelmi EgysegEgészséglgyi Egység,
Logisztikai Egység és a h8zaki Egység tevekenységét, készenlétbe helyezését,
mozgodsitasat;

koordinalja a polgari védelmi szervezetek mentéstérns bevondsat, azok
karterlleti tevékenységét;

egyuttmikddik a katasztrofa-elharitasba bevonhaté tarsddaém Karitativ
szervezetekkel;

kozremikodik a helyi szervei értesitésével és készenlbdbpezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasdban és végrehajtia a vezédntés alapjan meghatarozott
feladatokat;

javaslatot tesz a telepllési polgari védelmi szaatek felépitésére és
megalakitasara;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgari vededmervezetek beavatkozasirol;
nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhaté 6nkénediszervezetek, valamint az
onkéntes és koteles polgari védelmi szervezeesrkdzeibl, azok alkalmazasarol;
szakteruletét ériden kozrenikddik a megyében folyd lakossagfelkédzit
tevékenységben, segiti a lakossag veszélyhelyzagikdztatasara szolgalo
kiadvanyok, sajtotermékekédlllitasat es terjesztéset;

illetékesséqi terlletén kozrémddik a tanuloifjusag tandrakon és tandran Kivili
forméban tortéh felkészitésében;
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kk) a vonatkozo jogszabdly szerint kiilgedelmi tervet készit, illetve gyakorlatot tart az
onkormanyzatokkal egydittitkodve, erél a hatdésag altal meghatarozott médon
jelentést készit;

ll)  figyelemmel kiséri a veszélyes Uzem koruli veszsdggi Ovezet kialakitasaval
kapcsolatos dontések telepllésrendezési tervekbénént végrehajtasat,
kozremikddik a veszélyessegi Ovezetben tostefejlesztésekkel kapcsolatos
allasfoglalés kialakitasara kialakitott bizottsagnkajaban;

mm) tamogatja a helyi szerveket és a helyi védelmitlsagokat a védelmi igazgatasi és
polgéari védelmi feladatok végrehajtasaban;

nn) a telepulések megfetelvédelme érdekében biztositia a veszélyelharit@siek
elkészitésének szakmai tamogatasat a tervezestiexdihtjén;

00) elldtia a koznevelésben résztiokyv (Ovodai, altalanos iskolai, kozépiskolai
pedagogusok, évodasok, altalanos és kozépiskaésldifel$oktatasi intézmények
hallgatoi, sajatos nevelési igényyermekek) katasztrofavedelmi felkészitésének
célcsoportonkénti, helyi szint felkészitések tervezésének, szervezésének és
lebonyolitasanak szakmai feluigyeletét, melynekl&hben:

- szervezi a katasztrofavedelmi ifjusagi versenyiHelyuloit,
- koordinalja és ellefrzi a veszélyhelyzeti tajékoztatas modszereiveckalatos
tartalmat minden célcsoport felkészitése soran,
- felligyeli az értelmi és testi fogyatékkal 6kl a hatranyos helyzetk
katasztrofavédelmi felkészitéseét;
172. A helyi védelmi bizottsdgokkal kapcsolatos felatagmaktertletén:

a) kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsagokkal,

b) biztositja részikre a fkodésikhdz szikséges okmany mintakat (pl. szeilvéget
mukodési szabdlyzat, Ugyrend, munkaterv), indokoletlemn felllvizsgalja, és
modositasi javaslatokat tesz;

C) megszervezi a kodzigazgatasi vékepolgarmesterek, jegyk, katasztrofavedelmi
feladatok ellatdsaban és a védelmi igazgatasbamerkdk6dok) helyi szinti
katasztrofavédelmi felkészitését;

d) specialis felkészitési feladatok korében végzi @zelyes ipari Iétesitmények
kornyezetében ék katasztrofavédelmi felkészitését;

e) szervezi, elleérzi és ellatja a szakmai feliigyeletet a veszélpesi ilétesitmények
miatt 1l. katasztrofavédelmi osztalyba sorolt télések lakossaganak 3 évente
tortérd aktiv tajekoztatasaval kapcsolatban;

173. Specidlis felkészitési feladatok kérében:

a) tervezi, koordindlja, ellgirzi a veszélyes ipari létesitmények kornyezetédék é
katasztrofavédelmi felkészitését, ellatja a végtébazakmai feligyeletét, valamint
elladtja a honvédelmi tipusu polgari védelmi fellié&&sszekkel kapcsolatos feladatokat,
melynek érdekében:

- kiadvanymintat készit a specialis célcsoportokki@géatasara;

- szervezi és ellgmzi a |. katasztroéfavédelmi osztalyba sorolt telépék
lakossaganak évenkénti aktiv lakossagvédelmi maodsdze tortérd
felkészitését, tovabba ellatja a végrehajtas szilatigyeletét;

- nyomon koveti, felugyeli és ellérei a passziv lakossagvédelmi modszerek
alkalmazasat.
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VIIIL.3. Iparbiztonsagi tertileten
174. Az iparbiztonsagi felligyél ellatja a kirendeltség illetékességi teruleténataskorebe
utalt iparbiztonsagi tevékenységet, amelynek kbeste

a) koordinalja a kritikus infrastruktara vizsgalatdwed védelmével kapcsolatos helyi
feladatokat;

b) ellatia a KvK folyamatos fikodésének biztositasahoz szikséges infrastruktira
elemek vizsgéalataval kapcsolatos helyi feladatokat,észlelt hianyossagokat az
elharitdsukra iranyuld javaslataival egyltt felsgti a megyei iparbiztonsagi
fofeligyebnek;

c) veégzi a KIV-et érind veszély-elharitasi tervek felllvizsgalataval kapaws helyi
feladatokat;

d) ellatja a rotaciés kikapcsolasi renddel, valamimat a@apved és létfontossagu
elektromos felhasznalok Kkijeldlési eljarasaval lempatos, hataskorébe utalt
feladatokat;

e) tervezi a KIV-el 6sszefudgkatasztrofavédelmi targyu gyakorlatokat;

f) az élet és anyagi javak védelme, az alapvsrolgaltatasok biztositasanak
folyamatossaga érdekében kritikus infrastruktirétagztrofak elleni védelme
tekintetében javaslatot tesz a szilkséges szabablokélolgozasara;

g) kapcsolatot tart a kritikus infrastruktara tulajdséval, lGzemeltégevel, az
informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal;

h) tamogatja a helyi védelmi bizottsagokat a KIV-el p&solatos feladataik
tervezésében, szervezésében és a végrehajtasaban;

i)  részt vesz a veszeélyes anyagokkal foglalkozé Uzehémsitmények és kiiszobérték
alatti Uzemek katasztroéfavedelmi engedélyezési éshiaonsagi jelentések,
elemzések és sulyos karesemény elharitasi tervédgaedsaval, idszakos
felllvizsgalataval kapcsolatos feladatokban;

j) Jjavaslatot tesz a sulyos karesemény-elharitasi tdkészitésére, a veszélyes
tevékenység korlatozasara vagy megszintetéséramvel a katasztroéfavedelmi
birsdg alkalmazésara, illetve az Uzeméltkiegészid intézkedésekre kotelezésére;

k) koordinalja a bels védelmi terv gyakorlatok ellénzésével kapcsolatos feladatokat;

l) eleget tesz nyilvantartasi és tajékoztatasi koettezgeinek;

m) figyelemmel kiséri, a telepllésrendezési tervezéskapcsolodo intézkedések
megvaldsulasat;

n) iparbiztonsdgi vonatkozadsaban kozfiddik a telepllések katasztréfa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositaspvasliatot tesz a telepllések
katasztrofavédelmi osztélyba sorolasdnak sziksingzmodositasara;

0) kozremikodik a veszélyes anyagokééllitasaval, felhasznaldsaval és tarolasaval,
illetve a veszélyes hulladékokat eéfintveszélyeztét hatasokkal kapcsolatos

/////

p) aKat. IV. fejezete hatalya ala tartozé Uzemekmtigtében gijti és értékeli a sulyos
ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatdiszaki, szervezeti és vezetési
informaciokat;

q) kozreniikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozo Gzemeklégdii bekdvetkezett
sulyos balesetekkel és Uzemzavarral kapcsolatsgalatokban;

N a Kat. tv. IV. fejezetének hatalya ald tartoz6 Ueknvonatkozasaban végzi az
egységes iparbiztonsagi hatdsagi koordinacios, ddadpitartasi, illetve az
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s)

)

aa)

bb)

VIlilL.4.

informaciocserére, adatgjyesre €s nyilvantartasra kiterfied helyi szinfi
feladatokat;

felterjeszti az ellefrzés végrehajtasdhoz szikséges technikai eszk{zokre
felszerelésekre vonatkoz6 igényeket;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aruitz@hak ellefrzésében érintett
tarsszervekkel;

ellatjia a veszélyes aru szdllithsanak kozuti, viggsuti és telephelyi
katasztrofavédelmi ellénzéséhez szikséges ebleénsegédlet szoftver (Statinfo
szoftver) VASZ idszakos frissitésével, naprakészen tartasaval KaposcADR
szakreferensi feladatokat, valamint végzi azokikben felmerllt bvitési,
valtoztatasi igények felmérését és a modositasekeédyezéseét;

a 219/2011. (X. 20.) Kormanyrendelet 23. 8. (8) dzelése alapjan haromévente,
illetve az Uj vagy moédositott biztonsagi jelentbgtonsagi elemzés vagy sulyos
karesemény elharitasi terv, hatdsag altal téredfogadasat kovéen kdzrenikddik

a kulss védelmi terv felllvizsgalatdban;

kozremikddik a veszélyes lUzemhez kapcsol6édd lakossagkoj@to kiadvany
készitésében és a 219/2011. (X. 20.) Kormanyrendgles. (3) pontja alapjandait
felllvizsgalataban;

segiti az O©nkormanyzatok sulyos balesetek ellendekézéssel kapcsolatos
jogalkalmazo tevékenységeét;

a Katasztréfavédelmi Hatésagi Osztallyal kozosemrdaiiikodik a veszélyes ipari
Uzemek katasztroéfavedelmi engedélyezésevel, felégyel és ellefrzésével
kapcsolatos I. foku hat6ségi feladatok végrehdjidisa

iparbiztonsdgi  vonatkozasaban kozfiidik a telepllések katasztréfa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositaspbvasiatot tesz a telepllések
polgari védelmi besorolasanak szikség szerinti rpidé@sara;

részt vesz a létesitményi ellgnések tervezésében és veégrehajtasaban, szikseég
esetén a helyszini ellérzésen;

olyan feltart hianyossag esetén, mely azonnali daéty intézkedést igényel, a
jogszabalyokban és a bélszabalyzékban meghatarozottak szerint jar el.

Katasztréfavédelmi hatdsagi osztaly

175. A Katasztrofavédelmi hatosagi osztaly:

a)

b)
c)
d)

e)

f)

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozotéfeldi tiizvédelmi, katasztréfavédelmi
szakhatdsagi jogkoroket;

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozoth é&&u tizvédelmi hatdsagi jogkdroket;
végzi az osztaly tevékenyseégi korét éjnpgszabdalyban é&irt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

jelentéseket allit 6ssze a szaktertletét &raltlervrzésekél, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagekabvabbitja az érintett szervek
részére;

figyelemmel kiséri a tizvédelmi, katasztréfavédelmi, tovabba az engedébez
alapjaul szolgalé szabvanyokgehsok niiszaki kdvetelményrendszerét, javaslatot
tesz moédositadsukra, részt vesz a szakteriletét &mabvanyositasban, a nemzeti
szabvanyositasi allando és ideiglenes bizottsagokajaban;

a szakterulet vonatkozasaban ell@éseket végez;
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9)
h)
)
)

K)

p)

a)

Vvégzi és dontésreddésziti a izvédelmi hatésagi jogkdréba tiizvédelmi birsaggal
kapcsolatos feladatokat;

végzi a hatésagi jogkoréb addddéan a helyszini szabalysértési- és
katasztrofavédelmi birsagolast;

elokésziti a KvK hataskorébe tartozd jogszabalybatirtaktol torté eltérési
engedélyezési lgyeket;

vegzi a kritikus infrastruktara vizsgalataval ésdeknével kapcsolatos helyi
feladatokat;

részt vesz a megyei iparbiztonséagdfefigyel Aaltali létesitményi ellefrzések
tervezésében és végrehajtasaban, a helyszinbedésen;

végzi a bel§ védelmi terv gyakorlatok ellénzésével kapcsolatos feladatokat;

végzi a Kat. IV. fejezete ala tartozé lzemekbentbekkezett izemzavarok, vagy
sulyos balesetek kareseti helyszini szemléjétnatkozo intézkedések szerint;
veégzi a léetfontossagu rendszerek és rendszereleamhositasaval és kijeldlésével
kapcsolatos szakhat6sagi feladatokat. Kofikgidik a felligyelet al&d vonasukkal,
ellensrzésuikkel, szankcionalasukkal kapcsolatos eljat@ok

ellatja a létfontossagu rendszerek elemeivel kdpttso szakhatosagi feladatokat,
ezen bellul végrehajtja azonositasukat, fellgyelét vanasukat, ellgizéstiket,
szankcionalasukat;

végzi a kozlekedési birsagnyilvantartd rendszer tfeltidltésével kapcsolatos
feladatokat;

veégzi a katasztréfavédelmi birsag, igazgatasszakgal dij, fizetési kdtelezettséggel
kapcsolatos ellgirzéseket;

Vvégzi a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi, léghlbtAsanak, tovabba e szallitasok
telephelyi ebkészitésének, ellérzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

végzi a veszelyes aru szallitmanyok bejelentésémptsolatos katasztroéfavedelmi
hatosagi feladatokat;

az ellerdrzési tevékenység soran feltart szabalytalansagalamint veszélyes
szallitmannyal kapcsolatos baleset kivizsgalasansarjogszabalyokban és a léels
szabalyzékban meghatarozottak szerint jar el, viletteljesiti jelentési
kotelezettségeét;

terlletére vonatkozodan jelzi a hatosag felé a Vgszeegi Ovezetek hatarain belll
tortérd at-, vasuthalozat es koZifejlesztési, valamint mas beruhazasi és fejlesztési
tervek modositasanak szikségességét, figyelemm@li ki veszélyes lizemek altal
veszeélyeztetett telepllések telepulésrendezésiggmilésfejlesztési terveit.
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VIIL5. Hivatasos tiizolto-parancsnoksag
176. A Hivatasos Tizolto-parancsnoksag feladatai:

a) a mikodeési terlletén végzi d@oltasi, nfiszaki mentési, valamint lakossagvedelmi
feladatait;

b) értékeli és elemzi a beavatkozési, lakossdgvédelrdkenységet;

c) adatszolgaltatast vegez az elvégzett tevékenlsegr

d) mikodeési terlletén ellatja &zoltasi, nmiiszaki mentési karelharitasi feladatokat;

e) iranyitja a niikddeési tertletén l&v letesitmeényi izoltd parancsnoksagok és az
egyuttmikddési megallapodas alapjan egyiiikddé tizoltd egyesiletek szakmai
tevékenységét;

f) a miveletek, beavatkozasok utan koltség-haszonelemz&stséghatékonysag
vizsgalatot végez;

g) mikodeési terlletén rendszeres kapcsolatot tart apiksi kodzbiztonsagi
referensekkel, munkajukat segiti, kozidmddik képzéstikben;

h) biztositja atizoltdsag technikai eszkdzeinekikddoképességét;

i) javaslatot tesz a személyi allomany szocialis atisdganak javitasara, a kulturalt
elhelyezési és tikodési kdrtilmények megteremtésére;

j) javaslatot tesz a tudomasara jutott munkavédelmanytissagok miébbi
felszamolasara;

k) gondoskodik rendszeres munkavedelmi oktatasok miagémol és vizsgakon valo
megjelenégil. Rendszeresen ellérzi az oktatdsok menetét és a rendszeresitett,
eléirt nyilvantartasok naprakész vezetéset;

l) intézkedik a védfelszerelések és a félsb szinti utasitdsokban, intézkedésekben és
parancsokban meghatarozott technikai eszkozokszakos biztonsagtechnikai
felllvizsgalatérol, sziikség esetén kezdeményeziranskivili terhelési prébak és
reviziok megtartasat.

VIII.6. Katasztrofavédelmi é6rs

177. A katasztrofavédelmiérs feladatait a hivatdsosizblto-parancsnoksag ugyrendje
részletesen szabalyozza.
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IX. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG M UKODESE

IX.1. A miikbdés alapjai, legfontosabb szabalyai

178. Az Igazgat6sag folyamatosiikbdését az Alapité Okirat, a jogszabalyok, a kd&zjog
szervezetszabalyoz6 eszkdzok, a belsrmativ rendelkezések, a Szabalyzat, valamint
az egyes szervezeti egységek tigyrendjei és a monkakasok hatarozzak meg.

179. Az ugyrend — a feladatok elosztasara alkalmas médaartalmazza a szervezeti
egységeknél jelentkézfeladatokat, hataskoroket, illetékességet, kddés rendjét,
szabalyait, a szervezeti egységeknek a szervepetzddasban elfoglalt helylket.

180. A munkakoari leirds — a felé$ség megallapitdsara alkalmas modon — tdbbek kozott
tartalmazza az egyes beosztadsokban, illetve munidaién ellatando feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakor aka folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatoi jogkor gyakorldjanak megjeldlését, ankakorre vonatkozd képesitési és
egyéb sajatos @&lrasokat.

181. Az ala- és félérendeltségi viszonyok keretei kozd@igzett iranyitds és vezetés
szolgalati, illetve szakmai el6ljaroi rendszerb@rénik.

182. A szervezeti egységek tevékenységik soran kotelegghnassal egyittikddni. A
feladatkorikbe tartozd, de mas szervezeti egysdgekkenységi korét is eérht
Ugyekben az eérdekeltekkel egyeztetve kotelesekneljdz egyeztetésért annak a
szervezeti egységnek a vejeta felebs, amelynek a feladat elvégzése a Szabdlyzat,
illetéleg az tgyrendje szerint a feladatkdrébe tartozik.

183. A hivatasos szolgalati jogviszonnyal, valamint azdplgalati és kdzalkalmazotti
jogviszonnyal 0Osszefigg beadvanyokkal, kérelmekkel, szolgalati panaszokkal
kapcsolatos dontésekokEszitését az a szervezeti egyseég végzi, amelykéketem, a
beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a Szatidyerinti feladatkdrébe tartozik.

184. A szolgélati eldljar6 utasitasa alapjan az alarkekle (beosztottak) - szakmai
képzettségukre, a feladat jellegére is figyelemsiditelesek olyan tigyek eseti, illetve
ideiglenes jelle intézésére is, amelyek a belsormativak, illetve a Szabdlyzat szerint
mas szervezeti egység feladatkdrébe tartoznak.

185. A szolgélati ut a szolgéalati tgyek intézésének ammuja, mely soran az utasitasok,
szolgalati Ugyiratok a szolgalati el6ljarétél aaraindelthez vagy a jelentések, kérelmek
€s panaszok az alarendélttiz ala-folérendeltségi viszonynak megféledgymasra
epub rendben az intézkedésre jogosult eldljaréhoz jutna

186. Az alarendeltek részére a szolgdalati Ut betartdsasthatd utasitds. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne vagy a sztilgdddjar6 akadalyoztatasa, az ugy
surgssege, illetve jellege miatt erre nincs mod, a gaati Ut betartasatol el lehet
tekinteni. A nem kdzvetlen szolgalati eldljarot@pott utasitast végre kell hajtani, de
arrol haladéktalanul jelentést kell tenni a kbzmetbzolgalati eldljaronak.
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IX.2. Az Ugyintézés folyamata

187.

188.

Az lgazgatosag munkatarsa koteles a katasztrofeerddeel kapcsolatos, tudomasara
jutott hivatalos informaciot az illetékes szervezgységhez eljuttatni, illetve szikség
szerint az informacio alapjan hivatalbol eljarastdemeényezni.

Az igazgatd, az igazgatOhelyettesek, a hivataldezet megyei dfeligyebk, a
szolgalatvezék, az osztélyvezék (a tovabbiakban: vezik)

— jogszabdlyban, a koOzjogi szervezetszabalyoz6 oeskben és e Szabalyzatban
foglaltak kivételével —, ha felettesik masként mendelkezik:

a) afeladat- és hataskoruket az alarendeltséguktoz fdara atruhazhatjak;
b) az alarendeltségiikbe tartozé szervezeti egysélgéekt vezeiktél barmely tgyet

magukhoz vonhatnak;

c) alarendeltjeik felé az Ggyek intézésére érdemljérasi utasitast adhatnak;
d) megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjak az atleksegikbe tartozé szervezeti

189.

190.

191.

egység vezéfe, Ugyintésdje altal hozott dontést, illéleg kezdeményezhetik a
megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetegmsbnél.
A pozitiv vagy negativ hataskori 6sszelitkozés asetktzos kdozvetlen felettes vezet
jogosult az eljaro szervezeti egység kijeldlésére.
A felettes vezét rendelkezése alapjan a szervezeti egységek, azadivés Ugyintési
esetileg kotelesek olyan Uigynek az elintézésémnigly a Szabalyzat, az Uigyrend vagy
a munkakori leirds szerint mas szervezeti egysezgtvvagy ugyintéé feladatkorébe
tartozik.

Az Ugyintézésert felék személy az eljards soran:

a) Aattanulmanyozza az Ugyre vonatkozd iratokat és mEmmaciét tartalmazé

anyagokat, szikség szerint intézkedik az Ugyet téeriratok poétldlagos
0sszegiijtésére és atmeneti csatolasara, illetve a kiléhbgyiratdarabok végleges
szerelésére;

b) amennyiben az lUgyben mas szervezeti egység vagy 8lté&spontjanak bekérése

szukseéges, @it indokolt esetben a felettesét kulon tajékoztada,egyeztetést az
illetékessel széban, sziikség szerint irasban alvégz

c) az ugyben folytatott jeletsebb targyalasrol, értekezidirmegbeszéléét, szobeli

megallapodasrol, egyeztetélsszilkség szerint jegygkonyvet, emlékeztét vagy
feljegyzést készit, a résztuikkel azt alairatja, és az tgyiratban elhelyezitdsabb
ugyeknél a Iényeges vedeutasitasokat az Ugyiratra ¢addi ivre) vagy az ugyet
kisé lapra kulon feljegyzi;

d)

e)

f)

megallapitasait, javaslatait az Ugyiratban rovifefgzés formajaban dsszegzi, és
elkésziti a kiadmany tervezetét;

az ugyiratot kiadmanyozza, vagy tovabbitja a kiaglypaasra jogosulthoz;
az iratra feljegyzi a kezéil és a kiaddi utasitdsokat, az irattari tételszamot

192. Az lgyintézés soran meg kell tartani az ugykezelé@ratkezelésre) vonatkozo
szabalyokat.

193. A kiadmanyozo, az ugyintézés az lgykezéla munkavégzés soran tudomasara jutott

minésitett adatot-, magan- és Uzleti titkot, valamin¢raélyes adatot az érvényességi
idon beldl illetéktelen személynek nem adhatja avlt az adat tartalmat nem hozhatja
illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra
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194. Hivatalos ugyben folytatott targyalasrél, értekédle megbeszélésl, szobeli
megallapodasrol, emlékeziefeljegyzést kell késziteni, és azt az Ugyiratbarked!
helyezni.

IX.3. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa
195. A kiadményozasi jog az Ugyben tordédrdemi dontésre ad felhatalmazast.

196. A megyei igazgato kiadmanyozza:
a) BM OKF féigazgatohoz, digazgato-helyettesekhez, szolgalatvékietz,
hivatalvezethdz cimzett iratokat, tartalmuktél fliggetlendl;
b) aszervezet egészét éfien készitett jelentéseketprrjesztéseket;

c) azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jegéigszabdly szerint - nem
ruhéazhatja at, illéleg amelyeket magahoz von.

d) az allomanytablaval sszefiiggzervezési és munkaltatéi intézkedéseket tartdlmaz
parancsokat, hatarozatokat, munkaltatoi jogkérapickolatos tgyiratokat;

e) a minisztériumok, a kézponti allamigazgatasi szZenaz autondom allamigazgatasi
szervek, a kormanyhivatalok, birésagok, Ugyészsagaamint a tarsszervek azonos
szinti vezebi részére kildott megkereséseket;

f)  ahivatasos katasztrofavédelmi szervek normaalkstavalyzataban nevesitett ldels
normakat.

197. A megyei igazgat6 akadalyoztatdsa esetén a kiadmasy jogot az igazgatd
hataskorébe tartoz6 tigyekben — az igazgaté hégatevében — helyettese gyakorolja;

198. Az igazgato-helyettes kiadmanyozza
a) az orszagosdfeligyebknek cimzett jelentéseket, adatszolgaltatasokalyeket a
megyei igazgaté nem von magahoz;
b) a helyi szervek részére készitett a szaktertl@tigits iratokat, adatbekéket;
c) azokat az ugyeket, amelyekben a dontést és a kmaamas jogat az iranyitasa ala
tartozd megyeidfeliigyebktol, szolgalatvezétol, illetve osztalyvezéktél magahoz
vonta.

199. A gazdasagi igazgato-helyettes kiadmanyozza
a) akizar6lagosan igazgatoi alairasi jogkorbe netozargazdasagi tligyeket;
b) szakterlletét ériden a gazdasagidifjazgato-helyettes alarendeltségébe tartozo
féosztalyvezdikh6z cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat
c) a helyi szervek részére készitett a szaktertleteksd iratokat, adatbekéket;
d) azokat az ugyeket, amelyekben a dontést és a kragrp@s jogat az iranyitasa ala
tartozo osztalyvezéktsl magahoz vonta.

200. A megyei Bfeligyelok kiadmanyozzak:

a) az altaluk iranyitott megyeisfelligyebség jogkérébe tartozé tgyeket, melyeknek
kiadmanyozasi joga nincs a megyei igazgatd és azgagd-helyettesek részére
fenntartva;

b) a szakteruletikon készilt - szakvéleményeket tagab - iratokat;

c) a szolgalati feladatuk ellatasaval kapcsolatbanzikeis helyszini ellefrzési
jegyzokonyveket.
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201.
d)

€)
f)
9)

202.
a)

b)
c)
203.

204.

205.

206.

207.

208.

2009.

210.

1X.4.
a)
b)

Hatésagi szolgalatvezét kiadmanyozza:
az adott szervezeti egység szakterllete kapcsanelen®g mindazon Ugyeket,
amelyekben a kiadmanyoz4s joga nincs a megyei &j@zgz igazgatd-helyettesek
részére fenntartva,
a szakhatosagi allasfoglalasokat;
a hat0sagi és szakhatdsagi tigyiratokat;
egyéb jogszabalyban meghatarozott szakvéleményeket;

A hivatalvezei kiadmanyozza:

a hivatal jogkdrébe tartoz6 mindazon lgyeket, aglddgn a kiadmanyozas joga
nincs a megyei igazgato, az igazgatohelyetteselérédenntartva;
a kozerdel bejelentések, panaszok valaszleveleit;
biztonsagi és mitséglgyi vezéként a feladat- és hatdskorébe tartozé Ugyekben
gyakorolja a kiadmanyozasi jogot.
A szolgalatvezed gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a szolgalat jogke tartozé
mindazon ugyekben, amelyben a kiadmanyozas jogacsniraz igazgato,
igazgatOhelyettesek, a megyéiditigyebk, illetve a hivatalvezétrészére fenntartva;
Az osztalyvezeb kiadmanyozasi joga kiterjed az osztaly Ggykdréoeord mindazon
Ugyekre, amelyekben a kiadmanyozas jogat d@zéekben felsorolt vezék nem
tartottak fenn a maguk részére;
A kirendeltség-vezed kiadmanyozza a katasztrofavédelmi kirendeltségkgogpe
tartoz6 mindazon ugyeket, amelyekben a kiadmanymgs nincs a megyei igazgato,
az igazgato-helyettesek részere fenntartva;

lgazgatoi intézkedésben keril szabalyozasra mindeet feladat- és hataskorén beluli
kiadmanyozasi jog, konkrétan megjelélve, hogy médadatkéron belll milyen
esetekben tartja azt fenn maganak.

Gazdalkodasi jelleg vagy ilyen kihatasu (gyekben a kotelezettség\asial
utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa az dga¥sag kotelezettségvallalasi
szabalyzataban foglaltak szerint torténik.

A belss szabdlyozd eszkdzok obkszitésének és kiadasanak rendjét kulonébels
normativa szabalyozza.

Veszélyes anyagok szallitasa és a veszélyes Uzelealrzése soran keletkéaratok
€s a birsagot kiszabd hatarozat, i. fokl hatoslgnéezeési jegydkonyv helyszini
kiadasakor munkaidh tul, illetve a helyszinen kiadand6 hatarozategympkonyvet az
ellerdrzést végé Ugyintéd kiadhatja.

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatatadbs szabalyairdl sz6l6 2004. CXL.
torvény 22. 8§ (3) bekezdése, valamint a 2012. Eviolvény 39. § (2) bekezdés c)
pontja alapjan a helyszini hatésagi Ugyekben a rkiifiézkedésben meghatarozott
ugyintés helyszini kiadmanyozasra jogosult.

Vezeti utasitas végrehajtasa
Az Ugy elintézéséért az tgyintéés a kiadmanyozé egyarant fékel
Az Ugyintéd koteles a felettes vezettasitasai szerint eljarni. Ha az Ugyiriéz
felettes vezét rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt atdslevezetjének
szoban megindokolni, ezt koven ellenvéleményét az 6eldéi iven jogosult
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feltiintetni, a tervezetet azonban felettesénekitatss szerint koteles elkésziteni. A
szabdlyszdrés a szolgalati Utondkerjesztett vélemeényéért az tgyirdégemmilyen
hatrany nem érheti. Az Ugyini@Aulon jogszabalyban &t kivételes esetekben
koteles, illetve jogosult a veZgtutasitasok megtagadaséra.

c) Az intézkedésnek a felettes vezetltal moddositott részéért vagy az olyan

intézkedéseeért, amellyel az Ugyiriétfelllvizsgald) nem ért egyet, és amely
kifejezetten a felettes vezdetitasitdsara készult, kizarolag a felettes eadelebs.

d) Az lgazgatésagra érkezett minden tgyben a jogsgalbdltal vagy egyéb mddon

meghatarozott hatadét megtartasaval kell valaszt adni.

e) Az Ugyiratok nyilvantartdsanak, kezelésének és Iwédlgek szabalyait beis

normativa részletezi.

IX.5. A feladatok meghatarozasa

211

212.

213.

. A hivatdsos katasztréfavédelmi szervek célidseit, a vezétiranyitd munka, a

szakmai, gazdalkodasi, human és €lieasi szakterlletek évess ffeladatait a
féigazgatd hatdrozza meg az éves munkaprogrambary antervezés, értékelés és
minésités alapja.

Az éves munkaprogram megvaldsitasa érdekében thbogsmkatasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a #dévezaii munkaterv, illetve a havi
naptari es ellefrzési terv tartalmazza.

A munkatervezés és az éves tevekenység ertékekeséndjét kulon intézkedeés
szabalyozza.

IX.6. A szolgélati beosztasok atadasanak rendje

214. A szolgalati beosztasok atadasa torténhet vegldigtse 60 napot meghalado tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jdilatpdas-atvételre biztositanddtartamok:
a) az igazgatohelyettesi, megyéfdligyebi beosztasok esetén: 3 -4 hét
b) szolgalat-, hivatal-, osztalyves#ebeosztasok esetén: 2 - 3 het
c) alosztalyvezéi, csoportvezéi beosztasok esetén (a nagysagtol figgg: 1 - 2 hét
d) raktarosi, Ugyintéd beosztasok esetén (a feladat méri@kéggoen): 1 hét
215. Az ugykorok atadasanaklib szabalyai:

a)

a szervezeti egységek vedaek személyében bekdvetkezett valtozas esetén az
Ugykorok atadas-atvétetdritemtervet kell késziteni a kozrékddok nevesitesével.
Az eljarasban részt vesz az atadd, az @étvew Hivatal e feladattal megbizott
képvisebje, valamint mindazok, akiket erre esetenként azdgtdé vagy az altala
felnatalmazott helyettese kijel6l, tovabba kiremsky-vezeti munkakor atadas-
atvétele esetén az El@mési Szolgalat;

b) az Utemtervet az elkészitéseért fédelszemeély —dfelligyeb, osztalyvezéi, vagy

kirendeltség-vezét atadas atvétele esetén az Hilési Szolgalat — terjeszticel
jovahagyasra az igazgatohoz, a szolgalati Ut Bestawval. Az atadas-atvédlraz
ugykor nagysagrendjét figgéen témankeént részjegynyvek és osszefoglald
(egyszeiibb esetben jeggkonyv) készul. Az atadas-atvetdlr keszitend
dokumentum élirdsat az Utemterv tartalmazza;

c) az a) pontba nem tartozé ulgyintéziigykezebi munkakorokben a fuddpen 16

Ugyeket az atado a vedp altal kijelolt atves, ennek hianyaban a szervezeti egység
vezebje részére adja at. Az atadas-atvétgeagyzokonyvet kell késziteni;
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216. Az Ugyiratok atadas-atvételére vonatkozo részlemebdalyok tekintetében a hatalyos
iratkezelési szabalyzaté@tasai az iranyadodak.

217. Az 0Osszeférhetetlenség vonatkozasaban (bejelerddgedélyezés stb.) a kilon
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések siafirgljarni.

IX.7. A munkaltatéi jogkor gyakorlasa

218. A munkaltatéi jogok gyakorlasanak szabalyairdl kilfdigazgatdi bels normativa
rendelkezik.

IX.8. Az IgazgatOosag szervezeti egységeinek tigyrgad

219. A hivatadsos katasztréfavédelemi szervek folyamatdgkodését a jogszabalyok, a
kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzok, sajat szetives niikdodési szabalyzatuk,
illetve az ezekre épdiliigyrendek és a felettes vezetasitasai hatarozzak meg.

220. Az lgazgatosag szervezeti egysegeinek Ugyrendf@tabalyzat jovahagyasa utan 30
napon belil el kell késziteni.

221. A jévahagyasok rendje:

a) az igazgatd igazgatdi intézkedésben szabalyozza lKagyja jova az igazgatd
kozvetlen  alarendeltségébe  tartozO  szervezeti  ggksé Ugyrendjét:
igazgatohelyettesi, valamint a gazdasagi igazghtétiesi szervezet, ellérzési
szolgalat, human szolgalat, hivatal, kirendeltség;

b) az igazgatohelyettes hagyja jéva kdzvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti
egységek Ugyrendjét: megysiféligyebség, katasztréfavedelmi hatosagi osztaly,
megyei blgyeleti osztaly;

Cc) a gazdasagi igazgatOhelyettes hagyja jov&odzvetlen alarendeltségébe tartozo

szervezeti egysegek ugyrendjét: koltségvetési lysatdiszaki osztaly, informatikai
osztély.

X. FEJEZET

FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE
X.1. A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

222. Az lgazgatosag gazdalkodasi feladatait jogszabalgokozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, bels normativak, valamint a gazdasagi igazgatOhelyetservezet
Ugyrendje hatarozza meg.

X.2. Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

223. Az Igazgatosag adatkezelési, adatbiztonsagi észugéltatasi, valamint a kozérdek
adatok nyilvanossagaval 0Osszeftiggtevékenységét kilén béls normativak
szabalyozzak. az lgazgatdésag bedslatvedelmi felélse, valamint biztonsagi vesdgt
az igazgato altal kijelolt személy.

224. Az elektronikus adatkezelési és adatbiztonsagi Akrérvényesitéséért az adatgazda
felelos, akinek folyamatosan kapcsolatot kell tartaniv BKF informatikai biztonsagi
felelosével. az adatszolgaltatasi és a kozérda#tatok nyilvanossagaval osszefligg
tevékenységet az Ugykezelési, titok és adatvédelaibs végzi.
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X.3. Az ellervrzések rendje

225. Az Igazgatdsag hataskorébe tartozd élteések rendjét az Igazgatdsag elleési és
felligyeleti szabdlyzata, és bélsllersrzési kézikbnyve, az igazgatd altal jovahagyott
eves bels ellervrzési terv, féléves ellénzési és felligyeleti terv, valamint a havi naptari
és elledrzési terv hatarozza meg.

226. A szervezeti egységek vetetkotelesek az altaluk iranyitott szervezet munkgja
folyamatosan ellefrizni, ennek keretében az ugyiniéet a kiadott feladatok
végrehajtasarol beszamoltatni.

227. Az lgazgatosagon tikodtetett bel§ pénzugyi elleérzési rendszerelemei:

- afolyamatba épitett, &etes és utdlagos vedetllensrzés, valamint
- a flggetlenitett betsellersrzés.

X.4. A szakmai tovabbképzés rendje

228. Az lgazgatosag Aéllomanyaba tartozék altal a BM OKieghatarozott
tovabbképzéseken, konferencidkon és gyakorlatolorherendelésnek megfdieh
kotelesek részt venni.

229. Az lgazgatosag a BM OKF tovabbképzési tervéhez ogdgea, a vonatkozo
szabdlyozdsoknak megfdleh koteles az iranyitott és felligyelt szakteriletszére
szakmai tovabbképzéseket szervezni. a szakmai lik@pbheseket az éves munkaterv
mellékleteként kell tervezni szakterlleti bontasbanovabbképzések szinvonalas és
hatékony végrehajtasaért a szaktertletek irangitéiebsok.

230. Az 6nképzés és egyéni tanulas rendjét a human aaoltervezi, annak tartalméat az
lgazgatdésadg szervezeti egységeinek wézdiatarozzak meg, gondoskodnak a
végrehajtasrol. a végrehajtast és az elsajatithgjaagatd és az igazgatohelyettesek a
kozvetlen alarendeltségbe tartozo szervezeti egyséf elleidrzik.

X.5. A nemzetkdzi kapcsolatok altalanos rendje
231. Az lgazgatosag szervezi a nemzetkozi egyikiidést a hatarmenti és szomszédos

Y a e

terlletekkel, szolgalati kiutazds esetén a fogasidé&y megteremtése és az utazas
megszervezése az adott szerv feladata.

232. Engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmealyid idére érkes kulfoldi személyek
vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazankban eaktéit kulfoldi diplomatak,
diplomaciai és konzuli képvisid fogadasat is.

233. A kulfoldi szervezetekl, személyeldl, diploméciai vagy konzuli képviséitol
szarmazo6 megkereséseket, talalkozokra tett javksiaszolgalati uton jelenteni kell.

234. Az Igazgatosag és helyi szervei a kovetkéxi kiutazasi és fogadasi igényeiket minden
évben oktéber 15-ig megkuldik a Nemzetko#bbztalynak, amelyet az éves kiutazasi
és fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi éadagi tervet asigazgaté hagyja jova

235. Kulfoldi szervezettel, személlyel bel- vagy kulfold folytatott hivatalos targyalashoz
elézetesen (15 nappalsblb) targyalasi tervet, kulfoldi kiutazasrol a hakazeést, illetve
a hazai talalkoz6t kovétls napon belll jelentést (fogadasi jelentés, @igntés) és
elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervgelantést ész elszamolast a Nemzetkozi
Féosztalyon atjan jovahagyasra fel kell terjesztenkiatazast/fogadast engedélygez
vezetnek.

236. A nemzetkozi kapcsolattartas, munkavégzés valamikatasztrofa segitségnyujtas és
segitségkérés rendfgikilon szabalyzat szal.
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X.6. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

237. Az lgazgatOség itkzen feladatair6l, rendezvenyélr az igazgato feladat- és falekégi
korébe tartozd intézkedésékreseményekil, Ggyekil, vezebi kozszereplésekl, a
kozvéleményt éridt szakmai kérdéselr az igazgaté személyesen, a megyei
katasztrofavédelmi szowWly vagy Kkijelolt személy datjan a sajto, illetve a
muiisorszolgaltatok kozretikodéseével tjekoztatja a kbozvélemenyt,

238. A tjékoztatasi tevékenység soran a személyesladétieimére és a kozérdeldatok
nyilvanossagara, az uzleti titok néegésére és a misitett adatok védelmére vonatkozo
szabalyokat be kell tartani.

239. A sajtészervek tajékoztatdsanak rendjét az Igasggtéhatalyos sajtoutasitasa
szabalyozza.

X.7. Az értekezletek rendje

240. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek mindenkerdebi forumrendszerét, valamint
az éves tevékenyseg értékelésének rendjét helenativa szabalyozza.

241. Az értekezletek rendje:

a) Napi pontositas - munkanapokon
Targya: 6ugyeleti osztalyvezétjelentése az elmult 24 6ra eseménilads a tett
intézkedésekil, szoviw jelentése, napi aktualitdsok veaeittekintése.
b) Heti vezebi értekezlet - keddenként
Targya: a targyhét vezet értekelése, a kovetkézhét legfontosabb veZat
feladatai, rendezvényei, ve#etelfoglaltsagai, tavollétei, a szervezeti
egységek tervezett tevékenységének ismertetése.
c) Havivezebi értekezlet - naptari és ell@mzési terv szerinti idbontban
Targya: az lgazgatésag féléves vézetunkatervében meghatarozott napirendi
pontok megtérgyalasa.
d) Havi kirendeltség-vezét és tizolto-parancsnoki értekezlet — naptéari és élepési
terv szerinti idpontban
Targya: az lgazgatésag féléves vézetunkatervében meghatarozott napirendi
pontok megtérgyalasa.

e) Miszaki biztonsagi tisztek havi értekezlete - havonta

Targya: az élz6 havi elvégzett feladatok értékelése, kdvetkbavi feladatok
meghatarozasa.
f) lgazgatosagi éves tiszti értekezlet - BM OKF évampcsnoki értekezletét kodgen
Targya: Igazgatésag éves tevékenységének értéketaésgyévi feladatok
meghatarozasa.
g) Negyedéves igazgatoéi referada - negyedévente
Targya: a szakteriletek veéwtek negyedéves értékelszobeli jelentése az

igazgatonak az Aaltaluk iranyitott tertletikddésédl, vezeb-iranyitd
munkajuk tapasztalatairdl, beosztott véHdet megitéléséil, a
kovetked negyedév altaluk tervezett feladatairél.
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h) Féléves Igazgatdésagi személyi allomariygy - félévente

Téargya: az lgazgatésag valamennyi vépggtek és érdemi Ugyintégnek
tartott ertekezlet, ahol az igazgato értékeli aéviés munkéat és
meghatarozza a kovetkefélév legfontosabb feladatait és elvarasait.

i) Foéfeligyebség, szolgalatok, osztalyok havi értekezlete - havo

242

243.

244,

245.

246.

Targya: az €lz6 havi elvégzett feladatok értékelése, kdvetkbavi feladatok
meghatarozasa.

. Az igazgatd és az igazgatOhelyettesek szikségnszalomanygyilést hivnak ossze,

amelyen az adott szervezet teljes személyi allomaégzt vesz. Az allomanygjgsen
az elmult idszak alatt elvégzett feladatok értékelésére, aualikt €s jovben
végrehajtasra keréiffeladatok meghatarozasara kertl sor.

XI.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzatban foglaltak betartasa az Igazgatdsfgs személyi allomanyanak
kotelessége, ezért a Szabdlyzatot hatalyba l|épk8eeiben a teljes személyi
allomanyaval a rea vonatkozé mértékben ismertetii k

Az lgazgatdésdg szervezeti egyseégeinek és a kaitszdelmi kirendeltségek
Ugyrendjét az SZMSZ jovahagyasa utan 30 napon bekdll késziteni.

A szervezeti egységek vedea Szabalyzat rendelkezéseivel 6sszhangban aeriagk
jovahagyasat kovét15 napon belll készitsék el és adjak ki a bedsxzeetk,
munkatarsak munkakori leirasét. A szervezeti eglségzedi kotelesek gondoskodni
a munkakori leirasban foglaltak betartasarol.

Jelen szabalyzabiigazgatoi jovahagyast koven Iép hatalyba.

Szeged, 2015. julius 22.

Szatmari Imrett. ezredes
megyei igazgato

Flggelék: Igazgatésag szervezeti struktiraja
Készilt: 1 példanyban

Egy pld.: 70 oldal + fliggelék (1 oldal)
Készitette: Géati Gabriellait alez., hivatalvezét
Kapja: 1. sz. eredeti példany — Irattar

Elektronikus Gton: igazgatd, igazgatOhelyetteseldfelfigyebk, szolgalatvezék, hivatalvezet, osztalyvezék,

kirendeltség-vezék
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