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|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat hatalya

1.) A Szervezeti és Kkodési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat)eterfiatalya a
Csongrad Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosagyabbiakban: CSONGRAD MKI)
szervezeti elemeire és a helyi szerveire (a toedbain egyltt: hivatasos
katasztrofavédelmi szervek), személyi hatdlya a KSRAD MKI telies személyi
alloméanyéra terjed ki.

1.2. A CSONGRAD MKI jogéllasa, megnevezése

2) A CSONGRAD MKI teriileti hataskdér allamigazgatasi, rendvédelmi szerv, amely
feladatait a katasztréfavédeleihés a hozza kapcsolédd egyes torvények modositasar
sz016 2011. évi CXXVIII. torvény (a tovabbiakbanatdv.) és mas jogszabalyok alapjan
hajtia végre. Jogszabalyban meghatarozott Ugyekhamidsagként jar el, ellatia a
jogszabalyban részéresat feladatokat.

3.) A CSONGRAD MKI a Beluigyminisztérium (a tovabbiakbaBM) fejezethez, BM
Orszagos Katasztrofavédelmbi§azgatosag (a tovabbiakban: BM OKF) kodzeépiranyito
koltségvetési szervhez tartozo, az allamhéztattészolo 2011. évi CXCV. torvény
végrehajtasarol rendelk&68/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 7. §-a alapjamalléan
mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

4)) A CSONGRAD MKI megnevezése, székhelye:

Megnevezése: Csongrad Megyei Katasztrofavédelmi Ilgazgatdésag
Megnevezéseének roviditésesongrad MKI

Székhelye: 6721 Szeged, Berlini krt. 16-18.

Postacime: 6701 Szeged, Pf. 414

5.) A CSONGRAD MKI a BM OKF — mint orszagos hatask#bzponti katasztrofavédelmi
szerv — terilleti szerve, amely Csongrad megye kdagatasi terlletére kiterjed
illetékességgel kodik. A CSONGRAD MKI helyi szervei a katasztrofaiadmi
kirendeltségek (a tovabbiakban: KvK) és a hivatasamolté-parancsnoksagok (a
tovabbiakban: HTP), amelyek felett iranyitasi jogkglyakorol és amelyek szervezetében
katasztréfavédelmiorsok (a tovabbiakban: KvO) #kodnek és katasztrofavédelmi
megbizottak tevékenykednek..

6.) Az lgazgat0sédg a Kat.tv. 24. 8. (2) bekezdésébentkéelhatalmazas alapjan ellatja az
onkormanyzatiitzoltésagok feliigyeletét, a létesitmenigdltosagok szakmai felligyeletét
és az 6nkéntesizoltd egyesiletek tevékenységének élizését.
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1.3. A CSONGRAD MKI feladat- és hataskore, vezetésés iranyitasa

7.) A CSONGRAD MKI feladat- és hataskorét, illetékességs nikodési szabalyait, a
vezetés €s az iranyitas rendjét jogszabalyok lésj@gi szervezetszabalyozé eszkozok
hatédrozzdk meg.

8.) A CSONGRAD MKI rendeltetésének betdltése érdekében:

a) iparbiztonsagi, itzvédelmi, polgari védelmi hatosagi, szakhatosaggkdooket
gyakoraol,

b) veszélyhelyzetek medgaése érdekében 6sszehangolja mas hatésagok teségeétry

c) kiemelt hataskoroket gyakorol a létfontossagu reeddemek beazonositasdban,
felligyeletében, a polgari veszélyhelyzeti terveeash védelmi igazgatasban;

d) szabalyozza, irdnyitja, és teljes &én felligyeli a megyeiizvédelmi rendszert;

e) a CSONGRAD MKI hivatasos szervezeti egységei (i@gzi a tizoltast, a riszaki
mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasateasat;

f) irdnyitja az 6nkormanyzati, a létesitménjzdltosagok, valamint az dnkéntézaltd
egyesuletek részvételét aiizbltdsban, riszaki mentésben, megyei szinten
miiveletiranyitasi tevékenységet végez;

g) tavkozlési, niveletirdnyitasi, informatikai, valamint mier érzéked, lakossagriaszto-
rendszereket tart fenn édikddteti azokat;

h) szakmai iranyitési jogkort gyakorol a katasztrogflleni védekezéssel 6sszefliggésben
a polgarmester altal kijelolt kozbiztonsagi refexek feladatellatasa, felkészitése,
képzése tekintetében, tovabba a lakossag felkészitéasztasa és veszélyhelyzeti
tajékoztatasa tekintetében;

i) szabalysértési jogkorében eljarva a torvény altagmatarozott esetekben helyszini
birsagot szab ki, ennek végrehajtasa érdekébendatfelaolgoz6 szerdt adatot
igényel;

j) feladatainak ellatasa soran egyitkdik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mas allami és onkormanyzativeddeel, a tarsadalmi és
gazdalkoddé szervezetekkel, az allampolgérokkalil-cés karitativ szervezetekkel,
azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézeldmy, valamint a kulfoldi és
nemzetkozi katasztréfavédelmi szervekkel és szetekkel.

9.) A CSONGRAD MKI vezetésének és iranyitasanak alapjdegyveres szervek hivatasos
allomanyu tagjainak szolgalati viszonyardl szol6969 évi XLII. torvéeny (a
tovabbiakban: Hszt.) 2. § d) pontja alapjan - dgaati eloljar6i és a szakmai el6ljaroi
rendszer.

10.)A CSONGRAD MKI lgazgatdja (a tovabbiakban: igazgag CSONGRAD MKI
személyi allomanyanak szolgalati eldljardja, szlatéeloljaroként a hivatasos allomany
tagjaval szemben a magasabb szolgalati beosztdsgnalintézkedeés, parancs kiadasara,
munkaltatoi jogkor gyakorlasara jogosult személy.

11.)A szakmai eldljar6 a sajat szaktertletén irdnyijégkorrel van felruhazva. Szakmai
irdnyitasi jogkorét csak a szakteriletet érikdrben, kizardlag a jogszabalyok, a kdzjogi
szabdlyoz6 eszkdzok, a belsormak, valamint a szolgélati eléljard dontéséketetein
belll, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.
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12.)A Szabdlyzat alkalmazdsa szempontjabdl a szaknemyitas (a tovabbiakban:
szakiranyitas) az ehhez iranyitasi jogkorrel rekel#®l szervezeti elem tevéekenysége,
amely magaban foglalja az adott szakterlletre «kozét egyedi dontések és normativ
rendelkezések eékészitését, az iranyitott szervezeti egység vaggrvezeti elem
dontéseinek felllvizsgélatat, meghatéarozott esetekbjovahagyasanakokgszitését, az
adott szakterilet tevekenységének élieasét, elemzéset, értekelését, a szakmai feladat
végrehajtasanak megszervezését és az erre vonatkels® norma kiadasat. A
Normaalkotasi Szabalyzat éertelmében beisrma kibocsatasara az igazgatdé és a KvK
vezebje jogosult.

13.)A CSONGRAD MKI -t az igazgatd iranyitja, vezeti &pviseli. Allomanyilletékes
parancsnok, aki a jogszabalyban meghatarozott nitatdigogkort gyakorol.

14.)Az igazgatot tavolléte esetén — kulon jogszabébl akz igazgatoé kizarélagos hataskorébe
utalt dgyek kivételével - az igazgato-helyettesaksaai/ helyettesiti. Kettejuk egyidej
tavolléte esetén a helyettesit@sbadodo feladatokat a gazdasagi igazgato-helyédtes
el.

15.)Az igazgato-helyettesek az igazgatd kozvetlen atfekségében, a jogszabalyok és a
kOzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok altal megbzdélr keretek kozott o6nallo
felelosséggel vezetik a kozvetlen alarendeltségikbe ztarigazgatdésagi szervezeti
elemeket, iranyitjak az alarendelt szervdlkidesét.

l.4. Feladatok megoszlasa a szervezeti egységek itz

16.)A CSONGRAD MKI szervei az iranyitasi és vezetésiadataiknak megfeléen
elkilondlt szakmai és funkcionalis szervezeti elemetagozdédnak. A Szabalyzat
alkalmazasa soran szervezeti elem alatt az igafgdyeéttesi szervezeti elemeket, a
megyei Hfelligyebséget, a szolgalatokat, illetve az osztalyokat &gkni. A szervezeti
elem a Szabalyzat alkalmazasa szempontjabdl oadlit@kinthed, ha az igazgato, illetve
a igazgato-helyettes kozvetlen alarendeltségébdikodik. A CSONGRAD MKI
szervezeti strukturgjat az Szabaly2zaszamu fluggelékartalmazza.

17.)Az igazgato, illetve az igazgato-helyettesek — HEweadeltségikbe tartozo szervezeti
elemeket érirtt korben — munkacsoportokat hozhatnak létre és hetratk, illetve —
amennyiben a feladat-végrehajtas megkivanja — azbiktiilallé szerveket és személyeket
vonhatnak be. E szervezetek szervezeti felépitésdpdésik szabalyait, iranyitasi és
alarendeltségi viszonyait létrehozasukkor &elsrmaban kell megallapitani.

18.)A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendeéishéroket jelen Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken belilli feladatok megoszlasaigygzendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére kotelezettek: igazgato-helyettesi szety gazdasagi-igazgatd helyettesi
szervezet, Huméan Szolgalat, Ellerési Szolgalat, Hivatal, illetve helyi szinten ak<k.

19.)A szakmai és funkcionalis feladatok végrehajtasadaskletes szabalyait bélsormak
tartalmazzak.
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20.) A CSONGRAD MKI Alapit6 Okiratba foglalt legfontoshbfeladatait és szervezeti
adatait - az allamhaztartadikddeési rendjéi szold 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 5.
8 (1) bekezdése alapjara-Szabdlyzat 6. szamu flggelékealmazza.

21)A CSONGRAD MKI részletes szervezeti felépitését zereezési allomanytablazat
tartalmazza. Onall6é allomanytablaval a CSONGRAD Mihatkozasaban az igazgato,
mint allomanyilletékes parancsnok rendelkezik.

Il. FEJEZET
A VEZET OK FELEL OSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

22.)A CSONGRAD MKI vezeb beosztast személye:

a)

f)

9)

h)

)

K)
)

felelés az altala vezetett szervezet, illetve iranyitéagy szakiranyitasa alatt allo
szervezeti elemek tevékenységéért, azok torvéngeszakszér mikodéseert,
tovabba kulonleges jogrendi felkésziléséért, terséert, szervezéseert, a feladatok
végrehajtasaert;

gondoskodik a szervezetére vonatkozo rendelkeZ¥sékyesitésél, a szaktertleti
feladatok végrehajtasarodl es ebieréseéél, a jelentési kdtelezettségek teljesitéger
tevékenysége soran ervenyesiti a katasztrofavédalesimunkaprogramjanak és az
igazgatosag féléves munkatervének céfidseit, gondoskodik arrol, hogy azokkal a
beosztott személyi allomény is azonosuljon;

az Ellerbrzési és Felligyeleti Szabalyzatbagirtleljarasi rend betartasaval vedet
ellendrzést végez, illetve végeztet;

gyakorolja — a kozvetlendl alarendeltségébe tartoraetkon keresztil — a
hataskorébe utalt Ugyekben és feladatkdrokben atdreranyitdi és szakiranyitoi
jogkoroket olyan modon, hogy az altala adott uémsik, azok cimzettjei, a
végrehajtas hataréi és felebsei egyértelrien megallapithatok legyenek;

indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadassitdositdsat, vagy hatalyon
kival helyezését, részt vesz a katasztroéfavededme® jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzok kidolgozasdban, vélgmmésében, deregulaciés
célu feltlvizsgalataban;

a Normaalkotdsi Szabdlyzatban foglaltak szerintdgskodik a bels normak
elokészitésdil, kiadasarol, idszakonkénti felllvizsgalatardl, médositasarol tvie

a deregulécios feladatok rendszeres elvégékesér

kidolgozza a szakterileti fejlesztési terveket, vikggli a vezetése alatt allé
szervezetet, részt vesz a személyi allomany képeksés tovabbképzésének
megszervezéseben;

részt vesz a terlleti szint katasztrofavedelem fejlesztési elképzeléseinek
kialakitasaban, nemzetkdzi kapcsolataiban, a osdigfejlesztési programja
megvalositasaban;

biztositja az adatkezelés torvényességét, az Ugldszs a mibsitett adatkezelési
szabdlyok betartasat, valamint a munkahelyi bad&smegedzését, a munka-, é2-

és a kornyezetvédelmigitasok érvényestlését;

kiadmanyozasi jogkort gyakorol a hataskorébe tigykorokben;

kapcsolatot tart mas szervek azonos jogallasu &eeét intézkedéseket tesz az
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egyuttmikodés fejlesztése érdekében;

m) figyelemmel kiséri a hazai é€s nemzetkdzi tapadniedd, gondoskodik azok
hasznositasardl, @egiti beosztottai ez irdnyl tevékenységét;

n) gondoskodik a szaktertletét éfiridatok folyamatos elemzésEes értékelésél,
az informaciok felhasznéalasarol;

0) megteszi a szikseéges intézkedéseketikbdesi feltételek biztositasa, az eszkdzok

ésszeli, takarékos hasznéalata érdekében.

lll. FEJEZET
A CSONGRAD MKI VEZET Ol ALLOMANYA

[1l.1. Az igazgato

23.)Az igazgatdé a BM OKF &igazgatbjanak (a tovabbiakbandidazgatd) kozvetlen
alarendeltségében veégzi feladatait. Az igazgat@gaiaii eldljaréja a CSONGRAD MKI
teljes személyi allomanyanak.

24.)Az igazgat6 egy személyben jogosult képviselni ©GRAD MKI-t. Képviseleti joga
korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdatkoediletre kiterjed.

25.)A jogszabalyokban, valamint a kézjogi szervezetdhaizo eszk6zokben részletezett
feladatkdrokben az ott meghatarozottak szerintyitéi felligyeleti, bel§ engedélyezési,
kozvetlen utasitasi, parancsadasi, élleési, hatdésagi, szakhatésagi, keépviseleti,
kezdeményezési, javaslatételiotetjesztési, megbizési, veéleményezési, éallasfogjlala
alairasi, dontési jogkort gyakorol. Vezeti a CSONKERMKI-t, iranyitja a helyi szervek
mikodését, tevékenységét, szervezi &igdzgatd &ltal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egyuttikodik a tarsszervekkel.

26.)A foigazgatd kifejezett hataskorébe utalt kinevezésiementési jogkorok kivételével
allomanya tekintetében gyakorolja a jogszabalyotal ameghatarozott munkaltatoi
jogokat.

27.)Az igazgatd kozvetlen aldrendeltségébe tartozikigazgato-helyettes, a gazdasagi
igazgato-helyettes, az eli@mzési szolgalatvezét a human szolgalat vedg,
hivatalvezet és a kirendeltség-vedit

28.)Feladat- és hataskdrében eljarva:

iranyitja és ellebrzi a CSONGRAD MKI tevékenységét;

a) felterjesztéseket, javaslatokat és jelentésekettka®Higazgato részeére;

b) javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztrofalad tevékenységre, illékeg a
hivatasos katasztrofavédelmi szervek fejlesztésére;

c) gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozagedsyezési, személyzeti és
koltségvetési jogkort;

d) javaslatot tesz adigazgatd részére a katasztrofavédelemre vonatkoiékoaesi
eléirasok, a szakmai informéciés- és hirrendszer, bio&da katasztrofavédelmi
felkészités es felvilagositas, tajékoztatas és dgpxalamint a szakmai képzeés
rendszerének és elveinek szabalyozasara;

e) ellaia a CSONGRAD MKI katasztrofavédelmi képzéséres kutatomunkajanak
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f)

9)

h)

1)
j)
K)

)

irAnyitasat;

intézkedéseket foganatosit arra agsihkra, amikor okszéen lehet szamolni olyan
katasztrofa bekovetkezésének valoszégével, amely veszélyezteti az emberi
egészséget, kornyezetet, az élet- és vagyonbigjonsga tovabbiakban:
katasztrofaveszély), valamint a kihirdetett vesaélyzet idiszakdban végrehajtandé
feladatokra;

dont a hataskorébe tartozd szervezési kérdéseldikasziti a Csongrdd MKI
szervezeti és fikodési szabalyzatat, azt didazgato felé jovahagyasra felterjeszti,
jévahagyja a kozvetlen alarendeltségébe tartoadezeti elemek tigyrendjét;
féigazgatodi jovahagyasra felterjeszti A Csongrad Miééves tervdokumentumait, az
éves tevékenységet eértékelosszefoglaldt, jovahagyja az igazgatdésdg havi
tervokmanyait,

dont a CSONGRAD MKI szervezeti elemei kozott feliitevitas kérdésekben;
meghatarozza a CSONGRAD MKI sajto- és tajékoztaedsikenységének rendjét;
gyakorolja a részére jogszabalyban és a kozjogivezetszabalyozd eszkdzokben
megallapitott egyéb hataskoroket;

gondoskodik a CSONGRAD MKI feladatainak ellatasade&ében sziikséges
adatnyilvantarto rendszerekikodtetéséil;

m) gondoskodik a személyes adatok kezelésével kaposolatevékenység

térvényessegél, az adatvédelmi szabalyok megtartasardl, az adatmi
nyilvantartas vezetéssr kiadja a CSONGRAD MKI Adatvédelmi és Adatbiztags
Szabalyzatat, megbizza a CSONGRAD MKI Betslatvédelmi felélsét a feladat
ellatasaval;

gondoskodik a nemzeti és a kuolfoldi dsitett adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok érvényre juttatdsardl, a 6sitett adatok védelméhez sziikséges
szeméelyi, adminisztrativ, fizikai és elektronikaiiztbonsagi kovetelmények
érvényesitésél, mindsitési jogkorok térvényes meghatarozasarédl, a CSRAIG
MKI Biztonsagi Szabalyzatainak kiadasarél, megbizaa CSONGRAD MKI
biztonsagi vezéjét a feladat ellatasaval;

gondoskodik a CSONGRAD MKI ugyviteli rendszerénekal&kitasarél, a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevélsdryag védelmét szolo torvény
alapjan feleds a CSONGRAD MKI — mint kozfeladatot ellatd szervszamara
meghatarozott kovetelmények teljesitéséért, azokratzakszdr €s biztonsagos
megirzésére alkalmas irattar kialakitasaért éskadtetéséért, az iratkezeléshez
szikséges egyeb targyi, technikai és személyiédddé biztositasaert;

p) jogszaballyal 6sszhangban meghatarozza a vagyatkoilat-tételi kdtelezettséggel

jard munkakoroket;

q) jogosult a kartalanitasi és a kartéritési eljaefslytatasara és a kartalanitas és a

r
s)
)
u)

v)

kartérités 6sszegének megallapitasara,

gyakorolia a CSONGRAD MKI részére jogszabalyban afagitott hatdsagi,
szakhatdsagi jogkoroket.

kapcsolatot tart a kiemelt tertleti informatikaitéskozlési szolgaltatokkal, valamint a
kozosségi és a helyi médiaszolgaltatokkal;

mindseégiranyitasi vezéként ellatja az lgazgatdosdg Msegirdnyitasi Rendszerének
(a tovabbiakban: MIR) ikodtetésével jard iranyitoi, vedeteladatokat;
meghatarozza az Igazgatdsag ésigiranyitasi politikajat;

a MIR mikodésével kapcsolatosan résggiranyitasi feléls, bel$ auditorok és,
folyamatgazdak kijeldlésével Iétrehozza a dsiEgirdnyitasi vezéséget;

w) iranyitja és beszamoltatja a rageégiranyitasi felélst a tevékenysegér
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X) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyoA®esk altal meghatarozott korben
biztositja az érdekképviseleti szerveltkilddésehez sziikséges feltételeket;

y) a munkabiztonsagi felugyelutjan biztositjia az egészséget nem veszélyezst
biztonsagos munkaveégzés feltételeit;

z) mikodteti, és folyamatosan fejleszti az Igazgatos@lgafmatba épitett, &tetes és
utolagos vezéi, bels ellersrzés rendszerét (FEUVE)4. sz. fuggelékbenfoglaltak
szerint;

aa)szocialis és lakasbhizottsagotikddtet;

bb)elsterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket k&M OKF vezetése részére;

cc)intézkedéseket, parancsokat ad ki;

dd)jévahagyja az Igazgatésag elberési terveit, valamint az azok végrehajtasarolészo
jelentéseket, beszamolokat;

ee)a hatalyos digazgatGi intézkedésben foglaltaknak megtelal meghatarozza az
Igazgatosag vezétforumrendszerét, szakagi értekezleti rendjétkazapirendjét, a
berendeltek korét;

ff) meghatarozza a hivatasos allomany képzési és thepbési, valamint munkakérében
végzett tudomanyos kutatdi tevékenységének témiakése jovahagyja a képzés
tartalméat, ellata — a szamara meghatarozott jdmkdr— az Igazgatdosag altal
szervezett képzések szakmai felligyeletét;

gg)kijeldli a megyei védelmi bizottsagok operativ maskervéenek vezget

hh)dont, illebleg intézkedik azokban az Ugyekben, amelyeket pilufy, vagy a
Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagyyehket sajat hataskorébe vont;

29.)A CSONGRAD MKI iranyitasaval és koordinalasaval &sqlatos jogkdrében eljarva:

a) javaslatot tesz adfgazgato részére a katasztrofavédeletikddését, a CSONGRAD
MKI feladatkorét érind jogszabdlyoknak és a koOzjogi szervezetszabalyozo
eszk6zoknek megalkotasara;

b) kozremikodik a katasztrofavédelemmel 6sszefiigervezési, szervezési, felkészitési
szakmai kdvetelmények kidolgozasaban;

c) gondoskodik az iparbiztonsagiizvédelmi és miszaki mentési, polgari védelmi,
valamint a katasztrofavédelmi feladatok végrehjtils szakmai kdvetelményséir
iranyitja és elleérzi az alarendelt szervek szakmai munkajat és mwieget;

d) kdzremikddik a katasztréfak varhatd kovetkezményeinek niggsére és elharitasara
vonatkoz6 nemzeti tervezésben;

e) ellatja a kilénleges jogrendben és az azt néefahelyzetekben a hataskorébe utalt
feladatokat, megallapitia a katasztrofaveszély dengs a katasztréfavedelmi
feladatok ellatasa keretében — &ghzgatd altal élzetesen jovahagyott terlleti
veszeély-elharitasi terv szerint — azonnal intézkedi emberi élet, a Iétfenntartashoz
sziikséges anyagi javak, a létfontossagu rendszeéime, a lakossag alap¥et
ellatasanak biztositasa, valamint a katasztrofetkédzmeényeinek leh&tegkisebbre
csokkentése érdekében, a megtett intézkedé@isdlaladéktalanul tajékoztatja a
féigazgatot;

f)  katasztrofaveszély, kiterjedtizesetek és fiszaki mentések esetén személyesen
vagy az altala kijelolt személy minden esetbenréekidletre vonul, és a helyszinen
végzi szakmai fellgyeleti, iranyitdi tevékenység#tdokolt esetben, illéteg
katasztrofahelyzetben, veszélyhelyzetben a Megy@delmi Bizottsag elndkéenek
utasitasara atveszi az elhéritasi munkalatok itasdf;

g) Vveégzi a lakossag mentésével kapcsolatos ténszerved feladatokat, iranyitja a
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h)

)

K)

kk)

Il

kovetkezmények felszadmolasara irdnyuld tevékenységéidolgozza a
lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valanamtehhez kapcsoldédd szervezeten
bellli eljarasok rendjét;

gondoskodik katasztrofaveszély idején, valankittirdetett veszélyhelyzetben a
végrehajtandd katasztrofavédelmi feladatok dokuéwdjarol, feligyeli a terdleti,
telepllési és munkahelyi veszély-elharitasi ternedkészitését, gondoskodik a
veszély-elharitasi tervek naprakészen tartasarol;

kozreniikddik a valds kockazatokon alapuld teleplilési katagavédelmi osztalyba
sorolasaban, figyelemmel kiséri a jogszabalybanhai@gozott elégséges védelmi
szint biztositasat;

gondoskodik a tertleti polgari védelmi és spéecident) szervezet létrehozasarol,
ellatja a polgari védelmi szervezetek létrehozdsésdelkészitésével, ellatasaval és
alkalmazaséaval, valamint a lakossag és az anyagk janentésével dsszefitgg
tervezeési es szervezeési feladatokat;

szakmai iranyitast gyakorol a kdzbiztonsagi refeednmikddésére, tanfolyamanak
szervezésevel, a képzéseivel, valamint a vizsgalitganak meghatarozasaval
kapcsolatos tugyekben;

jogszabalyban meghatarozott esetekbens ets masodfokld polgari védelmi
szakhatosagként jar el;

kijeloli veszélyhelyzetben a telepilésen a helytakatrofavédelmi tevéekenység
irdnyitasara jogosult személvt;

gyijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezeléséackolatos informaciokat,
jelentéseket allit 6ssze, javaslatokat tesz doktéseéajékoztatja az egyuttikddd
szerveket, szervezeteket;

kozremikddik a megye polgari veszélyhelyzeti tervezési adatainak
koordinalasaban, a nemzetgazdasagot &nmbzgositasi és a védelmi igazgatasi
feladatok tervezéseében;

kapcsolatot tart az onkormanyzatokkal, dnkormanyzaervekkel, szervezi az
onkormanyzati vezék katasztrofavédelmi felkészitését, a lakossag ramyu
tajékoztatasat,

mm) mikddteti a Csongrad MKI informatikai rendszerét, akdssagi tajékoztato

nn)

00)

pp)
qq)

SS)

tt)

uu)

rendszert; rikddteti a teruleti katasztréfa-elharitasi infornééck6zpontot;
nyilvantartast vezet a polgari védelmi kotelezgjtseljesitésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasa céljabdl,

felelés a honvédelenit és a Magyar Honvédséirszolo torvenyBl ereds -
fegyveres dsszelitkozés miatt szilkséges - polgdalwe feladatok megyei szifnt
végrehajtasaert;

a polgari védelmi ék alkalmazasa esetén koordindlja a védekezésidayskget;
javaslatot tesz a hivatasagoltd parancsnoksag, katasztrofavédelmi létrehoaasa
megszintetéseére;

iranyitja a katasztrofavédelerizbltd egységeinek dizoltasi és miszaki menteési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitésmiétetelt;

indokolt esetben kezdeményezi az erdészeti hatakagntizgyujtasi tilalom
elrendelését;

helyi szerve atjan iranyitja és elt@mi az dnkormanyzatiizoltosag, a létesitményi
tizoltosag és aiizoltasi és miszaki mentési feladatokat is ellatdé dnkénte=oltd
egyesuletek szakmai tevékenységeét;

jogszabalyban meghatarozott esetekbet étsmasodfokuiizvédelmi hatésagként
jar el, tizvédelmi szakédi tevékenységet vegez;
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vw) a katasztrofavédelmi kirendeltség végetel kapcsolatban az egyéb munkaltatoi
jogkoroket gyakorolja;

ww) ellatja a hivatasoditoltdé parancsnoksagok tevékenységének szakmaitiéday €s
feligyeletét, figyelemmel kiséri és eltemi az Onkéntes Gkzoltd egyesiletek
szakmai munkajat, valamint figyelemmel kiséri a pegtizoltd szbvetség
miikodéset;

xX) gyakorolja az elffoku hatdsagi jogkort dizvizsgalati eljarasokban;

yy) javaslatot tesz a BM OKF digazgatdjanak az illetékességi teruletén 6lév
katasztrofavédelmi kirendeltségek vémetk és hivatasodizoltdé-parancsnoksagok
parancsnokainak kinevezésére és felmentésére, malagyetértési jogot gyakorol a
létesitmeényitizoltosagok vezétnek kinevezésénél,

zz) Jjavaslatot tesz adigazgatonak a hivatasosizblté parancsnoksagok rendkivili
készenléti szolgalata elrendelésére, valamint azey®nt és ellémzé gyakorlatok
tartasara;

aaa) intézkedik az Il. foku tizvizsgalati eljarasok lefolytataséra;

bbb) a Iétfontossagu létesitmények védelmének feladdgem=mén belll képviseli a
katasztrofavédelmi szempontrendszer érvényesit@iitia a kritikus infrastruktira
vizsgalataval és védelmével kapcsolatos feladatilsktréfavédelmi koordinacios
feladatokat;

ccc) végzi a létfontossagu létesitmények védelmét @rimeszely-elharitasi tervek
felllvizsgalataval kapcsolatos tertleti sifieladatokat, feltigyeli a helyi szervek ez
iranyu tevekenységét;

ddd) katasztréfavédelmi birsagot szab kkatasztrofavédelmi engedély nélkil végzett
engedélykoteles tevekenység vegzése, a Kat.tv.fdzetben és a veégrehajtasi
rendeletekben, vagy az azok alapjan meghozott &gitde&ntésben foglalt @rasok
elmulasztasa esetén, valamiat veszélyes tevekenységgel kapcsolatos sulyos
balesettel, vagy Uzemzavarral 0sszefliggésben fmégetlharitd és helyreallitd
intézkedésekre vonatkozo kotelezettség be nenstagisetén;

eee) vegzi a veszélyes aruk kozuti, vasuti, vizi és gzgillitasanak a kilén jogszabalyban
meghatarozottak szerinti ell&zését, nikodteti a kapcsolodd adatbazis-rendszert,
valamint ellatja az etdoku hatésagi feladatokat;

fffy végzi a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulydesét@k elleni védekezés
hatosagi engedélyezési és felligyeleti feladatait;

ggqg) illetékességi terlletén irdnyitja az alagvets létfontossagu felhasznalok
kijelolésével kapcsolatos élsoku eljarast;

hhh) gondoskodik a kijelolt alapvét és Iétfontossagu fogyasztok naprakész
nyilvantartasaral,

i) elldtfa a katasztrofak elleni védekezés feladati@mé a létfontossagu
rendszerelemek védelemmel kapcsolatos feladatokat;

i) kozremikddik a létfontossdgu létesitmények horizontaligékiumrendszerének
kialakitdsaban, a létfontossagu rendszerek beatasio®lyamataban;

kkk) koveti, Osszesiti, a tervezés soran felhaszndljdlletekességi tertletén talalhato
eurdpai, vagy nemzeti létfontossagu rendszereleméelelmét ellatd szervezetek,
valamint az érintett haldzat izemebjéhek tapasztalatait €s igényeit;

) az ingatlantgyi hatésagtél a szamitogépes ingaldwantartasi rendszeéh a
polgarok személyi adatainak és lakcimének nyiluédsat kezél kozponti szendl
adatot, a foldméreési és térképészeti allami alapldieezelésére jogosult szefivt
foldmérési és térképészeti allami alapadatokanékeket vesz at;

mmm)  gondoskodik a kozfoglalkoztatas feltételeinek rdkeiésre allasarol a
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katasztrofak elleni védekezésre valo felkészllessel védekezéssel és a
helyreallitassal 0sszefugg katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa
érdekében.

nnn) figyelemmel kiséri a helyi 6nkormanyzatok kataszvédelmi, tizvédelmi,
miiszaki mentési éstzoltosaggal, polgari védelmi szervezetek megalsital,
felkészitésével és alkalmazasaval kapcsolatos eeyskgét a lakossag ez iranyu
tajékoztatasat. Szervezi a jarasi hivatalvéz&atasztrofavédelmi felkészitését;

000) gyakorolja a részére jogszabalyban meghatarozgtbepataskoroket, hatosagi és
szakhatésagi feladatokat;

ppp) szakhatosagkent jar el a Megyei Kormanyhivatall &talytatott II. foki hatdésagi
Ugyekben,;

gqq) kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsdgokkaladakztrofavédelmi tevékenységet
illetéen, a megyei polgéari védelnifeligyeb szakiranyitasaval figyelemmel kiséri
a helyi védelmi bizottsagok elndkhelyetteseinelck@nyseégét;

rrr)  biztositia a Megyei Védelmi Bizottsdg (a a tovakben MVB) elndkhelyettesi
teendit, a Megyei Taizmegebzési Bizottsag elnoki posztjat, iranyitia a Megyei
Védelmi Bizottsdg Katasztrofa-elharitas OperativzEét. Rendszeresdkiizonként
tajékoztatja a Megyei Kozglest, a MVB-t, a megye katasztrofatizt €s polgari
védelmi helyzetdil, a hivatasos iizolt6-parancsnoksagok, onkormanyzati és
létesitmeényi izoltosagok, onkéntestzoltd egyestletek iizvedelmi, valamint
tizoltasi és miszaki mentési tevékenységertovdbbad a katasztréfa- és polgari
védelmi szervezetek megalakitasanak helyéktér

sss) MVB elnOkhelyettesi mitiségében gondoskodik a helyi védelmi bizottsag (a
tovabbiakban: HVB) elntkhelyettesének, valamintan@a kijelolt személynek a
szakiranyitasarol, aki veszélyhelyzetben a polgatendl atveszi a helyi
katasztrofavédelmi tevékenységek iranyitasat;

ttt) mikodteti a Megyei Veszélyhelyzet-kezelési Kozpoifgotovabbiakban: MVK);

uuu) egyuttmikddik a teruleti allamigazgatasi szervek agazattakarofavedelmi
feladatait ellatd szervezeti egységeivel;

30.)A nemzetkozi egyuttitkodéssel kapcsolatos jogkdrében:

a) kulon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetg@aitmikddésben;

b) viszonossag alapjan egyulttkddik a katasztrofavédelmi /polgari védelmi,
iparbiztonsdgi és ukvédelmi/ nemzetk6zi és multilaterdlis szervekkel,
szervezetekkel;

c) gondoskodik a katasztréfavédelmi gyakorlatok teégésbl, szervezésélt és az
azokon valo részveétéilr

d) kozrenikddik a  katasztréfavédelmi  kormanyegyezményekben glaftak
végrehajtasaban;

e) hatarmenti megyei igazgatosag igazgatojakéigazgatdi utasitasra és engedéllyel
részt vesz a nemzetkdzi egyutddésben, nemzetkdzi egylttkddeési tervek
alapjan szakmai  kapcsolatokat tart fenn a szomszédorszagok
partnerszervezeteivel;

f)  anemzetkdzi kapcsolatok soran a hataskorébefeladtatkorokben egyuttikodési
megallapodast kot, a kilfoldi partnerszervezetekiekatasztrofavédelmi /polgari
védelmi, iparbiztonsagi é8avédelmi/ szervekkel, szervezetekkel;

g) féigazgatdi utasitasra és engedélyével biztositjatasktrofavédelmi gyakorlatok
tervezésében, szervezésében és végrehajtasdban rideti teés helyi



A Csongrad Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdésag 14. oldal
19/2013. szamu igazgatoi intézkedéssel ko etet
Szervezeti és Kkodési Szabalyzata

h)

katasztrofavédelmi szervek allomanyanak részvételét

féigazgatdi utasitdsra és engedélyével biztositjaegiomalis é€s hatar menti
egyuttmikodéssel dsszeflufgfeladatok végrehajtasat, részt vesz a katasztréfak
megebzésére és felszamolasara iranyulé nemzetkozi egkididésben;

szilkség esetén difjazgatdi utasitasra és engedéllyel - biztositjpemzetkozi
segélyszallitmanyok tovabbitasat, kapcsolatotaanemzetkdzi katasztrofavédelmi
szervezetekkel, e tevékenységbe szilkség esetémjbemokilénbdé karitativ
szervezeteket

31.)Gazdalkodasi jogkéreben eljarva:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

¢)

h)

i)
)

32))

a CSONGRAD MKI éves koltségvetésében biztositotir@yzatok mértékéig
szerddeseket kothet és kotelezettségeket vallalhat;

biztositia a koltségvetési danyzatok teljesitését, iranyitia az lgazgatdésag
gazdalkodasat, biztositia a CSONGRAD MKiikidési feltételeit;

gyakorolja a katasztrofavédelem vonatkozasaban a&Alléadn gazdalkodo
koltségvetési szerv vedgdt megillet jogokat, gondoskodik az &tt pénzugyi,
gazdalkodasi feladatok ellatasaradl;

feleléss a CSONGRAD MKI koltségvetési @anyzatainak felhasznalasaért, a
szilkségleti tervek elkészitéséért, a jogszabalyokbat egyeztetések elvegzéséért;
koordindlja az ©Onkormanyzati tizoltésagok koltségvetési tervezésével és
gazdalkodas ellémzésével kapcsolatos feladatokat;

kozremikddik az Onkormanyzatitizoltosagok technikai fejlesztésére fordithatd
pénzeszkdzok felhasznalasdban, a technikai eszhiesiderzésében, elosztasaban;
a célszdiségre is kiterjegen folyamatosan ellénzi az 6nkormanyzatiizoltosagok

és az onkéntedizoltd egyestletek koltségvetési forrasbdl szarmaadzeszkozei
felhasznalasat;

a hatalyos jogszabalyi keretek kozott meghataroazairanyitasa ala tartozo
koltségvetési szervek beruhazasi és felljitasegeliéves terveit, biztositja azok
koltségvetési fedezetét;

dont az lgazgatdésag bér- és jutalmazasi keretétleisdznalasarol;

gondoskodik CSONGRAD MKI tiszaki, ruhazati, informatikai eszkézokkel
tortérd ellatasarol, szikség szerint kezdeményezi a rengsitési eljarasba
bevonandé eszkozok korét, felterjeszti a rendsitéstez szikséges okmanyokat;
kiadja a szervezési &llomanytdbla-, a technikaonddinytdbla-kivonatot és a
gépjarnii-nyilvantartasi jegyzeék kivonatot;

a hatalyos jogszabalyi keretek kozott meghataroazairanyitasa ala tartozo
szervezetek pénzigyi-gazdasagi iranyitasanak rendjé

feleloss a CSONGRAD MKI tervszéségen és gazdasagossagon alapuld
energiagazdalkodasaért.

[11.2. Az igazgat6-helyettes

Az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogbmalddan, kozjogi

szervezetszabdalyozé eszkdzokben és e Szabalyzatdmgratarozott keretek kozott onéallé
felelossegi korben vezeti és iranyitja a kozvetlen atfebségébe tartozé szervezeti
egységeket.

33.)Az igazgato-helyettes az igazgat6 altalanos halgeftszolgalati eldljaréja - a gazdasagi
igazgato-helyettes kivételével - a terlleti szery Ilgelyi szervek teljes személyi
allomanynak, az igazgatot tavollétében — kilon Zabaly altal az igazgatd kizarélagos
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hatédskorébe utalt tigyek kivételével — teljes hatdsn helyettesiti.

34.)Gyakorolja szakterllete vonatkozasaban a jogszbbalgbirt, vagy az igazgatd altal
atruhazott hatésagi jogkoroket.

35.)Az igazgato-helyettes feladata kilonésen:

a)

b)
c)

d)

f)

0)
h)

a)
r
s)

1y

az alarendeltségébe tartoz6 szervezeti elemekpvellea katasztréfavédelmi
kirendeltségek, a hivatasogzolto-parancsnoksagok és a katasztrofavédéhsbk
tevékenységének szakmai iranyitdsa, a szervezdiekttk munka koordinélasa,
ellendrzése, szervezeti egységek kozotti vitas kerdékkinegse, a Megyei Védelmi
Bizottsag Operativ Torzse tevékenységének segitése;

intézkedések, a BM OKF-hez tortealoterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;
javaslatok kidolgozasa az érintett szakterileteledetésére, a munkavégzés
korszefisitésére, a munka javitasara;

belsy szakmai szabalyozokészitése, a fadbb szervekhez torténeléterjesztések
kidolgozasanak iranyitasa;

a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyoZa®esk végrehajtasanak iranyitasa,
fellgyelete;

az irnyitott szakteriletek vonatkozasaban a mefdsztasa, az lgyintézszervezeti
egység vagy szemely kijelblése, hatarichegallapitasa, a félsb szinti, dontést
igényl tgyeknek a dontésre jogosulthoz toétéelterjesztése;

programok, tervek megvaldsitasanak iranyitasa;

az iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek dgiepét beszamoltatasa, eltemése,
valamint a sziikséges informaciokkal tbtiégandszeres ellatasa,

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa amaggyuttnikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése Onkormanyzati, tarsadakervezetekkel, a védelmi
bizottsaggal, a polgarmesterekkel és a helyi védedmervek vezéivel, az
Igazgatosag, illetve az iranyitasa ala tartozovezeti elemek képviselete;

az igazgato6 altal meghatarozott kiadmanyozasi jayakorlasa,;

a féigazgato, illetve az igazgat6 utasitasainak végiates

a CSONGRAD MKI éves tevékenységét értékisszefoglald elkészitése;

az igazgato felhatalmazasa alapjan az igazgatigtye az irdnyitasa ala tartozo
szervezeti elemek képviselete;

koordindlja az igazgatdésag és helyi szervei ééséitel és magasabb készultségbe
helyezésével, a kulbnleges jogrend 6szhkaban tortén mikodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatait;

kozremikodik az igazgaté mifségiranyitassal kapcsolatos tevékenységben;
javaslatot tesz az iranyitasa ala tartozé szerveggségek dolgozoinak@éptetésére,
jutalmazasara, felééségre vonasara, gyakorolja az igazgatd altal négizmtt
hatéskoroket;

tulmunkat, talszolgalatot rendelhet el;

koordindlja az Igazgatosag felkégzivktatd €s gyakorlatszerveevékenységét;
koordindlja a védekezesi tevékenységet, részt vasz Igazgatésag mentesi
tevékenységének iranyitasaban;

dontést hoz mindazon kérdésekben, amelyet a SzabAlpz Ugyrend vagy
munkakari leirds a hataskorébe utal;
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l11.3. A gazdasagi igazgato-helyettes

36.) A gazdasagi igazgaté-helyettes az igazgatdé gazddsdfgettese, annak kodzvetlen
alarendeltségében, a jogszabalyokban, a kozjogvezetszabalyzo eszkézokben és e
Szabalyzatban meghatarozott keretek kdzott oné@lessségi korben vezeti és iranyitja
a kozvetlen alarendeltségébe tartozé szervezetieddet: a koltségvetési osztalyt, az
informatikai osztalyt és a iiszaki osztalyt.

37.) A gazdasagi igazgato-helyettes szolgalati elgjggr az igazgato-helyettes kivételével —
a teljes személyi &llomanynak. Az igazgatd és hedgenek egyidéjakadalyoztatdsa
esetén — kilén jogszabaly éltal az igazgatd kiagad hataskorébe utalt Ggyek
kivételével — a gazdasagi igazgato-helyettes helyiet az igazgatot.

38.) Gyakorolja szakterllete vonatkozasaban a jogszhbalgbirt, vagy az igazgato altal
atruhazott jogkoroket.

39.) Az alarendeltségébe tartozé szervezeti egysegeiékénységenek A gazdasagi
igazgato-helyettes feladata kilénésen:

a helyi szervek szakmai iranyitasa és élteése;

a) szabalyozasra vonatkoz6 javaslatok, intézkedéseltelsibb szervekhez tortén
eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

b) a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyoa@esk végrehajtasanak iranyitasa,
illetéleg fellgyelete, tovabba az iranyitasa ala tarszsivezeti egységek kozotti vitas
kérdések eldontése;

c) a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, pralek kialakitasanak és
megvalodsitasanak iranyitasa;

d) az iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek sgieekt beszamoltatasa, valamint a
szikséges informaciokkal valo rendszeres ellatasa;

e) feladatkérében, illetve az igazgatd megbizasa amaggyuttnikodés szervezeése,
fenntartdsa és fejlesztése dnkormanyzati, tarsadakrvezetekkel;

f) kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altahaggozottak szerint,

g) a jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetdyahd eszkozokben biztositott
koltségvetési jogok gyakorlasa;

h) az iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a metdsztasa, az Ugyint@€szervezeti
egység vagy személy kijelolése, hatarichegallapitasa, a félbb szinti, dontést
igénylé tigyeknek a dontésre jogosulthoz toétéslterjesztése;

i) az irdnyitdsa ala tartozd szervezeti elem wizek beszamoltatasa, ell@mése,
valamint a sziikséges informaciokkal tbtiégandszeres ellatasa,

j) feladatkorében, illetve az igazgaté megbizasa @haggylttnikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése a CSONGRAD MKI, illete iranyitasa ala tartozé
szervezeti elem képviselete;

k) a féigazgato, illetve az igazgatd utasitasainak végiate

l) javaslattétel az irdnyitasa ala tartoz6é szervexptségek dolgozoéinakdéptetésére,
jutalmazasara, felésségre vonasara;

m) az igazgatd altal meghatarozott hatdskorok gyakarla

n) tulmunka, tulszolgalat elrendelése;

0) donéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet a $zahalaz Ugyrend vagy a
munkakari leiras a hataskorébe utal.
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I11.4. A hivatalvezeté

40.)A hivatalvezeb az igazgato kdzvetlen alarendeltségében latjeladétait.

41.)A hivatalvezed felelés a kozvetlen alarendeltségébe tartozé Ugybktézvékenysegenek
koordinalasaért, a munka szervezéséért, a Hivatahratkoz6 hataritk betartdsaért és az
igazgato altal meghatarozott hatékdetartatasaert.

42.)A hivatalvezeb a feladatkdréhez kapcsolddo egyes hataskoreiztmtzsra atruhazhatja.

43.)A hivatalvezeb dont, illebleg intézkedik az igazgaté altal a hataskorébe utptekben,
feladata kulondsen:

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenys&gamyitasa,

b) a Hivatal feladatait meghatdrozé rendelkezések erigtdsanak iranyitasa és
ellensrzése, valamint a helyi szervek tevékenységéndirsziaranyitasa;

c) a stratégiak kimunkalasara éétetjesztésére iranyuld munkaban val6 koZikedaés;

d) terlleti szintt feladatokat ellatd szervezetekkel totieegyittmikddésben vald
részvétel;

e) a lakossaggal torténinteraktiv kapcsolattartas érdekében a Hivatalvezetéen belll
az ugyfélszolgalati tevékenység végzése;

f) a tarsadalmi kapcsolatok ésitése céljabol a CSONGRAD MKI rendezvényeinek
szervezeése, ezzel 6sszefbiggotokoll feladatok végrehajtasa;

g) a CSONGRAD MKI kommunikécios feladatainak feliigyele

h) szakterlletét illéten, a feladatkdrébe tartozé kérdésekben — felhat@malapjan — a
CSONGRAD MKI képviselete;

i) a szabdlyozasi koncepciok, utasitasok, jelentésélterjesztések kidolgozadsanak
irdnyitasa;

j) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozokoesk végrehajtasanak
feligyeletea szervezeti egységek kozotti koordinacioé végzése,

K) a nemzetkdzi kapcsolattartassal és egyiktidéssel kapcsolatos feladatok
biztositasa,

l) fejlesztési programok, tervek kialakitasanak ésvalégitasanak dsszehangolasa;

m) a CSONGRAD MKI és szervezeti egységei ésiégiranyitasi rendszerének
mukodtetése;

n) a hivatali szakterulethez tartozo feladatok oktatak, képzésenek biztositasa;

0) szakteruletét illdien a Hivatal hataskorébe tartozé kérdésekben -atbdthazas
alapjan — a CSONGRAD MKI képviselete;

p) Ugyirat-kezelési feladatok feligyelete, a CSONGRAMKI mindésitett és nyilt
adatvédelmi és lgyirat-kezelési tevékenységénakezese;

q) a CSONGRAD MKI-ra érkez iratok feldolgozasanak, tovabbitasanak, az uglyvite
munka ellatasanak iranyitasa;

r) ahol biztonsagi vezéként is tevékenykedik, ott a ndisitett adatokkal kapcsolatban a
titokvédelmi ebirasok betartdsanak rendszeres élieése;

s) az igazgatd hivatali programjainak szervezése, azalekulasanak és a
megvalosulasukhoz szikséges feltételek biztosithsazeti tavollétre, szabadsagra
vonatkozo informaciok egyeztetése@dgazgatoi Titkarsaggal;

t) a kiadott feladatok végrehajtdsanak, a had&riés a szolgélati Ut betartasdnak
figyelemmel kisérése, jogkorében eljarva tajéekaddelentést kér a kijelolt
felelosokol;

u) koordinalja a feladat meghatarozé értekezletekkel a2 igazgatd jelenlétében
lebonyolitott rendezvényekkel kapcsolatos admirasixt feladatokat;

V) a napi szint sajtéfigyelés alapjan javaslatot tesz az igazgatdm reagalast igériyl
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sajtéanyagokra;

w) figyelemmel kiséri a helyi szervek részéréirtlhatarids jelentések beérkezését és
feldolgozasat;

X) irényitja a jogi és jogi képviseletet igéiyeladatok ellatasat;

y) javaslatot tesz a Hivatal létszam-, személyi jagbkeretével valé gazdalkodasra;

Z) javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmalasz;

aa)a kozvetlen alarendeltségébe tartozo lgytkézakmai felkésziltsége szinvonalanak
folyamatos szinten tartdsara, a helyi szervek szajil tovabbképzését
kezdemeényezi;

l11.5. Az ellenérzési szolgalatvezet

44.) A szolgalatvezét— a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozidesk, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgétvetlen iranyitasa alatt fetasl az
Ellendrzési Szolgalat rtikddésének szabalysisegéért, az iranyitasi és fellgyeleti
jogkdrben végrehajtott, valamint a revizids ebl@sek soran a hianyossagok feltarasaért,
a hianyossagok felszamolasara az intézkedési émzitietéséért, az abban foglal feladatok
végrehajtasanak utéellérzéséért. A betsellensrzési rendszer, valamint az iranyitasi és
felligyeleti jogkorlsl adodoé elledrzési rendszer fikddtetéséért, a feladatok hatéiten
tortéerd  teljesitéséért. A kozvetlen alarendeltségébe Zékio tevekenységének
koordinalasaért, a munka szervezéseéeért, a hékaoetartasaert.

45.) Az ellervrzési szolgalatvezétfeladata kiilondsen:

a) A CSONGRAD MKI szervezeti elemeinek, valamint, dyhés a feliigyelt szervek
tevékenységének ellérzése, az elléinzesi tevékenységnek a szakmai iranyitasa;

b) az ellerbrzési feladataiba a szilkséges szakmai elemek b&exona

c) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkékeimegallapitasa, a szolgalat
irdnyitasa, a beosztottak munkajanak figyelemnesdriéise;

d) a kirendeltségen léwellersrzési kapcsolattartok munkéjanak koordinalasa;

e) az alarendeltségébe tartozok rendszeres tajesatanunkajuk koordinalasa;

f) a feladatkdrébe tartozé Ugyekben igazgatésagi nermezetek kidolgozasa, az
egységes vegrehajtas érdekében szikséges javask#takmai tervezeteinek
kialakitasa;

g) a szaktertletre vonatkoz6 fejlesztési koncepcidblkjozasa;

h) belss normék kiadasanak, modositasanak, visszavonakémdkmeényezése;

i) a szakterileten folyé uUgyintézés szaksgégének és a hatébld betartasanak
ellendrzése;

j) szakteruletét illdten a szolgalat feladatkérébe tartozd kérdésekbélihatalmazas
alapjan — az lgazgatésag képviselete;

k) dontés meghozatala az igazgato altal hataskoraélteigyekben;

l) az alarendeltségébe tartoz6 személyi allomany tetikipen a szakmai
felkésziltségének szinvonalaért valo f&dskg;

m) javaslattétel elismerés adomanyozaséara, elmarasmal

n) a helyi szervek szakiranyu tovabbképzésének kezagenése;

0) az Ellerbrzési Szolgalat allomanyara vonatkozéan az Ugyviteddatvédelmi,
valamint rezsim @lirasok betartasanak és betartatasanak rendsziergszise.



A Csongrad Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdésag 19. oldal
19/2013. szamu igazgatoi intézkedéssel ko etet
Szervezeti és Kkodési Szabalyzata

[11.6. A human szolgalatveze6

46.) A human szolgdlatvezét- a jogszabalyok és a kodzjogi szervezetszabalgz&te ok,
valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan igazgatd kbézvetlen alarendeltségében
latja el feladatatfelelés az igazgatésag humanpolitikjanak kialakitas&ériyitja annak
szemelylgyi tevékenységét. Fékela humanszolgalat (tkddéséért és a feladatkorébe
tartozo6 feladatok hatadtben tortén teljesitéséért.

47.) A szolgalat feladatkdréhez kapcsolédé egyes hatéské gyakorlasat beosztottaira
atruhazhatja.

48.) A human szolgéalatvezédont, illetleg intézkedik az igazgat6 altal a hataskéréebd utal
ugyekben, feladata kulonosen:

a)

)
¢)

h)

)
j)
k)

)

gondoskodni a hivatasos allomanyba k&kilpalyaztatasaval, kivalasztasaval,
kinevezésével, képzésével, tovabbképzésével, wvalaraz allomanyban &k
szolgélati viszonyat éritit munkaltatéi intézkedések sileszitésével, szervezésével
kapcsolatos feladatok végrehajtasarol;

gondoskodni az IgazgatOsag ikodtetéséhez, fejlesztéséhez sziikséges drezet
allomany utanpétlasanak tervezégé&piztositasardl;

gondoskodni a hivatasos, és a kozalkalmazotti wgzan all6 allomany
elémenetelének biztositasaval 0Osszefiiggszemélyligyi igazgatasi feladatok
vegzeséil;

végrehajtani az allomanyban tkv és a hivatasos allomanybdol nyugallomanyba
helyezettekkel kapcsolatos szocialis és kegyelatzkedéseket;

koordindlni, szervezni és ell@énzni a személyi allomany szolgéalatellatashoz
szukséges egészseégi-, pszichikai-, fizikai kovedelyeknek valé megfelelést;
felligyelni a fegyelmi és kartéritési eljarasok hgfatasat;

elokésziteni a szakteriletre vonatkozé betzabalyozok tervezeteit, napra készen
tartani a személyi dllomany nyilvantartasi és fagkanyagait;

végrehajtani az érintett személyi allomany vagydaikozat tételével, valamint
nemzetbiztonsagi ellérzésének kezdeményezésével kapcsolatos személyigyi
feladatokat;

megvizsgaltatni a szolgalati kérelmekben foglaltakalbiraltatni a szolgalati
panaszokat, javaslatot tesz azok megoldasara,;

egyuttmikddni az érdekképviseleti szervekkel;

figyelemmel kisérni a belsszabalyozék jogszabalyi megféls€gét, hatalyossagat,
véleményezni azok tervezeteit;

végrehajtani, végrehaijtatni a felettes szerv égazato utasitasait;

m) felligyelni a humanszolgéalat szervezetéen beliikddé esélyegyerdiségi referensi és

n)

szocidlis bizottsag titkari feladatok végrehajtaséat
a munkabiztonsagi felugy@l keresztil biztositani az lgazgatdosag egészségmat n
veszélyeztéi és biztonsagos munkavégzéssel kapcsolatos felaalatdlatasat;

0) egyuttmikddni a gazdasagi-igazgatohelyettesi szervezettedzakteriletet érifit

adatszolgéltatasi és tervezési feladatok végredédjemn.
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[11.7. A megyei fofelligyelo

49.) A megyei bfeligyeb szakteriilete vonatkozdsadban gyakorolja a jogsyladdlebirt,
vagy az igazgaté-helyettes altal atruhazott szakitasi és feligyeleti jogkoroket,
valamint az igazgaté-helyettes kdzvetlen irAnyit@s#t— a jelen Szabdalyzatban foglaltak
alapjan — felligyeli sajat szakteruletét.

50.)A megyei bfelligyeb feladata kulonosen:

a) szakmai eldljarékent a helyi szervek tevékenyséigénakmai iranyitasa;

b) szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kitzgaerv részére;

Cc) a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, tervezetéleményezése, javaslat,
észrevétel készitése;

d) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozokée8k végrehajtasanak
felligyelete, tovabba az irdnyitasuk ala tartozdvezeti elemek tevékenységeinek
0dsszehangolasa;

e) a szakterileti iranyitasa ald tartozok beszameshatavalamint a szikséges
informaciokkal val6 rendszeres ellatasa,

f) feladatkdrébe tartozé kérdésekben a megyfeiliigyebség, tovabba — felhatalmazas
alapjan — a CSONGRAD MKI képviselete;

g) dontés azokban az ligyekben, amelyeket jelen Szatalfetleg az igazgatd vagy az
igazgato-helyettes a hataskorébe utalt;

h) a szakmai felkésziltség szinvonalanak biztositasa;

i) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasmal

j) szakirdnyu tovabbképzések szervezése;

k) feladatkorében, illetve az igazgato-helyettes nmeEga alapjan egyittikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami,dymati, 6nkormanyzati, gazdalkodo,
tarsadalmi szervezetekkel.

lll. 8. Az osztalyvezet

51.)Az osztalyvezdt — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozkoesk, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjdn — az igazgato igazgaté-helyettes, valamint
kirendeltség-vezét utasitasainak megfet@n vezeti és iranyitja az osztaly munkajat,
abban kozvetlenul részt vesz. Fételannak rikodéséért, és a feladatkdrébe tartozéd
feladatok hatariében tortén teljesitéséeért.

52.)Az osztaly feladatkéréhez kapcsoldédd hataskoréngkayldsat munkakori leirasban
beosztottjaira atruhazhatja.

53.)Dont a szolgalati eldljard altal hataskorébe uightekben.

54.)Az osztalyvezédt feladata kulondsen:

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozé Ugyiikéfeladatkorének megallapitasa a
munka aranyos elosztasaval, az ugyikétolyamatos beszamoltatasa, munkajuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésehkld rendszeres tajékoztatasa;

b) az elintézendl Ugyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitesmmpontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasarisegitése és a végrehajtas dilease;

c) az ugyintédk altal készitett tervezetek felllvizsgalata, aabkbrébe tartozo Ugyek
kiadmanyozasa, a félsb szinti dontést igényl tigyek felterjesztése;

d) az osztaly feladatkoérébe tartozé kérdésekben aralgsképviselete, kilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig a Csongrad MKI vagy Keldviselete;

e) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan dgyikodés szervezeése, fenntartasa és
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f)
9)

h)
)
)
K)

fejlesztése allami, 6nkormanyzati és tarsadalnmivezetekkel;

javaslattétel az osztaly dolgozdinak elismerés#rearasztalasara;

a feladatkdrébe tartozé Ugyekberbtetjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
erdekében szikséges javaslatok szakmai terveZetaalakitasa,;

szakterlllete tekintetében fejlesztési koncepcidldolgozasa, bets normak
kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezgerése;

az Ugyintézeés szakst#ségének és a hatésldbetartasédnak elléreése;

dontés azokban az ugyekben, amelyeket az igazgaiy @z igazgato-helyettes a
hataskorébe utaltak;

a szakmai felkésziltség szinvonala folyamatos eszintartasanak biztositasa,
szakiranyu tovabbképzések kezdeményezése;

IV.FEJEZET
A CSONGRAD MKI BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV. 1. A foreferens és Ugyintéé

55.)Az Ugyintéd a Szabalyzatban, a szervezeti elem Ugyrendjélietyei a munkakori
leirdsaban meghatarozottak szerint latja el a &kénébe tartozo tgyeket.

56.)A foéreferens munkakori leirasaban, vagy eseti ¥ezdbntés alapjan, Ugyintéiz
feladatain tul:

a)

b)
c)
d)

e)

ideiglenesen vagy akar allandé jelleggel - végetek felligyelete mellett - szervezi és
irdnyitia az azonos munkateriileten dolgozé Ugyiikézlletve (gykezdik (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

az adott csoportot illéen kialakitja az egységes uUgyintézés feltételertobitja az
Ugyintédk szamara a folyamatos konzultacio Iélségét;

a csoport Ugyeiben személyesen referal vgamek, szikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek tgyintégvel, iéreferensével;

a csoport altal kiadmanyozasraladszitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

ellendrzi az iratra feljegyzett kezsl és kiadasi utasitdsokat, valamint az irattari
tételszamot.

57.)Az Ugyintés:

a)

b)

c)

d)

felelos sajat tevékenységéért, a részére meghataroltetive ia vezet altal adott
feladatok szakszéy a jogszabalyoknak és a kbzjogi szervezetszabdlgszkdzoknek
megfeleb, hataridben tortén teljesitéseert;

koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogsyakat, szakmai éirasokat,
amelyek a szinvonalas Ugyintézési munka végreldajoassziksegesek;

koteles vezéfét az Ugyben folytatott targyaldsrél, szébeli nmiegédasrol,
egyeztetéesl — emlékeztét vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobel
jelentés formajaban tajékoztatni;

vezebtjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladadtataridire nem tudja
teljesiteni.
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IV. 2. Az Ggykezeb és a fizikai alkalmazott

58.)Az Ugykezeb:

a) ellatia a munkakdri leirasban részére megallapiibétve a vezei altal kiadott
adminisztraciés feladatokat a kapott utasitasolhaiaridbk figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az tgyviteli szabalyok isetében és megtartasaval;

b) ellatia mindazokat a feladatokat, amelyekkel a naltakdi jogkodr gyakorldja
megbizza.

59.)A fizikai alkalmazott:

a) elldtia a munkakori leirasdban meghatarozott allatés épilet-tizemeltetési
feladatokat;

b) ellatja mindazokat a kisegiteladatokat, amellyel a munkaltatoi jogkor gyakgal
megbizza.
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V. FEJEZET ]
AHELY!I SZERVEK VEZET Ol ALLOMANYA

V.1. A kirendeltség-vezei

60.)A katasztrofavédelmi  kirendeltség-vezet — a jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozok, valamint jelen Syzdtblan foglaltak alapjan — az
igazgato kozvetlen iranyitasa alatt, az igazgatgeites szakmai iranyitasaval 6nallo
felelosségi korben vezeti a Kvk-t, szolgalati eloljarog KvK teljes személyi
allomanyanak, felék a feladatkorébe tartoz6 feladatok hatidyeh torted teljesitéséeért.

61.)Gyakorolja szakterllete vonatkozasaban a jogszbbalgbirt, vagy az igazgatd altal
atruhazott hatésagi jogkoroket.

62.)Az illetékességi teriletére vonatkozéan képviselCBONGRAD MKI-t, az igazgatd
elézetes engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult

63.)A kirendeltség-vezétfeladata kulondsen:

a) iranyitia és koordindlja a vezetése ala tartozdighbk, tizoltoparancsnokok,
osztalyvezet és kdzvetlen alarendeltseégéberslégyintédk munkajat, folyamatosan
tajékoztatja és beszamoltadjiet;

b) a feladatkérébe tartozo Ugyekberdtetjesztések kidolgozasa, tovabba az egységes
végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések alegtét

c) helyi szinti fejlesztési koncepciok kidolgozasa,

d) bels normak kiadasanak, modositasanak, visszavonakéadkményezése;

e) az lUgyintézés szaks#segenek és a hatasldbetartasanak ellérzése;

f) dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyekgdzgaté a hataskorébe utalt;

g) a szakmai felkészlltség szinvonala folyamatos eszirtartasanak, emelkedésének
biztositasa,;

h) javaslattétel a kirendeltség letszam-, személyajasi keretével valé gazdalkodasra;

i) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasmal

j) aHTP szakmai tevékenységének irdnyitasa;

k) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan dgyikodés szervezeése, fenntartasa és
fejlesztése a helyi allami, 6nkormanyzati és téabadszervezetekkel;

l) az ugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsinbiehsok betartasanak és betartatasanak
rendszeres ellénzese.

64.)llletekesséqi tertletén rendszeres kapcsolatot- tarkatasztréfavedelmi megbizottakon
keresztil - a telepllési kodzbiztonsagi referenseklértekezletek 0Osszehivasaval
munkajukat seqiti, rendszeres képzésuket szervezi.

65.)Szakmai segitséget nyujt a kirendeltség illetélggséiletén nikods HVB munkajahoz,
felkérésre diterjesztéseket, beszamoldkat készit a HVB Ulésekre.

66.)Koteles vonulni a részéreo@tt karesethez, illetve minden olyan eseményheireaar
igazgato, vagy az igazgato-helyettes kdzvetleragitja.
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V.2. A felugyeb

67.) A felligyeb szakterlilete vonatkozasdban gyakorolja a jogsybdal ebirt, vagy a
kirendeltség-vezét altal atruhazott szakiranyitasi és fellgyeletikfigket, valamint
végzi a fellgyeli tevékenységet.

68.)A feligyeb feladata kulondsen:

a) a szakmai alarendeltségébe tartozok tevékenység@mgitasa, szakfellgyelete;
b) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozokoe8k veégrehajtasanak

felligyelete, tovabba a szakfelligyelete ala tartaevkkenységének dsszehangolasa;

c) a felugyelete ala tartozok szaktevékenységéhezségik informaciok folyamatos

biztositasa;

d) feladatkérébe tartozo kérdésekben a KvK képvisglete

e) folyamatos kapcsolattartas a megydefugyebvel;

f) javaslattétel a szaktertletén kozkdddok elismerésére, elmarasztalasara;

g) szakiranyu tovabbképzések szervezése;

h) feladatkorében, illetve a kirendeltség vézanegbizasa alapjan egyuttkbdés

69.)

74.)
75.)
76.)
77.)
78.)

79.)

szervezeése, fenntartdsa és fejlesztése allami,aryati, Gnkormanyzati, tarsadalmi
szervezetek megfetiekzinii képvisebivel.

V.3. Katasztréfavédelmi hatésagi osztalyvezét

Az osztalyvezdt a kirendeltség-vezétutasitasa alapjan iranyitja a vezetése alatt allo
osztadly munkgjat, abban kozvetlenul is részt vésdebs az osztaly feladatainak
teljesitéséért és a katasztrofavédelmi integrédiddami tevékenyseg szaksrsrgeert.

Az osztalyvezét feladata kiulonosen:

a kozvetlen alarendeltségebe tartozok feladatkéréneegallapitasa, iranyitasa,
folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmdrkise és ellémzése;

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok rendszgéd®rdatasa a fontosabb kérdésékr

az ugyintédk feladatkbérének megallapitasa a munka aranyosztékdval, az
ugyintédk folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmisErése, valamint a
fontosabb kérdéseirval6 rendszeres tajékoztatasa;

az elintézend Ugyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitesgbmpontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasartslegitese és a végrehajtas ditegse;

az Ugyintésk altal készitett tervezetek felllvizsgalata, aabkbrébe tartozé Ugyek
kiadmanyozasa, a félsb szinti dontést igényl Gigyek felterjesztése;

az ugyintézeés szaks#ségének és a hatasldbetartdsanak ellérzése;

szakmai felkésziltség szinvonala folyamatos szitsieasanak biztositasa;

javaslattétel az osztaly szervezetébend I&llomany elismerés adomanyozasara,
elmarasztalasra;

az ugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsimjiehsok betartdsanak és betartatasanak
rendszeres ellénzése.
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V.4. A tiizoltoparancsnok

80.) Vezeti a HTP-t és iranyitja az ahhoz tartoz6 katéfavédelmi 6rsot, szakmailag
iranyitla a nikodési tertletén Iy ©Onkormanyzati, létesitményi Zolto
parancsnoksagok és az egyiitkidési megallapodas alapjan egyiitkdds onkéntes
tizolto egyesiletek szakmai tevékenysegét. Szolgdliajaroja a HTP teljes személyi
alloméanyanak.

81.) A mikddeési teriletére vonatkozéan képviseli a HTP-tigazgato dizetes engedélye
alapjan nyilatkozattételre jogosult.

82.) Felebs a fizoltasra és a tiszaki mentésre vonatkozé kozjogi szervezetszab@lyoz
eszkozokben, valamint a bélsormakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

83.) Felebs a HTP szolgalatszervezéseéeért, ezéltal a zavagatdgalatellatasért.

84.) Dont a hataskorébe utalt tigyekben.

85.) A ttizoltéparancsnok feladata kiléndsen:

a) a jogszabdlyokban, és egyéb kozjogi szervezetsmatinleszk6zokben, tovabba a
belss rendelkezésekben meghatarozott feladatok végésaaijt

b) kozvetlen alarendeltségébe tartozd beosztottalyitésa, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

c) kiemelt figyelemmel kiséri, seqiti a katasztréfasiéa megbizottak tevékenységét;

d) az alarendeltségébe tartoz6 beosztottak rendszédgskoztatasa, munkajuk
koordinalasa;

e) a feladatkorébe tartozo kérdésekben a HTP képtasele

f) dontés meghozatala azokban az Ugyekben, amelyekkireadeltség-vezét a
hataskorébe utalt;

g) a szakmai felkésziltség szinvonalanak folyamatwgesz tartasa, az @t rendszeres
képzések megszervezése;

h) javaslattétel a HTP |étszam-, személyi juttatasetével valé gazdalkodasra;

i) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmaraseal

j) a katasztréfavedelndirs tevékenysegeének szakmai iranyitasa;

k) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan dgyikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése helyi allami, Gnkormanyzati és tarsadakervezetekkel;

l) mikodési terlletén rendszeres kapcsolatot tart apikdsi kozbiztonsagi
referensekkel,

m) javaslatot tesz a kirendeltség képzési tervéheervezi, végzi a HTP képzési
feladatait;

n) elkésziti és felterjeszti a HTP éves tevékenysédékeb beszamold jelentést;

0) iranyitja az eszktdz-karbantartasi feladatokat;

p) helyi szinten kozrefikddik a polgari védelmi szervezetek szervezésiyetgssi
feladataiban;

q) kozremikddik a beavatkozas elemzési feladatokban.

86.) Koteles vonulni a részéreo@t karesethez, illetve minden olyan eseményheiream
kirendeltség-vezétkdzvetlenil utasitja.
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- VI. FEJEZET , ,
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG BEOSZTOTTI ALLOMA ~ NYA

VI.1. A tiizoltéparancsnok-helyettes

87.) Szolgalati eldljaréja — aitroltoparancsnok kivételevel — a HTP teljes személyi
alloméanynak.

88.) Elldtja a HTP nikddési terlletén jelentk&zpolgari védelmi feladatokat, amelyek
megvaldsulasa érdekében folyamatos szakmai kaposdéat fenn a polgari védelmi
feligyebvel.

89.) A tlizoltéparancsnok-helyettes feladata kilondsen:

a) A jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetsyabdl eszkdztkben, tovabba a
belss rendelkezésekben meghatarozott feladatok végésiaajt

b) kozvetlen alarendeltségébe tartozo beosztottakitasa, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

c) az alarendeltségébe tartoz0 beosztottak rendszédgskoztatasa, munkajuk
koordinalasa;

d) dontés meghozatala azokban az ugyekben, amelyekéliz@toparancsnok a
hataskorébe utalt;

e) a szakmai felkészlltség szinvonala folyamatos esziritbrtasanak, emelkedésének
biztositasa,

f) kapcsolatot tart a telepulési kbzbiztonsagi refeekkel;

g) kodzremikddik a beavatkozas elemzési feladatokban;

h) végzi a HTP szolgalatszervezeését, felel a zavartatalgalatellatasert;

i) Vvégzi arészére meghatarozott hatésagi feladatokat.

90.) Feladat- és hataskdore — #&zadlto-parancsnok tavolléte és megbizasa esetén
megegyezik aiizolté-parancsnok feladat- és hataskorével.

91.) Végzi a jogszabalyokban, koézjogi szervezetszabalyoeszk6zokben, egyéb
szabdalyzékban, a KvK Ugyrendjében, valamint a muikaleirasban meghatarozott
feladatokat.

VI1.2. Az érsparancsnok

92.) Felebs katasztréfavédelndirs tizoltasi és Miszaki mentési tevékenységéért.

93.) Szolgalati eldljaroja a katasztrofavedelirs teljes személyi allomanyanak.

94.) Koordinalja a polgari védelmi felugykel &ltal a katasztrofavédelmérs szamara
meghatarozott lakossagvedelmi, felkészitési-kikepedadatokat.

95.) Végzi a jogszabdlyokban, kozjogi szervezetszabélyoeszkozokben, egyéb
szabdalyzékban, a KvK Ugyrendjében, valamint a muikaleirasban meghatarozott
feladatokat.

96.) A katasztrofavédelmirsparancsnok feladata kilénésen:

a) a jogszabdlyokban, és egyéb kozjogi szervezetsmatinleszkozokben, tovabba a
belss rendelkezésekben meghatarozott feladatok végésaaijt

b) az alarendeltségébe tartozdé beosztottak iranyitéslgamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

c) az alarendeltségébe tartoz6 beosztottak rendszédgskoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;

d) dontés meghozatala azokban az ugyekben, amelyekéliz@toparancsnok a
hataskorébe utalt;
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e) a szakmai felkészilltség szinvonala folyamatos eszirtbrtasanak, emelkedésének
biztositasa,
f) javaslattétel elismerés adoményozasara, elmaraseal
g) kozremikddik a beavatkozas elemzési feladatokban.
97.) Koteles vonulni a részéreo@tt karesethez, illetve minden olyan eseményheiream
kirendeltség-vezét vagy a tizoltdparancsnok kézvetlenil utasitja.

VI.3. A miiszaki-biztonsagi tiszt (munkavédelmi)

98.) A miszaki-biztonsagi tiszt a Szabalyzatban, a KvK Uggj&ben, illetve a munkakori
leirAsdban meghatarozottak szerint latja el a &kdlébe tartoz6 Ugyeket.

99.) Felebs a karhelyszini dvelet biztonsagaért, felugyeli atszaki, technikai eszktzok
allapotét, kotelez feltlvizsgélatait.

100.)A tiizoltéparancsnok kozvetlen alarendeltségébe, a CSOMNG MKI miiszaki
osztalyvezetjének szakmai irdnyitdsaval végzi a HTP ellataépj@rmi, technikai,
ruhazati, elhelyezési és ingatlangazdalkodasi &ttad

101.)A CSONGRAD MKI munkabiztonsagi feliigygének szakmai iranyitasaval végzi a
HTP munkavédelmi feladatait.

102.)Tuzoltasi és miszaki mentési tevékenységébeniaottasvezet tevékenységeét sedit
tizoltd, a ftizoltasvezdt kozvetlen alarendeltje, atzoltasvezeivel egyeztetett
utasitdsok végrehajtdsa soran eldljardja a ridszet a {izoltAsban részt vév
tizoltoknak, és mas szervezetek helyszinen tartoztagjainak.

103.)A miiszaki-biztonsagi tiszt:

a) felelos sajat tevékenységéért, a részére meghataroltetite ia vezet altal adott
feladatok szakszéy a jogszabalyoknak és a kbzjogi szervezetszabdlgszkdzoknek
megfeleb, hataridben tortén teljesitéseert;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogsyakat, szakmai éirdsokat,
amelyek a szinvonalas Ugyintézési munka végreldajoassziksegesek;

c) koteles vezéjét targyalasrol, szébeli megallapodasrol, egyésit — emlékeztet
vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szjdbetités formajaban tajékoztatni;

d) a tizoltoparancsnoknak haladéktalanul jelenteni koidlesfeladatat hatarbde nem
tudja teljesiteni;

104.)A miszaki-biztonsagi tiszt feladatai kilondsen:

a. a targyi eszkozokkel, illetve kis eérigktargyi eszkozokkel, készletekkel
kapcsolatos helyi nyilvantartas vezetése, ezelkdstefligg adatszolgaltatas;

b. ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdonu ésk nyilvantartasa;

c. az ) felszerdlkkel kapcsolatos alapellatas biztositasaban vatéekiikodes;

d. kezdeményezi a (toltd parancsnoksdg vé&d és munkaruhazatanak
beszerzését;

e. figyelemmel kiséri a v&ituhék kihordasi idejét;

kezdeményezi a gépjafijavitasokat, figyelemmel kiséri a geépjdivek

miiszaki érvényességét és a javitasok allasat;

elkésziti a HTP riiszaki biztonsagi terveét;

figyelemmel kiséri a beavatkoz6 allomany bevetésilknényeit;

ellensrzési feladatokat lat el az OTP-ken és az OTE-ken;

adatot szolgélat a beavatkozas-elemzéshez, feéigyevékenységeben részt

vesz az OTP felligyeleti ellérzésében, a HTP allomanyanak képzésében;

k. muszaki tevékenysége korében fellgyeli teottd technikai eszkdzok eés

véedsfelszerelések napi és heti karbantartasat. Kezdgguémz igazgatdésag

—

oo
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felé a szlikséges javitasok, felllvizsgalatok ézdregsek elvégzését, valamint
ezek teljestlését nyomon koveti;

|. rendszeresen ellérei a gépjarnmivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarnmivek tarolasat és szaksiierkarbantartdsat, a biztonsagi és
munkavédelmi dlirdsok betartasat, szikség esetén intézkedést desz
rendellenességek megszintetésére;

m. a hatalyos jogszabdalyi @tasok és a vonatkozO intézkedések alapjan
negyedévente dsszesiti valamennyi Uzemeltetetbgépjhajto- és kedianyag
felhasznaléasat.

n. iranyitja és felugyeli afttoltdosag karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi

tevékenységét;

0sszedllitja aiizoltosag anyagi igényeit;

p. végrehajta a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, letidsi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait.

o

V1.4 A szolgéalatparancsnok, rajparancsnok

105.)A szolgalatparancsnok és a rajparancsnok a Szahlyz, a KvK tgyrendjében, illetve
a munkakori leirasdban meghatarozottak szerirat &tp feladatkorébe tartozoé tigyeket.

106.)Szolgélati ebjaroja a szolgalati csoport személyi allomanyanak.

107.)Feladatat valtasos munkarendben végzi.

108.)Felebs a szolgéalati csoport karhelyszinitveleti tevékenységéeért, valamint a
laktanydban folytatott tevékenységért. Amennyiberbemvatkozas soran veszélyes
anyag jelenlétét észleli, koteles azt szolgalatm dtaladéktalanul jelenteni.

Szolgalatparancsnok

109.)A tiizoltéparancsnok kozvetlen alarendeltjeként bizesiz adott szolgalati napon a
tizoltasi és rmszaki mentési feladatok szakdzervégrehajtasat. Végzi a
jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyoz6 esldkin, egyéb szabalyzékban
valamint a munkakoéri leirdsban meghatarozott fetdad. Feladatai kilonésen:

110.)gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozoéarszalgalatszervezési feladatok
végrehajtasarol, a beosztottai képzélsér

111.)biztositja szolgalati napjan azokreszk6zok riaszthatésagat;

112.)karhelyszinen aiizoltas vezetésének magasabb beosztasu személy t@itatd
atvételéig végzi az iranyitasi feladatokat a joQahgokban, kozjogi
szervezetszabalyoz6  eszk®6zokben, szabalyzatokbamzakmai  ebirasokban
meghatarozottak szerint;

113.)koteles  egydlttiikddni  a  parancsnoksag masik  szolgalati  csoportjanak
szolgéalatparancsnokaival.

114.)végrehajtja atizoltéparancsnoksag tovabbképzési tervét, ennekdkere elméleti és
gyakorlati foglalkozasokat tart

115.)Felebs:

a) a készenléti szolgalat ellatasaert;

b) a beérke& segélykéd hivasok értékeléséert és a megtelelasztasi fokozat
elrendeléséeért;

c) a szabadsagok és tavollétek megtelgemezéséeért;

d) hivatali munkaidn kivil a laktanyai rendért és fegyelemért.
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Rajparancsnok

116.)Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyoeszkdzOkben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakari leirasban mégbzott feladatokat.

117.)Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal megizath feladatokat.

118.)Szolgélati elbljaroja a napi szolgalati vezénylésladd rendelt készenléti szolgalatot
ellaté személyi allomanynak.

119.)Feladat és hataskore — a szolgalatparancsnok déeoks megbizasa esetén -
megegyezik a szolgalatparancsnok feladat és hatisdo

VI.5 Katasztréfavédelmi megbizott

120.)A katasztrofavédelmi megbizott a Szabalyzatbanggréhdben, illetve a munkakori
leirasaban meghatarozottak szerint latja el fekdnlat.

121.)Felebs a polgarmesterek polgari védelmi hatdsagi éslmédgazgatasi feladatainak
koordinalasaért.

122.)A katasztréfavédelmi megbizott:

a) feleloss sajat tevékenységéért, a részére meghataroltetve ia vezet altal adott
feladatok szakszér a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabdlgszkozoknek
megfeleb, hataridben tortén teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogsyakat, szakmai élrasokat,
amelyek a szinvonalas Ugyintézési munka végreldhitasszikségesek;

c) koteles vezéfét az Ugyben folytatott targyalasrol, szoébeli migédasrol,
egyeztetésii — emlékeztdt vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szdbel
jelentés formajaban tajékoztatni;

d) vezebjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladdtataridre nem tudja
teljesiteni.

123.)A katasztréfavédelmi megbizott feladatai kiilondsen:

a) kapcsolatot tartani és egyutikbdni az illetékességi teriletén a telepilések
polgarmestereivel, a szomszédos katasztrofavedé&inendeltségekkel, hivatasos
tizolté parancsnoksagokkal, tarsszervekkel, gazdélkéd tarsadalmi, karitativ
szervezetekkel,

b) felelos a kozigazgatasi veddt kozbiztonsagi referensek katasztroéfavedelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a deitéseket, koordinalja és
szakmailag felugyeli a helyi felkészitéseket,

c) felelés az Onkéntes és koteles polgari védelmi szerdezkttasztrofavédelmi
felkészitésert

d) feleléss a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok saekrmdnyitasaéert
célcsoportonkénti, helyi szifnt felkészitések tervezéséért, szervezéseeért e€s
lebonyolitasaért

e) felelos a helyi szint megebzési, vedekezési, és helyredllitasi feladatok koatdsert

f) felelés az 6nkormanyzati kbzbiztonsagi referensek szafitdsaért

g) részt vesz a helyi szihwvédelmi igazgatasi feladatok koordinalasaban,

h) részt vesz az illetékességi teriletén 6lévelepllések katasztréfa kockézati
helyszineinek felmérésében
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i) kozremikddik a jogszabalyokban meghatarozott, illetveléljadk altal kiadott belks
szabalyzd eszkozok alapjan a telepulések védelnud@do polgari védelmi tervek
kidolgozasaban, a polgari szervek polgari védeleraratkozo tervei elkészitésében

j) illetékességi terliletén részt vesz a hatésagid@ltések vegrehajtasaban

K) illetékességi terliletén részt vesz a vis maior&gk katasztréfavédelmi feladataiban

[) részt vesz a lakossag széles korét @rkdtasztrofavédelmi hatdésagi tajékoztatas
végrehajtasiban

m) biztositja a polgarmester élsfoka polgari védelmi hatésagi eljarasainak
szakszdisegét.

VI.6. A referens és az Ugyinté&

124.)A referens és az lUgyint@a Szabalyzatban, a szervezeti egység tigyrendjéletve a
munkakari leirasdban meghatarozottak szerint &tgafeladatkorébe tartozé tigyeket.

125.)A referens munkakori leirasaban, vagy eseti é@ziintés alapjan, Ugyintéizfeladatai
mellett:

a) ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - végetek felligyelete mellett - szervezi és
irdnyitia az azonos munkateriileten dolgozé Ugyiikézlletve Ugykezdik (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

b) az adott csoportot illéen kialakitja az egységes Ugyintézés feltételeztobitjia az
Ugyintédk szamara a folyamatos konzultacio Iélségét;

c) a csoport tugyeiben személyesen referal vgaeek, szikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek ugyintégvel, foreferensével;

d) a csoport altal kiadmanyozasraladszitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

e) ellerdrzi az iratra feljegyzett kez&l és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.

f) Az ugyintéd munkakori leirasaban és eseti vérebntés alapjan latja el feladatait,
melynek keretében:

g) felelés sajat tevékenységéért, a részére meghataroltetveia vezet altal adott
feladatok szakszér a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabdlgszkozoknek
megfeleb, hataridben tortén teljesitéséért;

h) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogsyakat, szakmai élrasokat,
amelyek a szinvonalas Ugyintézési munka végreldhitasszikségesek;

i) koteles vezeéfét az Ugyben folytatott targyalasrél, szobeli mnieg@dasrol,
egyeztetésii — emlékeztdt vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobel
jelentés formajaban tajékoztatni;

J) vezebjenek haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladdtataridire nem tudja
teljesiteni.

VI.7. Az ugykezeb

126.)Az Ugykezeb:

a) elldtja a munkakdri leirdsban részére megallapiitbttve a vezet altal kiadott
adminisztraciés feladatokat a kapott utasitasolhaaridbk figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az tgyviteli szabalyok isetében és megtartasaval,

b) ellatia mindazokat a feladatokat, amelyekkel a naltakdi jogkor gyakorloja
megbizza.



A Csongrad Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdésag 31. oldal
19/2013. szamu igazgatoi intézkedéssel ko etet
Szervezeti és Kkodési Szabalyzata

VI.8. A szerparancsnok, kilénleges szerkezgltiizolté gépjarmiivezets, beosztott {izoltd

127.)A szerparancsnok

a) végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyaszkdzokben, egyéb
szabdlyzékban valamint a munkakdri leirdsban mégbaott feladatokat;

b) végzi arészére a szolgalatparancsnok altal megizaté feladatokat;

c) szolgalati eldljaréja a napi szolgalati vezénylésht rendelt készenléti szolgalatot
ellaté személyi allomanynak;

d) Feladat és hataskdre — a rajparancsnok tavollétegbizasa esetén — megegyezik a
rajparancsnok feladat- és hataskoérével.

128.)Kulonleges szerkez&l tiizoltd gépjarnivezed, beosztottitzoltd

a) végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyaszkdzokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakoéri leirasban mégbabtt feladatokat, ennek
keretében:

b) felelds sajat tevékenységéeért, a részére meghatardistite ia vezet altal adott
feladatok szakszér a jogszabalyoknak és a koOzjogi szervezetszabélyoz
eszk6zoknek megfekgl hataridben tortén teljesitéseéert;

c) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogsyakat, szakmai éirasokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasahokssgjesek;

d) koteles vezéije iranyaba jelentési kotelezettségének eleget.tenn
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' VIIl. FEJEZET
A CSONGRAD MKI SZERVEZET| EGYSEGEINEK FELADATAI

VII. 1. Hivatal

129.)A Hivatal az igazgato kozvetlen alarendeltségéebékda 6nalldé szervezeti egység. A
Hivatalhoz tartozé Ugyinték szakmai tevékenységiket a hivatalvéz&bzvetlen
vezetésevel végzik.

130.)Felebs a CSONGRAD MKI titkarsagi, szOowy jogi, rendezvényszervezési,
Ugykezelés és adatvédelmi, panaszlgyi és igazdal@datainak végrehajtasaeért.

131.)Titkarsagi feladatok:

a) gondoskodik a CSONGRAD MKI és az igazgatohoz éikieatok feldolgozasardl,
ugyintézéséil, tovabbitasardl,

b) szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyeteeh kiséri azok alakulasat és a
megvaldsulasukhoz sziikséges feltételek biztosjtaséat

c) tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgatd atiadott, vagy felettes szerv altal
meghatarozott feladatok hatafimbn tortéd végrehajtasat, jogkorében eljarva
tajékoztatast ker a kijelolt feles$okol;

d) végzi a vezéil és a feladat meghataroz6 értekezletekkel kapmsokdminisztrativ
feladatokat;

e) kozremikddik a CSONGRAD MKI altal koterid egyiittniikddési megéallapodasok
elokészitésében, szervezi az egyiittdési megallapodasok alairatasat;

f) osszedllitta a CSONGRAD MKI féléves vediemunkaterveit, a havi naptari és
ellendrzeési tervét;

g) nyilvantartja az igazgato, igazgatd-helyetteseterkileltség-vezék szabadsagat.

132.)A Hivatal szervezetébe tartozé sajtoszéviaz igazgatd kozvetlen iranyitasaval, a

szakteruletek tamogatasaval az alabbi feladatakjaté!:

a) szervezi és 6késziti az igazgatd és az altala kijelolt szemébagkdszereplését;

b) rendszeres kapcsolatot tart fenn a BM OKF és mém#éazgatasi és rendvédelmi
szervek szoviivel;

c) folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatokiggbivel,

d) koordinalja a média rész#rérked kérdésekre adando valaszok oOsszeallitasat,
jovahagyasat és megkuldését;

e) kidolgozza a CSONGRAD MKI kommunikéciés tevékenysgek 6 iranyait,
terlleteit, modszereit, feladat- és eszkdzrendgzeré

f) felelss a CSONGRAD MKI féléves munkatervei alapjan a kdpatasi és
kommunik&cios terv 6sszeallitasaért, elkésziteéséert

g) tervezi és szervezi a CSONGRAD MKI kommunikéaciogstenységét, valamint az
id6szakos sajtétevékenységet;

h) szakteriletek kérése alapjan kozteaidik a CSONGRAD MKI kiadvanyainak
elkészitésében, lakossagi tajékoztatdo kampanyvkzésében;

) kozremikodik a CSONGRAD MKI sajtokézleményeinek, sajtomieginak és
sajté-hattéranyagainakseszitésében;

j) sajtoszervezéssel kozrékddik a CSONGRAD MKI altal rendezett eseményeken,
kiemelt Gnnepi rendezvényeken, konferenciakon, mzakersenyeken;

k) a feladat végrehajtast szikség szerint egyezt@&MaOKF, illetve mas terlleti
szervek sajtoreferenseivel, valamint az egylikiialo, tovabba a tarsszervek azonos
szinti szakterileti munkatarsaival;
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) felelss a CSONGRAD MKI internetes honlapja folyamatosiikiidésének
koordinaciéjaert;

m) koordinaljla az infokommunikaciés szakszolgalat hpphl kapcsolatos
tevékenységet, tematikusan kialakita a CSONGRAD | Mtonlapjan a friss
informéciok helyét;

n) végzi a Katasztrofavédelem folyoirat terjesztésé&aplcsolatos feladatokat;

0) vezebi utasitdsra — a honlapon és a Katasztrofavédetdydifatban kozzététel
céljabdl — adott esemerdyrcikket ir, fenyképfelvételt készit.

p) fotd, sziikség szerint video felvételeket készitSOBGRAD MKI szervezésében
lezajlott eseményeél;

q) havi rendszerességgel archivalja a sajtofotokat.

133.)Jogi szakterUleten:

a) a szakterlletek feladatainak ellatasdhoz — sziles®jén — jogi tanacsot és
tajékoztatast ad,;

b) felhivja az igazgato figyelmét a feladatkdrébenotudsara jutott jogsértésekre és
javaslatot tesz azok megszlintetésére;

C) részt vesz a gazdasagi €s egyeb dontések jogi sptimgbkészitéseben;

d) fellgyeli a helyi szervek jogi termésiidevékenységét,

e) indokolt esetben szabalyozok kiadasat, modositaagy, hatalyon kivil helyezését
kezdeményezi;

f) figyelemmel kiséri a balsnormak jogszabalyi megfetedégét, az attdl valo eltérést
jelzi a dontésre jogosult vesdeek;

g) véleményezi, valamint ellenjegyzi a CSONGRAD MKI rmativ bel$
rendelkezéseinek tervezetét;

h) félévente elkésziti a bels normativ rendelkezések deregulaciojat és a haalyo
normak cimjegyzékének a kiadasat;

i) gondoskodik a targy szerint illetékes szakteekldevonasaval a mas szervek altal
elokészitett jogszabalyok, kormanytdrjesztések, valamint a kézjogi
szervezetszabdlyozd eszkodzok, illetve a nem joghh&lyozasra irdnyuld kormany-
eléterjesztések, jelentések és tajékoztatok coeldleményezésél, a beérkezett
vélemények jogi szempontl feliilvizsgalatarol, oaitim a CSONGRAD MKI
allaspontjat 6sszefztiratot;

J) Vvégzi a feladat- és hataskor szerint illetékesrnaezeti egység altal ddészitett
szakmai tervezet véleményezesét,

k) véleményezi és ellenjegyzi a CSONGRAD MKI altal &id szerddések
tervezeteit;

[) véleményezi az igazgatd kéilszervekkel kéteni egyittniikodeési szer&déseinek
tervezeteit;

m) kozremikddik a szolgalati feladatok ellatasa soran sulyasinkabalesetet
szenvedettek kartéritésével kapcsolatos tgyintérésb

n) ellatia a CSONGRAD MKI jogi (peres és nem pereg)vigeletét. Ezen képviseleti
tevékenységét a Csongrad MKIikddésebl addéddé munka- és polgari és
kozigazgatasi jogi Ugyekben a szakterlletekkel ggyikodve végzi;

0) igény szerint jogi tanacsadast nyljt az igazgat@&saglarendelt szervei allomanya
részére.
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134.)Ugykezelés és adatvédelmi szakterileten:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

)
)

ellatia a CSONGRAD MKI-hoz érkézés az ott keletkéz nemzeti és kiilfoldi
minésitett és nem misitett adat védelméb addédod Ugyirat-kezelési feladatokat,
szervezi a CSONGRAD MKI misitett és nem missitett adatvédelmi és ugyirat-
kezelési tevékenységét;

a kinevezett biztonsagi vedetirdnyitasaval kidolgozza és karbantartia a
CSONGRAD MKI mirSsitett adatok védelm@rszo6lo Biztonsagi Szabalyzatat;
gondoskodik a nem misitett adat védelmér sz0l6 Iratkezelési Szabdlyzat és
Irattari Tervben foglaltak érvényre juttatasarol;

javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos ledabalyozék kibocsatasara,
modositasara;

mikodteti az elektronikus iktatasi rendszert, fellggs koordinalja a kapcsol6dé
feladatok ellatasat;

fellgyeli az Ugyiratkészités formai kovetelménykigevényesilését, meghatarozza
az ugyiratforgalom rendjét;

segiti és ellerzi a helyi szervek adatvédelmi és Ugyviteli tevékeegét, szervezi
az ugyviteli és adatvédelmi képzéseket, tovabblsgkat a CSONGRAD MKI
munkatarsai részeére;

ellatia a bel§ adatvédelmi feléls szamara a 2011. évi CXIl. tv. 24.8 -aban
meghatarozott feladatokat;

gondoskodik a BM OKF és a CSONGRAD MKI Adatvédelési Adatbiztonsagi
Szabdlyzataban foglaltak érvényre juttatasarol,

teljesiti a "Személyes adatok kezelésével és arléké adatok megismerésével
kapcsolatos” kérelmekkel dsszefidgglentéstételi kdtelezettségeket.

Igazgatasi szakteruleten:

f)

9)
h)

figyelemmel kiséri, segiti és ellézi a helyi szervek igazgatasi feladatait;
karbantartja a CSONGRAD MKI Hatatid Jelentések Tablazatat;

vezeti a bel$ szabalyoz6 eszk6zok elektronikus nyilvantartdséts§ informatikai
haldzat);

koordindlja az allami, ©nkormanyzati, tarsadalmiersezetekkel fennalld
egyuttmikodésekkel dsszefugdeladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

elkésziti a hivatdsos katasztrofavédelmi szerveldpati tevékenységér szolé
eves jelentést.

osszedllitia a CSONGRAD MKI éves tevékenységékélidbeszamold jelentést a
szakteruleti beszamolok alapjan.

Részt vesz a CSONGRAD MKI ltal tartott atfog6 &sellerdrzéseken;

Javaslatot tesz a bélsszabalyozok moédositasara, szakteriilete vonatkbaasa
véleményezi az intézkedés- és jogszabalytervezeteke

135.)A Hivatal mikodteti a CSONGRAD MKI Ugyfélszolgalati Irodajathrmek keretében
feladatai:

a)

b)

lefolytatja a kozérddk kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kégtoso
eljarasokat;

szervezi, illetve végzi az ugyfélszolgalati elekikus postafiokra érkézlevelekkel
kapcsolatos teeiittet;

kozremikodik a bejelentések, panaszok kivizsgalasaban;

ertékeli, elemzi az ék6 évi kozérdell bejelentéseket, javaslatokat és panaszokat,
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er6l a BM OKF részére jelentést készit.

136.)A rendezvényszervezés és a tarsadalmi kapcsolatokez ése tekintetében feladatai:

a) koordindlja a CSONGRAD MKI (innepeinek, belgs kil$ rendezvényeinek
lebonyolitadsat, fellgyeli azokat, illetve résztxvasszervezésikben;

b) elkésziti a rendezvények, Unnepségek, allomaigggk forgatokonyveét,
berendadjét és megkuldi az érintett szakterileteknek;

c) kozremikodik a szakteruletek rendezvényeinek szervezésében

d) kozremikodik kil rendezvényeken, kiallitasokon a Csongrad MKI
megjelenésének szervezésében;

e) fellgyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat, famdsat.

137.)Mikddteti a mibségiranyitasi rendszert, koordinalja a kapcsol@diatok ellatasat.

138.)Szervezi a Magyar Rendvédelmi Kar és a Kozszolgdtatiekegyeztét Tanacs
mikodésével kapcsolatos feladatokat.

139.)Részt vesz a CSONGRAD MKI éltal tartott atfogog-uks célellebrzéseken.

VII.2 Ellen 6rzési Szolgalat

140.)Az Ellensrzési Szolgalat tevékenységét az igazgato kdzvetleendeltségében veégzi.

141.)Feladatkdrében eljarva a BM OKF Eltgnési Szolgalata felligyelete és iranyitasa alatt
egyuttmikodik az allami és kormanyzati ell&zé szervekkel, a nemzetbiztonsagi
szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szerveknéligs szerveivel.

142.)Az Ellenérzési Szolgéalat vez&e az igazgatdésag bélgllensrzési vezdije.

143.)Az Ellenérzési Szolgalat feladatai végrehajtasahoz személlyekonhat be a
CSONGRAD MKI valamennyi szervezeti elelriiéés helyi szerved.

144.)A szakmai elleirzési feladatok kévetelményrendszerét, altalanasdekezéseit,
végrehajtasi szabalyait, modszertanat a BM OKFné&lisi szolgalatvezée altal
kidolgozott és a &igazgato altal jovahagyott BM OKF Ellérzési és Fellgyeleti
Szabalyzat tartalmazza.

145.)A koltségvetesi szervek bélsellersrzésének igazgatdésagra vonatkozo szabdlyait,
modszertanat, az elléreések soran kovetetdeljaras rendjét, a kovetelmények
rendszerét a bdisellertrzési vezet altal kidolgozott és az igazgatd altal jovahagyott
Belss Ellensrzési Kézikonyv tartalmazza.

146.)Az Ellensrzési Szolgalat ellgmzési tevekenységében:

a) az elledrzés mobdszereivel és eszkozeivel fellép a jogsyaldd bel§ normék
eléirasainak megsértése ellen, amelynek keretébesl@uttesz a jogszabalyoknak, a
kOzjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek, valamiat (ggyintézés rendjének
moédositasara, sziikség esetén — az igazgatd meifiras az erre feljogositott
szervezetnél kezdeményezi a megtetdjaras lefolytatasat;

b) az ellerdrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyegekzeagy tevékenysegi
korok soron kivili ellerzését, vezétk soron kivili beszadmoltatasat;

c) az elledrzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint peatesz a jogszabalyoknak
és a kOzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzoknek, walanbel$ normaknak kiadasara,
modositasara, hatalyon kiviul helyezésére;

d) kezdeményezi a szervek vede€l bel$ normak kiadasat, ha az a jogszabalyok
egységes veégrehajtasa, a jogellenes gyakorlat rnetgsese, a meglévszabalyozas
elégtelensége miatt sziikségessé valt;
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e)

f)

¢)

nyilvantartja és nyomon koveti a kélellersrzésekkel kapcsolatos jelentéseket, az
ellensrzéseket koveét intézkedéseket és azok végrehajtasat, valamirdsellk az
intézkedési tervek végrehajtasarol szol6 éves heslpa

kilon intézkedésben meghatarozottak szerint kiagowasra dlkésziti a Kvk-k éves
tevékenységének ninitését;

szakiranyitja a helyi szervek eli@zési tevékenységét.

147.)Az Ellenérzési Szolgalat revizori tevékenységében:

a)

b)

c)

d)

f)

¢)

h)

)

K)
)

0)

ellendrzési feladatait az éves b&lsllersrzési tervben foglaltak, illetvedigazgatoi,
igazgatoi normalklapjan végzi;

végrehajtia a bets ellensrzésre vonatkozd jogszabdlyok, az é&llamhaztartasia é
nemzetkozi bels ellerdrzési standardok, tovabba az igazgatdésagdoBElensrzesi
Kézikonyvében foglalt szakiranyu feladatokat;

Osszedllitfa a kockazatelemzéssel alatamasztattégiai és éves bélsellersrzési
terveket, végrehajtia — szikség szerint székétbevonasaval - a jévahagyott
tervfeladatokat, nyomon koveti a megvaldsitas folgtat;

biztositja az ellefrzések miségenek, hatékonysaganak megéetzlinvonalat;
ellendrzi és értékeli a folyamatba épitettoadtes és utdlagos vedetellensrzeési
rendszerek kiépitésének éikiidésének helyzetét;

vizsgalja és értekeli a pénzlgyi iranyitasi ésnélieesi rendszerek ikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

vizsgalja a rendelkezésre allGferrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megovasat
és gyarapitasat, valamint az elszamolasok valéétisag

a szabalyszéség mellett vizsgalja az ell@&zott tevékenység gazdasagossagat,
hatékonysagat, eredményességét és cékergét;

a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval segiemélyes felélsség eérvényesitéseét
és a hibak isméitiésének megakadalyozasat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapkasoajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit a szeiikddese eredményességenek novelése,
valamint a bel§ kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztése élek;

figyelemmel kiséri az ellémzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;
blntet-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyekljaras meginditasara okot adé
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag esetén ktdkdwil tajékoztatja a szerv
vezebjét és javaslatot tesz a megféleljaras meginditasara,

a bel$ ellerrzés mobdszereivel és eszkozeivel fellep a korrgpgadensegekkel
szemben, megé&tése érdekében javaslatokat tesz, szikség esetélenkényezi a
megfeleb eljaras lefolytatasat;

az ellebrzések soran érvényesiti a Iéelsllersr és az ellebrzétt jogait, illetve
kotelességeit;

elkésziti, ©sszedllitta és felterjeszti a CSONGRADKI belss ellersrzési
tevékenységi szol6 éves ellafrzési jelentést;

148.)Az Ellensrzési Szolgalat szakmai bélsllersrzési és felligyeleti tevekenységében:

a)
b)

c)

tervezi és 6sszehangolja a CSONGRAD MKI dizési tevékenységét;

osszedllitia a CSONGRAD MKI féléves vedignunka- és ellefrzési terv elleirzési
részét, gondoskodik annak végrehajtasardl,

szervezi, és szakterillete vonatkozasaban veégielajthtfogo-, iranyitdészervi-, uto-,
cél-, és témavizsgélati ellerzéseket, valamint a szakterilletek képviselk
bevonasaval végrehajtja a soron kivili elizéseket;
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d)
e)

f)

9)
h)

a szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszarjentéseket készit, a
kozépiranyitd részére adatot szolgaltat;

szakmai felligyeletet gyakorol a helyi szervek szal@liertrzé tevékenysége felett;
ellersrzi a CSONGRAD MKI szervezeti egységeinél, valanarkozvetlen iranyitas
alatt all6 szerveknél a szakmai irdnyitasi €s szaketligyeleti tevékenység végzéseét,
vizsgalja annak érvényesulését, hatékonysagat;

az elledrzési és szakmai felligyeleti tevékenység tapasaibadk elemezésével, és
feldolgozasaval kozretikodik a KvK-k kiilénb6s szakterlleti tovabbképzéseiben;

az igazgatd altal kijelolt tgyekben végzi a pankszaéllampolgéri bejelentések
Kivizsgalasat.

149.)Az Ellenérzési Szolgalatdvizsgaloi tevékenyséegeben:

a)

b)

c)
d)
e)

f)

9)

h)

)

az ellerzési hataskore kiterjed a CSONGRAD MKI szervesitimeire és helyi
szerveire, valamint az Onkormanyzati és létesitindfigolto-parancsnoksagokra,
onkéntesitzolté egyesiletekre;

az ellerzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanndakkezéseit, végrehajtasi
szabalyait, mdédszertanat a BM OKF ellerési szolgalatvezétaltal kidolgozott és a
foigazgatod altal jovahagyott Elléreési és Fellgyeleti Szabalyzat tartalmazza;
feladatait az igazgaté altal jovahagyott havi mebigrsrzési terv alapjan végzi;
biztositja az elletrzések midségének, hatékonysaganak megéetaiinvonalat;
érvényesiti az elldémzés seglét és megeizé jellegét, biztositjia az altalanosithatd
tapasztalatok kozreadasat, szélegkiarsznositasat;

a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval segitemélyes felélsség érvényesitését
és a hibak isméttiésének megakadalyozasat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapkdsoajanldsokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az éligit szerv nikddése eredmeényességeének
novelése, érdekében;

figyelemmel kiséri az ellémz6tt szerv altal megtett intézkedéseket;

blntet-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelkjaras meginditasara okot adé
cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot halddékiajelenti a szolgalati Gt
betartasaval az igazgato részére, és az altalaatéghottak szerint jar el;

az ellerdrzések soran feltart szabdlytalansagok, torvérdsekt tapasztalataira
figyelemmel az ellefrzott szervek vonatkozasadban atfogé dlieast vagy
témavizsgalatot kezdeményez.

VII.3. Human Szolgalat

150.)Felebs a CSONGRAD MKI human stratégidgja és a humadfoeasokkal vald
gazdalkodas elveinek kidolgozaséaért, a szemeélyagyallomanyszervezési munkaért,
ezzel kapcsolatos nyilvantartasokért, a feladati@tartozé (személylgyi, munkadgyi,
szocialis, fegyelmi valamint oktatasi és képzégiyek torvényes rendezéséért, az
allomany egészségugyi és mentalis allapotdért,mintaa munkavédelmi feladatok
végrehajtasaert.

151.)Személyzeti szakterlleten:

a)

részt vesz a hivatasos allomanyuak, a kézalkalrtedzés a munkavallalok szolgalati,
kozalkalmazotti jogviszonyara és munkaviszonyara natkoz6 szabalyozas
elokészitésében, a jogszabalyok végrehajtasa soran kireadeltségek kiemelt
féelbadodja (human-gazdasagi) felett — szakiranyitastayyd
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b)

c)
d)
e)

f)

n)

elékésziti az igazgatdé személylgyi, munkaligyi, szixiéks kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

szervezi és végzi a CSONGRAD MKI létszam- és stijardalkodasaval kapcsolatos
szemelylgyi feladatokat;

elkésziti a létszadmkimutatast, gondoskodik anngkaka&szen tartdsarol;

végzi a szocidlis helyzet elemzését, értékeléswisjatot tesz a szocialis jellieg
dontésekre, ellatia a CSONGRAD MKI - nikddé szocidlis bizottsag titkari
feladatait;

kidolgozza és iranyitja az allomanykiegészitésilygpga irdnyitdsi és toborzasi
feladatokat, végzi a vezetllomany utanpotlasanak tervezését, a veAdbmany
minésitésével és utanpétlasanak kivalasztasaval kagiosolfeladatokat, tervezi,
szervezi a jutalmazasi keret felhasznalasat®stiti az elismerési innepségeket;
képesitési kbvetelmények alapjan tervezi és szeazeallomany beiskolazasat;

végzi az allomany biztonsagi ellguésével kapcsolatosan hataskérébe utalt
feladatokat;

végzi az érintett hivatasos, kozalkalmazott és rauakaléi allomany
vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személyirjgidatokat;

végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsoldtiieszit munkalatokat;

végzi a munkaltatéi jogok gyakorlasat ébinszemélyiigyi és munkatigyi targyu
panaszok tgyintézését, nyilvantartasat;

végzi a gondozasi korbe tartozé nyugallomanyuaklsaiplgalati jarandésagban
részesitikkel kapcsolatos feladatokat;

ellatja a személytigyi és munkaiigyi nyilvantartaswolgttarak kezelését és védelmét;
nyilvantartja az igazgatésag allomanya, valamikitendeltség-vezék szabadsagat.

152.)Fegyelmi munka terén:

a)

b)

c)
d)
e)

f)

¢)

az igazgatd hataskorébe tartozo fegyelmi Ugyekbtiytatja az els foka fegyelmi
eljarasokat, hataskorét meghaladd esetekben jawvbidaz a fenyités kiszabasara;

a CSONGRAD MKI hivatasos alloméanya altal szolgalaiyen, vagy szolgélattal
0sszefliggésben elkdvetett szabalysértések fegyaykirben tortéaé elbirdlasa soran
lefolytatja az eljarast;

az igazgatd fegyelmi Ugyben hozott elokli érdemi hatarozata ellen benydijtott
panaszt az eldljaré parancsnokhoz 3 napon betérjetzti;

az Aallomany kotelezettségeinek és jogainak ismémdeel kapcsolatosan
jogpropaganda tevekenységet végez,

egyuttmikodik a terlletileg illetékes igazsaglgyi szerveékkaz NVSZ és a
rendvédelmi szervek érintett vedetel;

folyamatosan g§jti a fegyelmi helyzetre vonatkozd szolgalati adaty havi
adatszolgaltatast végez a BM OKF Human Szolgakdéa ddatszolgaltatassal segiti a
vezebi munkat és a befstdjékoztatast

éves szinten atfogéan elemzi a CSONGRAD MKI alloyddrak fegyelmi helyzetét,
szilkség szerint javaslatokat tesz a fegyelmi néefemunka hatékonysdganak
javitasara.

153.)Oktatasi, képzeési szaktertleten:

a)

b)

kozremikodik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytaelezeszakmai
elokészitéseében, sziikség esetén kezdeményezi a jabsdamodositasat;

kozremikodik a katasztréfa- édizvédelmi adgazatba tartozd, az Orszagos Képzési
Jegyzékben szerépszakképesitések oktatasszervezési feladataisglzda;
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c) koordinalja allomanya polgari védelmi, iparbiztogis&s tizvédelmi képzésének,
tovabbképzésének végrehajtasat;

d) koordinalja és felligyeli az Onkéntefizoltd egyesuletek, az Onkorméanyzati és
létesitményi izoltosagok tagjainak képzésével, tovabbképzésévabcdolatos
feladatait;

e) kozremikddik az terlleti szirit kbzigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédséggel, a
rendvédelmi szervekkel, a tarsadalmi és Kkaritathensezetekkel megkotetd
egyuttmikddési megallapodasok kidolgozasaban;

f) részt vesz a polgari kozoktatasi intézmények katafswédelmi témaju versenyeinek
szervezeéseben;

g) koordinalja a CSONGRAD MKI esélyegyésigi tevékenységét;

h) végzi a kozosségi szolgalat ellatasaval kapcsofatadatokat.

154.)Kiképzeési és sport szakterileten:

a) koordinalja a gépjarivezetéstechnikai képzéseket a CSONGRAD MKI é&lloyaan
részere;

b) szervezi a személyi allomany testnevelési képzbsidi felkészitését, sport életét;

c) szervezi a hivatasos allomanyba jelentketfizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az allomanyban l&k fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

d) tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvénteke

e) szervezi a belligyi és mas szervezetek rendezvéay@BONGRAD MKI csapatainak
€s versenydinek részvetelét.

155.)Egészseégugyi és pszicholdgiai szakteruleten:

a) Végzi a CSONGRAD MKI gydgyito-meges alapellatd szolgalatanak feladataibdl
adodo tevékenységet;

b) az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréheadigm a Terlleti Egészséglgyi,
Pszicholdgiai és Munkabiztonsagi Ellaté Kozponff&PMEK) utjan végrehajtja az
allomanyaba jelentkék munkakori egészségigyi alkalmassagi vizsgalatét,
allomanyban lébk idészakos egészségugyi alkalmassagi vizsgalatat, irdlaaz
allomany foglalkozas-egészségugyi alapellatasat;

c) a TEPMEK dutjan a rendszeresSkbzokben végrehajtott egészségugyirérizsgalat
alapjan tervszérgondozasi, rehabilitacios programot allit 6ssze;

d) szervezi az Aallomany egészségugyi intézetekben éntort gydgykezelését,

e) fejleszti az allomany egészséguigyi kulturajat;

f) szervezi és a TEPMEK utjan végzi az allomanyalenjkkzk elssfoku pszicholdgiai
alkalmasséagi vizsgélatat, valamint az altaldnoscézott, rendszeres éségrakos
alkalmassagi vizsgalatokat;

g) részt vesz a vezit pszicholdgiai, pedagodgiai ismereteinek, vézdeszségeinek
fejlesztésében, igény szerint az oktatasban;

h) a TEPMEK utjan végzi a devians jelenségekér&es megdizo krizisintervencios,
valamint az egyeéni és szervezeti tanacsadoi teyskeget;

1) kapcsolatot tart az egyuttikods szervek megfelél szinti szakmai szervezeti
elemeivel.

156.)Munkavédelmi szakterileten:
a) veégzi a munkavédelemi tevékenység szakmai felddatai
b) szakmailag ellefrzi a helyi szervek munkavédelmi tevékenységég;
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c)
d)

e)

f)

¢)

h)
)

)
K)
)

szikség szerint tjékoztatd jelentést készit a awadelemmel kapcsolatos Iényeges
kérdésekdl, problémakrdél a szolgalatvezeik;

az adott év julius 15-ig a megadott szempontok jahastatisztikailag értékeli az
allomanyaban illetve az illetékességi terlletérikons, az ©nkormanyzati és
|étesitményiiizoltdsagoknal bekbvetkezett szolgalati- és muniesedéket;

évenként a megadott szempontok alapjan 0Osézegiekeb jelentést készit az
adlloménya, és az illetékességi terlletérikgué Onkormanyzati és létesitményi
tizoltosagok munkavédelmi helyzeiemelynek 1 példanyat felterjeszti a BM OKF -
hez;

az allomanyaban és az o©nkormanyzdizottosagok személyi allomanyat ért a
Munkavédelmi Torvényben meghatarozott sulyos muakeetekil a BM OKF
Személyugyi Bosztalyt munkaiben bekovetkezett balesetek esetén azonnal,
munkaidn tal bekdvetkezett balesetek esetén, az atmunkanapon telefonon
tajékoztatja, a balesetek kivizsgalasarol készjwéentést a megadott szempontok
alapjan annak lezarasa utan irasban felterjeszti;

munkavédelmet érit jogszabalyok, szabalyzatok, utasitasok, intézledeés
elokészitésében részt vesz;

kidolgozza az egyes munkakordkre vonatkozo egyédieszkoz juttatas rendjét;
megszervezi az allomanyanak munkavédelmi oktatsat vizsgaztatasokat, vezeti a
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat, veégrehajtjakatasztréfavédelem hivatasos
szervei Aaltal szervezett munkavédelmi vizsgaztatésa erél tajékoztatja a
munkavédelmidfelligyebt;

elkésziti a CSONGRAD MKI kockazatértékelését, remdssen elledrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

végzi a CSONGRAD MKI-n valamennyi baleset kivizsigit;

megtartja az éallomanyaba felvételre kékilelszetes munkavédelmi oktatasat,
megszervezi az allomany isnid és rendkivili munkavédelmi oktatasat;

m) ellatja a képerny elétti munkaveégzéssel kapcsolatos munkavédelmi fedadat

VIl.4. lgazgato-helyettesi Szervezet

VIl.4.1. Megyei Tiizoltésagi Féfelligyelo

157.)A megyei tizoltdsagi éfelligyeb:

a)
b)
c)
d)
€)

f)
9)

meghatarozza, szakmailag iranyitja, ell@n a szakmai alarendeltségében élév
tizoltosagok es a Katasztrofavedelmiwdleti Szolgalat (KMSZ) tevekenységét;
kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévestakteriletének megfeben
beszamolot készit;

koordindlja, iranyitja katasztrofaveszély, kihiretet veszélyhelyzet esetén a
CSONGRAD MKI-ra haruléitzoltasi, niszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos
feladatot;

kapcsolatot tart atzvédelmi és adzvizsgalati Tanacsado Testiletekkel;
szakteruletét ériden végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinekdadasat;
kozremikodik a szervezeti eleme altal dontéskkészitett iratok véglegesitéseben;

a szakteriletét éribén a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek teriielyj szerveire
Kiterjeds hatalya szakmai allasfoglalast ad ki.

158.)Felugyeleti, elletirzési tertlet vonatkozasaban:
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a)

b)

c)
d)

)

K)

)

ellendrzi a tizoltasi szaktertleten és a KMSZ-en keresztiilzaltosdgok készenléti
szolgéalatellatasat, szakmai felkésziltségét, ayataikzervezesi és lgyeleti okmanyok
vezetését;

részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekikelgléw egyuttnikodési
megallapodasok felllvizsgélataban, javaslatot azsk modositaséra,

kozremikodik a bajbajutott Iégi jarfivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos
hazai tervezési, szervezési és mentési feladatdebangolasaban;

szakteriletén kozreitkodik a CSONGRAD MKI altal tartott atfogo- és
utéellerbrzéseken, témavizsgalatokat és céléliieéseket végez;

félévente szakteriletének megfékat beszamolot készit;

ellendrzi a KMSZ-en keresztll a helyi szingyyakorlatok végrehajtaséat, a parancsnoki
irdnyito, elleérzo tevékenységet;

szakteruletét ériden a tizoltdsdgok részére tovabbképzést, tdjékoztatovezer

KvK-n keresztll ellefirzi, koordinalja a hivatasos, dnkormanyzati és sliéteenyi
tizoltésadgok szolgalati létszamhelyzetét, technikakéz ellatottsadgat, a hivatasos és
onkormanyzati izoltosagok felszereléseinek, eszkdzeinekiszaki allapotat,
miikodésik megbizhatésagat, személyi és targyi fldtéte

a katasztrofavédelem helyi szervein keresztil jallathivatasos, az dnkormanyzati,
valamint a létesitményiizoltdsagok édizoltd egyesiletekizoltasi, miszaki mentési
és katasztrofa-elharitasi tevékenységének szaketagyeletét, segiti az 6nkéntes
tizoltoé egyesiletek munkajat;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szewvekedelmi bizottsagok, és az
onkorményzatok Altal szervezett kérelharitdsra @ntés végrehajtasara toréén
felkészulés fellgyeletében, eli@nésében;

szakteruletén kozreftkodik a CSONGRAD MKI altal tartott kiilldnbéz tipusu
ellensrzéseken;

szakfellgyeleti ellefrzést végez a helyi szerveknél, az dnkormanyzatiesitményi
tizolto-parancsnoksagoknal, 6nkéntezottd egyesuleteknél,

m) iranyitja, felugyeli és ellgitzi a megyei Mveletiranyitd Tervek kidolgozasaval

kapcsolatos feladatok teljesitését.

159.)A tiizoltasi terlilet vonatkozasaban:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

0)

Veégzi a jogszabalyokban részére meghatarozottyeléty, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakmai iranyitasi és felligyeleti deltokat a KMSZ-en keresztill;
felllvizsgalja, jovahagyasra felterjesztitadltosagok éves gyakorlatterveit, elber
azok végrehajtasat a KMSZ-en keresztiil;

tizoltosagi feligyeél és a KMSZ-en keresztll, vizsgélja és értékeltizoltosagok
szolgalatszervezési helyzetét, javaslatot keészit sallkséges modositasok
végrehajtasara;

tervezi és szervezi &zoltosagi fellgydik tovabbképzését, iranyelveket készi al
tizoltasban és fiszaki mentésben részt veallomany éves felkészitési tervéhez;

a megye terlletén bekovetkezett jetsebb tiz- és karesetek felszamolasanal
segitséget nyujt atzoltdsagok részére, szervezi a hataskorébe tafiadatok
VEQzEsét;

szervezi a megyeiitoltésport és szakmai versenyeket, részt vesz a(b¥ altal
rendezett orszagos és nemzetkézottésport versenyeken és szakmai vetékéd;
jelentéseket allit 6ssze a szakteriletét @rieseményekil, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivélja az azzal kapcsolatos anyageékatovabbitja az érintett szervek
részére;
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h)

)

P)
q)
")

s)

Y

w)

a tizoltasi és miszaki mentési tevékenység vegzése soran kapcstaetat segitséget
nyujto szervekkel, személyekkel,

a megyei polgari védelmicfeliigyebséggel kdzésen szervezi a katasztrofavédelmi,
tizolt6 és polgari vedelmi szervek terrorcselekményédvetkezményei
felszamolasaban val6 részvételét;

kozremikodik a bekovetkezett esemeény@kiszold jelentések dsszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

részt vesz az MVK iikodtetéseben;

részt vesz diroltoi beavatkozasokat érinesemény-kommunikacio folyamatéban;

az aktualitasok figyelembevételéveéilzoltasi, a megyei polgari védelmi és megyei
iparbiztonségi dfeligyebkkel egyeztetve mentési és katasztréfa felszamolasi
gyakorlatokat tervez és szervez;

részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekikelgléw egyuttnikodési
megallapodasok felllvizsgalataban, javaslatot agsk modositasara;

végzi a bajbajutott 1égi jarfivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos megyei
tervezeési, szervezési és mentési feladatok 6ssgeldsat;

a helyi szervek szakterlletre vonatkozé jelentéfmijan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében Utmutatokat, tajékoztatokasiki;

kozremikddik a szaktertletét érifiszakmai vizsgaztatasok lefolytatdsaban;
szakteruletét ériden a helyi szervek részére tovabbképzést, tajeikdazervez;
javaslatot tesz az O©nkormanyzatizoltosdgok elsdleges niveleti korzetének
kijelolésére és véleményezi azok koltségvetési tatasat;

indokolt esetben kezdeményezi i@dltésagok rendkivili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtia az elrendelésre kiadaintédeket, ellahrzi azok
végrehajtasat;

kozremikodik a tizoltésagokra vonatkozdizoltasi mentési és katasztrofavéedelmi
elemzések, értékelések elkészitésébeikestiti a szakterlletére vonatkozo véiret
dontések tervezetei;

szervezi az esetenként szivattyl es kisgépkezahfolyamokkal Kilvitett tizolto
szakképzéseket, a képzés helyszinémltasi szakterlleten keresztll ebexi és
fellgyeli szakmai szinvonalat, megféletgét,

kozremikodik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytaelezeszakmai
elokészitéseében, sziikség esetén kezdeményezi a jabsdamodositasat;

X) javaslatot tesz az egydzt és karesetek, katasztrofahelyzetek felszamokésdioen

y)
2)

a részletes elemzésre, tanulmany készités elresédejé

kozremikodik, illetve segitséget nyljt a korsédrizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

részt vesz a szakteriletét ébint gyakorlatok szakmai &készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

aa)végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakarledsztvesk értékelését;
bb)a KAP-Online rendszert illéen az adatszolgaltatdshoz megfogalmazza a szakmai

igényeét;

cc) tizoltas, nfiszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;
dd)Javaslatot tesz és koordinalja a szerek, felszaelétcsoportositasat.

160.)Ttzvizsgélat és beavatkozas-elemzeés vonatkozasaban

a)

b)

kozremikodik a bekovetkezett esemeény@kiszold jelentések dsszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;
kozremikodik a szakmai versenyek és vetélidetebonyolitdsaban;
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c) jelentéseket allit Ossze aiizvizsgalattal kapcsolatos a szakteriletét é&rint
eseményekil, feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja azza kapcsolatos
anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek részér

d) kozremikddik az orszagos eftliz adattarhoz meghatarozott adasabklgaltatasaban;

e) kezdeményezi a megye teriletét &mam {izgyujtasi tilalom elrendelését,
visszavonasat;

f) gondoskodik a munkajaval 0Osszefiggszakirodalmak feldolgozaséarol, azok
publikalasarol;

g) szaktertletén kdzreikodik az BM OKF altal tartott killonb&zipusu elleirzéseken,
témavizsgalatokat és céleltenéseket végez;

h) kozremikddik a KAP-Online rendszerithodtetésében;

i) Miveletek-elemzéssel 6sszefliggésben:

— a szakmai tapasztalatok dsszefoglalasa érdekébasigtot tesz az egyeszt €s
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat &éwekeseti riveleti-elemzés
elkészitésének elrendelésére;

— figyelemmel kiséri, elemzi és értékelita¢setekdl, miszaki mentésekt kesziilt
miiveleti-elemzéseket, jelentéseket és a levont téglasak alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetéseére, illetve azok kdzséaata

— miveleti-elemzés keretében 0sszegzi a statisztikaitoldt, elemzést készit,
javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

— értékeli a CSONGRAD MKI katasztrofavédelmi operatéwékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

— kozremikoddik a bekovetkezett esemény@lkszolo jelentések 6sszedllitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

— a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jodyp&babel$ szabalyozok
modositasat kezdeményezi;

VIl.4.2. Megyei Polgari Védelmi Ffeligyelé

161.)Védelmi Igazgatas tertiletén:
a) kapcsolatot tart az MVB titkarsagaval és a katagatedelem allomanyabol
vezeényelt titkar-helyettessel;
b) biztositia a katasztrofavédelem allomanyabdl veeknyitkar-helyettes szakmai
tamogatéasat;
c) figyelemmel kiséri az MVB feladattervében meghatéattak végrehajtasat;
d) részt vesz a megyei veszeélyhelyzet-kezelési kozp@anttovabbiakban: MVK)
katasztrofavédelmi feladatokat ellat6 munkacsopunmkajaban.
162.)A megyei polgari védelmi ofeligyeb szervezi, tervezi és iranyitja a szakterilet
megebzési, felkészilési és beavatkozasi feladatait.
163.)Ellatia az MVK vezsii feladatait. terlleti szinten ¢ji a védelmi igazgatassal
kapcsolatos katasztrofavedelmet ériltVB és HVB ebterjesztéseket;
164.)A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok sealketen:
a) a kirendeltség uatjan biztositia a kockazatazonssitockazatelemzés, értékelés
elvégzésehez szilkséges szakmai tamogatast;
b) a telepllések megfetel védelme érdekében biztositia a veszélyelharitésiek
elkészitésének szakmai tamogatasat;
c) a kirendeltség utjan figyelemmel kiséri a telepiilégmlamint a kirendeltségi
0sszesitett veszélyelharitasi tervek elkészitéaétjogszabalyban meghatarozott
elégséges védelmi szint biztositasat;
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d)
e)

elkésziti és naprakészen tartja a tertleti vesitéyasi tervet;

gyijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésévagbckolatos informaciokat,
jelentéseket allit 6ssze, javaslatokat késsibedlontések meghozataldhoz, tadjékoztatja
a katasztrofavédelemben egyiktido szerveket, szervezeteket;

tervezi, szervezi a polgari védelmi fellgyletovabbképzéseét;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos gekési, beavatkozasi
feladatokat;

meghatarozza a polgari védelmi feladatok vegrebajiak szakmai kbvetelményeit;
szakteruletét érifen fellgyeli a kirendeltségek polgari védelmi tevd@jségeét;
kozremikodik a szakterilethez utalt egyuttkddési megallapodasok kidolgozasaban;
koordindlja a lakossag kitelepitésének, kimene&iték, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezéset;

koordinalja a vizek kartételei elleni megeési, felkészllési, védekezési szakmai
feladatokat;

m) koordindlja a rendkivili idiarasi koérilmények hatédsaira toréékatasztrofavédelmi

n)

0)
p)

a)

reagalast és annak felkészilési feladatait;

koordindlja az influenza pandémiaval és egyéb pialdvédelemmel kapcsolatos
terlleti szinti feladatokat;

koordindlja a migracidval kapcsolatos terlleti fisttokat;

részt vesz a szakteruletét éfint gyakorlatok szakmai &készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgadel@i feladatainak tervezésében és
végrehajtasaban;

részt vesz a polgari védelmi kozép- és hosszu téjlesztési koncepcioi
kidolgozasaban;

szakmailag felugyeli a polgari védelmi adattarat;

kozremikodik a CSONGRAD MKI és a kirendeltség kilonlegegrend idején
tortérd tovabbntikodésével és felkészitésével kapcsolatos feladadokgozasaban;
kozremikodik a CSONGRAD MKI és a kirendeltség értesitébé@se készenlétbe
helyezésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyheli@étoztatasaval kapcsolatos tervezeési
és szervezeési feladatokat;

Y Woe

w) elkésziti és naprakészen tartja a Megyei Bevetggidsi Tervet;

X)

vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelnbaabkat.

165.)HatGsagi szaktertleten:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

9)

koordindlja és szukség szerint szervezi az agaaatdosagi feladatokat ellatd
szervezetek hatOosagi elteméseit a katasztrofaveszély mdgélse és a lakossag
védelme érdekében;

irdnyitja és felligyeli a kockazati helyszinek azitasanak eljarasat;

felligyeli a szaktertletét érthszakhatdsagi feladatokat;

a katasztréfavédelmi hatésagi osztaly polgéari wvaddiatosagi, szakhatosagi Ugyei
tekintetében iranymutatast ad ki, tdjékoztatast kér

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatasdeési, szervezési és koordinacios
feladatokat;

vezebi dontés alkészitéséhez aofeligyebség tevékenysége vonatkozasaban
szakmai elemzéseket, értékeléseket készit;

végzi az onkormanyzatok vis maior pélyazatadval gafatos helyszini ellénzési
feladatokat, valamint azok teruleti szirkoordinaciojat.
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h)

)

figyelemmel kiséri az ebr42 rendszeren a vis mel@legkérelmeket, végzi az ezzel
kapcsolatos feladatokat

végzi a vis maior tAmogatédssokkal kapcsolatos f&dek Osszedllitdsat, vis maior
események iglendi és tematikus nyilvantartasat.

166.)A mozg0ositasi és szakiranyitasi feladatok szalkeegit

a)
b)

c)
d)

€)
f)
9)

h)
i)
)
K)
)

m)

n)

t)
u)

v)

koordindlja az Onkéntes és koteles polgéri védebmervezetek kialakitasat,
felszerelését;

dsszehangolja az onkéntes és a koteles polgarimédeervezetek megalakitaséat
(letszam, eszkoz, szakfeladat);

terlleti szinten koordindlja a kételes polgari Médeszervezetek (terileti, telepulési,
munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzése

végzi a polgéri védelmi szervezetek létrehozasémagalakitdsaval és alkalmazésaval
kapcsolatos feladatokat, vezeti az dsszesiterdétadatokrol keészitett adatbazist;
javaslatot tesz a teriileti polgari védelmi szertelzéelépitésére és megalakitasara,
részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészinen;

részt vesz az onkéntes mestervezetek, tertleti polgari védelmi szervezetakah
minésitésén, rendszerbeallitdo gyakorlatain;

végzi a tertleti mefszervezet felkészitését tevékenységének koordjagicio

végzi a polgari védelmi tevékenységgel kapcsolbgavatkozasi feladatokat;
kozremikodik a megye tertletén bekdvetkezett jederbb karesetek felszamolasanal,
segitséget nyujt a kirendeltség részeére;

koordindlja a polgari védelmi szervezetek mozgéatitéalkalmazasat;

terlleti szinten koordinalja a koteles polgari Jédeszervezetek mozgositasat,
bevetéseét;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védedeervezetek beavatkozasairdl;
koordindlja, 6sszehangolja a koteles polgari védelnervezetek tevékenységét, az
Infokommunikacidos Egység, a Lakossagvédelmi EgysegEgészsegugyi Egység,
Logisztikai Egység és a Mdzaki Egyseég tevékenyseget, készenlétbe helyezését,
mozgositasat;

koordindlja a polgari védelmi szervezetek mentésbaers bevonasat, azok
karterlleti tevékenységét;

egyuttmikddik a katasztrofa-elharitasba bevonhaté tarsadaks Karitativ
szervezetekkel,

vezeti a teruleti mefiszervezet vezéitorzset;

nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhaté onkéregssaervezetek, valamint az
onkéntes és koteles polgari védelmi szervezeesrkdzeibl, azok alkalmazasardl,
koordinalja a helyi szerveken keresztil az dnkémeatiszervezetek tevékenységét,
a szervezetekkel kotetdegylttmikodési megallapodasok megkotését, menteési
igazolasok kiadasat;

koordindlja a megyei humanitarius segitségnyujtast

részt vesz a lakosséag légiriasztdsaval kapcsokdtasztréfavédelmet érthfeladatok
végrehajtasaban.

szervezi a jarasi onkéntes mesrervezetek felkészitését és Nemzetidditését

167.)Altalanos lakosséagfelkészités szakteriletén:

a)

megszervezi a kozigazgatasi véke(MVB tagok, HVB elndkok, polgarmesterek,
jegyzok, katasztrofavédelmi feladatok ellatasaban és delmdi igazgatasban
kozremikodok) katasztrofavédelmi felkészitését, melynek értieké szervezi a
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megyei felkészitéseket, koordinalja és szakmailaffigieli a helyi szervek
tevékenységét;

b) specidlis felkészitési feladatok kérében terveagriinalja, ellefirzi a veszélyes ipari
letesitmények kornyezetében 6kl katasztrofavédelmi felkészitését, ellatja a
végrehajtas szakmai felligyeletét, valamint ellatfponvédelmi tipusu polgéari védelmi
felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat;

c) ellatia a koznevelésben részt @kv (OGvodai, altalanos iskolai, kodzépiskolai
pedagogusok, 6vodasok, altalanos és kozeépiskoddsldi fel$oktatasi intézmények
hallgatdi, sajatos nevelési igénygyermekek) katasztréfavédelmi felkészitésének
célcsoportonkénti, helyi szint felkészitések tervezésének, szervezésének és
lebonyolitdsdnak szakmai felligyeletét;

d) végzi az egyéb lakossag felkészitési feladatokat.

e) szervezi a hazai katasztrofak elleni védekezésbemlamint a nemzetkozi
segitségnyujtasban kozrékddo megyei kulonleges mefdzervezetek
tevékenységének védekezésbe tdrtdevonasat és igénybevételét;

f) szervezi és végrehajtja a kozbiztonsagi refereképkesét;

g) szervezi és végzi a kdzosségi szolgalattal kapsotaentori és iranyitasi feladatokat.

VI1.4.3. Megyei Iparbiztonsagi Fifelligyelo

168.)A Megyei Iparbiztonsagi &felligyeb iranyitja és felugyeli a helyi szervek, valamiat a
lgazgatdsag szervezeti elemeinek iparbiztonsagkwségét, ennek keretében
a) elkésziti az iparbiztonsagi szakterilettel kapdsslgelentéseket;
b) szakmailag irdnyitja a Katasztrofavédelmi Mobil babikodését;
c) kapcsolatot tart a CSONGRAD MKI Polgari Védelndiféliigyebjével, a Tizoltosagi
Fofellgyebvel és a tarsszervek hasonlé jogéllasa képsivsel
d) részt vesz az MVK iikddéseben.

169.)A veszélyes Gizem fellgyeleti és iparfeliigyeletkszdileten:

a) eleget tesz a jogszabalyban rogzitett nyilvantaéssajékoztatasi kotelezettségeinek,
adatszolgaltatasra kotelezi a szabalyozas ala aewozé domindhatas miatt érintett
veszélyes Uzemeket;

b) hatésagi ellefrzési Utemterv szerint szervezi €s végzi a vesgélyeyagokkal
foglalkoz6 Gzemek jogszabalyban meghatarozéttddonkenti ellefirzéseit;

c) a kil védelmi tervezéshez, a lakossagi tajekoztatdsbamaszolgéltat a megyei
polgari védelmi éfeliigyeb részére;

d) a Kat.tv. IV. fejezetének hatélya ala tartoz6 Uzerskintetében gijti és értékeli a
sulyos ipari balesetek elleni védekezéssel kapmsolaiszaki, szervezeti és vezetési
informaciokat;

e) segiti az Onkormanyzatok sulyos balesetek ellendekézéssel kapcsolatos
jogalkalmazo tevékenységet;

f) kozremikoddik a BM OKF altal tartott atfogo- és utéellenéseken, témavizsgalatokat
és célelledrzéseket végez;

g) évente a veszélyes anyagokkal foglalkozé Uzemekkapcsolatos feladatai
teljesitéséil beszamoloét készit;

h) ellatia a KvK-k kiszobérték alatti Uzemek azonasitépz, sulyos karesemeny-
elharitasi terv gyakorlatok és bé&kgedelmi terv gyakorlatok ellénzéséhez, valamint
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)

K)

p)

y

s)

Y

u)

v)

iparbiztonsagi feladatok ellatdsahoz kapcsol6daditiai végrehajtasanak iranyitasat
és felligyeletét;

szakmai informécié és adat szolgaltatasaval koizkénik az ipari baleset-medelési
igazsagugyi szakéiittevékenységhez kapcsolddo véleményezési eljanasba
kozremikddik a Kat.tv. IV. fejezete hatalya ald tartozé efiek teriletén
bekovetkezett veszélyes anyaggal kapcsolatos sbiglesetekkel és lizemzavarokkal
kapcsolatos vizsgalatokban és az azokrél késziietemeltedi jelentések
feldolgozasaban;

szakmai informé&ci6 és adat szolgaltatasaval koikédik a létfontossagu rendszerek
Kat.tv. IV. fejezet hatalya ala tartozo lUzemein#rikatasztrofavédelmi feladatainak
ellatdsaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkabcsolatos balesetek
megebzésében, elhdritasaban érdekelt tarsszervekkelkmsiaés gazdalkodo
szervezetekkel, dnkormanyzatokkal, figyelemmel rkise védekezésben érintettek
egyuttmikodésének helyzetét, kozrékddik a kozos feladatok ellatasara valo
felkészulés feladatainakddzakos egyeztetésében;

a Kat.tv. IV. fejezetének hatalya ala tartoz6 UzZenmnatkozasaban végzi az egységes
iparbiztonsagi hatosagi koordinaciés, kapcsolasartilletve az informaciécserére,
adatgyijtésre és nyilvantartasra kiterfeteladatokat;

VEégzi az egyseges iparbiztonsagi hatosagi @lisi feladatokat, amelynek keretében
irAnyitja és felugyeli a KvK-k altal végzett tarsbsdgokkal és az 6nkormanyzatokkal
k6z0s hatdsagi ellénzések alkészitését, lebonyolitasat és az eredmények ésaiel
a sulyos balesetek elleni védekezés terlletén miélak szakmai feladatok egységes
értelmezése érdekében az érintett Uzendkltetonkormanyzatok, a helyi
katasztrofavédelmi szervek szakemberei részére bibéfpzéseket, szakmai
tajékoztatokat szervez;

a szakterllete vonatkozasaban koZheiwlik a telepllések katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositgs@baaslatot tesz a telepulések
katasztrofavédelmi besorolasanak sziikség szerodositasara;

kozremikodik a terlleti veszély-elharitasi terv elkésztian;

feligyeli a Kat.tv. IV. fejezetének hatalya alatead Uzemek katasztrofavédelmi
engedélyezésével, feligyeletével és éilradsével kapcsolatos |. fokl hatésagi
feladatokat;

javaslatot tesz a hatdésagi osztalyvéfeté veszélyes tevékenység korlatozasara vagy
megtiltdsara, a katasztrofavédelmi birsag alkals@za illetve az Uzemelteta
veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetelézégéhez és elharitdsahoz
szukseéges intézkedések megtételére torkételezésre;

elldtia a veszélyes katonai objektum Kkoruli vesegbggi Ovezet kijelolésével
kapcsolatos feladatokat;

feligyeli a veszélyes katonai objektum engedélyezdgrasaval kapcsolatos
szakhat6sagi feladatokat;

felligyeli és végzi a veszélyes lUzemek adatainaljtépéhez szikséges szoftver
(IBIR) naprakészen tartasat.

170.)A létfontossagu rendszerek és létesitmények (dtoakban: LET) szakteriileten:

a)

végzi a létfontossagu rendszerek és létesitményeggalatdval és védelmével
kapcsolatos katasztréfavedelmi koordinacios felaict



A Csongrad Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdésag 48. oldal
19/2013. szamu igazgatoi intézkedéssel ko etet
Szervezeti és Kkodési Szabalyzata

b)

c)
d)

)
K)

elldtia az Iigazgatésag folyamatos tkiidésének biztositasdhoz szikséges
infrastruktdra elemek vizsgalataval kapcsolatoadatokat, az észlelt hianyossagokat
az elharitasukra iranyulé javaslataival egyuttrjglaz eldljaronak;

végzi a LET-et éririt veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapatos teruleti
szinti feladatokat;

feligyeli a rotacios kikapcsolasi renddel, valamaz alapvet és létfontossagu
elektromos felhasznalok Kkijelolési eljarasaval leapatos hatésagi feladatokat,
fellgyeli és elletirzi a helyi szervek ez iranyu tevekenységét évantartasaikat;
naprakészen tartja az alapvés létfontossagu elektromos felhasznaldk adatait;
gondoskodik a LET-ek katasztrofak elleni fokozdatielmének megszervez&sgr
tervezi a LET-el dsszefligdkatasztrofavédelmi targyd megyei siidgs jovahagyja a
helyi szinfi LET gyakorlatokat;

az élet és anyagi javak védelme, az alapvetolgaltatasok biztositasanak
folyamatossaga érdekében koordinalja és javastatat a szikséges szabalyozasok
kidolgozéasara a LET-ek katasztrofak elleni védelekintetében;

kapcsolatot tart a LET tulajdonosaval, lizeméjéatel, a kiemelt informatikai és
tavkozlési szolgaltatdkkal, valamint a nemzeti hatbiztonsagi feladatokat ellatd
szervezetekkel;

tamogatja a megyei védelmi bizottsagokat a LET-kelpcsolatos feladataik
végrehajtasaban;

figyelemmel kiséri a szakterlletre vonatkozé jobshgokat, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzoket;

véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagsdzedllitdsaval segitséget nyujt a
vezebi dontések meghozatalahoz.

171.)A nukleéris biztonsag szakteriletén:

a)

kozremikoédik a KML nuklearis és radioaktiv anyagokkal ksplatos
tevékenységének szakmai fellgyeletében, valaman amyagok jelenlétében toréen
beavatkozasok elemzésében, részt vesz a techwoilsdfisitésre iranyulo javaslatok
kidolgozasaban, tovabbképzésik végrehajtasaban;

kozremikodik a lakossag normal és rendkiviulbsdaki tajekoztatasaban az orszag
hattérsugarzasi adatairél, és a megyei sugarzBzighértékelésben;

adatot szolgaltat az orszagos iparbiztonséfgitigyebbség nuklearis biztonsaggal és a
nuklearisbaleset-elharitassal kapcsolatos bizaitsdginkajahoz;

részt vesz a hazai és nemzetkdzi nuklearisbalés@titdsi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken és konferencidkon az orszagodbizfmarsagi éfelligyebség
feligyelete mellett;

részt vesz a terlleti veszély-elharitasi terv rege&pesd Megyei Nuklearisbaleset-
elharitasi Intézkedési Terv kidolgozasaban és kaapsaban.

172.)A Veszélyes Szallitmanyok szaktertleten:

a)

b)

c)

feligyeli a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitsd ellerdrzésével és

szankcionalasaval kapcsolatos katasztréfavedeltaségi feladatokat;

ellatjia és fellgyeli a veszélyes aru kozuti, vastallitAsa soran bekdvetkezett
balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrdi&weé hatoésagi feladatok

végrehajtasat;

végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitAsaarsobekodvetkezett balesetekre
vonatkozo jelentések feldolgozasat, valamintijjyés oOsszesiti a KvK-k altal a



A Csongrad Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdésag 49. oldal
19/2013. szamu igazgatoi intézkedéssel ko etet
Szervezeti és Kkodési Szabalyzata

d)

f)

9)

h)

j)

K)

veszélyes aru szdllitAsa kozuti, vasuti és telgphallensrzéseivel kapcsolatban
felterjesztett adatokat;

felligyeli a veszélyes aru szallitasanak kozutijtiass telephelyi ellafrzése soran
feltart szabalytalansagok katasztrofavedelmi szanktasaval kapcsolatos éfsku
hatosagi feladatokat;

részt vesz a veszélyes aru szdllitasanak kozuatgutivavizi és telephelyi
katasztrofavédelmi ellénzéséhez szikséges ebien segédlet szoftver (Statinfo
szoftver) idszakos frissitésében, naprakészen tartdsaban,ztefdisi igények
jelentésében és a médositas kezdeményezésében;

feligyeli és végzi a veszélyes aru szallitasanakltko vasuti és telephelyi
katasztrofavédelmi ellémzése, valamint szankcionalasa soran keletkezedtold
gytjtéséhez szikséges adatbazis szoftver (VASZIRaképren tartasat;

gyiijti és dsszesiti a KvK-k rész@ifelmerilt, az elletirzés végrehajtasdhoz szikséges
technikai eszkdzokre, felszerelésekre vonatkozdnygkéet €s véleményezés utan
tovabbitja azt az illetékes szakterulet felé;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru igz@hak ellefrzésében érintett
tarsszervekkel;

szukség esetén tajékoztatast ad a veszélyes diitaszallerbrzésével kapcsolatos
feladatok ellatasdhoz a KvK-k szamara;

figyelemmel kiséri a veszélyes aru szallitas élieésével kapcsolatos szakterllet
jogalkalmazasi gyakorlatat és javaslatot tesz ksl esetén — annak fejlesztésére;
valamint mas szervezeti egységgel kozikdave ebsegiti a KvK-k egységes
jogalkalmazasi gyakorlatat;

felligyeli a vasuti veszeélyes aru szallitmanyok legje&sét.

VIl.4.4. Katasztroéfavédelmi Mobil Labor

173.)A KML az iparbiztonsagi dfeligyeb kozvetlen alarendeltségében, szakmai
iranyitasaval latja el feladatat.
174.)A KML feladatai:

a)

b)
c)

d)

f)

9)

a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulds&dmhyezetbe kerllésével jaro
balesetek, természeti és civilizacios katasztr@aktén a beavatkozoi allomany, a
lakossdg és az anyagi javak védelmének érdekébkej ) pontokban felsorolt
feladatok ellatasa, illetve kozréktdés azok végrehajtasaban;

a veszélyeztetett terllet felderitése;

a beavatkozoi allomany, a lakossag, valamint aaginpavak veszélyeztetettségének
felmérése és a valtozasok figyelemmel kiséréseeszélyeztetésl sz6l6 adatok,
informaciok gyijtése és tovabbitasa,

alaprendeltetésth fakaddéan - a karhely-parancsnok dontéseindkésizitéséhez -
javaslattétel a beavatkozas biztonsaganak, hatékganak éksegitése érdekében;

a lakossag gyors helyszini riasztasanalbsaditése, illetve szilkség esetén
kozremikodés a feladat végrehajtasaban;

a mentesitési (feftlenitési) feladatok tervezése, megszervezéswdlldzrenikodés
annak végrehajtasaban;

veszélyes anyagok kiszabadulasaval, kornyezetbdilélsével jaré balesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- édobiai anyagokkal szennyezett
terlleten tortéth munkavégzés soran egyutikddés a iizoltbsagokkal és az egyéb
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p)

Q)

Y

beavatkozé szervekkel, szikség esetén a terlldtiggkes nfiszaki-mend bézis
allomanyaval;

szakmai segitségnyujtas a megyei katasztréfavédghmgatdsagok, illetve a tars- és
egyuttmikodo szervezetek részére;

veszélyes aru kozuati (ADR), vasuti (RID), vizi (ADNs légi (ICAO) széllitasaval
kapcsolatos ellgirzés végrehajtasa,

veszélyes aru kozuati (ADR), vasuti (RID), vizi (ADNs légi (ICAO) széllitasaval
kapcsolatos balesetek és rendkivili esemeényeksgalasa;

a feld és alsd kiuszobértékveszélyes anyagokkal foglalkoz6 tizemek, valamint a
kiszobértek alatti lzemekdsizakos hatdsagi elléreéseinek végzése;

a fel$ és alsé kiszobértékveszélyes anyagokkal foglalkozé Gzemek deidédelmi
terv gyakorlatainak helyszini ellérzéseinek és miisitesének végzese;

a veszélyes anyagokkal foglalkoz6 Gzemek, valamkirszobérték alatti izemekben
bekovetke# balesetek, tizemzavarok korilményeinek kivizsgalasa

Kdzremikddés a veszélyeztetettség felmérésében és adgiiéatdisban az illetékes
megyei katasztroéfavédelmi igazgatdsag, valamintolygpmesterek és a védelmi
bizottsdgok szdmara;

Kapcsolattartas és egyutikbdés a létesitmeényi és dnkormanyzétiottosagokkal. A
karterlleten aiiizoltas- vagy mentésveseranyitasanak megfelgdn feladatvégzés a
Kat.tv., a tiz elleni védekezésl, a miszaki mentésit és a tizoltésagokrol szold
1996.évi XXXI. torvény, valamint afiroltosag izoltdsi és riszaki mentési
tevékenységének altalanos szabalyairol sz6l6 39/20115.) BM rendelet szerint;
Kapcsolattartas és egyltikodés mas, veszélyhelyzeti felderitéssel, karabswal,
kornyezetvédelemmel foglalkozo szervezetekkel,

A KML beavatkozé egységeinél szolgélatot ellatéorlhny hetenkénti valtassal
munkaidben készenlétet ad- a munkakari leirasukban megizatd egyéeb feladatok
ellatdsa mellett;

A veszélyes anyagokkal foglalkoz6é Gzemek, valarkirgzobérték alatti Gzemekben
bekovetke# balesetek, Uzemzavarok kortlményeit a balesetehsberint illetékes
KML koteles kivizsgalni;

A KML végzi a fel$ és alsé kiiszobertékeszélyes anyagokkal foglalkozo Gizemek,
belss védelmi terv gyakorlatainak helyszini elienéseit és mibsitését a vonatkozé
hatalyos BM OKF éigazgatoi intézkedésben szabalyozott eljarasreewinsz

A KML végzi a fel$ és alsé kiiszobértékveszélyes anyagokkal foglalkozé Gizemek
valamint a kiszobérték alatti Uzemelésdakos hatdsagi ellérzéseit a vonatkozo
hatélyos BM OKF digazgatoi intézkedésben szabalyozott eljarasreainsz

VII.4.5. Katasztréfavédelmi Hatosagi Osztaly

175.)A Katasztrofavédelmi Hatésagi Osztaly az igazgatldttes kdzvetlen
alarendeltségébeniikdds 6nallo szervezeti egység.
176.)A Tizvédelem tertletén:
a) figyelemmel kiséri aiizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyes a

szolgéltatas felligyelet alapjaul szolgalé szabvinyoelirasok niiszaki
kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukr

b) szakteriletét ériben tovabbképzést, tajékoztatét szervez a CSONGRARI M

allomanya és a helyi szervek részére, részt vezalderiletet éribtkdzponti, vagy
regionalis tovabbképzéseken, szakmai konferencidlemaezvényeken;
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c)

d)
e)

)
¢)
h)
)
)

a ftizvizsgalati szakterllet kivételével gyakorolja @zvedelmi szervi szakéiit
jogkdroket;

irdnyitja a KvK-k hat6sagi, szakhat6sagi és székervékenységét;

kidolgozza a szakterlletét édnthatésagi, szakhatdosagi, valamint a mézfel
katasztrofavédelmi tevékenységre vonatkozd terUlétvényi szabdalyozasok,
irAnyelvek, ajanlasok tervezeteit, kozigadik a katasztrofavédelmetizivédelmet
érintd jogszabalyok, szabvanyok, direktivak kidolgozasaba

seqiti a terUleti, és helyi hataskdzervek, valamint az 6nkormanyzatok mégeél
katasztrofavédelemmeljzvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;
figyelemmel kiséri a tizvédelem komplex kodvetelményrendszerét, javasltasr
modositasukra, részt vesz a szakteriletétéeaatjogalkotasi ideiglenes bizottsagok
munkajaban;

részt vesz a megydizmegebzési bizottsag munkajaban;

a jogszabalyban foglaltizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan nyilvantanaget,
ellensrzést végez;

kontrollalja, majd felterjeszti az Orszagos Stdike# Adatgyijtési Programmal
Osszeflg§, katasztrofavédelmi kirendeltségékt beérked és tevékenységére
vonatkozo statisztikai adatszolgaltatasokat.

177.)Hat0sagi szakteruleten:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

¢)
h)

)

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozottfelal tiizvédelmi, katasztréfavédelmi
szakhatdsagi jogkoroket;

elldtia a jogszabalyban meghatarozott masodfakavédelmi, katasztréfavédelmi
szakhat6sagi feladatokat;

a fizvizsgélati hatdsagi jogkor kivételével gyakorajgogszabalyban meghatarozott
elss- és masodfoku integralt hatosagi jogkoroket;

jelentéseket allit 6ssze a szakteriletét éreitersrzésekél, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyageékatovabbitja az érintett szervek
részere;

hataskdrébe utalt Ugyekben a vonatkozé rendelethghatarozott szankciot
elokésziti;

elladtia a hivatdsos allomanycsoportiuakizviédelmi szakédi tevékenység
engedélyezésével dsszefagpgkorének feladatait, valamint a CSONGRAD MKI
hatédskorébe tartozé szakeéifeladatokat;

végzi az osztaly tevékenységi korét érinjogszabalyban &irt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat.

szakteriileteit érigen tovabbképzést, tajékoztatot szervez a CSONGRARI M
allomanya és a helyi szervek részére, részt vexalderiletet éribtkdzponti, vagy
regionalis tovabbképzéseken, szakmai konferencidlemaezvenyeken;
supervisor-hatdsagi jogkérben adatszolgaltatést & tarshatésagoktdl, illetve a
meginditott eljarasba mas hatésagokat von be ékeaységiiket 6sszehangolja;
supervisori ellefrzéseken vesz részt és lefolytatja az eljarasokatzaken feltart
hianyossagok szankcionalasara a hataskorébe taityakben a CSONGRAD MKI
illetékesséqi terlletén, szikség szerint az in@ke jogosult hatésagoknal eljarast
kezdemeényez;

k)az iparbiztonsagi, polgari védelmi éstiadlitésagi megyeidfeliigyebség feladatkdrébe

tartozé kozigazgatasi eljarasok lefolytatasa soaavonatkozo digazgatoéi intézkedés
szerint az atadott dokumentumok alapjan elkéstivatalos iratokat.
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178.)Szolgéltatas felugyeleti szakterileten:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

kérelemre a vonatkozo jogszabalyban meghatarogettldben igazolast ad ki;

a jogszabalyban foglaltizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan hatosadiiréesl
alapjan elektronikus) nyilvantartast vezet, ell@ést végez;

a hataskorébe tartozd szolgaltatasok felliigyeleteansokilon rendeletben
meghatarozott szankciot alkalmaz,

ellatia a Bel§ Piaci Informéaciés Rendszer (IMI) hasznalataval deapatos
feladatokat;

végzi a tizvédelmi tevékenységet folytatdé szolgéaltatok nyibedtasaval,
felligyeletével, ellefrzésével kapcsolatos hatésagi feladatokat;

a jogszabalyban foglaltiizvédelmi technikdk felllvizsgalataval és javitasava
kapcsolatos szolgaltatasi tevekenység étisisét végzi és nyilvantartast vezet.

179.)Mivelet-elemzési feladatkorében:

a)
b)
c)

d)

e)

adatgyijtést végez a tivelet-elemzési tevékenységéhez;

biztositjia a terlleti és helyi szervek kozottionmacid megosztast, a szakmai
dokumentumok hozzaférltiesegét;

a kijelolt idszakra tortéth felkészulés, a varhatdé eseményekre iranyuld hagéko
reagalas képesség biztositasa érdekében a rézztavesgyedéves veszélyhelyzeti
prognozis elkészitésében;

a progndzisban meghatarozottak és a taégyakban bekdvetkezett események,
valamint a végrehajtott iveletek dsszevetésével és értékelésével résziaviesralas
vizsgélat elkészitésében;

a mivelet-elemzéssel kapcsolatos tevékenységetovégrdileti és helyi allomany
részére tovabbképzést szervez.

VIl.4.6. Megyei Fougyeleti Osztaly

180.)A Megyei Rugyeleti Osztadly az igazgato-helyettes kozvetlearesideltségében
miikodé 6nallé szervezeti elem.
181.)Feladatai:

a)

f)
9)

h)

mitkodteti a CSONGRAD MKI Megyei Giigyeletét, Katasztroéfavédelmi iMeleti
Szolgalatat, és aimeletiranyitasi Ugyeletét, iranyitja az alaren#aliasztrofavédelmi
szervek (a hivatasos, onkorméanyzati, létesitmétigoltosagok, onkéntesizoltd
egyesuletek) tigyeleti szolgalatainak tevékenységét.

elldtja az dnkormanyzati és a létesitmeéfigiottdsagok, valamint az énkéntézalto
egyesuletek Ugyeleti tevékenysegének szakmai iasdties felligyeletét;

a CSONGRAD MKI Megyei Biigyelete Gtjan biztositja a jelentések megtételének
rendjét és teljesiti jelentési kdtelezettségeit;

VEégzi a jogszabalyokban részére meghatarozott bdédizési, szabalyzat kidolgozasi,
valamint az osztaly feladatkérébe tartozo kozigeaja szakmai iranyitasi és
fellgyeleti feladatokat;

véleményezi a CSONGRAD MKl-ra érkeéz jogszabalyokat, kozjogi
szervezetszabdlyzé eszkdzoket, belsrmakat és mas szakmai anyagokat;

az igazgatoi ertekezleten beszamol a Megyéglelet szakterileti munkajardl;
jelentéseket allit 6ssze és tovabbit a bekovetkegeményekil, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagéekdbvabbitja az érintett szervek
részére;

gondoskodik az tgyeleti nyilvantartasok vezetésér
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)

K)

)

az Ellerbrzési Szolgalat felkérésére elden a katasztrofavedelmi szervek ugyeleti
szolgélat ellatasat, az Ugyeleti okmanyok vezetés@mint az informatikai eszkdzok
és technikai, szervezeti feltételek teljestlés@azalasagi osztaly bevonasaval,
betartja, valamint szakteriletét éfieh betartatja a katasztrofavédelem ugyeleti
szolgalatai és azok kozrékodésével teljesiteddjelentési kotelezettség rendjér
sz0l06 jogszabalyokban és a kdzjogi szervezetszab@yzkozokben foglaltakat;

a helyi szervek ugyeletei altal felterjesztett éSCEONGRAD MKI szervezeti
egyseégei altal készitett jelentések alapjan Napnjést készit, melyet az igazgato
jovahagyasa utan felterjeszt a BM OKF kozpodiiigyelete részére;

gyiijti és értékeli a helyi szervek altal készitettinafentéseket;

m) fogadja és 0sszesiti a helyi katasztrofavedelmivekgelentéseit, 6sszegzett jelentést

n)

0)
p)

Z)

tesz a BM OKF kdzpontistigyeletnek;

vezényli és iranyitja a Katasztrofavédelmitvwdleti Szolgélat (a tovabbiakban:
KMSZ), a) Ugyeletes szolgalatot &dlligyebségek bevonasaval,

kapcsolatot tart a teriileti tarsszervek tgyeletgive

kapcsolatot tart - efssorban lgyeleteik valamint a szd¥iutjan - a meghatarozott
terlleti hataskdr szervekkel, a kozszolgalati médiaszolgaltatokkad &nas
egyuttmikods szervekkel;

végzi a kozérddk kdzlemények aktualizalasat az eseménytérképeriittegikodik a
szoviwvel;

a szoviwvel egyuttntikddve végzi a kozérdékkozlemények médiaszolgaltatokhoz
valo eljuttatasat;

részt vesz a lakossag légi- és katasztrofa ridszéamiszerének l|étrehozasaval,
fejlesztésével, fikodtetésével dsszefugdeladatok elvegzéseben;

a megyei légi-riasztasra szolo jelzést tovabbit@va OKF folgyeletére, szervezi és
nyilvantartia a bekdvetkezett eseményekkel kapts®larégrehajtott és tovabbi
intézkedést igénylfeladatokat;

rogziti a terroristak altal fegyverként alkalmazptilgari 1égi jarnivel kapcsolatos
(RENEGADE) informéacidkat, haladéktalanul tajékogtataz HMRFK Ugyeleti
Szolgalatét;

ellatja a bajba jutott légi jariwek megsegitését szolgalo Kutatds - Mentést
Koordinal6 Tertleti nikodésével kapcsolatos Ugyeleti feladatokat;

elkésziti, naprakészen tartja diveletiranyitd tervek iriikOdtetési feladatait, végzi a
terlleti riasztasu kulonleges szerek riasztasaksen esetén azok atcsoportositasat;
kozremikodik a bekovetkezett esemeény@kiszold jelentések dsszeallitasaban, az
informéacidos anyagok készitésében, azok érintett rveke részére tOrtén
tovabbitasaban, részt vesz a beérkezett ,vis mgbtehtések feldolgozasaban, részt
vesz az esemény — kommunikécié folyamataban;

szervezi a Megyei dtigyeleten szolgalatot ellatok és a megyei KMSZ (agye
szolgalatot ellatok tovabbképzését, tematikat késldiaz tigyeleti szolgalatot ellato
allomany éves felkészitési tervéhez;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szerweklelmi bizottsagok,
onkormanyzatok altal szerevezett karelharitasramémntés végrehajtasra toréén
felkészulés felligyeletében, elignésében;

aa)a helyi szervek szakteriletre vonatkozo jelentétspjan az egységes értelmezés és

gyakorlat érdekében Utmutatdkat, tajekoztatokasiki;

bb)a sajto- és tdmegtajekoztatd tevékenység soranttegidddik a BM OKF, és a

CSONGRAD MKI katasztrofavédelmi szovijével;
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cc) kozremiikodik a CSONGRAD MKI és helyi szervei értesitésélmn készenlétbe-

helyezésében, a kulonleges — jogrend életbe |&gtetgsetén a ikodésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

dd)végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezésikteen foglaltakat;
ee)a polgari védelmi és katasztrofavédelmi feladatéfgrehajtasa soran egyittkddik a

ff)

Magyar Honvédség és rendvédelmi szervek paranc&gakal, kapitanysagaival,
egyéb szerveivel, az dnkorményzatokkal, a teriffeggyei) illetékessdg kozponti
irdnyitasu kozigazgatasi szervekkel, tarsadalnkréativ szervezetekkel;

a szakmai igények figyelembe vételével végzi a mmak adatszolgaltatas
szabalyozasanakdadészitéset;

gg)az igazgatdi és igazgatd-helyettesi értekezletddeszamol az Ugyelet szakterileti

munkajaral;

hh)dsszedllitta a bekovetkezett eseménylelszolo jelentéseket, kozrdikddik az

i)

),

informacios anyagok készitésében, azok érintett rveke részére tortén
tovabbitasdban, részt vesz az esemeény-kommunitdgamataban;

feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja a baltkezett eseményekkel kapcsolatos
anyagokat, elemzés alapjarmladsziti a szikséges intézkedéseket, a tapasztalatok
kozreadasat;

ellatia az MF 15 ,Katasztrofavédelmi Ugyeletikidtetése” cimi folyamatleiras
folyamatgazdai feladatait és felligyeletét, javiagok valtozasait, gondoskodik az
azokban foglalt feladatok végrehajtaséarol;

kk) ellatia az MVB feladataival kapcsolatos 24 oOras elgly feladatokat; részt vesz a

MVK mukodtetésében.

VII.4.7. Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgéalat

182.)A katasztréfavédelmi Kiveleti Szolgélat (a tovabbiakban:KMSZ) a megy#idyeleti
osztalyvezet kozvetlen alarendeltségében, a megyeoltosagi éfeligyeb és a
megyei iparbiztonsagbfeliigyelb szakmai iranyitasaval latja el feladatat.

183.)A KMSZ feladatai:

a)

b)

a karesemeény soran a KMSZ d@lkeges feladata d@zoltas-vezetésre jogosult vedlet
irdnyitassal Osszefuggonalld tevékenységének medfigyelése, szilkség resaté
kareset iranyitasanak atvéetele;

a karhelyszinre torténkiérkezés utan a KMSZ ve#g dont, a tizoltas-vezetés
atvételédl. Amennyiben nem veszi at az iranyitast, akkoataaival segiti aizoltas-
vezetit a karesemény felszamolasaban, valamint figyeldnkiséri a beavatkozoi
allomany tevékenységeét;

amennyiben dont dizoltds vagy riszaki mentés iranyitasanak atvétélléaz alabbi
szolgéalati beosztast ellatd személgékveheti at: szerparancsnok, rajparancsnok,
szolgéalatparancsnok, uzoltoparancsnok-helyettes, tzbltoparancsnok,
katasztrofavédelmi kirendeltség-vezet

katasztrofa esetén a KMSZ helyszinre étkedlomanya azonnal megkezdi a
katasztrofa komplex felszamolasanak iranyitasat;

folyamatosan figyelemmel kiséri a terlletén tortéimoltdéi beavatkozasokat. Az
eseményekkel 6sszefliggésben a beavatkozok (higsataskormanyzati, létesitmeényi
és Onkénteslizoltok), az egyittritkddok tevékenységére, a felhasznalt eszkdzokre,
védfelszerelésekre, oltéanyagokra, a megvalositott tiki@da vonatkozoan
informaciokat gyjt, elemez;
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f)
9)
h)

)
K)

)

értékeli a jogszabalyokban, belszabalyozdkban foglaltak végrehajthatésagéat, az
alkalmazottiizoltasi terv, iizriado terv, niveleti terv megfeléiségét;

hasznosithatd tapasztalatait jelentés formajabdterjészti a megyei iizoltosagi
fofeligyebnek;

figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashokssxjes személyi, targyi feltételek
meglétét. Kulondsen figyelmet fordit veszélyes vegwagok jelenlétében, valamint
mélybsl-, magasbol tortéhmentéssel kapcsolatos beavatkozasokra;

adatokat gflit az egyéni védeszktzok hasznalataval, bevalasukkal, esetleges
hianyossagaikkal, sérulésikkel kapcsolatban. A dtkavas biztonsagaval
kapcsolatban tapasztalt hianyossag esetén azontédkedik annak elharitasara.
Tizolto sérilése esetén a korliiményeket és a tafmaitgelentésben rogziti;

a tizoltdsagok szamaraddit szerelési,iizoltotechnika kezél, szituacios begyakorlo,
valamint ellerzé gyakorlatok elletirzése, végrehajtasanak értékelése;

a fizoltasi, niiszaki-mentési szituacios gyakorlatok szervezésgreh@jtasanak
ellersrzése;

megszervezi es ellérei a megyei vagydvarosi szinfi gyakorlatokat;

m) vezetési  torzsgyakorlatok, tzoltdsi  gyakorlatok, katasztrofa-felszamolasi

n)
0)
p)

a)

egyuttmikddési gyakorlatok megszervezésében, lebonyolié@sakoordinalasaban,
végrehajtasanak elléreésében, értékelésében toétddzrentikodés;

félevente a KMSZ riik6dési tertletén talalhatdzoltosagok mindharom szolgalati
csoportjanal szolgalat-elléreést kell végrehajtani;

nagy kiterjedés, bonyolult nagy diket igényb karesetek soran a KMSZ részt vesz a
vezetési torzs megszervezésében és irdnyitasaban;

szolgalatparancsnoki  tovabbképzéseken prezentacidktdsa a tanulsagos
kareseményekkel kapcsolatban;

iparbiztonsagi szempontbdl informaciotigya kareset helyszinére vonatkozéan, hogy
az szerepel-e az iparbiztonsag nyilvantartasabbetvei rendelkezésre allnak-e
védelmi tervek. Amennyiben sziikséges, tajekoztafjatasztrofavédelmi igazgatdsag
iparbiztonsagidfelligyebjét.

A szolgalatvaltas végén a KMSZ kijel6lt gépjdazebje végrehaijtja a radidprobat
07.30 percig.

Kéresetdl torténs bevonulas utan, 2 6ran belil a KAP-online rendszetgziti az
adatokat, és kitolti az adatlapokat.

Halaszthatatlan esetben az arra jogosult személkaklalyozatasa esetén elvégzi a
kareseti helyszini szemlét

mikodési teriilete megegyezik a CSONGRAD MKI illetédéas teriletével.
Mukodeési tertletett a BM OKF Kozponti 6&gyelet utasitasara, illetve a
katasztrofavédelmi igazgatd engedélyével hagyledtja

munkaidin tul elvégzi az et&llegesiizvizsgalati cselekményeket;

kéménytiz és szén-monoxid szivargassal Osszeflikfireseményt kévéen végzi a
helyszini elledrzést;

szUkség esetén megteszi a hataskorébe tartoz&edtEseket;

ideiglenes intézked&dirszolo végzest kozli az tugyféllel, valamint a jagbsaggal és a
hataskorrel rendelkézlletékes hatdséaggal,;

amennyiben dont dizoltas vagy riszaki mentés iranyitasanak atvétéléaz alabbi
szolgalati beosztast ellaté személygékeheti at:

Szerparancsnok; Rajparancsnok; Szolgalatparancsnok

Tizoltoparancsnok; @zoltdparancsnok-helyettes

Tuzoltésagi felugye
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d.

Katasztrofavédelmi kirendeltségvezetagy az altaluk megbizott személy

aa)tovabbképzeéseken, ifjusag és lakossagfelkészitésalsz részt, éhdasokat tart;
bb)tiizvédelmi-, iparbiztonsagi-, polgari védelmi esefjdvasokon, adatgjtésekben vesz

részt;

cc)a média tajékoztatasat a hatalyos normativak szwmljesiti. Média tajékoztatasa

esetén a meghatarozott formanyomtatvanytéiagyeletre eljuttatja, a nyilatkozat
tényét és tartalmat az eseménynapléban rogzit;

VIl.4.8. Megyei Miiveletiranyitasi Kézpont

184.)A megyei ntiveletiranyitasi feladatok:

a)

b)

c)

d)

f)

¢)

a megyei nveletiranyitas altal feligyelt terlleten bekoveteziizesetekdl és
miszaki mentésekt, rendkivili eseményekl érkezett bejelentések, jelzések
ertékelése, a szikséges tovabbi adatok bekérésszsyzese;

a szukséges intézkedések megtétele, dik, eeszkdzok riasztdsanak, esetleges
atcsoportositasanak biztositasa,iaesetekkel és tiszaki mentésekkel kapcsolatos
hirforgalom, valamint egyéb szolgélati hirkapcsobiatositasa,

kapcsolattartas és szikség szerinti k6zos intézkédbiztositasa az egyUtiRddo
szervek ugyeleteivel, a rendkivili események,\illefizesetek és tiszaki mentések
hatékony felszamolasa érdekében, tovabba seqitsiéames segitség igénybevétele
az érvényben lévegyittmikddési megallapodasok alapjan;

a jelentési kotelezettségbe tartoraeseteket €s iiszaki mentéseket, valamint a tett
intézkedéseket a megyéiiigyeletesnek jelenteni, aki az illetékes vékeek és a BM
OKF Kozponti Bugyeletének jelenti tovabb azokat.

az alarendelt hirad6 szolgalatok tevékenységéaekitdsa, feliigyelete;

intézkedni koteles dizeseti és riiszaki mentési tevékenység, a terlletvédelem, dletv
szolgélat elladtds érdekében a szikséges és lebgtséger- és létszam
atcsoportositasokra, 4 orat meghaladikdlés esetén a valtas megszervezésére;
gondoskodik abban az esetben, h#iza és kareseti tevékenysédrel lathatéan a 4
orat meghaladja, tovabba haiadltas vezet kéri, védital elkészittetésélt, illetve
helyszinre szallittatasarol.

VII. 5. Gazdasagi lgazgato-helyettesi Szervezet

185.)A Gazdasagi lgazgaté-helyettesi szervezet az igazgazvetlen alarendeltségében
miikods szervezeti elem.

186.)A gazdasagi igazgaté-helyettes latja el a kolts&pie a niszaki-, és az informatikai
osztaly tevékenységének iranyitasat, valamiftddteti a kockazatkezelési rendszert.

187.)A Gazdasagi lgazgatd-helyettesi Szervezet ellati@SONGRAD MKI logisztikai
biztositasat.

188.)A Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

részt vesz a dontéseldkeészitésében;

gazdalkodik a jovahagyott@tanyzatokkal;

iranyitja a CSONGRAD MKI koltségtakarékos gazdakksit;

részt vesz az atfogo- cél- és utoebla@seken, elkésziti a szakteriletét érint
részjelentéseket, elkésziti a szakteriletet muskallérérzési tervét, javaslatot tesz a
munkajavitasara;

javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedéssleetésére;

véleményezi a szakterlletet édirnyagokat, ékerjesztéseket;
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g) kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcéokmbrvezeti egységek, elemek
hasonlo jogéllasu vezivel, Ugyintédivel, részt vesz a szakteriletet é&fint
tovabbképzéseken, szakmai konferenciakon, rendgekén;

h) gazdalkodasvonatkozasban tovabbképzéseket szexvau;e

) ellebrzi a CSONGRAD MKI Informatikai Biztonsagi Szabéhz ebirasainak
betartasat;

j) gondoskodik a CSONGRAD MKI szdidéses kotelezettségeinek betartasarél, az
abban foglaltak végrehajtasarol;

k) gondoskodik a CSONGRAD MKI kozbeszerzési eljarésainmeginditasahoz
szikseéges ellénzéspl és engedélyezésr

I) gondoskodik a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadékzxsiésének ékészitéséil,
megkotésé;

m) a CSONGRAD MKI &ltal kezdeményezett és jovahagyiizbeszerzési eljarasok
lefolytatasa soran egyuttikodik a szeréadott hivatalos kozbeszerzési tanacsadoval,

n) az igazgatd erre vonatkozd utasitdsa alapjan kdik@aik az egyes projektek,
beruhdazasok megvaldsulasi szakaszaban;

0) kdzremikddik a kilonbo# szerddések, megallapodasolokészitésében, érvényesiti
az ezekbl szarmazo vagy egyéb igényeket, képviseli az igzdelhatalmazasa
esetén a CSONGRAD MKI-t;

p) részt vesz a katasztrofa-és polgari védelmi szetekzmirbsitett idbszaki anyagi,
technikai, pénzlgyi sziikségleteit tartalmazoé igdrgjelentési tervek dsszeallitasaban;

q) elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a ésitett idbszaki Logisztikai biztositasi
terveket;

r) veszélyhelyzet kezelési ddzakban gondoskodik a feladatok ellatdsahoz székség
logisztikai biztositasrol;

s) tevékenyen részt vesz a CSONGRAD MKI munkaigsédelmi elledrzéseiben és
gondoskodik a gazdalkodasi kdrbe tartoz6 hianyadsagegszintetést;

t) ellatia a CSONGRAD MKI Midségiranyitasi Rendszer kévetelményeibdodéan a
gazdasagi szervezetre harul6 feladatokat, folydedisokat keszit, aktualizal;

u) végzi a CSONGRAD MKI palyazatainak gazdasagi fetaitla

VII.5.1. Koltségvetési Osztaly

189.)Kb6zgazdasagi szakterileten:

a) a jogszabalyok alapjan ¢sszedllitta a CSONGRAD Mé#liségvetési tervjavaslatat,
kincstari és elemi koltségvetését, és javaslattalaz ebiranyzat gazdalkodas,
modositas végrehajtasara;

b) elékésziti a koltségvetési @tanyzatok felosztasat, moddositasokat hajt végre a
gazdalkoddé szervekre vonatkozoan;

c) gondoskodik a Kkoltségvetési szervekre vonatkozOagszpbalyban, valamint
felligyeleti szerv részélrelsirt adatszolgaltatasok elkészitéggosszeallitasarol;

d) igazgatdésdg szinten veégrehajtia a személyi juttaidsanyzat és a kapcsoldédd
munkaaddkat terhél jarulék ebiranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos
feladatokat, valamint elemzéseket, progndzisokstiké

e) elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beskidat, javaslatokat készit a
dontések élkészitéshez;

f) felelés a pénzigyi folyamatokkal kapcsolatos belsrmak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaeért;
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9)

h)

i)
)

K)

)

javaslatot tesz az ©Onkormanyzatizoltésagok mkddéséhez szikséges normativ
allami tdmogatasok elosztasaval kapcsolatos, kanpefjaba tartozé feladatokra,
végzi a kapcsolodo elemzési, értékelési és elsZanfeladatokat;

végzi a CSONGRAD MKI dliranyzataival kapcsolatosan a kompetenciajabazérto
feladatokat;

nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, kotesegeket;

gondoskodik a CSONGRAD MKI pénzgazdalkodasardl, keaamla vezetésgly
pénzellatasrol, pénzkezelékrbiztositja a szabalyszepénzforgalmat, ellatja a helyi
szervek pénzigyi ellatasat és elszamoltatasédikodieti a CSONGRAD MKI
hazipénztarat;

kozremikodik az illetmény és egyéb jaranddsagok folydééhas, melyhez adatot
szolgéltat BM OKF GEK és MAK részére; nyilvantar§aszemélyi allomany bér és
béren kivili jArandosagait;

hataridben teljesiti a jogszabalyokbansiet bevallasi és befizetési kotelezettséget;
végrehajtja a MAK-kal sziikséges egyeztetéseket;

m) végrehajtja adkonyvi kbnyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;

n)

0)

p)
a)

y
S)
Y

elemzi és értékeli a CSONGRAD MKI gazdalkodasatyonia jelentést készit a
gazdasagi igazgatd-helyettes részére az adototitdp

végzi a szolgélati feladatok ellatdsa sordn sulpmsnkabalesetet szenvedettek
kartéritésevel kapcsolatban a pénzigyi vonatkotedadatokat;

végrehajtja kotelezkozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

gondoskodik a pénziugyi és szamviteli szakterllethemtozé allomany
tovabbképzésér és tajékoztatasrol, kozreémpddik a CSONGRAD MKI
rendezvényein annak logisztikai biztositasaban;

végzi az adomanyokkal kapcsolatos feladatokat;

végzi a kzmunka programban foglalkoztatottak &fat és elszamoltatasat;
kozremikodik palyazatok, kdzbeszerzések pénzigyi vonatozébkészitésében,
nyilvantartasokban, elszamolasokban;

elkésziti és évente felillvizsgalia a CSONGRAD MKEaBwiteli Politikajat,
gondoskodik annak érvényesitéggr

részt vesz a Szocialis Bizottsagnak a lakaskeratiskascell munkaltatoi thmogatasra
€és a szocialis segélykeret felosztasara vonatkamtdédeinek ékészitésében, és
végrehajtja mindezek pénzugyi rendezésével kaposolaeladatokat.

190.)Szamviteli szakteruleten:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

osszedllita a CSONGRAD MKI beszamolasi kotelegeis szerinti
mérlegjelentéseket, beszamolokat, zarszamadast;

végzi a CSONGRAD MKI szamviteli tevékenységét;

gondoskodik a CSONGRAD MKI-ra vonatkoz6 jogszabalybvalamint feliigyeleti
szerv részé eloirt adatszolgéltatasok  elkészitégger felllvizsgalatardl,
0sszesitésar,

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beskikat, javaslatokat készit a
dontések élkéeszitéshez;

végzi a CSONGRAD MKI bevételeire vonatkoz6é adatgathtasi, beszamolasi
kotelezettseg teljesitésével kapcsolatos feladgtoka

elkésziti a kimeé szamlakat, arrdl analitikus nyilvantartast vefiglyelemmel kiséri
a bevételek alakulasat, a kintéeégek behajtasarél gondoskodik;

felelos a szamvitellel kapcsolatos kielsnormak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaert;
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h)

i)
)

kotelezettségvallalasi szabdlyzat alapjan gondokkad kotelezettségvallalasrol,
utalvanyozasral, kotelezettsegvallalas es utalvaayo ellenjegyzésél
érvényesitésit, és teljesitések igazolasarol;

gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartdsa

gondoskodik a KGR Forras SQL integrélt tUgyvitelndszer — igazgatésag s#int
szakmai iranyitasarol, és végrehajtasarol;

gondoskodik az analitika mennyiségi és értékbea mgilvantartasrol, értékcsokkenés
elszamolasrol, feladasok, egyeztetések végrehajtasiervrzeseél;

szervezi az éves vagyonfelmérleltarozast, végrehajtja az engedélyezett és
végrehajtott selejtezés kovetkeztében nyilvantartddositasokat;

nyilvantartja a szigort szamadasu nyomtatvanyokat;

elemzéseket, kimutatasokat készit bdlasznalatra, a fellgyeleti szerv és az élehn
szervek részére, valamint a kozértleldatok nyilvanossagra hozatalahoz a jogosult
szervek szamara;

végzi a kiemelt projektekkel kapcsolatos szamvfeldatokat.

VII. 5.2. Miiszaki Osztaly

191.)Szakteriiletet ériden részt vesz a CSONGRAD MKI alaprendeltetébédodd
feladatainak élkészitésében, tervezésében, végrehajtasabanrésaieben;

192.)A feladatainak ellatasahoz szikséges adatokat ieekéendeltségekt.

193.)Az ellatasi terileten:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)
)
)
K)

tervezi és a BM OKF részére felterjeszti a CSONGRMRI technikai eszkdz és
anyagszukségletét;

végrehajtia a CSONGRAD MKI sziit technikai eszkdz- és anyagellatasaval
kapcsolatos feladatokat;

tervezi és végzi az irodabutor ellatast;

részt vesz a CSONGRAD MKI béke és killonleges jodjrésladatainak, anyag- és
eszkbzigényének megtervezéseben;

javaslatot tesz aiizoltdo- és polgari védelmi technikai eszkdzok és agok
rendszeresitéseére, valamint rendséleidrténs kivonasara;

végrehajtia a hataskorébe tartoz0 beszerzéseketakéarozassal kapcsolatos
feladatokat, valamint a készlet és eszkdznyilvaéassr

intézi az allomany ruhazati alapellatasaval, utfldpaval kapcsolatos Ugyeket, a
munka- és véttuhazattal, veédkeszkozokkel tortéh ellatasat, vezeti ezek
részt vesz a CSONGRAD MKihizvédelmi tevékenységében;

utasitds alapjan végzi aizoltétechnika javitorthelyek megfeléiségének
ellendrzéset;

végzi a megkulonbozigtelzést add készulékek felszerelésével és engextélgssel
kapcsolatos adatszolgaltatasokat és feladatokat;

elokésziti jévahagyasra a gazdasaghighzgatd-helyettesi hataskorbe tartozéd
selejtezési javaslatokat.

194.)A technikai szaktertleten:

a)

osszedllitia a CSONGRAD MKI és helyi szervei tekanieszkozeinek és anyagainak
fejlesztési és beszerzési terveit;
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b)

c)

d)

f)

¢)
h)

)

végrehajtia a CSONGRAD MKI hataskorébe tartozd @olgyédelmi- és izoltd
technikai eszk6zok beszerzését, nyilvantartasamaitetését és tUzemben tartasat,
valamint selejtezését és értékesitését;

szervezi az erre kotelezett polgari- ézvedelmi eszkdzok és anyagokésdaki
ellendrzéseét, felllvizsgalatat;

végrehajtia a tizoltésagnal készenlétben tartottiziédelmi technika riszaki
allapotanak ellefrzését;

felligyeli és elletirzi a hivatasos, dnkormanyzatizbltésagok jarmidllomanyanak
nyilvantartasat;

végrehajtia a CSONGRAD MKI jartidllomanyanak lizemeltetési és lizemben tartasi
feladatait, valamint hatésagi engedélyeivelpszhkos mMszaki vizsgaztatasaval,
kornyezetvédelmi ellginzésével és felllvizsgalataval kapcsolatos feldaddaioazok
elokészitését és végrehajtasat;

szabalyozza a jaritfenntartd rendszert;

végzi a megkllonboztgtielzést ado készilékek felszerelésével kapcsolmtssagi
dgyintézeést;

folyamatosan adatokat szolgaltat a dijmentes Utidatza jogosult jartivekrol.

195.)Az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi szakteritlete

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

végzi a CSONGRAD MKI hasznéalatabandéngatlanok nyilvantartasat, felterjeszti a
BM OKF részére az ingatlanok bérbeadasaval és ehggébnositasaval kapcsolatos
szerddéseket;

végzi a terlleti lakdsgazdalkodasi feladatokat;

elémingsiti és véleményezi a munkaltatéi kdlcson igénWeseés felterjeszti a BM
OKF-re;

végzi a CSONGRAD MKI és felujitasait, karbantartgsalokésziti a sziikséges
szerddéseket, fellgyeli, ellémzi, illetéleg igazolja azok teljesulését;

kozremikodik a BM OKF altal kozpontilag lebonyolitasra lkr laktanya épitési- és
feldjitasi munkaban;

végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapts®lelledrzési tevékenységet,
valamint a kdzri elszamolasokat;

részt vesz az intézményi beruhazasok és felljitdsmnbe helyezési és atadas-
atvételi eljarasain.

196.)Ruhazati gazdalkodasi szakterilet:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

9)
h)

koordindlja a ruhazattal kapcsolatos valamennyadatot, az allomany részére
naprakész informacidkat biztosit a ruhazattal kaelatss valamennyi kérdésben;
kiallitja és vezeti az allomany részére a ruhdaatyveket;

intézkedik a ruhazattal kapcsolatos szabalyzokbglaltak végrehajtasara;

végzi a ruhazati ellatassal kapcsolatos szikségilelméréseét;

jelzi az BM OKF ntiszaki Bosztély részére az Ujonnan felszerelt hivatdsasnalhy
probaidejének lejartat és a véglegesités tényétlazellatas-kiegészités kifizetése
céljabol;

végzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhazat ankadmevonasat, cseréjét, a
készletfeleslegek atcsoportositasat, vagy hasasasit gondoskodik a raktari
készletek élirasszel tarolasarol, karbantartasarol, a leszgeellszamoltatasarol;
Osszedllita a ,készpénzfizetési jegyzéket" a shgmallomany részére jard
mindenkori utanpotlasi egyenruhazati ellatmanykibizeti a jarandésagokat;

ellendrzi az alap- és utdnpétlasi ellatmany 6sszegerszideiolasat;
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i) évente két alkalommal ruhazati szemle keretén taléhsrzi a személyi allomany
Oltozkodésenek szinvonalat, valamint a kifizetattazati illetmények felhasznalasat
és elszamolasét;

j) kezdeményezi a szakterlletét &ent keletkezett karok kivizsgalasat és a kartéritési
eljaras lefolytatasat;

k) végzi a CSONGRAD MKI védt és munkaruhdzatanak beszerzését, az ezzel valo
készletgazdalkodast;

) gondoskodik a CSONGRAD MKI allomanyanak 6ltézkodésinvonalanak szinten
tartasarol,

m) ismeri a rendszeresitett egyenruhazati termékeketalapanyagtdl fugg tarolasi
szabalyokat, gondoskodik a tarolas megéetettositasarol;

n) végzi a CSONGRAD MKI részére biztositott ruhazas felszerelési anyagok
mennyiségi és miségi atvételét;

0) intézkedik a CSONGRAD MKI raktaraban tarolt késftdyamatos karbantartasarol;

p) végrehajtja a hasznalatbdl bevont, hasznalatrdnaditean, vagy gazdasagosan nem
javithatdo termékeket elkulonitését, és javaslateszt azok hasznalatbol valo
kivonasara.

VII. 5.3. Informatikai Osztaly

197.)Végzi a CSONGRAD MKI és a helyi szervek informatikérinformatikai és tavkozlési
szakmai felligyeletét.

198.)Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, inforikai tervezeési, szervezési és
menedzselési feladatokat, melyek a CSONGRAD MKllaméint a helyi szervek
hirkdzlési és az informatikai tevékenységének bitdsahoz sziikségesek.

199.)Elékésziti, és javaslatot tesz — az el6ljarg, valanainzakmai szervek ajanlasainak
figyelembevételével — a CSONGRAD MKI és helyi saérvovid- és kdzéptavi
informatikai, térinformatikai €s tavkozlési koncépara, veégrehajtja, illetve
végrehajtatja a benne foglaltakat.

200.)Szervezi, illetve végrehajtja a tavkozlési és infatikai szakterilettel 6sszefiigg
képzéseket és tovabbképzéseket.

201.)Szakteriletét érigt kérdésekben kozreikodik a CSONGRAD MKI-nal végrehajtott
kozbeszerzeési eljarasolokészitésében és végrehajtasaban.

202.)Sajat szakterlletet értien tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a églekis
terveket.

203.)Szakterlletére vonatkozéan dsszeallitja, és jowatsag ebterjeszti az éves beszerzési
tervet, adatokat szolgaltat a CSONGRAD MKI éves pkirositott kdzbeszerzési
tervének 0Osszeallitasdhoz, jogszabalyi valtozagémskezdeményezi a szabalyzat
modositasat.

204.)Adatot szolgaltat a szakteriilete vonatkozdsaban éegs statisztikai 0sszegzés
elkészitéséhez, a tbrvényi szabalyozasnak és diidtaek megfelgien.

205.)A gazdasagi igazgaté-helyettes erre vonatkozo tatssialapjan kozrefthodik az
informatikai szakteriletet érifiegyes projektek, beruhazasok megvalésitasaban.

206.)A feladatainak ellatasdhoz szikséges adatokat itee k&K -ktol.

207.)Informatika és tavkozlési szakterlleten:

a) javaslatot készit a CSONGRAD MKI-t érintinfokommunikaciés és informacié
technoldgiai eszkdz és készlet beszerzési eljardsok
b) nyilvantartast vezet a CSONGRAD MKI informéacios demereiél, azokat
folyamatosan aktualizalja;
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c)
d)

Gondoskodik az informatikai szolgaltatdsok felligy@bl, Uzemeltetését;
folyamatosan biztositia a CSONGRAD MKdifgyeleti osztaly feladatai ellatasahoz
szikséges tavkozlési kapcsolatokat, infokommund&idnal6zatokat és kozponti
informaciotechnoldgiai szolgaltatasok elétiséigét, valamint a tikddési helyén 1&v
informatikai eszkdz6k karbantartasat, javaslatezkéannak fejlesztésére;

biztositia a CSONGRAD MKI és helyi szervei ligyelstndszerének tavkozlési és
informatikai feladatainak ellatasat;

biztositia a CSONGRAD MKI részére a koltségvetési,egységes humadésrras-
gazdalkodéasi, pénzigyi és szamviteli adminiszttdci@mogatd szamitogépes
alkalmazasok ritkodési feltételeinek megteremtését;

gondoskodik a jogtiszta szoftver kdrnyezet rendadkee allasarol;

végzi a CSONGRAD MKI, valamint helyi szerveinél aemzeti Tavkozlési
Gerinchaldzattal kapcsolatos informatikai és talésiZeladatokat;

végzi a CSONGRAD MKI informéaciotechnolégiai szolgdfisok jogosultsag fiigg
elérésének biztositasat, biztositta a CSONGRAD Mikformatikai héal6zata
Uzemeltetéséhez sziksegasmrasok rendelkezésre allasat;

gondoskodik a MARATHON TERRA rendszer lgazgatosagnti Uzemeltetésér;
biztositia a CSONGRAD MKI informaciobiztonsagi kdeknényeihez sziikséges
feltételeket;

biztositja az informatikai rendszerek lzemeltetéaéhardver é€s szoftver ellatast, a
rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazddetekat;

m) végzi az Informaciobiztonsagi Szabalyzatbdl ra ltareiadatokat;

n)

0)

p)

végzi a halozatok és szamitastechnikai eszkozdbaksartasat, ellénzését, szikseg
esetén gondoskodik a javitasukrol;

segitséget nyujt a személyi dllomanynak szamitdgépadennapos hasznalata soran
felmerib problémak megoldasaban, szervezi és tevékenyeh vész az allomany
informatikai képzésében;

irdnyitjia és ellebrzi az informatikai eszkdzok készletek tarolasarblntartasat,
miiszaki kiszolgalasat, szakmai segitséget nyljt &asmagok nyilvantartasahoz,
szakmailag dont a szakanyag selejtezési javastdtokr

elvégzi a BM OKF és a CSONGRAD MKI elektronikus tiggli rendszerével
kapcsolatos helyi szititfteladatokat;

biztositia az adatszolgaltatasi, tevékenységjedentés statisztikai rendszerek
elérhetségét;

archivalja az elektronikusan tarolt adatokat;

folyamatosan feliigyeli és biztositia a CSONGRAD MKjyeleti és az ideiglenesen
felallo operativ torzs feladatai ellatasahoz szgksdavkozlési kapcsolatokat;

ellatia a CSONGRAD MKI és a helyi szervei frekvent@lhasznalasaval kapcsolatos
tevékenységét, szakmai iranyitasat;

a CSONGRAD MKI niikddési teriiletén feliigyeli, koordinalja az EgyséBagitalis
Radiorendszer (EDR) 52-s virtualis maganhalozatpapN-ben) 1év szervezetek
felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja a realbdeladatokat;

végzi mindazon tavkozlési tervezési, szervezéadtbkat, amelyek a CSONGRAD
MKI tavkozlési tevékenységének biztositasahoz sajisek;

X) javaslatokat, ajanlasokat készit a CSONGRAD MKaldtiénybe vehétvezetékes és

y)

vezeték nélkuli infokommunikaciés és informacié hteglogiai (a a tovabbiakban:
IKT) szolgaltatasokra;
Végzi a CSONGRAD MKI-t éririt IKT beszerzési eljarasokat;
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z) havonta ellefrzi a vezetékes és a szolgalati mobil telefonsziéahlaneghatarozza az
elbljaro utasitasa alapjan az éves, havi teleftvagznalasi keretet;

aa)vezeti a szolgalati mobiltelefonok nyilvantartasatézkedik az igazgato altal tértént
engedélyeztetéslr figyelemmel kiséri az intézkedésekben meghatitofeladatok
betartasat;

bb)iizemelteti a CSONGRAD MKI telefonhal6zatéat, javesiaesz a telefonkoltségek
racionalizalaséara, kidolgozza a telefonhasznalatggtosag szititszabalyozasat, és
figyelemmel kiséri annak megvaldsitasat;

cc) mindsitett idbszakban biztositjia a veszélyhelyzet részére a o eszkdzoket,
megszervezi azok kiszallitasat a helyszinre;

dd)tervezi és szervezi a katasztréfavédelmi gyakdelatoadd biztositasat;

ee)megtervezi és megszervezi a CSONGRAD MKI allomaakanriasztasaval
kapcsolatos technikai feladatok végrehajtasat,n@ihe a hiradd berendezések
muikodokéepessegeét;

ff) kozremikodik a katasztrofariasztdsahoz szikséges riasszz&orok niikodésének
biztositasaban, technikai feliigyeletében és fagsgben.

go)nyilvantartia a KEAR rendszerben a CSONGRAD MKIiiktdési teriiletén |év
lakossagi 1égi és katasztrofavédelmi riasztasi @zzikek adatait;

208.)A térinformatikai szaktertleten:

a) alkalmazza, és naprakészen tartja a térinformaaittaibazist;

b) javaslatot tesz a katasztrofavédelmi térinformatiesmdszer fejlesztésére, biztositja
annak niikddését, végzi a hataskorébe tartozo adatfriskgése

c) szukség esetén térinformatikai adatrogzitéshezpitefelméréseket és egyéb
adatgyijtéseket végez, térképeket allit elérinformatikai tamogatast nyujt szervezési,
veszélyhelyzet- kezelési és hatosagi feladatokaskidnoz;

d) a rendelkezésre 4all6 adatok alapjan térinformatikkemzéseket végez, tovabba
térinformatikai tamogatast nyujt a helyi jogallaszervek részére szervezési,
veszélyhelyzet-kezelési és hatosagi feladatokasiddioz;

e) javaslatot késziti és felterjeszti a térinformaitikezakterilet mkodését éririt
szabalyoz6k vonatkozasaban;

f) mikoédteti a BM OKF-6l kapott térinformatikai eszkdzoket, gondoskodik a
koézpontilag biztositott digitalis téerképek letok&d, valamint a szaktertleti igények
és rendelkezésre allé adatok alapjan a térképdkplésarol;

g) koordindlja, szervezi a CSONGRAD MKI szakméfdliigyebségekkel kozosen a

rrrrr
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VIl FEJEZET ,
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

209.)A KvK az igazgatd kozvetlen alarendeltségébeikddd 6nalld szervezeti egyseg. A
KvK-hoz tartozo vezék és Ugyintédk szakmai tevékenységiket a kirendeltség-vezet
kozvetlen vezetésével végzik.

VIII.1 T izoltésagi Felligyed

210.)Iranyitja a KvK illetékességi tertleténimbltosagi szakteriletet, amelynek keretében:

a)

b)

c)
d)
e)
f)

0)
h)

j)
k)

)

Végzi a jogszabalyokban részére meghatarozottyeléty, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakmai iranyitasi és felligyeleti deltokat;

elladtja a tizoltésdgok és onkénteszbltd egyesiletekizoltasi, nmiszaki mentési és
katasztrofa-elharitasi tevékenysegeének szakmai gyelétét, segiti a tzoltd
egyeslletek munkajat;

meghatarozza, szakmailag iranyitja, ell&n a fizoltésagok, oOnkéntestizoltd
egyesuletek szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a megyeitizoltésagi bfeligyebvel, félévente szakteruletének
megfeleben beszamolo6t készit;

koordindlja a kirendeltségre haruldizoltasi, niiszaki mentési tevékenysegekkel
kapcsolatos feladatot;

irAnymutatasokat, tdjékoztatasokat ad kiizoltosagok, onkéntesizoltdé egyesuletek
megebz6 katasztrofavédelmi tevékenységével kapcsolatban;

szakteruletét ériden végzi az adatszolgaltatast

tervezi és szervezi aitizoltosagok és Onkéntesizbltd egyesiletek szakmai
irdnyitdinak tovabbképzését, iranyelveket készid al fizoltdsban és fiszaki
mentésben részt véallomany éves felkészitési tervéhez;

a KvK illetékességi teriletén bekovetkezett jelerbb tiz- és karesetek
felszamolasanal segitséget nyujtizoltosagok részere, szervezi a hataskorébe tartozé
feladatok végzésétjzoltas vezédii feladatot lat el,

szervezi aiizoltosport €s szakmai versenyeket, szakmai vetéletg

jelentéseket allit 6ssze a szakterlletét &rieseményeki, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat

a tizoltasi és miszaki mentési tevékenység vegzése soran kapcstaetat segitséget
nyujto szervekkel, személyekkel,

m) kozremikddik a bekdvetkezett eseményilkszOld jelentések OsszedllitAsaban, az

n)
0)
p)

q)
)

s)

informacios anyagok készitésében;

részt vesz diroltoi beavatkozasokat érinesemény-kommunikacio folyamatéban;
részt vesz aizoltdsagok, onkéntefizoltd egyesiiletek, a helyi védelmi bizottsagok és
az onkormanyzatok altal szervezett karelharitasranéntés végrehajtasara tottén
felkészulés fellgyeletében, eli@nésében;

az aktualitasok figyelembevételével gyakorlatokagreez a iizoltésagok, dnkéntes
tizolto egyesiiletek részére;

szakfellgyeleti ellefrzést végez dizoltdsagok, 6nkéntefzoltd egyesuileteknél;

részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekikelgléw egyuttnikodési
megallapodasok felllvizsgélataban, javaslatot azsk modositaséra,

végzi a bajbajutott légi jartivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos helyi
tervezési, szervezési és mentési feladatok dssgeléaat;
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t) kozremikodik a szakterlletét ériit szakmai oktatdsokban, vizsgéztatdsok
lefolytatasaban;

u) iranyitja, felugyeli és ellgirzi a HTP-k Miveletiranyitdé Tervek kidolgozaséaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

v) javaslatot tesz a uroltosagok ek&dleges vonulasi terlletének mobdositasara,
kijelolésére;

w) indokolt esetben kezdeményezi i@dltésagok rendkivili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtia az elrendelésre kiadaintédeket, ellahrzi azok
végrehajtasat;

x) kozremikodik a ftizoltdsadgokra vonatkozdizoltasi mentési és katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésébeikestiti a szakterlletére vonatkozo véiret
dontések tervezeteit;

y) vizsgélja és értékeli aizoltdsdgok szolgalatszervezés helyzetét, javaskadstit a
szukséges modositasok vegrehajtasara;

z) kozremikodik, illetve segitséget nydjt a korsefizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

aa)részt vesz a szakteriletét ésint gyakorlatok szakmai ékészitésében,
lebonyolitasdban és értékelésében, végrehajtja akodgtok szemlézését, a
gyakorlaton résztvek értékelését;

bb)a KAP-Online rendszert illéen az adatszolgaltatdshoz megfogalmazza a szakmai
igényeét;

cc) kozremikddik a KAP-Online rendszer ithodtetésében, a statisztikai rendszer
naprakészen tartasaban;

dd)jelentéseket allit dssze dizvizsgalattal kapcsolatos eseményékrfeldolgozza,
értékeli, elemzi és archivadlja az azzal kapcsolaamyagokat, és tovabbitja a
CSONGRAD MKI-ra;

ee)kdzremikddik az orszagos eftliz adattarhoz meghatarozott adatok szolgaltatasaban.

211.)A beavatkozas-elemzéssel 6sszefiiggésben:

a) a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekébeslgtot tesz az egyefizt és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kémetzakterileti, vagy komplex
tanulméany elrendelésére;

b) figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli @zeéseteksl, miszaki mentésekt készilt
tanulmanyokat, jelentéseket és a levont tapasakaladlapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetéseére, illetve azok kdzséaata

c) beavatkozas-elemzés keretében 0Osszegzi a staissdatokat, elemzést készit,
javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

d) értékeli a HTP, OTP, OTE katasztréfavédelmi operatvékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, kdltségeit;

e) kozremikddik a bekdvetkezett esemény@lkszolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

f) a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jodyp&babel$ szabalyozok
modositasat kezdeményezi;

g) részt vesz airoltoi beavatkozasokat értnesemeény-kommunikécié folyamataban.



A Csongrad Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdésag 66. oldal
19/2013. szamu igazgatoi intézkedéssel ko etet
Szervezeti és Kkodési Szabalyzata

VIII.2. Polgari Védelmi Feltigyelé

212)Iranyitja a KvK illetékességi terlletén a polgamedelmi szakterlletet, amelynek
keretében:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

¢)
h)

)
j)
K)

)

irdnyitja a HTP és a katasztrofavédetird ez iranyu feladatait ellatokat;

szakmailag feligyeli a polgari védelmi feladatokkapcsolatos ellémzéseket;

szervezi, tervezi, iranyitja és végzi a méges, felkészilés és beavatkozas feladatait;
kozremikodik a valés kockazatokon alapuld, telepuléseksatofavédelmi osztalyba
sorolasahoz alkalmazand6 szakmai szempontrendstakikasaban;

biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez szaksegkmai tAmogatast;

a telepllések megfetel vedelme érdekében biztositia a veszélyelharitésiek
elkészitésének szakmai tamogatésat;

elkésziti a kirendeltségek veszély-elharitasi teete

szervezi a munkahelyi, teleptilési veszélyelharttsiek elkészitését, a jogszabalyban
meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

gyijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésévagbckolatos informacidkat,
jelentéseket allit 6ssze, javaslatokat késsibellontések meghozatalahoz, tajekoztatja
a katasztrofavédelemben egytiikitids helyi szerveket, szervezeteket;

részt vesz a megyei polgari védeliiigitigyeb altal szervezett tovabbképzéseken,;
szakteruletét ériden fellgyeli kozbiztonsagi referensek polgari védel
tevékenységét;

kozremikddik a szaktertlethez utalt egyuttkddési megallapodasok kidolgozasaban;

m) végrehajtja, szervezi az ar- és belvizek ellenekédés szakmai feladatait;

n)

y)

végrehajtja, szervezi a rendkivili 6jdrasi korlilmények hatasaira toréén
katasztrofavédelmi reagalast és annak felkészitdadatait illetékességi terilete
tekintetében;

végrehajtja, szervezi az influenza pandémiaval @gele biologiai védelemmel
kapcsolatos kdzponti és teruleti shiféladatokat;

végrehajtja, szervezi a migracioval kapcsolatophkati és terileti feladatokat;

részt vesz a szakteruletét édint gyakorlatok szakmai &késziteésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgadel@i feladatainak tervezésében és
helyi szinti végrehajtasaban;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészinen;

kozremikodik a helyi szervek kilonleges jogrend idejértéir tovabbntikddésével
és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolguzas,

kozremikodik a helyi szervek értesitésével és készenlgdbgezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban;

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyheli@étioztatasaval kapcsolatos tervezési
és szervezesi feladatokat;

vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelnbaabkat;

végzi a kulonleges jogrend, a veszélyelharitasa &silyos balesetekkel kapcsolatos
kilsé védelmi tervekben a feligyehataskorébe utalt feladatokat, gondoskodik azok
koordinalasarol, végrehajtia a kapcsolodo szervebdadatokat, koordinalja és
ellendrzi a HTP ez iranyld munkajét;

tervezi és szervezi a lakossag, valamint a kata#sztés polgari védelmi szervezetek
egyéni védeszkozzel valo ellatasat;
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z) koordindlja a lakossag légzésweédszkozzel tortéh ellataséat, a kozponti készlétb
biztositott legzésvédeszkozok szétosztasat;

aa)koordinalja és sziikség szerint szervezi az agalzatésagi feladatokat ellatod
szervezetek hatosagi elteméseit a katasztrofaveszély mdgeélse és a lakossag
védelme érdekében;

bb)ellensrzi a kockazati helyszinek azonositasanak eljgrasat

cc) kozremikddik a szakteriletet érifiszakhatdsagi feladatokban;

dd)helyi szinten koordindlja az ©nkéntes és kotelesggrp védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését;

ee)helyi szinten dsszehangolja az onkéntes és a komdpari védelmi szervezetek
megalakitasat (Iétszam, eszkoz, szakfeladat);

ff) helyi szinten koordinalja a koteles polgari védekaervezetek (kdzponti, terdleti,
telepulési, munkahelyi) megalakitasat, felszere|édéepzesét;

gg)Vvégzi a polgari védelmi szervezetek Iétrehozasémagalakitasaval és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat, vezeti az dsszesitetdétadatokrol készitett adatbazist;

hh)kozrenikddik a helyi szervei értesitésével es készenlbtdgezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban és végrehajtia a wezdbntés alapjan meghatarozott
feladatokat;

i) meghatarozza a polgéri védelmi feladatok végrebaijiak szakmai kovetelményeit;

jj) javaslatot tesz a telepulési polgari védelmi szaatek felépitésére €s megalakitasara,

kk) részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkésziten;

Il) koordindljla a lakossadg kitelepitésének, kimene&iték, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatdsanak tervezéseét;

mm) részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekiegléws egyittmikodési
megallapodasok felllvizsgélataban, javaslatot azsk modositaséra,

nn)végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatoaviagkozasi feladatokat;

oo)koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezéseteti beavatkozasi feladatait;

pp)kozremikddik az illetékességi teriletén bekovetkezett n@gkebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyujt a terileti skendszére;

gqg)nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védedmervezetek beavatkozasirdl,

rr) koordinalja, 6sszehangolja a koteles polgari védedmervezetek tevékenységét,
mozgodsitasat;

ss) koordinalja a telepulési polgari védelmi szerveketegalakitasat €s mentésbe téftén
bevonasat, azok karterlleti tevékenyseégét;

tt) nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhaté onkéradisaervezetek, valamint az
onkéntes és koteles polgari védelmi szervezeesrkdzeibl, azok alkalmazasardl,

uu)részt vesz a lakossag légiriasztasaval kapcsolatasztrofavedelmet erinfeladatok
végrehajtasaban.

213.)A helyi védelmi bizottsdgokkal kapcsolatos feladtetmaktertletén:
a) szakmai segitséget nyuljt a HVB Kkatasztrofavédelinbldnelyettesének véedelmi
igazgatasi feladatainak ellatasaban;
b) tarolja a HVB-k Uléseinek iratait, gondoskodik aZekerjesztéséi.

214.)Lakossagfelkészités szakteriletén:
a) kozremikddik a kozigazgatasi vezdt (polgarmesterek, jeg¥k, katasztréfavédelmi
feladatok ellatdsaban és a védelmi igazgatasbarekdkodok) katasztréfavedelmi
felkészitésében;
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b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)

j)
k)

ellatia a koznevelésben részt kv katasztrofavédelmi felkészitésének
célcsoportonkeénti, tervezéseét, felkészitéset;

szervezi a katasztrofavédelmi ifjusagi versenyidelguloit;

tervezi és megvalositja az értelmi és testi fodgktEelbk, a hatranyos helyaetk
katasztrofavédelmi felkészitését;

specidlis felkészitési feladatok korében végzi,ullearis, valamint veszélyes ipari
létesitmények kornyezetéberblélkatasztrofavédelmi felkészitését, valamint edl&]
honvédelmi tipusu polgari védelmi felkészitésektagbcsolatos feladatokat, melynek
érdekeében;

kiadvanyt készit a specialis célcsoportok tajekastaa;

nyomon koveti a kuts védelmi terv elkészitését és ellatja a terv atap§eadasra
kerll lakossagtajekoztatd kiadvanyok készitéset;

kozremikddik a nuklearis létesitmény kornyezetébetk élvalamint veszélyes ipari
létesitmények miatt I. katasztrofavédelmi osztalgloeolt telepllések lakossaganak
évenkénti aktiv lakossagvédelmi médszerrel térféikészitésében;

kozremikodik a veszélyes ipari létesitmények miatt Il.dsatrofavédelmi osztalyba
sorolt teleptilések lakossaganak 3 évente téradtiv tajékoztatdsaban;

fellgyeli és elletirzi a passziv lakossagvedelmi moédszerek alkalmgzasa
kozremikodik a honvédelmi térvény és annak végrehajtasidelete alapjan a
kirendeltség allomanyanak honvédelmi tipustd polg&édelmi feladatainak
felkészitésében;

az altalanos felkészités keretében ellatja a la@igphsnvedelmi tipusu polgari védelmi
felkészitésének feladatait.

VIII.3 Iparbiztonsagi felligyel 6

215.)Irdnyitja a KvK illetékességi teriletén az iparbizédgi szakterlletet, amelynek

keretében:

a) a LET feladatrendszerén belul képviseli a katasawédelmi szempontrendszer
érvényesitését;

b) végzi a létfontossagu rendszerelemek vizsgalat@sl védelmével kapcsolatos
feladatok katasztrofavédelmi koordinacios feladatpk

c) végzi a KvK folyamatos rikddésenek biztositasahoz szikséges infrastrukigmset
vizsgélataval kapcsolatos feladatokat, az eészl@hylwssagokat az elharitdsukra
irAnyuld javaslataival egydtt jelenti az eloljaré&na

d) végzi a LET-et érirt veszély-elharitasi tervek felulvizsgalataval kapatos
feladatokat;

e) ellatja a rotacidos kikapcsolasi renddel, valamit alapved és létfontossagu
elektromos felhasznaldk kijeldlési eljarasaval lsapatos feladatokat;

f) tervezi a LET-tel 6sszefugkatasztrofavédelmi targya gyakorlatokat;

g) az élet és anyagi javak védelme, az alapvetolgaltatasok biztositasanak
folyamatossaga érdekében létfontossagu rendszevelkatasztrofak elleni védelme
tekintetében javaslatot tesz a szilkséges szabablokalolgozasara;

h) kapcsolatot tart a létfontossagu rendszerelemedjdahosaval, Gzemeltgével, az
informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal;

) tdmogatja a helyi védelmi bizottsagokat a LET-tehpésolatos feladataik

)

tervezésében, szervezésében és a végrehajtasaban;
részt vesz a Megyei Iparbiztonsaghfélligyebség altali létesitményi elléreések
tervezésében és végrehajtasaban, a helyszinbelésen;
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K)

y)

Z)

részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkozo Uzemdedsitmények és kiiszobérték
alatti lzemek katasztrofavédelmi engedélyezési ldigtansagi jelentések, elemzések
és sulyos karesemény elharitasi tervek elfogadfsilészakos fellilvizsgalataval
kapcsolatos feladatokban;

javaslatot tesz a sulyos karesemény-elharitasi telkészitésére, a veszélyes
tevékenység korlatozadsara vagy megszintetéséramiveal a katasztrofavédelmi
birsdg alkalmazésara, illetve az Uzeméltkiegészid intézkedésekre kbtelezésére;
részt vesz a belsrédelmi terv gyakorlatok ellénzésével kapcsolatos feladatokban;
eleget tesz nyilvantartasi és tajékoztatasi koetiseégeinek;

figyelemmel kiséri a veszélyes Uzemek altal vesztbtett telepllések
telepllésrendezési és teleplilésfejlesztési terveit;

részt vesz a hatésagi eltemési Utemterv szerint a veszélyes anyagokkal fogté
Uzemek (zemeltéinek ellerbrzésében, figyelemmel Kkiséri, a telepulésrendezési
tervezéshez kapcsolodo intézkedések megvaldsulasat;

kozremikodik a telepllések katasztréfa veszélyeztetettsglgé felmérésében,
pontositasaban, javaslatot tesz a telepilések moal§gdelmi besorolasanak sziikség
szerinti modositasara;

kozremikodik a veszélyes anyagokdééllitasaval, felhasznalasaval és tarolasaval,
illetve a veszélyes hulladékokat éfinteszélyeztét hatasokkal kapcsolatos veszély-
a Kat.tv. IV. fejezete hatdlya ala tartoz6 Uzemekintetében gijti és értékeli a
sulyos ipari balesetek elleni védekezéssel kapmsolaiszaki, szervezeti és vezetési
informaciokat;

kozremikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozo Uzemeklegdiin bekovetkezett
sulyos balesetekkel és Uzemzavarral kapcsolatsgalatokban;

kozremikodik a létfontossagu rendszerelemek védelem Kadwtvfejezet hatalya ala
tartoz6 Uzemeit érititkatasztrofavédelmi feladatainak ellatasaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkabcsolatos balesetek
megebzésében, elharitasdban érdekelt helyi szervekkalknsai és gazdalkodo
szervezetekkel, odnkormanyzatokkal, figyelemmel rkige védekezésben érintettek
egyuttmikddésenek helyzetét, kozrékddik a kozos feladatok ellatasara valo
felkészilés feladatainakddzakos egyeztetésében;

a Kat. tv. IV. fejezetének hatalya ala tartozé Ueknvonatkozasaban végzi az
egységes iparbiztonsagi hatdsagi koordinaciés, dddaitartasi, illetve az
informaciocserére, adatgjyesre €s nyilvantartasra kiterfetelyi szinti feladatokat,

a sulyos balesetek elleni védekezés terlletén miélak szakmai feladatok egységes
értelmezése érdekében az érintett Uzend&ltet onkormanyzatok, részére
tovabbképzéseket, szakmai tjékoztatokat szervez;

a veszeélyes aru szallitasaval kapcsolatos balesetglebzésének hatékonysaganak
novelése érdekében intézkedéseket, egyéhds edabalyozd eszkdzok készitésére
javaslatot tesz

végzi a veszélyes &ru kozuti, vasuti szallitasamakabba e széllitasok telephelyi
elokészitésenek, ellérzésével kapcsolatos katasztrofavédelmi feladatokat

aa)felterjeszti, az ellefrzés végrehajtasahoz szikséges technikai eszkyzokre

felszerelésekre vonatkoz6 igényeket;

bb)folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru itm@hak ellefrzésében érintett

helyi tarsszervekkel,

cc)részt vesz a veszélyes aru kozuti, vasuti szaligman bekdvetkezett balesetek

kivizsgalasaban.
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dd)havonta jelentést készit a végrehajtott élfeasek tapasztalatairodl.

216.)

217.)

VIII.4. Katasztréfavédelmi Hatosagi Osztaly

A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztdly a kirendefsézed kozvetlen
alarendeltségébenikddé onallé szervezeti egység. Az osztalyhoz tartozgini§zok
szakmai tevékenységiket az osztalywekérvetlen vezetésével végzik.

Feladatai kulondsen:

a) teljes kofien ellatja az etfoku integrélt hatésagi engedélyezési, szankci@nda

szakhatOsagi tevékenységet;

b) I. fokl polgari védelmi hatdésagi eljarashoz a polggsterek részére szakmai

irAnymutatast ad az illetékes hivatasoottoparancsnok utjan;

c) a fizvizsgélati hatdsagi jogkor kivételével gyakorajgogszabalyban meghatarozott

elss foku integralt hatosagi jogkoroket;

d) végzi az osztaly tevékenységi korét érjnjogszabdalyban &irt nyilvantartasi és

adatszolgaltatasi feladatokat;

e) jelentéseket allit 6ssze a szakterlletét éreltensrzésekél, feldolgozza, értékeli,

f)

elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyageékatovabbitja az érintett szervek
részére;

figyelemmel kiséri a tizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedébez
alapjaul szolgalé szabvanyok,6ghsok nfiszaki kdvetelményrendszerét, javaslatot
tesz modositasukra, részt vesz a szakterlletéto ésrabvanyositasban, a nemzeti
szabvanyositési allando és ideiglenes bizottsagokéjaban;

g) figyelemmel kiséri atizvédelem miszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz

moédositasukra, részt vesz a szakterlletét érssabvanyositasban, a nemzeti
szabvanyositasi allando és ideiglenes bizottsagokajaban;

h) végzi és dontésre &désziti a izvédelmi hatdsagi jogkdréba tiizvédelmi birsaggal

kapcsolatos feladatokat;
elokésziti a KvK hataskorébe tartozd jogszabalybabirtektol tortérd eltérési
engedélyezési lgyeket.

VIII.5. Hivatasos tiizoltéparancsnoksag

218.)A HTP a kirendeltség-vezetkdzvetlen alarendeltségébenikiids 6nallé szervezeti

egyseég.

219.)A HTP f6 feladatai:
a) felkészulés aiizoltasi-nmiszaki mentési tevekenységre;
b) a mikodési tertletén végzi dizoltasi, nfiszaki mentési valamint lakossagvédelmi

C)

feladatait;
értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmkenységet;

d) adatszolgaltatast végez az elvégzett tevekengiségr
e) mikddési tertletén ellatja &zoltasi, niiszaki mentési karelharitasi feladatokat;

f)

irdnyitia a nfikddési terlletén 18y ©Onkormanyzati, létesitményi izoltd
parancsnoksagok és az egyiitkidési megallapodas alapjan egyiitkddd tizoltd
egyesiletek szakmai tevékenysegeét;

g) a miveletek, beavatkozasok utan koltség-haszonelemzksiiséghatékonysag

vizsgalatot hajt végre;

h) megyei niikddési terlletén rendszeres kapcsolatot tart guikidsi kozbiztonsagi

referensekkel, munkajukat segiti, kozidddik képzestikben;
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i) elkésziti a munkatervezés és az éves tevékenysdglés rendjének szabalyozasarol
sz0l6 szabalyozas szerinti, valamint a HIT-beregieterveket, jelentéseket;

j) biztositia a izoltésdg személyi allomanyanak és technikai esikéke
hadrafoghatosagat, a szakmai fegyelmet €s az alaskakmai felkeszulltséget;

K) intézkedik a személyi allomany szocialis ellataitsdak javitasara, a kulturalt
elhelyezési és tikodeési korilmények megteremtésére, illetve fenasara. Biztositja
az egészseéges és hiztonsagos munkavégzéshez sxiladtigeleket;

l) fokozott figyelemmel kiséri a szolgalatteljesitésiaz egyéb munkavégzések soran a
munkaegészségligyi €és biztonsagtechnikai feltéteteglétét. Intézkedik az
esetlegesen &@orduld munkaveédelmi hianyossagok néiethi felszamolasara,

m) gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatdsok mégéadl és vizsgakon valo
megjelenédil. Rendszeresen ellérzi az oktatasok menetét és a rendszeresitéitt el
nyilvantartasok naprakész vezetését;

n) intézkedik a védfelszerelések és a félsh szinti utasitasokban, intézkedésekben és
parancsokban meghatarozott technikai eszkdzokszakos biztonsagtechnikai
felllvizsgalatarol, szukseég esetén kezdemeényezranskivili terhelési probak és
reviziok megtartasat;

0) a mikodési terllet |étesitményeinek katasztréfavédelseempontbdl vald
megfelelését gyakorlatok soran vizsgélja. Kezderegngz esetleges szankciokat;

p) szlUkség szerint részt vesz ékddési terlletet eritittervkonzultaciokon;

g) a fizoltdparancsnok a szolgalat-parancsnokokon kefesti¢iive kdzvetlentl végzi,
irdnyitja, felligyeli és ellgirzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a meghaitiro
napirend betartasat. A kiképzés részeként felliggehivatasosiizoltok szakmai
versenyfelkészitését, és biztositja a felkészlEgtéleit. Elleldrzi a személyi
allomany felkészultségét;

r) gondoskodik a jogszabalyokban #zdltésag szamara meghatarozott technikai
felszerelési minimum szint biztositaséara;

s) a vonatkozd utasitasoknak és intézkedéseknek re&giel ellerdrzi a készenléti
szolgélat valtasanak rendjét;

t) felligyeli és ellerzi a személyi allomany egészségi, pszichikaikéizalkalmassagi
kovetelményeknek torténmegfelelését. Intézkedik azo@et rendszeres tigzakos
orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

u) késziti, elledrzi illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogsalyokban és
utasitasokban meghatarozottak szerint étighngyakorlatokat tart;

v) iranyitja és fellgyeli aizoltésag karbantartasi, javitasi €s szolgaltatdsikenységeét;

w) Osszeallitja alizoltésag anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatdtad VK gazdasagi
kiemelt ©eléaddjaval,

X) végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leti@si, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

y) gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol;

z) kezdeményezi diroltdé parancsnoksag vé&dés munkaruhazatanak beszerzéset;

aa)gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati terkeékeaz alapanyagtél fiigg
tarolasi szabalyokat, a tarolas ezeknek megfdliitositasardl,

bb)rendszeresen vizsgalja a - gépjamak miszaki és kozlekedésbiztonsagi allapotat, a
KRESZ altal ebirt felszereltségét, a biztonsagi és dblerendezések iRodéset,
intézkedik a felmertlt hiAnyossagok megsziintetésére

cC) végzi a gépjariivezetk szakmai tovabbképzési tervében a részéiet &kladatokat;

dd)rendszeresen ellérei a gépjarmivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmivek tarolasat és szaksiéekarbantartasat, a biztonsagi és munkaveédelmi
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eléirdsok betartasat, szikség esetén intézkedést teszrendellenességek
megszintetésére;

ee)a hatalyos jogszabalyi @tasok és a vonatkozo intézkedések alapjan neggativ
dsszesiti valamennyi Uzemeltetett gépjaimajto- és keanyag felhasznalasat.

VIII.6. Katasztrofavédelmi érs

220.)A katasztréfavédelmiors (a tovabbiakban: KO) feladatait a katasztrofeldd
kirendeltség tigyrendje részletesen szabalyozza.
221.)A KO feladatai kiillonosen:

a) felkészullés alizoltasi-miszaki mentési tevékenységre;

b) a tizoltasi, miszaki mentési valamint lakossagvedelmi feladattzkasda;

c) adatszolgéltatas az elvégzett tevékeny8ggr

d) a tizoltasi, niszaki mentési karelharitasi feladatok ellatasdikoaési teruletén;

e) a miveletek, beavatkozasok utani koltség-haszonelemaésdtséghatékonysag
vizsgalat végrehajtasa;

f) az 6rsparancsnok a rajparancsnokon keresztil, illetyevdtlentl végzi, iranyitja,
feligyeli és elletirzi a szakmai kiképzést, a meghatarozott napireathrtasat,
ellendrzi a beosztott allomany felkésziltségét;

g) a vonatkoz6 utasitasoknak és intézkedéseknek retghel elledrzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;

h) Osszedllita a iizoltdsdg anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatotrt ta
katasztrofavédelmi kirendeltség gazdasagi kiendel6&ddjaval;

i) végrehajtjia a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, let@si, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

j) gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasaral,

K) rendszeresen ellérzi a gépjarmivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmivek tarolasat és szaksiéekarbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eléirasok betartasat, szikség esetén intézkedést teszrendellenességek
megsziintetésére.
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IX. FEJEZET ,
A CSONGRAD MKI M UKODESE

IX. 1. A miikodés alapjai, legfontosabb szabalyai

222.)A CSONGRAD MKI folyamatos rikodését az Alapité Okirat, a jogszabalyok, a
kozjogi szervezetszabalyoz6 eszk6zok, adetymak, a Szabalyzat, valamint az egyes
szervezeti egységek lUgyrendjei és a munkakorsielirbatarozzak meg.

223.)Az ugyrend — a feladatok elosztasara alkalmas moédadartalmazza a szervezeti
egyseégeknél jelentkézfeladatokat, hataskoroket, illetékességet, kddés rendjét,
szabalyait, a szervezeti egységeknek a szervepetzddasban elfoglalt helylket.

224.)A munkakoéri leirds — a feléség megallapitasara alkalmas modon — tobbek kodzott
tartalmazza az egyes beosztadsokban, illetve munidaién ellatando feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakor aka folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatoi jogkor gyakorldjanak megjeldlését, ankakorre vonatkozd képesitési és
egyéb sajatos @&lrasokat.

225.)Az ala- és folérendeltségi viszonyok keretei koz@@igzett irdnyitds és vezetés
szolgalati, illetve szakmai eldljaréi rendszerb@rménik.

226.)A szervezeti egységek tevékenységik soran koteleggknassal egyittikddni. A
feladatkorikbe tartoz6, de mas szervezeti egységekkenységi korét is ériht
Ugyekben az érdekeltekkel egyeztetve kotelesekneljdz egyeztetésért annak a
szervezeti egységnek a vejeta felebs, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat,
illetéleg az Ugyrendje szerint a feladatkoérébe tartozik.

227.)A hivatasos és szeidéses szolgalati jogviszonnyal, valamint a kozatleadotti és a
munkajogviszonnyal 6sszefligpeadvanyokkal, kérelmekkel, szolgalati panaszokkal
kapcsolatos dontésekokEszitését az a szervezeti egyseég végzi, amelykéketem, a
beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a Szatidyerinti feladatkdrébe tartozik.

228.)A szolgalati eloljar6 utasitasa alapjan az alarkekie (beosztottak) - szakmai
képzettségukre, a feladat jellegére is figyelemsiditelesek olyan tligyek eseti, illetve
ideiglenes jelleg intézésére is, amelyek a hielsormak, illetve a Szabélyzat szerint mas
szervezeti egyseg feladatkérébe tartoznak.

229.)A szolgélati Ut a szolgalati tgyek intézésének ammuja, mely soran az utasitasok,
szolgalati Ugyiratok a szolgalati el6ljarotdl aaraindelthez vagy a jelentések, kérelmek
€s panaszok az alarendélttiz ala-folérendeltségi viszonynak megféledgymasra
epub rendben az intézkedésre jogosult eldljaréhoz jutna

230.)Az alarendeltek részére a szolgalati Ut betartdsaghaté utasitas. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne vagy a sztilgdddjaro akadalyoztatasa, az ugy
strgssége, illetve jellege miatt erre nincs mod, a gaati Ut betartaséatél el lehet
tekinteni. A nem kdzvetlen szolgalati eldljarot@pott utasitast végre kell hajtani, de
arrol haladéktalanul jelentést kell tenni a kozmetszolgalati eldljaronak.

IX. 2. Az Ugyintézés folyamata

231.)A CSONGRAD MKI munkatarsa koteles a katasztrofal@émenel kapcsolatos,
tudomasara jutott hivatalos informaciét az ille®kszervezeti egységhez eljuttatni,
illetve szlikség szerint az informacio alapjan taltadl eljarast kezdeményezni.

232.)Az igazgatOd, az igazgatd-helyettesek, a hivataldeza megyei dfeligyebk, a
szolgalatvezék, az osztalyvezék és a kirendeltség-vesdlt (a tovabbiakban:
vezebk) — jogszabalyban, a kozjogi szervezetszabalyomzkdzdokben és e
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Szabalyzatban foglaltak kivételével —, ha felettasidsként nem rendelkezik:

a) afeladat- és hataskoériket az alarendeltséguiktoz édra atruhazhatjak;

b) az alarendeltségikbe tartozd szervezeti egys@igekezetktsl és Ugyintéaktol
barmely tigyet magukhoz vonhatnak;

c) alarendeltjeik felé az tgyek intézésére érdemljésisi utasitast adhatnak;

d) megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjak az atiekteegikbe tartozé szervezeti
egység vezéfe, Ugyintédje Aaltal hozott dontést, illeleg kezdeményezhetik a
megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetegmsbnél.

233.)A pozitiv vagy negativ hataskori 6sszeltkdzées asatkdzos kozvetlen felettes vezet
jogosult az eljaré szervezeti egység kijeldlésére.

234.)A felettes vezét rendelkezése alapjan a szervezeti egységek, azadivés Ugyintési
esetileg kotelesek olyan Ugynek az elintézésémmely a Szabalyzat, az Ugyrend vagy
a munkakori leirds szerint mas szervezeti egyseézetvvagy Ugyinté# feladatkdrébe
tartozik.

235.)Az Ugyintézésért felék személy az eljaras soran:

- attanulmanyozza az Ugyre vonatkozO iratokat és mé&smaciot tartalmazoé
anyagokat, szikség szerint intézkedik az (gyet téériiratok poétidlagos
0sszegyjtésére és atmeneti csatolasara, illetve a kuléhbgyiratdarabok végleges
szerelésére;

- amennyiben az Ugyben mas szervezeti egyseég vagy litéspontjanak bekérése
szilkséges, dffr indokolt esetben a felettesét killon tajékoztadja,egyeztetést az
illetékessel szGban, sziikség szerint irasban elvégz

- az Ugyben folytatott jelesebb targyalasrdl, értekezidtrmegbeszélést, szobeli
megallapodasrol, egyeztet@sszikseég szerint jegygkonyvet, emlékeztét vagy
feljegyzést készit, a résztuikkel azt alairatja, és az Ugyiratban elhelyezitdeabb
Ugyeknél a lényeges vedeutasitasokat az Ugyiratra ¢aldoi ivre) vagy az lgyet
kiséi6 lapra kulon feljegyzi;

- megéallapitasait, javaslatait az Ugyiratban roviljeégyzés formajaban 6sszegzi, és
elkésziti a kiadmany tervezetét;

- az Ugyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosaltho

- aziratra feljegyzi a kezé&l és a kiaddi utasitasokat, az irattari tételszamot

236.)Az Ugyintézés soran meg kell tartani az Ugykezelégratkezelésre) vonatkozé
szabalyokat.

237.)A kiadméanyoz0, az ugyintézés az lugykezéla munkavégzés soran tudomasara jutott
minésitett adatot-, magan- és Uzleti titkot, valamin¢raélyes adatot az érvényességi
idén belll illetéktelen személynek nem adhatja &t az adat tartalmat nem hozhatja
illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra

IX. 3. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

238.)A kiadmanyozas a dontés meghozatala, e jog az adgkien tortéé érdemi dontésre
ad felhatalmazast és gyakorlasa az ahhoz kapcsaadéatkezelési szabalyzat hatalya
ala tartozo irat alairasaval torténik.

a) az igazgatdkiadmanyozza:
aa) a digazgatohoz, dfigazgaté-helyettesekhez, valamint orszagifsliigyebkhoz,
szolgalatvezékhoz, hivatalvezéh6z cimzett iratokat, tartalmuktol fuggetlendl;
ab) aszervezet egészét &fen készitett jelentéseketpmrjesztéseket;
ac) azokat a hatésagi hatarozatokat, amelyek kiagozasat a Szabalyzatban nem
ruhazta at;
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ad) azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasangét jo jogszabdly szerint — nem
ruhéazhatja at, illéleg magahoz von;

ae)a helyi szervek részére készitett berefid| feladatszabasokat;

af) a tarsszervek azonos stinezebti részére kildott megkereséseket;

ag) a kdzvetlen alarendeltségébe tartozok szabaitsdgengedélyezését.

b) az igazgaté akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozmdi az igazgatdo hataskorébe
tartozé tgyekben - az igazgat6 helyett és nevébetyettese gyakorolja;

C) azigazgato-helyettegyyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

ca) az igazgatdi alairasra nem tartozd - jelen &yaht altal hataskorébe utalt —
ugyekben;

cb) az orszagosofeligyebk alarendeltségébe tartozéobztalyvezditkhtz cimzett
adatszolgaltatasokat, tajekoztatasokat,

cc) a helyi szervek részére készitett a szakteitiktin® iratokat, adatbekéket,

cd) azokban az tigyekben, amelyekben a dontéski@simanyozas jogat az iranyitasa
ala tartoz6 megyebfelligyebktdl, illetve osztalyvezeéiktol magadhoz vonta;

d) a gazdasagi igazgato-helyettegyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

da) az igazgat6i alairasra nem tartozo - jelen &yabt altal hataskorébe utalt -
ugyekben,

db) a gazdasagiscigazgatd-helyettes alarendeltségébe tartammsAtalyvezetkhdz
cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat

dc) a helyi szervek részére készitett a szaktekdeering iratokat, adatbekéket,

dd) azokban az Ggyekben, amelyekben a dontéski@smanyozas jogat az iranyitasa
ala tartozo osztalyvez#tsl magahoz vonta,

e) a kirendeltség-vezei gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

ea) az igazgatbi alairasra nem tartozé - jelen &yadt altal hataskorébe utalt -
ugyekben,

eb) az igazgatéhoz cimzett iratokat, tartalmukiiggietientil;

ec) a helyi szerv altal készitett jelentésekéteglesztéseket;

ed) a helyi katasztrofavédelmi szerv hataskorébezé tgyekben kiadott hatosagi
hatérozatokat, szakhatdsagi allasfoglalasokat;

ee) a tizvizsgélat, illetve a gazvezeték sériulésével jatesetek soran keletkiez
rendbrségi feljelentések kiadményozasa;

f) a megyei tfeligyelbk gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk iréotyi
megyei bfelligyebség jogkodrébe tartozé tigyekben, melyeknek kiadnm#sigoga
nincs az igazgato és az igazgato-helyettesek egz@ntartva,

g) a szolgalatvezdatk gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot a szolgalat jogké tartoz6
mindazon Uugyekben, amelyekben a kiadmanyozas joges naz igazgatd, az
igazgato-helyettesek, vagy a megysefigyebk részére fenntartva.

h) a hivatalvezet gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a hivatal jogk&rétartozo
mindazon Ugyekben, amelyekben a kiadmanyozas joges raz igazgatd, az
igazgato-helyettesek, részére fenntartva. Kiadm#&agy@ kozérddk bejelentések,
panaszok valaszleveleit.

i) a katasztrofavédelmi hatdsagi osztalyvezétgyakorolja a kiadmanyozasi jogot az
altala iranyitott szaktertlet hataskorébe tartagg@eliben, melyeknek kiadmanyozasi
joga nincs az igazgato és az igazgaté-helyettessdére fenntartva. Kiadmanyozasi
joga kiterjed az osztaly Ugykodrébe tartozd kozigaagi hatdésagi dontésekre
(szakhatosagi allasfoglalasokra);

j) a katasztréfavédelmi hatésagi dreferens kiadmanyozza az érdemi dontést nem
tartalmazo, szerven bellli, ugyviteli jeliegiratokat (adatkérés, iratanyag
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megkuldése stb.);

k) az érdemi ugyintéd kiadmanyozasi joga az osztaly ugykoérébe tartozdaroly
Ugyekre terjed ki, amelynek kiadmanyozasara a szetv egység ugyrendije,
illetéleg kozvetlen elbljaroja felhatalmazast ad.

[) a hivatasos ftizoltoparancsnokok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk
iranyitott hivatasostzoltoparancsnoksag jogkorébe tartozé tgyekben, akiegk
kiadmanyozasi joga nincs a kirendeltség-vérészére fenntartva;

m)a katasztrofavédelmi érsparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala
vezetett katasztréfavédelmiors jogkorébe tartoz6 lUgyekben, melyeknek
kiadmanyozasi joga nincs a hivatasimottoparancsnok részére fenntartva;

n) a megyei munkabiztonsagi feligyél gyakoroljla a kiadményozasi jogot
munkavédelmi Ggyekben, a hatarozatok, valamint a BKIF Human Szolgalat
vezetjéhez cimzett, munkavédelmi targyu iratok kivételgév

239.)Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak a KMSZ,KML beosztotti allomanya,
megyei bfelligyebk, megyei Katasztréfavédelmi Hatosagi Osztdly afloga, a
katasztrofavédelmi kirendeltségek Hatésagi Oszmaka vezeaije, iparbiztonsagi
felligyeb.

240.)A Tuzoltosagi Felugyék, a Katasztrofavedelmi tWeleti Szolgalat és a KML,
Katasztréfavédelmi Hatosagi Osztaly allomanya kiadwozasi joga kiterjed az
ideiglenes intézkedések meghozatalara, amelynekydlidan a késedelem elharitatlan
karral, vagy veszéllyel jarna, illetve kiadmanyozamindazokat az iratokat, amelyek
kiadmanyozasara az igazgato felhatalmazta.

241.)Gazdélkodasi jelldg vagy ilyen kihatasu Ugyekben a kotelezettség\asial
utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa a BMFO®Bazdalkodasi Szabalyzataban
foglaltak szerint torténik, illetve a jogszabalyahlebirt kovetelmények biztositasara
terlleti szintt normativa kibocsatasara - kotelezettségvallalasi uéalvanyozasi
szabalyzat - kerul sor. .

242)A belsy szabalyozé eszkdzokateszitesének és kiadasanak rendjét kudigakgatoi
bel normativa szabalyozza.

243.)Minden vezei Ugyrendben feladat- és hataskorén belll kotebeshdn szabalyozni a
kiadmanyozasi jogot, konkrétan megjeldlve, hogy ymidladatkorén belll milyen
esetekben tartja azt fenn maganak.

IX. 4. Vezebi utasitas végrehajtasa

244.)Az Ugy elintézéséeért az tugyintéés a kiadmanyozé egyarant fékel

245.)Az Ugyintéd koteles a felettes veZetutasitdsai szerint eljarni. Ha az ugyiriéa
felettes vezét rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt #idsleezaijének széban
megindokolni, ezt kévéen ellenvéleményét az éeldoi iven jogosult feltlintetni, a
tervezetet azonban felettesének utasitasa szétieiek elkésziteni. A szabalyszers a
szolgalati uton éterjesztett vélemeényéért az Ugyiriesemmilyen hatrany nem érheti.
Az Uugyintéd kilon jogszabalyban &it kivételes esetekben koteles, illetve jogosult a
vezedbi utasitasok megtagadasara.

246.)Az intézkedésnek a felettes vezetltal modositott részéért vagy az olyan
intézkedéséért, amellyel az ulgyiriéffelllvizsgald) nem ért egyet, és amely
kifejezetten a felettes vedeattasitasara készult, kizarélag a felettes \eadelebs.

247)A CSONGRAD MKI-ra érkezett minden iigyben a jogstatié altal vagy egyéb
modon meghatéarozott hatasldmegtartasaval kell valaszt adni.
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248.)Az Ugyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és lmééleek szabalyait beélsnormativa
részletezi.

IX. 5. A feladatok meghatarozasa

249.)A hivatasos katasztrofavédelmi szervek céldsseit, a vezétiranyitd munka, a
szakmai, gazdalkodasi, human és diteasi szakterlletek évess ffeladatait a
féigazgatd hatarozza meg az Eves Munkaprogrambarly amervezés, értékelés és
mindsités alapja.

250.)Az Eves Munkaprogram megvaldsitasa érdekében aélsiva katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a FedéVezeii Munka és ellebrzési
Terv, illetve a Havi Naptari és Elléreési Terv tartalmazza.

251.)A munkatervezés és az éves tevékenység értékekégéndjét kulon intézkedés
szabalyozza.

IX. 6. A szolgélati beosztasok atadasanak rendje
252.)A szolgalati beosztasok atadasa torténhet vegldigtse 60 napot meghalado tavollét

esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jdilatpdas-atvételre biztositanddtartamok:
- igazgato-helyettesi, kirendeltség-veizet

megyei dfelligyebi beosztasok esetén: 3- 4 hét
- szolgalat-, hivatal-, osztalyves#gtfelligyebi beosztasok esetén 3 hét
- csoportvezéi beosztdsok esetén (a nagysagtol &igyy: 1-2hét

- Ggyinté®i, ugykezebi beosztasok esetén (a feladat mért@dkéggoen): 1 hét
253.)Az ugykorok atadasanaklib szabalyai:

a) a szervezeti egységek vediaek személyében bekovetkezett valtozas esetén az
Ugykorok atadas-atvétetdritemtervet kell késziteni a kdzrékddok nevesitésével.
Az eljarasban részt vesz az atadd, az #étvev Hivatal e feladattal megbizott
képvisebje, valamint mindazok, akiket erre esetenként azdgtdo vagy az altala
felhatalmazott helyettese Kkijeldl, tovabba osztéhett vagy anndl magasabb
munkakor atadas-atvétele esetén az Bila¥si Szolgalat;

b) az Utemtervet az elkészitésért fédel személy terjeszti @l jovdhagyasra az
igazgatohoz, a szolgalati ut betartdsaval. Az &tatéetelél az Ugykor
nagysagrendjét figgéen témanként részjegikdnyvek és dsszefoglald (egysien
esetben jegyskonyv) készil. Az atadas-atvét@dlikészitend dokumentum élirasat
az utemterv tartalmazza;

Cc) az a) pontba nem tartozé Ugyiniezigykezebi munkakdorokben a fuddpen €
Ugyeket az atadd a ve#pt altal kijelolt atvew, ennek hianydban a szervezeti egység
vezebje részére adja at. Az atadas-atvétgagyzokonyvet kell késziteni;

d) az uUgyiratok atadas-atvételére vonatkoz6 részktabalyok tekintetében a hatalyos
Iratkezelési Szabalyzatsirasai az iranyadoak.

254)Az 0Osszeférhetetlenség vonatkozasaban (bejelerddgedélyezés stb.) a kilon
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések siafirgljarni.
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IX. 7. A munkaltatéi jogkor gyakorlasa

255.)A munkaltatéi jogok gyakorldsanak szabalyairdl kilfigazgatdi illetve igazgatoi
belsy normativa rendelkezik.

IX. 8. A CSONGRAD MKI szervezeti egységeinek ugyredje

256.)A hivatasos katasztrofavédelemi szervek folyamatdkodését a jogszabalyok, a
kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzok, sajat szetives niikodési szabalyzatuk,
illetve az ezekre épdiliigyrendek és a felettes vezetasitasai hatarozzak meg.

257.)A jovahagyasok rendje:

Az igazgato hagyja jova

* az lgazgatd-helyettesi Szervezet

* a Gazdasagi lgazgat6-helyettesi Szervezet

e Hivatal

» Ellenérzési Szolgalat

* Huméan Szolgélat

» Katasztréfavédelmi Kirendeltség tigyrendjét.

X. FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X. 1. A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

258.)A CSONGRAD MKI gazdalkodasi feladatait jogszabalyoka kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzok, Belsrmak, valamint a Gazdasagi lgazgato-helyettesi
Szervezet Uigyrendje hatarozza meg.

X. 2. Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

259.)A CSONGRAD MKI adatkezelési, adatbiztonsagi és smiyaltatasi, valamint a
kozérdelkk adatok nyilvanossagaval osszeftigtevékenyseégét kuloén bélsnormak
szabalyozzak. A CSONGRAD MKI beélsadatvédelmi felglse, valamint biztonséagi
vezebje az igazgato altal kijelolt személy.

X.3. Az ellerbrzések rendje

260.)A CSONGRAD MKI hataskorébe tartozo eli@nések rendjét a Katasztrofavédelem
Hivatasos Szervei Ellénzési és Felligyeleti Szabalyzata, a CSONGRAD MKlsBe
Ellenérzési Kézikonyve, az igazgatd Aaltal jovadhagyott seveel$ ellersrzési terv,
féléves vezéli munka és ellefrzési terv, valamint a havi naptari és efle®si terv
hatédrozza meg.

261.)A szervezeti egysegek vedetkotelesek az altaluk iranyitott szervezet munkaja
folyamatosan ellafrizni, ennek keretében az ugyiniéet a kiadott feladatok
végrehajtasarol beszamoltatni.
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X.4. A szakmai tovabbképzés rendje

262.)A CSONGRAD MKI hataskoérébe tartozé szakmai tovalplzések rendjét az igazgat6

hatédrozza meg.

X.5. A nemzetkdzi kapcsolatok altalanos rendje

263.)A nemzetkdzi kapcsolatok rendje:

a) a CSONGRAD MKI szervezi a nemzetkoézi egyifikibdést a hatarmenti és

szomszedos terlletekkel, szolgalati kiutazas eset@igadokészség megteremtése és
az utazds megszervezése az adott szerv feladata;

b) engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmélyid idére érkesd kulfoldi személyek

c)

vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazankban eak#élt kulfoldi diplomatak,
diplomaciai és konzuli képvisid fogadasat is;

a kulfoldi szervezetekt, személyekil, diploméciai vagy konzuli képviséitol
szarmaz6 megkereséseket, talalkozokra tett jaeksiaszolgalati uton jelenteni kell
BM OKF Nemzetk6zi Bosztaly felé;

d) a CSONGRAD MKI és helyi szervei a kdvetkegvi kiutazasi és fogadasi igényeiket

minden évben oktober 15-ig megkuldik a BM OKF Netkédei Fsosztalynak,
amelyet az az éves kiutazas és fogadasi tervbalfd®yt éves kiutazasi és fogadasi
tervet a digazgatd hagyja jova;

e) kulfoldi szervezettel, személlyel bel - vagy kutiéh folytatott hivatalos targyalashoz

f)

264.)

elézetesen (15 nappal blb) targyalasi tervet, kulfoldi kiutazasrol a hakazést,
illetve a hazai talalkozot kowetl5 napon belll jelentést (fogadasi jelentés, uti
jelentés) és elszamolast kell késziteni. A targjdkrvet, a jelentést és az elszamolast
a Nemzetkozi Bosztalyon utjan jévahagyasra fel kell terjesztekitaazast/fogadast
engedélyed vezetnek;

a nemzetkozi kapcsolattartas, munkavégzés valankatasztrofa segitségnydjtas és
segitségkérés rendggikulon szabalyzat szol.

X. 6. A sajto- és tomegtéjékoztatas rendje

A sajto- és tomegtajékoztatas rendje:

a) A CSONGRAD MKI tevékenységél, szervezetdl, idészefi feladatairol, a

katasztrofavédelem megyei helyzétestratégiai koncepciokrol, kézép és hosszu tava
tervezésfl az igazgato, igazgato-helyettesek, vagy az &tdlijeldlt személyek
nyilatkoznak;

b) A CSONGRAD MKI napi feladatairél, megyei szingyakorlatairél, rendezvényéir

és a nemzetkozi szakmai kapcsolatokrol a s#0vivaz internet, a sajtd, illetve a
miisorszolgaltatok kdzretikodesével - tajekoztatja a kdzveéleményt;

c) A katasztréfa, katasztrofaveszély, valamiftditas és riszaki mentés helyszinén a

sajtoszervek kepviséit a katasztrofavédelem helyszinen tartézkodo legrsabb
beosztasu képvisge vagy a CSONGRAD MKI szoévije, illetve annak
akadalyoztatasa esetén a kijel6lt helyetbgsithjekoztathatja,;

d) Az igazgato altal kijelolt személyek hataskorikbeadz6 szakmai kérdéséknteljes

felelosséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre Kijel személy dizetesen
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egyeztet az igazgatoval, vagy a szévs, és a nyilatkozat tényét és tartalmat utdlag
jelenteni / tdjékoztatni koteles;

e) A tajékoztatasi tevékenység soran a személyes ladatdelmére és a kozérdek
adatok nyilvanossagara, az Uzleti titok ireg@sére és a misitett adatok védelmére
vonatkoz6 szabalyokat be kell tartani;

f) A média tajekoztatasanak rendjét kilon belermativa szabalyozza. A nyilatkozatok
soran a hatalyos normakat be kell tartani, a rigolzat nem jarhat diz-, polgari-, és
katasztrofavédelmi szakmai érdekek és masok jogaéeelmével.

X. 7. Az értekezletek rendje

265.)A CSONGRAD MKI vezedi féorumrendszerét, valamint az éves tevékenység
ertékelésének rendjgiifjazgatoi, illetve igazgatoi bélsiormativa szabalyozza.

266.)Az igazgatd és az igazgato-helyettesek szukségnszbiomanygyilést hivnak 6ssze,
amelyen az adott szervezet teljes személyi allomaéygzt vesz. Az allomanygjgsen
az elmult idszak alatt elvégzett feladatok értékelésére, aualikt €s jovben
végrehajtasra keréiffeladatok meghatarozasara kertil sor.

X|. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

267.)A Szabalyzatban foglaltak betartasa a CSONGRAD M#jes személyi allomanyanak
kotelessége, ezért a Szabalyzatot hatalyba |égésétien a CSONGRAD MKI teljes
szemelyi allomanyaval a rea vonatkoz6 mértékbeeiiatni kell.

268.)A Szabalyzatban meghatarozott vékeszervezeti egységeikre vonatkozéan tgyrend,
az ugyrendek alapjan alarendeltjeikre vonatkozasabankakori leirds készitésére
kotelezettek. Az Ugyrendeket a Szabalyzat hatalgp@sét kdveétr 15 napon beldl
terjesszeék fel a jévahagyasra jogosult vézér. A munkakori leirdsok elkészitése és
felterjesztése az Ugyrendek jovahagyasat k@éel5 napon belll térténjen meg.

Szeged, 2013. aprilis 23.

Szatmari Imre ti. ezredes
megyei igazgatd
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1.sz. fuggelék
a CSONGRAD MKI SZMSZ-hez
A CSONGRAD MKI IRANYITASI RENDJE
A szervezeti egységek vedgt valamint a kdzvetlen iranyitasa ala tartozo terieti €s
helyi jogallasu szervek vezéi

I. Az igazgatd kdzvetlen alarendeltségébe és iranyitiala tartozik
1 igazgato-helyettes
2 gazdasagi igazgatd-helyettes
3 human szolgéalatvezit
4 ellendrzési szolgalatvezét
5 hivatalvezet
6 katasztrofavédelmi kirendeltség-vez&tfs
II. Az igazgaté-helyettes alarendeltségébe és iranyigaala tartozik
1 megyei tizoltosagi éfelligyeb
2 megyei polgari védelmisfelligyeb
3 megyei iparbiztonsagbfelligyeb
4 katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvézet
5 megyei bugyeleti osztalyvezét
lll. A gazdasagi igazgato-helyettes alarendeltségébeardsyitasa ala tartozik
1 koltségvetési osztalyvezet
2 informatikai osztalyvezét
3 miiszaki osztéalyvezét
IV. Human szolgalatvezat alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1 osztalyvezet (orvos)
V. A Szegedi katasztrofavédelmi kirendeltség-vezétalarendeltségébe és iranyitasa
ala tartozik
tizoltosagi feluigyei
polgari védelmi felligyel
iparbiztonséagi feltigyél
katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvézet
tizoltéparancsnok  f
I. A Szegedi Hivatasos iizoltoparancsnoksag tizoltoparancsnok alarendeltségébe és
irAnyitasa alé tartozik
1 katasztrofavédelmirsparancsnok af
VII. Az Szentesi katasztréfavédelmi kirendeltség-veaetalarendeltségébe és iranyitasa
ala tartozik
tizoltosagi felligyei
polgari védelmi felligyel
iparbiztonséagi feltigyél
katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvézet
ttzoltéparancsnok 3f
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) 2.sz. fuggelék
a CSONGRAD MKI SZMSZ-hez

A CSONGRAD MKI szervezeti felépitése
2013. januar 01.
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3.sz. fuggelék

a CSONGRAD MKI SZMSZ-hez

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO

MUNKAKOROK JEGYZEKE
- igazgato
- igazgato-helyettesek
- hivatalvezet
- megyei bfelligyebk
- szolgéalatvezék
- osztélyvezeik

Ellenérzési Szolgalat
- kiemelt ©referens (revizor)
- kiemelt ©el6add (szakmai betsellervr)

Human Szolgalat
- kiemelt ©referens (fegyelmi)

Katasztréfavedelmi Hatosagi Osztaly
- az osztaly teljes allomanya

Katasztréfavédelmi Miiveleti Szolgalat
- a szolgalat teljes allomany

Katasztréfavedelmi Kirendeltség

- kirendeltség-vezék

- tizoltosagi feliigyeik

- polgari védelmi felligyék

- iparbiztonséagi feligyék

- katasztrofavédelmi hatosagi osztaly teljes alloraany
- tizoltoparancsnokok



