A hivatasos katasztréfavédelmi szervek
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata



TARTALOMJEGYZEK

[ A Szabdlyzat kibocsAtASANAK CELJa......vvveivririieiiiirniniireei it 1
IL  Brtelmezs rendelKeZESEK ...vmrmmrierririreereesessessiesssssssssscsesssesesessesmsessesssesesisssesesseresesescusesecss 1
. Az adatkezelés alapelvei. ... oiiiermmveeeni e e essnn 3
a) Az alkotmanyos vEdelem €lVe ... e 3
b) A CEINOZ KOIOUSEE ClVE..curirerirneerinee e erecnenererse oot s n s ara bbb sr b s s s 4
¢) Az adattakaré¢koSSAg ELVe. ... s 4
d) Az adatmindség elve
€) A TelelBSSER EIVE ...uiiiviireiiiii e s e e e
IV. Az adatkezelés JOalapia.....cccccciieiiiiniinnensienseniecsrsissesine s s cenns st sressesiss s s ses s
V. Az adatbiztonsdg KOvetelmeNYe . ..ot e e
VI Az érintettek jogai és érvényesitésiil
VIL. A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél folytatott adatkezelések és azok szintjei......... 8
VIII. A Katasztréfavédelem adatvédelemi intézményrendSzere .......ovvicieeeinnicneinneniiens 8
IX. Az adatkezel szerv vezetbje felelGsségl rendszere: ..o, 8
X. Adatkezel§ szerv vezetGjének feladat- és hataskore ................................................................ 8
XI, A BM OKF bels6 adatvédelmi felelGse.......ournenne
XIL. A teriileti szervek bels6 adatvédelmi felelsei..
XIII. A helyi szervek adatvédelnmi felel6sel ..o
XIV. Kapcsolattartas a belsé adatvédelmi felel6sok kozott
XV. Adatkezelések fajtii, adatkezelések megkezdEse .ommiovnininnniinns
XVI. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi alloméanyéba tartozd személyek
adatainak kezelése (dolgozol adatReZelEs)......cviviirvniererimnnicriiiiessisi e 15
XVIL. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek személyi alloméanyaba jelentkez8k személyes
adatainak Kezel@Se. ......oooiiiiiiiiinis e e e et a e 16
XVIIL. A hivatdsos katasztréfavédelmi szervek személyi dllomanyérol késziilt képfelvételekkel
kapcsolatos adatkeZelds ..ot s b e e b n s 16
XIX. Nem dlloménytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos
AAATKEZELES 1.vvvvviveveserarssreeeveesaraeseseesaereaeseeseneebseesesbenesbeemteseae e s e eacae e ket bb s b st s ab b b ba b b bhs st st ennanan b s 17

XX. Térfigyelé kamerdk telepitése a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek objektumaiban.... 17
XXL Térfigyeld kamerak telepitése a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek 4ltal hasznalt

ZEDJAITIUVEKEIL ..ottt s e s s bbbt e sa s sre e n s 19
XXII.  Hatosagi tevékenységgel kapesolatos adatkezelési szabalyok ........ccvveviereicicncinnncns 19
XXIII. A bels6 adatvédelmi nyilVADGALIAS ....ccvoveverirreervererimcrscrmenniseniisn s e 20
XXIV. Az adatfeldolgozas SZaDAlyai......emerciceeercroeeiimi s e 22
XXV. A hivatisos katasztrofavédelmi szervek kezelésében 18v6 személyes adatok
NYilVANOSSAZIA NOZALAIA ..cvvviiiiititt e e b 22
XXVI. Az érintett jogainak érvényesitésével dsszefliggh feladatok .........ocovmreninnnierirnennns 22
KXXVIL Eljaras a NATH fellépése esetén ......cocoviiviiiiccnincisiinnnienn,

XXVIIL.  Adattovabbitas a katasztréfavédelemi adatkezelésekbol
XXIX. A katasztrofavédelmi tevékenység korében késziilt, hatosagi ligyirat részét nem képezd

képfelvételek igénylésével kapesolatos SZabalyok ..o 24
XXX, AdattovAbDItAsi My IlVANTATLAS. . ccvireererrerrerernreresrererenmcrieeesas it sassissb s a s s ressesees 24
XXXL A KOzvetlen 1eKEAEzES ...c.vvvvvirerireeriniecmee st sst s st a bbb beas 25
XXXII. Adattovabbitds hirkzld eszk6z alkalmazasaval..........cceverrerrerenrerimemrerin 26
XXXIIL. Az adatigénylés sordn irAnyadd szabalyok ... s 27

XXXIV.  Adatbiztonsagi elOrasok... e e, 27




XXXV.  Azinfrastruktirdhoz és a hivatisos katasztréfavédelemi szervek objektumaihoz

kapesolodo adatbiztonsdgi INtEZKedESeK......ooooviciiiiiee e e nes 29
a) hardver eszkdz6k védelmét szolgalo adatbiztonsagi intézkedések....connniinnnnnivnreriinnnnen 30
b) Az adatkezelés dokumentacidjanak védelmére vonatkozo6 adatbiztonsdgi intézkedések...... 31
¢) Az informatikat rendszerben tarolt adatok védelméhez kapcsolddéd adatbiztonsagi
IEEZKREAESCL ... v s re e s a s s bt s b e e e er et s b et e e ser et orebe s vennetone 31
d) A személyhez fiiz6d6 és az alkalmazdi tevékenységgel tsszefliggd intézkedések............... 31

XXXVI A hivatésos katasziréfavédelmi szervek altal kezelt kozérdekdi adatok

megismerésével 0SSZefUZED SZADALYOK .vovvvviririirrereisiniareriernreiisrenreresstesseenertaessesessesosivesessansens 33
a) A kozérdekli adatok nyilvanossaganak tartalima. ... veinieriesrminsrnnsrnisimnecesmesnsiesscsesens 33
b) A kozérdekii adatok nyilvanossaganak Korlatozasa ......ouviviieeiiniiniecrieininsecssisrsvessisinas 34
¢) A ,,Nem nyilvanos!” adat kezelésére vonatkozd kiilonss szabalyok.......c.ceeeveioveveeeeeeeeenen, 34
d) Szerzddésekkel, timogatasokkal, Europai Unids projektekkel kapesolatos adatayilvanossag
.................................................................................................................................................... 35
e) A kdzérdeki adatok megismerésére irAnyul6 igény elintézésének eljarasi szabalyai ........... 35

) Az igényldk személyes adatainak KezelbSe ...
XXXVIL A kézérdek( adatok elektronikus Uton t6rténd kzzététele
XXXVIIL Kézigazgatasi hatarozatok kozzététele a kozigazgatasi hatdsdgi eljaras és
szolgdltatas 4ltaldnos szabélyairdl sz6l6 2004. évi CXL., torvény (Ket.) 80/A. § (1) bekezdésének
1) PONEA ALAPJAIL.....o.e ettt ae ettt et b e sttt bbb et rananaen 40
KXKIK,  BHENOIZES...coriiree ettt sas e tasaresasassnaseesaresasa st srasabssnsssasssbenssesnarasosatan 40
XL.  Oktatds, vizsgaztatis, tAJEKOZIAAS ....e.cvererereerirririnnnrsieiesirisssesiasisressseserarssssnssresssonsarsessnien 41




I. A Szabalyzat kibocsatasanak célja

A Szabdlyzat kibocsatasanak célja, hogy a hivatasos katasztrofavédelmi szervek

tevékenységiik sordn a személyes adatok védelméhez fiz6dé alkotmanyos alapjogon
alapul6 informacios onrendelkezési jog érvényesiilését biztositsak, illetve az altaluk kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznaldsanak megakadalyozasa érdekében
meghatarozasra keriiljenek az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasok.
A Szabdlyzat célja a fentieken til a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kezelésében
1évo kozérdekli adatok nyilvanossadganak biztositasa, ennek érdekében a kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld igények elbiralasa, illetve az elektronikus forméban kozzéteendd
adatok megismerésére iranyuld igények elbiraldsa soran iranyadd eljarasi szabalyok,
valamint az elektronikus formaban kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval
Osszefiiggd feladatok meghatarozasa.

II. Ertelmezé rendelkezések

Adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilonosen megszerzése,
feldolgozasa, megvaltoztatisa ¢€és megsemmisitése elleni szervezési, technikai
megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon dallapota,
amelyben a kockazati tényezdket — €s ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki
megoldasok és intézkedések a minimalisra csokkentik.

Adatfeldolgozas [Infotv. 3. § 17. pontja]: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo
technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a miuveletek végrehajtasahoz alkalmazott
modszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazéas helyétdl, feltéve hogy a technikai
feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo [Infotv. 3. § 18. pontja]: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezeldvel kotott
szerzOdése alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzédéskotést
is — adatok feldolgozasat végzi.

Adatfelelos szervezeti elem: a hivatasos katasztréfavédelmi szerveknél az a szervezeti
elem, amely az elektronikus tton kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta,
illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett, vagy amely részére miikodése
soran az adatot szolgaltattak.

Adatfelelos személy: az adatfelelés szervezeti elemnél Kkijelolt személy, aki felelos a
kozzétételi listak részét képezoé adatok adatkozlo felé torténé tovabbitasaért.

Adatkezelés [Infotv. 3. § 10. pontja]: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon
végzett barmely mivelet vagy a miiveletek 0sszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 0sszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa,
torlése  és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznéaldsanak
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megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;.

Adatkezel6: [Infotv. 3. § 9. pontja]: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6ndlldoan vagy masokkal egyiitt
az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkozlé: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az a
személy, amely vagy aki az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait a szerv honlapjan
kozzéteszi.

Adattovabbitas [Infotv. 3. § 11. pontja]: az adat meghatdrozott harmadik személy
szamara torténo hozzaférhetoveé tétele.

Adattovabbito szerv: az a szerv, amely az adatkezeld, vagy az adatkezeldi feladatokat
ellatd szerv felhatalmazasa alapjan az adatkérének a kért informaciot kozvetleniil
hozzaférhetvé teszi.

Belso adatvédelmi nyilvantartas: a hivatasos katasztréfavédelmi szervek teriileti szervei
személyes adatokra vonatkozo adatkezeléseit tartalmazd nyilvantartas, melyet a teriileti
bels6 adatvédelmi felelds vezet.

Kozérdekii adat [Infotv. 3. § 5. pontja] az allami vagy helyi dnkorményzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatirozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évd ¢és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon
vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol,
0nallod vagy gytijteményes jellegétdl, igy kiillonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a
birtokolt adatfajtdkra ¢€és a mikodeést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkdotott szerzddésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdol nyilvanos adat [Infotv. 3. § 6. pontja] a kozérdekli adat fogalma ala nem
tartoz6 minden olyan adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy
hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Kozponti bels6 adatvédelmi nyilvantartas: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
személyes adatokra vonatkozo adatkezeléseit tartalmazé nyilvantartas, melyet a BM OKF
bels6 adatvédelmi feleldse vezet.

Kozzétételi lista: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek éltal honlapon kotelezden
nyilvanossagra hozott adattartalom, amely lehet:
a)  Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 37.§ (1) bekezdése alapjan, az Infotv. 1.
mellékletében meghatarozott adattartalommal rendelkez6 kozzétételi lista;
b)  Kiilonos kozzétételi lista: az Infotv 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal
a hivatasos katasztréfavédelmi szerveket is magaban foglalo 4gazatokra, a



kozfeladatot ellatd vagy rendvédelmi szervtipusra vonatkozdéan meghatarozott,
kozzéteendo adatokat tartalmazo kozzétételi lista;

c) Egyedi kozzétételi lista: Az Infotv 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatasos
katasztrofavédelmi  szerv  vezetéje - a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: NAIH) véleményének
kikérésével -, valamint jogszabaly 4altal a hivatasos katasztréfavédelmi
szervekre, azok iranyitdsa, feliigyelete ala tartoz6 szervekre vagy azok egy
részére kiterjedd hatallyal kotelezden kozzéteendd adatkort tartalmazéd
kozzétételi lista.

17. Kiilonleges adat [Infotv. 3. § 3. pontja]
a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-
képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a
bliniigyi személyes adat.

18. Nyilvanossagra hozatal: [Infotv. 3. § 12. pontja] az adat barki szamara torténd
hozzaférhetové tétele.

19. Személyes adat [Infotv. 3. § 2. pontja] az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiillondsen
az érintett neve, azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbodl
levonhat6, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

III. Az adatkezelés alapelvei

20. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek és a személyi dllomany tagjai szolgalati feladataik
ellatasa korében személyes adatot csak a vonatkozd jogszabalyok ¢€s belsé normik,
valamint jelen Szabalyzat eldirdsainak figyelembevételével, az aldbbi alapelvek
tiszteletben tartdsaval kezelhetnek. Az alapelvek megfeleléen vonatkoznak a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek megbizasabol adatfeldolgozoi tevékenységet végzd
természetes vagy jogi személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetekre, amit az adatfeldolgozdval kotott irdsbeli szerzddésben kifejezésre kell
juttatni.

a) Az alkotmanyos védelem elve

21. A személyes adatok védelméhez vald jog az érintettnek Alaptorvényben biztositott
alapjoga, amely garantdlja szdmara az informacids onrendelkezési jogat. Az informacids
onrendelkezési jog az (érintett Dbeleegyezésének hianyaban kizardlag torvényi
felhatalmazas alapjan korlatozhat6. Az informaciés onrendelkezési jog tiszteletben tartdsa
érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv, illetve hataskorében eljard tagja
személyes adatot csak az érintett — kiilonleges adat esetén irasbeli — hozzajarulasaval vagy
torvényi felhatalmazassal kezelhet.



22.

23.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi ¢ mindségét, amig kapcsolata
az ¢rintettel helyredllithaté. Az érintettel akkor helyreéllithatd a kapcsolat, ha az
adatkezeld rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz
sziikségesek.

Az elére meghatarozatlan célbdl torténd, készletezd jellegli adatgytijtés nem megengedett.

b) A célhoz kotottség elve

24.

25.

Személyes adat kizarolag pontosan meghatarozott jogszerii célbol, jog gyakorlasa ¢€s
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban
meg kell felelnie az adatkezelés céljanak. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas.

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal kezelt vagy a hivatasos katasztrofavédelmi
szervek hataskorének gyakorldsdhoz mas adatkezeld altal rendelkezésre bocsatott
személyes adatok magancélra torténd felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek minden
esetben meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

¢) Az adattakarékossag elve

26.

Az adatkezelés csak a cél megvaldsuldsahoz sziikséges mértékben ¢és ideig torténhet.

d) Az adatmindség elve

27.

28.

29.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet
csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani. A személyes adatok
felvételének ¢és kezelésének az adatkezelés minden szakaszdban tisztességesnek ¢s
torvényesnek kell lennie, ami kizarja olyan eszkoz alkalmazasat és olyan titkos allomany
létrehozasat, amely nem alapul torvény rendelkezésein €s az ¢érintettnek nincs rola
tudomasa.

Ha a személyes adat a valosagnak nem felel meg, és a valosdgnak megfeleld személyes
adat az adatkezeld rendelkezésére all, a személyes adatot az adatkezeld koteles
helyesbiteni. A helyesbitésrél az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell, akiknek
korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités melldzhetd, ha ez az
adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Az adatok mindségére vonatkozd kovetelményeknek biztositaniuk kell az érintett
jogainak tiszteletben tartdsat, bizonyos korlatokat allitva az adatok felvételével és
kezelésével, valamint a személyes adatokat tartalmazé allomanyok tartalmaval szemben.

e) A felelésség elve

30.

Az adatkezelésbdl eredd karokért az adatkezeld objektiv feleldsséggel tartozik, amit az
indokol, hogy az érintettel szemben az adatkezeld van dontési pozicidban az adatkezelés
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megvaldsitdsa kapcsan, amelyre az érintettnek csak korlatozottan van rahatasa. Ennek
megfelelden az adatkezeld az ¢érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az
adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart koteles megtériteni.
Az érintettel szemben az adatkezel? felel az adatfeldolgozé altal okozott karért is.

Az adatkezeld mentesiil a feleldsség alol, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén
kiviil esd elharithatatlan ok /vis maior/ idézte eld, illetve nem kell megtériteni a kart
annyiban, amennyiben az a karosult szandékos vagy stlyosan gondatlan magatartdsabol
szarmazott.

IV. Az adatkezelés jogalapja

Személyes adat akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett hozzajarul, vagy azt térvény vagy —
torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben — helyi dnkormanyzat
rendelete kozérdeken alapul6 célbdl elrendeli (a tovabbiakban: kotelezd adatkezelés).

Személyes adat akkor is kezelhetd, ha az érintett hozzédjaruldsdnak beszerzése lehetetlen
vagy aranytalan koltséggel jarna, €és a személyes adat kezelése az adatkezeldre vonatkozd
jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy az adatkezelé vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitése céljabol sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

Kiilonleges adat a fenti esetekben, illetve akkor kezelhetd, ha az adatkezeléshez az érintett
irasban hozzajarul,

a) a 17. a) pontban foglalt adatok esetében a torvényben kihirdetett nemzetkdzi
szerzOdés végrehajtdsdhoz sziikséges, vagy azt az Alaptorvényben biztositott
alapvetd jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsdg, a biuincselekmények
megeldzése vagy iildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl torvény elrendeli,
vagy

b) a 17. b) pontjdban foglalt adatok esetében térvény kozérdeken alapuld célbol
elrendeli.

Kotelez6 adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat €s feltételeit,
az adatok megismerhetdségét, az adatkezelés idOtartamat, valamint az adatkezeld
személyét az adatkezelést elrendeld torvény, illetve onkormanyzati rendelet hatdrozza
meg.

Ha az érintett cselekvOképtelensége folytan vagy mads elhérithatatlan okbol nem képes
hozzéjarulasat megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossagu érdekeinek
védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen
vesz€ly elharitasdhoz vagy megelézéséhez sziikséges mértékben a hozzajarulés
akadalyainak fennallasa alatt az érintett személyes adatai kezelhetéek. A 16. életévét
betoltott kiskoru érintett hozzajarulasat tartalmazd jognyilatkozatanak érvényességéhez
torvényes képviseldjének beleegyezése vagy utdlagos jovahagyasa nem sziikséges.

Ha a hozzéjarulason alapul6 adatkezelés célja az adatkezeldvel irdsban kotott szerzodés
végrehajtasa, a szerzddésnek tartalmaznia kell minden olyan informaciét, amelyet a
személyes adatok kezelése szempontjabol az érintettnek ismernie kell, igy kiilondsen a
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kezelendé adatok meghatarozasat, az adatkezelés iddtartamat, a felhasznalds céljat, az
adatok tovabbitasdnak tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozd igénybevételének tényét. A
szerzOdésnek félreérthetetlen moddon tartalmaznia kell, hogy az ¢érintett alairasaval
hozzajarul adatainak a szerz6désben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezeld a
felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hiadnyaban
a) aravonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy
b) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha
ezen ¢érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6dé jog
korlatozasaval aranyban all6 tovabbi kiilon hozzdjarulas nélkiil, valamint az
érintett hozzdjarulasadnak visszavonasat kovetden is kezelheti.

Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birdsagi vagy hatdsagi eljarasban az
eljards lefolytatasdhoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére
indult mas tligyben az daltala megadott személyes adatok tekintetében az érintett
hozzéjarulasat vélelmezni kell. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a
hozzajarulasat nem adta meg.

Az érintett hozzéjaruldsat megadottnak kell tekinteni az érintett kozszereplése soran altala
kozolt vagy nyilvanossagra hozatalra altala atadott személyes adatok tekintetében.

V. Az adatbiztonsag kovetelménye

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint
a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol
fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az adatkezel0 koteles az adatkezelési miiveleteket igy megtervezni és végrehajtani, hogy
az Infotv.-ben és a Szabdlyzatban foglaltak alkalmazasa sordn biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét.

Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozo koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket ¢és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adat- ¢és
titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

A kiilonb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme
érdekében megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban
tarolt adatok - kivéve ha azt torvény lehetévé teszi - kozvetleniil ne legyenek
Osszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetok.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozo
tovabbi intézkedésekkel biztositja:
a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;
b) az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés segitségével torténd hasznalatdnak megakadalyozasat;
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¢) annak ellendrizhetdségét ¢és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottdk vagy
tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;

e) atelepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

Az adatkezeldnek és az adatfeldolgozdnak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatarozasakor ¢és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére, €s a rendelkezésre allo legjobb technoldgiat az érintettek maganszférajanak
védelme érdekében alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell
valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az
aranytalan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

VI. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

Az ¢rintettel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés
hozzéjarulason alapul vagy kotelezd, egyértelmiien és részletesen tdjékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonosen az adatkezelés céljardl és
jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
id6tartamarol, arrol, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld a torvény altal
szabalyozott visszavont hozzajarulast kovetden, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az
adatokat. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira
¢s jogorvoslati lehetdségeire is.

Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet a 47. pont szerinti informaciokat
tartalmazo jogszabalyi rendelkezés nyilvanossagra hozatalaval is.

Ha az érintettek személyes t4jékoztatasa lehetetlen vagy ardnytalan koltséggel jarna, a
tajékoztatas megtorténhet az alabbi informacidk nyilvanossagra hozatalaval is:
a) az adatgyljtés ténye,
b) az érintettek kore,
c) az adatgyljtés célja,
d) az adatkezelés id6tartama,
e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezeldk személye,
f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek
ismertetése, valamint
g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartdsi szama.

Az érintett a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv adatkezeldnél kérelmezheti
a) tajekoztatasat személyes adatai kezelésérol,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
c) személyes adatainak — a kotelezo adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat,
d) tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,
e) akorabban megadott hozzajarulasat visszavonhatja.



51. Az elutasitott kérelmekr6l a BM OKF az adatkezelé szervektdl a szolgalati 1t
betartasaval, a BM OKF bels6 adatvédelmi felelésén keresztiil érkezett tajékoztatdsok
alapjan a NAIH-ot évente a targyévet kovetd €v januar 31-¢€ig értesiti.

VII. A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél folytatott adatkezelések és azok szintjei

52. A Katasztrofavédelem kozponti adatkezeld szerve a BM OKEF, teriileti adatkezeld szervek
a katasztrofavédelmi igazgatésagok, a BM OKF Gazdasagi Ellat6é Kozpont (a
tovabbiakban: BM OKF GEK) ¢és a Katasztrofavédelmi Oktatasi Kozpont (a
tovabbiakban: KOK), a helyi adatkezeld szervek a katasztrofavédelmi kirendeltségek,
melyek a szervezetikben miik6dé hivatdsos tlizoltoparancsnoksagok és a
katasztrofavédelmi Orsok adatkezeléssel kapcsolatos feladatait is ellatjak.

VIII. A Katasztrofavédelem adatvédelemi intézményrendszere

53. Az adatvédelemre és informdacidszabadsdgra vonatkozd eldirasok alkalmazdsa soran
adatkezeld szerv vezetdjének kell tekinteni az BM OKF f8igazgatdjat, a KOK és a GEK
igazgatojat, a katasztrofavédelmi igazgatosagok igazgatdit, a Kkatasztrofavédelmi
kirendeltségek vezetdit.

IX. Az adatkezel6 szerv vezetdje felelosségi rendszere:

54. Az adatkezeld szerv vezetdje felelds:

a) az Iranyitdsa ald  tartoz6 szerv  adatvédelemi ¢és  adatbiztonsagi
intézményrendszerének kiépitéséért ¢s milkodtetéséért, ennek keretében a szerv
altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai
feltételek biztositasat célzo, hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért;

b) az alarendelt személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséeért;

c) az Iiranyitdsa ald tartozd szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi
ellendrzéséért, az ellendrzés sordn esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysértd  korlilmények  megsziintetéséért, a személyi felelOsség
megallapitasahoz sziikséges eljaras kezdeményezéseéért, illetve lefolytatasaért, az
altala vezetetett szerv kozzétételi listdinak naprakészségéért;

d) az ‘érintett, torvényben meghatarozott jogainak gyakoroldsdhoz sziikséges
feltételek biztositasaért.

55. Az adatkezeld szervek vezetdinek felel6ssége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes allomanytagok feleldsségét.

X. Adatkezel6 szerv vezetdjének feladat- és hataskore:

56. Adatkezeld szerv vezetdjének feladat- és hataskore:

a) ajogszabaly altal a feladat- és hataskorbe utalt adatkezelési rendszerek egészének
(nyilvantartasok, adattirak, munkafolyamatok, informaciédramlasok és
feldolgozasok, jogosultsagok) kialakitdsa ¢és irdnyitasa, rendeltetésszert
mikodtetése, melynek keretében teljes feleldsséget visel a személyes adatok
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kezelésére vonatkozo torvények ¢€s az ezen alapuld rendelkezések érvényre
juttatasaért.

b) gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaférés, kozlés,
megvaltoztatas, vagy torlés megel6zésérdl, a technikai védelemrdl, tovabba, hogy
a személyes adatok védelmének biztositasa érdekében az érintett az adatkezeld
altal kezelt adataithoz — ha torvény kivételt nem tesz — hozzaférhessen, illetve
gyakorolhassa a helyesbitéshez, vagy torléshez valé jogat.

c) személyes felelosséggel tartozik az 4ltala vezetett szerv, illetve iranyitasa ala
tartozo szervek tevékenységéért, azok térvényes €s szakszeri mikodéséért, ezen
beliil az iranyitasa alatt all6 allomany adatkezeldi tevékenységéért, az adatvédelmi
eldirasok, valamint a kapcsolodo tligyviteli és mindsitettadat-védelmi szabalyok
betartasaért.

d) Az adatkezeld szerv vezetdjének feladatai:

- a védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilésének ellendrzése,
intézkedés a hidnyossagok felszamolasara;

- az adatkezelések szervezeti és mitkddési feltételeinek kialakitasa, gondoskodas a
mikodési  kovetelmények ¢€s az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre
juttatasarol,

- az adatszolgaltatasokrol vezetett nyilvantartas ellendrzése.

XI. A BM OKF belso adatvédelmi felelose

A BM OKEF belsé adatvédelmi felelése a BM OKF Hivatal dllomanyanak adatvédelmi
feleldsi munkakor ellatdsara kinevezett, jogi végzettséggel, ¢és az adatvédelem ¢&s
informacios jogok teriiletén a feladat ellatdsdhoz sziikséges szakmai tapasztalattal
rendelkez6 személy tagja. A BM OKF bels6 adatvédelmi felelése adatvédelmi
feladatainak gyakorldsa soran az 6t kinevezd vezetd kozvetlen aldrendeltségébe tartozik.

A Dbels6 adatvédelmi felelos munkakoéri leirasaban az  adatvédelemmel,
informacioszabadsaggal kapcsolatos feladatokat rogziteni kell.

A BM OKF belsé adatvédelmi feleldse ellatja a hivatasos katasztréfavédelmi szervek
adatvédelmi tevékenységének szakiranyitasat, melynek keretében:

a) kozremukodik, illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositdsaban;

b) ellendrzi e torvény és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint a
bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az
adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat;

c) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket;

d) jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az
adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot;

e) vezeti az adattovabbitasi nyilvantartast;

f) az adatvédelmet érintd jogszabalytervezetek koordinacidja soran kidolgozza és
képviseli a BM OKF allaspontjat;

g) elkésziti az adatvédelem targyaban kiadand6 foigazgatdoi normak tervezetét,
kozremiikodik az adatvédelmet érintd egyéb belsé normék kidolgozasaban. Segiti
a szerv vezetdjét a katasztrofavédelmi adatkezelésekre vonatkozo jogszabalyok ¢és
belsd normdk érvényre juttatasaban, ennek soran figyelemmel kiséri az
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adatvédelemmel Osszefliggd jogszabalyvaltozasokat €s jelzi a szerv vezetdjének a
katasztrofavédelmi gyakorlat ebbdl adodd mddositasdnak sziikségességét.

az adatkezel® szervek megkeresése alapjan kozremiikddik az érintett allomany
oktatasaban és vizsgaztatasaban;

egyedi tigyekben kidolgozott allasfoglalasaval segiti az adatkezelé szervek
adatvédelmi tevékenységét, az egységes gyakorlat kialakitasat;

a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek adatkezelési tevékenységét érintd
tigyekben kialakitja a BM OKF allaspontjat, kapcsolatot tart a NAIH-hal, a
Beliigyminisztérium ¢és a tarsszervek bels6 adatvédelmi feleldseivel,
kozremikodik a NAIH hivatdsos katasztrofavédelmi szerveket érintd
vizsgélatainak lefolytatdsaban ¢és az ezekkel Osszefliggd megkeresések
megvalaszolasaban;

ellendrzi az adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az adatvédelmi
jogszabalyok és belsé normdk, az adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelmények
betartasat;

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, és jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozot,
indokolt esetben vizsgalat lefolytatdsat kezdeményezi az adatkezeld szerv
vezetdjénél;

a kérelem targydban érintett szakteriilet kozremitkddésével elkésziti az érintettnek
a személyes adatai kezelésére vonatkozo kérelmére, illetve a kozérdekli adat
megismerésére iranyuld kérelmekre adandd valasziratokat. E kérelmek
alakulasarol a NAIH tajékoztatasara kimutatéast készit;

gondoskodik a BM OKF honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek
naprakészen tartasarol;

rendszeresen ellendrzi a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek kozzétételi listdinak
naprakészségét €s teljességét;

ellatja a jogi képviseletet a kozérdekii adatok kiadasa, valamint a személyes adatok
kezelésével kapcsolatosan inditott perekben;

vezeti a BM OKF bels¢ adatvédelmi nyilvantartasat, gondoskodik annak
adatvédelmi szempontbol torténd éves feliilvizsgalatarol, végzi a NAIH felé az
adatvédelmi nyilvantartasaba torténd bejelentésekkel 6sszefliggd feladatokat;

a belsé adatvédelmi felelésok éves jelentései alapjan elkésziti a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi helyzetérdl szolo éves jelentést. Evente és
sziikség szerint értékeli a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi
tevékenységét;

kidolgozza a hivatasos katasztrofavédelmi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, szervezi, tervezi és végrehajtja az adatvédelemmel kapcsolatos
szakmai oktatdsokat, tovabbképzéseket;

adatvédelmi szempontbdl véleményezi a személyes adatokat tartalmazéd
szamitogépes nyilvantartasokra vonatkoz6 fejlesztési javaslatokat;

gondoskodik a katasztrofavédelmi adatkezelések bejelentésének elokészitésérol;
feladat- és hataskorében — a célhoz kotottség elvére figyelemmel — jogosult a
hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél folytatott adatkezelésekbe betekinteni, az
adatkezel6tdl felvilagositast kérni;

a BM OKF f0igazgatéjanak megbizasabol ellendrzi az adatvédelmi eldirasok
betartasat, az ellendrzés soran feltart hianyossagokat jelzi az ellendrzott teriileti
szerv vezetdjének, illetve a jogszeri allapot helyreallitasa érdekében vezetdi
intézkedés kiadasat kezdeményezi,

jovahagyija és feliigyeli a betekintési és hozzaférési jogosultsagokat;
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y) ellatja az Egységes Kozadatkeresd Rendszerrel valamint a Kézponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat.

XII. A teriileti szervek belso adatvédelmi felelosei

60. A teriileti szervek vezetdi kotelesek az irdnyitasuk ala tartozd személyi dllomanybol az

61.

adatvédelmi tevékenység iranyitdsa, feliigyelete és ellendrzése érdekében — jogi,
kozigazgatasi, informatikai, vagy ezeknek megfeleld fels6fokl végzettséggel rendelkezd —
teriileti belsé adatvédelmi feleldst kijeldlni, aki egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi
feladatok ellatasanak veszélye nélkiil bizhaté meg.

Az adatvédelmi felelOs eljar a részére atruhdzott — €s munkakori leirdsdban rogzitett —
adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor
tovabbra is felelés az adatkezelés jogszeriisége érdekében hataskorébe tartozéd
intézkedések megtételéért. A teriileti belsd adatvédelmi felelds adatvédelmi feladatainak
gyakorlasa soran az 6t kinevezd vezetd kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

62. A tertileti adatvédelmi felelos feladata:

a) segiti az adatkezel6 szerv vezetdjét és a helyi adatvédelmi felelést a
katasztrofavédelemi adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok ¢€s bels6é normak
érvényre juttatdsdban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel Osszefiiggd
jogszabaly-valtozasokat, elokésziti az adatkezeld szerv vezetdjének adatvédelmi
targyu dontéseit;

b) kivizsgalja a teriileti és helyi adatkezeld szerv adatkezelésével Osszefliggésben
érkezé panaszokat, kifogasokat, kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az
¢érintettek jogainak gyakorlasaban;

c) az adatkezeld szerv vezetdjének megbizasabol ellendrzi az adatkezeld szervnél,
illetve az aldrendelt adatkezeld szerveknél az adatvédelmi kdvetelmények
megtartasat, az eléirdsok megszegésének észlelése esetén felhiv a jogszerl allapot
haladéktalan helyreallitasara és a hidnyossagokat a szolgélati Ut betartdsaval —
amennyiben emiatt a szolgélati érdek sérelmet szenvedne, kozvetleniil — jelzi a
szerv vezetOjének, és indokolt esetben a szerv vezetdjénél kezdeményezi a
feleldsség megallapitasdhoz sziikséges eljaras lefolytatasat;

d) gondoskodik a teriileti €s helyi adatkezelé szerv személyi alloméanyanak
oktatasarol, sziikség szerint a helyi adatvédelmi felel6sok vizsgaztatasarol

e) elkésziti az adatkezeld szerv adatvédelmet érinti belsdé normdinak tervezetét,
kozremikddik az adatvédelmi jogszabalyok és magasabb szintli belsd normak
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas soran tudoméséra jutott,
esetleges normamodositast igényld problémakat;

f) vezeti az adatkezeld szerv adatvédelmi nyilvantartasat, gondoskodik annak
aktualizalasarol és a BM OKF bels6é adatvédelmi feleldse altal vezetett kozponti
adatvédelmi nyilvantartdsaba torténd bejelentésekrdl /teriileti és helyi szinten/;

g) vezeti az adatkezeld szerv adattovabbitasi nyilvantartasat,

h) allasfoglalas kialakitasaval, véleményezéssel segiti az alarendelt adatkezeld szerv
adatvédelmi feleléseinek munkéjat, illetve jogosult azok tevékenységének
ellenOrzésére;

1) a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremtikodésével elkésziti az érintettnek
a személyes adatai kezelésére vonatkozd kérelmére, illetve a kozérdekli adat
megismerésére iranyuld kérelmekre adandé valasziratokat. E kérelmek
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alakulasarol kimutatast készit, €¢s minden honap 5. napjaig tdjékoztatja a BM OKF
bels6 adatvédelmi feleldsét a teljesitett és elutasitott kérelmekrdl.

gondoskodik a teriileti adatkezeld szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi
Irdnyelvek naprakészen tartasarol;

rendszeresen ellendrzi a teriileti adatkezeld szerv kozzétételi listdinak
naprakészségét és teljességét;

felligyeli az adatkezeld szerv adatszolgaltatasi tevékenységét, kiilonos tekintettel a
nemzetkozi egylittmiikodés keretében tovabbitand6 személyes adatokra, felkérésre
adatvédelmi szempontbol allast foglal az adatok tovabbitasanak jogszeriiségével
kapcsolatban;

iranyitja és ellendrzi az adatkezeld szerv alda rendelt mas adatkezeld szervek
adatvédelmi feleldseinek adatvédelmi tevékenységét;

feladatanak ellatdsa soran sziikség szerint egyiittmiikodik a rendszergazdéval,
illetve — amennyiben van ilyen — az informatikai biztonsagi feleldssel;

évente marcius 31-ig jelentésben értékeli a teriileti és helyi adatkezeld szerv
adatvédelmi és adatbiztonsagi helyzetét;

ellatja az Egységes Kozadatkeresd Rendszerrel valamint a Kozponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezel6 szerv Adatvédelmi €s
Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatként meghatéaroz.

63. A 62. 0) pontban meghatarozott jelentés tartalmazza kiilonosen:

a)

b)

az adatkezeld szerveknél végzett adatvédelmi targyu ellendrzések megjelolését,
azok fontosabb megallapitasait, a feltart Iényeges szabélytalansagokat,
hidnyossagokat, a megsziintetésiikre tett intézkedéseket;

az adatkezeld szervek dallomanyéaba tartozok ellen az adatvédelmi eldirdsok
megsértése miatt inditott fegyelmi, szabalysértési és biintetdeljarasokra vonatkozd
adatokat (az érintettek megjeldlése nélkiil);

az adatkezel6 szerveknél lefolytatott oktatasok, tovabbképzések gyakorlatat;

a NAIH altal végzett helyszini vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb
megallapitasait;

a kozérdekli adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek utjan és honlapon torténd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél.

XIII. A helyi szervek adatvédelmi felelései

64. A terlileti szerv vezetdjének dontése alapjan a teriileti szerv:

a)

b)

a helyi szint adatvédelmi feladatait maganal tartja és az eseti, helyi ismereteket
igényl6 feladatok a hagyomanyos feladatszabasok szabalyai szerint, eseti jelleggel
keriilnek a helyi szinthez, vagy

a helyi ¢és tertileti adatvédelmi feladatok, valamint a teriileti belsé adatvédelmi
felelds és a helyi adatvédelmi felelds személye egymastdl elkiiloniil.

65. A teriileti szerv vezetdje (igazgatd) irdsban jeloli ki a jogszabalyban meghatarozott
feltételek szerint a helyi szinteken a helyi adatvédelmi felelésoket. A 64. b) szerinti
esetben helyi szinten minden kirendeltségen kotelezd egy f6 helyi adatvédelmi felelds
kijelolése, kivéve, ha a teriileti szerv és a kirendeltség egy épiiletben helyezkedik el,
valamint a teriileti adatvédelmi felelds e kirendeltség tekintetében a feladatokat el tudja

latni.
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A helyi adatvédelmi feleldés adatvédelmi feladatainak gyakorldsa soran az 6t kinevezd
vezetd kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

Amennyiben a teriileti és a helyi adatvédelmi feleldsok személye ¢és feleldssége elkiiloniil
egymastol, ennek részletes szabdlyozasat a teriileti szerv koteles hatalyos Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzataban rogziteni.

A helyi adatvédelmi feleldsnek jogi, kozigazgatasi, informatikai, vagy ezeknek megfeleld
felsofoka végzettséggel kell rendelkeznie. Amennyiben a helyi szerv személyi
allomanyaban nem 4all rendelkezésre a helyi adatvédelmi feleldsi feladatok ellatasdhoz
szlikséges végzettséggel rendelkezd személy, a feladatra olyan &llomanytagot kell
kijeldlni, aki munkakorébdl, ismereteibdl adédoan arra a legalkalmasabb.

A 64. a) pontban meghatarozott rendszerben is fennmaradnak helyi szinten azok az
adatvédelemhez, informacidszabadsaghoz kapcsolodo feladatok, amelyek jellegiikbdl
adodoan nem a belsé adatvédelmi feleloshoz fizOdnek, ideértve az ehhez fiiz6do
felelosséget is.

A helyi adatvédelmi felelds eljar a részére atruhazott — és munkakori leirdsaban rogzitett —
adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor
tovabbra is felelds az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozod
intézkedések megtételéért.

XIV. Kapcsolattartas a bels6 adatvédelmi felelosok kozott

A kilonbozo szintek adatvédelmi felelosei kozotti, feladatszabas korén kiviili,
adatvédelemmel, informacidszabadsaggal kapcsolatos, allasfoglalast igényld vagy konkrét
tigyhoz kapcsolodd esetekben a mindenkor hatadlyos Iratkezelési Szabalyzatban
meghatarozott hivatalos e-mailben, dokumentdlhatdé modon, konkrét iligyhdz nem
kapcsolodo kérdés felmeriilése esetén, valamint feladatszabashoz kapcsolodo technikai
kérdésben a belsd adatvédelmi felel6sok e-mailen ¢és telefonon is kozvetlentil
egyeztethetnek.

XV. Adatkezelések fajtai, adatkezelések megkezdése

Az alkotményos védelem elvének megfeleléen a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek
adatkezelése torvényi felhatalmazason vagy az érintett beleegyezésén alapulhat. Az
érintett kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez torténd
hozzajarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét az eljaras kezdetén fel
kell hivni.

Kotelezd adatszolgaltatdson alapuld adatkezelést csak kozérdekbdl, torvény rendelhet el.
Az érintettel az adat felvétele elott kozolni kell, hogy az adatszolgaltatds dnkéntes vagy
kotelezd. Kotelezd adatszolgéltatas esetén meg kell jeldlni az adatszolgaltatast elrendeld
jogszabalyt is. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek az altaluk végzett kotelezd
adatkezelésekrdl honlapjukon — az Adatvédelmi Irdnyelvek és az altalanos kozzétételi
lista nyilvantartasokat tartalmazo részeként — tajékoztatast nyujtanak.
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Torvényi felhatalmazas hianyaban az adatkezelés alapjaul kizardlag az érintett megfeleld
tajékoztatasan alapuld, Onkéntes és hatirozott — kiilonleges adat esetén irdsbeli —
hozzajarulasa szolgéalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd
személyes adatok meghatarozott célbol és korben torténd kezeléséhez. A hozzajarulas
beszerzése soran az ¢érintettet kifejezetten figyelmeztetni kell a beleegyezés
onkéntességére. A hozzdjarulast — késdbbi igazolhatdsaga érdekében — kiilonleges adatnak
nem mindsiild személyes adatok esetén is célszerli irdsban rogziteni. Nem kell irasban
rogziteni a hozzdjaruld nyilatkozatot, ha az érintett mindennapi életben eléforduld
helyzetben ad — akar rautaldo magatartassal is — az adatkezelésre vonatkoz6 félreérthetetlen
hozzajarulast.

Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzajaruldsanak beszerzése elétt tajékoztatni kell
arrol, hogy

a) milyen adatait, milyen célbol, mennyi ideig kivanja kezelni az adatkezeld
hivatasos katasztréfavédelmi szerv;

b) mely hivatdsos katasztrofavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve
adatfelsolgozd igénybevétele esetén mely adatfeldolgozd és hol végzi az
adatfeldolgozast;

¢) az adatok tovabbitasara milyen célbol €s mely szervek részére keriilhet sor;

d) az ¢érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik
(tajékoztatas-kérési, helyesbitési €s torléskezdeményezési, valamint tiltakozési
jog);

e) milyen jogorvoslati lehetdséggel rendelkezik (NAIH- hoz fordulas, birosagi
jogérvényesités Utja).

Az egyedi tligyekben alkalmazand6 hozzajarul6 nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozo
adatvédelmi tajékoztatdt az adatkezeld szerv belsé adatvédelmi feleldse, a rendszeresen
eléforduld, adatkezelési hozzajarulast igényld {tigyekben alkalmazandd hozzajaruld
nyilatkozatot a BM OKF belsd adatvédelmi felelése az érintett szakteriilet
kozremiikodésével késziti el.

Tobbszintli adatkezelések esetén az adatkezelésrdl torténd tajékoztatds és a hozzajaruld
nyilatkozat elkészitése soran iigyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezeld szerv
adatkezel6ként torténd megjeldlésére sor keriiljon.

Kivételesen, ha az érintett fizikai okbol, vagy cselekvOképtelensége folytan nem képes
hozzajarulasat adni adatai kezeléséhez, akkor a sajat, vagy mas személy létfontossagu
érdekeinek védelméhez, valamint katasztrofa- vagy sziikséghelyzet elharitasahoz, illetve
megeldzéséhez sziikséges mértékben sor keriilhet személyes adatainak — beleértve
kiilonleges adatait is — kezelésére. A kivételes adatkezelésre okot ado6 allapot megsziinését
kovetden az érintett hozzajarulasat potolni kell, ennek hidnydban az adatkezelést meg kell
sziintetni, az adatokat torolni kell.

A hivatésos katasztréfavédelmi szervek — az adatkezelés eltérd célja alapjan — iigyviteli,
tigyfélkapcsolati, dolgozdi, illetve nyilvantartdsi céli (adatdllomany kialakitdsara
iranyul6) adatkezelést végeznek. Egy adatkezeléshez tobb cél is kapcsolddhat.

Az tgyvitelhez kapcsolodd adatkezelés szorosan az ligy feldolgozasahoz kapcsolodik.
Alapvetd célja az adott ligyhoz kapcsolodo eljaras lefolytatdsdhoz, az eljards szerepldinek
azonositasahoz ¢és az iigy befejezéséhez sziikséges adatok biztositasa. Az tigyviteli célu
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adatkezelés soran a személyes adatok kizarolag az adott iigy irataiban szerepelnek,
kezelésiikre ezen célbol csak az alapul szolgalo irat selejtezéséig van lehetdség.

81. Az lgyfélkapcsolati adatkezelés a hatosagi Ulgyintézés korén  kivil  esd
tgyfélkapcsolatokbodl, szerzodéskotésbdl szarmazo személyes adatok kezelése, a célhoz
kotottség elvének betartasaval.

82. A dolgozéi adatkezelés hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel hivatidsos szolgélati,
kozalkalmazotti  jogviszonyban, munkaviszonyban 4ll6 személyek, tovabba a
kozfoglalkoztatottak személyes adatainak célhoz kotottség elvének betartasaval torténd
kezelése, kiilonos tekintettel a dolgozok személyligyi €s pénziigyi, gazdasagi adataira.

83. A nyilvantartdsi célu adatkezelés az elére meghatdrozott szempontok alapjan gyijtott
személyes adatfajtakbol adott szempontok szerint strukturalt adatalloméanyt hoz létre, az
adatkezelés iddtartama alatt biztositva az adatok kiilonbozd jellemzdk alapjan torténd
visszakereshetdségét, automatizalt nyilvantartdsok esetében a lekérdezhetdségét. Az egyes
tigyekkel Osszefliggésben gylijtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik az
alapeljarastol, az adatok kezelésének idOtartamat az adatok kezelésére felhatalmazast add
torvény, vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatdrozzak meg. A nyilvantartasi céla
adatkezelésekrdl kiilon intézkedés rendelkezik.

XVI. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi allomanyaba tartozo személyek
adatainak kezelése (dolgozoi adatkezelés)

84. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi alloméanyédba tartozd személyek
személyes és kiilonleges adatainak kezelését a mindenkor hatdlyos Human Szabalyzat
szabalyozza, amely kiilondsen az aldbbiakrol rendelkezik:

a) A dolgozoi adatkezelésben résztvevd szervek és személyek altalanos adatvédelmi
kotelezettséget,

b) Az adatkezeldk és felhasznalok feleldssége,

c) A kezelésbe vonhato személyes és kiilonleges adatok kore,

d) Betekintés a személyligyi nyilvantartasba,

e) A személyi dllomany adatszolgaltatasi kitelezettsége,

f) A sajat személyes adatok megismerése,

g) A betekintés menete €s a betekintési lap alkalmazasanak szabélyai,

h) Tajékoztatas személyes adatokrol,

1) Az egészségiigyi adatok kezelésére vonatkozé eldirasok,

j) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok kezelése,

k) A személyi iratok és a személyes adatokat tartalmazé adathordozok fizikai
védelme,

1) Személyes adatokat tartalmazo szamitogépes informacids rendszer adatvédelme és
adatbiztonsaga.
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A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi allomanyaba jelentkezok személyes
adatainak kezelése

. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal meghirdetett allashelyekre benyujtando
palyazatok kotelezd tartalmi elemeként eld kell irni adatkezelési hozzajarulds benyujtasat.
Az allashely meghirdetésekor az adatkezelési tajékoztatasra vonatkozo altalanos
szabalyok szerint tajékoztatni kell a lehetséges palydzokat az adatkezelés koriilményeirdl.

Annak érdekében, hogy a nem palydzati kiirds eredményeként érkezd Onéletrajz
benyljtdja személyes adatok védelméhez fiiz6d6 joga ne sériiljon, a hivatdsos
katasztrofavédelmi szervek honlapjan az Onéletrajzok kezelésével és tarolasaval
kapcsolatos, tajékoztatot kell elhelyezni mind az Adatvédelmi Irdnyelvek, mind pedig az
Allaspalyazatok link alatt, melyben fel kell hivni a figyelmet arra, hogy az érintettnek a
bekiildott Onéletrajzdhoz csatolnia kell egy nyilatkozatot, amelyben hozz4jarul
onéletrajzanak 3 honapig tartd kezeléséhez. Amennyiben a beérkezett nyilatkozat a
hozzé4jarulast nem tartalmazza, a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv kizéarolag annak
vizsgélatara jogosult, hogy a palyazati anyagnak megfeleld betdltetlen allashellyel
rendelkezik-e, amennyiben ilyen allashely nem 4&ll rendelkezésre, az anyagot a

rrrrr

Az Onéletrajzok tarolési ideje az adott palyazat lezarulasatdl, amennyiben a jelentkezés
palyazattol fliggetleniil érkezett, a jelentkezés benyujtadsatél szamitott 3 honap. Ennek
elteltét kovetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

Az adattarolési hataridd lejartat kovetden a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezd kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrol
jegyzokonyvet kell felvenni.

XVIII. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi allomanyarol késziilt
képfelvételekkel kapcsolatos adatkezelés

. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek személyi allomanyardl késziilt kép- vagy kép- és
hangfelvételeken torténd részvétel kapcsan a képmasnak mint személyes adatnak
kezelésére — torvényi felhatalmazas hidnyaban kizarolag az érintett eldzetes
hozzajarulasaval keriilhet sor. Az érintettek hozzajarulasat az 1. fliggelék szerinti
nyilatkozat kitoltésével kell megszerezni, kivéve, ha a felvételen valé megjelenés:

a) kozszereplésnek mindsiil,

b) tomegfelvételnek mindsiil,

c) olyan eseményen késziil, ahol a felvételkészités szokasos tevékenységnek mindsiil,
¢s ezért a rendezvény helyszinén torténd megjelenés az érintett hozzajarulasanak
rautalo magatartassal torténd megadasat jelenti.

A beavatkozo alloméanyrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételeken (a tovabbiakban:
felvétel) torténd részvétel nem mindsiil kozszereplésnek, sem pedig kozérdekbdl
nyilvanos adatnak.

A hozzdjaruld nyilatkozat aldirdsa Onkéntes. Azon dalloméanytagok nevét, akik nem
kivannak a felvételeken szerepelni, e joguk érvényesitése érdekében (nevet,
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rendfokozatot, beosztast, vonulds allomany esetén a szolgélati csoportot is megjeldlve)
nyilvantartasba kell venni.

92. A nyilvantartast a kommunikacioért felelds teriilet vezetdje altal e feladatra kijelolt
személynek kell vezetni, a benne szerepld neveket kizarolag a felvételekkel kapcsolatos
adatkezelést végz6 személyek valamint a belsé adatvédelmi felelds ismerheti meg.

93. A hozz4jarul6 nyilatkozatokat a belsd adatvédelmi felelds kezeli, a fizikai adatbiztonsag
szabalyainak betartasaval.

94. A hatdsagi ellendrzést végzd allomany tekintetében a hatosagi ellendrzés lefolytatasa
soran — az intézkeddk érdekeinek védelmére tekintettel — tilos a nyilvanossdg szdmara
képfelvételt késziteni.

XIX. Nem allomanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

95. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek allomanyaba nem tartozd személyekrdl
készitendd kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd részvétel kapcsan a képmésnak
mint személyes adatnak kezelésére — torvényi felhatalmazas hidnyaban kizardlag az
érintett eldzetes hozzajarulasaval keriilhet sor. Az érintettek hozzajarulasat a 2. fiiggelék
szerinti nyilatkozat kitoltésével kell megszerezni, kivéve, ha a felvétel:

a) kozszerepld(ke)t dbrazolna kdzszereplés soran,

b) tomegfelvételnek mindsiil,

c) olyan eseményen késziil, ahol a felvételkészités szokasos tevékenységnek mindsiil,
¢s ezért a rendezvény helyszinén torténd megjelenés az érintett hozzajarulasanak
rautalé magatartassal torténé megadasat jelenti.

96. Amennyiben a felvétel készitdjének modjaban all megfeleld szobeli tajékoztatast adni az
adatkezelésrdl, az érintettek hozzéjarulasa szdban is beszerezheto.

97. A tajékoztatds €s a hozzijarulds beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfeleld
adatkezel6i szint(ek) megjelolésére ¢és arra, hogy a hozzdjarulds valamennyi
nyilvanossagra hozatali helyre (pl. honlap, Médiaszerver, KATASZTROFAVEDELEM
folyoirat) kiterjedjen.

98. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdje lehetdség
szerint eldzetesen koteles gondoskodni az érintettek megfeleld tajékoztatasarol és a
hozzajarulasok beszerzésérol.

XX. Térfigyelo kamerak telepitése a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
objektumaiban

99. A hivatdsos katasztrofavédelmi szervek objektumaiban ¢és az azokhoz tartozd
maganteriileten, kozonség szamara nyilvanos maganteriileten (igy kiilondsen parkoldban)
térfigyeld kamerdk miikddtetéséhez az alabbi feltételek egyiittes teljesiilése sziikséges:
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a) az emberi ¢let, testi épség védelme, a veszélyes anyagok Orzése, az iizleti, fizetési
titok védelme, valamint vagyonvédelem érdekében alkalmazhato,

b) ha a koriilmények valoszinlsitik, hogy a jogsértések észlelése, az elkovetd
tettenérése, illetve e jogsértd cselekmények megel6zése, azok bizonyitdsa mas
modszerrel nem érheto el,

c) tovabba e technikai eszk6zok alkalmazasa elengedhetetleniil sziikséges mértéki,

d) és az informacios onrendelkezési jog aranytalan korladtozasaval nem jar.

100. Kozteriileten kamerat elhelyezni a renddrségrol szolo 1994. évi XXXIV. torvény 42.§ és
a kozteriilet-feliigyeletrél szolo 1999. évi LXIIL. torvény 7.§ alapjan kizarolag a
rendOrség, illetve a kozteriilet-feliigyelet jogosult. Amennyiben igény mutatkozik
kozteriileti kamera felszerelésére, azt az illetékes szervekkel egyeztetni kell.

101. Nem alkalmazhat6 elektronikus megfigyel6rendszer olyan helyen, ahol a megfigyelés az
emberi méltésagot sértheti, igy kiilondsen 06lt6zOben, mosddban, illemhelyen,
egészségiigyi vizsgalat céljara szolgalo helyiségben.

102. Munkavégzés, munkahelyi viselkedés megfigyelése céljabol nem helyezhetd el olyan
helyiségekben, ahol alland6 munkavégzés folyik, sem pedig a munkakozi pihenés céljaul
szolgald helyiségekben, kijel6lt dohanyzohelyen, tigyeleti helyiségben.

103. A fenti rendelkezések alol kivételt képeznek az olyan munkahelyiségek, ahol az
allomanytagok élete, testi épsége veszélyben lehet, igy pl. kivételesen miikddtethetd
kamera szereldcsarnokban vagy mas veszélyforrast tartalmazo objektumban.

104. A hivatdsos katasztréfavédelmi szervek olyan helyiségeiben, ahol jelentds értéket képezd
eszk0zok, tehat pl. a szerek elhelyezésélil szolgald gardzsban, egyéb, jelentds értéket
képviseld eszkozok tarolasdra szolgald raktarban) és az azokhoz vezetd folyosdkon
elhelyezhetd ¢s miikddtethetd kamera, azok miitkodésérdl azonban jol lathatdé helyen és
modon tajékoztatni kell az érintetteket. Olyan idészakban és épiiletrészeken, amikor és
ahol f6 szabaly szerint senki nem tartézkodhat, vagyonvédelmi célbdl szintén
elhelyezhet6 kamera.

105. A kamerdk elhelyezésének a célhoz kotottség elvének is meg kell felelnie.

106. A kamera altal rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt felhasznalas
hianyéaban legfeljebb a rogzitéstdl szamitott 3 munkanap elteltével meg kell semmisitent,
illetve torolni kell.

107. A mindenkor hatalyos Biinteté Torvénykonyvrol szo616 térvény szerinti, legalabb jelentds
értekll pénz biztonsdgos tarolasa, kezelése, szallitdsa érdekében folytatott adatkezelés
esetén a torlési, megsemmisitési hataridé 30 nap.

108. Felhasznalasnak az mindsiil, ha a rogzitett kép-, hang-, vagy kép- és hangfelvételt,
valamint més személyes adatot birésdgi vagy mas hatosdgi eljarasban bizonyitékként
felhasznaljak.

109. Az kamerdk telepitése abban az esetben felel meg az adatvédelmi kovetelményeknek,
amennyiben a kamera altal megfigyelt teriiletre belépd személy szamara jol lathatdé modon
elhelyezésre kerill a ,,Kameraval megfigyelt teriilet” figyelmeztetés.
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110. A kamerdk altal vett képet kozvetitd berendezést ugy kell elhelyezni hogy azt csak az a
személy lathassa, akinek a kamera altal kozvetitett kép figyelése a szolgalati feladatainak
részét képezi.

111. Térfigyeld kamera telepitése esetén az 1) személyesadat-kezelés megkezdésére
vonatkoz6 szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

112. Azon térfigyeld kamerakat, amelyek rendeltetésiiket tekintve kizarolag dolgozoi
adatkezelést végeznek — vagyis a megfigyelt teriileten optimalis esetben nem jelenhet meg
olyan személy, aki nem az adatkezeld szerv dlloményanak tagja — a NAIH altal vezetett
Adatvédelmi Nyilvantartasba nem kell bejelenteni.

XXI. Térfigyelo kamerak telepitése a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal hasznalt
gépjarmiiveken

113. A gépjarmiifecskenddk vagy a katasztrofavédelmi mobil labor gépjarmiivek szélvéddje
moge szerelt, a gépjarmiivon kiviili eseményeket rogzitd, utra nézd, nem vagyonvédelmi
célt, hanem a beavatkozas, munkavégzés kozponti irdnyitasat szolgdlo célbdl telepitett
kamerak tekintetében az alabbiak szerint kell eljarni:

a) ha allomanyon kiviili személyeket rogzit a kamera oly mddon, hogy azon az egyes
személyek nem azonosithatéak (pl. mert a kép tavoli, vagy mert a mozgéasban 1évo
jarml az arcokrdl legfeljebb pillanatképet készit), a képfelvétel készitése nem
mindsiil adatkezelésnek, igy a felvételkészités kiilon intézkedést nem igényel;

b) ha a kamera a személyeket azonosithatdé modon rogziti (pl. allé jarmu elé keriild
személyek), és a felvételeket késobb fel kivanjuk hasznalni, de a felhasznalasi cél
az arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hatteret kell biztositani,
amely alkalmas a személyazonositasra alkalmas felvételek anonimizalasara.

114. A fentieken til egyéb gépjarmiivekbe, vagy a fenti gépjarmiivek egyéb részére torténd
kameratelepités esetén ki kell kémi a BM OKF belsé adatvédelmi felelosének
véleményét, sziikség szerint pedig a NAIH éllasfoglalasat.

XXII. Hatésagi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelési szabalyok

115. A hatosagi tiigyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés a kozigazgatasi hatdsagi eljaras
¢és szolgaltatas altalanos szabalyairol szold 2004. évi CXL. torvény (a tovabbiakban:
Ket.), és az adott hatdsagi ligytipusra irdnyad6 adatkezelési szabalyok szerint torténik.

116. A Ket. altal eldirt esetben az iligyfél személyes adatainak zarolasat tigy kell biztositani,
hogy a hatdsagi eljarast kdvetden személyes adatot tartalmazo iratot tartalmazo tigyirat
eldadoi ivén fel kell tiintetni, hogy az ligyiratban taldlhat6 személyes adatok kizardlag a
joger6s dontésének végrehajtasa, a jogerds dontésében foglaltak ellenérzése vagy a
jogerés dontésével Osszefiiggd jogorvoslat vagy dontés-feliilvizsgalat céljabol
kezelhetdek, és kizardlag e személyes adatok kezelésére jogosult mas szerv vagy személy
részére tovabbithatoak.
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XXIII. A belsé adatvédelmi nyilvantartas

117. Amennyiben a személyesadat-kezelést nem torvény vagy dnkormanyzati rendelet rendeli
el, az adatfelvételt belsé szabalyozdval vagy egyéb irasos formaban kell elrendelni. Erre
orszagos szinten a BM OKF f0igazgatoja, vagy a szakteriilet szerint érintett helyettese,
teriileti szintli adatkezelés esetén az érintett teriileti szerv vezetdje, helyi szintl
adatkezelés esetén a katasztrofavédelmi kirendeltség vezetdje jogosult.

118. A kezelt személyes adatok korét €s az adatkezelés idOtartamat az adatkezelésre jogositd
vagy kotelez6 jogszabaly vagy az érintett hozzajaruldsaban foglaltak hatarozzak meg.

119. Személyesadat-kezelési kotelezettséget eldird belsdé szabalyozd vagy irasbeli dontés
elokészitése soran be kell szerezni — a szolgélati Ut betartasaval, a helyi, illetve a teriileti
belsd adatvédelmi felelds bevondsival — a BM OKF bels6é adatvédelmi feleldsének
irasbeli véleményét.

120. Az adatkezeld hivatdsos katasztrofavédelmi szerv teriileti vagy helyi szerve tekintetében
a teriileti szerv bels6 adatvédelmi feleldse legkésdbb az adatkezelést a megkezdése elott
huszonegy nappal — jelen Szabalyzat 3. fiiggelékben meghatdrozott adatlap
megkiildésével és a szolgalati ut betartasdval — koteles bejelenteni a BM OKF bels6
adatvédelmi feleldse altal vezetett kdzponti belsé adatvédelmi nyilvantartasédba, valamint
sajat belsé adatvédelmi nyilvantartdsaban rogziteni.

121. A bels6 adatvédelmi nyilvantartasban rogziteni kell legalabb:
a) az adatkezelés céljat,
b) az adatkezelés jogalapjat,
c) az érintettek korét,
d) az érintettekre vonatkozé adatok leirasat,
e) az adatok forrasat,
f) az adatok kezelésének iddtartamat,

g) amennyiben az adattovabbitds elvi lehetdsége fennall, a tovabbithatdo adatok
fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik orszagokba iranyuld
adattovabbitasokat is,

h) a tényleges adatkezelés helyét (szervezeti elem és az adatok fizikai helyének
megjelolésével,

1) ha az adatkezeld adatfeldolgozot vesz igénybe, az adatfeldolgozéas helyét és az
adatfeldolgozonak az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységét, az alkalmazott
adatfeldolgozasi technologia jellegét.

122. Az orszagos szintli, valamint a BM OKF-et mint adatkezel6t érintd adatkezelés 120.
pontban meghatarozott adatlapjat a BM OKF szakteriilet szerint érintett szervezeti
elemének vezetdje a szolgalati Ut betartasaval, a 120. pont szerinti hatariddben megkiildi a
BM OKF bels6 adatvédelmi felelésének.
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123. Az adatlapon bejelentett adatok valtozésat vagy az adatkezelés megsziintetését a
bejelentésre kotelezett nyolc napon beliil bejelenti a BM OKF belsé adatvédelmi
feleldsének.

124. A személyes adatokra vonatkozd, a BM OKF belsd adatvédelmi feleldséhez felterjesztett
adatkezeléseket a NAIH altal vezetett nyilvantartasba — a NAIH altal e célbol biztositott
honlapfeliileten keresztiil

a) a kotelez6 adatkezeléseket az adatkezelésre vonatkozd torvény vagy
onkormdanyzati rendelet hatalyba 1épését kovetd 20 napon beliil,

b) az érintettek hozzdjaruldsadn alapuld adatkezeléseket legkésdbb az adatkezelés
megkezdését megel6zo 9. napon

a BM OKF bels6 adatvédelmi feleldse bejelenti.

125. A BM OKF belsé adatvédelmi felelése a bejelentésre eldkészitett adatszolgaltatast a
szolgalati ut betartasaval a BM OKF f0igazgatojanak jovahagyasra 5 napon beliil
felterjeszti.

126. Az adatkezelésnek a NAIH altali nyilvantartasaba vételekor adott nyilvantartdsi szamot a
BM OKF belsé adatvédelmi feleldse kozli az érintett hivatdsos katasztrofavédelmi
szervekkel. A nyilvantartasi szamot az adatok harmadik személy részére torténd
tovabbitasanal, nyilvadnossagra hozatalanal és az érintettnek torténd kiadasanal fel kell
tiintetni.

127. Nem kell bejelenteni azt az adatkezelést, amely

a) az adatkezeldvel munkaviszonyban, tligyfélkapcsolatban 4ll6 személyek adatait
tartalmazza;

b) az egészségiligyi ellatasban kezelt személy betegségére, egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adatokat tartalmaz, gyogykezelés, vagy az egészség megorzése,
tarsadalombiztositasi igény érvényesitése céljabol;

c) az érintett anyagi €s egy€b szocialis tdAmogatasa c€ljabol nyilvantartott személyes
adatokra vonatkozik;

d) a hatosagi eljaras altal érintett személyeknek az eljaras lefolytatasaval kapcsolatos
személyes adatait tartalmazza (ligyviteli céli adatkezelés);

e) a hivatalos statisztika céljat szolgald személyes adatokat tartalmaz, feltéve, hogy
az Infotv-ben meghatirozottak szerint az adatok személlyel vald kapcsolatanak
megallapitasat véglegesen lehetetlenné teszik;

f) az adatkezel6tdl levéltari kezelésbe kertilt at.

128. A belsé adatvédelmi nyilvantartasba bejelentett adatok valtozasat a BM OKF belso
adatvédelmi feleldse jelzi a NAIH felé. A valtozas-bejelentésre a bejelentésre vonatkozé
eldirasok iranyadoak azzal, hogy az adatszolgéltatasnak csak a megvaltozott adatokat kell
tartalmaznia.
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XXIV. Az adatfeldolgozas szabalyai

129. Az adatkezeld szerv vezetdje — a vonatkozo jogszabalyok és belsd normék betartasaval —
adatfeldolgozét vehet igénybe. Az adatfeldolgozd az adatkezelési miiveletekhez
kapcsolodo technikai feladatokat végzi, és e mindségében gyakorolja az adatkezeld altal
atruhézott jogosultsagokat, teljesiti kotelezettségeit.

130. Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzddést irasba kell foglalni. Amennyiben az
adatfeldolgozoként igénybe venni kivant szervre vagy személyre jelen Szabalyzat hatalya
nem terjed ki, akkor az irasba foglalt szerzédésben kell érvényesiteni az adatfeldolgozdval
szemben jelen cim alatt megfogalmazott eldirasokat. Az adatfeldolgozasra nem adhato
megbizas olyan szervezetnek, amely a feldolgozandd személyes adatokat felhasznald
lizleti tevékenységben érdekelt.

XXV. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek kezelésében 1évo személyes adatok
nyilvanossagra hozatala

131. A hivatdsos katasztréfavédelmi szervek kezelésében 1évé személyes adatok
nyilvanossagra hozatalat torvény — az adatok korének meghatarozasaval — kozérdekbdl
rendelheti el. Minden egyéb esetben a nyilvadnossagra hozatalhoz az érintett — kiilonleges
adat esetében irasbeli — hozzajaruldsa sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy
az €rintett a hozz4jarulasat nem adta meg.

132. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal nyujtott tajékoztatas csak olyan mélységig
terjedhet, ameddig az a megzavart koznyugalom helyreéllitasdhoz, illetve a kdzvélemény
elsddleges informacidigényének kielégitéséhez sziikséges €és indokolt. Az érintett ismert
vagy ismeretlen kilétén tul egyéb koriilmények ismertetése csak olyan mértékben
sziikséges, amennyiben a jelzett célok elérése ezt feltétleniil megkdveteli és a személyes
adatok nyilvanossagra hozataldhoz sziikséges felhatalmazas is rendelkezésre 4ll.

133. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal nyujtott tajékoztatds soran meg kell 6rizni
az eljarasban résztvevo személyek anonimitisat, kivéve, ha torvény felhatalmazast ad a
nyilvanossagra hozatalra, vagy az ¢érintett adatainak nyilvanossagra hozataldhoz
kifejezetten hozzajarul, illetve azokat korabban nyilvanos kdzszereplése soran maga
kozolte.

XXVI. Az érintett jogainak érvényesitésével osszefiiggo feladatok

134. Az ¢rintett tijékoztatast kérhet a hivatdsos katasztrofavédelmi szervektdl személyes
adatai kezelésérol és kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve - a jogszabalyban
elrendelt adatkezelések kivételével - azok torlését, valamint ha arra térvény felhatalmazza,
tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen. Jogaira az Infotv-ben és jelen Szabalyzat
VI. fejezetében leirtak az iranyadoak.
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XXVII. Eljaras a NAIH fellépése esetén

135. Amennyiben a hivatasos katasztréfavédelmi szervnél a NAIH
a) vizsgalatot,
b) adatvédelmi hatosagi eljarast,
c) titokfeliigyeleti hatosagi eljarast indit, az érintett adatkezeld szerv belsd
adatvédelmi felelése a BM OKF belsé adatvédelmi feleldsét — a szolgalati 1t
betartasaval — haladéktalanul értesiti.

XXVIII. Adattovabbitas a katasztrofavédelemi adatkezelésekbol

136. Katasztrofavédelemi adatkezelésekbdl személyes adatot tovabbitani az érintett
beleegyezésének hidnyaban csak torvényben meghatdrozott szerv vagy személy részére,
torvényben meghatarozott adatkorben lehet, a célhoz kotottség elvének maradéktalan
érvényesitésével.

137. Adatvédelmi szempontbol akkor tekinthetd az adattovabbitas jogszerlinek, ha a
személyes adat birtokaban 1év0 szerv vagy személy jogosult annak tovabbitisara, az
adattovabbitas cimzettje (adatkérd) pedig torvényi felhatalmazéassal vagy az érintett
hozzajarulasaval rendelkezik az adat kezeléséhez, és az adatkérés célja mindezzel
Osszhangban van. Az adattovabbitas feltételeinek megléte ¢és a célhoz kotottség a
jogszerliség egylittes kdvetelménye.

138. Az adattovéabbitas feltételeinek meglétét az adatot tovabbitdé adatkezel6 minden egyes
személyes adattal Gsszefliggésben ellendrizni koteles, mert az 4ltala kezelt személyes
adatokért az érintettel szemben feleldsséggel tartozik, és kérelmére — ha torvény masként
nem rendelkezik — t4jékoztatnia kell arrol, ki(k)nek €és milyen célbol adta, vagy adja
tovabb az adatokat.

139. Harmadik személy vagy szerv altal benytjtott adattovabbitasi kérelem elbiraldsa — a
torvényben kotelezOen eldirt adattovabbitas esetét kivéve — az adatkezeld szerv
vezetdjének, vagy az altala kijelolt vezetdnek a hataskorébe tartozik. Az adatigénylést
abban az esetben teljesitheti, ha az tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat (az alapul szolgdlo torvényi rendelkezés pontos
megjelolését);

b) a kért adatok korének pontos meghatarozasat;

c) az érintett személy azonositdsdhoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az (érintettek azonositdsdhoz sziikséges csoportképzd
ismérveket;

140. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv — torvény eltérd rendelkezése hidnyaban — csak
olyan személyes adatokat tovabbithat, amelyeknek a hivatasos katasztréfavédelmi szerv
az Infotv-ben meghatarozott adatkezeldje. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés
olyan személyes adatra vonatkozik, amely esetében a torvényben meghatarozott
adatkezel6 mas szerv, a hivatdsos Kkatasztréfavédelmi szerv pedig az érintett
adatkezelésbdl csak adatkérésre jogosult, az adatkérést — torvény eltérd rendelkezése
hianyaban — el kell utasitani és az adatkérdt tajékoztatni kell arrél, hogy a kért adatokat
mely szervtdl igényelheti.
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141. Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmt rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithatd kérelem alapjan torténd egyedi
adatszolgaltatassal, vagy szamitogépes (on-line) lekérdezés lehetdvé tételével.

142. Az Eur6pai Uniés projektekbél ¢és az dallamhaztartds alrendszereib6l nyujtott
tamogatasokkal torténd elszamolédsok elkészitése soran az elszdmolashoz sziikséges
személyes adatokat a projekttel vagy a tdmogatassal kapcsolatos feladatokban részt vevo
allomanytagokkal a 4. szamu fliggelékben talalhatdé Adatvédelmi Tajékoztatdt és
Hozzajarul6 Nyilatkozatot ald kell iratni. Az elszadmolas sordn tovabbitott adatokat az
Adattovabbitasi Nyilvantartasban rogziteni kell.

XXIX. A katasztrofavédelmi tevékenység korében késziilt, hatosagi iigyirat részét nem
képezo képfelvételek igénylésével kapcsolatos szabalyok

143. A hatdsagi ligy iratanyaganak részét nem képezd, valamint a tlizoltads, miliszaki mentés
vagy egy¢b, hatosagi ligynek nem mindsiilé tevékenység sordn készitett képfelvételekre
iranyul6 adatigénylés esetén tisztazni kell, hogy az adatigénylés a 136-142. pontokban
foglaltak szerint teljesithet6-e.

144. Biintetdeljaras esetén a birdsag, az ligyész és mas nyomoz6 hatdsag megkeresése esetén,
a megkeresésben meghatarozott hatariddben a megkeresett hivatasos katasztrofavédelmi
szerv koteles az adatszolgaltatdst a megkeresésben eldirt hataridében teljesiteni, vagy a
teljesités akadalyat k6zolni.

145. A személyes adatot kikérd szakértét és egyéb adatigénylot tdjékoztatni kell, hogy az
adatigénylés kizarolag a 136. pontban foglaltaktdl érkezett megkeresés esetén teljesithetd.

146. Polgari eljarasban a képfelvételeket a birdsag iratbeszerzés korében megkiildott
megkeresésére kell kiadni, ha azok kiadasat a fél vagy a szakértd a 131. pont alapjan
kozvetleniil nem kérheti.

XXX. Adattovabbitasi nyilvantartas

147. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatkezelést végzo szervezeti eleme az altala
tovabbitott személyes adatokrdl adattovabbitdsi nyilvantartast vezet. A hivatasos
katasztrofavédelmi szerv belsé adatvédelmi feleldse az egyes szervezeti elemek
adattovabbitasi nyilvantartasai alapjan vezeti a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv
kodzponti adattovabbitasi nyilvantartasat.

148. Az adattovabbitasi nyilvantartasban rogziteni kell:
a) az érintett nevét;
b) az adatigényld nevét vagy megnevezését;
c) adatkezelést el6ird jogszabalyokat, egyéb adatokat;
d) az adattovabbitds teljesitése esetén az adattovabbitds idOpontjat, cimzettjét,
tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, a tovabbitott adatok fajtajat
(maguk a szolgaltatott adatok nem képezik az adattovabbitasi nyilvantartas részét);
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e) az adattovabbitas megtagadadsa esetén a kért személyes adatok megjelolését és az
adattovabbitas megtagadasanak indokat.

149. Szamitogépes adatadllomény rendszerbe allitdsa esetén az adattovabbitds naplozasat
programtechnikailag kell biztositani. A mar miikod6 adatallomanyok esetében a technikai
¢és koltségvetési lehetdségek fliggvényében szintén kezdeményezni kell az adattovabbitas
céljanak naplozasdhoz sziikséges technikai feltételek megteremtését. Manualis
adatkezelések esetén — vagy ha a szamitogépes adatkezeléseknél a naplozds nem
biztosithatd — manualis moédon (példaul betekintd lap vezetésével) kell gondoskodni az
adattovabbitasi nyilvantartas vezetésérol.

150. A kdzponti adattovabbitasi nyilvantartasok vezetése olyan tablazat formajaban torténik,
melyhez kizarolag az azt vezetd belsd adatvédelmi felelds rendelkezik hozzaféréssel.

151. A kdzponti adattovabbitasi nyilvantartasba felvett 0j adattovabbitasokrol a teriileti belsd
adatvédelmi feleldsok negyedévente tajékoztatjdk a BM OKF belsd adatvédelmi feleldsét.

152. Az adattovabbitasi nyilvantartas adatait az adattovabbitastol szamitott 6t — kiilonleges
adatok esetén husz évig — meg kell Orizni. A nyilvantartdsba kizarolag az alébbi
személyek tekinthetnek be:

a) a NAIH, a birésag, a nyomozo hatdsdg, a nemzetbiztonsagi szerv torvényben
meghatarozott feladatai ellatasahoz;

b) az adatkezeld szerv vagy felettes szerve adatvédelmi ellendrzést végzo
munkatarsa.

153. A kiilfoldre tovabbitott személyes adatokrol az adatkezeld szervnél kiilon adattovabbitéasi
nyilvantartast kell vezetni.

XXXI. A kozvetlen lekérdezés

154. A kozvetlen lekérdezés lehetdségének megteremtésére iranyuld kérelmet az adatkezeld
szerv vezetdje — az érintett szakmai és informatikai szakteriilet el6zetes javaslata alapjan —
birdlja el. Amennyiben a sziikséges biztonsagi feltételek nem 4&llnak fenn, vagy azok
megteremtését és fenntartasat a kérelmezé nem vallalja, a kozvetlen hozzaférés nem
biztosithato.

155. A kozvetlen hozzaférés feltételeinek fennalldsa esetén az adatkezeld és az adatigényld
megallapodast — nem a Beliigyminisztérium iranyitasa alé tartozo szerv esetén szerzodést
— kot a rendszer igénybevételének feltételeirdl, illetve a rendszer hasznalatanak technikai
¢s adatbiztonsagi kovetelményeirdl, valamint a koltségviselés rendjérél. Amennyiben a
szerz0do fél tevékenységére jelen Szabalyzat hatdlya nem terjed ki, a szerz6désben a jelen
cim alatt meghatarozott eléirasokat kell érvényesiteni.

156. A megallapodas, illetve a szerzOdés alapjan kiadott kdzvetlen lekérdezési engedély
tartalmazza a lekérdezések céljat, jogalapjat, a lehivhaté adatfajtdkat, a lekérdezésre
feljogositott személyi kor megjelolését, a lekérdezési lehetdség kezdo és végsod idépontjat,
valamint az adatok jogszerl felhasznélasara felhivo zéradékot.
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157. A lekérdezési lehetoség biztositdsa esetén az adatigényld szerv vezetdje felel0s azért,
hogy a lekérdezett adatokhoz csak az arra jogosultak férhetnek hozza. Az adatigényld
részérdl lekérdezésre feljogositott személy felelds azért, hogy kizarolag az engedélyezett
célra és az engedélyben meghatarozott adatokat kérje le, valamint a lekérdezett adatokat
csak jogszertli - az engedélyben meghatarozott - célra hasznalja fel.

158. Az adatigényld szerv a lekérdezésre jogosult személyekrdl és egyedi azonositojukrol
koteles naprakész nyilvantartast vezetni. A jogosultak személyérél ¢és az abban
bekovetkezett valtozasokrdl az adatkezeld szervet kérésére — illetve a megallapodéasban
vagy a szerzOdésben meghatarozott esetekben — tajékoztatni kell.

159. A kozvetlen lekérdezést biztositd rendszert ugy kell kialakitani, hogy a személyes
adatokhoz torténd hozzaférés egyedi azonositd és jelszé megadasdhoz kototten torténjen
¢és a lekérdezés naplozasara sor keriiljon. A jogosultak a visszaélések megakadalyozasa
érdekében jelszavukat mas személynek nem hozhatjdk tudomasara.

160. Az adatfelhasznalds és a lekérdezés jogszeriiségének dokumentalasa érdekében a
kozvetlen lekérdezést biztositd rendszert gy kell kialakitani, hogy a lekérdezést végzo a
lekérdezéskor a rendszer erre a célra kialakitott allomanyaban rdgziteni tudja az
adatlekérdezés céljara utalé adatot (példaul az {igyszamot), amennyiben erre
programtechnikailag nincs lehetdség a lekérdezést végz6 maga koteles dokumentalni az
¢érintett adatkezelés megjeldlését, az adatlekérdezés idopontjat és céljat.

XXXII. Adattovabbitas hirkozlo eszkoz alkalmazasaval

161. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal kezelt személyes adatot hirk6zl6 eszk6zon
csak a jogosult nyomozé hatdsdgok, nemzetbiztonsagi szervek, birdésagok, valamint az
adatkezel6vel kozos szervezetbe tartozd személyek szamara, szervezetszertien mikodo
tigyfélszolgalat, ligyeleti szolgdlat, illetve a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban erre
kijelolt szervezeti elem tovabbithat. Ettd] eltérni csak halaszthatatlan esetben, az élet, a
testi épség vagy a vagyonbiztonsag megovasa érdekében lehet.

162. A hivo jogosultsagarol jelszé alkalmazasaval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
modon meg kell gy6zddni. Ha a hivo jogosultsaga nem allapithatd meg, a tajékoztatas
hirk6z1l6 eszkdzon nem teljesitheti.

163. A hirk6zléeszkdzon adott tajékoztatast — a 149. pontban meghatarozott szabalyok szerint
— dokumentalni kell.

164. Abban az esetben, ha egy nyilvantartdsbol hordozhaté szamitastechnikai eszkozzel
torténik a lekérdezés és ezek napldzéasara az igénybe vett nyilvantartds nem alkalmas,
akkor az adatlekérés idOpontjat, az adatkérd személyét (a név, rendfokozat és beosztés
megjelolésével), a kért adat fajtdjat manualis moédon kell régziteni és a hordozhato
szamitastechnikai eszkoz leaddsakor azt az eszkozt kezeld szervnek kell leadni.

165. Hirk6zl6 eszkdzon torténd adatszolgaltatas esetén a legsziikségesebb adatok kozlésére
kell szoritkozni.
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XXXIII. Az adatigénylés soran iranyado szabalyok

166. A katasztrofavédelemi adatdllomanyokbdl kizardlag a katasztrofavédelmi feladat- és
hataskorok gyakorldsa érdekében — a célhoz kotottség elvének szigort érvényre juttatasa
mellett — igényelhetd ¢és hasznalhato fel személyes adat. A més adatkezeldk altal kezelt
olyan  adatidllomanyokbdl, amelyekbdl torténd  adatigénylésre a  hivatasos
katasztrofavédelmi szerveket az érintett adatkezelésre iranyadd torvény felhatalmazza,
csak az adott torvényben meghatarozott katasztrofavédelemi feladat ellatasa érdekében
végezhetd adatlekérdezés, azok harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

167. Az egyes eljarasok soran a kiilonb6z6 adattarakbol lekért, de az {igy szempontjabol
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatokat az iigy eldaddja az {ligyirat
tovabbitasat, illetve irattarba helyezését megeldzden koteles megsemmisiteni. A
megsemmisités tényét és idOpontjat az iratboriton, az eldadoi iven vagy az ligyiratban
elhelyezett kiilon iraton rogziteni és alairassal igazolni kell.

168. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késdbbi azonosithatosaga
érdekében a lekérdezés idopontjat, az érintett személy(ek) nevét és az igénybe vett
nyilvantartds megjelolését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem
szerepeltethetok.

169. Az adatkérés naplozasara iranyado szabalyokat megfelelden alkalmazni kell az allomany
részére az ligyeleti szolgalat altal teljesitett adatszolgaltatds esetén is. Ebben az esetben —
a rendelkezésre 4ll6 technikai lehetdségek figyelembe vételével szamitdgépen,
hangrogzitéssel vagy manualis modon — rogziteni kell az adatkérés idépontjat, az adatkérd
személyét (a név, rendfokozat €és beosztds megjelolésével), a kért adat(ok) fajtajat és az
adatszolgaltatast teljesiti személyét. A manualis naplozést az adatkérés kezdeményezdje a
szolgélat befejezését kovetden aldirasaval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdség,
akkor a sajat maga altal vezetett nyilvantartdsban dokumentélja az 4ltala kezdeményezett
lekérdezést.

170. A folyamatos ligyeleti szolgélatot ellatok esetében a nyilvantartasokba torténd belépés €s
abbol adatszolgaltatas csak az tigyeleti szolgalatot ellatd személy sajat hozzaférési
kodjanak felhasznéldsaval torténhet. A szolgalat atadasaval egy idében ezért kotelesek
kilépni a szamitégépes rendszerekbdl, a szolgalatba 1épdk pedig sajat jogosultsaguk és
azonosito kodjuk alapjan belépni a rendszerekbe.

XXXIV. Adatbiztonsagi eldirasok

171. Az adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi
szervek kezelésében 1év6 minden egyes adatidllomanyt az adatkezeld szerv vezetdjének a
védelmi igény szempontjabol értékelni kell, majd a 172. pontban meghatarozott
biztonsagi fokozatba kell sorolni.

172. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatkezelésének biztonsagi fokozatai:
a) Alapbiztonsadgi fokozat: Azon adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba,

amelyekben feldolgozott személyes adatokat torvény nyilvanossd mindsitette,
valamint amelyek egyedi azonositasra alkalmas személyes adatokat nem
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173. Az
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tartalmaznak ¢és ezen adatok illetéktelen személy altal torténd megismerése,
megvaltoztatasa, vagy torlése alapvetden nem veszélyezteti a szerv feladatainak
végrehajtasat és az érintett személyiségi jogainak érvényesiilését. A megsériilt,
vagy megsemmisiilt adatok helyreallitdsa viszonylag kis raforditassal, jelentds
érdeksérelem nélkiil elvégezhetd.

Fokozott biztonsagi fokozat: Azon ,korlatozott terjesztésii” vagy ,,bizalmas”
mindsitett és azon nyilt adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba, amelyekben
feldolgozott adatok illetéktelen személy altal torténd  megismerése,
megvaltoztatasa, vagy megsemmisitése veszélyezteti a katasztréfavédelmi szerv
feladatainak végrehajtasat, illetve az érintett személyiségi jogainak érvényesiilését,
a varhaté kar hatasa tGlmutat a katasztrofavédelemi érdekeken, hatranyosan
befolyasolhatja a katasztrofavédelem adatszolgéltatasi tevékenységét. A
megsériilt, vagy megsemmisiilt adatok helyredllitdisa nem, vagy csak jelentds
anyagi, technikai raforditassal valosithato meg.

Kiemelt biztonsagi fokozat: Ebbe a fokozatba tartoznak a ,.titkos” és ,,szigortian
titkos” adatokat tartalmazo6 adatkezelések, valamint azon adatkezelések, amelyek
illetéktelen személy altal torténd megismerése, nyilvanossagra hozatala, illetve az
adatok megvaltoztatdsa, megsemmisiilése a katasztrofavédelem - illetve mas
egylttmiikodé szerv - feladatainak ellatasat lehetetlenné teszi, a nemzetkdzi
kapcsolatokat, esetleg az érintett személyét veszélyeztetheti. A megsériilt, vagy
megsemmisiilt adatok helyreallitasa nem, vagy csak ardnytalan anyagi, technikai
raforditassal valdsithatd meg.

egyes adatkezelések Dbiztonsagi fokozatanak megéllapitasahoz az adatok

mindsitésének figyelembe vételén kiviil elemezni kell:

a)
b)

az adatkezelésnek az adatkezeld szerv jogszabalyban meghatarozott feladatai
végrehajtasaban betoltott szerepét;

a kezelt személyes adatok jogosulatlan megismerésével, megvaltoztatdsaval,
torlésével, a hardver és szoftver eszkdozok megrongalasaval jard kockazatot €s a
varhato kart, figyelemmel arra, hogy az adatkezelés hianya vagy az abban
bekovetkezett sériilés milyen mértékben akadalyozza az adott katasztrofavédelmi
szerv feladatainak végrehajtasat, beleértve a nemzetkdzi kapcsolatokbdl adddod
kotelezettségek teljesitését is;

lehetséges-e a sériilt adatallomany helyreéllitasa, az milyen raforditast igényel, a
személyes adatok reprodukaldsdhoz az adatforrasok rendelkezésre allnak-e, illetve
manualis hattérnyilvantartasbol az elvesztett adatok potolhatok-e;

a kezelt személyes adatok jellege (példaul: kiilonleges adat, a magéantitok korébe
tartozd adat, stb.) alapjan indokolt-e alkalmazni megkiilonboztetett biztonsagi
eldirasokat, az adatok illetéktelen személy altali hozzaférése nem jelent-e veszélyt
az érintett ¢letére, testi épségére vagy egzisztenciajara;

jelen Szabalyzat 5. fliggelékében meghatarozott, adatbiztonsadgot veszélyezteti
kockéazati elemeket;

a védelemhez sziikséges feltételrendszer megteremtéséhez és fenntartdsdhoz
biztositottak-e a sziikséges eréforrasok.
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XXXV. Az infrastruktirahoz és a hivatasos katasztrofavédelemi szervek objektumaihoz
kapcsolodo adatbiztonsagi intézkedések

174. Az adatbiztonsagi intézkedéseket — a vonatkozo jogszabalyok és ezen intézkedés keretei
kozott — valamennyi hivatasos katasztrofavédelmi szervnél a biztonsdgos adatkezeléshez
ott sziikséges legmagasabb biztonsagi fokozatokhoz €s a helyi adottsdgokhoz igazodva
kell meghatarozni és végrehajtani.

175. Szabalyozni kell a katasztréfavédelemi objektumokba torténd be- és kilépés rendjét,
beleértve a szamitogépek ¢s adathordozok ellendrzott ¢s dokumentalt szallitasat.

176. Az informatikai eszk6zok elhelyezésére szolgald épiileteket, helyiségeket tgy kell
kialakitani, hogy elegendd biztonsdgot nyujtsanak az erdszakos behatolds, tliz vagy
természeti csapas ellen (kiilonosen megfeleld teljesitményli elektromos halozat
kialakitasa, épiilet ellatasa villamharitoval, megel6z6 intézkedések a vizbetorés ellen).

177. A lokélis szamitogépes halozat kozponti részét tartalmazd helyiséget tervszerlien,
biztonsagi szempontok alapjan kell kivalasztani, lehetdség szerint az épiilet koztertilettdl
tavolabb es6 részében.

178. Megel6z6 intézkedésként gondoskodni kell a nyilaszarok védelmérdl (példaul: récs,
attorést nehezitd livegezés, specialis zar).

179. A szamitogépes vagy az adathordozdk tarolasara szolgdld helyiségeket az Orszagos
Tlizvédelmi Szabalyzatban eldirt ,,C” tlizveszélyességi osztalyba kell sorolni, és ennek
megfeleléen kell a tlizvédelmi eldirasokat megallapitani, illetve a helyiségeket tliz-és
vagyonvédelmi eszkdzokkel ellatni.

180. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek helyiségeiben, kiilonos tekintettel azokra, ahol
kiils6 személyek is jogszertien tartozkodhatnak, keriilni kell az adatkezelések helyére,
modjara torténd utalast, jelzést. A szamitogépet ugy kell elhelyezni, hogy a képernydn
megjelenitett adatok a helyiségbe belépd, illetve a helyiségben tartdzkodo személyek eldl
védve legyen. A bejelentkezésnél, a jelszd begépelésénél keriilni kell az illetéktelen
személyek jelenlétét.

181. Hatosagi ligyekben, elektronikus kapcsolattartas esetén kapcsolattartasi ttként kizardlag
az uigyintézo, vagy a szervezeti egység hivatalos elektronikus levélcime hasznélhato.

182. A személyi allomany tagja hivatasos katasztrofavédelemi szerv objektumdban nem a
hivatasos katasztrofavédelemi szerv tulajdonét képez6 hardver eszkozt csak eldljarojanak
vagy vezetdjének engedélyével és informatikai szakember altal végzett ellenérzést
kovetden hasznalhat.

183. A hivatasos katasztrofavédelemi szerv szamitastechnikai eszkozei csak hivatasos
katasztrofavédelemi szerv objektuméan beliil hasznalhatok, kivéve a kiilon engedély
alapjan hasznalt hordozhat6 eszk6zoket (laptop, winchesterek, stb).

184. A fokozott és kiemelt biztonsagi fokozatba tartozo adatallomanyok kezeléséhez igénybe
vett informatikai eszkozok tlizemszeri miikodését sziinetmentes aramforrasokkal
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aramkimaradas idejére is biztositani kell, illetve a kiemelt biztonsagi fokozatba tartozé
adatok védelme érdekében sugarzasvédelmi eszkdzoket és modszereket kell alkalmazni.

185. Az egyedi adatkezelést végzd allomany épiileten beliili mozgasat az anyagi-technikai
lehetdségek fliggvényében fizikai azonositasi eszkozokkel (példaul: specidlis kulcsok,
chip-kartyak) is kovethetové kell tenni.

a) hardver eszk6zok védelmét szolgalo adatbiztonsagi intézkedések

186. Az informatikai eszkozok objektumon beliili telepitését, illetve annak irdnyitasat az
adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv vezetdje altal megbizott személy végezze,
akinek szakmai véleményét ki kell kérni az eszk6zok beszerzésének eldkészitése sordn is.

187. Az eszkdzok elhelyezését, a szamitogépes munkahelyek kialakitasat a biztonsagi
szempontokra is figyelemmel kell tervezni.

188. Nem kereskedelmi forgalomban beszerzett (példaul: alapitvanyi tamogatasbol szarmazo,
adomanyozott) hardver eszkozok csak eldzetes ellendrzést és engedélyezést kovetden
vehetik alkalmazésba és kapcsolhatok a lokalis haldzatba.

189. Kiils6 személy — példaul karbantartds, javitds, fejlesztés stb. céljabol — a hardver
eszkozhoz ugy férjen hozzd, hogy a kezelt adat megismerése elkeriilhetd legyen. A
fokozott és kiemelt biztonsagi fokozatba sorolt adatallomanyok kezeléséhez igénybe vett
hardver eszk6zok javitasa, karbantartasa csak allando feliigyelet mellett végezhetd.

190. A késziilékekrdl, azok miiszaki allapotvéltozasairol folyamatos nyilvantartast kell
vezetni (torzslap).

191. A hardver eszkozok, illetve azok szolgaltatdsainak igénybevétele csak a felhasznalo
azonositasat kovetden legyen lehetséges.

192. Gondoskodni kell a személyes adatot tartalmazo adathordozok tarolasdhoz sziikséges
kornyezeti feltételek (hOmérséklet, paratartalom, stb.) megteremtésérol.

193. Szabalyozni kell a személyes adatokat tartalmaz6d adathordozokkal kapcsolatos
adminisztracids folyamatot, a felhasznalas, a nyilvantartas, az atadas-atvétel rend;jét.

194. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal miikodtetett szamitastechnikai rendszerekben
csak virusmentesség szempontjabol ellendrzott adathordozok alkalmazhatok.

195. A felhasznalok részére az adathordozok rongalas elleni védelmét szolgald eldirasokat
kell meghatarozni a kiilsé jelolés modjara, a jogosulatlan hozzaférés, masolas, torlés
megeldzésére. Az érintett személyi allomanyt e szabdlyok megfeleld ismerete érdekében
oktatni kell.

196. A fokozott ¢és a kiemelt biztonsagi fokozatba tartozé adatdlloményokat tartalmazé
adathordozokrol biztonsagi masolatot kell késziteni és azokat lehetdleg az adatallomény
Orzési helyétdl eltérd tlizszakaszban kell érizni.
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197. Az adatkezeld szervek személyes adatokat tartalmazd meghibasodott winchestere — az
azon rogzitett adatok védelme, kiilondsen a kordbban rogzitett adatok helyredllitdsanak
kizarasa érdekében — kiils0 szervnek, személynek javitds vagy csere érdekében nem
adhato at, azt meg kell semmisiteni.

crer

198. A személyes adatokat tartalmazo adatdllomanyok dokumentdcioit nyilvantartasba kell
venni és gondoskodni kell azok aktualizalasarol. Meg kell hatarozni a dokumentéaciokhoz
torténd hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak az adatkezeld szerv
vezetdjének engedélyével torténhet. Szabdlyozni kell a dokumentaciok tarolasanak,
masolasanak, esetleges kolcsonzésének rendjét.

199. A fokozott és kiemelt biztonsagi fokozatba sorolt adatkezelések dokumentécioit
pancélszekrényben, vagy biztonsagi zarral és falakattal ellatott lemezszekrényben, vagy
biztonsagi zarral, vasraccsal és falakattal, illetve elektronikus védelemmel ellatott
helyiségben kell 6rizni.

¢) Az informatikai rendszerben tarolt adatok védelméhez kapcsolodo adatbiztonsagi intézkedések

200. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv alkalmazasdban csak jogtiszta, virusellenérzott
szoftver miikddtethetd, amit csak az arra felhatalmazott személyek telepithetnek. A
személyi allomany sajat szoftvert szolgalati célra nem hasznalhat.

201. Az informatikai rendszerben tarolt adatok védelme érdekében tobbszinti hozzaférési
rendszert, és korszert virusvédelmi modszereket kell alkalmazni.

202. A szamitogépeken a jelszavas képernyOkiméld alkalmazésa az alkalmazéi allomany
részére kotelezd.

203. Gondoskodni kell a szamitogépen feldolgozott személyesadat-allomény rendszeres
mentésérol.

204. Az informatikai rendszerekben tarolt adatok védelméhez kapcsolédd adatbiztonsagi
kovetelmeényekrél a BM OKF Informatikai Biztonsagi Szabalyzata rendelkezik.

d) A személyhez fiz6d6 és az alkalmazoi tevékenységgel dsszefiiggd intézkedések

205. Az adatkezeld szerv vezetdjének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végzd
allomany megfeleld képzésérdl €s tovabbképzésérol.

206. Az egyes adatkezelésekhez a hozzaférési jogosultsagot a jogosult eldljarojanak
személyre szoloan kell megéllapitania, figyelemmel a kijelolt vagy felhatalmazott
személy beosztasara ¢és az ahhoz kapcsolodo jogszabalyban meghatarozott -feladatra. A
jogosultsdgot az érintett munkakori leirdsaban is rogziteni kell. Amennyiben a jogosultsadg
megallapitasara alapot adé koriilményben valtozas torténik, haladéktalanul intézkedni kell
a jogosultsag modositasara vagy visszavonasara.
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207. A jogosultsagot megallapité vezetd koteles a jogosultat tdjékoztatni a jogosultsaggal
kapcsolatos jogairol ¢és kotelezettségeirél, a vonatkozo szabalyok megszegésének
kovetkezményeirdl. A tajékoztatas tényét és tudomasul vételét irasban dokumentalni kell.

208. A jogosultsagot megallapitd vezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy a betekintési ¢€s
hozzéaférési jogosultsdgok a személyzeti véltozasokkal Osszhangban aktualizalasra
keriiljenek. A szolgalati viszony, a kormanytisztviseldi, kézalkalmazotti jogviszony,
munkaviszony vagy a kozfoglalkoztatds megsziinése esetén az allomanyparancs vagy
hatdrozat alairasaval egyidejileg intézkedni kell a betekintési ¢és hozzaférési
jogosultsagok visszavonasara. A leszereld lap mindaddig nem irhaté ald, amig a
betekintési, illetve hozzaférési jogosultsdg visszavonasanak tényét a leszereld lap
szignalasaval, az arra hatdskorrel rendelkezd, informatikai feladatok ellatadsaért felelds
vezet0, illetve rendszergazda nem igazolta.

209. Az orszagos szamitogépes informdacidos rendszerek vonatkozdsaban szervezeti
jogosultsagot is meg kell hatdrozni. A szervezeti jogosultsag kérdésében az informatikai
rendszerrel tAmogatott tevékenység orszdgos szakmai iranyitasaért felelos vezetd dont.

210. A személyes adatokat tartalmazd szamitdégépes adatdllomény alkalmazéasanal a
felhasznal6 azonositdsdhoz a technikai lehetdségek fliggvényében szoftveres (példaul név
¢s jelszo) és hardveres azonosito eszkozoket kell alkalmazni.

211. Kételezd szempontok a jelszovédelem alkalmazasanal:

a) minden felhasznalonak egyedi felhasznaloi névvel és egyedi felhasznaloi jelszoval
kell rendelkeznie;

b) ajelszavakat idészakonként /havonta/, kotelezo jelleggel valtoztatni kell;

c) tilos a jelszavak munkatarsak kozotti dtadasa;

d) ajelszé felhasznaloja koteles valamennyi adatkezelési rendszerhez kapott jelszavat
egy — a szerv pecsétjével ellatott és sajatkeziien aldirt — lezart boritékban
elhelyezni, a jelszavakat tartalmazo, lezart boritékokat a szerv vagy szervezeti
elem vezetdjének lemezszekrényében kell elhelyezni és tarolni;

e) a jelszot tartalmazod boritékot csak rendkiviili helyzetben, a szerv vagy szervezeti
elem vezetdjének engedélyével két személy jelenlétében - jegyzOkonyv
felvételével egyidejlileg - lehet felnyitni, az ilyen mddon azonositott jelszd a
tovabbiakban nem hasznalhato, azt haladéktalanul meg kell valtoztatni.

212. A hivatdsos katasztrofavédelmi szerveknél mikodd szamitogépes halozatok
lizemeltetését végzO szervezeti elemnél bekovetkezett személyi valtozas (példaul:
athelyezés, szolgalati viszony megsziinése) esetén a szervezeti elem vezetdje — a
szervezeti elem vezetdjét érinti valtozds esetén az érintett eldljardja — soron kiviil, de
legkés6bb huszonnégy oran beliil intézkedni kdteles a jelszavas védelem modositasara. Ez
az eljaras kovetendé abban az esetben is, ha a jogosultsagok technikai biztositdsat és
nyilvantartdsat nem az lizemelteti szervezeti elem, hanem felhatalmazasa alapjan a
felhasznal6 szerv dllomanyaba tartozd személy végzi.
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XXXVI. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal kezelt kozérdekii adatok
megismerésével osszefiiggd szabalyok

a) A kozérdekii adatok nyilvanossaganak tartalma

213. A hivatasos katasztrofavédelmi szervnek €s személyi dllomanyanak lehetévé kell tennie,
hogy az Infotv-ben meghatarozott kivételekkel a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

214. A hivatéasos katasztréfavédelmi szerveknek — mint kozfeladatot ellatdo szerveknek — a
feladatkoriikbe tartozo ligyekben kotelességiik eldsegiteni a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat. Ez a kotelezettség kiterjed kiilondsen:

a) az allami koltségvetésre €s annak végrehajtasara;

b) az allami vagyon kezelésére;

c) akodzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzOdésekre;

d) a piaci szereplok, a maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozo szerzddésekre.

215. Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaro
személy neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefiiggd egyeéb személyes adata, valamint azon személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja.

216. Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy
allami, helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan kotelezden 1génybe veendd
vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatdst nyajtd szervek vagy személyek
kezelésében 1év0, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

217. A kozérdekii adatok nyilvadnossagaval Osszefiiggd alkotmanyos alapjog biztositasa
érdekében hozzaférhetévé kell tenni a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat. Ez a kotelezettség kiterjed kiilondsen
az érintett szervek:

a) hataskorére, illetékességére;

b) szervezeti felépitésére;

c) szakmai tevékenységére, annak eredményességére is kiterjedi értékelésére;
d) a birtokukban 1év6 adatfajtakra;

e) amikodésiikrdl szo16 jogszabalyokra;

f) a gazdalkodasukra vonatkozé adatokra.

218. A kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztosithatd kozzététellel (kiilondsen
elektronikus formaban, a kozérdekili adatokat kezeld szerv honlapjan), vagy erre irdnyuld
egyedi igény megvalaszolasaval. Jogszabaly, vagy jogerds birdsagi hatarozat erre iranyulo
rendelkezése esetén a kozérdekli adatok ott megjeldlt korét az eldirt modon kiilon erre
iranyul6 kérelem hidnyaban is nyilvanossagra kell hozni.

219.
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b) A kozérdekii adatok nyilvanossaganak korlatozasa

220. A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet6 meg, ha az a mindsitett
adat védelmérdl sz6lo térvény szerinti mindsitett adat.

221. A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valo jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - torvény
a) honvédelmi érdekbdl;
b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;
c) bilincselekmények {ild6zése vagy megeldzése érdekében;
d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;
e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;
f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel,
h) a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

222. Az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvrol sz616 1959. évi IV. térvényben
(a tovabbiakban: Ptk. ) foglaltak iranyadok.

223. A kozérdekii adatok megismerése korlatozhatd uniods jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid
jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

224. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitésének megtagadasarol, annak
indokaival, valamint az igényl6t e torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol
vald tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. Az elutasitott
kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokair6l az adatkezel6 nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakr6l minden évben januar 31-¢ig tdjékoztatja a NAIH-ot.

225. A kozérdekii adat megismeréséhez vald jogot kizardlag csak a 219-223. pontokban
meghatarozott feltételek figyelembe vételével lehet korlatozni, kiilonods tekintettel a
kozérdekii adatokkal torténd visszaélés biintetdjogi kovetkezményeire.

¢) A ,,Nem nyilvanos!” adat kezelésére vonatkozo kiilonos szabalyok

226. A kozfeladatot ellato szerv feladat- €s hataskorébe tartozd dontés meghozatalara irdnyulo
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgaldo adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.

227. Az adat adathordozdjan - feddlapjan, vagy az elsd oldalanak jobb felsd sarkan -fel kell
tiintetni a ,,Nem nyilvanos!” jelolést, és a nyilvanossag korlatozasanak iddtartamat (ez
jogszabaly eltérd rendelkezése hidnydban tiz év). A ,Nem nyilvanos!” jeldlés
alkalmazasat a kiadmanyozasi jogkor gyakorldja a kiadmanyozassal hagyja jova.

228. A ,Nem nyilvanos!” jeldléssel ellatott adat megismerésére és kezelésére kizardlag az a
személy jogosult, akinek az feladat-és hataskorének gyakorlasahoz sziikséges.

229. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez €és a megismerhetdség kizarasahoz
fliz6do kozérdek stilyanak mérlegelésével - az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.
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230. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon
beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igényldt. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokair6l az adatkezelé nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben
januar 31-¢ig tajékoztatja a NAIH-ot.

231. A dontés megalapozasat szolgald, ,Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adat
megismerésére iranyulo6 igény az adathordozon feltiintetett korlatozasi idétartamon beliil a
dontés meghozatalat kovetden akkor utasithatd el, ha az adat megismerése a szerv
torvényes miikodési rendjét vagy feladat-és hataskorének illetéktelen, kiilsé befolyastol
mentes ellatasat veszélyeztetné.

232. A szolgalati jogviszonybdl eredi kotelezettség vétkes megszegésének mindsiil annak a
magatartasa, aki a ,,Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adatot a kozfeladatot ellatd szerv
vezetdjének engedélye nélkiil nyilvanossagra hozza, vagy arra jogosulatlan személy(ek)
részére hozzaférhetévé teszi. Ilyen esetben a személyi felelOsséget fegyelmi eljaras
keretében, az arra iranyado szabalyok szerint kell vizsgélni.

d) Szerzédésekkel, tamogatasokkal, Europai Unios projektekkel kapcsolatos
adatnyilvanossag

233. A hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel szerzddéses kapcsolatban all6 szervekkel,
személyekkel kotott szerzOdésekben az aldbbiakat kell feltiintetni. ,, A szerzddd felek
tudomasul veszik, hogy a Ptk. 81.§ (3)-(4) bekezdése alapjan a szerzddés tartalma
kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil, és az nem mindsiil iizleti
titoknak. A szerzddés tartalmdnak esetleges nyilvanossagra hozatala azonban nem
eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilondsen a technolégiai eljarasokra, miiszaki
megoldasokra, gyartdsi folyamatokra, munkaszervezési ¢és logisztikai moddszerekre,
tovabba know-how - ra vonatkozé — adatokhoz valé hozzaférést, amelynek megismerése
az lzleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez
nem akadéalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét. A felek
az arra iranyuld kérelem esetén kotelesek a szerzddeés kozérdekd, ill. kozérdekbdl
nyilvanos adatnak mindsiild tartalmara vonatkozoan tajékoztatast adni.”

234. Az allami vagyonnal valé gazdalkodasra és az azzal vald rendelkezésre vonatkozo
szerzOdések esetén a szerzOdésben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6do felek
tudomasul veszik, hogy az éllami vagyonr6l szolo 2007. évi CVI térvény 5. § (1)
bekezdése alapjan a szerzddés kozérdekii adatnak nem mindsiil6 tartalma kozérdekbol
nyilvanos adat, ha kiilon térvény masként nem rendelkezik.”

235. Amennyiben a szerzédésben szereplé adatokrél — a célhoz kotottség elvére
figyelemmel (pl. kozzétételi lista készitése, Beliigyminisztérium felé torténd
adatszolgalatatas, ellendrzés) — nyilvantartds késziil, ennek tényét a szerzédésben
rogziteni kell Gigy, hogy az érintett a szerzddés alairdsaval hozzajarul az adatkezeléshez.

e) A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény elintézésének eljarasi szabalyai
236. A kozérdekli adat megismerése irant szoban, irasban, vagy elektronikus uton terjeszthetd
el kérelem. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényt — a szolgalati ut
betartasaval — soron kiviil be kell mutatni az adatot kezeld szerv vezetdjének, aki a belsd
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adatvédelmi felelés utjan koteles gondoskodni a megkeresés hataridében torténd
megvalaszolasarol.

237. A BM OKF belso adatvédelmi felelose intézi a BM OKF 4altal kezelt adatokra, tovabba a
valamennyi hivatdsos katasztrofavédelmi szerv altal kezelt adatokra iranyuld
kozérdekliadat-megismerési kérelmeket, tovabba az olyan, gazdasagi adatokra iranyuld
kérelmeket, melyek a BM OKF ¢és a BM OKF GEK adatkezeléséhez egyarant
kapcsolodnak.

238. A tertileti adatvédelmi feleldsok intézik a teriileti és a helyi szerv altal kezelt adatokra
iranyulo kozérdekliadat-megismerési kérelmeket, amennyiben a kérelem nem valamennyi
hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kezelt adatok kiaddséara irdnyul. Amennyiben a
kért adatok besorolasa nem egyértelmi, a teriileti adatvédelmi felelés a BM OKF bels6
adatvédelmi feleldsének allasfoglaldsat kéri. A teriileti adatvédelmi felelés az gy
bonyolultsagara tekintettel a BM OKF belsd adatvédelmi feleldséhez fordulhat.

239. A tertiileti adatvédelmi felel6s a kérelem beérkezésérdl a BM OKF belso adatvédelmi
feleldsét haladéktalanul értesiti.

240. Az adatvédelmi felelds a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy a
kérelem teljesitése¢hez sziikséges alabbi alapvetd informaciok rendelkezésre allnak-e:

a) A kérelmezd elérhetdsége (telefonszam/e-mail/postacim);
b) az igényelt adatok pontos meghatarozasa;

c) nyilatkozat arr6l, hogy az adatokat személyes bemutatds soran kivanja megismerni,
vagy masolatok készitését igényli;

d) maésolatok igénylése esetében az atvétel modja (személyesen, postai vagy
elektronikus tuton illetve papir alapu vagy elektronikus adathordozén), tovabba
kotelezettségvallalas az ezzel kapcesolatos koltségek megfizetésérol.

241. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az iigyfél a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjeldlni — a belsé adatvédelmi felelds haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az
igényldvel és — a tdle elvarhatdé mddon és mértékben — segitséget nyljt a megismerni
kivant adatok korének pontos meghatarozasa érdekében.

242. Amennyiben a segitségnyujtas eredményesnek bizonyult, az ligyfelet azzal egyidejlileg
fel kell kérni, hogy az egyeztetés eredményeként pontositott igényét ismételten nyujtsa be.
Az ligyintéz0 a kérelem pontositasanak elmulasztasa esetén egy alkalommal figyelmezteti
az tigyfelet arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja, kérelmét a teljes egészében
pontatlan, értelmezhetetlen kérelem esetén az adatkezeld visszavontnak, annak részleges
megvalaszolhatosdga esetén, a rendelkezésre allo adatok kiadasa mellett részlegesen
visszavontnak tekinti.

243. A kozérdekli adat megismerése irdnti igénynek az adatot kezeld szerv az igény
tudomasara jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban tizenot napon beliil
koteles eleget tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmt, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik, a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az igényl6t az
igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.
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244,  Ha a kozérdekli adatot kezeld szerv az igény teljesitését megtagadja, arrél annak
indokaival egyiitt, nyolc napon beliil irdsban vagy - amennyiben elektronikus levelezési
cimét kozolte - elektronikus tton értesiteni kell az igénylot.

245. Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal
kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus formédban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé
nyilvanos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni. Az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjeldlése kizardlag abban az esetben helyettesiti a kérelem
teljes egészében torténd megvalaszolasat, amennyiben a nyilvanossagra hozott adatok
megegyeznek a kérelmezo altal kiadni kért adatokkal.

246. Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem a megkeresett szerv, ugy azt haladéktalanul
koteles tovabbitani a kozérdekii adatot kezeld szervnek. Az igény attételérdl egyidejiileg
tajekoztatni kell az igénylot.

247. Amennyiben az igény tizenot nap alatt elharithatatlan okbol nem teljesitheti (példaul az
adatok az igényelt csoportositdisban nem dallnak rendelkezésre és azok kigylijtése a
hataridén beliil objektiv okbdl nem lehetséges, vagy a kért adatok az érintett szervnél nem
allnak rendelkezésre), az igénylét a hataridd lejarta eldtt tajékoztatni kell a késedelem
okarol és a valasz varhat6 idépontjarol.

248. Az adatigénylésnek kozérthetdé formaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar — az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

249. Ha az igényl6 az adatokat tartalmazé dokumentumrdl, vagy dokumentumrészrol
masolatot kivan kérni, a masolat készitésével felmertilt dologi koltségeket az adatkezeld
az igénylével szemben érvényesitheti. A koltség varhatd Osszegét az igényld kérésére
eldre kozolni kell.

250. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdekii adatok
kozlése ne jarjon masok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerheti
adatok bizalmassaganak sérelmével. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az
adatszolgaltatassal ne kerliljenek nyilvanossadgra személyes adatok, mindsitett adatok,
torvény altal nyilvanossagaban korlatozott, vagy - ha az adatkezeld szerv vezetdje
masként nem dontdtt ,,Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adatok.

251. Ha a kozérdekt adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerheti
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni,
olyan modon, hogy a korldtozottan megismerhetd adatok tartalmara megalapozott
kovetkeztetést ne lehessen levonni.

252. A BM OKF az adatkezeld szervek tajékoztatdsa alapjan évente értesiti a NAIH-ot az
elutasitott igényekrdl, valamint az elutasitdsok indokairol.
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f) Az igénylok személyes adatainak kezelése

253. A kozérdekii adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil
szlikséges, az ilyen kérelmek érkeztetésekor ligyelni kell arra, hogy a kérelmezd neve az
anyag targyanal ne szerepeljen, torvény eltérd rendelkezése hidnyaban a személyes
adatokat az gy elintézését kovetden haladéktalanul tordlni kell. A torlésrél az iigy
eldadoja kitakardssal gondoskodik.

254. Az 1génylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetik, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, és a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait — torvény eltérd
rendelkezése hidnyaban — haladéktalanul tor6lni kell. Ezzel osszefliggésben a keletkezett
iratok kezelésére a BM OKF mindenkor hatdlyos Iratkezelési Szabalyzatanak
fliggelékekeént kiadott Irattari Tervben meghatarozott megdrzési idok iranyadok, azonban
az igény teljesitéséhez, illetve a koltségek megfizetéséhez sziikséges iddtartam lejartat
kovetden az igényld személyes adatait felismerhetetlenné kell tenni.

XXXVII. A kozérdeki adatok elektronikus uton torténo kozzététele

255. Az  elektronikus  informacioszabadsag elvének  megfeleléen a  hivatasos
katasztrofavédelmi szervek kiilon erre iranyulo kérelem nélkiil honlapjukon
nyilvanossagra hozzak:

a) az Infotv 37. § (1) bekezdésében meghatarozott altalanos kozzétételi listaban;

b) az Infotv 37. § (2) bekezdésében meghatirozott kiilonds kdzzétételi listaban;

¢) amennyiben az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan sor keriil ilyen
meghatdrozasara, az adatfelelés szerv vezetdje, vagy kiilon jogszabaly altal az
egyes kozfeladatot ellatd szervekre, vagy azok bizonyos csoportjara megallapitott
egyedi kozzétételi listdban meghatarozott adatokat.

256. A listak tartalmanak honlapon torténd elhelyezésérdl a honlap szerkesztéséért felelds
személy vagy szervezeti elem gondoskodik.

257. A kozzétételi listakat a nyitolaprol kozvetleniil elérhetd oldalon, ,,K6zérdekii adatok™
hivatkozas alatt kell kozzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a
Kozponti Elektronikus Jegyzékre mutato hivatkozast is el kell helyezni.

258. Az adott hivatasos katasztréfavédelmi szerv vonatkozasaban értelmezhetetlen kozzétételi
egységeket (kozzétételi lista sorokat) is fel kell tiintetni, de a pontos tdjékoztatas
érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdekii adat a szervnél nem all rendelkezésre.

259. A frissitett adatok 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetoségét.

260. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja elo,
az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd
meg, ¢és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 1j
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allapot fellelhetdségét, valamint feltiind moédon azt, hogy az archivumban elérhetd adat
nem idészerti.

261. A kozzétételi lista altal eldirt megdrzési kotelezettség lejartakor a belsé adatvédelmi
felelds a kozzétett, kiilon jogszabdlyban meghatarozott kozzétételi egységeket atadja a
kozponti elektronikus jegyzék mukddtetdje részére.

262. A Szabalyzat 6. fiiggeléke tartalmazza a BM OKF kozzétételi listait és a listak egyes
részei tekintetében adatszolgéltatasra kotelezett szervezeti elemek megjelolését.

263. Amennyiben a BM OKF altaldnos kozzétételi listajanak gazdalkodasi adatai kozott olyan
adatok is szerepelnek, amelyekkel a BM OKF Gazdasagi Foéigazgatd-helyettesi
Szervezetének adatfelelos szervezeti eleme nem rendelkezik, az adatokat a BM OKF GEK
kdteles a honlapfelelds rendelkezésére bocsatani.

264. A tertileti szervek a Szabalyzat 7. szamu fliggelék alapjan készitik el kozzétételi listaikat.
A 7. figgelékben megjelenitett adattartalomtdl a teriileti sajatossagokbol eredd eltérések
megengedettek, ilyen esetben az eltérésekbdl adoddan iiresen maradd kozzétételi
egységeknél fel kell tiintetni, hogy az adott egység a szerv tekintetében nem relevans. Az
adatfelelds szervezeti elemeket és személyeket a teriileti szervek sajat hataskorben
hatdrozzak meg.

265. A BM OKF-nél az adatfelelds személyek a kozzétételi listakban meghatarozott adatokat
az adatfelelés szervezeti elem utjan a BM OKF internetes honlapja tartalménak
feltoltéesére a BM OKF Hivatalanak mint adatk6zlonek kiildik meg, amely gondoskodik a
tovabbitott kozérdekli adatok honlapon térténd nyilvanossagra hozatalarol.

266. Az adatfelelds szervezeti elemek az adatokat elektronikus formaban tovabbitjdk vagy
adjak at az adatkozlonek.

267. Az adatfelelds személyek gondoskodnak a kozremikodésiikkel kozzétett adatok
adatfajtara meghatarozott id6kozonként — azonnali adatfrissitést eldir6d rendelkezés esetén
a valtozast kdvetd munkanapon — torténd frissitésérol.

268. A kozzétételi listakba feltoltott adatok helytallosagaért és naprakészségéért az
adatfelelds személy, a kapott adatok feltoltéséért az adatkozld, a listdk egyes részei
feltoltottségének ellendrzéséért a belsd adatvédelmi felelds felel.

269. A helyi szervek — mint adatfelel6sok — a tevékenységiikre vonatkozé kdzérdeki adatokat
a felettes tertileti szervnek kiildik meg. A teriileti szerv az alarendeltségébe tartoz6 helyi
szervek vonatkozasaban gondoskodik a megkiildott kozérdekli adatok kozzétételérdl.

270. Az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerben ¢és a Kozponti Jegyzékben torténd
kozzétételhez sziikséges informatikai feladatok teljesitéséhez, igy kiilondsen a sziikséges
metaadatok eldallitdsdhoz a BM OKF belsé adatvédelmi felelésének a BM OKF
Informatikai Fdosztilya, a teriileti belsé adatvédelmi felel6soknek a teriileti szerv
informatikai teriilete segitséget nyujt.
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XXXVIII. Kozigazgatasi hatarozatok kozzététele a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairol szol6 2004. évi CXL. torvény (Ket.) 80/A. § (1) bekezdésének i)
pontja alapjan

271. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek (a BM OKF GEK ¢és a KOK kivételével)
kiilonods kozzétételi listajanak részeként — a hirdetményi kozlés szabalyai szerint — meg
kell jeleniteni a Ket. 80/A. § (1) bekezdése 1) pontjanak hatalya alé tartoz6 jogerds vagy
fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatova nyilvanitott hatdrozatokat, tovabba a
kozzétételi kotelezettségrol és annak szabalyairdl sz610, kozérthetd tajékoztatot.

272. Annak érdekében, hogy a kozzététellel érintett személyek a hatarozatok
nyilvanossagahoz kapcsolodoan megfeleld tdjékoztatast kapjanak, a kiilonos kozzétételi
lista 2. pontjanak részeként nemcsak magukat a kozzététel targyat képezd hatarozatokat,
hanem egy tajékoztatot is fel kell tolteni az alabbi tartalommal:

273. A Ket. 80/A.§ (2) bekezdése alapjan a hatdrozatok — a személyes €s védett (torvény altal
védett vagy hivatds gyakorlasdhoz kotott titok) adatok kitakarasat kovetéen — az alabbi
tartalommal jelenithetéek meg:

a) a honlapon torténd kozzétételi idépontja;

b) az eljaro hatdsag megnevezése;

c) azlgy targya €s szama;

d) azligyfél neve, székhelye;

e) a hatarozat rendelkez0 részének és indokoldsanak kivonata.

274. A honlapra kikeriild hatarozatokat anonimizalni kell, kiilonos tekintettel a természetes
személy ligyfél, és az ligyben eljard vagy érintett egyéb személyek adataira. A dontésben
szerepld természetes személyeket az eljarasban betoltott szerepliknek megfelelden kell
megjeldlni (pl. tigyfél, tant stb.). Az anonimizalds az adatfelelds szervezeti elem feladata,
melyhez a belsé adatvédelmi felelds igény szerint segitséget nytjt.

XXXIX. Ellenorzés

275. Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellendrzésére jogosult:
a) az adatkezel0 szerv vezetdje vagy az altala irdsban kijelolt személy;
b) az adatkezeld szerv vagy a felettes szerv belso adatvédelmi feleldse;

c) a kozponti szakiranyitast ellatdé szerv vezetdje altal ellendrzésre irasban kijelolt
személy;

d) az Ellendrzési Szolgalat allomanyanak erre irdsban felhatalmazott tagja;
e) a belligyminiszter altal irasban felhatalmazott személy;

f) ajogszabdlyban erre felhatalmazott személy.

276. Az ellendrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellenérzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzoktol
minden olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet,
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vagy abba betekinthet, amely az ellendrzott szerv adatkezelési tevékenységével
Osszefiigg.

277. Az egyes szervek, szakterliletek szakmai tevékenységét érintd atfogd ellenérzéseknek ki
kell terjedniiik a szakmai feladatellatashoz sziikséges adatkezelések torvényességének
ellendrzésére is.

278. Az adatkezeld szerv adatvédelmi tevékenységének célellendrzését a BM OKF belso
adatvédelmi feleldse vagy az adatkezeld szerv szakiranyitdsara jogosult szerv vezetdje
rendelheti el.

279. A naplozasi kotelezettség teljesitését a naplot vezetd kozvetlen szolgalati eldljaroja
legalabb haromhavonta ellendrizni koteles.

280. A belso adatvédelmi felelds altal végzett ellendrzés elsdsorban az aldbbiakra terjed ki:
a) Kozzétételi listak allapota;
b) Személyes adatok kezelése az ellendrzott szerv szervezeti elemeinél;
c) Adatvédelmi, adattovabbitasi nyilvantartas allapota;
d) Az ellendrzott szerv, szervezeti elem altal vezetett nyilvantartasok adatvédelmi

megfeleldsége;

e) A mindenkor hatalyos Human Szabalyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések
megtartasa;

f) Az adatbiztonsag — kiilondsen a - XXXIV. fejezetben kovetelményeinek valod
megfelelést.

281. A bels6 adatvédelmi felelés minden félévben koteles ellendrizni az adatkezeld szervnél
kiosztott hozzaférési jogosultsagok aktualizaltsagat. Az ellendrzést az adatvédelmi felelds
a szerv rendszergazdajaval kozosen koteles végrehajtani, annak lefolytatdsa sordn a
jelszavak meghatarozott iddszakonkénti megvaltoztatdsara vonatkozo kotelezettség
teljesitését is ellendrizni kell.

282. Az ellendrzés soran feltart hidnyossagokrol, esetleges jogszabaly-vagy normasértésekrol
az ellendrzést végz0 az ellendrzés befejezését kovetden irasban koteles tajékoztatni az
adatkezeld szerv vezetdjét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszerti allapot
helyreallitdsdhoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi feleldsség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

XL. Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

283. A hivatédsos katasztréfavédelmi szerv alloménydba ujonnan keriilt olyan személyeket,
akik munkakoriiknél fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi felelés — az
adatkezeld szerv személyzeti feladatot ellatd szervezeti elemével torténd rendszeres
egyeztetés alapjan — koteles az alloméanyba vételt kovetd harom honapon beliil
adatvédelmi oktatasban részesiteni és részére a sziikséges jogszabalyokat, belsé normakat
¢és egyeb segédanyagokat rendelkezésre bocsatani.

284. Az oktatasrol szolo igazolast a belsd adatvédelmi felelos a fizikai adatbiztonsag
szabalyainak megfelelden kezeli.
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285. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv allomanyédba ujonnan keriilt személyek részére a
belsé adatvédelmi felelds t4jékoztatast nyajt, amely tartalmazza, hogy személyes
adatainak kezelésére milyen célbol kertiil sor a hivatasos katasztréfavédelmi szervnél.

286. A belsd adatvédelmi feleldsok kijeldlésiiket kovetden a BM OKF belsé adatvédelmi
feleldse altal megallapitott elméleti és gyakorlati ismereteket egyarant tartalmazé
targykorben vizsgat tesznek. Rendszeres tovabbképzésiik szervezésérol, felkésziiltségiik,
ismereteik folyamatos karbantartdsdhoz sziikséges ismeretanyaggal torténd ellatasukrol a
BM OKF bels6 adatvédelmi felelose koteles gondoskodni.

287. A bels6 adatvédelmi felelds az adatkezeld szerv személyes adatok kezelését végzo
személyi alloményat a  bekovetkezett adatvédelmi targyu jogszabaly- és
normavaltozasokrol koteles tajékoztatni, indokolt esetben — kiilondsen a jelentdsebb
adatvédelmi targyt normavaltozasok vagy az ellenérzés soran feltart visszatérd, vagy
egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az érintett allomany kotelezd adatvédelmi
oktatasat elvégezni.

288. A belsé adatvédelmi felelds az adatkezeld szerv informacidszabadsaggal Osszefliggd
feladatok ellatasaért felelds személyi allomanyat a kozérdekli adatok nyilvanossagéaval
Osszefliggd jogszabaly- és normavaltozasokrol koteles tdjékoztatni, indokolt esetben —
kiilondsen a jelentdsebb normavaltozasok vagy az ellenérzés soran feltart visszatérd, vagy
egy¢bként stlyos hidnyossagok esetén — az érintett allomany kotelezo,
informacioszabadsag targyu oktatasat elvégezni.



1. fiiggelék a 34/2013. BM OKF foigazgatoi intézkedéshez

Minta
(adatvédelmi tajékoztato és hozzajarulo nyilatkozat

kép- vagy kep- és hangfelvételen allomanytagok részére)

TAJEKOZTATO SZEMELYESADAT-KEZELESROL

. A kép- vagy kép- és hangfelvételeken (a tovabbiakban: felvétel) torténd részvétel kapcsan
képmasanak mint személyes adatnak kezelésére a Ptk. 80.§ (2) bekezdése alapjan,
valamint az informéacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011.
évi CXIL torvény 5. § (1) bekezdésének a) pontja alapjan az On hozzijarulasaval keriil

Sor.

. A beavatkozésokat abrazolo kép- vagy kép- és hangfelvételeken (a tovabbiakban: felvétel)
torténd részvétel kapcsan képmadsanak kezelésére a Kuria 1/2012. BKMPJE jogegységi
hatdrozata alapjan a Ptk. 80.§ (2) bekezdése alapjan az On hozzijarulasaval keriil sor.
Amellett, hogy az adatkezelés jogalapja a Ptk. 80.§ (2) bekezdése, az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény
(Infotv.) 5. § (1) bekezdésének a) pontja alapjan az adatkezeld biztositja az On szdmadra a
személyes adatok kezelésével Osszefliggd jogosultsagokat. [a beavatkozasra vonatkozo

részt kizarolag a beavatkozo allomany nyilatkoztatasa esetén kell feltiintetni]

. Az adatkezelés célja a kozvélemény tijekoztatasa a katasztrofavédelmi tevékenység

korébe tartozd eseményekrol.

. A képfelvétel kapcsan adatkezeld a BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag/ ...
Megyei/Fovarosi Katasztrofavedelmi Igazgatosag/ Katasztrofavédelem cimii folyodirat

szerkesztosége [a megfeleld adatkezeld(k) kivalasztando(ak)]

. A képfelvételt a hivatasos katasztrofavédelmi szervek honlapjdan, a Katasztrofavédelem
Meédiaszerverén, a Katasztrofavédelem hivatalos Facebook oldalan tessziik kozzé, az ott
meghatarozott Adatvédelmi Iranyelveknek megfelelden, tovabba megjelenhetnek a

Katasztrofavédelem cimii folydiratban is. ( a kozzététel helye megfelelden kivalasztando)



A Meédiaszerverre feltoltott kép- és hangfelvételeket a sajtd és média képviseldi a

Felhasznalasi Feltételeknek megfeleléen vehetik at.

6. Az egyes személyeket bemutatd, portré vagy életrajzi jellegli, kozszereplésnek nem

mindsiilé megjelenités alkalmanként egyedi hozzéjarulassal torténik.

7. A honlapokon torténd kozzététel és a Médiaszerver szempontjabol a Radids Segélyhivo és
Infokommunikécios Orszagos Egyesiilet adatfeldolgozonak mindsiil, egyéb esetek az

adatok feldolgozasat az adatkezeld sajat szervezetén beliil, 6nalldan végzi.

8. A felvételeket — ha On kés6bb nem kéri azok torlését — nem selejtezhetd iratként Srizziik

meg.

9. On mint érintett a nyilvantartasban szereplé személyes adatai vonatkozasaban:
a) az Infotv. 14. § alapjan kérelmezheti az adatkezel6nél
» tajekoztatasat személyes adatai kezelésérdl,
» személyes adatainak helyesbitését, valamint
= személyes adatainak torlését vagy zarolasat, tovabba

b) az Infotv. 21.§ szerint €lhet tiltakozasi jogaval.

10.Amennyiben az Ont 4brazolo felvétel kezelésével kapcsolatosan sérelem érte, az Infotv.
52.§ (1) bekezdése alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal
vizsgalatot kezdeményezhet, illetve az Infotv. 22.§ (1) bekezdése alapjan a lakohelye vagy
tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez keresetet nyajthat be, tovabba a Ptk.

84.§-aban meghatarozottak szerint birésaghoz fordulhat.

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ
ATUlITOtt, oo a fenti tdjékoztatoban irottakat
tudomasul veszem, és hozzajarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz tartozé tajékoztatdban
megjelolt adatkezeld(k) a katasztrofavédelmi tevékenység bemutatdsa céljabol engem
abrazold felvételt készitsen, és azt a tajékoztatd szerinti helyeken és feltételek mellett
nyilvanossagra hozza.

Budapest, ......ooiiii

Erintett aldirdsa



2. fiiggelek a 34/2013. BM OKF foigazgatoi intézkedéshez

Minta (adatvédelmi tajékoztato és hozzajarulo nyilatkozat kép- vagy kép- és hangfelvételen

szerepléshez allomanyon kiviili személyek részére)

TAJEKOZTATO SZEMELYESADAT-KEZELESROL

A kép- vagy kép- és hangfelvételeken (a tovabbiakban: felvétel) torténd részvétel kapcsan
képmésanak mint személyes adatnak kezelésére a Ptk. 80.§ (2) bekezdése alapjan,
valamint az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo6lo 2011.
évi CXIL torvény 5. § (1) bekezdésének a) pontja alapjan az On hozzajarulasaval keriil

SOr.

. Az adatkezelés célja a kozvélemény tajékoztatasa a katasztréfavédelmi tevékenység
korébe tartozd eseményrdl, ennek keretében: .... [az adatkezelési cél bdvebben

meghatarozando, pl. esemény, rendezvény megjelolésével |

. A képfelvétel kapcsan adatkezeld a BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag/...
Megyei/Févarosi Katasztrofavédelmi Igazgatosag/ Katasztrofavédelem cimii folyoirat

szerkesztosége [a megfeleld adatkezeld(k) kivalasztando(ak)]

. A képfelvételt a hivatasos katasztrofavédelmi szervek honlapjan, a Katasztrofavédelem
Meédiaszerverén, a Katasztrofavédelem hivatalos Facebook oldaldan tessziik kozzé, az ott
meghatarozott Adatvédelmi Iranyelveknek megfeleloen, tovabba megjelenhetnek a
Katasztrofavédelem cimii folyoiratban is. ( a kozzététel helye megfelelden kivalasztando)
A Médiaszerverre feltoltott kép- és hangfelvételeket a sajto és média képviseldi a

Felhasznalasi Feltételeknek megfelelden vehetik at.

. A honlapokon torténé kozzététel és a Médiaszerver szempontjabol a Radios Segélyhivo és
Infokommunikaciés Orszagos Egyesiilet adatfeldolgozonak mindsiil, egyéb esetek az

adatok feldolgozasat az adatkezeld sajat szervezetén beliil, 6nalldan végzi.

. A felvételeket — amennyiben On azok torlését idékozben nem kéri — nem selejtezhetd

iratként Orizziik meg.



7. On mint érintett a nyilvintartisban szerepld személyes adatai vonatkozasaban:
a) az Infotv. 14. § alapjan kérelmezheti az adatkezeldnél
= tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
= személyes adatainak helyesbitését, valamint
= személyes adatainak torlését vagy zarolasat, tovabba

b) az Infotv. 21.§ szerint élhet tiltakozasi jogaval.

8. Amennyiben az Ont dbrazold felvétel kezelésével kapcsolatosan sérelem érte, az Infotv.
52.§ (1) bekezdése alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal
vizsgalatot kezdeményezhet, illetve az Infotv. 22.§ (1) bekezdése alapjan a lakohelye vagy
tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez keresetet nyudjthat be, tovabba a Ptk.

84.§-aban meghatarozottak szerint birosaghoz fordulhat.

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

Alulirott, ..o a fenti tdjékoztatdoban irottakat
tudomasul veszem, és hozzdjarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz tartozoé tajékoztatoban
megjelolt adatkezeld(k) a katasztrofavédelmi tevékenység bemutatisa céljabol engem
abrazolo felvételt készitsen, €s azt a tajekoztatd szerinti helyeken és feltételek mellett

nyilvanossagra hozza.

Budapest, .......cooiiiiiiii

Erintett alairasa



3. fiiggelék a 34/2013. BM OKF foigazgatoi intézkedéshez

ADATLAP
a hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyesadat-kezeléseinek tervezéséhez és
bejelentéséhez

az adatkezelés megnevezése

az adatkezelés célja

az adatkezelés jogalapja

az érintettek kore

az érintettekre vonatkoz6 adatok leirasa

az adatok forrasa

az adatok kezelésének id6tartama

a tovabbitott adatok fajtdja, cimzettje €s a tovabbitas jogalapja (ideértve a harmadik

orszagokba iranyulo adattovabbitasokat is)

9. az adatkezeld valamint az adatfeldolgozo neve és cime, a tényleges adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas helye és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenysége

10. az alkalmazott adatfeldolgozasi technologia jellege

11. abelsd adatvédelmi felelds alkalmazasa esetén annak neve és elérhetdségi adatai

XA R DD =

KITOLTESI UTMUTATO

1. Az adatkezelés megnevezése:

A nyilvantartdsnak az adatkezelést létrehozo torvény altal meghatarozott elnevezését kell
megjeldlni, amennyiben azonban rendelkezOk egy altalanosan hasznalt fantazia névvel, akkor ezt
az elnevezést is fel kell tlintetni. Az azonos adattartalommal rendelkezd adatkezeléseket egységes
elnevezéssel kell szerepeltetni.

2. Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés céljat altaldban az adatkezelést elrendeld torvény hatarozza meg, azonban nem
elegend6 annak meghatarozadsa, hogy példaul biliniildozési vagy 4llamigazgatasi célu
adatkezelésrél van sz6, hanem ezen beliil is pontosan meg kell jeldlni, hogy milyen jogszabaly
altal meghatarozott feladat teljesitése érdekében van erre sziikség. Ilyen esetben a feladat-
meghatarozast tartalmazé agazati jogszabaly megfeleld hivatkozasi alapnak tekinthetd.

3. Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés jogalapjanak megjeldlésekor oly modon kell eljarni, hogy nemcsak a vonatkozo
torvény megjelolését kell szerepeltetni, hanem a pontos torvényi rendelkezés(eke)t is meg kell
jelolni. A torvényi felhatalmazas mellett technikai feltételeket rogzitd alacsonyabb szintli
jogszabalyt is meg kell jeldlni.

Amennyiben az adatkezelés 6nkéntes, a jogalapnal az érintett hozzajarulasat kell feltiintetni.

Nem fogadhatdé el az adatkezelés jogalapjaként az olyan torvényi rendelkezésre torténd
hivatkozas, amely a Katasztrofavédelmet vagy annak valamely szervét csupan adatigénylésre




hatalmazza fel, ugyanis ez nem azt jelenti, hogy ezen adatokrdl a hivatasos katasztrofavédelmi
szervek kiilon nyilvantartast vezethet.

4. Az érintettek kore:
Az ¢érintettek - adatalanyok - korét az adatkezelés alapjaul szolgald torvényi rendelkezés
hatarozza meg.

5. Az érintettekre vonatkozé adatok leirdsa
Annak meghatdrozéasa, hogy milyen adatokat, milyen kdrben kivannak kezelni.

6. Az adatok forrdsa
Az adatok forrdsanal azt kell feltiintetni, hogy az adatdllomanyba milyen forrasbol keriilnek be az
adatok.

7. az adatok kezelésének idétartama

A nyilvantartott adatok kezelésének hataridejét az adatkezelésre felhatalmazést add torvényhely
vagy az érintett hozzdjaruld nyilatkozata hatdrozza meg. Abban az esetben, ha az adatkezelés
jogalapjat az érintett hozzdjarulasa alapozza meg, akkor az adatok torlésére az érintett altal adott
hozzajarulasban meghatarozott iddtartam lejartat kovetden vagy egyébként az érintett erre
iranyulo6 kérelmére kertil sor.

8. a tovabbitott adatok fajtaja, cimzettje és a tovabbitas jogalapja

Adattovabbitds a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek nyilvantartasaibol csak a jelen
Szabalyzatban foglalt feltételek maradéktalan betartdsaval lehetséges. A célhoz kotottség
kovetelménye az adattovabbitasnak is torvényességi gatat szab, tekintettel arra, hogy az
adatkérdnek is célhoz kototten kell kezelnie a részére tovabbitott adatokat.

Az adattovabbitas jogalapjanak megjelolésekor hasonld modon kell eljarni, mint az adatkezelés
jogalapjanak megjeldlésekor, amely szerint sziikséges a pontos torvényhelyre torténd hivatkozas,
valamint koriiltekinten kell eljarni a hivatkozott jogalap hatalyossagat illetden is.

Abban az esetben, ha a nyilvantartasbol nem torténdk adattovabbités, ugy értelemszerlien nem
sziikséges ezen pontokat kitdlteni, csupan elegendd ennek tényét jelezni.

9. az adatkezeld, valamint az adatfeldolgozd neve és cime, a tényleges adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas helye és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel Gsszefliged tevékenysége

E pontban az adatkezeld szerv nevét és pontos postai irdnyitoszammal ellatott cimét kell
feltlintetni. A tényleges adatkezelés helye, illetve az adatfeldolgozas helyét csak abban az esetben
sziikséges kitolteni, ha az adatkezeld és az adatfeldolgozd szerv egymastol elvalik. Ha tobb
adatfeldolgozd szerv is van, nem sziikséges valamennyit kiilon-kiilon feltiintetni, hanem elegendd
ezeket dsszefoglaloan megjeldlni.

10. az alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgia jellege
Hogyan torténik az adatok feldolgozésa, tarolasa, milyen szdmitastechnikai hattérrel

11. a bels6 adatvédelmi felelds alkalmazasa esetén annak neve és elérhetGségi adatai
A belsé adatvédelmi felelds nevét és elérhetdségét kell feltiintetni.




4. fiiggelék a 34/2013. BM OKF foigazgatoi intézkedéshez

Minta
(adatvédelmi tajékoztato és hozzajarulo nyilatkozat

projektekben torténo részvételhez)

TAJEKOZTATO PROJEKTBEN TORTENO RESZVETEL KAPCSAN TORTENO
SZEMELYESADAT-KEZELESROL

1. A projektben torténd részvétel soran személyes adatok kezelésére az alabbi térvényhelyek
alapjan keriil sor (értelemszeriien csak azokat kell feltiintetni, ami az adott projektben
relevans):

a) az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény (Infotv.) 5. § (1) bekezdésének a) pontja alapjan az érintett
hozzajarulasaval;

b) az Infotv. 5.§ (1) bekezdésének b) pontjdban meghatarozott kotelezd adatkezelés
esetén, vagyis ha azt torvény vagy - torvény felhatalmazasa alapjan, az abban
meghatarozott korben - helyi dnkorményzat rendelete kozérdeken alapuld célbol
elrendeli;

c) Infotv. 6.§ (5) bekezdése szerint az érintett hozzajarulasdval kordbban felvett
adatokra, az adatkezeldre vonatkozod jogi kotelezettség teljesitése (javasolt megjeloini
a konkrét jogi kotelezettséget pl. szakmai beszamolo, pénziigyi elszamolas stb.)
céljabol tovabbi kiilon hozzdjarulas nélkill, valamint az érintett hozzdjarulasanak
visszavonasat kovetoen;

d) az Infotv. 3.§ 6. pontja, illetve 26.§ (2) bekezdése vagy a foglalkoztatasul szolgalo
jogviszony (Hszt/Kjt, ha megbizasi vagy vallalkozasi szerzédést kotnek az érintettel,
akkor a jogviszony helyett a szerzédésre kell utalni) alapjan kozérdekbdl nyilvanos
adatnak mindsiil, igy az a térvény erejénél fogva nyilvanos (vagyis a név, feladatkor,
munkakor, vezetoi megbizas, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes

adat, valamint azok a személyes adatok, amelyek megismerhetoséget torvény eloirja).

2. Az adatkezelés célja:
(pontos, ellenorizheté célt kell megjelolni, javasolt indokolni is, pl. hogy a kezelt adatok

nélkiil ellenorzési cél nem érheto el/elszamolds nem készitheto el stb.)



Projekt regisztracios szdma:

Projekt cime:

A projekt rovid cime (acronym):

3. Az adatkezeléssel érintettek kore:

(meg kell jelolni, hogy a személyi allomany mely része érintett)

4. A kezelt adatok kore, 1. pont szerinti besorolasa:

5. Az adatkezel6k (az adattovabbitas miatt adatkezelové valo személyeket is ideértve, kiilon
kiemelve e jellegiiket), adatfeldolgozok megnevezése:

Partner szervezet neve: Beliigyminisztérium Orszagos Katasztréfavédelmi

Féigazgatosag

A monitoring €s informécios rendszer tulajdonosa, adatgazdaja és kezeldje:

Cim:
Telefon:
Telefax:.

Email:

Adatfeldolgozo:



Telefax:

Email:

6. Az adatkezelés id6tartama

A kotelezéen megadott személyes adatok kezelése a tarsfinanszirozasi tdmogatasi szerzodés
megkotésének elokészitésével kezdddik és az adatok torléséig tart. A torlésre akkor keriilhet
sor, ha a vonatkozd Kozosségi és nemzeti jogszabalyok szerint a projektrésszel kapcsolatos
dokumentum-meg0rzési kotelezettség megsziinik. Az érintett kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve torlését. A torlés — amennyiben ezaltal az adatkezelés célja veszélybe
keriil, vagy lehetetlenné valik — a tarsfinanszirozasi tdmogatasi szerzddéstol vald elallast

eredményezheti.

7. Adatbiztonsag

Az adatkezelé az Infotv. 7.§-a alapjan minden sziikséges 1épést megtesz, hogy biztositsa a
felhasznalok altal megadott személyes adatok biztonsagat mind a halézati kommunikacid
soran, mind az adatok tarolasa, 6rzése soran.

(ha ez meghatarozhato, ki kell térni az informatikai és manudalis adatkezelési modszer soran

biztositott, adatbiztonsagot szolgdlo modszerekre)

8. Jogorvoslat:

Amennyiben az ¢rintettet informécids onrendelkezési jogat illetden sérelem érte, az Infotv.
52.§ (1) bekezdése alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsdg Hatosagnal
vizsgalatot kezdeményezhet, illetve az Infotv. 22.§ (1) bekezdése alapjan a lakohelye vagy

tartozkodasi  helye  szerint illetékes  torvényszékhez  keresetet nyujthat  be.



HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

Alulirott, ..o a projektben feladatot ellaté (a tovabbiakban:
érintett) hozzajarulok ahhoz, hogy a ......................... (tamogatd szerv) mindazon
személyes adataimat, melyek nem mindsiilnek kdzérdekbdl nyilvanos adatnak, vagy az Infotv.
specidlis rendelkezése alapjan nem kezelhetéek és amelyeket a (BM OKF részére a fent
megjelolt célbol, a fenti tdjékoztatd értelmében) az érintett projekt soran megadtam, a
..................................... monitoring ¢és informécios rendszerben kezelje, valamint az

adatokat adatfeldolgozas céljabola .......................... (adatfeldolgoz0) részére atadja.

Tudomasul veszem, hogy a polgari torvénykonyvrél szolo 1959. évi IV. térvény 81.§ (3)-(4)
bekezdése alapjan kozérdekbdl nyilvanos adat az 4allami és a helyi Onkormdanyzati
koltségvetés, illetve az eurdpai kozosségi tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd
juttatassal, kedvezménnyel, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval,
hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen
vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek

megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli.

Budapest, .......ooiiiii

Erintett neve
BM OKF




5. fiiggelék a 34/ 2013. BM OKF
foigazgatoi intézkedéshez

Az adatbiztonsagot veszélyezteté fobb kockazati elemek

1. A kiils6 fenyeget6 tényezok:

a) természeti katasztrofa;

b) kiilsé személy altal elkovetett erszakos cselekmény;

c¢) kozmuellatasi zavarok;

d) kiils6 személy tartézkodésa a katasztréfavédelemi objektumban (ligyfélfogadas, latogatas,
munkavégzés);

e) védelmi berendezések technikai hibdja, vészhelyzet (pl. rovidzarlat, tiz, cs6torés).

2. A hardver eszkozok fenyegetettsége:

a) miiszaki jellegli hibak, rendellenességek;

b) karos kornyezeti hatas (fesziiltségingadozas, szennyezddés, elektromagneses sugarzas,
elektrosztatikus feltoltodés);

c) a berendezések kezelésével, karbantartasaval kapcsolatos hibak;

d) perifériakhoz val¢ illetéktelen hozzaférés;

e) a berendezések manipuléalasa, rongélasa, lopas;

f) az eszkoz elhelyezésére szolgalo helyiség, vagy munkahely helytelen kivalasztasa.

3. Az adathordozok veszélyeztetettsége:

a) gyartasi hiba;

b) karosodas nem szabalyszer(i tarolés, vagy kezelés miatt;

c) ismeretlen, vagy kétes eredetli adathordozé alkalmazasa;

d) kontroll nélkiili hozzaférés az adathordozokhoz, masolas;

e) sajat adathordozo ellendrzés nélkiili alkalmazasa szolgélati vagy magéancélra (virusveszély,
illegalis masolas).

4. Az iratokhoz, informatikai dokumentaciokhoz kapcsolodo kockazati elemek:
a) a rendszerdokumentacio teljes, vagy részleges hianya;

b) az iratok kovetheti rendszerezettségének hianya;

¢) az aktualitéas hianya;

d) jogosulatlan, hibds, ismeretlen eredetli valtoztatas;

e) kontroll nélkiili hozzaférés, sokszorositas.

5. A szoftverekhez kapcsolodo veszélyforrasok:

a) nem jogtiszta, ismeretlen szoftver alkalmazasa;

b) szoftverhiba;

c) jogosulatlan hozzaférés, masolas lehetdsége;

d) szoftver ellendrizetlen bevitele az informatikai rendszerbe;
e) virusveszély;

f) szandékos vagy gondatlan kezelési, karbantartasi hiba;

g) a szoftver sériilése, karosodasa hardver hiba miatt;

h) dokumentaciok hianya, sériilése.



6. Az alkalmazoi tevékenységgel, adatokkal osszefiiggé kockazati elemek:

a) adatvesztés, karosodas hardver vagy szoftver hiba miatt;

b) teljes, vagy részleges adatvesztés hibas adathordozo6 miatt;

c) a jogosult adatkezel6 altal szandékosan vagy tévedésbdl végzett adattorlés, -modositas;
d) jogosulatlan adatkezeld altal végzett masolas, torlés, modositas;

e) hibas adatkezelés ismerethiany miatt;

f) kezelési eldirasok, oktatas hidnya.

7. Fenyegeto tényezok a kommunikacio teriiletén:

a) jogosulatlanok bejutasa a haldézatba nem ellendrizhetd csatlakozas révén;
b) halozati hardverek és szoftverek szandékos vagy gondatlan manipulalésa;
c) adatforgalom lehallgatasa;

d) varatlan forgalmazasi akadalyok, az atvitelt zavard befolyasok;

e) lizenetvesztés, lizenet megvaltoztatasa;

f) az adatatviteli eszk6zok sériilése, karosodasa.

8. Személyhez flizodo veszélyforrasok:

a) hibas adatkezelés ismerethiany vagy faradtsag, figyelmetlenség miatt;

b) az adatkezelésre vonatkozo eldirdsok figyelmen kiviil hagyasa hidnyos ,,biztonsagtudat”
miatt, a fenyegetettség lebecsiilése;

c) szandékosan hibas adatkezelés belsd késztetés vagy kiils6 rahatas kovetkezményeként;

d) jogosulatlan hozzaférés;

e) az ellendrzés hianya.



6. fliggelék a 34/2013. BM OKF f6igazgatoi intézkedéshez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA BM OKF

Adat

Frissités

| Megorzés

Adatfelelés

|. Szervezeti, személyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezeték

Elérhetoségi adatok: A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,

ligyfélszolgdlatanak elérhetdségei

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Igazgatasi ¢s Kommunikacios Foosztaly

Ugyfélfogadas: A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az

tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat koveten azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Igazgatasi ¢és Kommunikacios Féosztaly

Szervezeti struktira: A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek és vezetdik megjelolésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A viltozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Igazgatasi és Kommunikacios Féosztaly

A Kkatasztrofavédelem vezetéi: A BM OKF vezetdinek ¢s az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetosége (telefon- és telefaxszama,
¢lektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Igazgatasi és Kommunikacids Féosztaly

Feliigyelt koltségve

tési szervek

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellaté szervek
megnevezése, ¢s elérhetdségi adatai

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tart6d archivumban
tartasaval

Jogi Foosztaly

Gazdalkoz6 sze|

rvezetek

A szerv tulajdondban 4ll6 vagy részvételével miikodé gazdalkodo
szervezetek: A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve
részvételével miikodo gazdalkodo szervezet neve, székhelye, elérhetsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi
kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tarto archivumban
tartisaval

Gazdasagi Fogazgato-helyettesi szervezet

Kozalapitvanyok

a BM OKEF tekintetében nem relevans

Lapok

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztéség és
kiado neve és cime, valamint a f6szerkeszt6 neve

A viltozasokat kovetéen azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig tarto archivumban
tartasaval

Igazgatasi és Kommunikécios Féosztaly

Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv




Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlo
szerv: A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének,
hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek,
ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorlo szerv elérhetéségi adatai, tigyfélszolgalatanak, kozonségkapcsolatanak
elérhetdségi adatai

A viltozasokat kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig tarto archivumban
tartasaval

Jogi Féosztaly

Koltségvetési szervek

a BM OKF tekintetében nem relevans

Il. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé6 adatok

A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore: A kozfeladatot ellatd szerv
feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti ¢s milkodési szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege

A tevékenységérol sz616 tajékoztaté magyar és angol nyelven

A valtozasokat koveten azonnal

A viltozasokat kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

el6z6 allapot torlendd

Igazgatasi és Kommunikacios Féosztaly; Jogi Fosztaly; bels6
adatvédelmi felelés

Igazgatasi ¢s Kommunikéacios Féosztaly; Nemzetkozi Féosztaly

A hatosagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok: Hatosagi
igyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezeése, illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapveto eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak modja (helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az tigyintézés
hatéarideje (elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek intézését segitd
utmutatok, az tigymenetre vonatkozo tajékoztatas és az tigyintézéshez hasznalt
letolthet6 formanyomtatvanyok, az igénybe vehet6 elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet megilleté jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat koveten azonnal

eldz6 allapot torlendd

Valamennyi hatosagi, szakhatosagi feladatot ellato szervezeti egység

A BM OKEF nyilvantartasai: A fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitoltendd kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott és feldolgozott adatok fajtai,

ahozzaférés modia,a masolatkészités koltséoci

A valtozasokat koveten azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Bels6 adatvédelmi felel6s (az informatikai biztonsagi felel6s
egyetértésével)

Nyilvinos kiadvanyok: A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak | Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban Igazgatasi ¢s Kommunikacios Féosztaly
cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a tartisaval

koltségtérités mértéke

Palyazatok: A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, | Folyamatosan Az el6z06 allapot 1 évig tartd archivumban a palyazatot elokészitd szervezeti egység
azok eredményei és indokolasuk tartasaval

Hirdetmények: a szerv altal kiadott hirdetmények, kdzlemények Folyamatosan Az l6z0 allapot 1 évig tarté archivumban Igazgatasi ¢és Kommunikacios Féosztaly

tartasaval




Kozérdekii adatok igénylése: A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente eldz6 allapot torlendd Belsd adatvédelmi felels
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetésége, s

ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelés, vagy az informacios jogokkal

foglalkozo személy neve

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott | Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban Bels6 adatvédelmi felels

szervre vonatkozo adatai

tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd kozérdekii adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkoz6 altalanos szerzddési feltételek

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Bels6 adatvédelmi felels

Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulo szerzédések listaja,
amelyekben a kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6dé fél

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartdsaval

Belso adatvédelmi felelos

Kozzétételi listak

kiilon linken elhelyezve

lll. Gazdalkodasi adatok

A miikodés torvényessége, ellenérzések

Vizsgilatok, ellenérzések listaja: A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos -nyilvanos megallapitasokat tartalmazo -
vizsgalatok ellendrzések felsorolasa

Az Allami Szamvevészék ellendrzései: az ASZ ellendrzések nyilvanos
megallapitasai

Egyéb ellenérzések, vizsgalatok: egyeb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrol szo6lo jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

A vizsgalatrol sz616 jelentés megismerését
kévetéen haladéktalanul
A vizsgalatrol szol6 jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z0 allapot 1 évig tarto archivumban
tartasaval

Az el6z0 allapot 1 évig tarté archivumban
tartasaval
Az el6z06 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Barmely érintett szervezeti egység

Barmely érintett szervezeti egység

Barmely érintett szervezeti egység

Miikodési statisztika: A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapulo statisztikai adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartdsaval

'Valamennyi szervezeti egység, melynek van ilyen kotelezettsége

Koltségvetések, beszamolok

Eves (elemi) koltségvetés: A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése

A valtozasokat kovetden azonnal

a kozzétételt kovetd 10 évig

Gazdasagi Fogazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Foosztaly

Szamviteli beszamolok: a kozfeladatot ellato szerv térvény szerint
beszamoloja

A valtozasokat koveten azonnal

a kozzétételt kovetd 10 évig

Gazdasagi Fogazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Féosztaly

A koltségvetés végrehajtasa: kiilon jogszabalyban meghatarozott beszamolok

A viltozasokat kovetéen azonnal

a kozzétételt kovetd 10 évig

Gazdasagi Fégazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Féosztaly

Miikodés

Foglalkoztatottak: A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszamara
¢és személyi juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a
vezetdk és vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke Gsszesitve

Tamogatasok: A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrol
52010 torvény szerinti koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, 0sszegére, tovabba a tamogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett lemond

Negyedévente

A dontés meghozatalat kovetd hatvanadik
napig

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban tartasaval

a kozzétételt kdvetd 5 évig

Gazdasagi Fogazgato-helyettesi szervezet

Koltségvetési Foosztaly (BM OKF GEK sziikség szerint szolgaltat

adatokat)

Gazdasagi Fogazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Foosztaly




Szerzédések: Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggd,
otmillio forintot elérd vagy azt meghalado értéki arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzGdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést kot felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore kotott szerzodés
esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetlentil dsszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat kovetd hatvanadik
napig

a kozzétételt kovetd 5 évig

Gazdasagi Fogazgato-helyettesi szervezet

Koltségvetési Foosztaly (Megjegyzés) A szerzdés értéke alatt a
szerz6dés targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatéro - egy évnél hosszabb idtartamra
kotott - szerzédéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6do féllel kotott azonos targyu szerzodések
értékét egybe kell szamitani

Koncesszidk: A koncessziordl szolo torvényben meghatarozott nyilvanos Negyedévente A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de]Gazdasagi Fogazgato-helyettesi szervezet

adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett legalabb 1 évig archivumban tartasaval Koltségvetési Féosztaly

emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Egyéb kifizetések: A kozfeladatot ellatod szerv altal nem alapfeladatai ellatasaral Negyedévente A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de]Gazdasagi Fogazgato-helyettesi szervezet

(igy kiilonosen egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig archivumban tartaséval Koltségvetési Fosztaly

munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai

oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segité szervezet

tamogatdsara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre)

forditott, 6tmillié forintot meghalado kifizetések

Eurodpai unié altal taimogatott fejlesztések: Az Europai Unio tamogatasaval | Negyedévente Az el6z6 allapot legalabb 1 évig tartd Gazdasagi Fogazgato-helyettesi szervezet Ingatlangazdalkodasi,
megvalosulo fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé szerzédések archivumban tartasaval Beruhazas- Szervezési és Projektelszamolasi Féosztaly
Kozbeszerzési informaciék: éves terv, osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a | Negyedévente Az el6z0 allapot legalabb 1 évig tartd Gazdasagi Fégazgato-helyettesi szervezet Ingatlangazdalkodasi,

megkotott szerzodésekrol

archivumban tartasaval

Beruhazas- Szervezési és Projektelszamolasi Foosztaly




KULONOS KOZZETETELI LISTA BM OKF

ADATOK LEIRASA A KOZZETETELT ELOIRO A KOZZETETELLEL FELELOS SZERVEZETI EGYSEG
JOGSZABALY KAPCSOLATOS
HATARIDOK
Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

A hatosag dontésének hirdetményi ton torténd)
kozlése

a  kozigazgatasi

2004.
bekezdése

évi

hatosagi eljaras ¢
szolgaltatas altalanos szabalyairol szolo|
CXL.torvény 80. § (4)

haladéktalanul, ha a

hirdetményi Gton torténd
kozlés feltételei mar nem
Jallnak fenn eltivolitando

a BM OKF valamennyi hatosagi tevékenységet végzo szervezeti egysége

A 2004. évi CXL.torvény. 80/A. § (1) bekezdése a

alapjan, az ugyanezen bekezdésben meghatarozotf]
jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatova nyilvanitott hatarozatok

2004. évi CXL.torvény 80/A.

kozigazgatasi hatosagi eljaras ésfa hatarozathozatalt koveten
szolgaltatas altalanos szabalyair6l szold

a joger6re emelkedést, illetve

azonnal

a BM OKF valamennyi hatosagi tevékenységet végzd szervezeti egysége

A hatosag ellenérzési tervének és jelentésének]

kozzététele (oly modon, hogy az az ellendrzés|
céljat ne veszélyeztesse)

2004.
bekezdése

évi CXL.térvény 91.

kozigazgatasi hatosagi eljaras ésjévente, az Ellendrzési
szolgaltatas altalanos szabalyairol szolg)

§ )

Szabalyzatban meghatarozott
ak szerint

BM OKEF Hatoésagi-koordinacios €s Miivelet-elemzési Foosztaly

a piacfeliigyeleti eljarasokban hozott jogerds|
hatarozatok

A fogyasztovédelemrol szolo 1997. évija jogerére emelkedést

CLV. torvény 51. § (3) bekezdése

kovetden azonnal

BM OKEF Orszagos Tiizoltosagi Fofeliigyeloség Tlizvédelmi Foosztaly

elektronikus uton torténd iratbenyujtas szabalyai

335/2005. (XII. 29.) Korm. Rendelet a}

kozfeladatot ellato

iratkezelésének

szervek]
altalano|
kovetelményeirdl 46.§ (1) b pontja

a valtozast kovetéen azonnal

a BM OKEF elektronikus iratbenytjtasban érintett szervezeti egységei

nyilvantartds a  kijelolt megfeleldségértékeld)

A megfeleldségértékeld szervezetek
kijeloléseérdl szold 2009. évi CXXXIII|

torvény 8. §

a valtozast kovetden azonnal

BM OKEF Orszagos Tiizoltosagi Féfeliigyeloség Tlizvédelmi Foosztaly

szervezetekrél

nyilvantartds a bejelentés-koteles tiizvédelmi
szolgaltatokrol,  valamint a  szolgaltatasil
tevékenységtol jogerdsen eltiltott  tlizvédelmi
szolgaltatokrol a bejelentéskoteles  tlizvédelmil

szolgaltatasi tevékenységek megkezdésének ésf
folytatasanak részletes szabalyair6l szol6 50/2011,
(XII. 20.) BM. rendelet 1.§ (5) bekezdésére is|
figyelemmel

A szolgaltatasi
megkezdésének és

tevékenység]
folytatasanak]
altalanos szabalyair6l szolo 2009. évi
LXXVI. térvény 30. § (2) bekezdése

a valtozast kovetéen azonnal

BM OKEF Orszagos Tiizoltosagi Fofeliigyeloség Tlizvédelmi Foosztaly

kemenysepro-1part kozszolgaltatok nyilvantartasa:
a) a szolgaltato neve, lakcime/székhelye b)
képviseletet  ellatd  természetes személy]
személyazonosito adatai,
c) a tevékenység gyakorlasara jogosult vagy]
képviseldje telefonszama, elektronikus levélcime,)
székhelye és telephelye,

d) a kozszolgaltatas
befejezésének idopontja

e) a folytatni kivant szolgaltatasi tevékenység|
megjelolése, f) sziikség szerint a 2009. évi
LXXVI. torvény 22.§ (2)-(3) bekezdéseiben|
foglalt adatok

megkezdésének &

2009. ¢évi LXXVI. torvény 27§. és
2012. évi XC. torvény 12.§, 63/2012,

BM rendelet

minden év januar 15-én 4
63/2012. BM rendelet szerinf
szolgaltatnak adatot a
szolgaltatok, valamin]
adatvaltozas esetén 15 napo
beliil

BM OKEF Hatoésagi-koordinacios €s Miivelet-elemzési Féosztaly

Gazdalkodasi adatol




altalanos kozzétételi lista kozbeszerzési adatain|
tuli kdzbeszerzési adatok

a kozbeszerzésekr6l szolo 2011. évil

CVIII. torvény (Kbt.) 31.§

Ja Kbt. 34.§-ban meghatarozot]

modon és  ideig  kell

nyilvanossagot biztositani

al

BM OKF Gazdasagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

A kozbeszerzési eljaras
allamhéztartas  kozponti
koltségvetési szerv, tovabba a fejezeti kezelési]
eldiranyzat, elkiilonitett allami pénzalap terhére}
megkotott, nettdé 100 millio forint teljesitési
értéket meghaladd szerzédések alapjan teljesitetf]
kifizetés Osszege, kozvetlen jogosultja ¢és
kifizetés idopontja

eredményeként  aZ]
alrendszerébe  tartozd)

al

az allamhaztartasrol szolo  torvény]
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII,
31.) Korm. rendelet mellékletének 13,
sora

A kifizetést kovetd 8 naponf
beliil. Az el6z6 allapot nem
torolhetd

BM OKF Gazdasagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

Az europai uniés tarsfinanszirozassal bonyolitott
palyazatok esetében a nettdé 100 millio forintot]
meghalado, teljesitett kifizetés Osszege,
kedvezményezettje, ¢és a kifizetés idopontja

az allamhaztartasrol szolo  torvény]
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XTI,
31.) Korm. rendelet mellékletének 14
sora

A kifizetést kovetd 8 napon|
beliill. Az el6z6 allapot nem
torolhetd

BM OKF Gazdasagi Foigazgato-helyettesi Szervezet
Ingatlangazdalkodasi, Beruhazas- Szervezési és Projektelszamolasi
Féosztaly




EGYEDI KOZZETETELI LISTA BM OKF

veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos|
balesetrdl, lizemzavar bejelentéséhe]

|sziikséges adatlap

balesetek elleni védekezésrél szold 219/2011. (X
20.) Korm. Rendelet 30.§ (1) bekezdése

ADATOK LEIRASA A KOZZETETELT ELOIRO JOGSZABALY A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS FELELOS SZERVEZETI EGYSEG
VAGY BELSO SZABALYOZO HATARIDOK
T gre, miko e adatok
a veszélyes anyagokkal foglalkoz6 tizemben,| a valtozast kovetoen azonnal
vagy a kiiszobérték alatti lizemben torténtja veszélyes anyagokkal kapcsolatos —sulyos|

BM OKF Orszagos Iparbiztonsagi Féfeliigyel6ség

a "hozzaférés tizemeltet6i adatokhoz" korben|
megadott adatok

a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos|
balesetek elleni védekezésrol szolo 219/2011. (X
20.) Korm. Rendelet 45.§

a valtozast kovetéen azonnal

a BM OKF valamennyi hatosagi tevékenységet végzo|
szervezeti egysége

onkéntes mentdszervezetek Nemzetil

Mindsitési Rendszere

a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo
egyes torvények modositasarol szolo 2011. évil
CXXVIIL torvény végrehajtasarol szolo 234/2011
(XI. 10.) Korm. Rendelet 57.§ (1) bekezdése

minden ¢év januar 31-ig

BM OKF Orszagos Polgari Védelmi Fofeliigyeloség

az egyes onkormanyzati tiizoltosagokra esd|
veszélyeztetettségi pontszamok

az onkormanyzati ¢és létesitményi tiizoltosagokra,|
valamint a hivatasos tiizoltosag, onkormanyzati

tiizoltosag  ¢s  onkéntes  tiizoltd il
fenntartaséhoz valo hozzajarulasra vonatkozo|
szabalyokrol szolo 239/2011. (XL 18.) Korm|]
Rendelet 13.§ (6) bekezdés

linden évben a d
tekintettel

31-ei allapotr:

BM OKF Orszagos
Tiizoltosagi Féosztaly

Tiizoltosagi  Fofeliigyeloség|

veszélyes aru vasuti vagy vizi szallitassal

a hivatasos katasztrofavédelmi szerv eljarasail
soran a veszélyes aruk vasati és  belvizi
szallitasanak ellendrzésére és a birsag kivetésér]
vonatkozO egységes eljaras szabalyairdl, tovabba

a valtozast kovetéen azonnal

kapcsolatos adatok

tiizvédelmi szakvizsga részletes szabélyairdl szol9
45/2011. (XII. 7.) BM rendelet 9. § (3) bekezdése

ka;.)cs/o!atros bejelentési kotel?zet}seg az egyes szabalytalansagokért kiszabhato birsagoky
teljesités¢hez sziikséges| .. o . PP . N
formanyomtatvanyok Gsszegérdl, valamint a birsagolassal Gsszefliggl
4 4 hatosagi feladatok altalanos szabalyairdl sz6l0
312/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet 6.§ (1) és 7.§
(1) bekezdései BM OKF Orszagos Iparbiztonsagi Fofeliigyeldség
A tlizvédelmi szakvizsgara kotelezett foglalkozasi| 2 viltozist kbveten azonnal
tiizvédelmi  szakvizsga bizonyitvanyokkall aga‘kr(.)l, B mlmkakl_)mlfm],’ 2 tu'zvcfde'lml
szakvizsgaval Gsszefliggd ok ezésrdl és g

BM OKF Orszagos Tiizoltosagi Fofeligyeloség
Tiizvédelmi Féosztaly

a tlizvédelmi szakvizsga torzsanyaga és 4
javasolt szakirodalom kére

A tlizvédelmi szakvizsgara kotelezett foglalkozasi
agakrol, munkakorokrol, a tlizvédelmil
szakvizsgaval Osszefiiggd oktatasszervezésrél és

tlizvédelmi szakvizsga részletes szabalyairol szolo
45/2011. (XII. 7.) BM rendelet 11. § (1) bekezdése]

a Hivatalos Ertesitoben torténé megjelenéssel
egyidejlileg

BM OKF Orszagos Tiizoltosagi Fofeliigyeldség
Tiizvédelmi Foosztaly

az egyes tlizvédelmi szakértéi szakteriiletek]
vizsga torzsanyaga

A tiizvédelmi szakérti tevékenység szabalyairol]
sz016 47/2011. (XIL 15.) BM rendelet 6. § (1
bekezdés

a valtozast kovetéen azonnal

BM OKF Orszagos Tiizoltosagi Fofeliigyeloség
Tiizvédelmi Foosztaly

a tlizvédelmi szakérték névjegyzékének]
nyilvanos adatai

A tlizvédelmi szakértdi tevékenység szabalyairo]
52616 47/2011. (XIL 15.) BM rendelet 6. § (2)
bekezdés

a valtozast kovetden azonnal

BM OKF Orszagos Tiizoltosagi Fofeliigyeloség
Tiizvédelmi Foosztaly

aktiv  és

forrasok

passziv  lakossagtajékoztatasi

a katasztrofak elleni védekezés egyes szabélyairdl]
52016 62/2011. (XII. 29.) BM rendelet IX. fejezete)
a kozigazgatasi vezetok, a polgari védelmil
szervezetek, a koznevelésben és a felsGoktatasban]
résztvevok, valamint a pedagogusok]
katasztrofavédelmi felkészitésének végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokrol szolo 7/2012. BM OKH|
foigazgatoi intézkedés

id6szertiség esetén haladéktalanul

BM OKF Foigazgato-helyettesi szervezet

a kozepes mértékben és a nagymértékben|
veszélyeztetett megyck védelmi terve

Az erdok tiz elleni védelmérdl szolo 4 /2008 ]
(VIIL 1.) OM rendelet 4. § (3) bekezdése

a védelmi terv elkészitését kovetSen
haladéktalanul

BM OKF Orszagos
Tiizoltosagi Féosztaly:

Tiizoltosagi  Fofeliigyel6ség




A rendszeresitett ¢és  rendszerbdl kivon
tiizvédelmi technikak (eszkozok) naprakész]
allapota

rugalmasan
blokkok  kozzététele
tlizgyujtasi tilalomrol)

konfiguralhato
(pl.

tajékoztatoy
szmogriadorol,

15/2010. (V. 12.) OM rendelet

a tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységhez]
kapcsolodo tlizvédelmi technikal
alkalmazhatosagarol 7.§ (4)

A rendszeresitésre kotelezett termékek]
rendszeresitési  eljarasar6l  sz0lo  85/2011)

|szami féigazgatdi intézkedés 19, és 33. pontja

haladéktalanul

BM OKF Orszagos Tiizoltosagi Fofeliigyeloség
Tiizoltosagi F6osztaly BM OKF Gazdasagi Foigazgato]
helyettesi Szervezet Miiszaki Féosztaly

A weblapok atalakitasarol, a katasztrofavédelem)
arculatinak egységessé alakitasarol szolé 9/2011 ]
szamu féigazgatoi intézkedés 3.3.3 alpontja

rendkiviili és/vagy kiemelt esemény esetén af
kozzététel a megrendeléstdl szamitott 30 percen)
beliil, egyéb kozzététel esetén, a feltdltendd)
dokumentumok mennyiségétol figgéen 24 ora
beliil

a BM OKF valamennyi szervezeti egysége

az egyiuttmikodési szerzddéses kapcsolatban|
allo OTE-kr§l és  az  egyiittmitkodés
tartalmarol késziilt nyilvantartas

Az Onkéntes tiizoltd egyesiiletek tamogatasanak,)
tlizoltd szakmai irdnyitasanak ¢és feliigyeletének
katasztrofavédelmi  feladatairol  szolo  1/2012]
szamu féigazgatoi utasitas 8. pontja

a szerzGdéskotést kovetd 1. munkanapon

BM OKF Orszagos Tiizoltosagi Fofeligyeloség
Tiizoltosagi Féosztaly

sportversenyek eredményei

Az Onkéntes tiizoltd egyesiiletek tamogatasanak|
tlizolto szakmai iranyitasanak és feliigyeleténekl
katasztrofavédelmi  feladatairdl — sz6l6  1/2012]
szamu féigazgatoi utasitas 18. pontja

a sportverseny eredményhirdetését kovetd 1,
munkanapon

BM OKF Human Szolgalat, BM OKF Hivatal,
Megyei/Févarosi Katasztrofavédelmi Igazgatok

értelmében: a kozigazgatasi hatosagi tigyek]
részletes tigyforgalmi adatai (Tiizvédelmil
|statisztika)

a valtozast kovetden azonnal

nyilvantartas a  Dbejelentés-  koteles|

1996:,)()(),(1' ,TV‘ 12 §(.1) b) pontja S,Zﬂir,“i A szo!gzy'\llatési teyékenység' mégykezdéysé'nek & S, BM OKF Gazdasagi Féigazgato-helyettesi Szervezet]
szolgaltatokrdl, valamint a szolgaltatasilfolytatasanak altalanos szabalyairol szolo 2009 fa valtozast kovetden azonnal Miszaki Féosztaly

tevékenységtol jogerdsen eltiltott|évi LXXVI. Térvény 30. § (2) bekezdése

|szolgaltatokrol

Az Uj rend és szabadsag” program|

BM OKF Orszagos Tiizoltosagi Fofeliigyeloség
Tiizvédelmi Foosztaly

G

dasi adatok

Otvenezer  forintnal — nagyobb  értéki
adomanyra és az adomanyozora vonatkozo|
adatok

a beliigyminiszter iranyitasa alatt allo egyes|
rendvédelmi szervek és oktatasi intézményel
részére  felajanlott adomanyok  elfogadasanak}
rendjér6l  szO0l0  szabalyzat kiadasarol  szolg
26/2010. (XII. 29.) BM utasitas a BM Orszagos|
Katsztrofavédelmi  Fdigazgatosag ¢és  szervel]
részére felajanlott adomanyok elfogadasanak]
rendjérél szolo 7/2013. sz. BM OKF f6igazgatoi]

az adomany elfogadasatol szamitott 8 napor
beliil kételes honlapjan kozzétenni és annak}
megismerhetéségét 3 éven keresztiil biztositani

intézkedés

Az adomany elfogadasat kezdeményez6 szervezeti
egység




7. fliggelék a 34/2013. BM OKF f6igazgatdi intézkedéshez

Adat | Frissités | Megérzés | Adatfelelés |
Altala étételi lista
|. Szervezeti, személietl adatok
Elérhetoségi adatok: A kozfeladatot ellatd A viltozasokat kovetden azonnal Az el6z6 allapot torlendd

szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetoségei

Ugyfélfogadas: A szervezeten belil illetékes A viltozasokat kovetSen azonnal Az el6z6 allapot torlendd
tigyfélkapesolati vezetd neve, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogaddsi rend
Szervezeti struktira: A kozfeladatot ellato A viltozasokat kovetden azonnal Az el6z6 allapot torlendd
szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
és vezetSik megjeldlésével, az egyes szervezeti
cgységek feladatai
A szerv vezetdi: A BM OKF vezetinek és az | A véltozasokat kdvetéen azonnal Az el6z6 allapot torlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetosége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa, A valtozasokat kovetden azonnal Az el6z6 allapot 1 évig tarto archivumban
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy tartasaval
Teltéoch P s ofalad

alar 6d6 mas |

ellato szervek megnevezése, ¢s elérhetoségi

adatai
A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott lapok | A valtozasokat koveten azonnal Az el6z6 allapot 1 évig tarto archivumban
neve, a szerkesztdség ¢s kiado neve és cime, tartasaval

valamint a foszerkeszt6 neve

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve A viltozasokat kévetSen azonnal Az el6z6 allapot 1 évig tarto archivumban
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései tartasaval
tekintetében a fellebbezés elbirldsdra jogosult

szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szerv elérhetéségi adatai, tigyfélszolgalatanak,
kozonségkapesolatanak elérhetdségi adatai

II. T ységre, miikddésre vonatkozo6 adatok
A szerv alaptevékenysége, feladat- és A viltozasokat kovetSen azonnal Az el6z6 allapot 1 évig tarto archivumban
hataskore: A kozfeladatot ellato szerv feladatat, tartasaval

hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a
szervre vonatkozo alapveté jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint
a szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy
igyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege

A tevékenységérol szol6 tajékoztaté magyar ¢és|A BM OKF tekintetében kotelezden kdzzéteendo adat, teriileti szinten az dltalanos kozzétételi listanak nem kételezd eleme

angol ny




A hatésAgi igyek i . rendj

kapcsolatos adatok: Hatosagi tigyekben

tigyfaj a hataskorrel

rendelkezé szerv megnevezése, hataskor

gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen

eljaro szerv megnevezése, illetékességi teriilete,
‘ol o |

ésel

az gyl doki
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
lgaltatasi dijak) hatérozasa, alapvetd

eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segitd utmutatok, az igymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A viltozasokat kovetSen azonnal

el6z0 allapot torlendé

Kozszolgiltatasok

tekintetében nem relevans

A ... nyilvantartasai: A fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiro adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendé nyilvantartasoknak az e torvény
szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot ellato
szerv dltal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés médja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat koveten azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tarto archivumban
tartisaval

: A kozfeladatot ellatd

;

Nyilvénos ki;

Az el6z6 allapot 1 évig tarto archivumban

Y Negy

szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témdja, a tartasaval

hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége,

illetve a koltségtérités mértéke

Dontéshozatal, iilések a ... tekintetében nem relevéns

A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, a ... tekintetében nem relevans

javaslatok

Palyazatok: A kozfeladatot ellato szerv altal Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig tarto archivumban

kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok tartasaval

eredményei és indokolasuk

Hirdetmények, kozlemények Folyamatosan Az ¢l6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartaséval

Kozérdekii adatok igénylése: A kozérdeki Negyedévente 1620 allapot torlendd

adatok megismerésére iranyulo igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység]
neve, elérhet6sége, s ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felelSs, vagy az informacios
jogokkal foglalkozo személy neve

A kozérdekii adatokkal kapesolatos kotelezo
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo adatai

Negyedévente

Az ¢l6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

-

A Kozfolad
kozérdekii adatok felhasznalasara,

ellato szerv k ében levé

hasznositasara vonatkozo altaldnos szerzédési
feltételek

A véltozasokat kovetd 15 napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld
szerzbdések listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellato szerv az egyik szerz6do fél

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig tarto archivumban
tartasaval

Vizsgilatok, ellendrzések listaja: A
kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapesolatos -nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok
ellendrzések felsorolasa

Ill. Gazd

A vizsgalatrél sz016 jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

lalkodasi adatok

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Barmely érintett szervezeti egység




Az Allami Szamvevészék ellenérzései: az ASZ A vizsgalatrol sz016 jelentés megismerését
ellendrzések nyilvanos megéllapitésai kévetden haladéktalanul

Egy¢b ellendrzések, vizsgalatok: egyéb
ellenérzések, vizsgalatok nyilvanos

megallapitisai

A vizsgalatrél sz010 jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6:
tartaséval
Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

allapot 1 évig tarté archivumban

Barmely ¢rintett szervezeti egység

Barmely ¢rintett szervezeti egység

Miikodés eredményessége, teljesitmény

tekintetében nem relevans

Miikodési statisztika: A kozfeladatot ellto

¢kenységére vonatkozo, j balyon

SZerv t
alapulo statisztikai adatgytijtés eredményei,
id6beli véltozasuk

Eves (elemi) kiltségvetés: A kozfeladatot ellatd
szerv éves koltségvetése

A viltozasokat kovetSen azonnal

a ... tekintetében nem relevans

a kozzétételt kovetd 10 évig

Szamviteli beszimolok: a kozfeladatot ellatod

szery torvény szerint beszdmoloja

A valtozasokat kovetden azonnal

a kozzétételt kovetd 10 évig

A koltségvetés végrehajtasa: kiilon
jogszabalyban meghatarozott beszamolok

A kozfelada
szervnél foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatasaira vonatkozo Gsszesitett
adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, az|
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Gsszesitve

ellato

Tamogatasok: A kozfeladatot ellato szerv altal
nyujtott, az allamhaztartasrol szolo torvény
szerinti koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, dsszegére, tovabba a tamogatasi program|
megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve,
ha a kozzététel el6tt a koltségvetési timogatast
visszavonjak vagy arrl a kedvezményezett
lemond

A viltozasokat kovetden azonnal

Negyedévente

A dontés meghozatalat kovetd hatvanadik
napig

a kozzétételt kovetd 10 évig

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban tartasaval

a kozzétételt kovetd 5 évig

Szer

Azl pé
1, az all tashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefiiggd,
otmillio forintot eléré vagy azt meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas

delé

aztartas

€, vagyonér e,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozo szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz8dést kotd felek neve, a
szerzodés értéke, hatarozott idore kotott

szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint
az emlitett adatok véltozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil sszefiiggo beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat kovet$ hatvanadik
napig

a kozzétételt kovetd 5 évig

s

(Megjegyzés) A szerzdés értéke alatt a szer:
targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil

t - ellenszolgal kell érteni, i s ligylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
idoszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb

tartamra kotott - szerz6déseknél az érték

Kiszamitasak 11 Tod]

az as egy évre

amitott

Gsszegét kell alapul venni. Az egy kéltségvetési évben
ugyanazon szerz Ellel kotott azonos targya
szerzodések értékét egybe kell szamitani

Koncessziok: A koncessziorol szo16 torvényben| Negyedévente A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de|
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati legalabb 1 évig archivumban tartasaval
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol

készitett emlék 6k, palyazat eredménye)

Egyéb kifizetések: A kozfeladatot ellaté szerv | Negyedévente A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de

altal nem alapfeladatai ellatasara (igy ki
gyesiilet tamogatasara, foglalk i
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segité szervezet
tamogatasdra, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott,
otmillio forintot meghalado kifizetések

legalabb 1 évig archivumban tartasaval




szerzodések

Eurépai unié altal ta t fej é Az| Negyedé Az el6z6 allapot legalabb 1 évig tartd
Europai Unio tamogatasaval megvalosulo archivumban tartasaval

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo

Kozbeszerzési informaciok: éves terv, Negyedévente Az el6z6 allapot legalabb 1 évig tartd

0sszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzédésekrol

archivumban tartasaval




KULONOS KOZZETETELI LISTA

A hatdsag dontésének hirdetményi titon torténd kozlése

a kozigazgatasi hatdsagi eljaras &g
szolgaltatas altalanos szabalyairol szo616
2004. CXL.torvény 80. § (4)
bekezdése

évi

haladéktalanul, ha a hirdetményi Gton térténd kozlés
feltételei mar nem allnak fenn,eltavolitandd

ADATOK LEIRASA A KOZZETETELT ELOIRO A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS FELELOS
JOGSZABALY HATARIDOK SZERVEZETI
EGYSEG

A 2004. évi CXL.torvény. 80/A. § (1) bekezdése alapjan, a7
ugyanezen bekezdésben meghatarozott jogerds vagy fellebbezésrel
tekintet nélkiil végrehajthatova nyilvanitott hatarozatok

a kozigazgatasi hatdsagi eljaras ¢
szolgaltatas altalanos szabalyair6l szolof
2004. évi CXL.torvény 80/A.

a jogerére emelkedést, illetve a hatarozathozatalt
kovetéen azonnal

A hatosag ellenérzési tervének és jelentésének kozzététele (oly]
modon, hogy az az ellendrzés céljat ne veszélyeztesse)

a kozigazgatasi hatdsagi eljards &g
szolgaltatas altalanos szabalyairol szold)
2004. CXL.torvény 91. § (3)
bekezdése

évi

havonta, legkésobb a targyhonapot megeldz6 honap
utolsé munkanapjan, az ellenérzési jelentést havonta, a
targyhonapot kovet6 honap 10. napjaig, a
tapasztalatokat 6sszegezve

elektronikus uton torténd iratbenyujtas szabalyai

335/2005. (XII. 29.) Korm. Rendelet a}
kozfeladatot ellato szervek]
iratkezelésének altalanog
kovetelményeirdl 46.§ (1) b pontja

a valtozast kovetben azonnal

részletes szabalyair6l szolo 50/2011. (XIL. 20.) BM. rendelet 1.§]
(5) bekezdésére is figyelemmel

altalanos szabalyairol szolo 2009. évil
LXXVI. torvény 30. § (2) bekezdése

nyilvantartas a bejelentes-koteles tuzvedelm: szolgaltatokrol|
V”alar'nint a szolg'élta,tésir tevéken}{ségtélr iogerésen” erltiltotF A szolgdltatasi tevékenység
tlizvédelmi  szolgaltatokrol a  bejelentéskoteles  tlizvédelmil - , s
. ) . . . ., megkezdésének és folytatasanak] e
szolgaltatasi tevékenységek megkezdésének ¢és folytatasanak] a valtozast kovetden azonnal

[RCMICNySCPro-1palT KOZSZOIZaltatoR Nyivantartasa: a) a sZolgararol
neve, lakcime/székhelye b) a képviseletet ellatd természetes|
személy személyazonosito adatai,

c) a tevékenység gyakorlasara jogosult vagy képviseldje]
telefonszama, elektronikus levélcime, székhelye és telephelye,

d) a kozszolgaltatas megkezdésének és befejezésének idépontja

e) a folytatni kivant szolgaltatasi tevékenység megjeldlése, 1)
szilkség szerint a 2009. évi LXXVL torvény 22.§ (2)-(3)
bekezdéseiben foglalt adatok

2009. évi LXXVI. torvény 27§. éd
2012. évi XC. torvény 12.§, 63/2012]
BM rendelet

minden év januar 15-én a 63/2012. BM rendelet szerinf
szolgaltatnak  adatot a  szolgaltatok,  valamin{]
adatvaltozas esetén 15 napon beliil




EGYEDI KOZZETETELI LISTA

ADATOK LEIRASA

a "hozzaférés lizemeltet6i adatokhoz" korben|
megadott adatok

A KOZZETETELT ELOIRO JOGSZABALY
VAGY BELSO SZABALYOZO

a veszélyes anyagokkal kapcsolatos

sulyos
balesetek elleni védekezésrol szolo 219/2011. (X
20.) Korm. Rendelet 45.§

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS
HATARIDOK

a valtozast kovetden azonnal

FELELOS SZERVEZETI EGYSEG

rugalmasan
blokkok  kozzététele
tlizgytjtasi tilalomrol)

konfiguralhato
(pl.

tajékoztato|
szmogriadorol,

A weblapok atalakitasarol, a katasztrofavédelem
arculatanak egységessé alakitasarol szolo 9/2011.
szamu féigazgatoi intézkedés 3.3.3 alpontja

rendkivilli és/vagy kiemelt esemény esetén af
kozzététel a megrendeléstél szamitott 30 percen|
beliil, egyéb kozzététel esetén, a feltoltendd
dokumentumok mennyiségétol fiiggben 24 Oranf
beliil

sportversenyek eredményei

otvenezer  forintndl ~ nagyobb  értékdl
adomanyra és az adomanyozora vonatkozd|

adatok

Az Onkéntes tiizolto egyesiiletek tamogatasanak,
tlizoltd szakmai irdnyitasanak és feliigyeleténel]
katasztrofavédelmi  feladatairol — szolo  1/2012,
szamu féigazgatoi utasitas 18. pontja

rendvédelmi szervek ¢és oktatasi intézmények
felajanlott adomanyok elfogadasanak
sz0lo  szabalyzat kiadasarol szolg

részére
rendjérdl

26/2010. (XII. 29.) BM utasitdis a BM Orszagos|

Katsztrofavédelmi Foigazgatosag és szervei részéref
felajanlott adomanyok elfogadasanak rendjérdl
sz016 117/2011. féigazgatoi intézkedés

a sportverseny eredményhirdetését kovetd 1.
munkanapon

az adomany elfogadasatl szamitott 8 napon|
beliil koteles honlapjan kozzétenni és annak
megismerhetdségét 3 éven keresztiil biztositani

a beliigyminiszter iranyitasa alatt allo egyes|




