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I.1.
1.

1. szamt melléklet a 21/2019. szamt Csongrad MKI igazgatéi intézkedéshez

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Igazgatdésag jogallasa, megnevezése
Az lgazgatosag teriileti illetékességli 4allamigazgatasi, rendvédelmi szerv, amely
kozigazgatasi hataskoroket is ellat, feladatait a katasztrofavédelemrdl és a hozza
kapcsolodd egyes torvények modositasarol szolo 2011, évi CXXVIIL torvény (a
tovabbiakban: Kat.) és mas jogszabalyok alapjan hajtja végre.
Az lIgazgatosag feladatainak elldtdsa sordn gyakorolja a hivatdsos katasztrofavédelmi
szerv teriileti szerve részére meghatarozott feladat- és hataskoroket.
Az Igazgatosag a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez tartoz6, a BM
Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatdsadg (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyitd
koltségvetési szerv altal irdnyitott, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
rendelkez6é 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 7. § alapjan oOnalldan miikodd és
gazdalkodo koltségvetési szerv.

Az lIgazgatosag illetékességi teriilete — a viziigyi és vizvédelmi hatésagi jogkorok
kivételével — Csongrad megye teriilete.

Az Igazgatosag megnevezése, székhelye:

megnevezése: Csongrad Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
roviditése: Csongrad MKI

székhelye: 6721 Szeged, Berlini krt. 16-18.

postafiok cime: 6701 Szeged, Pf.: 414

alapitas id6pontja: 2000. januar O1.

alapitd okirat kelte, szama: 2019. majus 07., A-183/1/2019.

az allamhaztartas szakagazati rendje szerinti besorolasa:
842510 Ttzvédelem szakigazgatasa, 842520 Tiizvédelmi tevékenységek

Az Igazgatdsag a hivatasos katasztrofavédelmi szervek teriileti szerve, amely — a viziigyi
¢és vizvédelmi hatdsagi jogkorok kivételével — Csongrad megyei illetékességgel mitkodik.
Az Igazgatosag helyi szervei a katasztrofavédelmi kirendeltségek és a hivatasos
tlizolto-parancsnoksagok, amelyek szervezetében katasztrofavédelmi 6rsok miikodnek. A
Szabalyzat alkalmazasa soran szervezeti egységek alatt az igazgatd-helyettesi szervezeti
elemeket, a megyei fofeliigyel0séget, a szolgélatokat, a hivatalt, és az osztalyokat kell
érteni.

Az Igazgatdsag jogszabalyban meghatarozott iigyekben szakhatosagként, illetve elsd- €s
masodfoku hatosagként jar el, ellatja a jogszabalyokban részére meghatarozott feladat- és
hataskoroket, iranyitja a katasztrofavédelmi kirendeltségeket és az alarendeltségébe
tartozo hivatasos tlizolto-parancsnoksagokat.

Az Igazgatosag a Kat. 24. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan ellatja az
Onkormdnyzati tlizoltésagok feliigyeletét, ellendrzi a létesitményi tlizoltosagok és az
Onkéntes tlizoltd egyesiiletek tevékenységét. A teriileti szerv vezetdje a megyei védelmi
bizottsagokban elnok-helyettesként irdnyitja az operativ torzs feladatait, a helyi védelmi
bizottsagokba elnok-helyetteseket delegal.



1.2. Az Igazgatdsag szervezete

9.

Az igazgatOhelyettesek az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyokban és a
kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok altal meghatarozott keretek kozott ©nallo
felelosséggel vezetik a kozvetlen alarendeltségiikbe tartozod igazgatosagi szervezeti
egységeket.

10. Az Igazgatosag szervezeti struktiurajat a Szabalyzat 1. szamu fliggeléke tartalmazza.

L.3. Az Igazgatosag feladat- és hataskore, iranyitasa

11

12.

13

. Az Igazgatosag feladat- és hataskorét, illetékességét és miikodési szabalyait, az iranyitas

és vezetés rendjét a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok hatarozzak
meg.

Az lIgazgatosdg a Kat-ban, a tiiz elleni védekezésr6l, a miiszaki mentésrdl és a
tlizoltosagrol szolo 1996. évi XXXI. torvényben, a viziigyi igazgatasi €s a viziigyi,
valamint a vizvédelmi hatosagi feladatokat ellatd szervek kijelolésérdl szolo 223/2014.
(IX. 4.) Korm. rendeletben foglaltak szerint latja el alapfeladatat. Emellett a mas
vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott kdzfeladatokat végzi, alapvetd rendeltetése a
lakossag €let- és vagyonbiztonsaganak, a nemzetgazdasag és a 1étfontossagu rendszerek és
létesitmények biztonsdgos mitkodésének védelme, a katasztrofak hatdsdgi megeldzése, a
katasztrofaveszély-helyzetben, valamint tiiz- és kéresetek esetén a mentés végrehajtasa, a
védekezés megszervezése €s iranyitasa, a karos kovetkezmények felszamolasa, valamint a
helyreallitas-ujjaépités megvalositasa.

. Az Igazgatdsag rendeltetésének betdltése érdekében:

a) polgari védelmi, tlizvédelmi, iparbiztonsagi, viziigyi és vizvédelmi hatosagi,
szakhatdsagi hataskoroket gyakorol;

b)  veszélyhelyzetek  megeldzése  érdekében  Osszehangolja ~mas  hatdsagok
tevékenységét;

c¢) a Kat.-bol adodo feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a létfontossag
rendszerelemek beazonositasaban, a Kat. hatalya ala tartozo tizemekre vonatkozdan
koordinalja a tarshatosagok hatosagi ellenérzéseit, ennek keretében a tarshatésagok
részére hatosagi ellendrzés foganatositdsara vonatkozoé javaslatot tesz, tobb
tarshatosag bevonasaval egyiittes ellendrzéseket szervez;

d) részt vesz a polgari veszélyhelyzet kezelésben, tervezésben, a védelmi igazgatasban;

e) szabdalyozza, iranyitja, és teljes kortien feliigyeli a megyei tlizvédelmi rendszert;

f)  az Igazgatdsag helyi szervei utjan végzi a tlizoltast, a mliszaki mentést, a lakossag
védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

g) irdnyitja a hivatasos, a létesitményi tlizoltésagok, valamint az Onkéntes tlizoltd
egyesiiletek részvételét a tlizoltdsban, miszaki mentésben, megyei szintii
miveletiranyitasi tevékenységet végez;

h) a nem rendszeres hulladékszallitas kozszolgaltatds, valamint a nem kozmiivel
Osszegyljtott haztartasi szennyviz begyUjtésével kapcsolatos kozszolgaltatas
biztositasa érdekében végzi a kdzérdekii szolgaltatd kijeldlésére vonatkozo hatdsagi
feladatokat, valamint koordinalja a sziikségellatds megszervezésével és elvégzésével
kapcsolatos tevékenységet;

1) tavkozlési, miveletiranyitasi,  informatikai,  valamint méré-,  érzékeld,
lakossagriaszto-rendszereket tart fenn és miikddtet;



14

15.

16.

17.

18.

j)  szakmai koordinaciot biztosit és szakmai iranymutatdst nytjt a katasztrofak elleni
védekezéssel Osszefliggésben a polgarmester altal kijelolt kozbiztonsagi referensek
mikodése, felkészitése, képzése tekintetében, tovabba a lakossag felkészitése,
riasztasa és veszélyhelyzeti tajékoztatasa tekintetében;

k) a torvény altal meghatarozott esetekben kotelezést allapit meg, birsagot és helyszini
birsagot szab ki, ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozd szervtdl adatot
igényel,

1)  feladatainak ellatasa soran egyiittmiikodik az allami €s dnkormanyzati szervekkel, a
tarsadalmi és gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ
szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel;

m) egyiittmiikddik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a biztonsagot
szolgal6 mas hatosagokkal;

n) beruhazas szervezési feladatokat és ingatlangazdalkodast végez;

0) milkodteti a Szegedi Katasztrofavédelmi Kirendeltségen kialakitott Teriileti
Egészségiigyi, Pszichologiai és Munkabiztonsagi Ellatdé Kozpontot (tovabbiakban:
TEPMEK), amely Csongrad megye mellett Bacs-Kiskun, Békés és Jasz-Nagykun-
Szolnok megye katasztrofavédelmi igazgatdsdgai szdmara is biztositja az
egészségligyi és pszicholdgiai szolgaltatast;

p)  miikodteti a Kishomoki Raktar- és Kiképzdbazist.

. Az Igazgatosag iranyitasanak és vezetésének alapja a szolgalati, szakmai eloljaroi

rendszer. Az Igazgatdsag iranyitasi rendjét a 2. fliggelék tartalmazza.

A szolgalati eloljaré a hivatasos allomany tagjaval szemben a magasabb szolgalati
beosztasanal fogva parancs, intézkedés kiadasara vagy munkaltatoi jogkor gyakorlasara
jogosult személy.

A szakmai eloljard a sajat szakteriiletén iranyitasi jogkorrel van felruhazva. Szakmai
iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érinté korben, kizardlag a jogszabalyok, a kozjogi
szabalyoz6 eszkdzok, a belsé normak, valamint a szolgalati eloljardé dontésének keretein
beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A Szabalyzat alkalmazasa szempontjabol a szakmai irdnyitds (a tovabbiakban:
szakiranyitas) az ehhez sajat szakfeladata vonatkozéasaban iranyitasi jogkorrel rendelkezd
vezetd vagy szervezeti egység azon tevékenysége, amely magaban foglalja — az egyedi
hatdsagi tigyek kivételével — az adott szakteriiletre vonatkozd egyedi dontések és belso
normak elékészitésének altalanos szakmai tamogatasat, az iranyitott szervezeti egység
vagy helyi szerv dontéseinek szakmai szempontu feliilvizsgalatat, tovabba jogszabaly,
belsd norma vagy ezek alapjan a szakmai eloljard altal meghatarozott esetekben azok
jovahagyasanak el6készitését, valamint az adott szakteriilet tevékenységének ellendrzését,
elemzését, értékelését, a szakmai feladat végrehajtasanak megszervezését ¢s az erre
vonatkozo bels6 norma kiadasat, illetve annak eldkészitését. A bels6 normak
kibocsatasanak rendjérdl a Normaalkotasi Szabalyzat rendelkezik.

Az Igazgatésagot az igazgaté vezeti. Allomanyilletékes parancsnok, aki a rendvédelmi
szerv altalanos munkaltatoi jogkort gyakorld azon hivatdsos allomanyba tartozo elljaroja
vagy nem hivatasos allomanyba tartozé munkahelyi vezetoje, aki a rendvédelmi szerv
olyan szervezeti egységét vezeti, amely 0Onallo allomanytablazattal rendelkezik; az
allomanyilletékes parancsnok gyakorolja mindazon munkaltatoi jogokat, és teljesiti azokat
a kotelezettségeket, amelyeket a rendvédelmi feladatokat ellatdo szervek hivatasos
allomanyanak szolgalati jogviszonyardl szolo torvény vagy a végrehajtasara kiadott
korményrendelet nem hatdroz meg mas parancsnok vagy vezetd részére.



19.

20.

Az igazgatét tavolléte esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgato kizardlagos hataskorébe
utalt igyek kivételével — az igazgato-helyettes helyettesiti.

Az igazgato-helyettesek az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a
kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok altal meghatarozott keretek kozott onallo
felelosséggel vezetik a kozvetlen alarendeltségiikbe tartozd szervezeti egységeket,
iranyitjak az alarendelt szervek miikodését.

I.4. Feladatok megoszlasa a szervezeti egységek kozott

21.

22.

23.

24.

25.

Az lgazgatdsag szervei az iranyitasi és vezetési feladataiknak megfelelden elkiiloniilt
szakmai és funkcionalis szervezeti egységekre tagozddnak. A szervezeti egység a
Szabalyzat alkalmazasa, igy a rabizott feladatok végrehajtisa szempontjabol onallonak
tekinthet6, ha az igazgato, illetve az igazgatd-helyettesek kozvetlen alarendeltségében
miikodik.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket a Szabalyzat, az egyes
szervezeti egységeken beliili feladatok megoszlasat az iigyrendek tartalmazzak. Az
tigyrend készitésére a szervezeti egységek és a helyi szervek kotelezettek.

A szakmai és funkcionalis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait bels6 normak
tartalmazzak.

Az Igazgatosag legfontosabb feladatait és szervezeti adatait — az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdése
alapjan — az Igazgatosag Alapitd Okirata tartalmazza.

Az Igazgatdsag részletes szervezeti felépitését az allomanytablazat tartalmazza. Onalld
allomanytablazattal az Igazgatdsag vonatkozasaban az igazgato rendelkezik.



II. FEJEZET

A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES

KOTELEZETTSEGEIK

26. Az Igazgatosag vezetd beosztasu munkatarsa:

a)

b)

g)

h)

),

k)
D

felelos az altala vezetett szervezet vagy szervezeti egység, illetve irdnyitdsa vagy
szakiranyitasa alatt all6 szervezeti egységek, helyi szervek ezzel Gsszefliggésben
végzett tevékenységéért, azok torvényes és szakszeri muikddéséért, tovabba a
katasztrofaveszéEly, killonleges jogrend idején jelentkezd feladatok végrehajtasaért,
felkésziiléséért, tervezéséért, szervezésért;

gondoskodik a szervezetére vonatkozd rendelkezések érvényesitésérdl, a
szakteriileti feladatok végrehajtasarol és ellendrzésérdl, a jelentési kotelezettségek
teljesitésérol;

tevékenysége soran érvényesiti az éves munkaprogram célkitiizéseit, gondoskodik
arr6l, hogy azokkal a beosztott személyi allomany is azonosuljon;

a hivatasos katasztréfavédelmi szervek ellendrzési és feliigyeleti tevékenységének
szabalyairol szolo belsd normaban eldirt eljarasi rend betartasaval belsd ellendrzés
keretében vezetdi ellendrzést végez;

gyakorolja — a kozvetleniil alarendelt vezetokon keresztiil — a hataskorébe utalt
iigyekben ¢és feladatkorokben a vezetdi, iranyitoi €s szakiranyitdi jogkoroket olyan
moddon, hogy a vezetd altal adott utasitdsok, azok cimzettjei, a végrehajtas hataridoi
és feleldsei egyértelmiien megéllapithatoak legyenek;

indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon
kiviil helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érinté jogszabalyok és a kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkozok kidolgozasaban, véleményezésében, deregulacios
célu feliilvizsgalataban;

a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a bels¢ normak
elokészitésérol, kiadasarol, idészakonkénti feliilvizsgalatarol, modositasarol, illetve
a deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérol,

kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo
szervezetet, részt vesz a személyi allomany képzésének ¢és tovabbképzésének
megszervezésében;

részt vesz a katasztrofavédelem teriileti szintii fejlesztési elképzeléseinek
kialakitasaban, nemzetkdzi kapcsolataiban, a mindségfejlesztési programja
megvalositdsaban;

biztositja az informatikai rendszerek biztonsagat, az adatkezelés torvényességét, az
iigykezelési és a mindsitett adatkezelési szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi
balesetek megel6zését, a munka-, a tiiz- és a kornyezetvédelmi -eldirasok
érvényesiilését;

a hataskorébe utalt igykorokben kiadmanyozasi jogkort gyakorol;

kapcsolatot tart mas szervek azonos szintli vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egylittmiikodés fejlesztése érdekében;

szakteriiletét érintéen figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkdzi tapasztalatokat,
gondoskodik azok hasznositasardl;



n) megteszi a sziikséges intézkedéseket a miikodési feltételek biztositasa, az eszk6zok
ésszerl, takarékos hasznalata érdekében.



III. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG VEZETOI ALLOMANYA

III.1. Az igazgato

27. Az igazgatd a BM OKF Foéigazgatojanak (a tovabbiakban: fOigazgatd) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. Az igazgatd szolgalati eloljardja az Igazgatosag teljes
személyi allomanyanak.

28. Az igazgatd egy személyben jogosult képviselni az Igazgatosagot. Képviseleti joga
korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

29. A jogszabalyokban, valamint a kdzjogi szervezetszabdlyozoé eszkozokben részletezett
feladatkdrokben az ott meghatarozottak szerint irdnyitoi, feliigyeleti, kozvetlen utasitasi,
ellendrzési és hatosagi jogkort gyakorol, vezeti az Igazgatosagot, iranyitja az Igazgatosag,
valamint az alarendeltségébe tartozo helyi szervek miikodését, tevékenységét, szervezi a
foigazgato altal meghatarozott feladatok végrehajtasat, egyiittmiikddik a tarsszervekkel.

30. Az igazgat6 a foigazgatd kifejezett hataskdrébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok
kivételével az Igazgatdsag teljes allomanya tekintetében gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

31. Az igazgat6 kozvetlen alarendeltségébe tartozik a(z):

a)  igazgato-helyettes,

b)  gazdasagi igazgato-helyettes,

¢)  human szolgalatvezetd,

d) ellendrzési szolgalatvezeto,

e)  hivatalvezeto,

f)  titkarng,

g)  Szegedi Katasztrofavédelmi Kirendeltség-vezeto,
h)  Szentesi Katasztrofavédelmi Kirendeltség-vezeto.

32. Az igazgat6 a feladat- és hataskorében eljarva:

a)  iranyitja az Igazgatosag szerveinek tevékenységét;

b) felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a foigazgato részére;

c) feladatszabas alapjan javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztrofavédelmi,
valamint a viziigyi és vizvédelmi hatdsdgi tevékenységre, és a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek fejlesztésére;

d) feladatszabas alapjan javaslatot tesz a foigazgatd részére a katasztrofavédelemre, a
viziigyi ¢és vizvédelmi hatdsdgi tevékenységre vonatkozd miikddési eldirdsok, a
szakmai informacios- és hirrendszer, tovabba a katasztrofavédelmi felkészités és
felvilagositas, tdjékoztatas és képzés, valamint a szakmai képzés rendszerének és
elveinek szabalyozasara,

e) ecllatja az Igazgatosag katasztrofavédelmi képzésének és kutatomunkajanak
iranyitasat;

f)  intézkedéseket foganatosit arra az iddszakra, amikor okszertien lehet szamolni olyan
katasztrofa bekovetkezésének valdszinliségével, amely veszélyezteti az emberi
egészséget, kornyezetet, az ¢élet- és vagyonbiztonsagot (a tovabbiakban:
katasztrofaveszély), valamint a katasztrofa iddszakaban végrehajtando feladatokra;



g)

h)

)

k)

ellatja a kiilonleges jogrendben és azt megel6z6 helyzetekben a hataskorébe utalt
feladatokat;

ellatja a Megyei Védelmi Bizottsag (a tovabbiakban MVB) elnokhelyettesi teendoit,
rendszeres idokozonként tajékoztatja az MVB-t a megye katasztrofa-, tliz- és polgari
védelmi helyzetér6l, a hivatasos tlizoltosagok, létesitményi tlizoltosagok, tlizoltd
egyesiiletek tlizvédelmi, valamint tizoltdsi és miiszaki mentési tevékenységérol,
tovabba a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek, megalakitasanak helyzetérol,
a megyei jarasi és telepiilési mentdcsoportok mitkodésének tapasztalatairol;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Gssze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az egyiittmiikodo
szerveket, szervezeteket;

illetékességi teriiletét érintéen kozremiikddik a polgari veszélyhelyzeti tervezési
feladatok koordindldsadban, a nemzetgazdasagot érintd mozgodsitasi és a védelmi
igazgatasi feladatok tervezésében;

kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, Onkormanyzati szervekkel, szervezi az
onkormanyzati vezetdk, illetve a jarasi hivatalok vezetdinek katasztréfavédelmi
felkészitését, a lakossag ez iranyu tajékoztatasat, szakmai iranymutatast nyujt a
kozbiztonsagi referensek miikddése, tanfolyamanak szervezése, a képzés, valamint a
vizsga tartalmanak a meghatarozasa tekintetében;

miukodteti az Igazgatosag informatikai rendszerét, a lakossagi tajékoztatd rendszert;
helyi szerve utjan feliigyeli és ellendrzi a létesitményi tlizoltosag és a tlizoltasi és
miszaki mentési feladatokat is ellatd oOnkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai
tevékenységét;

gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti és
koltségvetési jogkort;

dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben;

egyeztetést kezdeményez a teriileti és kdzponti szervezeti egységek kozott felmeriilt
vitas kérdésekben;

jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek ligyrend;jét;
kiadja a munkatervet, jovahagyja az Igazgatosag éves, féléves és havi
tervokmanyait, az éves tevékenységet értekeld dsszefoglalot;

meghatarozza az [gazgatosag sajto- és tajékoztatasi tevékenységének rend;jét;
gyakorolja a részére jogszabalyban és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben
megallapitott egyéb hataskoroket;

dont, illetdleg intézkedik azokban az iigyekben, amelyeket jogszabaly, vagy e
Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont;
gondoskodik az Igazgatdsdg feladatainak ellatdsa érdekében sziikséges személyes
adatnyilvantarto rendszerek miikodtetésérdl és iranyitasardl;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérol, az adatvédelmi szabalyok megtartdsarol, kiadja az Igazgatdsag
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatat, megbizza az Igazgatosag adatvédelmi
tisztviseldjét a feladat ellatasaval;

gondoskodik a nemzeti és a kiilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok érvényre juttatdsarol, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges
személyi, adminisztrativ, fizikai ¢és elektronikai biztonsadgi kovetelmények
érvényesitésérol, mindsitési jogkorok torvényes meghatarozasarol, az Igazgatdsag
Biztonsagi Szabalyzatainak kiadasardl, megbizza az Igazgatosag biztonsagi
vezetdjét a feladat ellatasaval;



)

aa)

bb)

cc)
dd)

ee)

33.Az
a)

b)
¢)

d)

g)

h)

gondoskodik az Igazgatosag iigyviteli rendszerének kialakitasarol, a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol szolo torvény alapjan felelds
az lIgazgatésdg — mint kozfeladatot ellatd szerv — szamara meghatarozott
kovetelmények teljesitéséért, az iratok szakszerli és biztonsdgos megorzésére
alkalmas irattar kialakitasaért és miikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb
targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért;

az lIgazgatdsdg vonatkozasdban a belsé kontrollrendszer keretében kialakitja,
mikddteti és fejleszti a megfelelé kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert,
a kontrolltevékenységeket, az informacios és kommunikécios rendszert, felelds a
nyomonkdvetési rendszer kialakitasaért, mikddtetéséért és fejlesztéséért;

kiilonleges jogrend idGszakaban kijeldli a telepiilésen a helyi katasztréfavédelmi
tevékenység iranyitasara jogosult személyt;

jogosult a Kkartalanitasi eljaras lefolytatasdra és a kartalanitas Osszegének
megallapitasara a gazdasagi és anyagi szolgaltatassal osszefliggésben a szolgaltatas
teljesitése miatt felmeriilt vagyoni hatranyért;

nyilvantartast vezet a polgari védelmi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasa céljabol;

ellatja a szolgalati feladatok végzése sordn stulyos munkabaleseteket szenvedettek
kartéritésével kapcsolatos feladatokat;

ellatja a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben az Igazgatdsag
részére meghatarozott hatosagi, szakhatosagi feladatokat.

Igazgatdsag irdnyitasaval és koordinaldsaval kapcsolatos jogkdrében eljarva:

javaslatot tesz a foigazgatd részére a katasztrofavédelem mikodését, az Igazgatosag
feladatkorét érintd jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek
megalkotasara;

biztositja az [gazgatosag miikodési feltételeit;

kozremiikodik a katasztrofavédelemmel Gsszefiiggd tervezési, szervezési, felkészitési
szakmai kovetelmények kidolgozasaban, végzi a lakossag mentésével kapcsolatos
tervezO, szervez$ feladatokat, iranyitja a kovetkezmények felszamoldsara iranyulo
tevékenységet;

kozremiikodik a katasztrofak varhatd kovetkezményeinek megel6zésére és elharitasara
vonatkozo6 nemzeti tervezésben;

gondoskodik katasztroéfaveszEély idején, valamint veszélyhelyzetben a végrehajtandd
katasztrofavédelmi feladatok dokumentaciojarol, feliigyeli a teriileti, telepiilési és
munkahelyi veszélyelharitasi tervek elkészitését, gondoskodik a veszélyelharitsi
tervek naprakészen tartasarol;

a katasztrofavesz¢ély megallapitisa esetén a katasztrofavédelmi feladatok ellatasa
keretében — a foigazgatd altal eldzetesen jovahagyott teriileti veszélyelharitasi terv
szerint — azonnal intézkedik az emberi élet, a létfenntartashoz sziikséges anyagi javak,
a kritikus infrastruktirak védelme, a lakossag alapvetd ellatasanak biztositasa,
valamint a katasztrofa kovetkezményeinek lehetd legkisebbre csokkentése érdekében,
a megtett intézkedésekrdl haladéktalanul tajékoztatja a féigazgatot;

kozremiikodik a valds kockazatokon alapulod telepiilési katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasaban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi
szint biztositasat;

gondoskodik a teriileti polgari védelmi és specialis mentd szervezet létrehozasarol,
ellatja a polgari védelmi szervezetek 1étrehozasaval ¢s felkészitésével, ellatasaval és
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k)

)

n)
0)

p)

)

alkalmazasaval, valamint a lakossag és az anyagi javak mentésével Osszefiiggd
tervezési és szervezési feladatokat;

szakmai iranyitdst gyakorol a kozbiztonsagi referensek miikodésére, tanfolyamaik
szervezésével, a képzésekkel, valamint a vizsga tartalmanak meghatarozasaval
kapcsolatos ligyekben;

jogszabalyban meghatarozott esetekben elsé ¢és masodfoku polgari védelmi
szakhatosagként jar el;

jogszabalyban meghatarozott esetekben els6- és masodfoku katasztrofavédelmi
szakhatosagként jar el;

gondoskodik az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és miiszaki mentési, valamint a
katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasardl, szakmai kdvetelményeirdl iranyitja és
ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkajat és tevékenységét;

mint MVB elndkhelyettes gondoskodik a helyi védelmi bizottsag elndkhelyettesének,
valamint annak a kijelolt személynek szakiranyitasarol, aki veszélyhelyzetben a
polgarmestert6l atveszi a helyi katasztrofavédelmi tevékenységek iranyitasat;
miukodteti a Megyei Veszélyhelyzeti Kozpontot;

a  kritikus infrastruktura védelem feladatrendszerén beliil képviseli a
katasztrofavédelmi szempontrendszer érvényesitését, ellatja a kritikus infrastruktira
vizsgalataval és védelmével kapcsolatos feladatok katasztrofavédelmi koordinacios
feladatokat;

végzi a kritikus infrastruktara védelmet érintd veszély-elharitdsi tervek
feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szintli feladatokat, feliigyeli a helyi szervek ez
iranyu tevékenységét;

katasztrofavédelmi birsagot szab ki a katasztréfavédelmi engedély nélkiil végzett
engedélykoteles tevékenység végzése, a Kat. IV. fejezetben és a végrehajtasi
rendeletekben, vagy az azok alapjan meghozott hatosagi dontésben foglalt eldirasok
elmulasztasa esetén, valamint a veszélyes tevékenységgel kapcsolatos sulyos
balesettel, vagy lizemzavarral Osszefiiggésben megel6z6, elharitd és helyreallitd
intézkedésekre vonatkozo kotelezettség be nem tartasa esetén;

kidolgozza a lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsolodo
szervezeten beliili eljarasok rend;jét;

egylittmiikodik a teriileti allamigazgatasi szervek agazati katasztrofavédelmi feladatait
ellaté szervezeti egységeivel;

jogszabalyban meghatarozott esetekben els6é és masodfoku tiizvédelmi hatosagként,
szakhatosagként jar el; tlizvédelmi hatésagként ellatja a kéménysepro-ipari
szakkérdésekben a hatosagi feladatokat, valamint a kéménysepré-ipari szolgaltato,
kozszolgaltatd és a kéménysepro-ipari szerv feliigyeletét;

tlizvédelmi szakértoi tevékenységet végez;

iranyitja a veszélyes aruk kozati, vasuti, vizi és légi szallitasanak a kiilon
jogszabalyban meghatarozottak szerinti ellenérzését, mukodteti a kapcsolddd
adatbazis-rendszert, valamint jogszabalyban meghatarozott hatosagi feladatokat 1at el;
végzi a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés hatosagi
engedélyezési és feliigyeleti feladatait;

iranyitja és végzi a katasztrofavédelem tlizoltd egységeinek a tlizoltasi és miiszaki
mentési feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

javaslatot tesz a hivatasos tlizolto-parancsnoksag, katasztrofavédelmi  6rs
létrehozasara, megsziintetésére;



z) a kinevezés ¢és felmentés kivételével gyakorolja munkaltatéi jogkoroket a
katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetével ¢€és a hivatasos tlizoltd-parancsnoksag
parancsnokaval kapcsolatban;

aa) helyi szerve utjan szakmailag tamogatja, feliigyeli és ellendrzi a létesitményi
tlizoltosag és a tlizoltasi és miiszaki mentési feladatokat ellatd Onkéntes tlizolto
egyesiilet tevékenységét;

bb) gondoskodik a kozfoglalkoztatds feltételeinek rendelkezésre allasarol a katasztrofak
elleni védekezésre valo felkésziiléssel, a védekezéssel €s a helyreallitassal 0sszefiiggd
katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében;

cc) gondoskodik belsé ellendrzés kialakitasarol, megfelel6 mikodtetésérol és
fiiggetlenségének biztositasarol.

34. Az igazgat6 a nemzetkozi egylittmiikddéssel kapcesolatos jogkorében eljarva:

a)  kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkozi egylittmitkodésben;

b)  viszonossag alapjan egylittmiikodik a katasztréfavédelmi, polgari védelmi,
iparbiztonsagi ¢s tlizvédelmi nemzeti és nemzetkozi szervekkel, szervezetekkel;

c) gondoskodik a katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésérdl, szervezésérél és az
azokon valo részvételrdl,

d) kozremikddik a katasztrofavédelmi kormanyegyezményekben foglaltak, valamint a
regionalis és hatar menti egytittmitkodéssel dsszefliggd feladatok végrehajtasaban.

35. Az igazgat6 a gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a) az Igazgatosag éves koltségvetésében Dbiztositott eldiranyzatok mértékéig
szerzOdéseket kothet és kotelezettségeket vallalhat;

b) gyakorolja a katasztrofavédelem vonatkozasaban a teriileti, onalloan gazdalkodo
koltségvetési szerv vezetdjét megilletd jogokat, gondoskodik az eldirt pénziigyi,
gazdalkodasi feladatok ellatasarol;

c) felelds az Igazgatosag koltségvetési eldiranyzatainak felhasznaldsaért, a sziikségleti
tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések elvégzéséért;

d) folyamatosan ellenorzi a célszertiségre is kiterjedden az dnkéntes tlizoltd egyestiletek
és az Onkéntes mentdszervezetek koltségvetési forrasbol szarmazo pénzeszkozei
felhasznalasat;

e) a hatalyos jogszabalyi keretek kozott meghatarozza az iranyitasa alda tartozo
koltségvetési szervek beruhazasi és felujitasi jellegli éves terveit, biztositja azok
koltségvetési fedezetét;

f)  gondoskodik az Igazgatésag miiszaki, ruhdzati, informatikai eszkozokkel torténd
ellatasardl, sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevonando
eszkozok korét, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;

g) a hatalyos jogszabalyi keretek kozott meghatarozza az iranyitasa ald tartozo
szervezetek pénziigyi-gazdasagi iranyitasanak rend;jét;

h) felelés az  Igazgatdésag  tervszerliségen és  gazdasigossagon  alapuld
energiagazdalkodasaért;

1)  meghatarozza a Szervezeti Integritast sértd Események Kezelésének Eljarasrend;jét,
valamint elkésziti az Igazgatdsag ellendrzési nyomvonalait;

j)  akockazati tényezok figyelembevételével, a nemzetgazdasagi miniszter altal kiadott
modszertani Utmutatok alapjan kockazatelemzést végez, ¢€s kockazatkezelési
rendszert miikodtet;



k)

iranyitja, miikodteti az Igazgatdsag belsd ellendrzésének rendszerét, melyrdl az éves
koltségvetési beszamold keretében beszamol.

IIL.2. Az igazgato-helyettes

36. Az igazgatd-helyettes szolgalati eloljardja az igazgatd. Az igazgato-helyettes szolgalati
eloljaréja a gazdasagi igazgato-helyettes kivételével a teljes személyi allomanynak, az
igazgatét tavollétében — az igazgatd kizarolagos hataskorébe utaltakon kiviil — teljes
hataskorben helyettesiti. Az [gazgatosag nevében a rendelkezésre allo eldiranyzat erejéig
az igazgato tavolléte, akadalyoztatasa esetén értékhatar nélkiil kotelezettséget vallal.

37. Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkOzben eldirt vagy az igazgatd altal atruhazott jogkoroket.

38. Az igazgato-helyettes feladata kiilondsen:

a)
b)
¢)
d)

e)
f)

g)
h)

i)
3

k)

D

0)

az alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek tevékenységének iranyitasa;

a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa, ellenérzése;

intézkedések, a BM OKF-hez torténd felterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabadlyozd eszkozok végrehajtdsanak
iranyitasa, illet6leg feliigyelete;

programok, tervek megvalositasanak iranyitasa;

az iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek vezetdinek, és a fofeliigyelok
beszamoltatasa, valamint a sziikséges informaciokkal valo rendszeres ellatasa;
feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése az allami, onkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

az igazgatd felhatalmazasa alapjan képviseli az Igazgatosagot, illetve az iranyitasa
ala tartozd szervezeti egységeket;

dont az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek kozott felmeriilt vitas kérdésekben;
az iranyitasa ala tartozo szakteriiletek allomanya tekintetében gyakorolja az igazgato
altal meghatarozott hataskoroket, javaslatot tesz elismerésre és felelsségre vonasra;
koordinalja az Igazgatosag védekezési tevékenységét, részt vesz az Igazgatosag
mentési tevékenységének iranyitasaban;

dont mindazon kérdésekben, amelyet e Szabalyzat vagy munkakéri leirés, illetve az
igazgatd a hataskorébe utal, egylittmiikodik a felettes szervvel, a megyei védelmi
bizottsaggal, illetve a megyei szintli allamigazgatasi szervekkel;

koordinalja a megyében miikddd katasztréfavédelmi kirendeltségek és a hivatasos
tlizolto-parancsnoksagok vezetdi allomanyanak tovabbképzését, tervezi az ligyeleti
szolgalatot ellaté allomany éves felkészitését;

koordinélja az Igazgatdsag €s helyi szervei értesitésével és magasabb késziiltségbe
helyezésével, katasztrofaveszEly, valamint a kiilonleges jogrend id6szakaban torténd
miukodésével és felkészitésével kapcsolatos feladatait;

koordinalja a megyében talalhatd 1étfontossdgu rendszerek elemeinek feliigyelet ala
vonasat.

IT1.3. A gazdasagi igazgato-helyettes

39. A gazdasagi igazgato-helyettes szolgélati eldljardja az igazgatd. A gazdasagi igazgatod-
helyettes az igazgatd gazdasagi helyettese, szolgalati eloljardja — az igazgatd-helyettes
kivételével — a teljes személyi allomanynak. Az igazgato és az igazgatd-helyettes egyidejii
akadalyoztatasa esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgato kizarolagos hataskorébe utalt
ligyek kivételével — az igazgatot a gazdasagi igazgato-helyettes helyettesiti. Az



Igazgatosag nevében a rendelkezésre allo eldiranyzat erejéig az igazgatd tavolléte,
akadalyoztatasa esetén értékhatar nélkiil kotelezettséget vallal.
40. A gazdasagi igazgatd-helyettes feladata kiilondsen:

a)
b)

©)
d)
e)
f)

g)

az alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek tevékenységének iranyitasa;

a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa, ellenérzése;

intézkedések, a felsobb szervekhez torténd eldterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;
a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkzok végrehajtasanak
irdnyitasa, illetdleg feliigyelete, tovabba az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
kozotti vitds kérdések eldontése;

a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasanak és
megvaldsitdsanak iranyitasa;

az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek vezetinek beszamoltatisa, valamint a
sziikséges informaciokkal valé rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittm{ikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése allami, onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel.

II1.4. A megyei féfeliigyeld

41. A megyei fofeliigyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkOzben el6irt vagy atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti
jogkoroket, valamint az igazgatd, illetve az igazgatohelyettes kozvetlen iranyitdsa mellett,
azok utasitasainak megfeleléen — a jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — irdnyitja az
adott szakteriilet tevékenységét. A sajat szakteriiletén szakmai eloljaroként iranyitasi
jogkorrel felruhazott személy. Szakmai iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érintd
korben, kizardlag a jogszabalyok, a koOzjogi szervezetszabalyozd eszkozok, a belsd
normak, valamint a szolgalati eloljar6 dontésének keretein beliil, azokkal Gsszhangban
gyakorolhatja.

42. A megyei fofeliigyel6 feladata kiilonosen:

a)

b)

¢)

d)
e)

f)

g)
h)
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kozremiikodés az Igazgatosag munkatervének elkészitésében, jovahagyas utan az
abban foglalt szakteriiletét érinté feladatok végrehajtdsa és végrehajtdsanak
folyamatos ellendrzése;

szakteriilete vonatkozasdban iranyitja a katasztrofavédelmi kirendeltségek
feliigyeldinek munkajat;

a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa, ellenérzése szakmai
eloljaroként;

szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kdzponti szerv részére;

a szabalyozasi koncepcid, intézkedés, tervezetek véleményezése, javaslat, észrevétel
készitése;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtasa és
végrehajtasanak feliigyelete, tovabba az iranyitasuk ala tartozo szervezeti egységek
tevékenységeinek Osszehangolasa;

a fejlesztési programok megvaldsitasanak iranyitasa;

az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek vezetdinek beszamoltatasa, valamint a
sziikséges informaciokkal valo rendszeres ellatasa;

feladatkorébe tartozd kérdésekben a megyei fofeliigyeldség, tovabba — felhatalmazas
alapjan — az Igazgatdsag képviselete;

dontés azokban az ligyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, illetdleg az igazgatd vagy
az igazgatohelyettes a hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonaldnak biztositasa;

javaslattétel a 1étszam-, és személyi kerettel torténé gazdalkodasra;



n)
0)

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

szakiranyu tovabbképzések szervezése;

feladatkorében, illetve az igazgato-helyettes megbizasa alapjan egyiittmiikodés
szervezése, fenntartasa ¢és fejlesztése allami, Onkormanyzati, tarsadalmi
szervezetekkel.

IILS. A hivatalvezeto

43. A hivatalvezet6 az igazgatd kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

44. A hivatalvezetd felelos a kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti egység
tevékenységének koordinalasaért, a munka szervezéséért.

45. A hivatalvezeté dont, illetdleg intézkedik az igazgat6 altal a hataskorébe utalt ligyekben,
feladata kiilonosen:

a)
b)
¢)

d)

g)

h)

i)
3

k)

l

a helyi szervek tevékenységének szakmai irdnyitasa, ellendrzése;

a stratégiak, munkatervek kimunkalasara iranyulé munkakban valé kézremiikodés;
teriileti szinti feladatokat ellatd szervezetekkel torténd egyiittmiikodésben vald
részvétel;

a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében az tligyfélszolgalati iroda
miikodtetése;

a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése, az Igazgatosag rendezvényeinek szervezése, ezzel
Osszefiiggd protokoll feladatok végrehajtasa;

az Igazgatosag kommunikacios feladatainak iranyitasa és feliigyelete;

az Igazgatésag szervezeti egységei €s a helyi szervei tligyviteli feladatainak
szakiranyitasa; az lgyirat-kezelési, ligyviteli feladatok felligyelete, az Igazgatdsag
mindsitett €s nyilt adatvédelmi és ligyirat-kezelési tevékenységének szervezése;

iratfegyelem, az iigyintézés szakszerliségének ¢s a hataridok betartasanak
ellenOrzése;

a hivatali szakteriiletek tevékenységének 0sszehangolasa;

a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, jelentések, elbterjesztések kidolgozasanak
irdnyitasa;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba a szervezeti egységek kozotti koordinacid végzése;

biztonsagi vezetoként ellatja a biztonsagi vezetd jogszabalyban meghatarozott
feladatait;

az Igazgatosag éves beszamolo jelentésének elkészitése;

a jogi és jogi képviseletet igényl6 feladatok koordinalasa;

végzi a feladat-meghatarozo értekezletekkel és az igazgatd jelenlétében lebonyolitott
rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

az Igazgatosag szervezeti egységei kozotti informacidatadas koordinacidja;
egylittmiikodési megallapodasokkal kapcsolatos feladatok koordinalésa;

a bels6 kontrollrendszer miikddtetése;

kozérdeki bejelentésekkel €s panasziigyekkel kapcsolatos feladatok koordinalasa;

a nemzetkdzi kapcsolattartdssal, a nemzetkozi egylittmikodéssel, valamint a
nemzetkozi katasztrofa segitségnyujtassal kapcsolatos feladatok biztositasa;

irdnyitja az Igazgatosagra érkezd iratok feldolgozasat, ligyintézését, tovabbitasat, a
titkarsagi tigyviteli munka ellatasat;



v)  szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és a
megvaldsulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

w) figyelemmel kiséri és nyilvantartja a kiadott feladatok végrehajtasanak helyzetét,
gondoskodik a hatariddk és a szolgalati ut betartasarol,

X)  végzi az igazgatodi értekezletekkel, rendezvényekkel kapcsolatos feladatokat;
y)  ahelyi szervek szakiranyl tovabbképzésének kezdeményezése;
z)  dont a hataskorébe utalt tigyekben.

I11.6. A szolgalatvezetd
A szolgalatvezetd — a jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint jelen
Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatdé kozvetlen iranyitdsa alatt iranyitja az
alarendeltségébe tartozé szolgalat munkajat, felelés a feladatkdrébe tartozo feladatok
hataridében torténd teljesitéséért.
A szolgalat feladatkoréhez kapcsolodo hataskorének gyakorlasat munkakori leirasban
beosztottjaira atruhazhatja.
46. A szolgalatvezet6 feladata kiilondsen:
a)  abeosztottak irdnyitasa, folyamatos beszamoltatdsa, munkéjuk figyelemmel kisérése;
b)  abeosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalasa;

c¢) a feladatkorébe tartozd iigyekben belsd szabalyozok tervezetének kidolgozasa,
tovabba az egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai
tervezeteinek kialakitasa;

d)  bels6é normativak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

e) aziigyintézés szakszerliségének és a hataridok betartdsanak ellenérzése;

f)  szakteriiletét illetden a szolgalat feladatkorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — az Igazgatosag képviselete;

g) dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket az igazgato a hataskorébe utalt;

h) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének
biztositasa;

1)  javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

j)  ahelyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;

k)  ahelyi szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése;

1)  feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikddés szervezése, fenntartasa
és fejlesztése allami, onkorményzati és civil szervezetekkel;

m) az lgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartasanak €s betartatasanak
rendszeres ellendrzése;

n)  dont a hataskorébe utalt igyekben.

II1.7. Az osztalyvezeté

47. Az osztalyvezetd - az igazgatd és az igazgatohelyettesek utasitasait figyelembe véve -
vezeti az osztaly munkajat. Felelos az osztaly feladatainak teljesitéséért.

48. Dont a hataskorébe utalt tigyekben.
49. Az osztalyvezet feladata kiilondsen:

a)  kozremiikodés Igazgatosag munkatervének elkészitésében, jovahagyas utan az abban
foglalt szakteriiletét érintd feladatok végrehajtasa és végrehajtasanak folyamatos
ellenOrzése;



b)

d)

e)

g)

az lUgyintézok feladatkorének megallapitdsa a munka aranyos elosztasaval, az
ligyintézok folyamatos beszdmoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a
fontosabb kérdésekrol valo rendszeres tajékoztatasa;

az elintézendd tligyek kiosztasa, az elintézés sordn érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak elGsegitése €s a végrehajtas ellendrzése;

az ligyintézOk altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo ligyek
kiadmanyozasa, a felsébb szintii dontést igénylo tligyek felterjesztése;

az osztaly feladatkorébe tartozd kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig az Igazgatosag képviselete;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikddés szervezése, fenntartasa
és fejlesztése tarsszervekkel és tarsadalmi szervezetekkel;

javaslattétel az osztaly dolgozodinak elismerésére, elmarasztalasara.

IV.FEJEZET
A BEOSZTOTTI ALLOMANY

IV.1. Kiemelt féel6adé, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (E-F)

50. A kiemelt f6el6add, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (E-F) (a tovabbiakban e
fejezetben: foglalkoztatott) a Szabalyzatban, a szervezeti egység ligyrendjében, valamint a
munkakdri leirdsdban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo ligyeket.

51. A foglalkoztatott munkakori leirasaban, vagy eseti vezet6i dontés alapjan, iigyintézoi
feladatai mellett:

a)

b)
¢)
d)

e)

ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezet6jének feliigyelete mellett - szervezi
és iranyitja az azonos munkateriileten dolgozo tligyintézok, illetve tligykezelok (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

az adott csoportot illetéen kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintézok szamara a folyamatos konzultacio lehetdségét;

a csoport iligyeiben személyesen referdl vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek iigyintézojével,

a csoport altal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadméanyozasra
jogosulthoz;

ellendrzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiadasi utasitidsokat, valamint az irattari
tételszdmot.

52. A foglalkoztatott:

a)

b)

¢)

felelos sajat tevékenységéért, koteles szakszeriien, a jogszabalyoknak és a kdzjogi
szervezetszabalyozé eszkozoknek megfeleloen, hataridében ellatni a részére
meghatarozott, illetve a vezeto altal adott feladatokat;

koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai elGirasokat,
amelyek a szinvonalas iigyintézési munka végrehajtdsahoz sziikségesek;

koteles vezet6jét az ligyben folytatott tdrgyaldsrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésrol emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szobeli jelentés
forméjaban tajékoztatni;



d)

vezetdjének koteles haladéktalanul jelenteni, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

IV.2. Referens, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B)
53. Referens, rendvédelmi igazgatdsi alkalmazott (A-B) (a tovabbiakban e fejezetben:

foglalkoztatott):

a)  koteles szakszeriien, a jogszabalyoknak é&s a kozjogi szervezetszabalyozd
eszk6zoknek megfelel6en, hatiridében ellatni a részére meghatarozott, illetve a
vezeto altal adott feladatokat;

b)  koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas iigyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

c¢) ellatja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezet6 altal kiadott
adminisztracios feladatokat a kapott utasitdsok €s hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az iigyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;

d) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatdi jogkdr gyakorldja

megbizza.



V.FEJEZET

AZ IGAZGATOSAG HELYI SZERVEI VEZETOI ALLOMANYA

V.. AKkirendeltség-vezetd
54. A kirendeltség-vezeto feladata kiilondsen:

a)
b)

¢)
d)

e)

f)
g)

h)
i)
),

k)

p)

Q)

a hataskorébe utalt szakhatosagi, hatosagi jogkorok gyakorlasa,

a kozvetlen alarendeltségébe tartozd vezetdk ¢és iigyintézok tevékenységének
tervezése, szervezése, a feladat-végrehajtas folyamatos figyelemmel kisérése;

a kirendeltség képviselete;

az alarendeltségébe tartozoé vezetdk és ligyintézOk rendszeres tajékoztatasa,

munkajuk koordinalasa;

a feladatkorébe tartozo tligyekben eldterjesztések kidolgozasa, tovabba az egységes
végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;
helyi szintii fejlesztési koncepciok kidolgozasa;
bels6 normativak kiadasanak, modositasanak, hatalyon kiviil helyezésének
kezdeményezése;

az ligyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

dontés meghozatala az igazgatd altal a hataskorébe utalt iigyekben;
javaslattétel a kirendeltség létszdm-, valamint személyi juttatdsi keretével vald
gazdalkodasra;
javaslattétel elismerés adomanyozéasara, elmarasztalasra az altala vezetett
kirendeltség személyi allomanya vonatkozasaban;

az alarendeltségébe tartozo helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;
feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikdés szervezése, fenntartasa
és fejlesztése a helyi allami, onkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

mindazon kérdésekben dont, amelyet e Szabalyzat, kirendeltségi iigyrend vagy
munkakdri leirds, illetve az igazgaté a hatdskorébe utal, egyiittmikddik a felettes
szervvel, a polgarmesterekkel €s a helyi védelmi szervek vezetdivel;

az ugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartasanak és betartatdsanak
rendszeres ellenorzése;

katasztrofaveszély és kiilonleges jogrend idGszakaban a jogszabalyokban szamara
meghatarozott feladatok végrehajtasa;

katasztrofaveszély és kiilonleges jogrend idészakaban, valamint egyéb, az igazgato
altal meghatarozott esetekben kirendeltségen iligyeletet miikddtet.

55. lletékességi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kdzbiztonsagi referensekkel
értekezletek 6sszehivasaval, munkajukat segiti, szervezi rendszeres képzésiiket.



V2. Afeliigyel6

56. A feliigyel szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy a
kirendeltség-vezetd 4ltal atruhdzott szakiranyitasi és felligyeleti jogkoroket, valamint
végzi a felligyeldi tevékenységet.

57. A feliigyel6 feladata kiilondsen:

a)

b)
¢)

d)

e)
f)
g)
h)
i)

szakmai allasfoglalast ad a szakteriiletéhez tartozd hatdsagi tevékenység végzéséhez,
valamint feliigyeli annak szakmai végrehajtasat;

a szakmai aldrendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, szakfeliigyelete;

a jogszabalyok, szakmai szabalyozok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok
végrehajtasanak feliigyelete, tovabba a szakfeliigyelet ala tartozok tevékenységeinek
Osszehangolasa;

a feliigyelete ala tartozok szaktevékenységéhez a sziikséges informaciokkal valod
rendszeres ellatasa;

feladatkorébe tartozo kérdésekben a kirendeltség képviselete;
kapcsolattartas a megyei fofeliigyelével,

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
szakiranyt tovabbképzések szervezése;

feladatkorében, illetve a kirendeltség vezetd megbizasa alapjan egyiittmikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, onkormanyzati, tarsadalmi
szervezetek megfeleld szintii képviseldivel.

V3. A katasztréfavédelmi hatésagi osztalyvezeto

58. Az osztalyvezetd a kirendeltség-vezetd utasitasa alapjan iranyitja a vezetése alatt allo
osztaly munkajat, abban kozvetleniil is részt vesz. Felelés az osztaly feladatainak
teljesitéséért és a katasztrofavédelmi integralt hatosagi tevékenység szakszerliségéért.

59. Az osztalyvezet6 feladata kiillondsen:

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkdrének megallapitasa, iranyitasa,
folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellenérzése;

b) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatisa a fontosabb
kérdésekrél;

c) az iigyintéz6k feladatkdrének megéllapitasa a munka aranyos elosztasaval, az
iigyintézOk folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése,
valamint a fontosabb kérdésekrdl valo rendszeres tdjékoztatasa;

d) az elintézendé iigyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas
ellendrzése;

e) az lgyintézOk altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a kirendeltség-vezetd
tavolléte esetén a hataskdrébe tartozo iigyek kiadmanyozasa, a felsébb szintii
dontést igényld ligyek felterjesztése;

f) aziigyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasdnak ellendrzése;

g) szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa;

h) javaslattétel az osztaly szervezetében 1évo allomany elismerés adomanyozasara,
elmarasztalasra;

1) az ligyviteli-, adatvédelmi eldirasok, bels6 normakban foglaltak betartasanak és
betartatasanak rendszeres ellenérzése.



V4. A tiizoltéparancsnok

60. Vezeti a tlizolto-parancsnoksagot, feliigyeli a miikodési teriiletén 1évo Iétesitményi
tlizolto-parancsnoksagok és az egyiittmikddési megallapodds alapjan egyiittmiikdo
Onkéntes tlizoltd egyesiiletek részvételét a tiizoltasban, miiszaki mentésben.

61. Szolgéalati eloljardja a hivatasos tlizolto-parancsnoksag személyi dllomanyanak.

62. A kirendeltség-vezetd felhatalmazasa alapjan illetékességi teriiletén képviseli
kirendeltséget, illetve az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységeket.

63. Javaslatot tesz a hivatasos tlizoltd-parancsnoksag 1étszam-, valamint személyi juttatasi
keretével valo gazdalkodasra.

64. Javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztaldsra az altala vezetett tiizolto-
parancsnoksag személyi allomanya vonatkozasaban.
65. A tlizoltoparancsnok feladata kiiléndsen:
a) A jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, tovabba a
belsé rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa.

b) kozvetlen alarendeltségébe  tartozd  beosztottak  iranyitasa,  folyamatos
beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;

¢) azalarendeltségébe tartozo beosztottak rendszeres tajékoztatasa;
d) afeladatkorébe tartozo kérdésekben a tlizolto-parancsnoksag képviselete;

e) dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a kirendeltség-vezetd a
hataskorébe utalt;

f)  aszakmai felkésziiltség folyamatos szinten tartasanak, emelésének biztositasa;

g) akatasztréfavédelmi 6rs tevékenységének szakmai iranyitasa;

h) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikddés szervezése, fenntartasa
¢s fejlesztése helyi allami, dnkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

1)  mikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel,

1) szervezi, végzi a tlizolto-parancsnoksag képzési feladatait;
k) ir&nyitja az eszkoz karbantartasi feladatokat;
1)  kozremikddik a beavatkozas elemzési feladatokban.

m) értékeli a hivatasos tlizolto-parancsnoksag vezetdi allomanyanak szakmai
tevékenységét.

VI. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG HELYI SZERVEI BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VI.1. A tiizoltoparancsnok-helyettes
66. Szolgalati eldljaroja a készenléti szolgalatot ellatd személyi allomanynak.

67. Feladat és hataskore — a tiizoltoparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a
tlizoltoparancsnok feladat és hataskorével.

68. Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb
szabalyzokban, valamint a munkakdri leirdsban meghatarozott feladatokat.

69. Végzi a tlizolto-parancsnoksag lakossagvédelmi tevékenységét.



70. Helyi szinten kozremiikodik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési,
kiképzési, gyakoroltatasi feladataiban;

71. Végzi a részére meghatarozott hatosagi, szakhatdsagi feladatokat.

VI1.2. Az 6rsparancsnok

72. Eloljaroja a katasztréfavédelmi ors teljes személyi alloméanyénak.

73.Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.

74. Feladatai kiilondsen:

a)

b)

¢)

Végrehajtja a  katasztrofavédelmi  6rs  részére  meghatarozott  jelentési
kotelezettségeket.

A laktanya rendjére vonatkozo elOirdsok betartatdsa, az elhelyezési korletek
tisztasagat ellendrizni.

Ertékeli beosztottainak tevékenységét és sziikség esetén intézkedik a hatékonyabb
munkavégzés érdekében.

VI.3. Miiszaki biztonsagi tiszt

75. A thzoltoparancsnok kozvetlen alarendeltségében végzi a jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb szabalyzokban valamint a munkakori leirasban
meghatarozott feladatokat.

76. Feladatai kiillonosen:

a)

b)

¢)

d)
e)

g)
h)

ellendrzi a gépjarmiivek napi, heti és havi karbantartasanak végrehajtasat, miiszaki
hianyossag esetén jelentést tesz a tlizoltoparancsnoknak;

végzi a védOeszkozok, szakfelszerelések, egyéb berendezések feliilvizsgalataval
kapcsolatos szakmai feladatokat;

a vonatkozo bels6 szabalyzokban meghatarozottak szerint biztonsagi szemlét tart a
hivatdsos tlizolto-parancsnoksagon, katasztrofavédelmi 6rson, katasztrofavédelmi
irodan, valamint a feliigyelete ala tartozo 1étesitményi tiizoltd-parancsnoksagokon;

nyilvantartast vezet a tlizolto-parancsnoksagon elhelyezett anyagi készletekrol;

rendszeresen vizsgalja a gépjarmiivek miiszaki és kozlekedésbiztonsagi allapotat, a
KRESZ altal eléirt felszereltségét, a biztonsagi és jelzOberendezések miikodését,
intézkedik a felmeriilt hidnyossagok megsziintetésére;

ellendrzi a gépjarmivek alapmalha és kiegészito malhafelszereléseit;
leltarozas elokészitésében, végrehajtasaban vald részvétel,
részt vesz a hivatasos tlizolto-parancsnoksag allomanyanak képzésében;

részt vesz a hivatasos tlizolto-parancsnoksag, 1étesitményi tlizolto-parancsnoksag, és
onkéntes  tlizolto  egyesiilet allomanya tekintetében a  munkabalesetek
kivizsgalasaban.

VI.4. Katasztrofavédelmi megbizott

77. A thzoltdoparancsnok kozvetlen alarendeltségében végzi a jogszabalyokban, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkdzokben, egyéb szabalyzokban valamint a munkakori leirasban
meghatarozott feladatokat.



78. Feladata és hataskore:

a)

b)

¢)

d)

koordindlja a polgarmesterek polgdri védelmi hatdsagi és védelmi igazgatasi
feladatainak ellatasat;

kapcsolatot tart és egyiittmikodik az illetékességi teriiletén a telepiilések
polgarmestereivel, a szomszédos katasztrofavédelmi kirendeltségekkel, hivatasos
tlizolto-parancsnoksagokkal, tarsszervekkel, gazdalkod6 és tarsadalmi, karitativ
szervezetekkel,

felelos a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakmai irdnyitasaért
célcsoportonkénti, helyi szintii felkészitések tervezéséért, szervezéséért &s
lebonyolitasaért;

kozremiikodik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eldljarok altal kiadott
belsé szabdlyzd eszk6zok alapjan a telepiilések védelmét szolgald polgari védelmi
tervek kidolgozasdban, a polgari szervek polgari védelemre vonatkoz6 tervei
elkészitésében.

79. Helyi védelmi bizottsag mitkodését tamogatva:

a)

b)

kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsag titkarsagaval, a védelmi igazgatisban
résztvevo és az egylittmiikodo szervekkel;

kozremiikodik a helyi védelmi bizottsag alapdokumentumainak és intézkedési
terveinek naprakészen tartdsdban és megdrzésében, valamint éves munka-, és
ellendrzési tervének elkészitésében.

80. Katasztrofavédelmi hatdsagi szakteriileten:

a)

b)
¢)

végrehajtja a kirendeltség Kkatasztrofavédelmi hatésagi osztalyvezetdje altal
meghatarozott kozigazgatasi hatdsagi eljarasi cselekményeket;

illetékességi teriiletén részt vesz a hatdsagi ellenérzések végrehajtasaban;

a kirendeltség katasztrofavédelmi hatdsagi osztaly vezetdje felé kezdeményezi az
illetékességi teriiletét érintd hatdsdgi-megel6zési feladatok tervezését és
végrehajtasat

VL5. Kiemelt féel6ado, foeléado, eléadé (hatésagi)
81. Szakteriiletén beliil:

a)

b)

¢)
d)

e)

g)

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott, hataskorébe utalt els6- és masodfokl
tlizvédelmi hatdsagi és szakhatosagi jogkoroket;

végzi a szakteriilet tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi €s
adatszolgaltatasi feladatokat;

tlizvédelmi hatosagi jogkorben tlizvédelmi ellendrzést tart;

képviseleti jogkor illeti meg tevékenységi korét érinten, valamint - eseti jelleggel —
a kirendeltség-vezetd megbizasa alapjan;

betekintési joga van — a vonatkozd jogszabalyok keretei kozott — minden olyan
anyagba, dokumentacioba, amely az altala végzendé munkafeladat végrehajtasahoz
sziikséges;

felelds az ligyintézési hataridok betartasaért;

felelos a feladatok szakszeri elvégzéséért, az adatszolgaltatasok valodisagaért,
pontossagaért;



h) felelés a hivatasos szolgalati jogviszonyabol, beosztasabol eredé valamennyi
okmany, ligyirat meglétéért, érvényességéért felelds, azok elvesztéséért fegyelmi
felel6sséggel tartozik;

1)  felelds az éves munkatervben, ellenérzési tervben és tovabbképzési tervben szerepld,
szakteriiletéhez kapcsolddo feladatok hataridére torténd elvégzéséért;

j)  felelés a  szakteriilet¢éhez kapcsolodd feladatok  ellatdsdhoz  sziikséges
koltségtervezéshez kapcsolodd adatok szolgaltatdsaért a gazdasagi szakteriilet
részére.

VI1.6. A szolgalatparancsnok, rajparancsnok, szerparancsnok, kiilonlegesszerkezeld,
beosztott tiizoltd, gépjarmiivezetoé

82.Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, belsd
szabalyzokban, valamint a munkakdri leirdsban meghatarozott feladatokat.

V1.6.1.Szolgalatparancsnok

83. A tiizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a
tlizoltasi és miiszaki mentési feladatok szakszer(i végrehajtasat. Végzi a jogszabalyokban,
kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb szabalyzokban, valamint a munkakdri
leirasban meghatarozott feladatokat.

84. Feladatai kiilondsen:

a)  gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozdan a szolgalatszervezési feladatok
végrehajtasarol, a beosztottai képzésérol;

b)  biztositja szolgalati napjan az erok, eszkdzok riaszthatosagat;

c) karhelyszinen a tlizoltds vezetésének magasabb beosztasu személy altal torténd
atvételéig végzi az iranyitasi feladatokat a jogszabalyokban, szabalyzatokban,
szakmai eldirasokban meghatarozottak szerint;

d) egylittmikddik a parancsnoksag masik szolgalati csoportjanak
szolgélatparancsnokaival;

e) végrehajtja a tlizolto-parancsnoksag tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti
és gyakorlati foglalkozasokat tart;

f)  értékeli a szolgalati csoport allomanyanak szakmai tevékenységét.

85. Felelds:

a)  akészenléti szolgalat ellatasaért;

b) a karhelyszinen a tlizoltds és miszaki mentés vezetésének magasabb beosztast
személy altal torténd atvételéig az iranyitasi feladatok jogszabalyokban,
szabalyzatokban, szakmai el6irasokban meghatarozottak szerint torténd elvégzéséért;

c¢) a beérkezd segélykér0 hivasok értékeléséért és a megfeleld riasztasi fokozat
elrendeléséért;

d) aszabadsagok ¢s tavollétek megfeleld iitemezéséért;
e)  hivatali munkaid6n kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért.

VI.6.2.Rajparancsnok

86. Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb
szabalyzokban, valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat, valamint a
részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.



87. Szolgalati eloljardja a napi szolgalati vezénylésben ald rendelt készenléti szolgalatot ellatd

személyi allomanynak.

88. Feladat- és hataskore — a szolgélatparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik

a szolgalatparancsnok feladat- és hataskorével.

VI1.6.3.Szerparancsnok

89.

90.

91.

Végzi a jogszabalyokban, Kkozjogi szervezetszabalyozé eszkozokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakdri leirasban meghatarozott feladatokat, valamint a
részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

Szolgalati eloljardja a napi szolgalati vezénylésben ald rendelt készenléti szolgalatot
ellato személyi allomanynak.

Feladat és hataskore — a rajparancsnok tavolléte és megbizdsa esetén — megegyezik a
rajparancsnok feladat és hataskorével.



VII. FEJEZET

AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

VIL.1. ELLENORZESI SZOLGALAT
92.
93,

94.
95.

96.

97.

98.

b)

h)

Az Ellen6rzési Szolgalat tevékenységét az igazgatod kozvetlen alarendeltségében végzi.

Feladatkorében eljarva egyiittmiikodik az allami ellenérzé szervekkel és a rendvédelmi
szervek ellendrzd szerveivel.

Az Ellendrzési Szolgalat vezetdje az Igazgatosag belso ellendrzési vezetdje.

Az Ellenorzési Szolgalat feladatai végrehajtdsdhoz személyeket vonhat be az
Igazgatosag valamennyi szervezeti egységétdl és szervezeti elemétol.

A szakmai ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabdlyait, modszertandit a BM OKF foigazgatdja altal jovahagyott
Ellenorzési és Feliigyeleti Szabalyzat tartalmazza.

Az Igazgatdsag koltségvetési belsd ellendrzésének szabalyait, moddszertanat, az
ellendrzések soran kovetendd eljards rendjét, a kovetelmények rendszerét a belsd
ellendrzési vezetd altal kidolgozott és az igazgatd altal jovahagyott Belso Ellenorzési
Kézikonyv tartalmazza.

Az Ellen6rzési Szolgalat:

az ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyi és belsé normativak
eldirasainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a jogszabalyoknak,
a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek, valamint az iigyintézés rendjének
modositasara, sziikség esetén — az igazgatd megbizasabol — az erre feljogositott
szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi az egyes szervek vagy
tevékenységi korok soron kiviili ellenérzését, vezetdik soron kiviili beszamoltatdsat;
az ellendrzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a
jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, valamint a bels
normativak kiadasara, modositasara, hatdlyon kiviil helyezésére;

kezdeményezi a szervek vezetdinél belsé normak kiadasat, ha az a jogszabalyok
egységes végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévd szabalyozas
elégtelensége miatt sziikségessé valt;

nyilvantartja és nyomon koveti a kiils6 ellendrzések megallapitasaira tett
intézkedések végrehajtasat, valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasarol
82016 éves beszamolot;

kapcsolattartoként részt vesz a Kockazatkezelési Bizottsag munkajaban, koordinalja
az integritas felméréssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat;

szakiranyitja a helyi szervek ellen6rzési tevékenységét;
tovabbképzést, értekezleteket szervez, illetve vezet le.

99. Revizori szakteriilet:

a)

kidolgozza ¢és sziikség szerint aktualizélja az Igazgatésag belsé ellenérzési
kézikonyvét;



b)

d)

e)

g)

h)

3

k)

D

)

100.

Osszeallitja az Igazgatosag kockazatelemzéssel alatimasztott stratégiai és éves belso
ellenOrzési terveit;

végrehajtja az éves belso ellendrzési tervben foglalt ellenérzéseket, illetve igazgatoi
utasitasra soron kiviil bizonyossagot ado és tanacsado tevékenységet végez;

elemzi, vizsgalja és értékeli a bels§ kontrollrendszerek kiépitése és miikodése
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valdo megfelelését, valamint mikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo er6forrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megoOvasat és gyarapitasat, valamint az elszdmoldsok megfelel6ségét, a beszamolok
valodisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezOk, hianyossdgok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szervezeti integritdst sértd események
megeldzése, illetve feltarasa érdekében, valamint a koltségvetési szerv miikodése
eredményességének  novelése és a  bels6  kontrollrendszerek  javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében;

nyilvantartja és nyomon koveti a belsé ellenérzési jelentések megéllapitasai alapjan
megtett intézkedéseket;

biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysdganak megfeleld szinvonalat;
vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitasi és ellenérzési rendszerek muiikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

a mulasztasok, hianyossagok feltardsaval érvényesiti a személyes feleldsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlodését;

biintetd-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag esetén haladéktalanul tajékoztatja a szerv
vezetOjét és javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara;

a belso ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcios jelenségekkel
szemben, megel6zése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;

végrehajtja és gyakorolja az irdnyitd szerv altal részére atruhazott ellenérzési
jogosultsagokat;

elkésziti, Osszeallitja és felterjeszti az Igazgatdsag belsd ellendrzési tevékenységrol
sz016 éves jelentést;

biztositia a belsé ellenérzés funkcionalis fliggetlenségét biztositd torvényes
garanciak érvényesiilését;

betartja a belso ellenérzési tevékenység soran kezelt adatokat illetden az adatvédelmi
¢és minGsitett adatok védelmére vonatkozé elbirasokat;

véleményezi a hataskorébe tartozo ellendrzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi és
egyéb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

Szakmai bels6 ellendrzési szakteriilet:
tervezi €s 0sszehangolja az Igazgatdsag ellendrzési tevékenységét;
Osszeallitja az Igazgatdsdg féléves ellendrzési és feliigyeleti tervét, végrehajtja,
illetve feliigyeli annak végrehajtasat;

szervezi, és szakteriilete vonatkozasaban végrehajtja a tervezett és terven feliili
ellendrzéseket;



d)

g)

h)

101.
a)

b)

¢)
d)

g)
h)

gyljti és Osszesiti az Igazgatdsag szervezeti egységei altal végrehajtott ellendrzések
tapasztalatait;

az ellenOrzési tevékenységgel kapcsolatosan beszdmolo jelentéseket készit, a
szakiranyito részére adatot szolgaltat;

szakmai feliigyeletet gyakorol az Igazgatosag szervezeti egységei €s az alarendelt
szervek szakmai ellenérz6 tevékenysége felett;

ellendrzi az Igazgatdsag szervezeti egységeinél, valamint a kozvetlen irdnyitas alatt
allo szerveknél a szakmai iranyitasi és szakmai feliigyeleti tevékenység végzését,
vizsgélja annak érvényesiilését, hatékonysagat;

részt vesz a BM OKF szakmai ¢és stratégiai tervezési feladataiban;

az ellendrzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemezésével, és
feldolgozasaval kozremiikodik a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kiilonb6zo
szakteriileti tovabbképzéseiben.

Mobil ellenérzési szakterilet:

az ellenérzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi  szabalyait, modszertanat a BM OKF Ellendrzési Szolgalat
szolgélatvezetd altal kidolgozott és a fdigazgatd altal jovahagyott Ellendrzési és
Feliigyeleti Szabalyzat tartalmazza;

ellendrzési hataskore kiterjed a hivatasos katasztrofavédelmi szerv teriileti és helyi
szerveire, a létesitményi tlizoltdsagokra, valamint a hivatasos katasztrofavédelmi
szervekkel egylittmiikddési megallapodast kotott onkéntes tlizoltod egyesiiletekre;
biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
érvényesiti az ellendrzés segitd és megeldz6 jellegét, biztositja az altalanosithatod
tapasztalatok kozreadasat, széleskorli hasznositasat;

a mulasztdsok, hianyossagok feltardsaval érvényesiti a személyes feleldsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlédését;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajdnlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzott szerv miikddése eredményességének
novelése érdekében;

figyelemmel kiséri az ellenérzott szerv altal megtett intézkedéseket;

biintetd-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot haladéktalanul jelenti a szolgalati ut
betartasaval az igazgato részére, és az altala meghatarozottak szerint jar el;

az ellenérzések soran feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira
figyelemmel az ellendrzott szervek vonatkozasiban atfogo ellendrzést vagy
témavizsgalatot kezdeményez.



VIIL.2.

102.

103.
a)

b)

d)

e)

g)
h)

3

k)

l

n)
0)

p)

HUMAN SZOLGALAT

Felel6s az Igazgatosag human stratégiaja és a humén eréforrasokkal valo gazdalkodas
elveinek kidolgozasaért, a személyiigyi ¢és allomanyszervezési munkaért, ezzel
kapcsolatos nyilvantartasokért, a feladatkorébe tartozd (személyligyi, munkaiigyi,
szocialis, fegyelmi valamint oktatasi és képzési) ligyek torvényes rendezéséért, az
allomany egészségiigyi és mentalis allapotaért, valamint a munkavédelmi feladatok
végrehajtasaért.

Személyzeti szakteriileten:
részt vesz a személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonyara és munkaviszonyara
vonatkozd teriileti szintli kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok elokészitésében,
humanigazgatasi  szakterliletre =~ vonatkozd  jogszabalyok  végrehajtasaban,
jogszabalyok végrehajtasa soran — a katasztréfavédelmi kirendeltségi kiemelt
féel6add (human, gazdasagi) felett — a humanigazgatasi szakszolgalatra vonatkozo
targykorokben szakiranyitast gyakorol;
elokésziti a megyei igazgatd személyligyi, munkaiigyi, szocidlis és kegyeleti
dontéseit, javaslatait;
szervezi és végzi az lIgazgatdsag létszam- €s statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
személyiigyi feladatokat;
elkésziti és folyamatosan vezeti a nevesitett allomanytablazatot, gondoskodik
tartalmi elemeinek naprakészen tartasarol;
végzi az allomany szocialis helyzetének elemzését, értékelését, javaslatot tesz a
szocialis jellegli dontésekre, ellatja az Igazgatdosagon miikddé szocidlis bizottsag
titkari feladatait;
kidolgozza és iranyitja az allomanykiegészitési, palyara iranyitasi és toborzasi
feladatokat, végzi a vezetd allomany utanpoétlasanak tervezését, a vezetd allomany
mindsitésével és utanpdtlasanak kivalasztasaval kapcsolatos feladatokat, javaslatot
tesz az utanpotlasi adatbankba torténd felvételre, tervezi, szervezi a jutalmazasi keret
felhasznalasat és elokésziti az elismerési iinnepségek személyiigyi okmanyait;
végzi a szervezeti teljesitményértékelés koordinalasaval kapcsolatos feladatokat;
képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az allomany beiskolazasat;
végzi az allomany biztonsagi ellenérzésével kapcsolatosan hatdskorébe utalt
feladatokat;
végzi az érintett allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személyligyi
feladatokat. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok jegyzéke a
3. fiiggelékben talalhato;
jogviszony létesitésekor végzi az elektronikus {igyintézéshez sziikséges Ugyfélkapu
létrehozasat;
elokésziti a rendvédelmi egészségkarosodasi kereset kiegészités és rendvédelmi
egészségkarosodasi jaradékkal kapcsolatos vezetdi dontéseket;
végzi a személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatosan keletkezett,
a tevékenységi korébe tartozo valamennyi irat elektronikus tigyintézését;
végzi a rehabilitacids tevékenységgel kapcsolatos el6készitd munkalatokat;
végzi a munkaltatdi jogok gyakorlasat érintd személyiigyi €s munkaiigyi targyu
panaszok ligyintézését, nyilvantartasat;
végzi a gondozasi korbe tartozé nyugallomanytakkal, szolgalati jarandosagban
részesiilokkel kapcsolatos feladatokat;



Q)

ellatja a személyligyi és munkaligyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és védelmét.

104. Fegyelmi munka terén:

a)

b)

g)

h)

105.

g)

h)

az igazgatd hataskorébe tartozo fegyelmi ligyekben hivatdsos allomanytak esetén
lefolytatja az elsé foku fegyelmi eljarasokat; rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak
esetén szikség szerint kozremiikddik a fegyelmi eljarasban, a hataskorét meghalado
esetekben javaslatot tesz a fenyités kiszabasara;

az Igazgatosag személyi allomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgalattal
Osszefiiggésben elkovetett szabalysértések fegyelmi jogkorben torténd elbiralasa
soran lefolytatja az eljarast;

az allomany kotelezettségeinek ¢és jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez;

egylittmtikodik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, a Nemzeti Védelmi
Szolgalat és a rendvédelmi szervek érintett vezetoivel;

folyamatosan gyiijti a fegyelmi helyzetre vonatkozd jelentdszolgalati adatokat,
adatszolgaltatast végez a BM OKF Human Szolgélata felé, adatszolgaltatassal segiti
a vezet6i munkat és a belso tajékoztatast;

éves szinten atfogoéan elemzi az Igazgatdsdg allomadnyanak fegyelmi helyzetét,
szlikség szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z0 munka hatékonysaganak
javitasara;

az igazgatd hataskorébe tartozo katonai biincselekmények esetén feljelentést készit,
vagy lefolytatja a nyomozast;

az igazgatd hataskorébe tartoz6 méltatlansagi eljarast megalapozo ligyekben
lefolytatja az eljarast, és az ligyet dontésre elékésziti.

Oktatasi, képzési szakteriileten:

kozremiikddik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek szakmai
elékészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
kozremiikodik a katasztrofa- €s tlizvédelmi agazatba tartozo, az Orszagos Képzési
Jegyzékben szerepld szakképesitések oktatasszervezési feladatai ellatasaban;

tervezi &s szervezi az Igazgatésag hivatasos allomanyat érinté képzését és
tovabbképzését.

koordinalja allomanya polgari védelmi, iparbiztonsagi és tlizvédelmi képzésének,
tovabbképzésének végrehajtasat;

koordinalja és feliigyeli az 6nkéntes tlizolto egyesiiletek és 1étesitményi tlizoltdsagok
tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos feladatait;

kozremiikodik a teriileti szintli kozigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédséggel, a
rendvédelmi szervekkel, a tarsadalmi és Kkaritativ szervezetekkel megkotendd
egylittmtikodési megallapodasok kidolgozasaban;

részt vesz a polgari kozoktatasi intézmények katasztrofavédelmi témaju versenyeinek
szervezésében;

koordinalja az Igazgatdsag esélyegyenlOségi tevékenységét.



106. Kiképzési és sport szakteriileten:

a)

b)
¢)

d)
e)

107.

b)

g)

h)

108.

b)
c)

d)

koordindlja a gépjarmi-vezetéstechnikai képzéseket az Igazgatdsdg 4allomanya
részére;

szervezi a személyi allomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sport életét;
szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezOk fizikai alkalmassagi felmérését,
valamint az allomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezi a beliigyi és mas szervezetek rendezvényein az Igazgatosag csapatainak és
versenyzdinek részvételét.

Egészségiigyi és pszichologiai szakteriileten:

az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréhez igazodva, szervezi és a szomszédos
megyei katasztréfavédelmi Igazgatosag szervezetében 1€vo, illetékes TEPMEK utjan
végrehajtja az allomanyaba jelentkezok munkakori egészségligyi alkalmassagi
vizsgalatat, az allomanyban 1évok idészakos egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat,
valamint az allomany foglalkozas-egészségiigyi alapellatasat;

a TEPMEK utjan a rendszeres id6kozokben végrehajtott egészségligyi sziirévizsgalat
alapjan tervszerli gondozasi, rehabilitacidos programot allit Ossze, szervezi az
allomany egészségiligyi intézetekben torténd gyogykezelését, rehabilitaciojat és

ey

szervezi az allomany egészségiigyi intézetekben torténd gydgykezelését,
szakteriileti tanacsadasi feladatokat lat el, fejleszti az allomany egészségligyi
kultarajat;

tervezi az egészségiigyi és pszicholdgiai szakteriilet mikodtetéséhez sziikséges
egészségligyi anyagi ¢€s technikai eszkozoket, gyogyaszati fogyd anyagokat,
oltéanyagokat;

szervezi ¢és a TEPMEK utjan végzi az 4llomanyédba jelentkezdk elséfoku
pszichologiai alkalmassagi vizsgalatat, valamint az altalanos és célzott, rendszeres €s
idészakos alkalmassagi vizsgalatokat;

részt vesz a vezetdk pszichologiai, pedagogiai ismereteinek, vezetéi készségeinek
fejlesztésében, igény szerint az oktatasban;

a TEPMEK ftjan végzi a devians jelenségeket sziird és megel6z6 krizisintervencios,
valamint az egyéni és szervezeti tanacsadoi tevékenységet;

kapcsolatot tart az egyiittmiikodé szervek megfeleld szintli szakmai szervezeti
elemeivel.

Munkavédelmi szakteriileten:

végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellenérzi a 1étesitményi tlizoltdsagok munkavédelmi tevékenységét;
sziikség szerint tajékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos 1ényeges
kérdésekrol, problémakrol;

évenként statisztikailag értékeli az allomanyban illetve az illetékességi teriiletén
mikodo 1étesitményi tlizoltosadgoknal bekovetkezett szolgalati- és munkabaleseteket;

évenként a megadott szempontok alapjan Osszegzd értékeld jelentést készit az
allomany, és az illetékességi terilletén mikodd 1étesitményi tiizoltosagok



g)
h)
i)
j)
k)
)

m)

n)
0)

munkavédelmi helyzetér6l az esetleges dontések meghozatala céljabol, melynek 1
példanyat felterjeszti a BM OKF-hez;

az  allomanyt ért, Munkavédelmi  Torvényben  meghatdrozott  sulyos
munkabalesetekrol a BM OKF Human Szolgalatit munkaidoben bekovetkezett
balesetek esetén azonnal, munkaidOn til bekOvetkezett balesetek esetén az elso
munkanapon telefonon tajékoztatja, a balesetek kivizsgalasarol készitett jelentést a
megadott szempontok alapjan annak lezarasa utan irasban felterjeszti;
munkavédelmet érintd jogszabalyok, szabalyzatok, utasitasok, intézkedések
el0készitésében részt vesz;

kidolgozza az egyes munkakdrokre vonatkozo egyéni védbeszkoz juttatas rend;jét;
megszervezi az allomany munkavédelmi oktatasat és a vizsgaztatasokat, vezeti a
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat;-

elkésziti az Igazgatésag kockazatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

végzi az lizembe helyezéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatokat;

végzi az [gazgatosagon valamennyi baleset kivizsgalasat;

megtartja az allomanyba felvételre keriilok elézetes munkavédelmi oktatasat,
megszervezi az allomany ismétlddo és rendkiviili munkavédelmi oktatdsat;
megszervezi az Igazgatdsag éves munkavédelmi bejarasat;

ellatja a képerny® el6tti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatokat.

109. Teriileti Oktatasi Kozpont:

a)

b)

d)

a hivatasos katasztrofavédelmi szervek regionalis oktatési szervezeti eleme, feladatait
az Igazgatosag szervezetében, a KOK szakmai iranyitasaval végzi;

rendeltetése a kozpontilag elrendelt, a KOK szervezésében, valamint a
vonzaskorzetébe tartozd igazgatdosagok érdekében szakképzési feladatatok ellatasa,
regionalis szintii tanfolyamok és tovabbképzések elokészitése és lebonyolitsa;
kiemelt feladatként végzi — igény szerint — a rendészeti szakkozépiskolakkal
egylittmiikodve a szakképzés rendvédelmi alapozd modul szakmai részének és a
Ttizolté II. moduljanak végrehajtasat, tovabba a kdzpontilag elrendelt tanfolyamok
lebonyolitasat, a kozbiztonsagi referensek éves tovabbképzését, a gépjarmiivezetok
vezetéstechnikai oktatasat, valamint kiilonb6z6 miiszaki tanfolyamokat;

végrehajtja a létesitményi tlizoltdosagok, valamint az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek
szamara a tlizolt6 alaptanfolyamokat.

VIL3. HIVATAL

110. A Hivatal az igazgat6 kozvetlen alarendeltségében — a hivatalvezetd iranyitasaval — latja
el feladatait.

111. A Hivatal vezetdje egyuttal az Igazgatdésag biztonsagi vezetdje, koordinalja a
kapcsolodo feladatokat.

112. A Hivatal feladatkorében eljarva:

b)

feliigyeli az tligyirat-kezelési feladatokat, szervezi az Igazgatosag mindsitett és nyilt
adatvédelmi és tigyirat-kezelési tevékenységét;

rendszeresen ellendrzi a nyilt és mindsitett adatok védelmével kapcsolatos eldirasok
betartasat;



koordinalja a nemzeti €s kiilfoldi mindsitett adatok nyilvantartdjanak miikodéséhez
szlikséges feltételek biztositasat, a nyilvantarté mikodésének feliigyeletét;
figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi, titkarsagi feladatait;
karbantartja az Igazgatosag Hataridds Jelentések Tablazatat;

koordinalja a munkatervezéssel kapcsolatos feladatokat; elkésziti az Igazgatosag évet
értékeld jelentését;

Osszeallitja az Igazgatosag féléves vezetdi munkatervét;

koordindlja az 4llami, Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel fennalld
egylittmikodésekkel dsszefiiggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

koordinalja a belsé kontrollrendszer kiépitése, mitkodése, valamint mikodtetése
tekintetében a jogszabdlyoknak és bels§ szabalyozdknak valé megfelelést, a
mikodés gazdasdgossaganak, hatékonysaganak és eredményességének elemzését,
azok vizsgalatat, tovabba a kockdzatelemzés ¢és értékelés modszertani
feliilvizsgalatat.

113. A nemzetkozi kapcsolattartassal kapcsolatos szakteriileten:

a)

b)
¢)

a katasztréfavédelmi alapfeladatok ellatasa céljabol kapcsolatot tart, egylittmiikodik a
partnerorszagok katasztrofavédelmi, polgari védelmi és tlizolto szervezeteivel;

elkésziti az Igazgatosag éves kiutazasi és fogadasi tervét;
ellatja a nemzetkdzi rendezvényekkel kapcsolatos feladatokat, feliigyeli a jelentési
rend mitkodését.

114. Jogi szakteriileten:

a)

b)
¢)
d)
e)
f)

g)
h)

3

k)

D

a szakteriiletek feladatainak ellatdsahoz — sziikség esetén — jogi tanacsot és
tajékoztatast ad;

felhivja az igazgatd figyelmét a feladatkorében tudomasara jutott jogsértésekre, és
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szempontu eldkészitésében;

feliigyeli a helyi szervek jogi természetli tevékenységét;

figyelemmel kiséri az Igazgatdsag jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt esetben belsd
norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil helyezését kezdeményezi;
amennyiben a belsé norma jogszabalyba iitk6zésérdl szerez tudomast, az attol valod
eltérést jelzi a dontésre jogosult vezetdnek;

vezeti a belsd szabalyoz6 eszkdzok elektronikus nyilvantartasat;

véleményezi az Igazgatdsag belsd normdinak tervezetét, egyetértése esetén jogi
megfeleldségét tantsitja;

félévente elokésziti a bels6 normdk deregulacidjat és a hatdlyos normak
cimjegyzékének a kiadasat;

végzi a szakteriilet altal elokészitett és részére megkiildott szakmai tervezet jogi
szempontl véleményezését;

véleményezi az Igazgatosag és helyi szervei altal kotendd szerzodéseket, egyetértése
esetén jogi megfeleldségiiket tanusitja, kiilon vezet6i dontés alapjan a szerzodéseket
megszerkeszti és ellenjegyzésre el6késziti;

véleményezi az Igazgatésag és helyi szervei altal kiilsd szervekkel kotendd
egylittmiikodési megallapodasokat, egyetértése esetén jogi megfeleloségiiket
tanusitja, killon vezet6i dontés alapjan az egyiittmiikodési megallapodasokat
megszerkeszti és ellenjegyzésre elokésziti, tovabba kiilsd szervtdl vagy belsd



0)

szervezeti elemtdl ¢érkezdé megkeresés esetén koordinalja az egyiittmikodési
megallapodasok megkdtésének, modositasanak, megsziintetésének véleményezését;
kozremitkodik a szolgalati feladatok ellatasa soran stlyos munkabalesetet
szenvedettek kartéritésével kapcsolatos tigyintézésben;

ellatja az Igazgatdsag jogi képviseletét a birdsagi eljardsokban. Ezen képviseleti
tevékenységét az Igazgatésag miikodéséb6l addoddé munka- és polgari és
kozigazgatasi jogi ligyekben a targy szerint illetékes szakteriilettel egyiittmiikodve
végzi;

kiilén megbizas alapjan eljar a helyi szervek peres és nem peres iligyeiben.

115. Adatvédelmi szakteriileten:

a)

b)

¢)

d)

javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos bels6 normak kibocsatasara,
modositasara;

segiti és ellendrzi az Igazgatosag és a helyi szervei adatvédelmi tevékenységeét,
szervezi az  adatvédelmi  képzéseket, tovabbképzéseket a  hivatdsos
katasztrofavédelmi szervek munkatérsai részére;

ellatja az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
torvényben az adatvédelmi és az informacidszabadsdggal foglalkozo tisztviseld
szaméara meghatarozott feladatokat;

kidolgozza és sziikség esetén modositja az Igazgatosag Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzatat, tovabba ellendrzi az abban foglaltak betartasat;

teljesiti a személyes adatok kezelésével és a kozérdekii adatok megismerésével
kapcsolatos kérelmekkel 6sszefiiggd jelentéstételi kotelezettségeket.

116. Igazgatasi szakteriileten:

a)

b)

¢)
d)

e)
f)
g)
h)
j)

)
D

koordinalja az Igazgatdsag iinnepeinek, belsé és kiilsé rendezvényeinek
lebonyolitasat, azokat feliigyeli, illetve részt vesz a szervezésiikben;

elkésziti az igazgatdi szintli rendezvények, lnnepségek, allomanygyllések
forgatokonyvét, berendeldjét és megkiildi az érintett szakteriileteknek;

kozremiikodik a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

kozremiikodik kiilsé rendezvényeken, kiéllitisokon az Igazgatésag megjelenésének
szervezésében;

szervezi és koordinalja az igazgatd altal elrendelt értekezleteket, megbeszéléseket,
végzi azok dokumentalasat;

kapcsolatot tart és a kozos rendezvények fliggvényében egylittmiikodik a
tarsszervezetekkel;

javaslatot tesz az Igazgatosag arculatanak kialakitasara, felelés az arculati terv
megvaldsitasaért;

gondoskodik reklam-, emlék- és ajandéktargyak beszerzésérol;

a szakteriiletek kérésére kozremikodik kiallitasok és mas rendezvények
megszervezésében, eseményhez kototten palyazatokat hirdet meg;

biztositja az igazgatdi dontés végrehajtasanak megszervezését és koordinalasat;
gyljti és elokésziti vezetoi értekezletre az eldterjesztéseket, a hattéranyagokat;
folyamatosan és eldzetesen tdjékoztatja a megyei katasztrofavédelmi szévivot az
Igazgatdsag varhatd eseményeirdl és rendezvényeirdl;

elkésziti az éves munkatervhez a rendezvénytervet;



n) a Katasztrofavédelem Kozponti Mizeum szakmai irdnymutatasa alapjan szervezi és
feliigyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat.

117. Ugyvitel, ligykezelés szakteriileten:

a) ellatja az Igazgatosaghoz érkezd és az ott keletkez6 nemzeti és kiilfoldi mindsitett és
nem mindsitett adat védelmébdl adodo iigyiratkezelési feladatokat, szervezi az
Igazgatosaghoz érkezd €s az ott keletkez6 mindsitett és nem mindsitett adat fizikai
védelmével Osszefliggd ligyiratkezelési tevékenységet;

b) rendszeresen ellendrzi a mindsitett adatokkal kapcsolatban a titokvédelmi elGirdsok
betartasat;

¢) kidolgozza és karbantartja az Igazgatdosdg mindsitett adatok védelmérdl szolo
Biztonsagi Szabalyzatat;

d) koordinalja a nemzeti és kiilf6ldi mindsitett adatok nyilvantartdjdnak miikddéséhez
sziikséges feltételek biztositasat, a nyilvantarté mikodésének feliigyeletét;

e) segiti és ellendrzi a helyi szervek iigyviteli tevékenységét, szervezi az ligyviteli
képzéseket, az Igazgatosag és a helyi szervek munkatarsai részére erre vonatkozd
képzéseket, tovabbképzéseket szervez;

f)  kidolgozza és sziikség esetén modositja az Igazgatdsdg nem mindsitett adat
védelmérol szolo Iratkezelési Szabalyzatat és Irattari Tervét;

g) feliigyeli és koordinalja az elektronikus iratkezelési rendszerhez kapcsolodo
uigyiratkezelési feladatok ellatasat;

h) feliigyeli az ligyiratkészités formai kdvetelményeinek érvényesiilését, meghatarozza
az lgyiratforgalom rendjét.

118. A Hivatal ellatja az ligyfélszolgalattal kapcsolatos feladatokat, ennek keretében:

a) lefolytatja a kozérdekli bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal és panaszokkal
kapcsolatos  eljarasokat, végzi a bejelentések, panaszok kivizsgalasanak
koordinalésat, a bejelentd tajékoztatasat;

b)  hivatali idében biztositja a telefonos ligyfélszolgalat mitkodését, tovabba szervezi,
illetve végzi az ligyfélszolgalati tevékenységet érintd elektronikus uton, illetve postai
kiildeményként érkezd levelekkel kapcsolatos teenddket;

c) ellatja a kozzétett ligyfélfogadasi idében személyesen tett bejelentések felvételét;
d) figyelemmel kiséri az attett tigyek intézését, a hataridok betartasat;
e) kozremikodik a bejelentések, panaszok kivizsgalasaban;

f) értékeli, elemzi az el6z6 évi kozérdeki bejelentéseket, javaslatokat, kérelmeket és
panaszokat, err6l jelentést készit és terjeszt fel;

g) feliigyeletet gyakorol, és szakmai tamogatast nytjt a helyi szervek ligyfélszolgalati
tevékenységéhez, sziikség esetén képzéseket, konzultacios lehetoséget szervez;

h)  részt vesz az Igazgatdsag altal tartott atfogo-, utd- és célellendrzéseken.

119. A kommunikacid- és sajtofeladatok teriiletén a megyei katasztrofavédelmi szovivo az
alabbi feladatokat latja el:
a) tervezi ¢és elOkésziti az Igazgatosag vezetdinek sajtoszereplését, elkésziti az
Igazgatdsag sajtokdzleményeit, sajtomeghivoit és sajto-hattéranyagait;
b)  riasztas alapjan vonul a katasztrofa-, tiiz- és karesetek helyszinére;
c)  szervezi és végzi a karhelyszini kommunikaciot;



d)

g)
h)
i)
J)
k)
1)

n)
0)
p)

Q)

a karesetek helyszinén kozvetlen kapcsolatot tart a katasztrofavédelmi egységeket
iranyitd vezetokkel, akiknek az erre iranyuld engedélye alapjan koordinalja a sajtd
jelenlévo képviseldinek karhelyen torténd mozgasat;

a beavatkozasokrdl, jelentdségiikh6z mérten értesiti a sajtot, és felvilagositast ad az
eseményekrol;

az lgazgatdosag mikddésének kozérdekli informacioit személyesen kozvetiti a
nyilvanossag felé;

crer

tervezi €s szervezi az Igazgatdosdg kommunikacids tevékenységét, valamint az
iddszakos sajtotevékenységet;

az Igazgatdsag munkatervei alapjan elkésziti az éves kommunikacids tervet;

ellatja a kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos jelentéstételi kotelezettségeket;
részt vesz a szervezet bels6 kommunikacidjaban;

részt vesz a médiaval torténd kapcsolattartas kialakitasaban és fenntartasaban;

részt vesz a nyomtatott és elektronikus kozlemények szerkesztésében, és hatasukat
elemzi;

részt vesz a protokollfeladatok ellatasaban;

kozremiikodik az Igazgatosag €s a helyi szervek rendezvényeinek elékészitésében,
lebonyolitasaban;

a napi szintli sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz felettes vezetdjének a reagalast
igénylo sajtdbanyagokra;

rendszeres kapcsolatot tart €s egyeztet mas kozigazgatdsi és rendvédelmi szervek
kommunikacios szakteriiletével, szovivdivel;

felelds a szervezet kommunikacids képviseletéért.



VIL4. IGAZGATO-HELYETTESI SZERVEZET

120. Az igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségébe tartozik a megyei fofeliigyeldség, a
megyei katasztrofavédelmi hatdsagi osztaly és a megyei foligyeleti osztaly.

VIi4.1.
121. A

MEGYEI FOFELUGYELOSEG
megyei fofeliigyeloség az igazgatd-helyettesi szervezetben, annak kozvetlen

alarendeltségében mukodik:

a)

b)

¢)
d)

€)
f)
g)
h)
i)
J)
k)
)

m)

n)

meghatarozza, szakmailag iranyitja és ellendrzi a szakteriileti tevékenységet végzok
szakmai munk3djat, szervezi felkészitésiiket €s tovabbképzésiiket;

a katasztrofavédelmi hatdsagi osztdly integralt hatdsagi tevékenységét
szakteriileteként szakiranyitja;

kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel;

koordinalja veszélyhelyzetek, katasztrofak esetén az Igazgatésagra harulod
szakteriileti tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;

végzi a jogszabalyokban meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési és szakmai
iranyitasi, feliigyeleti feladatokat;

tervezi €s szervezi a feliigyelok tovabbképzését;
a védelmi bizottsagok altal szervezett gyakorlatokat szakteriiletenként értékeli;

feladatai végrehajtasaba bevonja a feliigyeldket, illetve a foligyeleti osztalyvezeton
keresztiil a katasztrofavédelmi miiveleti szolgalatot;

szakteriiletenként kozremiikddik az egylittmiikodési megallapodasok megkotésében,
feliilvizsgalataban;

elkésziti a megyei veszélyhelyzeti prognézist, illetve végzi annak bevalas
vizsgalatat;

kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

szakteriiletenként kozremikodik az Igazgatéosag belsé kontrollrendszerének
miikodtetésében;

felelds az Igazgatdsag honlapjan megjelenitett szakmai tartalomért;

szakteriiletenként részt vesz a helyi szervek szakmai tevékenységének
ellenérzésében.

122. A tilizoltésagi szakteriileten:

a)

b)

¢)

d)

e)

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési,
szabalyzat kidolgozasi és a feladatkorébe tartozo kozigazgatasi, szakmai iranyitasi
feladatokat;

iranyitja és feliigyeli a megye illetékességi teriiletén beliil végzett tlizoltasi, miiszaki
mentési és katasztrofa-elharitasi tevékenységet, feliilvizsgalja a ment6 tiizvédelemre
vonatkozdan a helyi szervek altal készitett terveket;

ellatja a helyi szervek, a hivatasos, valamint a 1étesitményi tlizoltosagok és tlizoltd
egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési és katasztrofa-elharitasi tevékenységének
szakmai feliigyeletét, ellendrzését, segiti a tiizoltd egyesiiletek munkajat;

iranyitja és feliigyeli a helyi szervek tlizoltd egyesiiletekkel ¢és 1étesitményi
tlizoltosagokkal kapcsolatos tevékenységét;

kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel;



g)

h)

3

k)

0)
p)
Q)

s)
t)

a helyi szervek altal szolgaltatott adatok alapjan nyilvantartja a létesitményi
tlizoltosag nevét, székhelyét, 1étrehozasanak datumat, létszamat, a t{izoltasba,
miiszaki mentésbe bevonhatd technikai eszkozok korét, felszerelését, olto- és
mentesité anyagait;

ellendrzi a készenléti szolgalatot ellato tlizoltok napi képzésével, tovabbképzésével
Osszefiiggo feladatok végrehajtasat;

irdnyitja feliigyeli és értékeli a hivatasos katasztréfavédelmi szervek altal szervezett
gyakorlatokat, illetdleg megyei szintli gyakorlatokat készit eld, szervez, lebonyolit
és értékel;

szakteriiletét érintden a kirendeltségi tlizoltosagi feliigyeldinek, illetve a hivatasos
tlizolto-parancsnoksagok tlizoltoparancsnokai részére tovabbképzést, tajékoztatot
tervez és szervez, gondoskodik a szakmai felkésziiltség szinvonalanak biztositasarol;
a tlizoltasi ¢s miiszaki mentési tevékenység végzése sordn kapcsolatot tart a
segitséget nyujtod szervekkel, személyekkel;

részt vesz a meglévo egyiittmiikodési megallapodasok szakteriiletét érintd szakmai
feliilvizsgélataban, javaslatot tesz azok modositasara;

kozremiikodik a szakteriiletét érintd szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;

indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltosagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését;

vizsgalja és értékeli a tlizoltdsagok szolgalatszervezésének helyzetét, javaslatot
készit a sziikséges modositasok végrehajtasara;

ellatja a teriileti tizmegel6zési bizottsag ligyvezetd elnoki feladatait;

szervezi az Igazgatdsag tlizoltosport €s szakmai vetélkeddjét;

kozremiikodik, illetve segitséget nytjt a korszer(i tlizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

szakmai feliigyeletet lat el a tlizvizsgalati tevékenység felett;

szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;
jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd eseményekrdl, feldolgozza, elemzi,
értékeli és tovabbitja az azzal kapcsolatos anyagokat;

javaslatot tesz az egyes tliz- és karesetek, katasztréfahelyzetek felszdmolasat
kovetden eseti miiveletelemzés készités elrendelésére, végzi €s iranyitja a
miveletelemzési tevékenységet;

a megyei polgari védelmi szakteriilettel és az iparbiztonsagi szakteriilettel kozosen
szervezi a  katasztrofavédelmi, tlizoltd6 és  polgari védelmi  szervek
terrorcselekmények kovetkezményeinek felszamolasaban valo részvételét;

részt vesz a megyei Operativ Torzs miikodtetésében;

részt vesz a tlizoltdi beavatkozasokat érint6 eseménykommunikécié folyamataban;
részt vesz a terlileti szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok és az
Onkorményzatok altal szervezett karelharitdsra €s mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

az aktualitdsok figyelembevételével tiizoltasi, a polgari védelmi szakteriilettel
egyeztetve mentési és katasztrofa-felszdmolasi gyakorlatokat tervez és szervez;
szakteriileti érintettség esetén részt vesz az Igazgatosag kozbeszerzési eljarasainak,
palyazatainak lebonyolitasaban.



123. A polgari védelmi szakteriileten:

a)

b)

¢)

d)

g)

h)

i)

k)
)

n)
0)
p)

)

iranyitja és felligyeli a megye illetékességi teriiletén beliil végzett polgari védelmi
tevékenységet, elkésziti az Igazgatosag béke iddszaki és kiilonleges jogrend idészaki
feladatokra vonatkozo terveit, feliilvizsgalja a helyi szervek altal készitett terveket;
végzi a katasztrofavédelem feladatkorébe tartozd védelmi igazgatassal kapcsolatos
elokészitési, tervezési és szervezési feladatokat, iranyitja és feliigyeli a helyi
szerveknek ezzel kapcsolatos tevékenységét;

szervezi a Megyei Védelmi Bizottsag operativ munkaszerve mikodési feltételeinek
megteremtését, miikddteti az igazgatdsag operativ torzsét;

feliigyeli az onkéntes ¢s koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasaval,
felkészitésével és alkalmazasaval kapcsolatos szakmai tevékenységet, koordinalja a
kapcsolodo okmanyok, adatbazisok létrehozasat karbantartasat;

feliigyeli ¢s szakmailag iranyitja a katasztrofavédelmi kirendeltségek polgari
védelmi feliigyelGinek tevékenységét;

irdnyitja, feliigyeli és értékeli a helyi szintli polgari védelmi gyakorlatokat, illetdleg
megyei szintli gyakorlatokat szervez;

felelé6s az Igazgatdosdg vis maior palyazatokkal kapcsolatos feladatainak
koordinalasaért;

végzi az lgazgatdosag és helyi szerveinek védekezési ¢s karfelszamolasi,
lakossagvédelmi, és helyreallitasi tevékenységének szakmai koordinalasat, a
beavatkozasok elemzését;

kapcsolatot tart a megyei polgari védelmi szovetséggel;

az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag katasztrofavédelmi és
honvédelmi tipust felkészitésének feladatait;

elkésziti és naprakészen tartja a teriileti veszély-elharitasi tervet;

kozremiikodik a  szakteriiletéhez  utalt egyiittmiikodési  megallapodasok
kidolgozasaban, részt vesz a meglév egyiittmikddési megéllapodasok
feliilvizsgélataban, szakteriilete vonatkozasaban javaslatot tesz azok modositasara;
részt vesz a polgari védelmi adattar kialakitasaban, tovabbfejlesztésében;

kapcsolatot tart a Csongrad Megyei Védelmi Bizottsaggal;

tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyel6k tovabbképzését;

részt vesz a szakterliletét ¢érintd gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a kozigazgatasi vezetok katasztrofavédelmi felkészitésének tertileti
feladataiban;

feliigyeli a teriileti -, jarasi -, telepiilési Onkéntes mentocsoportok rendszerbe allito -,
illetve mindsit6 gyakorlatait;

kapcsolatot tart a katasztrofa-elharitisba bevonhaté tarsadalmi- ¢és karitativ
szervezetekkel;

a helyi szervek utjan koordindlja az 6nkéntes mentdszervezetek tevékenységét;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében
és teriileti szintii végrehajtasaban.



124. Az iparbiztonsagi szakteriileten a veszélyes iizemekkel, veszélyes aruszallitassal és
létfontossagi rendszerelemekkel kapcsolatban:

a) ellatja az Igazgatosag folyamatos miikddésének biztositdsahoz sziikséges
infrastruktra elemek vizsgélatdval kapcsolatos feladatokat, az észlelt
hianyossagokat az elharitasukra irdnyuld javaslataival egyiitt jelenti az eldljaroénak;

b)  végzi a létfontossagh rendszerek és létesitmények vizsgalataval és védelmével
kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

c) ellatja a rotacios kikapcsolasi renddel, valamint az alapveté és létfontossagl
elektromos felhasznalok kijeldlési eljarasaval kapcsolatos javaslattételi és
véleményezési feladatokat, feliigyeli és ellendrzi a helyi szervek ez iranyl
tevékenységét;

d)  kapcsolatot tart a kritikus infrastruktura tulajdonosaval, iizemeltet6jével, a kiemelt
informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a nemzeti halézatbiztonsagi
feladatokat ellato szervezetekkel;

e) kozremikodik a veszélyes anyagokkal foglalkoz6 iizemek, létesitmények és
kiiszobértek alatti iizemek katasztrofavédelmi engedélyezési és a biztonsagi
jelentések, elemzések ¢és sulyos karesemény elharitasi tervek -elfogadasaval,
iddszakos feliilvizsgélataval kapcsolatos feladatokban;

f)  kozremikodik a Kat. IV. fejezete hatalya ala tartozo iizemek teriiletén bekovetkezett
vesz€lyes anyaggal kapcsolatos sulyos balesetekkel és iizemzavarokkal kapcsolatos
vizsgalatokban;

g) folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elharitasaban érdekelt helyi hataskorii szervek, szakmai és
gazdalkodo szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben
érintettek egyiittmiikddésének helyzetét, kdzremiikodik a kozos feladatok ellatasara
valo felkésziilés feladatainak iddszakos egyeztetésében;

h) iranyitja a Katasztrofavédelmi Mobil Labor (a tovabbiakban: KML) Kat. IV.
fejezetének hatalya ald tartozo lizemekhez kapcsolodd szakfeladatait, valamint a
nukledris és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos tevékenységét;

1)  szakmai iranymutatast ad a veszélyes aru kozhti, vasuti és 1égi szallitasa, illetve e
szallitasok elokészitése soran bekovetkezett balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasahoz;

j)  szakmai iranymutatast ad a veszélyes szallitmanyok ellenérzése soran feltart
szabalytalansagok szankcionalasaval kapcsolatos elsd- és masodfoka hatosagi
feladatok ellatasahoz;

k)  célellendrzés keretében, szirdoprobaszerien végzi a helyi szervek veszélyes aru
kozati, vasuti szallitasanak, tovabba e szallitasok telephelyi ellenérzéseit;

1)  folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében érintett
tarsszervekkel, illetve szakmai tarsadalmi érdekképviseleti szervezetekkel.

125. Katasztrofavédelmi Mobil Labor
126. A KML feladatai
a) a veszélyes anyagok jelenlétével, kornyezetbe keriilésével jard balesetek, természeti
és civilizacios katasztrofak esetén a beavatkozoi allomany, a lakossag és az anyagi
javak védelmének érdekében az alabbi feladatok ellatasa, illetve kdzremiikodés azok
végrehajtasaban;
- aveszélyeztetett teriilet felderitése;



b)

g)

127.
128.

129.

130.
131.

132.

133.

- a Dbeavatkozoi allomany, a lakossag, valamint az anyagi javak
veszélyeztetettségének felmérése és a valtozasok figyelemmel kisérése, a
veszélyeztetésrol szolo adatok, informaciok gyijtése és tovabbitasa;

- a beavatkozds biztonsaganak és hatékonysaganak elOsegitése érdekében
javaslattétel a karhelyparancsnok dontéseinek elokészitéséhez;

- kozremiikodés a lakossag gyors helyszini riasztasanak végrehajtasaban;

- a mentesitési (fertotlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve
kozremiikodés annak végrehajtasaban;

- veszélyes anyagok kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jard balesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- ¢és biologiai anyagokkal
szennyezett terlileten torténd munkavégzés soran egylittmiikodés a
tlizoltosagokkal és az egyéb beavatkozo szervekkel;

kozremiikodik a Kat. IV. fejezete hatalya ala tartozo lizemek teriiletén bekovetkezett
veszélyes anyaggal kapcsolatos sulyos balesetekkel és tizemzavarokkal kapcsolatos
vizsgalatokban és az azokrol készitett lizemeltet6i jelentések feldolgozasaban;
végzi a veszélyes aru kozati (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN), légi (ICAO)
szallitasaval kapcsolatos ellendrzéseket;
veszélyes aru kozati (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN), 1égi (ICAO) szallitasaval
kapcsolatos balesetek és rendkiviili események kivizsgalasa;
a fels6 és als6 kiiszobértékil veszélyes anyagokkal foglalkozo lizemek, valamint a
kiiszobérték alatti tizemek id6szakos hatdsagi ellenérzéseiben vald kdzremiikodés;
kozremiikodés a felsé és also kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkozé tizemek
belsd védelmi terv, a kiiszobérték alatti veszélyes iizemek sulyos karesemény
elharitasi terv gyakorlatainak helyszini ellen6rzésében és mindsitésének végzésében;
a veszélyes anyagokkal foglalkozo lizemek, valamint kiiszobérték alatti izemekben
bekovetkezo balesetek, lizemzavarok koriilményeinek kivizsgélésa;
Kozremiikddés a telepiilések veszélyeztetettségének felmérésében.
Kapcsolattartas és egyiittmiikodés mas, veszélyhelyzeti felderitéssel, karelharitassal,
kornyezetvédelemmel foglalkozo szervezetekkel.
Az ellenérzési tevékenység soran feltart szabalytalansdgok, valamint veszélyes
szallitmannyal kapcsolatos baleset kivizsgalasa soran a jogszabalyokban és a belsd
szabalyzokban meghatarozottak szerint jar el, illetve teljesiti jelentési kotelezettségét.
Olyan feltart hidnyossag esetén, mely azonnali helyszini intézkedést igényel, a
jogszabalyokban és a belsd szabalyzékban meghatarozottak szerint jar el.
A vezényelt allomanya hetenkénti valtdssal hivatali munkarendben miikodik az
tigyrendjében meghatarozottak szerint.
Végzi a lakossag normal és rendkiviili id6szaki tajékoztatasaval kapcsolatos feladatokat,
valamint gy(ijti és értékeli a megyei hattérsugarzasi adatokat, amelyeket havi
rendszerességgel, tajékoztatds céljabol megkiilld a megyei védelmi igazgatas
szerepldinek.
Végzi a kozlekedési birsagnyilvantartd rendszer adatfeltdltésével kapcsolatos
feladatokat.



VIL 4.2. KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALY
134. A Tuzvédelem teriletén:

a)
b)

©)

d)

g)

h)

3

k)

gyakorolja a tizvédelmi szervi szakértdi jogkoroket;

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott, hatdskorébe utalt elsé- és masodfoku
tlizvédelmi hatosagi és szakhatdsagi jogkoroket;

végzi a szakteriilet tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi €s
adatszolgaltatasi feladatokat;

hatosagi teriiletet érintden véleményezi a katasztrofavédelmet, tliz- és polgari
védelmet és iparbiztonsagot érint0 jogszabalytervezeteket;

kapcsolatot tart a feladatokhoz tartozd szervezeti egységek hasonlo jogallasu
vezetbivel, ligyintézbivel, felkérésre részt vesz a feliigyeleti és az ellen6rzési
tevékenységben, a szakteriiletet érintd kdzponti vagy regionalis tovabbképzéseken,
szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

hatosagi szakteriiletet érintden tovabbképzést, tajékoztatdt szervez az érintett
gazdalkodo szervezetek részére;

a Kkatasztrofavédelmi kirendeltségek hatdsagi osztilyai részére rendszeres
tovabbképzést szervez;

ellatja a telepiilésrendezési eljarasokkal kapcsolatos szakvéleményezési feladatokat;
végrehajtja az Orszagos Statisztikai Adatgytijtési Programmal &sszefliggé BM OKF
altal  meghatarozott  feladatokat  (beépitett  tlizvédelmi  berendezések,
megel6zési/hatosagi statisztika);

ellatja a kiilon jogszabalyok altal hatdskorébe utalt nukledris biztonsaggal
kapcsolatos szakhatosagi feladatokat;

végzi az Igazgatdsag tiizvédelmi megbizotti feladatait.

135. Az iparbiztonsag teriiletén

a)

b)

¢)
d)

g)

h)

részt vesz a megyei iparbiztonsagi féfeliigyeld altali létesitményi ellendrzések
tervezésében és végrehajtdsaban, a helyszini ellendrzésen;

ellatia a kiilon jogszabalyok altal hataskorébe utalt nuklearis biztonsaggal
kapcsolatos szakhatosagi feladatokat;

végzi a belsé védelmi terv gyakorlatok ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi, 1égi szallitasanak, tovabba e szallitasok
telephelyi  elékészitésével, ellendrzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

részt vesz a hatdsagi ellendrzési litemterv szerint a veszélyes anyagokkal foglalkozo
lizemek lizemeltetdinek ellendrzésében;

eleget tesz a hatosagi jogkorében jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi és
tajékoztatasi kotelezettségeinek; adatszolgéltatdsra kotelezi a szabalyozas ala nem
tartozd6 domindhatas miatt érintett veszélyes lizemeket;

hatosagi ellenérzési litemterv szerint szervezi a veszélyes anyagokkal foglalkozo
iizemek jogszabalyban meghatdrozott id6kozonkénti ellendrzéseit, feliigyeli a kiilsé
védelmi tervezéshez, a gyakorlatokhoz, a lakossdgi tajékoztatashoz ¢és a
telepiilésrendezési tervezéshez kapcsolddo intézkedések megvalosulasat;

végzi a katasztrofavédelmi birsdgok é&s igazgatdsszolgaltatasi dijak fizetési
kotelezettségével kapcsolatos ellendrzéseket;

végzi a veszélyes aru szallitmanyok bejelentésével kapcsolatos katasztrofavédelmi
hatosagi feladatokat;



3

k)

h

n)

az ellendrzési tevékenység soran feltart szabalytalansagok, valamint veszélyes
szallitmannyal kapcsolatos baleset kivizsgalasa soran a jogszabalyokban és a bels6
szabalyzokban meghatarozottak szerint jar el, illetve teljesiti jelentési kotelezettségét;
az egységes eljaras és joggyakorlat szerint gyakorolja els6- és masodfoka hatdsagi
jogkorét a veszélyes aru szallitasaval kapcsolatos hatosagi eljarasok soran;

a megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld iranymutatisaval ellatja a veszélyes ipari
iizemek katasztrofavédelmi engedélyezésével, feliigyeletével és ellendrzésével
kapcsolatos elsdfoku hatosagi feladatokat;

hatosagi ellendrzési iitemterv szerint végzi a veszélyes anyagokkal foglalkozd
iizemek jogszabalyban meghatarozott id6kozonkénti ellendrzéseit, feliigyeli a kiilsé
védelmi tervezéshez, a gyakorlatokhoz, a lakossagi tajékoztatashoz ¢és a
telepiilésrendezési tervezéshez kapcsolddo intézkedések megvalosulasat;
figyelemmel kiséri a veszélyes tizemek 4ltal veszélyeztetett telepiilések
telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési terveit.

136. Hatosagi, szakhatosagi szakteriileten:

a)

b)
¢)

d)

g)

h)

)

k)

)

végzi és dontésre elokésziti a tlizvédelmi hatosagi jogkorébol adédodan a tiizvédelmi
birsaggal kapcsolatos feladatokat;

végzi a hatdsagi jogkorébdl adodoan a helyszini szabalysértési birsagolast;
gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott, hataskorébe utalt els6- és masodfoku
hatosagi jogkdroket;

végzi az Igazgatosag els6 és masodfoka szakhatosagi munkajat, iranyitja a
katasztrofavédelmi kirendeltségek hatosagi, szakhatosagi tevékenységét;

lefolytatja a jogszabalyban meghatarozott esetek sordn a tiizvizsgalati hatdsagi
eljarast;

lefolytatja a hataskorébe utalt eltérési engedélyezési eljarasokat;

az Ellendrzési és Feliigyeleti Szabalyzatban el6irt eljarasi rend betartasaval belsd
ellendrzés keretében vezetdi ellendrzést végez;

indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon
kiviil helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érintd jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok kidolgozasaban, véleményezésében, deregulacios cél
feliilvizsgalataban;

részt vesz a Kkatasztrofavédelmi  kirendeltségek  hatosagi, szakhatosagi
tevékenységének ellendrzésében, a feliigyeleti eljarasokban, kdzremiikddik, részt
vesz a szakteriiletre vonatkoz6 jelentések, értékelések elkészitésében;

koordinalja, végrehajtja az épitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat Tamogatod
elektronikus Dokumentéciés Rendszer (ETDR) hasznalataval Osszefiiggd megyei
szinti feladatokat és feliigyeli a helyi szervek ezen iranyu tevékenységét;
koordinalja, végrehajtja a hatdsagi adatszolgaltatasi rendszer hasznalataval
kapcsolatos megyei szintli feladatokat és feliigyeli a helyi szervek ezen iranyu
tevékenységét;

koordinalja, végrehajtja a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési  nyilvantartdsi rendszerr6l sz6ld6  jogszabalyban és  bels6
intézkedésekben foglalt szabalysértési feladatokat;

kozremiikodik az igazgatdsag kiilsé - és belsd kommunikacids tevékenységében,
kiadvanyok készitésében, az igazgatésag honlapjanak elkészitésében és
aktualizalasaban;



gondoskodik a szakteriiletet érintd jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozok egységes értelmezésérol, a szakteriiletre torténd lebontasardl. Sajat
hataskorben intézkedik az ¢észlelt hianyossagok megsziintetésére, a szervezet
folyamatos és hatékony miikddésének fenntartasa érdekében sziikséges feladatok
végrehajtasara;

a supervisor-hatosagi szerepkorben eldkésziti a mas hatosagok felé iranyuld
adatszolgaltatds kérésre vonatkozo javaslatot, illetve a meginditott eljarasban
javaslatot tesz mas hatdsagok bevonasara és tevékenységiiket dsszehangolja.

137. Szolgaltatas feliigyeleti szakteriileten:

a)

b)

©)

d)
e)

bejelentés alapjan, a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott esetekben igazolast ad
ki;

a hataskorébe tartozd szolgaltatasok feliigyelete soran kiilon rendeletben
meghatarozott szankciot alkalmaz;

nyilvantartasba veszi a bejelentés koteles tlizvédelmi szolgaltatasi tevékenységek
megkezdésének és folytatasanak részletes szabalyairol szolo 50/2011. (XII. 20.) BM
rendeletben meghatarozott tevékenységet végzo szervezeteket, személyeket;
kimutatast vezet a tlizvédelmi szakvizsgat szerzett személyekrol;

feliigyeli és ellendrzi a nyilvantartasba vett tlizvédelmi szolgéltatasi tevékenységet
végzOk munkajat.

138. Viziigyi és vizvédelmi hatdsagi, szakhatosagi szakteriileten:

a)

b)

¢)
d)

g)
h)

i)
3
k)

D

a viziigyl igazgatasi és a viziigyi, valamint a vizvédelmi hatosagi feladatokat ellato
szervek kijelolésérol szold 223/2014. (IX. 4.) Korm. rendeletben, valamint egyéb
jogszabalyokban megjelolt hatdsagi eljarasokban viziigyi els6 foku hatésagként,
illetve els6 foku szakhatosagként jar el;

szolgaltatja a kormanyzati munka -ellatasadhoz sziikséges tevékenységek soran
keletkezett adatokat;

ellatja a viziigyi ¢és vizvédelmi hatdsdgi ellendrzési tevékenységet az illetékességi
teriiletén;

végzi a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentdségli beruhazasokkal, a
kiemelten kozérdekii beruhazasokkal kapcsolatos hatésagi és szakhatosagi
feladatokat;

ellatja a vizkészlet jarulékkal kapcsolatos hatosagi feladatokat az Igazgatosag
gazdasagi igazgatohelyettesével egyiittmiikodve;

elemzi és értékeli a feladat- és hataskorét érintd jogszabalyok végrehajtasat;
véleményezi a feladat- és hataskorét érintd jogszabalytervezeteket;

jogszabalyban meghatarozott nyilvantartast vezet;

ellatja azokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly a hataskorébe utal;

ellatja a polgari peres és nem peres eljarasokban sziikséges képviseleti feladatokat,
illetdleg gondoskodik azok ellatasarol;

figyelemmel kiséri a vizgazdalkodassal kapcsolatos orszagos programokat és
terveket;

ellatja a feladatkorét érinté kozérdekli bejelentések, javaslatok és panaszok
kivizsgalasaval, valamint az ebbdl eredo intézkedésekkel jaro feladatokat;



m)

VI1.4.3.

dontéseivel szemben eldterjesztett jogorvoslati kérelmet, azok mellékleteit és az
iigyben keletkezett valamennyi iratot a vonatkozo jogszabalyi rendelkezésnek
megfelelden megkiildi a masodfokt hatosag részére.

MEGYEI FOUGYELETI OSZTALY

139. A Megyei Foiigyeleti Osztaly:

a)

b)

¢)

d)

g)

h)

3

k)
h

0)
p)

)

muikddteti az Igazgatésag Megyei Foiigyeletét, Katasztréfavédelmi Miveleti
Szolgalatit és Miiveletiranyitisi Ugyeletét, iranyitja a helyi szervek iigyeleti
szolgalatainak tevékenységét;

ellatja a 1étesitményi tlizoltosagok, valamint az 6nkéntes tiizoltd egyesiiletek ligyeleti
tevékenységének szakmai irdnyitasat és feliigyeletét;

az Igazgatosag Megyei Foligyelete Utjan biztositja a jelentések megtételének rend;jét
¢s teljesiti jelentési kotelezettségeit;

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, valamint az osztaly feladatkorébe tartozd kozigazgatasi, szakmai
iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

véleményezi az Igazgatdsagra érkezd, szakteriiletét érintd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, belsé normativak és mas szakmai anyagok tervezetét;
a vezeto6i értekezleteken beszamol a Megyei Foiigyelet szaktertileti munkajarol;
jelentéseket allit Ossze és tovabbit a bekovetkezett eseményekrdl, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat és tovabbitja az érintett
szervek részére;

gondoskodik az ligyeleti nyilvantartdsok vezetésérol;

az Ellendrzési Szolgalat felkérésére részt vesz a helyi szervek ligyeleti szolgalatanak
ellendérzésében,;

betartja, valamint szakteriiletét érintGen betartatja a katasztrofavédelem tigyeleti
szolgalatai és azok kozremiikddésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérdl
sz0l6 jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben ¢és belsd
szabalyzokban foglaltakat;

az aktualis EDR-VPN utasitas alapjan végrehajtja a megyei diszpécseri feladatokat,

a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén, azok
megel6zése €s kezelése érdekében miikddtetett Monitoring, Lakossagi Riaszto- és
Tajékoztatd6 Rendszer (MoLaRi) esetében az Igazgatésagra haruld feladatait
végrehajtja, valamint kozremikodik az Orszagos Nuklearis Baleset Elharitasi
Rendszer (ONER) riasztasi feladatainak végrehajtasaban;

meghatarozott esetben figyelemmel kiséri, és végrehajtja a nuklearis flitdanyag
szallitasaval kapcsolatban részére megszabott feladatokat;

a helyi szervek altal felterjesztett és az [gazgatosag szervezeti egységei altal készitett
jelentések alapjan Napi Jelentést készit, melyet a megyei igazgatd jovahagyasa utan
tovabbit a BM OKF kdzponti féiigyelet részére;

kapcsolatot tart a teriileti tarsszervek tigyeleteivel;

kapcsolatot tart — elsésorban iigyeleteik utjan — a meghatarozott teriileti hataskort
szervekkel, a kdzszolgalati médiaszolgaltatokkal és mas egylittm{ikddo szervekkel;

a napi eseményekkel kapcsolatosan tajékoztatjia a megyei katasztrofavédelmi
SzOVivot;



t)
u)

140.
141.

a)

b)

142.
143.

144.

145.
a)

végzi a muveletiranyitod tervekkel kapcsolatos, belsd szabalyzokban meghatarozott
ligyeleti feladatokat;

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szold jelentések Osszeallitasaban, az
informéciés anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd
tovabbitasaban;

a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés €s
gyakorlat érdekében titmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki;

kozremiikddik az Igazgatosag és helyi szervei értesitésében és magasabb készenlétbe
helyezésében, kiilonleges jogrend életbe [éptetése esetén a mitkddésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban;

végrehajtja az Igazgatosag kiilonleges jogrend iddszak miikodésével, a személyi
allomanyanak értesitésével ¢és készenlétbe helyezésével kapcsolatos iigyeleti
szolgalatra harul6 feladatokat;

a polgari védelmi és katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasa soran egyiittmiikddik
a Magyar Honvédség, a rendvédelmi szervek és egyéb szervek Tligyeleti
szolgalataival, valamint a teriileti illetékességii, kdzponti irdnyitdsu kozigazgatasi
szervekkel, a tarsadalmi és karitativ szervezetekkel;

kozremiikddik a  nemzetkdzi egyezményekbdl, illetve nemzetkozi
egylittmiikodésekbdl az Igazgatosagra haruld tdjékoztatasi feladatok ellatdsdban és
egylittmiikodik az e teriileten tevékenykedd munkacsoportokkal;

Katasztréfavédelmi Miiveleti Szolgalat

A KMSZ feladatai:
tagjai a szolgalatteljesités helyén, allando készenléti jellegii szolgalatot latnak el ,,A,
B, C” szolgalati csoportban, valtasos, 24/48 oras folyamatos munkarendben;

a karesemény soran elsodleges feladata a tlizoltas-vezetésre jogosultak iranyitassal
Osszefiiggd 0nallo tevékenységének segitése, sziikség esetén a kareset iranyitdsanak
atvétele.
Katasztrofa esetén a helyszinre érkezé allomdny azonnal megkezdi a katasztrofa
felszamolasanak iranyitasat.
elvégzi a jogszabalyban meghatarozott esetek soran a tlizvizsgalati hatosagi eljarashoz
kapcsolodo helyszini szemlét és meghallgatasokat;
Beavatkozas-elemzési feladatok:

a KMSZ folyamatosan figyelemmel kiséri az illetékességi teriiletén tortént tlizoltoi
beavatkozasokat;

értékeli a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, belsd
szabalyozokban foglaltak végrehajthatdsagat, az alkalmazott tiizoltasi és miszaki
mentési terv, tlizriado terv, miiveleti terv megfelel0ségét;

a beavatkozésokrol és ellendrzésrdl késziilt jelentését a megyei foligyeleti
osztalyvezetd  havonta  Osszefoglalo  jelentés  formajaban a  megyei
igazgatohelyettesnek felterjeszti, aki gondoskodik réla, hogy a hasznosithato
tapasztalatokat a rendszeres tovabbképzéseken az allomany megismerhesse.

Beavatkozok biztonsaga érdekében végrehajtando tevékenységek:
a karesemény helyszinén a beavatkozo allomany biztonsagosabb beavatkozasat
feliigyeli és ellendrzi. A beavatkozas biztonsagaval kapcsolatban tapasztalt
hianyossag esetén azonnal intézkedik annak elharitasara;



b)

146.
a)

b)

¢)

147.
148.

149.

150.
151.

152.

153.

154.

155.
156.

folyamatosan figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz sziikséges személyi,
targyi feltételek meglétét. Kiemelt figyelmet fordit a veszélyes vegyi anyagok
jelenlétében, valamint a mélybél vagy magasbol torténé mentéssel kapcsolatos
beavatkozasokra;

gyljti az adatokat az egyéni véddeszkozok hasznalataval, bevalasukkal, esetleges
hianyossagaikkal, sériilésiikkel kapcsolatban;

beavatkozas soran a tlizoltdi dllomany korében eléfordult személyi sériilés esetén a
koriilményeket és a tapasztalatait jelentésben rogziti,

a tlizoltd stlyos, életveszélyes sériilése esetén a korlilményeket és a tapasztalatait
jelentésben rogziti.

Gyakorlatok megszervezése, tlizoltosagi gyakorlatok ellendrzése:
félévente a mikodési teriiletén taldlhatd tlizoltdsdgok mindhdrom szolgalati
csoportjanal legalabb egy alkalommal gyakorlat, illetve kiképzési foglalkozas
ellendrzést végez és azokat értékeli. Hétvégén és munkasziineti napon ellendrizheti a
készenléti szolgalat ellatasat és a valtast. Amennyiben karesethez vonult, de az
iranyitast nem vette at, a beavatkozas ellendrzését végzi, a tett megallapitasokat sajat
ellendrzési naplojaban rogziti;
szervezi a tlizoltasi, muszaki-mentési szituacidos gyakorlatokat, a nem altala
szervezett és nem a részvételével zajlo gyakorlatok végrehajtasat ellenérzi,
kozremitkodik vezetési torzsgyakorlatok, tlizoltdsi gyakorlatok, katasztrofa-
felszamolasi egyiittmtikodési  gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitasaban,
koordinalasaban, végrehajtasanak ellendrzésében, értékelésében;

Nagy kiterjedésti, bonyolult, nagy erdket igényld karesetek soran részt vesz a vezetési

torzs megszervezésében és iranyitasaban.

A szolgélati ut betartdsaval kezdeményezi az Onkéntes mentdcsoportok alkalmazasat,

irdnyitja karteriileten beliili tevékenységiiket.

A lakossag valamint az anyagi javak veszélyeztetettsége esetén, a kialakult helyzet és a

mérési eredmények alapjan dont lakossagvédelmi intézkedések bevezetésérdl,

gondoskodik annak végrehajtasarol.

Informaciot gyljt a kareset helyszinére vonatkozoéan.

Végzi a szakmai anyagok véleményezését, készitését, oktatasat. Részt vesz a készenléti

allomany napi képzésében, tovabbképzéseken, ifjusdg- és lakossagfelkészitéseken,

valamint eldadasokat tart.

Részt vesz a Kkatasztrofavédelmi miveletek elemzésében, értékelést készit a

tevékenységérol, valamint azzal 6sszefiiggésben fejlesztési javaslatokat tesz.

Tekintet nélkiil a joghatdsagara, valamint a hataskorére és az illetékességére hivatalbol

koteles megtenni azt az ideiglenes intézkedést, amelynek hianydban a késedelem

elharithatatlan karral, a személyiségi jogok eclharithatatlan sérelmével vagy

elharithatatlan veszéllyel jarna.

Végzi a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek iparbiztonsagi, polgéari védelmi és

tizmegeldzési hatosagi €és szakhatdsagi tevékenységével kapcsolatos féigazgatoi

intézkedésekben részére meghatarozott hatdsagi eljarasi cselekményeket.

Megyei Miiveletiranyitasi Ugyelet
A Megyei Foiigyelet kozvetlen alarendeltségében miikodd Miiveletiranyitasi Ugyelet a
karesemények kezelésére, a jelentési és meghatarozott adatszolgaltatasi rendszer



157.
a)

b)

¢)

d)

g)

h)

mikodtetésére létrehozott muveletiranyitasi megyei hataskorit 24 o6ras tigyeleti
szolgalat. A megyei miveletiranyitd tligyelet az iigyeletvezetd iranyitasaval latja el
feladatait.
Feladatai:
a megyei milveletiranyitd iigyelet altal feliigyelt teriileten bekdvetkezett tlizesetekrdl
és miiszaki mentésekrdl, rendkiviili eseményekrél érkezett jelzések értékelése, a
szlikséges tovabbi adatok bekérése és Gsszegzése;
a sziikséges intézkedések megtétele, az erdk, eszkdzok riasztasanak, esetleges
atcsoportositdsanak biztositasa, a tiizesetekkel és miiszaki mentésekkel kapcsolatos
hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;
kapcsolattartas és sziikség szerint k6zos intézkedések biztositasa az egyiittmiikddo
szervek tligyeleteivel a rendkiviili események, illetve tiizesetek és miiszaki mentések
hatékony felszamoléasa érdekében, tovabba segitségnytijtas €s segitség igénybevétele
a hatalyban 1év0 egyiittmitkodési megallapodasok alapjan;
a jelentési kotelezettségbe tartozo tlizeseteket és miiszaki mentéseket, valamint a tett
intézkedéseket az ligyeletvezetonek jelenteni;
intézkedik a tlizeseti és miiszaki mentési tevékenység, illetve szolgalatellatas
érdekében a sziikséges és lehetséges szer- és létszam atcsoportositasokra, 4 orat
meghaladé mtkodés vagy egyéb indokolt koriilmények esetén a valtds
megszervezésére;
gondoskodik a védoital elkészittetésérol, illetve helyszinre szallittatasarol, ha a tiiz-
és muszaki mentési tevékenység eldre lathatdoan a 4 orat meghaladja, tovabba ha a
tizoltasvezetd kéri;
a szolgalatbol tavozd a szolgalatba 1épdt részletesen tajékoztatja a szolgalati ideje
alatt tortént eseményekrol;
a mindenkor hatalyos 52-es VPN iizemeltetésének és hasznalatanak szabalyairol
sz616 intézkedés alapjan radioprobat kell tartani;
a Miiveletiranyito ligyelet ellatja a hivatasos katasztrofavédelmi szervek értesitése és
készenlétbe helyezésének elrendelése esetén a riasztasi feladatokat.



VIL5. GAZDASAGI IGAZGATO-HELYETTESI SZERVEZET

158. A gazdasagi igazgato-helyettes ellatja a Koltségvetési Osztaly, a Miuszaki Osztaly,

valamint az Informatikai Osztaly tevékenységének iranyitasat, valamint mikddteti a
kockazatkezelési rendszert.

159. A gazdasagi igazgato-helyettesi szervezet:

a)
b)

¢)
d)

VILS.1.

részt vesz az Igazgatdsag hataskorébe tartozo dontések elokészitésében;

gondoskodik az Igazgatdsdg szerzddéses kotelezettségeinek betartasarol, az abban
foglaltak végrehajtasarol;

szakteriiletét érintden iranyitja a helyi szervek tevékenységét;

végrehajtja a szakteriiletre vonatkozd jogszabalyokban, k6zjogi szervezetszabalyozo
eszk6zokben és belsd szabalyzokban eléirt feladatokat.

KOLTSEGVETESI OSZTALY

160. Kozgazdasagi és szamviteli szakteriileten:

a)

b)

¢)

d)

g)

h)

3

k)

a jogszabalyok alapjan Osszeallitja az Igazgatosag koltségvetési tervjavaslatat, elemi
koltségvetését, végrehajtja az eldiranyzat gazdalkodast, modositast;

elokésziti a koltségvetési eldiranyzatok felosztasat, sziikség esetén végrehajtja azok
modositasat;

gondoskodik a koltségvetési szervre vonatkozdan jogszabalyban, valamint a
feliigyeleti szerv részérdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, feliilvizsgalatardl,
0sszesitésérol;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elékészitéshez;

felelos a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsé normativak kialakitasaért,
folyamatos karbantartasaért;

az iranyitd szerv felhatalmazasa esetén részt vesz a palyazaton odaitélt
tamogatasokkal kapcsolatban az oOnkéntes tlizoltd egyesiiletek és Onkéntes
mentdszervezetek tamogatasardl szoldo megallapodasok elokészitésében, a juttatott
koltségvetési tiamogatas pénziigyi elszamolasanak ellenérzésében;

adatot biztosit és részt vesz a Szocialis Bizottsag dontéseinek eldkészitésében, és
végrehajtja mindezek pénziigyi rendezésével kapcsolatos feladatokat;

kozremiikodik palydzatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozéasu elokészitésében,
nyilvantartasokban, elszdmolasokban;

igazgatosagi szinten végrehajtja a személyi juttatds kiemelt eliranyzatanak, a
kapcsol6dé munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi add kiemelt
eléiranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos feladatokat, elemzéseket,
valamint progndzisokat készit;

hataridében teljesiti a jogszabalyokban eldirt bevallési és befizetési kotelezettséget;
végrehajtja a jogszabalyban eldirt kincstari kérelmeket, bejelentéseket, engedélyezés
esetén ellatja a pénziigyi feladatokat;

gazdalkodasi és pénziigyi szempontbol véleményezi a tarsosztalyok és az eloljard
szerv altal megkiildott jogszabalytervezeteket €s végzi a kapcsolodd kodifikacios
feladatokat;



VILS.2.

végzi a szolgalati feladatok ellatasa soran sulyos munkabaleseteket szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;

nem fizetOk esetében intézi a felszolitdsok végrehajtasat;
végrehajtja a kotelez6 kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

gondoskodik az  elektronikus iratkezeld6 rendszeren  keresztiil  érkezett
dokumentumokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasarol;

Osszeallitja az Igazgatdsag beszamolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket,
beszamolokat, zarszamadast;

végzi a koltségvetési szerv szamviteli tevékenységét;

felelos a szamvitellel kapcsolatos belsd normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért;

figyelemmel kiséri és konyveli a hatosagi eljarasokbol szarmazo bevételeket;

teljesiti a Magyar Allamkincstir felé a kozponti koltségvetés kozpontositott
bevételeire vonatkozd adatszolgaltatasi, beszamolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik az Igazgatosag bevételeinek beszedésérol.

MUSZAKI OSZTALY

161. Miszaki szakteriileten:

a)
b)

¢)
d)

e)

f)
g)

h)
i)

tervezi, elokésziti, végrehajtja az Igazgatosag beszerzéssel kapcsolatos feladatait;
elkésziti az Igazgatosag kozbeszerzési tervét;

elkésziti az Igazgatosag Kozbeszerzési Szabalyzatat;

kozremiikodik az igazgatdsag kozbeszerzési eljarasaiban; lefolytatja az Igazgatosag
sajat hataskorii kdzbeszerzési eljarasat;

gondoskodik a hivatalos kozbeszerzési tanacsadok szerzddésének elokészitésérdl,
megkotésérol;

gondoskodik az éves statisztikai 6sszegzés elkészitésérol;

végzi a munkaltatdi kolcsonnel kapcsolatos {igyintézési ¢és adminisztracios
feladatokat, sziikség szerint helyszini szemlét folytat le, a munkaltatéi kolcson
kérelmekrdl nyilvantartast vezet;

elékeésziti a hataskorébe tartozo selejtezési javaslatot;

végzi a teriileti lakasgazdalkodasi, bérlokijelolési feladatokat.

162. A gépjarmi és tlizolté technikai szakteriileten:

a)
b)
c)

d)

Osszedllitja és a BM OKF részére felterjeszti az Igazgatdsag technikai eszkdzeinek és
anyagainak éves fejlesztési €s beszerzési terveit;

biztositja a (kdz)beszerzésekhez sziikséges miszaki dokumentaciot, kdzremikodik
az eljaras lefolytatasaban;

szervezi, koordinalja az erre kotelezett iparbiztonsagi, katasztrofa- és tlizoltd
technikai eszk6zok és anyagok idGszaki ellendrzését, feliillvizsgalatat és hitelesitését;
iranyitja, végzi az Igazgatosag iparbiztonsagi, polgari védelmi és tlizoltd technikai
eszkozeinek lizemeltetését, lizemben tartasat;

végrehajtja az Igazgatdsag technikai eszkdz- és anyagellatasaval kapcsolatos
feladatokat;

javaslatot tesz a tiizoltd- és polgari védelmi technikai eszkdzok és anyagok
rendszeresitésére, valamint rendszerbol torténd kivonasara;



g)

h)

),
k)

D

m)

n)

végrehajtja a helyi szerveknél készenlétben tartott tlizoltd technikai eszkozok és
anyagok miiszaki allapotanak ellendrzését;

vezeti az [gazgatdsag jarmiidllomanyanak nyilvantartasat;

végrehajtja az Igazgatdsag jarmiiallomanyanak ilizemeltetési és iizemben tartasi
feladatait, valamint hatdsadgi engedélyeivel, idOszaki miiszaki megvizsgalasaval,
feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat;

jarmiifenntart6 rendszert mikodtet;

végzi a megkiilonboztetd jelzést add késziilékek felszerelésével kapcsolatos
igyintézést;

végzi az Igazgatosag jarmiiveinek dijmentes uthasznalataval, valamint a tulméretes
jarmiivek uthasznalati jogosultsagaval kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

végzi a jarmiivek kotelezd gépjarmt  felel6sség-biztositassal — kapcsolatos
ligyintézését;

kozremiikddik az Igazgatdsag kiilonleges jogrenddel kapcsolatos anyagi-technikai
tervének Osszeallitasaban.

163. Ruhazati szakteriileten:

a)

b)
¢)

végzi az allomany ruhdzati alapellatasaval, utanpdtlaséval kapcsolatos feladatokat, a
munka- és védoOruhdzattal, védOeszkOzokkel torténo ellatasat, vezeti ezek
nyilvantartasait, a ruhazati nyilvantarté programot;

beszerzi a természetbeni ellatas cikkeit;

ellenérzi a személyi allomany oOltozkodésének szinvonalat, valamint a kifizetett
ruhdzati illetmények felhasznalasat és elszamolasat, melyrdl jelentést kiilld a BM
OKF Miiszaki Féosztaly részére.

164. Ingatlangazdalkodasi szakteriileten:

a)
b)

c)

d)

végzi az [gazgatosag hasznalatdban 1év ingatlanok nyilvantartasat,

végzi az ingatlanok hasznositasaval kapcsolatos feladatokat, felterjeszti a BM OKF
részére az ingatlanok bérbeadasaval és egyéb hasznositasaval kapcsolatos
szerzddéseket;

végzi az lgazgatdosdg hasznalatiban 1évé ingatlanallomany {izemeltetését, és
elvégezteti a felujitasi és karbantartasi feladatokat, elokésziti a sziikséges
szerzOdéseket, feliigyeli, ellendrzi, illetdleg igazolja azok teljesiilését;

kozremiikodik a BM OKF altal kozpontilag finanszirozott ingatlan épitési- ¢és
felujitasi munkaban;

elkésziti az igazgatdsag éves ingatlan beruhdzasi és felujitasi tervét;

részt vesz az intézményi beruhdzasok és feltjitasok lizembe helyezési ¢és atadés-
atvételi eljarasain.



VILS.3. INFORMATIKAI OSZTALY

165. Végzi az Igazgatdsag informatika, térinformatikai és tavkozlési szakmai feliigyeletét.

166. Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai és infokommunikécios
tervezési, szervezési €s menedzselési feladatokat, melyek az Igazgatdsag, valamint
szervei hirk6zlési €s az informatikai tevékenységének biztositasahoz sziikségesek.

167. Szervezi az Igazgatosag és helyi szervei tavkozlési, térinformatikai és informatikai
szakteriilettel Osszefiiggd képzéseket és tovabbképzéseket.

168. Felterjeszti az eldljard szerv részére az informatikaval, térinformatikaval és a
tavkozléssel kapcsolatos fejlesztési terveket.

169. Ellatja a teriileti szerv és a helyi szervek informatikai biztonsagaval kapcsolatos
feladatokat, szervezi az ilyen targyu képzéseket, tovabbképzéseket. Az informatikai
biztonsagra vonatkozdan teriileti és helyi szinten ellendrzést végez.

170. Az elektronikus informacids rendszereket fenyegetd kockazatokkal Osszefiiggésben
tajékoztatja az iizemeltetot.

171. A bekdvetkezett biztonsagi eseményrdl technologiai naplot vezet, amely tartalmazza a
biztonsagi esemény kivizsgaldsanak tamogatasa soran tett intézkedéseket és azok
eredményét is.

172. Szakmai tdmogatast nyujt a belso ellendri szervezeti egység szamara az elektronikus
informacids rendszerekkel érintett ellendrzések eldkészitésében, végrehajtasaban és
értékelésében.

173. A térinformatikai és tavkozlési szakteriileten:

a) térinformatikai tdmogatast nyujt szervezési, veszélyhelyzet-kezelési és hatosagi
feladatok ellatasahoz;

b) szilkség esetén a térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket és egyéb
adatgytijtéseket szervez;

c¢) mikddteti a BM OKF-t6l kapott térinformatikai eszkozoket, gondoskodik a
kozpontilag biztositott digitalis térképek letoltésérol, valamint a szakteriileti igények
és a rendelkezésre allo digitalis térképi adatok alapjan térképek publikalasarol;

d) allami alapadatokat igényel a BM OKF-t6l;

e)  részt vesz a térinformatikai rendszerek fejlesztésében;

f)  kiilon felhatalmazas alapjan feliigyeli, koordinalja az Egységes Digitalis
Radiorendszer (a tovabbiakban: EDR) 52-s virtudlis maganhéalozatban (a
tovabbiakban: VPN) 1év6 megyei szervezetek felhasznalasi jogosultsagait,
végrehajtja a VPN gazdai utasitasban foglalt feladatokat;

g) szervezi ¢és iranyitja az Igazgatosag vezetékes ¢és vezeték nélkiili tavkozlési
rendszereinek {izemeltetését, biztositja azok folyamatos tizemképességét;

h) lizemelteti az Igazgatosdg és helyi szervei telefonhalozatat, javaslatot tesz a
telefonkdltségek csokkentésére, kidolgozza a telefonhasznalat belsé szabalyzasat, és
figyelemmel kiséri annak megvaldsuldsat, adatszolgaltatast teljesit a BM OKF felé;

i)  kozponti szabalyzo alapjan kidolgozza és elosztja a radidrendszer forgalmi és
lizemeltetési adatait, ellendrzi a kiadott forgalmi adatok felhasznalasat;

j)  mikodteti az Igazgatdsag radio hirrendszerét, koordinalja a technikai ellatas megyei
feladatait, szervezi az Igazgatdsag, valamint a hivatdsos tiizolt6-parancsnoksagok,
valamint az Onkéntes ¢és létesitményi tiizoltosagok EDR  eszkdzeinek
meghibasodasaval, javitasaval kapcsolatos feladatait;



k)

D

s)
t)

feliigyeli a veszélyhelyzeti radiorendszer miikodését, jelzi a rendszerszintii
meghibasodast a BM OKF felé;

koordinalja a tlizoltésagok, az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek és az alkalmazasra
kertild polgari védelmi szervezetek hirforgalmi rendszerét, gondoskodik annak
szabalyszerl és zavartalan miikodésérol;

kiilonleges jogrend iddszakaban biztositja az Igazgatdsag €s alarendeltjei, a szakmai
feliigyelt szervek, valamint a polgari védelmi szervezetek részére a tavkozlési
eszkozoket, megszervezi azok kiszallitasat, lizemeltetését;

nyilvantartast vezet a vezetékes- és vezeték nélkiili hiradastechnikai eszk6zokrol;
vezeti a szolgalati radiotelefonok nyilvantartasat, intézkedik a megyei igazgato altal
tortént engedélyeztetésrol, figyelemmel kiséri a vonatkozo intézkedésben eldirtak
betartasat;

a BM OKF altal megkotott GSM szolgaltatasi szerzodés alapjan munkaltatoi és
dolgozoi szerzodést kot;

végzi az lgazgatdsadg szolgalati mobiltelefonjainak {izemeltetésével kapcsolatos
mindennem feladatot (késziilékek javittatasa, cseréje, stb.);

ellatja a hirad6 berendezések beszerzésével kapcsolatos feladatokat, figyelemmel
kiséri a hiradé technikai eszk6zok, radiok iizembiztonsagat;

tervezi €s szervezi a gyakorlatok hiradd biztositasat;

tervezi és végzi, iranyitja a megyei vonatkozasban a pildta nélkiili jarmtivekkel
kapcsolatos tevékenységeket.

174. Az informatikai szakteriileten:

a)

b)

¢)

d)
e)

g)

h)

3

k)

nyilvantartast vezet az Igazgatdsag elektronikus informacidés rendszereirdl és
informatikai eszkozeirdl, azokat folyamatosan aktualizalja;

biztositja és feliigyeli az Igazgatosag foligyelete, a Veszélyhelyzeti Kézpont (VK),
valamint az Operativ Torzs feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcesolatokat,
infokommunikaciéos  halézatokat és kozponti informaciotechnologiai  (IT)
szolgaltatasokat;

biztositja az Igazgatdsag részére a koltségvetési, az egységes humanerdforras-
gazdalkodasi, pénziigyi és szamviteli adminisztraciot tamogatd szamitogépes
alkalmazasok miikodési feltételeinek megteremtését;

gondoskodik a jogtiszta szoftver kdrnyezet rendelkezésre allasarol;

végzi az Igazgatosagnal és szerveinél a Nemzeti Tavkozlési Gerinchalozattal
kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

gondoskodik a MARATHON TERRA rendszer Igazgatosag szintii tizemeltetésérol;
biztositja az Igazgatosdg informatikai biztonsagi kovetelményeihez sziikséges
feltételeket;

megtervezi az Igazgatdsag szamitogépes haldzatat, majd az eszk6zok konfiguralasa
utan, a megfeleld jogosultsagokat kiosztja a felhasznalok részére;

megtervezi az Igazgatdsag szamitogépes haldzatat, majd az eszk6zok konfiguralasa
utan azokat kiosztja a felhasznalok részére;

szervezi €s végzi az Igazgatdsdg informatikai tevékenységét, iranyitja, feliigyeli és
ellendrzi a szamitogépes halozat mitkodését;

gondoskodik az informatikai halézat, az informacidtechnologiai berendezések
lizemeltetésérdl, biztositja a menedzseléséhez sziikséges erdforrasok rendelkezésre
allasat, igy kiilondsen a hardver és szoftver ellatést, és a rendszerek virusvédelmét;



)
z)

aa)

bb)
cc)

dd)

ee)

gondoskodik az informacidovédelemmel kapcsolatos el6irdsok betartasardl;

jogtiszta szoftverek alkalmazasaval gondoskodik az Igazgatdsdgon telepitett
szamitogépek lizemeltethetdségeérol;

végzi az IT szolgaltatasok jogosultsag fiiggd elérésének biztositasat;

biztositja a felhasznalok szamara a szoftverek alkalmazasahoz sziikséges kezelési és
felhasznaloi utasitasokat;

javaslatot tesz az informatikai rendszer tovabbfejlesztésére;

gondoskodik a szamitastechnikai beruhdzasi igények koordinalasardl, javaslatot
dolgoz ki a beszerzésre vonatkozoan;

végzi a halozatok és egyedi gépek karbantartasat, ellendrzését, sziikség esetén
gondoskodik javittatdsukrol;

archivalja az elektronikus adatokat;

biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai rendszerek
elérhetdségét;

szakteriileti igényeknek megfeleléen alkalmazasfejlesztési, adatbazis tervezési és
IKT (Informacids és Kommunikacids Technologia) rendszerintegratori feladatokat 1at
el;

karbantartja az Igazgatosag internetes honlapjat;

kapcsolatot tart a szakmai és gazdasagi teriilettel, a felmeriilt helyi fejlesztési
igényeket specifikalva;

folyamatosan figyeli az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai
szakrendszerek alkalmazasait és gondoskodik az optimalizalashoz sziikséges
javaslatok és egyéb igények felterjesztésérol;

ellatja a riaszto tajékoztatd rendszerek szakfeliigyeletét;

végzi a MoLaRi rendszer miikodtetésével, iizemeltetésével ¢és hasznalataval
kapcsolatos feladatokat;

nyilvantartja a megyében 1évd lakossadg légi- és katasztrofariasztasi eszkozeinek
adatait;

feliigyeli a végrehajtott szirénaprobakat;

a lakossagriasztdo és tajékoztatd rendszerek {izembiztonsaganak érdekében napi
kapcsolatot tart fenn a teriiletileg illetékes katasztrofavédelmi kirendeltség, valamint
az aram- €s tavkozlési szolgaltatd szakembereivel,

gondoskodik a lakossagriasztd eszkozok ilizembiztonsagaval — Osszefliggd
tevékenységek elvégzésérol;

gondoskodik a folyamatleirasok, a létrehozott alkalmazasok fejlesztési
dokumentaciok, oktatasi anyagainak elkészitésérdl és folyamatos karbantartasarol.



VIIIL.1.

VIII. FEJEZET
KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG

Tiizoltosagi teriileten

175. A tlizoltosagi feliigyeld:

a)

b)

©)

d)

g)
h)
i)
j)
k)

y

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési,
szabalyzat kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

ellatja a tlizoltosagok és onkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési és
katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai felligyeletét, segiti a tlizoltd
egyesiiletek munkajat;

meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellenérzi a tiizoltdosagok, oOnkéntes t{izoltd
egyesiiletek szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a megyei tlizoltdsagi fofeliigyeldvel, félévente szakteriiletének
megfelelden beszamolot készit;

koordinalja a kirendeltségre haruld tiizoltasi, mlszaki mentési tevékenységekkel
kapcsolatos feladatot;

végrehajtja a szakteriiletét érintd adatszolgaltatasi feladatokat;

tervezi és szervezi a tlizoltosdgok és oOnkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai
iranyitoinak tovabbképzését;

a kirendeltség illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentdsebb tliz- és karesetek
felszamolasanal segitséget nyljt a tlizoltdosagok részére, szervezi a hataskorébe
tartozo feladatok végzését, tlizoltas vezetoi feladatot 1at el;

részt vesz a tiizoltdsport és szakmai versenyek, szakmai vetélkedok szervezésében;
jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintd eseményekrol, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

a tlizoltasi és miszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a
segitséget nyujto szervekkel, személyekkel;

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szold jelentések Osszeallitasaban, az
informéaciods anyagok készitésében;

részt vesz a tlizoltdi beavatkozasokat érint6 esemény-kommunikacio folyamataban;
részt vesz a tlizoltosdgok, dnkéntes tlizoltd egyesiiletek, a helyi védelmi bizottsagok
¢és az dnkormanyzatok altal szervezett karelharitasra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

gyakorlatokat szervez a tlizoltosagok, 6nkéntes tlizolto egyesiiletek részére;
szakteriiletét érintden ellendrzi a tlzolto-parancsnoksagok, az Onkéntes tlizoltd
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévé helyi szinti
egylittmtikodési  megallapodasok  feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok
modositasara;

kozremiikodik a szakteriiletét érinté szakmai oktatasokban, vizsgaztatasok
lefolytatasaban;

irdnyitja, feliigyeli és ellendrzi a hivatasos tiizolto-parancsnoksagok Miiveletiranyitd
Tervek kidolgozasaval kapcsolatos feladatainak teljesitését;



t)

X)

y)

kozremiikodik a tlizoltésagokra vonatkozo tiizoltasi mentési és katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére vonatkozo vezetdi
dontések tervezeteit;

vizsgalja és értékeli a tlizoltésagok szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot készit a
sziikséges modositasok végrehajtasara;

részt vesz a szakteriiletét érintdé gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a
gyakorlaton résztvevok értékelését;

kozremukodik a KAP-Online rendszer mukodtetésében, a statisztikai rendszer
naprakészen tartasaban;

kozremiikddik az  orszagos erddtiiz  adattirhoz  meghatarozott  adatok
szolgaltatasaban;

részt vesz a helyi Operativ Toérzs munkajaban.

176. A beavatkozas-elemzéssel 0sszefiiggésben:

a)

b)

¢)

d)

e)

VIIIL.2.

koltséghatékonysag-elemzés keretében 0sszegzi a statisztikai adatokat, javaslatot tesz
tovabbi intézkedésekre;

értékeli a hivatasos tlizolto-parancsnoksag ¢€és az Onkéntes tiizoltd egyesiilet
katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak szinvonaldt, hatékonysagat,
koltségeit;

kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrol szold jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi,

részt vesz a tiizoltdi beavatkozasokat érint6 esemény-kommunikacié folyamataban.

Polgari védelmi teriileten

177. A polgéri védelmi feliigyeld:

a)

b)
¢)

d)
e)

g)

h)

i)
3

A polgari védelmi feliigyeld iranyitja a hivatasos tiizoltd-parancsnoksag és a
katasztrofavédelmi 6rs polgari védelmi feladatait ellatokat;

tervezi, szervezi a megel6zés, felkésziilés és beavatkozas polgari védelmi feladatait;
kozremlikodik a valds kockazatokon alapulo, telepiilések katasztrofavédelmi
osztalyba sorolasahoz alkalmazand6 szakmai szempontrendszer kialakitasaban;
kozremitkodik a kockéazatbecslések végrehajtasaban;

gyijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit el6 a dontések meghozatalahoz,
tajékoztatja a katasztrofavédelemben egytittmiikdodé helyi szerveket, szervezeteket;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megeldzési, beavatkozasi
feladatokat;

szakteriiletét érintéen feliigyeli kozbiztonsagi referensek polgari védelmi
tevékenységét;

kozremlikodik a  szakteriilethez  utalt  egyiittmiikddési  megallapodasok
kidolgozasaban;

végrehajtja az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;

végrehajtja a rendkiviili id6jarasi koriilmények hatasaira torténd katasztrofavédelmi
reagalést és annak felkésziilési feladatait illetékességi teriilete tekintetében;



aa)

bb)

cc)

dd)
ee)

ff)

gg)

hh)

végrehajtja az influenza pandémiaval és egyéb biologiai védelemmel kapcsolatos
kozponti és teriileti szintii feladatokat;

végrehajtja a migracidval kapcsolatos helyi szintii feladatokat;

részt vesz a szakteriiletét érint6 gyakorlatok szakmai eldkészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében
és helyi szintll végrehajtasaban;

kozremiikodik a helyi szervek kiilonleges jogrend idején torténd tovabbmiuikodésével
és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

kozremiikodik a helyi szervek értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban;

ellatja a lakossadg riasztasaval ¢€s veszélyhelyzeti tajékoztatdsaval kapcsolatos
tervezési €s szervezési feladatokat;

vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat;

végrehajtja a kiilonleges jogrend iddszakaban szamara meghatarozott feladatokat;
tervezi és szervezi a lakossag, valamint a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek
egyéni védoeszkozzel valo ellatasat;

ellendrzi a kockézati helyszinek azonositasanak eljarasat;

kozremiikddik a szakteriiletet érint6 szakhatosagi feladatokban.

végzi az onkéntes- és a koteles polgari védelmi szervezetek (telepiilési, munkahelyi)
megalakitasat, felkészitését, gyakoroltatasat;

kozremiikodik a megye teriiletén bekdvetkezett jelentdsebb  karesetek
felszdmolasanal;

koordinalja, 6sszehangolja a koteles polgéari védelmi szervezetek tevékenységét, az
Infokommunikacios Egység, a Lakossagvédelmi Egység, az Egészségligyi Egység,
Logisztikai Egység és a Miuszaki Egység tevékenységét, készenlétbe helyezését,
mozgositasat;

koordinalja a polgari védelmi szervezetek mentésbe torténd bevondsat, azok
karteriileti tevékenységét;

egyittmikodik a katasztrofa-elharitisba bevonhatd tarsadalmi ¢és karitativ
szervezetekkel;

kozremiikodik a helyi szervei értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban és végrehajtja a vezetéi dontés alapjan meghatarozott
feladatokat;

javaslatot tesz a telepiilési polgari védelmi szervezetek felépitésére és
megalakitasara;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasirol;
nyilvéantartast vezet a mentésbe bevonhatd onkéntes mentdszervezetek, valamint az
onkéntes ¢s koteles polgari védelmi szervezet er6-eszkodzeirdl, azok alkalmazasarol;
szakteriiletét érintden kozremikodik a megyében folyd lakossagfelkészitd
tevékenységben, segiti a lakossdg veszélyhelyzeti t4jékoztatdsadra szolgald
kiadvanyok, sajtotermékek eldallitasat és terjesztését;

illetékességi teriiletén kozremiikodik a tanuloifjisag tandrakon és tandran kiviili
formaban torténd felkészitésében;

a vonatkozo jogszabaly szerint kiilsé védelmi tervet készit, illetve gyakorlatot tart az
onkormanyzatokkal egylittmiikodve, err6l a hatésag altal meghatarozott modon
jelentést készit;
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figyelemmel kiséri a veszélyes ilizem koriili veszélyességi Gvezet kialakitasaval

kapcsolatos  dontések telepiilésrendezési  tervekben  torténd  végrehajtasat,

kozremitkodik a veszélyességi Ovezetben torténd fejlesztésekkel kapcsolatos

allasfoglalas kialakitasara kialakitott bizottsag munkajaban;

tamogatja a helyi szerveket és a helyi védelmi bizottsagokat a védelmi igazgatasi és

polgari védelmi feladatok végrehajtasaban;

a telepiilések megfelelé védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek

elkészitésének szakmai tamogatasat a tervezés helyi szintjén;

koordinalja a helyi operativ torzsek miikddését, sziikség esetén miikodteti a

kirendeltség operativ torzsét;

ellatja a koznevelésben résztvevok (6vodai, altalanos iskolai, kdzépiskolai

pedagdgusok, 6vodasok, altalanos és kozépiskolas didkok, felsdoktatasi intézmények

hallgatdi, sajatos nevelési igényli gyermekek) katasztréfavédelmi felkészitésének

célcsoportonkénti, helyi szinti felkészitések tervezésének, szervezésének és

lebonyolitasanak szakmai feliigyeletét, melynek érdekében:

- szervezi a katasztréfavédelmi ifjusagi verseny helyi forduléit,

- koordinalja és ellenérzi a veszélyhelyzeti tajékoztatas modszereivel kapcsolatos
tartalmat minden célcsoport felkészitése soran,

- felligyeli az értelmi és testi fogyatékkal ¢él6k, a hatranyos helyzetiiek
katasztrofavédelmi felkészitését;

178. A helyi védelmi bizottsagokkal kapcsolatos feladatok szakteriiletén:

a)
b)

¢)

d)

kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsagokkal;

biztositja résziikre a miikddésiikhoz sziikséges okmany mintakat (pl. szervezeti és
mikodési szabalyzat, ligyrend, munkaterv), indokolt esetben feliilvizsgalja, és
modositasi javaslatokat tesz;

megszervezi a kozigazgatasi vezetok polgarmesterek, jegyzok, katasztrofavédelmi
feladatok ellatasaban €s a védelmi igazgatasban kozremiikodok) helyi szintll
katasztrofavédelmi felkészitését;

specialis felkészitési feladatok korében végzi a veszélyes ipari létesitmények
kornyezetében él6k katasztrofavédelmi felkészitését;

szervezi, ellendrzi és ellatja a szakmai feliigyeletet a veszélyes ipari létesitmények
miatt II. katasztréfavédelmi osztalyba sorolt telepiilések lakossaganak 3 évente
torténd aktiv tajékoztatasaval kapcsolatban;

179. Specialis felkészitési feladatok korében:

a)

tervezi, koordinalja, ellenérzi a veszélyes ipari létesitmények kdrnyezetében élok
katasztrofavédelmi felkészitését, ellatja a végrehajtds szakmai feliigyeletét, valamint
ellatja a honvédelmi tipusu polgari védelmi felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat,
melynek érdekében:

- kiadvanymintat készit a specialis célcsoportok tajékoztatasara,

- szervezi ¢€s ellendrzi a I. katasztrofavédelmi osztalyba sorolt telepiilések
lakossaganak  évenkénti aktiv  lakossagvédelmi modszerrel  torténd
felkészitését, tovabba ellatja a végrehajtas szakmai feliigyeletét;

- nyomon koveti, feliigyeli és ellendrzi a passziv lakossagvédelmi modszerek
alkalmazasat.



VIIL3. Iparbiztonsagi teriileten
180. Az iparbiztonsagi feliigyeld ellatja a kirendeltség illetékességi teriiletén a hataskorébe
utalt iparbiztonsagi tevékenységet, amelynek keretében:

a)  koordinalja a kritikus infrastruktira vizsgalataval és védelmével kapcsolatos helyi
feladatokat;

b) ellaitja a kirendeltség folyamatos muikddésének biztositdsahoz sziikséges
infrastruktira elemek vizsgalataval kapcsolatos helyi feladatokat, az észlelt
hianyossagokat az elharitasukra iranyuld javaslataival egyiitt felterjeszti a megyei
iparbiztonsagi féfeliigyeldnek;

c) végzi a KIV-et érintd veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos helyi
feladatokat;

d) ellatja a rotacids kikapcsolasi renddel, valamint az alapvetd és Iétfontossagh
elektromos felhasznalok kijel6lési eljarasaval kapcsolatos, hataskorébe utalt
feladatokat;

e) tervezi a KIV-el 6sszefliggd katasztréfavédelmi targyu, helyi szintli gyakorlatokat;

f) az élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatdsok biztositasanak
folyamatossaga érdekében kritikus infrastrukturdk katasztrofak elleni védelme
tekintetében javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok kidolgozasara;

g) kapcsolatot tart a kritikus infrastruktara tulajdonosdval, {izemeltetdjével, az
informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal;

h) tamogatja a helyi védelmi bizottsagokat a KIV-el kapcsolatos feladataik
tervezésében, szervezésében és a végrehajtasaban;

1) részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkozo lizemek, 1étesitmények és kiiszobérték
alatti lizemek katasztrofavédelmi engedélyezési és a Dbiztonsagi jelentések,
elemzések és sulyos karesemény elharitasi tervek -elfogadasaval, iddszakos
feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokban;

j)  javaslatot tesz a sllyos karesemény-elharitasi terv elkészitésére, a veszélyes
tevékenység korlatozasara vagy megsziintetésére, valamint a katasztréfavédelmi
birsag alkalmazasara, illetve az lizemeltetdt kiegészitd intézkedésekre kotelezésére;

k)  koordinalja a bels6 védelmi terv gyakorlatok ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

1)  eleget tesz nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek;

m) figyelemmel kiséri, a telepiilésrendezési tervezéshez kapcsolodd intézkedések
megvaldsulasat;

n) iparbiztonsagi vonatkozasdban kozremiikodik a  telepiilések  katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositasdban, javaslatot tesz a telepiilések
katasztrofavédelmi osztalyba soroldsanak sziikség szerinti modositasara;

0) kozremiikddik a veszélyes anyagok elballitasaval, felhasznalasaval és tarolasaval,
illetve a veszélyes hulladékokat érintd veszélyeztetd hatasokkal kapcsolatos

p) aKat. IV. fejezete hatalya ala tartozo lizemek tekintetében gytijti és értékeli a sulyos
ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti €s vezetési
informaciokat;

q) kozremiikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozo ilizemek teriiletén bekovetkezett
stulyos balesetekkel és lizemzavarral kapcsolatos vizsgalatokban;

r) aKat. IV. fejezetének hatdlya ala tartozo lizemek vonatkozasaban végzi az egységes
iparbiztonsagi hatdsagi koordinacids, kapcsolattartasi, illetve az informaciocserére,
adatgytijtésre és nyilvantartasra kiterjed6 helyi szintii feladatokat;



aa)

bb)
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felterjeszti az ellendrzés végrehajtasdhoz sziikséges technikai eszkozokre,
felszerelésekre vonatkozo igényeket;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében érintett
tarsszervekkel;

a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezésrdl szolo
219/2011. (X. 20.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 219/2011. Korm. rendelet) 23.
§. (8) bekezdése alapjan haromévente, illetve az uj vagy modositott biztonsagi
jelentés, biztonsagi elemzés vagy sulyos karesemény elharitasi terv, hatosag altal
torténd elfogadasat kovetden kozremikddik a kiilsé védelmi terv feliilvizsgalatiban;
kozremiikodik a veszélyes lizemhez kapcsolodd lakossagi tajékoztatd kiadvany
készitésében és a 219/2011. Korm. rendelet 25. §. (3) pontja alapjan eldirt
feliilvizsgalataban;

segiti az Onkormanyzatok stlyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
jogalkalmazo tevékenységét;

a Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztallyal kozosen kozremiikodik a veszélyes ipari
lizemek katasztrofavédelmi engedélyezésével, feliigyeletével ¢és ellendrzésével
kapcsolatos 1. foku hatosagi feladatok végrehajtasaban;

iparbiztonsagi  vonatkozasaban  kozremikodik a  telepiilések  katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositasaban, javaslatot tesz a telepiilések
polgari védelmi besorolasanak sziikség szerinti modositasara;

részt vesz a létesitményi ellendrzések tervezésében és végrehajtasaban, sziikség
esetén a helyszini ellendrzésen;

olyan feltart hidnyossag esetén, mely azonnali helyszini intézkedést igényel, a
jogszabalyokban ¢s a belsé szabalyzokban meghatarozottak szerint jar el;

végzi a veszélyes ilizemekkel kapcsolatos Iparbiztonsagi Informacios Rendszer
(IBIR) toltését, napra készen tartasat.

Katasztrofavédelmi hatosagi osztaly

181. A Katasztrofavédelmi hatdsagi osztaly:

a)

b)
¢)

d)

g)

h)

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elséfokl tlizvédelmi, katasztréfavédelmi
szakhatosagi jogkoroket;

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott els6 foku tizvédelmi hatosagi jogkoroket;
végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érint6 ellendrzésekrol, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabbd az engedélyezés
alapjaul szolgalo szabvanyok, eldirasok miiszaki kdvetelményrendszerét, javaslatot
tesz modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd szabvanyositasban, a nemzeti
szabvanyositasi allando és ideiglenes bizottsagok munkajaban;

a szakteriilet vonatkozasaban ellendrzéseket végez;

végzi €s dontésre elokésziti a tiizvédelmi hatosagi jogkorébdl a tlizvédelmi birsaggal
kapcsolatos feladatokat;

végzi a hatosagi jogkorébdl adodéan a  helyszini  szabalysértési-  és
katasztrofavédelmi birsagolast;

végzi a kritikus infrastruktira vizsgalataval és védelmével kapcsolatos helyi
feladatokat;



)
k)
)

p)

o))

s)

t)

VIILS.

részt vesz a megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld altali Iétesitményi ellendrzések
tervezésében és végrehajtasaban, a helyszini ellenérzésen;

végzi a bels6 védelmi terv gyakorlatok ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

végzi a Kat. IV. fejezete ala tartozo iizemekben bekdvetkezett lizemzavarok, vagy
sulyos balesetek kareseti helyszini szemléjét, a vonatkozé intézkedések szerint;
végzi a létfontossagl rendszerek és rendszerelemek azonositasaval és kijelolésével
kapcsolatos szakhatosagi feladatokat. Kozremiikodik a feliigyelet ala vonasukkal,
ellendrzésiikkel, szankcionalasukkal kapcsolatos eljarasokban;

ellatja a létfontossagn rendszerek elemeivel kapcsolatos szakhatosagi feladatokat,
ezen belill végrehajtja azonositasukat, feliigyelet ala vonasukat, ellenérzésiiket,
szankcionalasukat;

végzi a kozlekedési birsagnyilvantartd rendszer adatfeltoltésével kapcsolatos
feladatokat;

végzi a katasztréfavédelmi birsag, igazgatasszolgaltatasi dij, fizetési kotelezettséggel
kapcsolatos ellendrzéseket;

végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi, 1égi szallitdsanak, tovabba e szallitasok
telephelyi elokészitésének, ellendrzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

végzi a veszélyes aru szallitmanyok bejelentésével kapcsolatos katasztréfavédelmi
hatdsagi feladatokat;

az ellendrzési tevékenység soran feltart szabalytalansagok, valamint veszélyes
szallitmannyal kapcsolatos baleset kivizsgaldsa sordn a jogszabalyokban ¢€s a bels6
szabalyzokban meghatarozottak szerint jar el, illetve teljesiti jelentési
kotelezettségét;

teriiletére vonatkozoan jelzi a hatosag felé a veszélyességi dvezetek hatarain beliil
torténd ut-, vasuthdlozat és kozmiifejlesztési, valamint mas beruhazasi és fejlesztési
tervek modositasanak sziikségességét, figyelemmel kiséri a veszélyes lizemek altal
veszélyeztetett telepiilések telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési terveit.

Hivatasos tiizolté-parancsnoksag

182. A Hivatasos Tlizolto-parancsnoksag fo feladatai:

a)

b)

¢)
d)

e)
f)

g)

h)

i)
),

a miikodési teriiletén végzi a tlizoltdsi, miiszaki mentési, valamint lakossagvédelmi
feladatait;

végzi az allomany képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat;

értékeli €s elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol,

mikodési teriiletén ellatja a tlizoltasi, mliszaki mentési karelharitasi feladatokat;
feliigyeli a miikodési teriiletén 1évo létesitményi tlizoltd parancsnoksagok és az
egylittmitkodési megallapodas alapjan egylittmiikodo tizoltd egyesiiletek szakmai
tevékenységét;

a miveletek, beavatkozasok utan Kkoltség-haszonelemzést, koltséghatékonysag
vizsgalatot végez;

mikodési  teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kdzbiztonsagi
referensekkel, munkajukat segiti, kozremiikodik képzésiikben;

biztositja a tlizoltdsag technikai eszkdzeinek mitkodoképességét;

javaslatot tesz a személyi allomany szocialis ellatottsaganak javitasara, a kulturalt
elhelyezési és miikodési koriilmények megteremtésére;



k) javaslatot tesz a tudomasara jutott munkavédelmi hidnyossagok mielGbbi
felszamolasara;

1) gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatasok megtartasarol és vizsgakon valo
megjelenésr6l. Rendszeresen ellendrzi az oktatdsok menetét és a rendszeresitett,
eloirt nyilvantartasok naprakész vezetését;

m) intézkedik a védoéfelszerelések és a felsObb szintli utasitdsokban, intézkedésekben és
parancsokban meghatarozott technikai eszkdzok idészakos biztonsagtechnikai
feliilvizsgalatarol, sziikség esetén kezdeményezi a soron kiviili terhelési probak és
reviziok megtartasat.

VIIL.6. Katasztrofavédelmi ors
183. A hivatasos tlizolto-parancsnoksag ¢és a Kkatasztrofavédelmi Ors feladatait a
katasztrofavédelmi kirendeltség ligyrendje részletesen szabalyozza.



IX. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG MUKODESE

IX.1. A miikédés alapjai, legfontosabb szabalyai

184.

185.

186.

187.

188.

189.

190.

191.

192.

Az lgazgatésag folyamatos miikodését az Alapitd Okirat, a jogszabalyok, a kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, a belsé normativ rendelkezések, a Szabalyzat, valamint
az egyes szervezeti egységek tligyrendjei és a munkakori leirdsok hatdrozzak meg.

Az igyrend — a feladatok elosztasara alkalmas modon — tartalmazza a szervezeti
egységeknél jelentkez6 feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a miikddés rendjét,
szabalyait, a szervezeti egységeknek a szervezeti tagozddasban elfoglalt helyét, a
kiadmanyozas szervezeti egységen beliili konkrét rend;jét.

A munkakori leirds — a feleldsség megallapitasara alkalmas modon — tobbek kozott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakdrokben ellatando feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakor ala- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatoi jogkor gyakorlojanak megjeldlését, a munkakdrre vonatkozo képesitési és
egyéb sajatos eldirasokat.

Az ala- és folérendeltségi viszonyok keretei kozott végzett irdnyitds és vezetés
szolgalati, illetve szakmai eldljar6i rendszerben torténik.

A szervezeti egységek tevékenységiik soran kotelesek egymassal egyiittmiikodni. A
feladatkoriikbe tartozo, de mas szervezeti egységek tevékenységi korét is érintd
iigyekben az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a
szervezeti egységnek a vezetdje a felelds, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat,
illetéleg az tigyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

A személyi éllomédny foglalkoztatdsi jogviszonyaval Osszefiiggd beadvanyokkal,
kérelmekkel, szolgalati panaszokkal kapcsolatos dontések eldkészitését az a szervezeti
egység végzi, amelynek a kérelem, a beadvany, vagy a szolgélati panasz targya a
Szabalyzat szerinti feladatkorébe tartozik.

A szolgélati eloljard utasitasa alapjan az aldrendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan {igyek eseti, illetve
ideiglenes jellegli intézésére is, amelyek a bels6 normak, illetve a Szabalyzat szerint mas
szervezeti egység feladatkorébe tartoznak.

A szolgalati ut a szolgalati ligyek intézésének azon mddja, mely sordn az utasitasok,
szolgalati ligyiratok a szolgalati eloljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek
és panaszok az alarendelttdl az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymasra
€épiil6 rendben az intézkedésre jogosult eldljardhoz jutnak.

Az alarendeltek részére a szolgalati ut betartdsaval adhatd utasitds. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgalati eloljaré akadalyoztatasa, az ligy
stirgdssége, illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgalati Ut betartasatol el lehet
tekinteni. A nem kozvetlen szolgalati eloljarotol kapott utasitast végre kell hajtani, de
arr6l haladéktalanul jelentést kell tenni a kdzvetlen szolgalati eloljaronak.



IX.2. Az iigyintézés folyamata

193.

194.

Az lIgazgatésag munkatarsa koteles a katasztrofavédelemmel kapcsolatos, tudomasara
jutott hivatalos informaciot az illetékes szervezeti egységhez eljuttatni, illetve sziikség
szerint az informacio alapjan hivatalbol eljarast kezdeményezni.

Az igazgatd, az igazgaté-helyettesek, a hivatalvezetd, a megyei fofeliigyelok, a
szolgalatvezeték, az osztalyvezeték (a tovabbiakban egyiitt:  vezetdk)

— jogszabalyban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben és e Szabalyzatban
foglaltak kivételével —, ha felettesiik masként nem rendelkezik:

a) a feladat- és hataskoriiket az alarendeltségiikbe tartozokra atruhazhatjak;

b) az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti egységektdl és vezetOktol barmely tigyet

195.

196.

197.
a)  attanulméanyozza az {igyre vonatkoz6 iratokat és mas informaciot tartalmazo

magukhoz vonhatnak;

c) alarendeltjeik fel¢ az ligyek intézésére érdemi €s eljarasi utasitast adhatnak;
d) megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjak az alarendeltségiikbe tartozo szervezeti

egység vezetdje, lgyintézoje altal hozott dontést, illetdleg kezdeményezhetik a
megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes vezeténél.
A pozitiv vagy negativ hataskori osszelitkdzés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd
jogosult az eljard szervezeti egység kijelolésére.
A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti egységek, azok vezetdi €s ligyintézoi
esetileg kotelesek olyan ligynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az ligyrend vagy
a munkakori leiras szerint mas szervezeti egység, vezetd vagy iligyintéz6 feladatkorébe
tartozik.

Az ligyintézésért felelds személy az eljaras soran:

anyagokat, sziikség szerint intézkedik az tigyet érintd iratok poétlolagos
Osszegyljtésére és atmeneti csatolasara, illetve a kiilonboz6 ligyiratdarabok végleges
szerelésére;

b) amennyiben az {igyben mas szervezeti egység vagy szerv allaspontjanak bekérése

sziikséges, errdl indokolt esetben a felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irasban elvégzi;

c) az iigyben folytatott jelentdsebb targyalasrol, értekezletrdl, megbeszélésrdl, szobeli

megallapodasrol, egyeztetésrdl sziikség szerint jegyzokonyvet, emlékeztetdt vagy
feljegyzést készit, a résztvevokkel azt alairatja, és az tigyiratban elhelyezi, fontosabb
ligyeknél a lényeges vezetdi utasitasokat az elektronikus iratkezeld rendszerben
rogziti;

d) megallapitasait, javaslatait az iigyiratban rovid feljegyzés formajaban Osszegzi, és

198.

elkésziti a kiadmany tervezetét;

e) azigyiratot kiadmanyozza, vagy tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

Az ligyintézés soran meg kell tartani az elektronikus €s papiralapu iigykezelésre
(iratkezelésre) vonatkozé szabalyokat.

A hivatasos katasztréfavédelmi szerv tagja a munkavégzése sordn tudomasara jutott
adatot (igy kiilondsen a mindsitett adatot, a nem nyilvanos adatot, az {iizleti titkot
tartalmazo adatot, valamint személyes adatot) illetéktelen személynek nem adhatja at,
arrol engedély nélkiil masolatot, kivonatot semmilyen modon és forméaban nem
készithet, illetve az adat tartalmat nem hozhatja nyilvanossagra vagy illetéktelen
személy tudomasara.



199. Hivatalos Ttigyben folytatott targyalasrol, értekezletrél, megbeszélésrol, szobeli
megallapodasrol, emlékeztetd feljegyzést kell késziteni, és azt az ligyiratban el kell
helyezni.

IX.3. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

200. Az igazgaté kiadmanyozza:

a) BM OKF fb6igazgatohoz, fOigazgatd-helyettesekhez, szolgalatvezetokhoz,
hivatalvezet6h6z cimzett iratokat tartalmuktol fiiggetlentil;

b)  aszervezet egészét érintden készitett jelentéseket, eloterjesztéseket;

c) azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jogat - jogszabaly szerint - nem
ruhazhatja 4t, illet6leg amelyeket magéhoz von;

d) az allomanytablazattal 0Osszefliggd szervezési ¢és munkaltatoi intézkedéseket
tartalmazé parancsokat, hatdrozatokat, munkaltatéi jogkorrel kapcsolatos
igyiratokat;

e) a minisztériumok, a kozponti allamigazgatasi szervek, az autonom allamigazgatasi
szervek, a kormanyhivatalok, birdsagok, iigyészségek, valamint a tarsszervek azonos
szintll vezetdi részére kiildott megkereséseket;

f)  ahivatasos katasztréfavédelmi szervek normaalkotési szabalyzataban nevesitett belsd
normakat.

201. Az igazgatd akadalyoztatdsa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskorébe
tartozo ligyekben — az igazgato helyett és nevében — helyettese gyakorolja.

202. Az igazgato-helyettes kiadmanyozza:
a) az orszagos fofeliigyeloknek cimzett jelentéseket, adatszolgaltatdsokat, melyeket a
megyei igazgaté nem von magahoz;
b) a helyi szervek részére készitett a szakteriileteit érint6 iratokat, adatbekéroket;
¢) azokban az iigyekben késziilt iratokat, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat
az iranyitasa ald tartoz6 megyei fofeliigyeloktol, szolgalatvezet6tdl, illetve
osztalyvezet6ktdl magahoz vonta.

203. A gazdasagi igazgaté-helyettes kiadmanyozza:
a)  akizardlagosan igazgatoi alairasi jogkdrbe nem tartozo gazdasagi iigyeket;
b)  szakteriiletét érintden a gazdasagi féigazgato-helyettes alarendeltségébe tartozo
féosztalyvezetokhoz cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;
¢)  ahelyi szervek részére készitett a szakteriileteket érint6 iratokat, adatbekéroket;
d) azokban az iigyekben késziilt iratokat, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas
jogat az iranyitasa ala tartozo6 osztalyvezetoktdl magahoz vonta.

204. A féfeliigyel6k kiadmanyozzak:

a) az altaluk iranyitott megyei fofelligyeloség jogkorébe tartozd iigyekben késziilt
iratokat, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs a megyei igazgatd €s az igazgatd-
helyettesek részére fenntartva;

b)  aszakteriiletiikon késziilt - szakvéleményeket tartalmaz6 - iratokat;

c¢) a szolgalati feladatuk ellatasaval kapcsolatban készitett helyszini ellenérzési
jegyzokonyveket.



205.
d)

e)
f)
g)

206.
a)

b)
©)
207.

208.

209.

210.

211.

212.

213.

214.

Hatoésagi szolgalatvezeté kiadmanyozza:
az adott szervezeti egység szakteriilete kapcsan megjelend mindazon iigyekben
késziilt iratokat, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs a megyei igazgatd, az
igazgatd-helyettesek részére fenntartva;
a szakhatdsagi allasfoglalasokat;
a hatdsagi és szakhatdsagi ligyiratokat;
egyeb jogszabalyban meghatarozott szakvéleményeket.

A hivatalvezetoé kiadmanyozza:
a hivatal jogkorébe tartozd mindazon tigyekben késziilt iratokat, amelyekben a
kiadmanyozas joga nincs a megyei igazgatd, az igazgatOhelyettesek részére
fenntartva;
a kozérdekii bejelentések, panaszok valaszleveleit;
biztonsagi és mindségiigyi vezetoként a feladat- és hataskorébe tartozo iigyekben
gyakorolja a kiadmanyozasi jogot.
A szolgalatvezeté gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a szolgélat jogkdrébe tartozo
mindazon {igyekben, amelyben a kiadmanyozds joga nincs az igazgato,
igazgatd-helyettesek, a megyei fofeliigyelok, illetve a hivatalvezet részére fenntartva.
Az osztalyvezeté kiadmanyozasi joga kiterjed az osztaly jogkorébe tartozé mindazon
tigyekre, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatd, igazgatd-helyettesek, a
megyei fofelligyeldk, illetve a hivatalvezetd részére fenntartva.
A Kkirendeltség-vezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a katasztrofavédelmi
kirendeltség jogkdrébe tartoz6 mindazon {igyekben, amelyekben a kiadményozas joga
nincs a megyei igazgato, az igazgatd-helyettesek részére fenntartva.

Igazgatoi intézkedésben keriil szabalyozasra minden vezet6 feladat- és hataskorén beliili
kiadmanyozasi jog, konkrétan megjeldlve, hogy mely feladatkoron beliil milyen
esetekben tartja azt fenn magéanak.

Gazdalkodasi jellegli vagy ilyen kihatdsu tligyekben a kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa az Igazgatosag Kotelezettségvallalasi
Szabalyzataban foglaltak szerint torténik.

A bels6 szabalyoz6 eszkdzok elokészitésének €s kiadasanak rendjét kiilon bels6 norma
szabalyozza.

Veszélyes anyagok szallitasa és a veszélyes lizemek ellendrzése soran keletkezd iratok
és a birsagot kiszabd hatarozat, els6foktl hatosagi ellendrzési jegyzOkonyv helyszini
kiadasakor munkaidén tal, illetve a helyszinen kiadandé hatarozatot, jegyzokonyvet az
ellendrzést végzo ligyintézo kiadhatja.

Az éaltalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. térvény 106. § (1)
bekezdése, valamint a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrdl szol6 2012. évi II. térvény 39. § (2) bekezdés c) pontja alapjan
a helyszini hat6sagi ligyekben a kiilon intézkedésben meghatarozott tigyintéz6 helyszini
kiadmanyozasra jogosult.



IX.4. Vezetdi utasitas végrehajtasa

a)
b)

Az ligy elintézéséért az ligyintézo6 €s a kiadmanyozé egyarant felelds.

Az ligyintéz6 koteles a felettes vezetO utasitasai szerint eljarni. Ha az iigyintéz6 a
felettes vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének
szoban megindokolni, ezt kovetéen -ellenvéleményét kiilon iratban vagy az
elektronikus iratkezeld rendszerben jogosult feltiintetni, a tervezetet azonban
felettesének utasitasa szerint koteles elkésziteni.

A szabalyszerli és a szolgalati uton elGterjesztett véleményéért az iigyintézot
semmilyen hatrany nem érheti. Az ligyintéz6 kiilon jogszabalyban el6irt kivételes
esetekben koteles, illetve jogosult a vezetdi utasitisok megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan
intézkedéséért, amellyel az tligyintézo (feliilvizsgald) nem ért egyet, és amely
kifejezetten a felettes vezet utasitasara késziilt, kizardlag a felettes vezeto a felelds.
Az lgazgatdsagra érkezett minden iigyben a jogszabalyok altal vagy egyéb modon
meghatarozott hataridok megtartasaval kell valaszt adni. Az ligyhoz tartozé hataridét
és azok modositasat az elektronikus iratkezeld rendszerben kell dokumentalni.

Az iigyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabdlyait bels6 norma
hatarozza meg.

IX.5. A feladatok meghatarozasa

215. A hivatdsos katasztrofavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezeté-iranyitdé munka, a
szakmai, gazdalkodasi, human, ellen6rzési és hivatali szakteriiletek éves f6 feladatait a
féigazgatd hatirozza meg az Eves Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és
mindsités alapja.

216. Az Eves Munkaprogram megvalositasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a féléves vezet6i munkaterv, illetve a havi
naptari és ellendrzési terv tartalmazza.

217. A munkatervezés ¢és az éves tevékenység értékelésének rendjét belsé norma
szabalyozza.

IX.6. A szolgalati beosztasok atadasanak rendje

218. A szolgalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghalado tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegli atadas-atvételre biztositando idétartamok:

a)
b)
¢)
d)

az igazgato-helyettesi, megyei fofeliigyeldi beosztasok esetén: 3 -4 hét
szolgdlat-, hivatal-, osztalyvezet6i beosztdsok esetén: 2 - 3 hét
alosztalyvezet6i, csoportvezetdi beosztasok esetén (a nagysagtol fliggben): 1 -2 hét
raktarosi, ligyintéz6i beosztasok esetén (a feladat mértékétdl fliggden): 1 hét

219. Aziigykorok ataddsdnak fobb szabalyai:

a)

a szervezeti egységek vezetdinek személyében bekoOvetkezett valtozas esetén az
ligykorok atadas-atvételérdl litemtervet kell késziteni a kdzremiikodok nevesitésével.
Az eljarasban részt vesz az atado, az atvevd, a Hivatal e feladattal megbizott
képvisel6je, valamint mindazok, akiket erre esetenként az igazgatd vagy az altala



felhatalmazott helyettese kijelol, tovabba kirendeltség-vezet6i munkakor atadas-
atvétele esetén az Ellendrzési Szolgalat;

b) az iitemtervet az elkészitésért felelés személy — fofeliigyeld, osztalyvezetd, vagy
kirendeltség-vezetdi atadas atvétele esetén az Ellenérzési Szolgalat — terjeszti eld
jovahagyasra az igazgatohoz, a szolgalati Ut betartdsaval. Az atadas-atvételrdl az
ligykor nagysagrendjétl fliggden témanként részjegyzokonyvek és oOsszefoglald
(egyszerlibb esetben jegyzOkonyv) késziill. Az atadas-atvételrdl készitendd
dokumentum el6irasat az litemterv tartalmazza;

¢) az a) pontba nem tartozd iigyintézoi, ligykezeldi munkakorokben a fliggében 1€vo
iigyeket az atado a vezetdje altal kijelolt atvevo, ennek hianyaban a szervezeti egység
vezetdje részére adja at. Az atadas-atvételrol jegyzokonyvet kell késziteni.

220. Az iigyiratok atadas-atvételére vonatkozod részletes szabalyok tekintetében a hatalyos
Iratkezelési Szabalyzat eldirasai az iranyadoak.

221. Az Osszeférhetetlenség vonatkozasdban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.

IX.7. A munkaltatéi jogkor gyakorlasa
222. A munkaltatéi jogok gyakorldsanak szabalyairdl kiilon figazgatéi belsd norma
rendelkezik.

IX.8. Az Igazgatésag szervezeti egységeinek iigyrendje

223. A hivatasos katasztrofavédelemi szervek folyamatos mitkodését a jogszabalyok, a
kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, sajat szervezeti és miitkodési szabalyzatuk,
illetve az ezekre épiil6 ligyrendek és a felettes vezetd utasitasai hatarozzadk meg.

224. Az lgazgatésag szervezeti egységeinek iligyrendjét a Szabalyzat jovahagyasa utan 30
napon beliil el kell késziteni.

225. A jovahagyasok rendje:

a) az igazgaté igazgatéi intézkedésben szabalyozza és hagyja jova az igazgatd
kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti egységek iigyrendjét: igazgato-
helyettesi, valamint a gazdasagi igazgatd-helyettesi szervezet, ellendrzési szolgalat,
human szolgalat, hivatal, kirendeltség;

b) az igazgato-helyettes hagyja jova a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeti
egységek tigyrendjét: megyei fofeliigyeldség, katasztrofavédelmi hatosagi osztaly,
megyei foiigyeleti osztaly;

c) a gazdasagi igazgato-helyettes hagyja jova kozvetlen aldrendeltségébe tartozod
szervezeti egységek ligyrendjét: koltségvetési osztaly, miiszaki osztaly, informatikai
osztaly.
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X. FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

Az lgazgatosag gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, belsd normak, valamint a gazdasagi igazgatd-helyettesi szervezet ligyrendje
hatarozza meg.

Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

Az Igazgatosag adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatdsi, valamint a kozérdek
adatok nyilvanossagaval 0sszefiiggd tevékenységét kiillon belsé normak szabalyozzak.
Az Igazgatdsag adatvédelmi tisztviseldje, valamint biztonsagi vezetdje az igazgatd altal
kijelolt személy.

Az elektronikus adatkezelési és adatbiztonsagi normak érvényesitéséért az adatgazda
felelos. Az adatszolgaltatdsi és a kozérdekii adatok nyilvanossagaval Osszefiiggd
tevékenységet az adatvédelmi tisztviseld végzi.

Az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelos személy

Az informatikai biztonsagi felelés a gazdasagi igazgatd-helyettes kozvetlen
alarendeltségében, a hatalyos jogszabalyok ¢s az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
alapjan latja el feladatait, hataskore az Igazgatésag altal feliigyelt elektronikus
informécids rendszerekre terjed ki. Felel a szervezetnél el6fordulé valamennyi, az
elektronikus informacios rendszerek védelméhez kapcsolodo feladat ellatasaért.

Az ellenérzések rendje

Az Igazgatdsag hataskorébe tartozo ellendrzések rendjét az BM OKF ellendrzési és
feliigyeleti szabalyzata, és Igazgatosag Belsd Ellendrzési Kézikonyve, az igazgato altal
jovahagyott éves belsé ellendrzési terv, féléves ellendrzési és feliigyeleti terv, valamint a
havi naptari és ellendrzési terv hatdrozza meg.

A szervezeti egységek vezetdi kotelesek az altaluk iranyitott szervezet munkéajat
folyamatosan ellendrizni, ennek keretében az tligyintézOket a kiadott feladatok
végrehajtasarol beszamoltatni.

A szakmai tovabbképzés rendje

Az Igazgatosag 4llomanydba tartozok a BM OKF altal meghatarozott
tovabbképzéseken, konferencidkon és gyakorlatokon a berendelésnek megfelelden
kotelesek részt venni.

Az Igazgatosdg a BM OKF tovabbképzési tervéhez igazodva, a vonatkozo
szabalyozasoknak megfeleléen koteles az iranyitott ¢s feliigyelt szakteriiletek részére
szakmai tovabbképzéseket szervezni. A szakmai tovabbképzéseket az éves munkaterv
mellékleteként kell tervezni szakteriileti bontasban. A tovabbképzések szinvonalas és
hatékony végrehajtasaért a szakteriiletek iranyitoi a feleldsok.



234.

X.6.
235.

236.

237.

238.

239.

240.

X.7.
241.

242.

243.

X.8.
244.

Az onképzés és egyéni tanulds rendjét a human szolgalat tervezi, annak tartalmat az
Igazgatosag szervezeti egységeinek vezet6i hatdrozzak meg, illetve gondoskodnak a
végrehajtasrol. A végrehajtast és az elsajatitast az igazgatd és az igazgato-helyettesek a
kozvetlen alarendeltségiikbe tartozo szervezeti egységeknél ellendrzik.

A nemzetkozi kapcsolatok altalanos rendje

Az lgazgatosag szervezi a nemzetkdzi egylittmiikddést a szomszédos orszdgok hatar
menti teriileteivel, szolgalati kiutazas esetén a fogadokészség megteremtése €s az utazas
megszervezése az Igazgatdsag feladata.

Engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely rovid idére érkezd kiilfoldi személyek
vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kiilfoldi diplomatak,
diplomaéciai és konzuli képviselok fogadasat is.

A kiilfoldi szervezetektdl, személyektdl, diplomaciai vagy konzuli képviseldktdl
szarmazd megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgélati uton jelenteni kell.
Az Igazgatosag a kdvetkezd évi kiutazasi és fogadasi igényeit minden évben oktober 15-
ig megkiildi a Nemzetkdzi Féosztalynak, amelyet az az éves kiutazasi és fogadasi tervbe
foglal. Az éves kiutazasi és fogadasi tervet a foigazgatd hagyja jova.

Kilfoldi szervezettel, személlyel bel- vagy kiilfoldon folytatott hivatalos targyalashoz
elézetesen (15 nappal elobb) targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazasrdl a hazaérkezést, illetve
a hazai talalkozot kovetd 15 napon beliil jelentést (fogadasi jelentés, uti jelentés) és
elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet, a jelentést és az elszamoléast a Nemzetkdzi
Foosztaly utjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast/fogaddst engedélyezd
vezetonek.

A nemzetko6zi kapcsolattartds, munkavégzés valamint a katasztrofa segitségnyujtas és
segitségkérés rendjét belsé norma szabalyozza.

A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

Az Igazgatosag idGszert feladatairol, rendezvényeir6l, az igazgato feladat- és feleldsségi
korébe tartozo intézkedésekrdl, eseményekrol, iigyekrdl, vezet6i kozszereplésekrdl, a
kozvéleményt érintd szakmai kérdésekrdl az igazgatd személyesen, a megyei
katasztrofavédelmi szovivo, vagy kijelolt személy utjan — az internet, a sajto, illetve a
misorszolgaltatok kozremiikodésével — tajékoztatja a kozvéleményt.

A tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kdzérdekii adatok
nyilvanossagara, az iizleti titok megdrzésére €s a mindsitett adatok védelmére vonatkozo
szabalyokat be kell tartani.

A sajtoszervek, média tajékoztatdsdnak rendjét az Igazgatdosdg kommunikécios rendjét
szabalyoz6 belsé norma hatarozza meg. A nyilatkozatok sordn a hatalyos normakat be
kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a tiiz-, polgdri, és katasztréfavédelmi szakmai
érdekek és masok jogainak sérelmével.

Az értekezletek rendje

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek mindenkori vezetdi forumrendszerét, valamint
az éves tevékenység értékelésének rendjét belsé norma szabalyozza.



245. Az értekezletek rendje:

a)

b)

d)

Napi pontositas - munkanapokon

Targya: foligyeleti osztalyvezetd jelentése az elmult 24 6ra eseményeirdl és a tett

intézkedésekrol, szovivo jelentése, napi aktualitdsok vezetdi attekintése.

résztvevok: igazgatd, igazgatd-helyettesek, human szolgalatvezetd, -ellendrzési

szolgalatvezetd, hivatalvezetd, foligyeleti osztalyvezetd, szovivo, tavollétik esetén

szervezetszerl helyetteseik. A foligyeleti osztalyvezetd a jelentés megtételét kovetden

az igazgato engedélyével tdvozhat a pontositasrol.

Heti vezetdi értekezlet - keddenként

Targya: a targyhét vezetOi értékelése, a kovetkezd hét legfontosabb vezetdi
feladatai, rendezvényei, vezetdi elfoglaltsagai, tavollétei, a szervezeti
egységek tervezett tevékenységének ismertetése.

résztvevok: igazgatd, igazgato-helyettesek, human szolgélatvezetd, ellendrzési

szolgalatvezetd, hivatalvezetd, foligyeleti osztalyvezetd, szovivo, tavollétiik esetén

szervezetszerll helyetteseik. Igazgatéi elrendelés alapjan a résztvevok kore a

fofeliigyelokkel, a katasztrofavédelmi hatosagi szolgalat- vagy osztalyvezetokkel, a

megyei védelmi bizottsag titkaraval kiegésziilhet.

rogzités:  emlékeztetd

Havi igazgatdsagi vezetdi értekezlet - naptari és ellendrzési terv szerinti idépontban

Targya: az Igazgatosag féléves vezetdi munkatervében meghatarozott napirendi
pontok megtargyalasa.
résztvevok: igazgatd, igazgatd-helyettesek, megyei fofeliigyeldk, humaén

szolgalatvezetd, ellendrzési szolgdlatvezetd, hivatalvezetd, katasztrofavédelmi
hatésagi szolgalatvezetd vagy osztalyvezetd, megyei foiigyeleti osztalyvezetd,
szovive, tavollétik esetén szervezetszerli helyetteseik, megyei védelmi bizottsag
titkara, eseti meghivottak.

rogzités:  emlékeztetd

Havi kirendeltség-vezet6i €s tlizolto-parancsnoki értekezlet — naptari €és ellendrzési
terv szerinti idépontban

Targya: az Igazgatosag féléves vezetdi munkatervében meghatarozott napirendi

pontok megtargyalasa.

résztvevok: igazgatd, igazgatod-helyettesek, megyei fofeliigyeldk, szolgalatvezetok,
hivatalvezetd, megyei foligyeleti osztalyvezetd, szovive, katasztrofavédelmi
kirendeltség-vezetok,  hivatdsos  tlizoltd-parancsnokok,  tavollétik  esetén
szervezetszer( helyetteseik, megyei védelmi bizottsag titkara, eseti meghivottak.
rogzités:  emlékeztetd

Miiszaki biztonsagi tisztek havi értekezlete - havonta

Targya: az el6z6 havi elvégzett feladatok értékelése, kovetkezo havi feladatok
meghatarozasa.

résztvevok: miiszaki osztalyvezetd, illetve az altala kijeldlt személy, hivatasos

tlizolto-parancsnoksagok miiszaki biztonsagi tiszti allomanya.

Igazgatosagi éves tiszti értekezlet - BM OKF éves parancsnoki értekezletét kovetden

Targya: Igazgatosdg éves tevékenységének értékelése, targyévi feladatok
meghatarozésa.



g)

h)

Negyedéves igazgatdi referada - negyedévente

Targya: a szakteriiletek vezetdinek negyedéves értékeld, szobeli jelentése az
igazgatonak az altaluk iranyitott teriilet mitkodésérdl, vezetd-iranyitd
munkajuk tapasztalatair6l, beosztott vezetdik megitélésérél, a
kovetkezd negyedév altaluk tervezett f6 feladatairol.

Féléves Igazgatosagi személyi allomanygyiilés - félévente

Targya: az lgazgatosag valamennyi vezetdjének és érdemi iigyintézdjének
tartott értekezlet, ahol az igazgatd értékeli a féléves munkat és
meghatarozza a kovetkez6 félév legfontosabb feladatait és elvarasait.

Fofeliigyeldség, szolgélatok, osztalyok havi értekezlete - havonta

Térgya: az el6z6 havi elvégzett feladatok értékelése, kovetkezo havi feladatok
meghatarozasa.

246. Az igazgatd és az igazgato-helyettesek sziikség szerint allomanygyiilést hivnak Ossze,
amelyen az adott szervezet teljes személyi allomanya részt vesz. Az allomanygyiilésen
az elmult idészak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktualis és jovOben
végrehajtasra keriilé feladatok meghatarozasara kerdil sor.



1. sz fiiggelék: A Csongrad Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag szervezeti struktiraja

Igazgato
Titkirné —h-| Megyei Védelmi Bizottsig Titkira |
+ + Humsin Ellenorzesi Hivatal
Szolgalat Szolgalat
[zazgatd-helyettes] Gazdasigi
Szmz,;t Izazzato-helyettesi
Szervezet
Teriileti Egészségiizyi,
— Pazicholégiai
—)>| Megyei Fafeligyelsig . Kdiltséevetési Munkahirtonsagi
Ozztily Ellit Kozpont
Katasztrofavedehmi
Mohil Miizzaki
Labor ™  Osatily ""I - - - |
g Katamréfavédelmi ™ Osztily | e Osztily|
Hatazagi O=ztaly .
TR
. Tiizolté ke
Megyei Fosigyeleti
- Osztily Szegedi Hivatasos
I Tuazolté-parancsnoksiz
] r - " =
Megyei Miveletiranyitas Histelela Kataszt "h"ﬂ"m°“|
Ugyelet =
R i K iFavédehni Ors |
Katasztrofavedelmi
Muveleti Szolgalat
> i ot K
K sfavidebmi Haid O 1 |
™ Tizolts-parancsnoksiz
Szentesi Hivatasos
™ Tiizolis parancaokeae
= e
= o I hrir




2. sz. fiiggelék: A Csongrad Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag iranyitasi rendje

Az Igazgatosag szervezeti egységeinek vezetdi, valamint a kozvetlen iranyitasa ala tartozo
helyi szervek vezet6i

I. Az igazgat6 kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

igazgatd-helyettes;

gazdasagi igazgato-helyettes;

hivatalvezetd;

ellendrzési szolgalatvezetd;

human szolgalatvezeto;

katasztrofavédelmi kirendeltségek kirendeltség-vezet6i
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II. Az igazgatd-helyettes kdzvetlen alarendeltségébe és iranyitasa alé tartozik

megyei tlizoltosagi fofeliigyelo;
megyei polgari védelmi fofeliigyeld;
megyei iparbiztonsagi fofeliigyelo;
hatosagi szolgalatvezetd;

megyei foiigyeleti osztalyvezetd.
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III. A hatdsagi szolgalatvezetd kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ald tartozik
1. osztalyvezetd (szolgalatvezetd-helyettes)
IV. A gazdasagi igazgato-helyettes kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

1. koltségvetési osztalyvezeto;
2. miszaki osztalyvezeto;
3. informatikai osztalyvezeto.

V. A human szolgalatvezet6 kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1. teriileti egészségiigyi, pszicholdgiai és munkabiztonsagi kdzpontvezetd

VI. Akatasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd kozvetlen alarendeltségébe €s iranyitasa ala
tartozik
1. tlzoltosagi feliigyelo;
polgari védelmi feliigyelo;
iparbiztonsagi feliigyeld;
hatdsagi osztalyvezetd;
hivatasos tlizolto-parancsnoksagok tiizoltoparancsnokai

Nk W

VI. A hivatasos tiizoltoparancsnok kdzvetlen alarendeltségébe €s iranyitasa ala tartozik
1.

tlizoltoparancsnok-helyettes
2. szolgalatparancsnokok
3. katasztrofavédelmi Orsok Orsparancsnokai



3. sz. fiiggelék: Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jardo munkakorok jegyzéke

- igazgato

- igazgato-helyettes;

- gazdasagi igazgato-helyettes;
- kirendeltség-vezetd

- tlizoltoparancsnok

- fofeliigyelo

- hivatalvezetd;

- szolgalatvezeto;

- osztalyvezetd;

- feliigyel6

- munkakdri leirasa alapjan a hatésagi munkakorben dolgozé valamennyi érdemi
ligyintézo

- munkakdri leirasa alapjan a vis maior eljarassal kapcsolatos feladatokat ellato
valamennyi ligyintéz6

- munkakdri leirdsa alapjan titkos iigykezeld

Human Szolgalat:
- kiemelt foel6ado (fegyelmi)

Miiszaki Osztaly:
- munkakdri leirasa alapjan kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos feladatokat ellato
valamennyi {igyintéz6
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